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Instrukcja wypetniania wniosku o wypfate zaliczki z tytutu kosztow
administracyjnych, transportu i magazynowania

|. Wypetnianie formularza wniosku o wyptate zaliczki

Whiosek powinien by¢ wypetniony czytelnie - drukowanymi literami.
Nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji wskazujgc cel ztozenia wniosku.
CZESC A — INFORMACJE O BENEFICJENCIE :

W pkt od 1) do 5) nalezy wpisa¢ odpowiednio: dziesieciocyfrowy kod NIP
beneficjenta bez znakéw fgcznika, petng nazwe i adres siedziby OPO - zgodnie
z KRS, numer telefonu oraz faksu (jesli posiada — w przypadku braku pole

wykreskowac).
CZESC B — INFORMACJE SZCZEGOL.OWE:

Nalezy wpisa¢é numer umowy o dofinansowanie projektu zawartej pomiedzy
OPO a KOWR.

Nastepnie nalezy wpisa¢ kwote w wysokosci nie wiekszej niz 30% kwoty
dofinansowania z tytutlu kosztéw administracyjnych, transportu i magazynowania
okreslonej umowie (przy wyliczeniu wnioskowanej kwoty nalezy stosowac

zaokraglenie w dét do petnych groszy).
Kwota powinna by¢ wyrazona w ujeciu cyfrowym i stownym.

Razem z wnioskiem nalezy ztozy¢ zabezpieczenie zaliczki w wysokosci co najmniej
wnioskowanej kwoty zaliczki. Zabezpieczenie nalezy ziozy¢ w jednej z form
wskazanej w cz. B. VII. ust. 1 pkt 1.4 i 1.6 Wytycznych Instytucji Zarzgdzajgcej
obowigzujgcych w Podprogramie 2021 Plus, tj.:
— w przypadku gdy wartos¢ =zaliczki nie przekracza 10 000000 z
zabezpieczenie zaliczki, ustanowione jest w formie weksla in blanco wraz

z deklaracjg wekslowg wypetniong zgodnie z zatgcznikiem nr 11,
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— w przypadku gdy nie jest mozliwe ustanowienie zabezpieczenia w formie
weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowg albo organizacja partnerska
wskaze jako preferowang jedng z form zabezpieczen.:

e poreczenia bankowego,
e gwarancji bankowej,
e gwarancji ubezpieczeniowej,

e weksla z poreczeniem wekslowym banku.

Zabezpieczenie zaliczki powinno zosta¢ zlozone w oddzielnej kopercie

zaadresowanej na Biuro Finansowo-Ksiegowe KOWR.

W polu ,Nazwiska i imiona osob uprawnionych do reprezentowania organizacji
partnerskiej o zasiegu ogolnopolskim lub ponadregionalnym (OPO)” nalezy wpisaé
nazwisko i imie osoby/osob uprawnionych do reprezentowania OPO zgodnie
z KRS.

Whniosek powinien zosta¢ podpisany przez  osobe/osoby  uprawnione
do reprezentowania OPO zgodnie z KRS z podaniem daty i miejsca sporzadzenia

wniosku o wyptate zaliczki.




