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Archiwum Panstwowe w Oddziat w Stupsku ul. W.Lutostawskiego 17
Koszalinie 76-200 Stupsk
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Adres
20657 2025-02-20 0-5.421.14.2024

Nr wystapienia Data dokumentu Znak sprawy

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164).

Informacje o jednostce kontrolowanej

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Stawnie

Nazwa jednostki kontrolowanej

Ul. Stefanii Sempotowskiej 2A, 76-100 Stawno 000307224 —

Adres jednostki kontrolowanej REGON KRS

Uwagi

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit

Aneta Pogorzelska Archiwista 51/2024 2024-11-07
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr Data
upowaznienia wystawienia
do kontroli upowaznienia

Data kontroli

2024-11-15 = =

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedgcych
przerwami w kontroli
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Kontrola obejmuje postepowanie z materiatami archiwalnymi wchodzgcymi do panstwowego zasobu
archiwalnego i dokumentacjg niearchiwalng, przechowywanymi w archiwum zaktadowym i komadrkach
organizacyjnych w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Stawnie.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

W kontrolowanej jednostce stosowany jest bezdziennikowy system kancelaryjny oparty na jednolitym
rzeczowym wykazie akt. Czynnosci kancelaryjne oraz ich dokumentowanie wykonywane sg w systemie
tradycyjnym (papierowym). Jednostka posiada elektroniczny system wspomagajacy tradycyjny obieg
dokumentacji EZD RP (wersja testowa). Wersja produkcyjna ma by¢ wdrozona do 30 listopada 2024
roku i ma obowigzywac od 1 grudnia 2024 roku.

Zgodnie § 6 ust. 3 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. nr 14, poz. 67), w przypadku gdy kategoria
archiwalna okreslona dla dokumentacji powstatej i zgromadzonej przed dniem wejscia w zycie
rozporzadzenia rézni sie od kategorii archiwalnej okreslonej w wykazach akt, stosuje sie kategorie
archiwalng o wartosci wyzszej. Oznacza to koniecznos¢ przekwalifikowania czesci dokumentacji i
nadania jej statusu materiatéw archiwalnych. Zgodnie z zaleceniem po ostatnio przeprowadzonej
kontroli, czes¢ dokumentacji zostata przekwalifikowana, wydzielona i nadano jej status materiatow
archiwalnych. Archiwista jest w trakcie prowadzenia prac nad przekwalifikowaniem catosci
dokumentacji. Srodki ewidencyjne w tym spisy zdawczo - odbiorcze zostaty utworzone przez archiwiste
prawidtowo.

Stan uporzadkowania materiatdw archiwalnych mozna okresli¢ jako dobry. Akta nie sg zawilgocone i
uszkodzone, jednak czes¢ dokumentéw (w tym materiatéw archiwalnych) nalezy wewnetrznie
uporzadkowaé, ponumerowacd i usung¢ elementy metalowe oraz plastikowe.

Archiwum zaktadowego znajduje sie na pierwszym pietrze budynku administracyjnego Powiatowej
Stacji Sanitarno Epidemiologicznej w Stawnie. Nie posiada ono wyodrebnionych pomieszczen.
Dokumentacja jest przechowywana w pomieszczeniu biurowym (pokdj pracowniczy). Archiwista
zaktadowy pracuje w innym pomieszczeniu biurowym. Zabezpieczenie przed kradziezg, pozarem i
innymi czynnikami jest poprawne - drzwi zamykane na klucz (kontrola dostepu). Zgodnie z zaleceniem
po ostatnio przeprowadzonej kontroli zostat zakupiony termometr i higrometr. Montaz systemu
wczesnego wykrywania dymu i ognia jest w trakcie realizacji.

Archiwista zaktadowy posiada kurs kancelaryjno - archiwalny | stopnia, ukoficzony 10 kwietnia 2024
roku.

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidtfowosci
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Kontynuacja zalecenia pokontrolnego nr 1: Przekwalifikowa¢ pozostatg czes¢ 2025-12-31
dokumentac;ji i nadac jej statusu materiatéw archiwalnych, w przypadku gdy

kategoria archiwalna okreslona dla dokumentacji powstatej i zgromadzonej przed

dniem wejscia w zycie rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z 18 stycznia 2011

r. rézni sie od kategorii archiwalnej okreslonej we wczesniej obowigzujgcych

wykazach akt.

Opis Termin
realizacji

Koszalin, 20.02.2025 r.

Katarzyna Krélczyk

Dyrektor Archiwum

Panstwowego w Koszalinie

(podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym)

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia pokontrolnego,
moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych w wystgpieniu
pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowg dokumentacje.

Zataczniki llos¢: 0
0 Brak

Wystgpienie sporzgdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Koszalinie
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