Ministerstwo Cyfryzacji

Instrukcja wypetniania wniosku o dostep do rejestru
zastrzezen numerow PESEL



1.1 Informacje

Niniejsza instrukcja zawiera ogdlne zasady wypetniania wniosku o dostep do rejestru zastrzezen
numerdow PESEL. Na jego podstawie zapewniany jest dostep do rejestru dla systemow i
urzadzen Instytucji Zewnetrznych, ktére posiadajg stosowne uprawnienie wynikajace z decyzji
Ministra Cyfryzacji, odpowiednich zapisdw ustawowych badz innych szczegélnych przepiséw.
Woraz z uzyskaniem dostepu do rejestréw wnioskujgcy otrzymuje klucz API niezbedny do
potgczenia z rejestrem.

UWAGA. Certyfikat dla systemu wydawany jest w formie klucza API przesytanego na podany
przez wnioskodawce adres poczty e-mail osoby wskazanej jako uprawniona w sprawach
technicznych.

Przed wypetnieniem wniosku o dostep do srodowiska produkcyjnego rejestru zastrzezen
numerdow PESEL uzytkownik jest zobowigzany do zapoznania sie z Politykg Bezpieczenstwa
Informacji rejestru zastrzezer numerdw PESEL w czesci dotyczacej integracji systemow
zewnetrznych. O uzyskanie dostepu i otrzymanie certyfikatéw wnioskuje w imieniu jednostki
osoba fizyczna posiadajgca uprawnienie do reprezentacji podmiotu.

1.2 Zasady dotyczgce wypetniania wniosku

Niedopuszczalne jest dokonywanie jakichkolwiek zmian w szacie graficznej lub w tresci wniosku.
Wprowadzenie zmian lub niekompletne wypetnienie wniosku bedzie skutkowato brakiem
realizacji wniosku. Wniosek nalezy wypetni¢ w formie elektronicznej w celu unikniecia pomytek
w zapisie.

1.2.1 W punkcie 1 nalezy wskazac cel ztozenia wniosku:

a) wydanie nowego klucza API - w przypadku, gdy wnioskujgcy sktada wniosek po raz pierwszy,
badz potrzebuje wydania ponownie nowego klucza APl w zwigzku z np. ujawnieniem
obecnego klucza API;

b) dezaktywacja klucza API - w przypadku, gdy wnioskujacy zaprzestaje korzystania z rejestru
badz zaistniato ryzyko ujawnienia klucza API;

c) zmiana adreséw IP - w przypadku zmiany adresow IP uzywanych do komunikacji z rejestrem;

d) zmiana adresow e-mail do powiadamiania o niedostepnosci - w przypadku zmiany adresow
e-mail, na ktére bedg przesytane powiadomienia o niedostepnosci systemu;

Identyfikator klucza - w tym polu moze by¢ podany tylko jeden identyfikator klucza. Jest on
wymagany w przypadku zaznaczenia opcji b) lub c) lub d).

1.2.2 W punktach 2i 3

Nalezy wpisa¢ dane jednostki organizacyjnej, REGON/KRS (wraz z ulicg i numerem domu/
lokalu) i osoby, ktéra w imieniu jednostki wystepuje o dostep do rejestru. Osoba ta odpowiada
za kontakty (ze strony technicznej) jednostki z COl w procesie uzyskiwania dostepu do rejestru.
Na adres e-mail tej osoby zostanie wystany klucz API (sekret).

Na numer telefonu zostanie wystane SMSem hasto do rozpakowania paczki z kluczem API.

Podpunkt 2 c) powinien zawieraé nazwe systemu po stronie wnioskujgcego, ktéry bedzie
wykorzystywat otrzymany klucz i wywotywat ustugi rejestru zastrzezerh numerdow PESEL.
W przypadku kilku systemow nalezy dla kazdego z nich wypetnié¢ osobny wniosek.


m.glab


Jezeli wskazany system za pomoca ktérego bedzie realizowany dostep do rejestru
zastrzezen numerow PESEL nie jest systemem wtasnym ale systemem posredniczgcym
w weryfikacji zastrzezenia numeru PESEL nalezy zaznaczy¢ check box (np. w przypadku
systemu dokumenty zastrzezone). Kazdy uprawniony podmiot otrzyma wtasny klucz
APl wykorzystywany do komunikacji miedzy systemem posredniczgcym a rejestrem
zastrzezen numerdéw PESEL.

1.2.3 W punkcie 4 nalezy wybrac srodowisko, do ktérego ma by¢ uzyskany dostep:

a) srodowisko produkcyjne — Srodowisko rejestru zastrzezerh numerdw PESEL, z jakiego
bedzie korzystat wnioskujacy, zawierajace rzeczywiste dane osobowe;

b) sSrodowisko testowe — sSrodowisko wykorzystywane na potrzeby testow funkcjonalnosci
i pofaczenia, zawierajgce ograniczone i fikcyjne dane.

Dopuszcza sie mozliwos¢ wyboru obydwu srodowisk w jednym wniosku. W takim przypadku
whioskujgcy otrzyma osobny klucz dla srodowiska produkcyjnego i osobny dla srodowiska
testowego.

1.2.4 Punkt 5
Nalezy poda¢ publiczny adres/adresy IPv4, z ktorych bedzie nastepowato potaczenie
z rejestrem zastrzeze numerdw PESEL.
W przypadku korzystania z systemu posredniczgcego w weryfikacji zastrzezenia numeru
PESEL, a nie systemu wtasnego nalezy podaé adres IPv4 systemu posredniczgcego
(np. w przypadku systemu dokumenty zastrzezone).

1.2.5 Punkt 6
Nalezy podac adresy e-mail, na ktére z wyprzedzeniem przekazywane bedga informacje
ewentualnych niedostepnosciach systemu.

1.3 Informacje konncowe

Whiosek o uzyskanie dostepu nalezy opatrzy¢ podpisem elektronicznym osoby
sktadajgcej wniosek kierownika jednostki wnioskujgcej, tj. osoby (organu lub
podmiotu), dla ktérego wydano decyzje lub osoby posiadajgcej upowaznienie do
wystepowania z wnioskami w jej imieniu (w tym przypadku nalezy réwniez dotgczy¢
upowaznienie, réwniez podpisane elektronicznie przez kierownika jednostki).

W przypadku reprezentacji wieloosobowej wynikajgcej np. z KRS wniosek powinien by¢
podpisany elektronicznie przez osoby dziatajgce tgcznie w imieniu podmiotu.

Whiosek nalezy wystac¢ do Centralnego Osrodka Informatyki w todzi na adres poczty
elektronicznej: cc.wnioski@coi.gov.pl
W celu sprawniejszej obstugi wniosku zalecamy wystanie go ze skrzynki e-mail podanej na
whiosku w pkt. 3d (na ktérg ma zostac wystany klucz API).





