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Rozdziat |
Postanowienia ogdlne

81

Regulamin naboru wnioskéw zwany dalej ,Regulaminem”, stosuje sie do wnioskéw
o dofinansowanie (zwanych dalej takze ,wnioskami”), ztozonych w naborze ciggtym, (dalej
,nabdr”), w ramach programu priorytetowego ,Energia Plus”, zwanego dalej ,programem
priorytetowym”.

Regulamin okresla sposdb rozpatrywania wnioskéw od momentu ich wptywu do kancelarii
Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej, zwanego dalej ,NFOSIGW”, do
momentu zawarcia umowy o dofinansowanie.

Formy i warunki udzielania dofinansowania oraz szczegétowe kryteria wyboru przedsiewzie¢
okresla program priorytetowy.

Rozdziat Il
Sktadanie wnioskow

§2
Naboér wnioskdw odbywa sie na podstawie ogtoszenia o naborze publikowanego na stronie
www.nfosigw.gov.pl.

Whioski nalezy sktada¢ na formularzach, wtasciwych dla danego naboru w ramach programu
priorytetowego.

Formularz wniosku wraz z instrukcjg jego wypetniania dostepny jest w Generatorze Wnioskow
o Dofinansowanie (dalej ,GWD"), po utworzeniu kontai zalogowaniu?, nastronie internetowej
NFOSiGW, pod adresem http://gwd.nfosigw.gov.pl, po wybraniu odpowiedniego programu
priorytetowego.

Whiosek sktada sie w wersji elektronicznej przez GWD, przy uzyciu podpisu elektronicznego, ktory
wywotuje skutki prawne réwnowazne podpisowi wtasnorecznemu.

W przypadku gdy wnioskodawca nie ma mozliwosci zastosowania podpisu, o ktdrym mowa w ust.
4, oprdcz przestania wersji elektronicznej sktada wygenerowany przy uzyciu GWD:

1) wydruk wniosku, zawierajgcy na pierwszej stronie kod kreskowy,

2) oswiadczenia,

podpisane zgodnie z zasadami reprezentacji wnioskujgcego;
Whiosek sktada sie w terminach wskazanych w ogtoszeniu o naborze. O zachowaniu terminu
ztozenia wniosku decyduje:

1) dlawniosku sktadanego zgodnie z postanowieniem ust. 4 - data jego wystaniaprzez GWD na
skrzynke podawcza NFOSIGW znajdujacy sie na elektronicznej Platformie Ustug Administragii
Publicznej (ePUAP),

2) dlawniosku sktadanegow formie wydruku - data wptywu do kancelarii NFOSiGW w godzinach
730 — 1530,
Whiosek ztozony poza ogtoszonym terminem naboruzostaje odrzucony, o czym wnioskodawca jest
informowany w formie pisemne;j.

W ramach danego naboru wnioskodawca moze ztozyétylko jeden wniosek o dofinansowanie tego
samego przedsiewziecia, w ramach tej samejformy dofinansowania. W przypadku ztozenia wiecej

IInstrukcja dotyczaca utworzeniakonta i obstugi Generatora Wnioskéw o Dofinansowanie dostepna jest na stronie NFOSiGW,
pod adresem: http://www.nfosigw.gov.pl/oferta-finansowania/srodki-krajowe/generator-wnioskow/instrukcje/.
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niz jednego wniosku na to samo przedsiewziecie, rozpatrzeniu podlega tylko pierwszy wniosek
(decyduje kolejnos¢ wptywu).

Rozdziat Ill
Etapy rozpatrywania wniosku

§3

Na poszczegdlne etapy rozpatrywania wniosku przewiduje sie nastepujacy liczbe dni roboczych
NFOSiGW:

1) rejestrowanie wniosku —do 3 dni od daty wptywu wniosku;
2) ocenawniosku wg kryteriéw dostepu —do 3 dni od daty rejestracji wniosku;

3) uzupetnienie przez wnioskodawce brakujgcych informacji i/lub dokumentéw, wymaganych na
etapie oceny wgkryteriowdostepu —do 5 dni od dnia otrzymania wezwania przez wnioskodawce?;

4) ponowna ocena wniosku wg kryteriéw dostepu — do 3 dni od daty rejestracji skorygowanego
whniosku;

5) ocena wniosku wg kryteriow jakosciowych oraz kryteriow horyzontalnych - do 17 dni od dnia
zakonczenia oceny wg kryteriéw dostepu (w przypadku oceny zgodnie z kryterium horyzontalnym
dotyczgcym ekoinnowacyjnosci termin moze zosta¢ wydtuzony o 5 dni);?

6) uzupetnienie przez wnioskodawce brakujgcych informacji i/lub dokumentéw, wymaganych na
etapie oceny wg kryteriow jakosciowych — do 7 dni od dnia otrzymania wezwania przez
whnioskodawce*;

7) negocjacje warunkéw umowy —do 20 dni od daty zakoriczenia oceny wg kryteriéw jakosciowych
i horyzontalnych;

8) uchwata o dofinansowaniu przedsiewziecia:

a) do 13 dni(gdy kwota dofinansowania nie przekracza réwnowartosci 500tys./1000 tys. euro)®
lub

b) do 43 dni(gdy kwotadofinansowania w postaci dotacji lub pozyczki przekracza réwnowartos¢
500 tys./1 000 tys. Euro)®, od daty zakoriczenia negocjacji — termin wydtuzony z uwagi na
konieczno$¢ zatwierdzenia wniosku Zarzagdu o dofinansowanie przez Rade Nadzorczg
NFOSIGW.

9) przygotowanie i podpisanie umowy —do 16 dni od dnia wejscia w zycie odpowiednio uchwaty
Zarzadu badz Rady Nadzorczej NFOSiGW.

84

W celu usprawnienia procesu rozpatrywania wnioskéw przewiduje sie mozliwoé¢ kontaktu NFOSIGW
z wnioskodawcg, w formie elektronicznej (za posrednictwem poczty elektronicznej). W takim
przypadku korespondencja do wnioskodawcy przekazywana bedzie na adres e-mail, wskazany we
whniosku o dofinansowanie.

2 Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem uzupetnienie wniosku wptyneto do NFOSiGW.

3 Bieg terminu oceny zostaje zawieszony na czas niezbedny dla uzyskania dokum entéw uzupetniajagcych od wnioskodawcy
o ktérych mowa w punkde 6/ opinii zewnetrznej (jesli dotyczy), liczony od dnia wystapienia o uzupetnienie wniosku/opinie
do dnia wptywu odpowiedzi od wnioskodawcy/ podmiotu opiniujacego do NFOSiGW.

4Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem uzupetnienie wniosku wptyneto do NFOSiGW.

5 Dla dofinansowania w formie dotacji rbwnowarto$¢ 500 tys. euro, dladofinansowania w formie pozyczki 1 000 tys. euro
6 Dla dofinansowania w formie dotacji rOwnowarto$¢ 500tys. euro, dladofinansowania w formie pozyczki 1 000 tys. euro.
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Rozdziat IV
Ocena wniosku o dofinansowanie
§5
Do oceny wnioskéw ztozonych w naborze ciggtym, w ramach programu priorytetowego,, Energia Plus”
stosuje sie nastepujace kategorie kryteriow wyboru przedsiewziec:
1) kryteria dostepu;
2) kryteria jakosciowe:

a) kryteriajakosciowe punktowe;
b) kryteria jakosciowe dopuszczajace;

3) kryteria horyzontalne.

Rozdziat V
Ocena wedtug kryteriow dostepu
§6

1. Ocena wniosku wedtug kryteriéw dostepu dokonywana jest zgodnie z kryteriami dostepu
okreslonymi w programie priorytetowym.
2. Ocena wniosku na podstawie kryteriow dostepu ma postac,,0-1” tzn. ,nie spetnia —spetnia”.

3. Na etapie oceny wedtug kryteriow dostepu mozliwe jest jednokrotne uzupetnienie ztozonej
dokumentacji w terminie do 5dni roboczych od dnia otrzymania wezwania przez wnioskodawce’.

4. Uzupetnienie sktada sie przy pomocy GWD, w sposéb okreslony w § 2 ust. 4 lub 5.

5. Wnhniosek podlega odrzuceniu, jezeli wnioskodawca:
1) nie ztozyt w wyznaczonym terminie wskazanych w wezwaniu dokumentéw;
2) nie ztozyt wymaganych wyjasnien;
3) w odpowiedzi na wezwanie wystepuje zinng prosbg;
4) ztozyt wyjasnienia niepozwalajgce na stwierdzenie, ze kryteria zostaty spetnione.

6. Niespetnienie ktéregokolwiek z kryteriow dostepu skutkuje odrzuceniem wniosku.

7. W przypadku odrzucenia wniosku wnioskodawca moze zwrdci¢ sie pisemnie do NFOSIGW
0 powtdrngocenewniosku, w terminie niedtuzszym niz 5dni roboczych od daty otrzymania pisma
informujgcego o odrzuceniu wniosku®. W piSmie wnioskodawca wskazuje kryteria, z ktérych oceng
sie nie zgadza uzasadniajgc swoje stanowisko.

8. Rozpatrzenie przez NFOSiGW proéby wnioskodawcy, o ktérej mowa w ust. 7, powinno nastapic¢
w terminie do 15 dni roboczych od daty jej wptywu do kancelarii NFOSiGW.

Rozdziat VI
Ocena wedtug kryteriow jakosciowych
§7

1. Warunkiem dopuszczenia wniosku do etapu oceny wedtug kryteriéw jakosciowych jest uzyskanie
pozytywnej oceny wniosku wedtug kryteriow dostepu.

2. Ocenawnioskuwedtugkryteriow jakosciowych dokonywana jest zgodnie z kryteriamijakosciowymi
okreslonymi w programie priorytetowym, w podziale na:

7Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem uzupetnienie wniosku wptyneto do NFOSiGW .
8 Termin uwaia sie za zachowany, jezeli najpdiniej w dniu jego uptywu pismo wnioskodawcy wptynie do NFOSiGW.
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1) ocene ekologiczno—techniczng wniosku wedtug kryteridow jakosciowych —punktowych;

2) ocene finansowa, w zakresie pomocy publicznej lub inng wskazang w programie
priorytetowym wniosku wedtug kryteriow jakosciowych —dopuszczajgcych (jezeli dotyczy).

. Na ostateczny wynik oceny w ramach kazdego kryterium wptywa iloczyn punktdw uzyskanych
podczas oceny oraz poszczegdlnych wag przypisanych danemu kryterium.

. Minimalny poziom, wymagany dla pozytywnej oceny wniosku, wynosi 60 % mozliwych do uzyskania
punktow.

. Jezeli wniosek nie spetnia ktdregokolwiek z kryteridw, ktérego zgodnie z programem
priorytetowym negatywna ocena skutkuje odrzuceniem wniosku, wniosek podlega odrzuceniu
pomimo spetnienia wymogow okreslonych w ust. 4.

. Na etapie oceny wedtug kryteriéw jakosciowych, na wezwanie NFOSiGW mozliwe jest jednokrotne
uzupetnienie ztozonej przez wnioskodawce dokumentacji, w danym zakresie, w terminie do 7 dni
roboczych od dnia otrzymania wezwania przez wnioskodawce® .

. W uzasadnionych przypadkach, jednorazowo, na pisemny wniosek wnioskodawcy, termin
dostarczenia brakujgcych dokumentéw lubztozenia wyjasnier moze by¢ wydtuzony o nie wiecejniz
5 dni roboczych.

. Uzupetnienie sktada sie przy pomocy GWD, w sposéb okreslony w § 2 ust. 4 lub 5.

. Whniosek podlega odrzuceniu, jezeli wnioskodawca:

1) nie dostarczyt w wyznaczonym terminie wskazanych w wezwaniu dokumentow;
2) nie ztozyt wymaganych wyjasnien;

3) w odpowiedzi na wezwanie wystepuje z inng prosbg;

4) ztozyt wyjasnienia niepozwalajgce na stwierdzenie, ze kryteria zostaty spetnione.

§8

. W przypadku odrzucenia wniosku na etapie oceny wedtug kryterié w jakoSciowych, w sytuacjach,
o ktérych mowa w § 7 ust. 9, wnioskodawca moze zwrdcic sie pisemnie do NFOSIGW o powtdma
ocene wniosku, wterminie nie diuzszym niz 5 dni roboczych od daty otrzymania pisma
informujgcego o odrzuceniu wniosku!®. W pismie wnioskodawca wskazuje wszystkie kryteria,
z ktérych oceng sie nie zgadza wraz z uzasadnieniem swojego stanowiska.

. Rozpatrzenie przez NFOSIGW prosby wnioskodawcy, o ktérej mowa w ust. 1, powinno nastapic
w terminie do 15 dni roboczych od daty jej wptywu do kancelarii NFOSiGW.

Rozdziat VII
Ocena wedtug kryteriéw horyzontalnych

§9

Ocena wniosku wedtug kryteriéw horyzontalnych dokonywana jest zgodnie z zasadami oceny
okreslonymi w programie priorytetowym.

Kryteria horyzontalne majg charakter fakultatywny, a ich spetnienie skutkuje przyznaniem
dodatkowych punktéw, podwyzszajgcych ostateczng ocene wniosku.

W zakresie kryteridw horyzontalnych wniosek nie podlega uzupetnieniu.

Ocena wniosku wedtug kryteriow horyzontalnych jest ostateczna, a prosba wnioskodawcy
0 powtdrng ocene w tym zakresie nie bedzie rozpatrywana.

9Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem uzupetnienie wniosku wptyneto do NFOSiGW.
10 Termin uwaia sie za zachowany, jezelinajpéiniej w dniu jego uptywu pismo wnioskodawcy wptynie do NFOSiGW.
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Rozdziat VIl
Negocjacje warunkéw dofinansowania

§10

1. Negocjacje warunkéw dofinansowania w terminie uzgodnionym z NFOSIGW odbywaja sie
w siedzibie NFOSIGW lub w formie wideokonferencji lub korespondencyjnie (w tym przy
wykorzystaniu poczty elektronicznej), z udziatem osdb reprezentujgcych wnioskodawce lub oséb
upowaznionych do przeprowadzenia negocjacji ze strony wnioskodawcy oraz z udziatem
pracownikéw NFOSIGW.

2. Celem negocjacji jest miedzy innymi:

1) ustalenie kwoty dofinansowania, ktéra moze rézni¢ sie od kwoty wnioskowanej,
w szczegdlnosci w przypadku wystgpienia ograniczen wynikajgcych z zasad udzielania
pomocy publicznej, oceny efektywnosci kosztowej lub innych postanowien programu
priorytetowego;

2) aktualizacja i uzgodnienie harmonogramu rzeczowo—finansowego, zakresu rzeczowego
i efektu ekologicznego przedsiewziecia;

3) ustalenie termindéwrealizacji przedsiewziecia oraz harmonogramu wyptat dofinansowania;

4) okreslenie sposobu udokumentowania uzyskania efektu ekologicznego i rzeczowego oraz
uznania przedsiewziecia za zrealizowane;

5) uzgodnienie warunkéw wybranych parametrow dofinansowania, w tym: okresu
finansowania, okresu karencji, harmonogramu sptat, montazu finansowego oraz warunkoéw
zawieszajacych;

6) ustalenie formy zabezpieczenia prawidtowego wykonania warunkéw umowy.

3. Wynikajace z negocjacji uzgodnienia zapisywane sg w karcie ,Uszczegdtowienie wniosku
o dofinansowanie” (dalej ,karta uszczegétowienia”), ktéra podpisywana jest przez osoby
uczestniczgce w negocjacjach.

4. W przypadku gdy negocjacje przeprowadzane s3 w formie wideokonferencji lub
korespondencyjnie (w tym przy wykorzystaniu poczty elektronicznej), uzgodniona karta
uszczegoétowienia w formie elektronicznej przesytana jest niezwtocznie do wnioskodawcy.
Otrzymana karte uszczegdétowienia wnioskodawca podpisuje przy uzyciu podpisu elektronicznego,
ktory wywotuje skutki prawne réwnowazne podpisowi wtasnorecznemu lub sktada podpis na
wydrukowanejkarcie i przesyta ja do NFOSIGW. Karta uszczegdétowienia podpisywana jest przez
osoby reprezentujgce wnioskodawce albo osoby przez niego upowaznione!!. Podpisanie karty
uszczegdtowienia przez wnioskodawce, a nastepnie przez pracownikéw NFOSiGW uczestniczgcych
w negocjacjach oznacza prawidtowo$¢ dokonanego uszczegoétowienia.

5. Podpisanie karty uszczegétowienia nie stanowi zobowiazania NFOSIGW do udzielenia
dofinansowania.

6. Niepodjecie przez wnioskodawce negocjacji w terminie przewidzianym na ich przeprowadzenie
badZz odmowa podpisania karty uszczegétowienia zostanie uznana za rezygnacje z ubiegania sie
o dofinansowanie przedsiewziecia, a wniosek zostanie odrzucony.

7. W przypadku, gdy negocjowane beda elementy majace wptyw na ocene wniosku, koniecznym jest
przeprowadzenie ponownej jego oceny.

11 W przypadku podpisania karty uszczegdtowienia przezosoby upowaznione nie wskazane w KRS |ub CEIDG do karty dofacza
sie dokumenty, z ktdrych wynika uprawnienie do reprezentowania wnioskodawcy.



Rozdziat IX
Dofinansowanie

§11

1. Warunki dofinansowania ustala NFOSiGW.

2. Udzielajac dofinansowania Zarzad NFOSIGW moze wprowadzi¢ zmiany w stosunku do warunkéw
uzgodnionych w trakcie negocjacji.

3. Informacja o warunkach dofinansowania albo o nieprzyznaniu dofinansowania przedsiewziecia,
przesytana jest do wnioskodawcy.

4. Dofinansowanie ze $srodkéw NFOSIGW udzielone zostanie zgodnie z zasadami udzielania pomocy
publicznej obowigzujgcymi na dzien zawarcia umowy.

5. Whnioskodawca moze zwrdci¢ sie pisemnie doNFOSIGW o ponowne rozwazenie mozliwosd
przyznania dofinansowania w terminie nie dtuzszym niz 5dni roboczych od daty otrzymania pisma
informujacego o nieprzyznaniu dofinansowania.

6. Rozpatrzenie przez NFOSiGW pisma wnioskodawcy, o ktérym mowa w ust. 5, powinno nastapié
w terminie do 15 dni roboczych od daty jego wptywu do kancelarii NFOSiGW.

7. Odmowa przyznania dofinansowania nie stanowi przeszkody do ubiegania sie o dofinansowanie
przedsiewziecia w ramach tego samego naboru na podstawie nowego wniosku.

Rozdziat X
Zawarcie umowy

§12

1. W przypadku podjecia uchwaty w sprawie udzielenia dofinansowania, NFOSiGW przygotowuje
projekt umowy o dofinansowanie przedsiewziecia zgodnie z przyjetym wzorem.

2. Harmonogram rzeczowo-finansowy, uzgodniony w trakcie negocjacji i zaakceptowany
przez NFOSiGW, stanowi zatacznik do umowy.

3. Zobowiazanie NFOSIGW powstaje w dniu zawarcia w formie pisemnej umowy, o ktérej mowa
w ust. 1.

Rozdziat XI
Podstawy prawne udzielenia dofinansowania

§13
Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska (t.j.: Dz. U. z 2018 r. poz. 799, z pdin.
zm.).

Rozdziat XII
Postanowienia koncowe

§14
Wszelkie watpliwosci odnoszace sie do interpretacji postanowien Regulaminu rozstrzyga NFOSiGW.
§15

Ztozenie wniosku o dofinansowanie w trybie naboru ciggtego, w ramach programu priorytetowego,
oznacza akceptacje postanowien niniejszego Regulaminu oraz dokumentéw w nim wymienionych.

§16
1. Wskazane w Regulaminie terminy rozpatrywania wnioskéw przez NFOSiGW maja charakter

7



instrukcyjny i ich naruszenie przez NFOSIGW nie stanowi podstawy do roszczeh ze strony
whnioskodawcy.

2. Whnioskodawca ma obowigzek niezwtocznego informowania NFOSiGW o kazdej zmianie danych
adresowych, w tym adresu e-mail, pod rygorem uznania skutecznego doreczenia korespondendji
przez NFOSiGW, przestanego na dotychczas znany NFOSiGW adres wnioskodawcy.

§17

1. Zarzad NFOSiGW moze, w uzasadnionych przypadkach, zmieni¢ postanowienia Regulaminu.
Zmiany te nie dotyczg wnioskow juz ztozonych w trwajgcym naborze.

2. Niezaleinie od postanowien ust. 1, NFOSiGW zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany niniejszego
Regulaminu wraz z zatgcznikami w przypadku zmian w przepisach powszechnie obowigzujacych.

3. Ewentualne spory iroszczenia zwigzane z naborem rozstrzygac bedzie sgd powszechny wtascdwy
dla siedziby NFOSIGW.

Zataczniki do Regulaminu:

1. Lista wymaganych zatgcznikdédw do wniosku o dofinansowanie.

2. Ogtoszenie o naborze.



