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Wniosek powinien zawierać:
- datę,
- adres Wnioskodawcy – Inwestora,
- adres Pełnomocnika Inwestora jeśli występuje,
- pełnomocnictwo,
- wniosek winien być podpisany czytelnie przez Wnioskodawcę lub Pełnomocnika,
- dokładny adres inwestycji,
- kontakt telefoniczny,
- NIP (do wystawienia decyzji płatniczej),
- nazwę i adres organu do którego Wnioskodawca się zwraca,
- zakres odstępstwa: np. od wysokości, zagłębienia, oświetlenia czy lokalizacji śmietnika,
- krótki opis działalności, lokalizację wnioskowanych pomieszczeń,
- charakter budynku: mieszkalny, handlowy, zabytek, produkcyjny, oświaty, opieki zdrowotnej,
- rodzaj i czas wykonywanej pracy, liczbę pracowników w danym pomieszczeniu,
- przekrój i rzut wnioskowanych pomieszczeń pracy, rysunki winny być w skali 1:50 lub 1:100, też 
mieć opis technologiczny pomieszczeń( w dwóch egzemplarzach każdy),
- rzut i przekrój pomieszczeń winny mieć metrykę rysunku, podpis projektanta,
Wniosek z ekspertyzą powinien zawierać:
- charakterystykę obiektu oraz , w miarę potrzeby, projekt zagospodarowania działki lub terenu, a 
jeżeli odstępstwo mogłoby mieć wpływ na środowisko lub nieruchomo mości, sąsiednie – również 
projekty zagospodarowania tych nieruchomości, z uwzględnieniem istniejącej i projektowanej 
zabudowy,
- szczegółowe uzasadnienie konieczności wprowadzenia odstępstwa,
- cel jakiemu ma służyć ekspertyza,
- propozycje rozwiązań zamiennych i argumentów pozwalających na akceptację przedstawionej 
dokumentacji,
- pozytywną opinię wojewódzkiego konserwatora zabytków w odniesieniu do obiektów 
budowlanych wpisanych do rejestru zabytków oraz innych obiektów budowlanych usytuowanych 
na obszarach objętych ochroną konserwatorską,
- w zależności od potrzeb – pozytywną opinię innych zainteresowanych organów lub jednostek 
badawczych,
- opis i uzasadnienie przedstawionych rozwiązań,


