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INSTRUKCJA WYPEENIANIA RAPORTU KONCOWEGO W CZESCI B

Tabela Opis

1 DANE KONTAKTOWE

Wypetni¢ dane w odpowiednich rubrykach zgodnie z aktualnym dokumentem rejestrowym dla

wszystkich Wykonawcdéw projektu.

UWAGA: Nalezy pamietaé, iz w przypadku jakichkolwiek zmian w ww. dokumencie do Centrum
przesytana jest odpowiednia informacja z zatgcznikami potwierdzajgcymi zaistniaty stan, np.
zmiana cztonkéw zarzgdu, zmiana osoby do reprezentacji skutkujg przedstawieniem w Centrum
oryginatu badz kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez osoby upowaznione odpisu
KRS uwzgledniajgcego zaistniatg sytuacje.

2 INFORMACIJE O PROJEKCIE

Nalezy wypetni¢ odpowiednie rubryki zgodnie z umowa i ewentualnymi jej pdzniejszymi

zmianami.

Termin rozpoczecia projektu wg wykonania oznacza termin rozpoczecia pierwszych prac
wynikajgcy z umow zawartych w ramach projektu.

PRZYKLAD: w ramach projektu rozpoczynajgcego sie planowo 01.09.2020 roku jako pierwszg
czynnos$¢ zawarto umowe o prace z kierownikiem projektu w dniu 02.09.2020 roku. Skutkuje to
wpisaniem rozpoczecia realizacji projektu w dniu 02.09.2020 roku.

Termin zakonczenia realizacji projektu oznacza date wystawienia dokumentu, ktdry zostat
wystawiony najpdzniej sposréd wszystkich dokumentéw przedstawionych w  odpowiedniej
kolumnie w specyfikacji poniesionych kosztow.

3 KOSZTY PONIESIONE NA WYKONANIE PROJEKTU

Wartosci nalezy wprowadzi¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

KOSZTY OGOLEM umowy to koszty zaréwno kwalifikowalne jak i niekwalifikowalne. Wypetnia sie
po wpisaniu kwot w pkt. 3.2 3.3

KOSZTY KWALIFIKOWALNE poniesione na realizacje projektu oznaczajg koszty poniesione
z dofinansowania otrzymanego z NCBR jaki i z wkfadu wtasnego, do limitéw wskazanych w
kosztorysie umowy.

KOSZTY NIEKWALIFIKOWALNE to dodatkowe koszty poniesione ze S$rodkéw wiasnych
Wykonawcy. Kwota ta powinna by¢ zgodna ze wskazang kwotg w zataczniku nr 1 do raportu.

4 DOCHODY UZYSKANE W TRAKCIE REALIZACJI PROJEKTU

Nalezy wskazaé¢ wysokos¢ dochoddéw uzyskanych w trakcie realizacji projektu, ktére zgodnie z

zapisami umowy podlegajg zwrotowi na rachunek Centrum, w podziale na Zzrddta a takze ich
podsumowanie.

UWAGA: odpowiednio do zapiséw w umowie nalezy zwrdéci¢ kwote ogdtem z niniejszego punktu
w okre$lonym terminie bgdZz na wezwanie jednostki udzielajgcej dofinansowanie na podany
rachunek bankowy Centrum.
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5 ZESTAWIENIE PONIESIONYCH KOSZTOW KWALIFIKUJACYCH SIE DO DOFINANSOWANIA
W kolumnie nr 1 wpisywane sg numer zadan zgodnie z kosztorysem umowy.
W kolumnie nr 2 uzupetniane sg kategorie badan zgodnie z odpowiednim zatacznikiem do
umowy badz z ostatniego aneksu.
W kolumnie nr 3 wpisywani sg wykonawcy zadan.
UWAGA: Jezeli zadanie jest realizowane przez kilku wykonawcdéw — nalezy uzupetnié¢ wiersze dla
kazdego wykonawcy zadania osobno.
W kolumnie nr 4-9 wpisywane s poniesione koszty projektu w danej kategorii kosztow,
wynikajgce z dokumentac;ji ksiegowej.
W kolumnie nr 10 sumowe s3g koszty kwalifikowalne w danym zadaniu. Kwoty w tej kolumnie
powinny odpowiadaé kwotom wskazanym w Zatgczniku nr 1 do raportu.
W kolumnie nr 11 wpisywane sg koszty poniesione z dofinansowania NCBR.
W kolumnie nr 12 wylicza sie wysokos¢ kosztéw poniesionych z wktadu wtasnego.
W kolumnie nr 13 wylicza sie poziom dofinansowania zadania, tj. procent wsparcia lub
ewentualnie intensywnos$¢ pomocy publicznej, jesli takowa obejmuje Wnioskodawce. Oznacza to
procent, jaki jest wyliczany od kosztéw kwalifikowalnych w celu okreslenia naleznego
dofinansowania w ramach zadania. Musi on by¢ réwny procentowi z umowy badZ z ostatniego
aneksu dla odpowiednich zadan.

6 SPRAWOZDANIE Z AUDYTU ZEWNETRZNEGO
W przypadku, gdy projekt zgodnie z umowg wymaga przeprowadzenia audytu zewnetrznego,
nalezy dotgczy¢ do raportu koncowego oryginat sprawozdania z niego, bedacy jednoczesnie
zaftacznikiem nr 2 do raportu.

7 OSWIADCZENIE JEDNOSTKI
Przy oswiadczeniu o zgodnosci raportu z dokumentacja projektowa nalezy wpisac¢ dane dotyczace
osoby odpowiedzialnej za sporzadzenie dokumentu. Pod danymi nalezy wpisa¢ miejsce
przechowywania dokumentacji. Informacja ta jest niezbedna w celu ewentualnej kontroli na
miejscu. Ponizej uwzgledniono miejsce na podpis 0séb upowaznionych, ktére odpowiadajg za
przedstawione informacje w podpisywanym dokumencie.

Zatacznik 1 | Kolumna nr 1 nalezy wypetnic zgodnie z iloscig wierszy
(jezeli
dotyczy) | Kolumna nr 2 wypetnia sie numer zadania zgodnie z uktadem zadari w kosztorysie umowy.

W kolumnie nr 3 wpisywana jest nazwa Wykonawcy zadania.

W kolumnie nr 4 wpisywany jest peten numer dokumentu zrédtowego, np. Lista ptac (LP nr) ,
rachunek do umowy cywilno-prawnej (RK nr ), rachunek (RK) badz faktura (FV), inne réwnowazne
(polecenie ksiegowania (PK), paragon, itd.).

UWAGA: w przypadku uméw cywilno-prawnych dokumentem zrédtowym jest rachunek a nie np.
lista ptac z umdw cywilno-prawnych.

W kolumnie nr 5 wpisywana jest catkowita warto$¢ dokumentu brutto na jaka opiewa wykazany
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w zestawieniu dokument ksiegowy.

W kolumnie nr 6 przypisywany jest nr ksiegowy, pod jakim widnieje dokument Zrédtowy w
ewidencji jednostki.

UWAGA: Jednostka realizujgc projekt zobligowana jest do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej zgodnie z zapisami umowy.

W kolumnie nr 7 nalezy wpisa¢ nazwe wystawcy dokumentu zrédtowego.

W kolumnach nr 8 uzupetniana jest data wystawienia w/w dokumentu. Zaleca sie jednolity
uktad dat dla catego zatacznika w formacie RRRR-MM-DD

W kolumnie nr 9 wpisywana jest nazwa towaru/ustugi badz inny tytut spéjny z dokumentami
zrédtowymi, korespondujacy z opisami zawartymi we wniosku o dofinansowanie

PRZYKLAD 1: w przypadku wynagrodzen nalezy wpisa¢ miesigc, za jaki wyptacono wynagrodzenie
wraz ze stanowiskiem i nazwiskiem osoby, ktdrej wynagrodzenie dotyczy.

PRZYKLAD 2: W przypadku delegacji nalezy podaé imie nazwisko osoby rozliczajgcej delegacje,
miejsce delegacji i czas trwania.

W kolumnie nr 10 wpisywana jest kategoria kosztow.

W kolumnie nr 11 wpisywana jest odpowiednio kwota kwalifikowana wynikajgca z opisanego
dokumentu ksiegowego.

W kolumnie nr 12 wpisywana jest kwota wnioskowana do dofinansowania wyliczona jako
wartos¢ kosztu kwalifikowalnego pomnozona o wartos¢ dofinansowania zadania.

W kolumnie nr 13 kolumna wypetnia sie automatycznie jako poziom dofinansowania zadania, tj.
procent wsparcia lub ewentualnie intensywno$¢ pomocy publicznej, jesli takowa obejmuje
Wykonawce i Wspdtwykonawcdédw. Oznacza to procent, jaki jest wyliczany od kosztéw
kwalifikowalnych w celu okreslenia naleznego dofinansowania w ramach zadania. Musi on by¢
rowny procentowi z umowy badz z ostatniego aneksu dla odpowiednich zadan.
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