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1. Cel procedury

Celem procedury jest okre$lenie zasad przekazywania przez WYKONAWCOW:
e kodow zrédtowych aplikacji,

e instrukcjg kompilacji oraz dokumentacje opisujgcg budowe kompletnego srodowiska

programistycznego,

e informacjo o zastosowaniu bibliotek/kodéw/skryptéw nie bedgcych produktem WYKONAWCY,
ale niezbednych do zbudowania kompletnego kodu wynikowego. WYKONAWCA musi dostarczy¢
rowniez informacje o licencjach (tres¢) pozwalajgcych na zastosowanie
bibliotek/kodow/skryptéw w produktach dostarczanych dla ZAMAWIAJACEGO,

e skryptéw dostosowujgcych oprogramowanie wytworzonych w ramach prac programistycznych,

e udostepnianie WYKONAWCOM kodoéw zrédtowych do prac serwisowych i rozwojowych z
wykorzystaniem oprogramowania BITBUCKET.

Oczekiwanym efektem procedury jest zapisany w BITBUCKET kod zréddtowy zawierajgcy poprawke
serwisowg lub rozbudowe funkcjonalnosci oprogramowania wraz z dokumentacjg w jaki sposéb
zostang zbudowane kody wynikowe.

ZAMAWIAJACY oczekuje réwniez, ze kod wynikowy aplikacji powstanie w wyniku kompilacji w
Srodowisku ZAMAWIAJACEGO. Dopiero tak zbudowany kod wynikowy zostanie zainstalowany w
systemach teleinformatycznych ZAMAWIAJACEGO.

2. Zakres procedury — obszar merytoryczny

Procedura obejmuje czynnosci zwigzane z obstugg zmian w kodach zrédtowych aplikacji
wytworzonych w ramach projektéw rozwojowych oraz serwisu oprogramowania.
Procedura obejmuje nastepujacy zakres dziatan:

a.
b
c.
d.
e

3.

przygotowanie nowych projektow oraz repozytoriow w BITBUCKET i nadawanie uprawnien;
tworzenie gatezi na potrzeby prac deweloperskich i serwisowych;

pobieranie kodéw do prac projektowych i obstugi zgtoszen serwisowych;

przekazanie kodow do gatezi rozwojowej (develop) i serwisowej (hot fix);

aktualizacje gatezi po wdrozeniu oprogramowania.

Obszar stosowania — jednostka organizacyjna

Procedura obowigzuje wszystkich WYKONAWCOW realizujgcych umowy z MS skutkujace
wytworzeniem nowych wersji oprogramowania.

4, Zatozenia

Zatozenia wstepne dla procesu ewidencjonowania kodéw zrédtowych:

1.

2.

Do BITBUCKET trafiajg wszystkie zmiany w projekcie wynikajgce z realizacji zadan rozwojowych
oraz serwisu oprogramowania.

BITBUCKET jest oparte o narzedzie Atlassian Bitbucket i jest dostepne w sieci WAN MS pod
adresem: https://BITBUCKET.ms.gov.pl
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3. Dostawcy oprogramowania posiadajg dostep do BITBUCKET zgodnie z aktualng procedura
dostepu do zasobow ITS MS”

4. ADMIN posiada petny dostep do wszystkich repozytoriéw i funkcji BITBUCKET.

MENEDZER UStUGI posiada dostep z uprawnieniami odczytu i zapisu do wszystkich gatezi
w repozytoriach projektdw za ktére odpowiada.

WYKONAWCA ma dostep do odczytu okreslonych repozytoriéw BITBUCKET (zawierajacych
kody zrédtowe rozwijanych, lub serwisowanych przez niego produktéw), dodatkowo do gatezi
rozwojowej (develop/developer), serwisowej (hot fix), wydaniowej (release) oraz roboczych
gatezi developerskich ma uprawnienia do zapisu.

5. Whnioskowanie o utworzenie w BITBUCKET:
a. projektu,
b. repozytorium w projekcie,
c. kont dla nowych uzytkownikow,
d. nadanie uprawnien do repozytoriéw uzytkownikom,
realizowane jest w narzedziu JIRA dostepnym pod adresem: http://jira.ms.gov.pl.

Z poziomu narzedzia JIRA tworzone sg rowniez gatezie:
a. developerskie (feature),
b. serwisowe (hot fix)

na podstawie zgtoszen.

6. ARCHITEKT jest odpowiedzialny za:

a. udostepnianie aktualnego rejestru systeméw MS wraz z danymi kontaktowymi do
MENEDZEROW UStUG w narzedziu CONFLUENCE w przestrzeni ,Rejestr Systemow”,
dostepnej pod adresem https://confluence.ms.gov.pl/x/BYAQAw,

b. weryfikacje i aktualizacje danych w rejestrze systemdéw MS na podstawie informacji
od MENEDZERA UStUGI.

7. ADMIN jest odpowiedzialny za wykonywanie dziatarh w BITBUCKET:

a. tworzenie kont nowych uzytkownikéw BITBUCKET,

b. tworzenie nowych repozytoridéw i projektow,

c. tworzenie nowych gatezi (oprocz tworzonych z poziomu JIRA),

d. nadawanie uzytkownikom uprawnien do repozytoriéw,

e. weryfikacje koddéw Zrddtowych dodanych przez WYKONAWCE na zgodnosé
Z wymaganiami niniejszej procedury,

f. scalenie kodow zrédtowych dodanych do gatezi wydaniowych oraz produkcyjnych po
wystawieniu pull request przez WYKONAWCE,

g. rekonfiguracji systemu BITBUCKET w celu zapewnienia wiekszej wydajnosci,
zwiekszenia funkcjonalnosci i/lub skalowalnosci,

h. zapewnienie ciggtosci dziatania infrastruktury BITBUCKET,

i. zapewnienie kopii zapasowych infrastruktury BITBUCKET,

j.  przywracanie danych w razie awarii BITBUCKET,
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k. przywrécenie systemu BITBUCKET w razie awarii sprzetu lub innych niezaleznych
czynnikéw, dbanie o ciggtos¢ dziatania innych elementéw infrastruktury, ktére sa
wymagane do dziatania BITBUCKET.

8. MENEDZER UStUGI jest odpowiedzialny za:

a. akceptacje wnioskéw o utworzenie dostawcom kont w BITBUCKET,

b. akceptacje wnioskéw o nadanie uzytkownikom uprawnien do repozytoriéw, za ktdre
odpowiada,

c. wnioskowanie o utworzenie nowych projektéw w BITBUCKET,
decyzje o scaleniu kodoéw zrédtowych przekazanych przez WYKONAWCE do gatezi
wydaniowych i master w repozytorium,

e. konsultowanie z WYKONAWCA whnioskéw pod katem ich zasadnosci i kompletnosci
merytorycznej,

f. informowanie zainteresowanych uzytkownikéw o zmianach gateziach produkcyjnych
oraz udostepnianie najnowszych wersji z gatezi master do aktualizacji gatezi
rozwojowych i wydaniowych w porozumieniu z WYKONAWCA i ADMINEM zmian z
gatezi.

9. WYKONAWCA jest odpowiedzialny za:

a. pobieranie kodéw Zrédtowych z gatezi produkcyjnej, lub rozwojowej - aby prace
serwisowe, lub rozwojowe prowadzone byty na najbardziej aktualnych kodach z
repozytorium BITBUCKET,

b. publikacje zmian w gateziach rozwojowych, serwisowych w ustalonych momentach
prac projektowych oraz serwisowych,

c. zgtaszanie gotowosci zrodet do przeniesienia do gatezi wydaniowych i gatezi master
(pull request),

d. aktualizacje gatezi rozwojowych i wydaniowych po informacji o zmianach w gatezi
produkcyjnej tak, aby prace prowadzone byty na jak najbardziej aktualnych kodach
zrédtowych,

e. zgtaszanie z poziomu JIRA do MENEDZERA UStUGI koniecznosci:

- utworzenie nowych repozytoridw,
- utworzenie nowych gatezi,
- nadanie uprawnien do repozytoriow.

10. Przekazane przez WYKONAWCE do BITBUCKET wydanie KZ (commit) powinno spetniaé
okreslone wymagania:
a. kody zrédtowe zawierajg dodatkowo pliki (wzory w zatgcznikach):

i. README.md — metryka wydania,

ii. wersja zgtoszona do scalenia zawiera instrukcje kompilacji (IK) kodu — wykaz
uwarunkowan i krokéw postepowania pozwalajgcych na poprawng
kompilacje projektu (reczng ,krok po kroku” i zautomatyzowang w narzedziu
BAMBOO),

b. komentarz zapisu commit okresla zawsze wersje kodéw projektéw oraz jednoznaczne
objasnienie w jezyku polskim bez uzywania polskich znakéw diakrytycznych przyczyny
zapisu.
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rejestrem systemow MS. W przypadku braku pozycji na liscie nalezy skontaktowad sie z
ARCHITEKTEM i uzupetni¢ dane.

12. Standardowa wspdlna dla wszystkich projektéw lista typow plikébw wytaczonych
z ewidencjonowania (,,.gitignore”) jest zawarta w zatgczniku. Do kazdego projektu mozliwe jest
indywidualne zdefiniowanie takiej listy na podstawie istniejgcego wzoru.

5. Odpowiedzialnos¢

Za osiggniecie celdw i efektdw procedury odpowiadajg role:
e MENEDZER UStUGI - rola realizowana przez DIRS, departament merytoryczny MS lub umocowana
na podstawie porozumienia jednostka organizacyjna resortu sprawiedliwosci,

e ADMIN —rola realizowana przez DIRS
o WYKONAWCA - rola realizowana przez dostawcéw rozwigzan informatycznych

Pozostate odpowiedzialnosci zostaty okreslone szczegdétowo w opisie przebiegu procedury.

6. Zdarzenia uruchamiajace procedure

Procedura uruchamiana jest podczas dostarczenia przez WYKONAWCE koddéw Zzrédtowych
oprogramowania do DIRS wg zasad okreslonych w umowie.

Zdarzenie Dziatanie, od ktérego rozpoczyna sie procedura
Przekazanie kodow zrodlowych Utworzenie zgtoszenia w JIRA
Udostgpnienie kodow zrodtowych Utworzenie zgtoszenia w JIRA

7. Zastosowane skréty i definicje

ADMIN Rola w procesie odpowiedzialna za realizacje technicznych czynnosci w BITBUCKET,
administrator BITBUCKET
ARCHITEKT Rola w procesie odpowiedzialna za dostarczanie aktualnej informacji o projektach

bedacych w gestii DIRS lub powierzonych przez DIRS, w szczegdlnosci ich symboli,
nazw i osobach koordynujgcych funkcjonowanie systemoéw

BITBUCKET Sktadnica Kodéw Zrédtowych — zbidr wszystkich projektéw i ich repozytoriéw
z kodami zrédtowymi systeméw MS uruchomione w oparciu o narzedzie
BITBUCKET
commit Ostateczne zatwierdzenie danych w gatezi repozytorium projektu BITBUCKET
gataz developerska Gataz w projekcie BITBUCKET tworzona na potrzeby realizacji kolejnych wymagan
(feature) projektowych
gataz produkcyjna Stata gataZz w projekcie BITBUCKET zawierajgca kody Zzrédtowe wersji
(master) oprogramowania eksploatowanej w srodowisku produkcyjnym
gataz rozwojowa Stata gataz w projekcie BITBUCKET dedykowana do prac rozwojowych,

(develop/development) | w szczegbInosci stanowi wersje bazowa dla prac WYKONAWCOW wykonujacych
kolejne wymagania projektowe

gataz serwisowa Gafaz w projekcie BITBUCKET tworzona na potrzeby poprawek serwisowych
(hot fix) realizowanych poza kolejnymi wydaniami oprogramowania
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Gataz w projekcie BITBUCKET tworzona na potrzeby przygotowania wydania
oprogramowania na podstawie wskazanego przez WYKONAWCE zestawu
wykonanych prac rozwojowych (okreslony commit w gatezi develop), moze by¢
realizowana jako inna gataz (w zaleznosci od projektu).

Instrukcje kompilacji kodu zrédtowego — wykaz uwarunkowan i krokéw
postepowania pozwalajgcych na poprawng kompilacje projektu (reczng , krok po
kroku” i zautomatyzowang w narzedziu BAMBOO),

Atlassian JIRA - narzedzie wsparcia obstugi zgtoszen

kody Zrédtowe rozumiane sg jako pliki z nieskompilowanymi programami, plikami
konfiguracyjnymi i innymi skryptami zawierajacymi funkcjonalnosé projektu

Rola w procesie odpowiedzialna za podejmowanie decyzji w zakresie projektu
wskazana w rejestrze produktéw dostarczanym przez ARCHITEKTA

Ministerstwo Sprawiedliwosci

Poziomy wuprawnien w BITBUCKET umozliwiajagce uzytkownikom dostep
do projektow i repozytoriéw oraz wykonywanie czynnosci zgodnie z nastepujacymi
zasadami:

e petny dostep — nieograniczone uprawnienia do projektu, w tym
uprawnienia do tworzenia projektow i gatezi, wykonywania zgdan scalania
koddéw, usuwania i modyfikacji danych w projektach

e zapis — uprawnienia do zapisu i modyfikacji danych w gateziach oraz
zgtaszania zadan scalania koddéw (pull request)

e odczyt — dostep wytgcznie do przeglagdania danych

Zbidér repozytoriow w BITBUCKET zawierajacy kody zrédtowe i inne pliki
pojedynczego systemu MS opisanego w rejestrze systemow MS oraz posiadajgce
unikalng nazwe ujetg w rejestrze systeméw MS iwykorzystywang w innych
narzedziach (JIRA, CONFLUENCE)

Czes$¢ repozytorium architektury MS obejmujgca w szczegdlnosci:
e symbol i Nazwe systemu
e dane kontaktowe MENEDZERA UStUGI

Elementarna jednostka oprogramowania dla ktérej tworzone jest przestrzen
w projekcie BITBUCKET

Virtual Private Network

Autor oprogramowania dostarczanego do MS w ramach prac projektowych, lub
poprawek realizowanych w ramach serwisu oprogramowania
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8. Przebieg procedury

Procedura jest realizowana przez grupy dziatan przedstawione ponize;j:

Lp.

Nazwa

Utworzenie nowego projektu

Utworzenie nowego repozytorium dla projektu

Nadanie uprawnien do repozytorium

Utworzenie nowej gatezi w repozytorium

Przekazanie koddw zrédtowych projektu rozwijanego w ramach modyfikacji / projektu do gatezi rozwojowej

Przekazanie kodéw zrédtowych wykonanych w ramach prac serwisowych w projekcie

NV A_IWIN| =

Przekazanie informacji o zmianach kodéw zrédtowych do gatezi produkcyjnej

Kazda grupa dziatan opisana jest w osobnym podrozdziale zawierajgcym przebieg danego fragmentu procedury.

Warunki poczatkowe:

1. projekt jest uwzgledniony w rejestrze systeméw MS,
2. w przypadku braku projektu na liscie MENEDZER UStUGI zgtasza potrzebe uzupetnienia do ARCHITEKTA.

8.1. Utworzenie nowego projektu

5 Nazwa dziatania Opls dziatania Realizujacy - System/narzedzie Uwagi
(rola w procesie)
MENEDZER UStUGI tworzy zgtoszenie w JIRA (projekt ”Wnioski”) —
‘Whiosek o utworzenie nowego projektu’.
. Whiosek zostaje przekazany do ADMINA.
Zgtoszenia o
1. utworzenie nowego MENEDZER UStUGI | JIRA

projektu

Tres¢ zgtoszenia:

Prosze o utworzenie w BITBUCKET projektu
symbol: <Symbol projektu> - zgodnie z rejestrem systemdéw MS

nazwa: <Nazwa projektu>
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(opcjonalnie) nazwa repozytorium: <Nazwa repozytorium>
(opcjonalnie) <Imie i nazwisko uzytkownika / login> - <poziom
uprawnien>

.i MINISTERSTWO Nazwa dokumentu: Procedura przekazywania kodéw zrédtowych

Nastepuje przejscie do dziatania nr 2.

ADMIN:
Utworzenie nowego e w razie potrzeby wyjasnia z MENEDZEREM UStUGI
2. projektu w niejasnosci poprzez komentarze do zgtoszenia. ADMIN JIRA, BITBUCKET
BITBUCKET e tworzy nowy projekt.
Nastepuje przejscie do dziatania nr 3.
ADMIN:
o e w ramach rozwigzania zgtoszenia umieszcza komentarz:
3. Zamknigcie ,Utworzono nowy projekt <nazwa_projektu>. ADMIN JIRA

zgtoszenia .
e zamyka zgtoszenie w JIRA.

KONIEC PROCEDURY.

8.2. Utworzenie nowego repozytorium dla projektu

Warunki poczgtkowe:
1. w BITBUCKET nie istnieje repozytorium dla zgtaszanego projektu,
2. projekt jest uwzgledniony w rejestrze systeméw MS,
3. w przypadku braku projektu na liscie MENEDZER UStUGI zgtasza potrzebe uzupetnienia do ARCHITEKTA.
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Nazwa dziatania

Realizujacy

System/narzedzie

Lo. .. . .
p Opis dziatania b ) Uwagi
MENEDZER UStUGI tworzy zgtoszenie w JIRA (projekt ”Wnioski”) —
‘Whiosek o utworzenie nowego repozytorium dla <symbol
projektu>’.
Whniosek zostaje przekazany do ADMINA.
Tres¢ zgtoszenia:
Zgtoszenia o Prosze o utworzenie w BITBUCKET repozytorium dla produktu
1< j > - i j 5 .
1 utworzenie nowego symbol: <Symbol prpjektu zgodnie z rejestrem systemow MS MENEDZER UStUGI | JIRA
repozvtorium nazwa: <Nazwa projektu>
pozy nazwa repozytorium: <Nazwa repozytorium>
przyczyna zgtoszenia: <Projekt / Serwis oprogramowania / Poprawka
KZ > (warto$¢ stownikowa)
(opcjonalnie) <Imie i nazwisko uzytkownika / login> - <poziom
uprawnien>
Nastepuje przejscie do dziatania nr 2.
ADMIN:
Utworzenie nowego e w razie potrzeby wyjasnia z MENEDZER UStUGIEM
2. repozytorium w niejasnosci poprzez komentarze do zgtoszenia. ADMIN JIRA, BITBUCKET
projekcie BITBUCKET e tworzy nowe repozytorium.
Nastepuje przejscie do dziatania nr 3.
Na podstawie informacji zawartych w zgtoszeniu, ADMIN dodaje do
Utworzenie utworzonego repozytorium plik tekstowy README.md oraz
inicjalnego pliku zatwierdza zmiany komentarzem (commit message): init.
3. README.md w W wyniku wykonanych prac, utworzona zostaje gatgz gtdwna master, | ADMIN JIRA, BITBUCKET
nowym zawierajaca inicjalny plik README.md.

repozytorium

Zawartos¢ pliku README.md jest opisana w Zataczniku 1.

Nastepuje przejscie do dziatania nr 4.
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Nazwa dokumentu:

Procedura przekazywania kodéw Zrédtowych

SPRAWIEDLIWOSCI

Departament Informatyzacji

<uzytkownik_w_roli_MENEDZER UStUGI>”
e zamyka zgtoszenie w JIRA.
KONIEC PROCEDURY.

Wersja dok tu: 1.0 L. .
ersja dokumentu i Rejestréw Sadowych
N iatani . . . Realizuj t i .
5 azwa dziatania Opis dziatania ealizujacy . System/narzedzie Uwagi
(rola w procesie)
Nadanie uprawniei |ADMIN nadaje uprawnienia na poziomie Project Admin do
utworzonego repozytorium dla osoby wnioskujacej w roli MENEDZER
A doutworz'onego g0 repozy Y Jace) ADMIN BITBUCKET
repozytorium dla Ustual.
KOORDYTNATORA Nastepuje przejscie do dziatania nr 5.
ADMIN:
e w ramach rozwigzania zgtoszenia umieszcza komentarz:
o »Utworzono nowe repozytorium dla <nazwa_projektu>.
5 Zamkniecie Nadano uprawnienia petnego dostepu dla | ApMIN JIRA
’ zgtoszenia

8.3. Nadanie uprawnien do repozytorium

Warunki poczatkowe:
uzytkownik, dla ktorego majg by¢ nadane uprawnienia ma aktywne konto w Centralnej Domenie AD oraz dostep do JIRA,
2. w przypadku braku konta w domenie AD nalezy je utworzy¢ zgodnie z procedurg tworzenia konta uzytkownika,

3. w przypadku braku dostepu do BITBUCKET nalezy zgtosi¢ potrzebe udostepnienia narzedzia do ADMINA (za posrednictwem MENEDZERA UStUGI),
lub zgtosic¢ to przez JIRA w projekcie ,,Wnioski”.

1.

N iatani . . . Realizuj t i .
oy azwa dziatania Opis dziatania ealizujacy . System/narzedzie Uwagi
(rola w procesie)
WYKONAWCA lub MENEDZER UStUGI tworzy zgtoszenie w JIRA
Utworzenie w JIRA (rzrfff k’:or\i/l\jrr::’s k'oL;- VcV:.;ozisk Orr;?:ftr:ule pranmien do snazwa WYKONAWCA
1. zgtoszenia o nadanie pozy Podala & Proj JIRA

uprawnien

Zgtaszajacy okresla imie i nazwisko uzytkownika, ktéremu nalezy
nada¢ uprawnienia wraz oczekiwanym poziomem uprawnien (zapis,
lub odczyt). Opcjonalnie zgtaszajgcy moze podac dane kontaktowe

MENEDZER UStUGI
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Procedura przekazywania kodéw Zrédtowych
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Wersja dokumentu: 1.0

Departament Informatyzacji

i Rejestréw Sadowych

Lp.

Nazwa dziatania

Opis dziatania

Realizujacy
(rola w procesie)

System/narzedzie

Uwagi

do osoby uprawnionej do potwierdzenia zasadnosci wniosku.
Whiosek zostaje przekazany do MENEDZERA UStUGI
odpowiedzialnego za wskazany system w przypadku zgtoszenia
przygotowanego przez WYKONAWCE.

Tres¢ zgtoszenia:
Prosze o nadanie uprawnien do projektu:

<Symbol projektu> - zgodnie z rejestrem systemoéw MS

dla uzytkownika:

<Imie i nazwisko uzytkownika / login> - <poziom uprawnien>
(opcjonalnie) Prosze o nadanie dostepu do BITBUCKET dla
uzytkownika <Ilmie i nazwisko uzytkownika>

Nastepuje przejscie do dziatania nr 2.

Akceptacja
merytoryczna
zgtoszenia
(opcjonalnie)

MENEDZER UStUGI potwierdza zasadnoéc zgtoszenia i:

e W razie potrzeby wyjasnia niejasnosci ze zgtaszajgcym (lub
wskazang osobg decyzyjng), w szczegdlnosci:

o  weryfikuje status konta uzytkownika w BITBUCKET,
w przypadku braku konta zgtasza potrzebe jego
utworzenia za pomocg komentarza i przekazuje
zgtoszenia do ADMINA

o ADMIN nadaje uzytkownikowi dostep do
BITBUCKET i zwraca zgtoszenie do MENEDZERA
UStUGI potwierdzajgc wykonanie w komentarzu

lub

e odrzuca wniosek wpisujgc uzasadnienie decyzji izamyka
zgtoszenie.
Jezeli:
¢ potwierdzono zasadnosc¢ zgtoszenia, nastepuje przejscie do

MENEDZER UStUGI

JIRA, BITBUCKET
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SPRAWIEDLIWOSCI

Departament Informatyzacji

Wersja dok tu: 1.0 L. .
ersja doktmentu i Rejestrow Sadowych
N iatani . . . Realizuj t i .
5 azwa dziatania Opis dziatania ealizujacy . System/narzedzie Uwagi
(rola w procesie)
dziatania nr 3;
¢ odrzucono wniosek, nastepuje KONIEC PROCEDURY.
ADMIN nadaje stosowne uprawnienia do nowego repozytorium
. ., | zgodnie ze zgtoszeniem przypisujac uzytkownika do repozytorium z
N
3. adanie upra?wnlen odpowiednim poziomem uprawnien i ewentualnie okresla termin ich | ADMIN JIRA, BITBUCKET
do repozytorium . .
obowigzywania.
Nastepuje przejscie do dziatania nr 4.
ADMIN:
e w ramach rozwigzania zgtoszenia umieszcza komentarz:
4. ZamknleFle »,Nadano ' upraV\./nlenla <poziom_uprawnienia> dla ADMIN JIRA
zgtoszenia <nazwa_uzytkownika>"
e zamyka zgtoszenie w JIRA.
KONIEC PROCEDURY.
8.4. Utworzenie nowej gatezi w repozytorium
Warunki poczatkowe:
w BITBUCKET istnieje repozytorium, dla ktdrego tworzona jest nowa gataz,
2. WYKONAWCA posiada dostep do repozytorium, w ktérym chce utworzy¢ nowg gataz.
N iatani . . . Realizuj t i .
oy azwa dziatania Opis dziatania ealizujacy . System/narzedzie Uwagi
(rola w procesie)
WYKONAWCA tworzy zgtoszenie w JIRA (z poziomu JIRA) — “‘Wniosek
Zgloszenia o o gtwgrzenle gatezi [rOZWOJOV\{EJ/WydanIOVYGJ/deve|OperSklej] | WYKONAWCA
1. wybierajgc nazwe systemu. Whniosek zostaje przekazany do JIRA

utworzenie gatezi

MENEDZERA UStUGI odpowiedzialnego za wskazany system.

Zgtoszenie moze by¢ utworzone rdéwniez bezposrednio przez

MENEDZER UStUGI
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SPRAWIEDLIWOSCI

Wersja dokumentu: 1.0

Departament Informatyzacji
i Rejestréw Sadowych

Lp.

Nazwa dziatania

Opis dziatania

Realizujacy System/narzedzie
(rola w procesie)

Uwagi

MENEDZERA UStUGI.

Tres$¢ zgtoszenia:

Prosze o utworzenie w BITBUCKET nowej gatezi dla projektu
Symbol: <Symbol projektu> - zgodnie z rejestrem systemdéw MS
nazwa nowej gatezi: <proponowana_nazwa_nowej_gatezi>

nazwa gatezi zrédtowe;j:
<nazwa_gatezi_na_podstawie_ktdrej_powstanie _nowa_gatgz> (
przyczyna tworzenia gatezi:
<Wyjasnienie_potrzeby_tworzenia_nowej_gatezi>: <Projekt / Serwis
oprogramowania / Poprawka KZ > (warto$¢ stownikowa)

<Imie i nazwisko uzytkownika / login> - <poziom uprawnien>

<UWAGI> - dodatkowe informacje od zgtaszajgcego

Dla gatezi rozwojowej nazwa nowej gatezi to: develop, a gatezi
zrédtowej to: master.

Dla gatezi wydaniowej nazwa nowej gatezi powinna zawierac
oznaczenie przygotowywanej wersjg oprogramowania, a nazwa
gatezi zrodtowej to: develop (dopuszczalne jest wskazanie réwniez
commita w tej gatezi).

Nastepuje przejscie do dziatania nr 2.

Akceptacja
merytoryczna
zgtoszenia

MENEDZER UStUGI potwierdza zasadnoé¢ zgtoszenia i:

e W razie potrzeby wyjasnia ze zgtaszajgcym niejasnosci, a
nastepnie przekazuje wniosek do realizacji przez ADMINA

MENEDZER UStUGI |JIRA
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Wersja dokumentu: 10 I.Dep:.:\rtarr?entInformatyzaql
i Rejestréw Sadowych
N iatani o o . :
5 azwa dziatania Opls dzlafania Realizujacy . System/narzedzie Uwagl
(rola w procesie)
lub

® odrzuca wniosek wpisujgc uzasadnienie decyzji
w komentarzu i zamyka zgtoszenie.

Jezeli:

¢ potwierdzono zasadnosc¢ zgtoszenia , nastepuje przejscie do
dziatania nr 3;

¢ odrzucono wniosek, nastepuje KONIEC PROCEDURY.

Utworzenie gatezi ADMIN zgodnie z informacjami zawartymi w zgtoszeniu tworzy nowa
3. wydaniowej w gataz. ADMIN JIRA, BITBUCKET
BITBUCKET Nastepuje przejscie do dziatania nr 4.
ADMIN:

e wramach rozwigzania zgtoszenia umieszcza komentarz:

L. ,Utworzono gatgz <nazwa_utworzonej_gatezi> na
Zamkniecie

) podstawie <nazwa_gatezi_zrodtowej> dla projektu ADMIN JIRA
zgtoszenia

<nazwa_projektu>”
e zamyka zgtoszenie w JIRA.
KONIEC PROCEDURY.

8.5. Przekazanie kodéw zrédtowych projektu rozwijanego w ramach modyfikacji / projektu do gatezi rozwojowe;j
Standardowa sciezka przekazywania koddw zrédtowych przez WYKONAWCE. Czynnosci nalezy wykonaé w przypadku przekazania (po zakonczeniu etapu prac
developerskich) kodéw Zzrédtowych projektu przeznaczonych do przygotowania nowego wydania i potencjalnie gotowych do wdrozenia. Konsekwencjg tych

dziatan bedzie utworzenie gatezi wydaniowej i rozpoczecie przygotowanie nowego wydania projektu do wdrozenia w srodowisku produkcyjnym.

Warunki poczatkowe:
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Procedura przekazywania kodéw Zrédtowych

SPRAWIEDLIWOSCI

Wersja dokumentu: 1.0

Departament Informatyzacji
i Rejestréw Sadowych

podstawg do wytworzenia przekazywanych kodéw jest kopia kodow z gatezi rozwojowej zawierajgca aktualne kody z gatezi produkcyjnej pobrana
z BITBUCKET (bezposrednio, lub poprzez JIRA), WYKONAWCA powinien uwzgledni¢ zmiany wprowadzone w master w okresie pomiedzy pobraniem
kodoéw do modyfikowania, a momentem przekazania kodéw do BITBUCKET,
WYKONAWCA przygotowuje kody zrodtowe w taki sposdb, aby byto mozliwe automatyczne scalenie bez konfliktéw.

Lp.

Nazwa dziatania

Opis dziatania

Realizujgcy System/narzedzie

(rola w procesie)

Uwagi

Przekazanie kodow
zrédtowych projektu

WYKONAWCA aktualizuje kody Zrédtowe (dodaje, aktualizuje, usuwa)
w gatezi developerskiej, stosujac zasady dotyczace koddw Zrddtowych,
w tym:

e  struktury katalogow,

e  zawartosci plikbw README.md oraz instrukcji kompilacji w

gtéwnym katalogu repozytorium,

e  zasad tworzenie komentarzy do zapiséw (commit message).
WYKONAWCA zapisuje dane w gatezi komendg commit
z komentarzem ,gotowy do wydania <numer_wersji>”,
gdzie: <numer_wersji> jest oznaczeniem nowej wersji uzgodnionym z
MENEDZER UStUGIEM.

Nastepnie WYKONAWCA rejestruje w JIRA zgtoszenie powigzane z
projektem BITBUCKET z opisem zmian dla przekazywanej wersji.

Nastepuje przejscie do dziatania nr 2.

WYKONAWCA JIRA, BITBUCKET

Wystawienie Pull
Request

WYKONAWCA po uzgodnieniu z MENEDZEREM UStUGIEM gatezi
docelowej wystawia pull request do commita utworzonego we
wczesniejszym punkcie.

Nastepuje przejscie do dziatania nr 3.

WYKONAWCA BITBUCKET

(opcjonalnie)
Weryfikacja
poprawnosci kodow

W zaleznosci od uwarunkowan projektowych WYKONAWCA
uruchamia system automatycznej kompilacji na potrzeby weryfikacji
mozliwosci kompilowania kodéw zapisanych w gatezi developerskiej.
Wymagania i sposéb realizacji takiej czynnosci jest opisany w
osobnej procedurze. W przypadku btedéw dokonuje poprawek.
Nastepuje przejscie do dziatania nr 4.

WYKONAWCA BITBUCKET
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Lp.

Nazwa dziatania

Opis dziatania

Realizujacy
(rola w procesie)

System/narzedzie

Uwagi

Opiniowanie zadania
scalenia

MENEDZER UStUGI opiniuje gotowoéé¢ do utworzenia wydania. W
zaleznosci od uwarunkowan projektowych w opiniowaniu moze braé
udziat dodatkowa grupe specjalistéw powotana przez MENEDZER
UStUGI. Opinia MENEDZERA UStUGI moze byé uzalezniona od
dodatkowych krokéw weryfikacji okreslonych w innych procedurach
(np. braku konfliktéw przy scalaniu kodéw, poprawnosci kompilacji,
wynikéw testow, itp.)

MENEDZER UStUGI:

e w przypadku braku przeciwwskazan potwierdza zasadnos¢
zadania i przekazuje decyzje o do ADMINA,

lub

e przekazuje do ADMINA i WYKONAWCY uwagi, jesli istniejg
zastrzezenia uniemozliwiajgce przygotowanie nowego
wydania.

Nastepuje przejscie do dziatania nr 5.

MENEDZER UStUGI

JIRA

Przeglad zmian w
gatezi rozwojowej

ADMIN dokonuje przegladu zmian w gatezi rozwojowej. Weryfikacji
podlega m.in.:
e formalna zawartos¢ plikéw: README.md oraz instrukcji
kompilacji,
e poprawnos¢ struktury kodow,
e poprawnos$¢ nazewnicza komentarzy do zatwierdzen
(commit message),
e opcjonalnie: weryfikacja w srodowisku automatycznej
kompilacji.
W  przypadku niespetnienia wymagan formalnych ADMIN
w komentarzu do zgtoszenia umieszcza informacje o koniecznosci
rozwigzania probleméw przez WYKONAWCE (wymienia kwestie
wymagajace poprawy). WYKONAWCA dokonuje poprawek i ponownie

ADMIN

BITBUCKET
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Wersja dokumentu: 1.0

Nazwa dziatania Realizujacy System/narzedzie

Lp. Opis dziatania b ) Uwagi

przekazuje zgtoszenie do ADMINA.
Nastepuje przejscie do dziatania nr 6.

Jezeli zmiany spetniajg warunki pozwalajgce na rozpoczecie prac nad
nowym wydaniem, ADMIN:

) ) e tworzy nowa gafaz wydaniowa z oznaczeniem wersji
6. Utworzenie gatezi wskazanej w commit od WYKONAWCY ADMIN JIRA, BITBUCKET

daniowej )
Wydaniowe] e informuje o tym MENEDZERA UStUGI i WYKONAWCE
e zamyka zgtoszenie w JIRA.
KONIEC PROCEDURY.

8.6. Przekazanie kodow zrodtowych wykonanych w ramach prac serwisowych w projekcie

Czynnosci nalezy wykona¢ w przypadku przekazania koddéw Zrédtowych przez WYKONAWCE projektu po wykonaniu zleconych poprawek serwisowych
naprawiajgcych btedy w srodowisku produkcyjnym (poza standardowg $ciezka rozwoju oprogramowania).

Warunki poczatkowe:
1. podstawg do wytworzenia przekazywanych kodow jest kopia kodow z gatezi master pobrana z BITBUCKET (bezposrednio, lub poprzez JIRA),
WYKONAWCA powinien uwzgledni¢ ewentualne zmiany wprowadzone w master w okresie pomiedzy pobraniem kodoéw do modyfikowania
a momentem przekazania kodéw do BITBUCKET,
2. WYKONAWCA przygotowuje kody zrédtowe w taki sposéb, aby byto mozliwe automatyczne scalenie bez konfliktow.

Nazwa dziatania Realizujacy System/narzedzie

Lp. Opis dziatania b ) Uwagi

WYKONAWCA aktualizuje kody zrodtowe (dodaje, aktualizuje, usuwa)
l?r?ekazanle koc!ow w gatezi serwisowej, stosujgc zasady dotyczace koddw Zrédtowych, w WYKONAWCA BITBUCKET
zrédtowych projektu | tym:

e  struktury katalogow,
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Lp.

Nazwa dziatania

Opis dziatania

Realizujacy
(rola w procesie)

System/narzedzie

Uwagi

e  zawartosci plikbw README.md oraz Instrukcji kompilacji,

e  zasad tworzenie komentarzy do zapiséw (commit message),
WYKONAWCA zapisuje dane w gatezi komendg commit.
Nastepuje przejscie do dziatania nr 2.

(opcjonalnie)
Weryfikacja
poprawnosci kodow

W zaleznosci od uwarunkowan projektowych WYKONAWCA
uruchamia system automatycznej kompilacji na potrzeby weryfikacji
mozliwosci kompilowania kodéw zapisanych w gatezi serwisowej.
Wymagania i sposéb realizacji takiej czynnosci jest opisany w
osobnej procedurze. W przypadku btedéw dokonuje poprawek.
Nastepuje przejscie do dziatania nr 3.

WYKONAWCA

BITBUCKET

Utworzenie zgdania
scalenia

WYKONAWCA w BITBUCKET tworzy zagdanie scalenia (Pull Request),
wskazujgc:

e galgz serwisowg jako gataz zrédtowa,

e gatgz produkcyjng jako gataz docelowa.
WYKONAWCA informuje MENEDZERA UStUGI o zakoriczeniu prac.
Nastepuje przejscie do dziatania nr 4.

WYKONAWCA

BITBUCKET

Opiniowanie zadania
scalenia

MENEDZER UStUGI opiniuje potrzebe scalenia. W zaleznosci od
uwarunkowan projektowych w opiniowaniu zgdania scalenia moze
bra¢ udziat dodatkowa grupe specjalistéw powotana przez MENEDZER
UStUGI. Opinia MENEDZERA UStUGI moze by¢ uzaleznia od
dodatkowych krokéw weryfikacji okreslonych w innych procedurach
(np. braku konfliktéw przy scalaniu kodéw, poprawnosci kompilacji,
wynikéw testow, itp.).

MENEDZER UStUGI:

e w przypadku braku przeciwwskazan potwierdza zasadnos$¢
Zzadania i przekazuje decyzje o wykonaniu scalenia do
ADMINA,

lub

MENEDZER UStUGI

BITBUCKET
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gatezi serwisowej

kompilacji.
W przypadku niespetnienia wymagan formalnych ADMIN:

e nie realizuje zadania scalenia, a w komentarzu do zgtoszenia
umieszcza informacje o koniecznosci rozwigzania problemu
przez dostawce (wymienia kwestie wymagajgce poprawy),

e  zwraca zgtoszenie do zgtaszajgcego. WYKONAWCA dokonuje
poprawek i ponownie przekazuje zgtoszenie do MENEDZER

Wersja dokumentu: 1.0 i Rejestrow Sadowych
5 Nazwa dziatania Opls dzlafania Realizujacy . System/narzedzie Uwagi
(rola w procesie)
e moze odrzucic¢ zagdanie jesli:
o istnieja zastrzezenia uniemozliwiajace
przeprowadzenie poprawnego scalenia;
lub
o trwa obstuga innego scalenia kodéw (wczesniej
zgtoszonego irealizowanego Pull Request, ktory nie
zostat jeszcze zakonczony) — zgdanie scalenia powinno
zosta¢ ponowione po zakonczeniu obstugi trwajgcego
zgtoszenia (po uwzglednieniu zmian wprowadzonych w
gatezi produkcyjnej).
Jezeli:
¢ potwierdzono zasadnos¢ zgdania, nastepuje przejscie do dziatania
nr5;
¢ odrzucono zgdanie, nastepuje KONIEC PROCEDURY.
ADMIN dokonuje przegladu zmian w gatezi serwisowej. Weryfikacji
podlega m.in.:
e formalna zawartos¢ plikow: README.md oraz instrukcji
kompilacji,
e poprawnos¢ struktury kodow,
e poprawno$¢ nazewnicza komentarzy do zatwierdzen
Przeglad zmian w (commit message),
5. e opcjonalnie: weryfikacja w $rodowisku automatycznej | ADMIN JIRA, BITBUCKET
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Lp.

Nazwa dziatania

Opis dziatania

Realizujacy
(rola w procesie)

System/narzedzie

Uwagi

UStUuGl,
lub

e odrzuca wniosek wpisujgc uzasadnienie decyzji izamyka
zgtoszenie.
Jezeli:
» potwierdzono zasadnos¢ zgdania scalenia, nastepuje przejscie do
dziatania nr 6;
» odrzucono wniosek, nastepuje KONIEC PROCEDURY.

Scalenie zmian do
gatezi produkcyjnej

Jezeli zmiany spetniajg warunki pozwalajgce na integracje z gatezig
produkcyjng, ADMIN dokonuje akceptacji zgdania scalenia (Pull
Request), utworzonego w poprzednim kroku. Akceptacja ta
automatycznie zamyka zadanie zadania scalenia.

W przypadku wystgpienia btedéw, ADMIN nie realizuje zadania
scalenia. Umieszcza informacje o koniecznosci rozwigzania problemu
przez WYKONAWCE (wymienia kwestie wymagajace poprawy).
WYKONAWCA przygotowuje kody zrédtowe w taki sposéb, aby byto
mozliwe scalenie bez konfliktow.

Nastepuje przejscie do dziatania nr 7.

ADMIN

BITBUCKET

Scalenie zmian do
gatezi rozwojowej
(opcjonalnie)

MENEDZER UStUGI zaleca uwzglednienie zmian wykonanych w gatezi
produkcyjnej wszystkim WYKONAWCOM realizujgcym prace
rozwojowe, w szczegdlnosci aktualizacje gatezi rozwojowej zgodnie z
pkt 8.5 niniejszej procedury.

KONIEC PROCEDURY.

MENEDZER UStUGI

Dostepne $rodki
komunikacji

8.7. Przekazanie informacji o zmianach kodow zrédtowych do gatezi produkcyjnej

Czynnosci nalezy wykona¢ w przypadku aktualizacji kodéw zrédtowych projektu w gatezi produkcyjnej po poprawce serwisowej
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Warunki poczatkowe:
1. Zostato wykonane scalenie kodow do gatezi produkcyjnej w wyniku zmian serwisowych

Nazwa dokumentu: Procedura przekazywania kodéw Zrédtowych

SPRAWIEDLIWOSCI

Wersja dokumentu: 1.0

Departament Informatyzacji
i Rejestréw Sadowych

15 Nazwa dziatania Opls dziatania Realizujacy _ System/narzedzie Uwagi
(rola w procesie)
Po kazdym scaleniu kodéw do gatezi produkcyjnej MENEDZER UStUGI
informuje wszystkich WYKONAWCOW pracujacych nad modyfikacja
publikacja informacji lub s.erwisem oprogr.amowa.nia . o zmianach w gatezi produkcyjnej
1. |kodow srodtowych | POU3IAC numer commita zawierajacego aktualne kody. MENEDZER USLUGI | JIRA, BITBUCKET
projektu Powyzszg informacje MENEDZER UStUGI przekazuje przez zgtoszenie
w JIRA.
Nastepuje przejscie do dziatania nr 2.
. . WYKONAWCA dodaje komentarz w zgtoszeniu nastepnie je zamyka
Potwierdzenie . . o .
2. | wykonania scalenia | W !!RA1dokonuje wymaganych aktualizacji w gateziach WYKONAWCA JIRA, BITBUCKET

KZ

developerskich.
KONIEC PROCEDURY.

str. 22 z 23



SPRAWIEDLIWOSCI

Nazwa dokumentu:

Procedura przekazywania kodéw Zrédtowych

Wersja dokumentu:

1.0

Departament Informatyzacji
i Rejestréw Sadowych

9. Zataczniki

e Zatgcznik 1 — Szablon pliku ,,README.MD”

e Zatacznik 2 — Wymagana zawartosc instrukcji kompilacji

e Zatacznik 3 — Standardowy plik ,,.gitignore”

10. Dokumenty powigzane

Inne dokumenty przywotane w tekscie:

e procedura MS-DIRS-WPU-007_Zasady oznaczania wersji produktow

e Whniosek o dostep do zasobdéw ITS MS
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