ZALACZNIK nr.....do umowy dotadji

Konkurs , Polska pomoc rozwojowa 2026"

sprawozdanie koncowe z wykonania projektu

//Informacje o projekcie generowane z aplikacji//

Sprawozdanie merytoryczne

SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA PROJEKTU,
O KTORYM MOWA W ART. 18 UST. 4 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R. O DZIAALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO I O WOLONTARIACIE

Podsumowanie projektu

Streszczenie zrealizowanego projektu *
Krétkie podsumowanie projektu do wykorzystania w dziataniach informacyjno-promocyjnych.

Liczba beneficjentéw bezposrednich *

Prosze podac rzeczywistg liczbe beneficjentéw bezposrednich projektu.

Liczba beneficjentow posrednich *

Prosze podac rzeczywistg liczbe beneficjentow posrednich projektu.

Sprawozdanie szczegotowe

Informacja, czy zaktadany(-ne) cel(e) bezposrednie i efekty realizacji projektu zostal(y) osiagniety(-te)
w wymiarze okreslonym w ofercie. Jezeli nie, nalezy wskazac dlaczego. *

Informacje o osiggnietych celach bezposrednich i efektach zrealizowanego projektu (ze szczegdlnym uwzglednieniem
wskaznikow ilosciowych i jakosciowych) oraz o ewentualnych przyczynach czesciowego lub catkowitego nieosiggniecia

zaktadanych celdw i efektow.

W przypadku niewystarczajacej ilosci miejsca dalsze informacje moga by¢ dodane w formie tekstowego zatacznika w pozycji
»Dodatkowe informacje”.

Opis osiggnietych rezultatéw wraz z liczcbowym okresleniem skali dziatan zrealizowanych w ramach projektu *

Nalezy opisac osiggniete rezultaty i sposdb, w jaki zostaty zmierzone; nalezy wskaza¢ rezultaty trwate oraz w jakim stopniu
realizacja projektu przyczynita sie do osiggniecia jego celu.

Informacje o osiggnietych bezposrednich rezultatach i spodziewanych rezultatach dtugofalowych (w tym wskazniki iloSciowe i
jakosciowe) oraz o ewentualnych przyczynach czesciowego lub catkowitego braku rezultatow.



Skala zrealizowanych dziatan (liczba dziatan z podaniem liczby uczestnikdw i 0s6b zaangazowanych w ich realizacje,
liczbowe/ilosciowe okreslenie rezultatédw (,produktéw”) dziatania, np. liczba publikacji, opracowanych dokumentéw,
zrealizowanych przedsiewzie¢ infrastrukturalnych itp.)

W przypadku niewystarczajacej ilosci miejsca dalsze informacje moga by¢ dodane w formie tekstowego zatacznika w pozycji
,Dodatkowe informacje”.

Informacja, czy priorytety przekrojowe zostaly zrealizowane w projekcie w wymiarze okreslonym w ofercie
i poprzez jakie dziatania. Jezeli nie, nalezy wskazac dlaczego. *

Wszystkie priorytety przekrojowe powinny by¢ uwzgledniane na kazdym etapie cyklu projektu, od planowania przez
implementacje i monitoring po ewaluacje, niezaleznie od gtéwnego celu projektu.

W przypadku niewystarczajgcej ilosci miejsca dalsze informacje moga by¢ dodane w formie tekstowego zatgcznika w pozycji
»Dodatkowe informacje”.

Szczego6towy opis wykonania poszczegodlnych dziatan *
Opis powinien zawiera¢ szczegétowg informacje o zrealizowanych dziataniach zgodnie z umowg, z uwzglednieniem stopnia oraz
skali ich wykonania, a takze wyjasni¢ ewentualne odstepstwa w ich realizacji; w opisie nalezy przedstawi¢ réwniez informacje o
zaangazowanym wkifadzie osobowym i wkitadzie rzeczowym w realizacje dziatan; w przypadku realizacji dziatania przez podmiot
niebedacy strong umowy (partnera)* nalezy to wyraznie wskazac w opisie tego dziatania.

* Dotyczy realizacji projektu przez podmiot niebedacy strong umowy (partnera) (zgodnie z art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2025 r. poz. 1338).

W przypadku niewystarczajacej ilosci miejsca dalsze informacje moga by¢ dodane w formie tekstowego zatacznika w pozycji
»Dodatkowe informacje”.

Pozostate informacje
Zmiany w projekcie *
Informacje o zmianach w przebiegu realizacji projektu, w tym realizacji budzetu, wraz z uzasadnieniem ich wprowadzenia i

wyrazonych przez MSZ zgodach na zmiany. W tym miejscu mozna opisa¢ ewentualne trudnosci lub problemy przy realizacji
projektu.

Dziatania informacyjne *

Sposdb informowania o dofinansowaniu przez MSZ realizacji projektu oraz sposobie wykorzystania logo polskiej pomocy.

Dodatkowe informacje
Pola dodania zatacznika
Pole moze zosta¢ wykorzystane np. w przypadku potrzeby zatgczenia wiekszej ilosci szczegdtowych informacji dotyczacych
realizacji projektu, w tym materiatéw graficznych lub zdjeciowych. W przypadku potrzeby dodania wiekszej liczby zatacznikdéw

nalezy je skompresowac np. przy pomocy programu 7-Zip. Wielko$¢ dodawanego pliku nie moze przekraczac¢ 25 MB. Pliki o
objetosci powyzej 25 MB ale nie wieksze niz 500 MB mozna przekazac jako zatacznik do sprawozdania przez e-Doreczenia.

Materiaty fotograficzne



Wskazowki

Prosimy o zatgczenie do sprawozdania co najmniej pieciu zdje¢ z realizacji projektu stuzacych do celédw promocyjnych projektu.
Zeby ich wykorzystanie w drukowanych publikacjach MSZ byto mozliwe powinny one mie¢ rozdzielczoé¢ nie mniejsza niz 300
dpi, w wymiarze o szerokosci 300 mm. Ze wzgledu na ograniczenia techniczne wielkos$¢ pojedynczego pliku nie moze
przekraczac 25 MB.

Pola dodania zatacznika
Informacje o zdjeciach *

W odniesieniu do kazdego zatgczonego zdjecia nalezy poda¢ imig i nazwisko autora, date i miejsce wykonania zdjecia oraz
krotka informacje o tym kogo i co zdjecie przedstawia (osoby, sytuacja).

Materiaty z projektu
Wskazéwki

Nalezy zatgczy¢ materialy z projektu wskazane w czesci ,Istotne informacje dotyczgce sporzadzenia i ztozenia sprawozdania”.
Wielkos$¢ pojedynczego pliku nie moze przekracza¢ 25 MB. W przypadku potrzeby dodania wiekszej liczby zatacznikéw nalezy je
skompresowac np. przy pomocy programu 7-Zip. Pliki o objetosci powyzej 25 MB ale nie wieksze niz 500 MB mozna przekazac

jako zafacznik do sprawozdania przez e-Doreczenia.

Pola dodania zatacznika

Opis do celéw informacyjnych
Wyjasnienie dla wypetniajacych
Dane zbierane sg do celdw informacyjnych, w szczegdlnosci na potrzeby publikacji zwigzanych z polskg wspoétpracg rozwojowa.

Przedstawione informacje podlegajg weryfikacji i zatwierdzeniu przez DWR MSZ, ktory zastrzega sobie prawo do dokonania
skrotow, uzupetnien i modyfikacji przed ich upublicznieniem.

Rezultaty projektu *

Wytyczne

Nalezy przedstawié¢ faktycznie przeprowadzone dziatania i osiggniete wyniki. Opis rezultatéw powinien liczy¢ okoto 4 krétkich
akapitéw (1000-1500 znakow) i zawierac ponizsze informacje:

streszczenie rezultatow osiggnietych w projekcie (max 500 znakdw);

] wskazanie faktycznych ram czasowych realizacji projektu (w przypadku projektow modutowych nalezy
wskazac wszystkie lata realizacji projektu i zaznaczy¢, ze chodzi o projekt modutowy);
dziatania projektowe i bezposrednie rezultaty projektu (konkretne dane);
wskazanie ewentualnych zmian wzgledem zakfadanego ksztattu projektu (np. rezygnacja lub wykonanie
dodatkowych, wczesniej nieplanowanych dziatan);

° opcjonalnie réwniez opis w jaki sposob realizacja projektu doprowadzita do trwatej zmiany sytuagji
beneficjentéw oraz czy umozliwi im korzystanie z rezultatow projektu po jego zakonczeniu.



Uzupetniajace informacje finansowe (jesli dotyczy)
Informacje o innych przychodach uzyskanych przy realizacji projektu *
Nalezy opisac przychody powstate podczas realizowanego projektu, ktore nie byly przewidziane w umowie, np. pochodzace
ze sprzedazy towarow lub ustug wytworzonych lub $wiadczonych w ramach realizacji projektu. Nalezy podac kwote

narostych odsetek oraz ewentualnych przychodéw. W przypadku braku przychodéw badz odsetek nalezy wskazac
jednoznaczng informacje o ich braku.

Informacje o $wiadczeniach pienieznych pobranych w zwigzku z realizacja projektu od odbiorcéw projektu*
Nalezy wskaza¢ warunki, na jakich byly pobierane $wiadczenia pieniezne, jaka byta faktyczna wysokos$¢ Swiadczenia
poniesiona przez pojedynczego odbiorce oraz jaka byfa tagczna wartos¢ tych Swiadczen. Jezeli zadne Swiadczenia pieniezne
tego typu nie byty pobrane nalezy wpisa¢ "Nie dotyczy".

Zestawienie innych dokumentéw potwierdzajacych realizacje projektu *

Nalezy wykaza¢ dokumenty potwierdzajgce zaangazowanie wktadu osobowego (np. numery zawartych porozumien

wolontariatu, uméw zlecenia, oSwiadczenia o wykonywaniu pracy spotecznej itp.) i wktadu rzeczowego (np. numery umow
uzyczenia, najmu itp.) w realizacje projektu. Jezeli zadne dokumenty tego typu nie wystepujg nalezy wpisa¢ "Nie dotyczy".

Dodatkowe informacje finansowe

Pola dodania zatacznika

Pole moze zosta¢ wykorzystane np. w przypadku potrzeby zatgczenia potwierdzenia zwrotu niewykorzystanej czesci dotacji.
W przypadku potrzeby dodania wiekszej liczby zatgcznikdéw nalezy je skompresowac np. przy pomocy programu 7-Zip. Wielko$¢
dodawanego pliku nie moze przekracza¢ 25 MB. Pliki o objetosci powyzej 25 MB ale nie wieksze niz 500 MB mozna przekazac
jako zafacznik do sprawozdania przez e-Doreczenia.

Oswiadczenia
Od daty zawarcia umowy nie zmienit sig status prawny Zleceniobiorcy. *
Wszystkie informacje podane w niniejszym sprawozdaniu sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym. *

Wszystkie koszty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkéw) zostaty faktycznie poniesione na realizacje projektu
opisanego w umowie i w terminie wskazanym w umowie. *

W zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem danych
osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemdw informatycznych, osoby, ktorych dotyczg te dane, ztozyly stosowne
o$wiadczenia zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016 r., s. 1, Dz. Urz. UE L 127

z 23.05.2018 r., s. 2 oraz Dz. Urz. UE L 74 z 04.03.2021 r., s. 35), zwanego dalej ,RODO". ). *

Wydatki zostaty rzeczywiscie poniesione i nie zostaty rozliczone z dotacji i z innych Zrédet jednocze$nie. *

Wydatki wykazane w sprawozdaniu zostaty rozliczone zgodnie z obowigzujgcymi u Zleceniobiorcy zasadami rachunkowosci
oraz w oparciu o obowigzujace przepisy prawa. *

Istotne informacje dotyczace sporzadzenia i ztozenia sprawozdania

Sprawozdania skfada sie osobiscie lub przez e-Doreczenia lub przesyta przesytka polecong na adres Zleceniodawcy w
terminie przewidzianym w umowie. Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato wystane w



formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2024 r. poz. 1557), lub nadane w polskiej placéwce pocztowej
operatora publicznego.

Do sprawozdania merytorycznego nalezy zataczy¢ w zaleznosci od realizowanych w ramach projektu
dziatan:

1) egzemplarz wykonanej w ramach projektu publikacji, materiatéw szkoleniowych/konferencyjnych i informacyjnych,
2) opublikowane artykuty i materiaty prasowe,

3) nagrania filmu, programu radiowego lub telewizyjnego,

4) dokumentacje zdjeciowa dziatan projektowych ,

5) kopie ankiet ewaluacyjnych i ich podsumowanie,

6) listy uczestnikow szkoler/ seminariow/ spotkan/ konferencji/ stazy/ wizyt studyjnych,

7) szczegbtowy program dziatania wraz z nazwiskami treneréw/ wyktadowcdéw odpowiedzialnych za prowadzenie
poszczegélnych etapow,

8) protokoty zdawczo-odbiorcze zakupionego sprzetu.

Wskazowki dotyczace przygotowania zestawien finansowych

W sprawozdaniu z wykonania wydatkéw (w czesci tabelarycznej) wykazuje sie wkiad rzeczowy i/lub osobowy jedynie w
przypadku umow o wsparcie realizacji zadania publicznego (wspdtfinansowanie ze $rodkow dotacji | wktadu wiasnego).
Aplikacja samodzielnie wygeneruje tabele finansowe sprawozdania na podstawie danych wprowadzonych w zakfadce
+Dokumenty finansowe”.

Kazdy dokument powinien by¢ wprowadzony jednokrotnie i przypisany do jednej lub kilku pozycji budzetowych, ktérych
dotyczy. Nalezy podac warto$¢ catkowitg widniejacg na dokumencie, nie za$ cze$¢ dotyczaca wytgcznie rozliczanej wartosci
dotacji w ramach projektu lub pozycji budzetowej. W przypadku, gdy jeden dokument dotyczy kilku pozycji budzetowych
(np. faktura za wynajecie sali, nocleg uczestnikéw i wyzywienie) nie nalezy powtarza¢ takiej samej nazwy kosztu dla
wszystkich pozycji budzetowych, tylko jej cze$¢, ktdra dotyczy wskazywanej pozyciji (tj. ,wynajem sali” w pozycji dot.
wynajmu, ,hocleg uczestnikow” w pozycji dot. noclegu itp.). W przypadku korzystania z funkcjonalnosci aplikacji eGranty
umozliwiajgcej import danych dotyczacych dokumentéw z pliku Excela, dokumenty moga by¢ wprowadzone kilkukrotnie
jesli dotycza kilku pozycji budzetu. Jednoczesnie przed importem nalezy zweryfikowac czy wskazane wartosci catkowite
wynikajg z dokumentéw, a rozliczane kwoty z poszczegélnych zrédet finansowania nie przekraczajg wartosci catkowitej
dokumentu. Jesli sg to rézne dokumenty o takich samych numerach nalezy w czesci sprawozdania ,Dodatkowe informacje
finansowe” zamiesci¢ wyjasnienia na ten temat.

Nazwa kosztu powinna opisywaé w doktadny sposob towar lub ustuge, na ktdry zostat poniesiony wydatek i nie moze byc
tozsamy z nazwg pozycji budzetowej.

Nalezy pamietaé, ze kazdy dokument finansowy zwigzany z realizacjg projektu powinien zawiera¢ sporzgdzony w sposéb
trwaly opis zawierajacy informacje: w ramach, ktérej pozycji budzetowej pokryta zostata wydatkowana kwota, z jakich
$rodkow wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jakie byto przeznaczenie zakupionych towarow, ustug lub innego
rodzaju opfaconej naleznosci. Informacja powinna by¢ podpisana przez osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczace
rozliczen finansowych organizagji lub podmiotu, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ww. ustawy. Dokumenty finansowe
wystawione w walucie obcej powinny w opisie dokumentu dodatkowo okre$la¢ faczng kwote ptatnosci/wydatku w walucie
obcej, zastosowany kurs wymiany waluty do przeliczenia wydatku w PLN oraz tgczng kwote wydatku w PLN.

Do sprawozdania nie zatgcza sie wymienionych dokumentdw, ktdre nalezy przechowywac zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami oraz postanowieniami umowy i udostepniac na zadanie Zleceniodawcy.

W przypadku umowy o wsparcie realizacji projektu Zleceniodawca moze zgda¢ dokumentdw potwierdzajgcych pokrycie
kosztéw ze $rodkéw innych niz dotacja przekazana przez Zleceniodawce.

W przypadku, gdy wskazywana w sprawozdaniu z wykonania wydatkéw data zaptaty jest wczesniejsza niz data
wystawienia dokumentu ksiegowego nalezy zamiesci¢ odpowiednie wyjasnienia w czesci ,Dodatkowe informacje
finansowe” sprawozdania z wykonania wydatkow.



Sprawozdanie z wykonania wydatkow

Rozliczenie wydatkdéw w roku xxxx

Rodzsj Koszty sgodnie z umowa (W) Faktycanio poniesions wydati (wal)
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Rozliczenie ze wzgledu na zrddto finansowania projektu

Lp. Zrédto finansowania Koszty zgodnie z umowg (wzt) | Faktycznie poniesione wydatki
(wzh)

1 Dotacja, w tym odsetki bankowe od dotacji oraz inne 0,00 0,00
przychody ogélem

1.1 Zdotacji 0,00 0,00

1.2 Odsetki bankowe od dotacji - 0,00

1.3 Inne przychody - 0,00

2 Inne srodki finansowe ogélem 0,00 0,00

2.1 Srodki finansowe wiasne 0,00 0,00

2.2 Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw 0,00 0,00

2.3 Srodki finansowe z innych Zrédet publicznych 0,00 0,00

24 Pozostate 0,00 0,00




3 Wktad osobowy i rzeczowy ogélem 0,00 0,00
3.1 Wkiad osobowy 0,00 0,00
3.2 Wkiad rzeczowy 0,00 0,00

4 Ogétem 0,00 0,00

5 Udzial wkladu whasnegeo w stosunku do kwoty dotacji 0,00 % -%

6 Udziat kwoty dotacji w catkowitych kosztach £\ 0,00 % -%

7 Udziat innych srodkéw finansowych w stosunku do 0,00 % - %
kwoty dotacji £

8 Udziat wilad bowego i wkiadu rze g0 W 0,00 % -%
stosunku do kwoty dotacji 4

Zestawienie faktur (rachunkéw) zwigzanych z realizacjg projektu

Lp. Rodzaj dokumentu Numer dokumentu Wartosé Data wystawienia Data zaplaty
catkowita
dokumentu
{w )
Numer Nazwa kosztu zdotacji (w zinnych z wkiad wkiad
pozycji zh srodkéw y (w bowy (w
finansowych odsetek od zh zh
(wzh) dotacji lub
pozostatych
przychodéw
(wzh)
A. Koszty administracyjne
Razem A 0,00 [ 0,00 I 0,00 | 0,00 I 0,00
P. Koszty programowe
Razem P 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Ogétem 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Miejscowoié, data Imig i nazwisko osoby podpisujace Podpis




