Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 3 /2025

Dyrektora Powiatowe;j Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Radomiu z dnia 22 stycznia 2025
r. w sprawie w sprawie wprowadzenia Procedury
przyjmowania zgloszen zewngtrznych naruszenia
prawa oraz podejmowania dzialan nastgpczych
w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Radomiu

INFORMACJA DLA SYGNALISTOW

art. 48 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.

0 ochronie sygnalistow (Dz. U z 2024 r. poz. 928)

Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Radomiu

(PPIS)

1/18



Niniejsza informacja dotyczy zgloszen naruszen prawa w innych podmiotach, ktore znajduja
si¢ w dziedzinie nalezacej do zakresu dzialania Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego w Radomiu. Jezeli zgloszenie nalezy do zakresu dzialania innego organu
publicznego, zgloszenie zostanie przekazane do wiasciwego podmiotu.

Tre$¢ Procedury przyjmowania zgloszen zewngtrznych naruszen prawa przez sygnalistow do
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Radomiu dostgpna jest na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Radomiu.

I. Dane kontaktowe Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
w Radomiu (dalej ,,PPIS”) umozliwiajace dokonanie zgloszenia zewnetrznego.

1. PPIS w Radomiu: 26-601 Radom, ul. gen. Leopolda Okulickiego 9D

2. Zgloszenie mozna przekazac:

1) pisemnie:

a) elektronicznie — na dedykowany adres poczty elektronicznej:
sygnalista.psse.radom@sanepid.gov.pl — w celu zapewnienia bezpieczenstwa i poufnosci
zgloszenie powinno by¢ przekazane w formie zaszyfrowanego pliku przy uzyciu
programu do pakowania 7-ZIP, hasto do zaszyfrowanego wczes$niej pliku sygnalista,
osoba pomagajaca w dokonaniu zgloszenia przekazuje telefonicznie upowaznionemu
pracownikowi pod numerem telefonu 48 386 42 00;

b) papierowo (w formie listownej) na adres siedziby PPIS, ul. gen. Leopolda
Okulickiego 9D, 26-601 Radom, a w celu zapewnienia bezpieczenstwa i poufnosci,
zgloszenie powinno zosta¢é umieszczone w podwojne] kopercie — na wewnetrznej
kopercie umieszczony widoczny napis: ,,Zgloszenie zewnetrzne — nie otwieracé”;

2) ustnie: podczas bezposredniego spotkania zorganizowanego wyltacznie na wniosek
sygnalisty — jezeli w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku o takg forme¢ zgloszenia
wystapi. W takim przypadku pracownik przyjmujacy zgloszenie sporzadza protokot ze
spotkania, a sygnalista ma prawo sprawdzenia, poprawienia i1 zatwierdzenia tresci
protokotu poprzez jego podpisanie. W przypadku zgloszenia w takiej formie zgtaszajacy
powinien wskaza¢ w jaki sposob chce otrzymywaé informacje zwrotne (np. adres
korespondencyjny, adres poczty elektronicznej).

3. Formularz zgloszenia naruszenia prawa dostgpny jest na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Radomiu w zaktadce ,,0 PSSE
- Biuletyn Informacji Publicznej - Ochrona sygnalistow”, co stanowi zatacznik do niniejsze;j
informacji.

4. Zgtoszenia moze dokona¢ kazda osoba fizyczna, ktéra uzyskata informacje o naruszeniu
prawa.
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II. Warunki objecia ochrong sygnalisty.

1. Jako sygnalista, podlega Pani/Pan ochronie okreslonej w przepisach ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928) — dalej ,,ustawa
0 ochronie sygnalistow” od chwili dokonania zgloszenia.

2. Zapewniamy Pani/Panu ochron¢ poprzez:

1) ochrone Pani/Pana tozsamos$ci, chyba ze otrzymamy od Pani/Pana wyrazng zgod¢ na
ujawnienie Pani/Pana danych,;

2) jezeli zgloszenie dotyczy innych osob, zapewnimy takze ochrone¢ poufnosci ich tozsamosci;
3) udzial w procesie rozpatrywania wytgcznie os6b upowaznionych, bezstronnych, ktore
zostaly zobligowane do zachowania poufnos$ci, takze po ustaniu stosunku pracy lub
zakonczeniu wspolpracy;

4) zapewnienie, ze dostep do Pani/Pana danych oraz dokumentacji zwigzanej ze zgloszeniem,
beda mialy tylko uprawnione osoby, ktére zostaty przeszkolone w zakresie zapewnienia
ochrony sygnalistow;

5) ochron¢ przed dzialaniami odwetowymi, w tym grozbami przed takimi dzialaniami,
w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem;

6) zapewnienie dedykowanych do zglaszania naruszen prawa kanatow komunikacji,
wymienionych powyzej w pkt L.

3. Na Pani/Pana Zzadanie wydamy w terminie miesigca od jego otrzymania, za§wiadczenie
potwierdzajace, ze podlega Pani/Pan ochronie przed dziataniami odwetowymi przewidzianej
w ustawie o ochronie sygnalistow.

4. Srodki ochrony sygnalisty dotycza takze: osoby pomagajacej w dokonaniu zgloszenia, osoby
powiazanej z sygnalista oraz osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej pomagajacej
sygnaliscie lub z nim powigzanej, w szczegolnosci stanowigcej wlasnos¢ sygnalisty lub go
zatrudniajacej.

I1I. Tryb postepowania.

1. Zgloszenie powinno zawiera¢ co najmniej nastgpujace informacje:

1) szczegdtowy opis zglaszanego naruszenia prawa;

2) dowody na poparcie zgloszenia (jesli sa dostepne);

3) dane identyfikacyjne;

4) dane umozliwiajace kontakt, jezeli chcg by¢ Pani/Pan informowani o wynikach dziatan
podjetych w zwigzku z otrzymanym zgloszeniem.

2. Zgltoszenia naruszen prawa sg weryfikowane wytacznie przez upowaznionych pracownikow
w zakresie wiarygodno$ci zgloszenia oraz naszej odpowiedzialno$ci za jego rozpatrzenie
1 przeprowadzanie dziatan nast¢pczych.

3. W ramach postgpowania PPIS moze zbiera¢ dodatkowe informacje, w tym zwréci€ si¢ do
Pani/Pana o udzielenie dodatkowych wyjasnien.

4. Jezeli zgloszenie zostanie uznane za uzasadnione i dotyczy naruszenia prawa w dziedzinie
nalezacej do zakresu dzialania PPIS, zostang podjete dalsze kroki w celu zbadania sprawy
1 naprawienia naruszenia prawa. W szczego6lnosci PPIS moze podja¢ jedno lub kilka
z ponizszych dziatan:
1) wprowadzenie zmian w procedurach;
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2) zgtoszenia odpowiednim organom;

3) nalozenia sankcji na osoby odpowiedzialne;

4) przeszkolenia personelu;

5) wdrozenie nowych systemow kontroli;

6) wydac¢ polecenie lub podja¢ inne stosowne $rodki, w celu usunigcia stwierdzonych uchybien
oraz przyczyn ich powstawania.

5. W uzasadnionych przypadkach, w celu przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego
zgloszenie moze zosta¢ przekazane:

1) jednostkom organizacyjnym podlegtym lub nadzorowanym,;

2) innej jednostce organizacyjnej, ktorej powierzono zadania w drodze porozumienia.

6. W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezacej do zakresu
dziatania PPIS, zostanie ono niezwtocznie przekazane, nie p6zniej jednak niz w terminie 14 dni
od dnia dokonania zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach — nie p6zniej niz w terminie
30 dni, do organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatan nastepczych.

7. PPIS moze nie podja¢ dziatan nastepczych w przypadku, gdy w Pani/Pana zgloszeniu,
dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem Pani/Pana wcze$niejszego zgloszenia lub
zgloszenia od innego sygnalisty, nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszenia
prawa w porOéwnaniu z wczesniejszym zgloszeniem tego naruszenia. Zostang Pani/Pan
poinformowani o takim odstgpieniu. W razie kolejnego zgloszenia — pozostanie ono bez
rozpoznania oraz informacji zwrotne;j.

8. Wszystkie zgloszenia zostang odnotowane w rejestrze zgtoszen zewngtrznych. Dostgp do
rejestru majg jedynie osoby upowaznione przez PPIS.

9. W przypadku, gdy zgloszenie o naruszeniu prawa jest jednocze$nie przedmiotem
dokonanego zgtoszenia zewngtrznego oraz wniesionej skargi, o ktorej mowa art. 227 ustawy z
dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r.
poz. 572)—dalej ,.k.p.a.”, lub gdy z tre$ci pisma wynika, Zze dokonano zgloszenia zewnetrznego,
stosuje sie przepisy Rozdziatu 4 ustawy o ochronie sygnalistow.

10. W przypadku braku mozliwosci ustalenia organu witasciwego do rozstrzygniecia sporu
o wlasciwo$¢ migdzy organami publicznymi — w zakresie rozpatrzenia zgloszenia
zewngtrznego lub podjecia dziatan nastgpczych — stosuje sie przepisy art. 22 1 23 k.p.a.

IV. Termin przekazania informacji zwrotnej, w tym rodzaj i zawartos¢ takiej informacji.

1. Potwierdzimy Pani/Panu przyjecie zgloszenia niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 7 dni
od dnia przyjecia zgloszenia, o ile nie otrzymaliSmy od Pani/Pana wniosku o nie wystanie
potwierdzenia lub istnieja przesltanki, ze potwierdzenie przyjecia zgloszenia zagroziloby
ochronie poufnosci tozsamosci sygnalisty.

2. Mozemy zwrdci¢ si¢ do Pani/Pana, na podany adres do kontaktu, o wyjasnienia lub
dodatkowe informacje, jakie mogg by¢ w Pani/Pana posiadaniu — podanie ich jest dobrowolne.

3. Jezeli wstepna werytikacja wykaze, ze zgloszenie nie dotyczy naruszenia prawa,
poinformujemy Pania/Pana o odstapieniu od jego rozpatrywania oraz przyczynie odstagpienia.

4. Przekazemy Pani/Panu informacje:
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1) zwrotng, tzn. informacj¢ na temat planowanych lub podjetych dziataniach nastepczych,
w terminie  nieprzekraczajacym 3 miesiecy od dnia  przyjecia  zgloszenia,
a w uzasadnionych przypadkach w terminie nieprzekraczajagcym 6 miesigcy od dnia
przyjecia zgtoszenia;

2) o przekazaniu zgloszenia do innego organu publicznego, jezeli wstepna weryfikacja
wykaze, ze jest on wlasciwy do rozpatrzenia zgtoszenia;

3) jezeli odstgpimy od podj¢cia dziatan nastepczych, podajac uzasadnienie odstapienia;

4) o ostatecznym wyniku naszych dziatan nastepczych realizowanych na skutek zgloszenia.

V. Zasady poufnosci.

PPIS zapewnia, ze dostep do Pani/Pana danych osobowych uzyskuja tylko osoby upowaznione,
ktore zostaly zobligowane do zachowania poufnosci, takze po ustaniu stosunku pracy lub
zakonczeniu wspotpracy.

VI. Zasady przetwarzania danych osobowych.
1. Zgoda na ujawnienie tozsamosci.

Moze Pani/Pan wyrazi¢ zgode na ujawnienie swoich danych osobowych umozliwiajacych
ustalenie tozsamos$ci. W przypadku wyrazenia takiej zgody, albo gdy Pani/Pan nie bedzie
spetniala warunkow okreslonych w art. 6 ustawy o ochronie sygnalistow! nie stosuje sie
przepisu art. 14 ust. 2 lit f?2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych) — dalej ,,RODO”.

2. Wyjatek dotyczacy zgody.

Zgoda Pani/Pana nie jest wymagana w sytuacji, gdy ujawnienie jest koniecznym
1 proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepisow prawa w zwigzku z
postepowaniami wyjasniajgcymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postgpowaniami
przygotowawczymi lub sagdowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania
prawa do obrony przystugujacego osobie, ktorej dotyczy zgloszenie.

Przed takim ujawnieniem Pani/Pana danych osobowych, PPIS lub wtasciwy sad powiadomi
o tym Panig/Pana przesytajac w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powodoéw
ujawnienia danych osobowych, chyba ze takie powiadomienie zagrozi postgpowaniu
wyjasniajgcemu lub postepowaniu przygotowawczemu lub sgdowemu.

3. Niezbedno$¢ i minimalizacja.

Tart. 6 ustawy o ochronie sygnalistow : sygnalista podlega ochronie od chwili dokonania zgtoszenia lub ujawnienia publicznego
pod warunkiem Ze miat uzasadnione podstawy sadzi¢, Ze informacja bedaca przedmiotem zgtoszenia lub ujawnienia

publicznego jest prawdziwa w momencie dokonywania zgtoszenia lub ujawnienia publicznego i ze stanowi informacje

0 naruszeniu prawa

2 art. 14 ust. 2 lit. f: ,Poza informacjami, o ktérych mowa w ust. 1, administrator podaje osobie, ktdrej dane dotyczg,

nastepujace informacje niezbedne do zapewnienia rzetelnosci i przejrzystosci przetwarzania wobec osoby, ktdrej dane
dotycza: zrédto pochodzenia danych osobowych, a gdy ma to zastosowanie — czy pochodzg one ze zrddet publicznie
dostepnych;”
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PPIS przetwarza dane osobowe w minimalnym zakresie, tj. niezbednym do przyjecia
zgloszenia lub podjgcia ewentualnego dziatania nastepczego.

4. Przechowywanie i usuwanie danych.

1) PPIS przechowuje dane osobowe, ktore przetwarza w zwigzku z przyjeciem zgloszenia
lub podjeciem dziatan nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem przez
okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym PPIS przekazal zgloszenie
zewnetrzne do organu wlasciwego do podjecia dziatan nastepczych lub zakonczyt
dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami.

Po tym czasie dane osobowe sa usuwane, chyba ze dokumenty zwigzane ze zgloszeniem
stanowig cze$¢ akt postepowan przygotowawczych lub spraw sadowych lub sadowo-
administracyjnych;

2) PPIS zbiera tylko dane niezbedne. Dane niemajace znaczenia dla zgloszenia, nie sa
zbierane. Dane przypadkowo zebrane s3 niezwtocznie usuwane, nie p6zniej niz do uptywu
14 dni od momentu ustalenia, Ze nie sg niezbg¢dne.

5. Informowanie os6b wskazanych w zgloszeniu.

PPIS informuje osoby wskazane w zgloszeniu lub osoby, ktorych dotyczy zgloszenie, na
podstawie art. 14 RODO, o zasadach przetwarzania ich danych osobowych, z wylaczeniem
informacji o Zrédle danych osobowych (art. 14 ust. 2 lit. f RODO), chyba, Ze sygnalista nie
spelnia warunkow wskazanych w art. 6 ustawy o ochronie sygnalistow albo wyrazil wyrazna
zgode na ujawnienie swojej tozsamosci.

6. Ograniczenie w realizacji prawa dost¢pu do danych osobowych.

PPIS realizuje prawo dostepu do danych osobowych 0s6b wskazanych w zgtoszeniu lub oséb,
ktorych dotyczy zgloszenie, z wylaczeniem informacji o zrodle danych osobowych, chyba, ze
sygnalista nie spetnia warunkow wskazanych w art. 6 ustawy o ochronie sygnalistoéw albo
wyrazil wyrazng zgode¢ na ujawnienie swojej tozsamosci.

7. Zasady ochrony danych osobowych.

PPIS zapewnia, ze dane osobowe beda:

1) przetwarzane zgodnie z prawem, rzetelnie 1 przejrzyscie (zasada zgodnosci z prawem,
rzetelnosci 1 przejrzystosci z art. 5 ust. 1 lit. a RODO);

2) zbierane w konkretnych, wyraznych i prawnie uzasadnionych celach i nieprzetwarzane
dalej w sposob niezgodny z tymi celami (zasada ograniczenia celu z art. 5 ust. 1 lit. b
RODO);

3) adekwatne, stosowne, ograniczone do tego co niezbedne (zasada minimalizacji z art.5
ust. 1 lit. ¢ RODO);

4) prawidlowe 1 w razie potrzeby uaktualniane (zasada prawidtowos$ci z art. 5 ust. 1 lit. d
RODO);

5) przechowywane w formie umozliwiajacej identyfikacje osoby, ktorej dane dotycza, przez
okres nie dluzszy niz niezbedny do celéw przetwarzania (zasada prawidlowosci z art. 5
ust. 1 lit. e RODO);

6) przetwarzane w sposob zapewniajacy odpowiednie bezpieczenstwo danych osobowych
(zasada integralnosci 1 poufnosci z art. 5 ust. 1 lit. f RODO).
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8. Realizacja obowiazku informacyjnego wobec sygnalisty.

Pani/Pan otrzymuje od PPIS informacje¢ w zakresie przetwarzania jego danych osobowych.

Klauzula informacyjna w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w celu
przyjecia zgloszenia oraz przeprowadzania postepowania wyjasniajacego na
gruncie ustawy o ochronie sygnalistow

Zgodnie z art. 13 1 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzqdzenie o ochronie danych) —zwanego dalej ,,Rozporzadzeniem (UE)
2016/679”, Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Radomiu,
ul. gen. Leopolda Okulickiego 9D, 26-601 Radom — zwana dalej ,,PSSE”,
informuj¢ Pania/Pana, iz:

Administratorem Pani/Pana danych jest Panstwowy Powiatowy Inspektor
Sanitarny / Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Radomiu,
ul. gen. Leopolda Okulickiego 9D, 26-601 Radom, e-mail:
sekretariat.psse.radom@sanepid.gov.pl, centrala telefoniczna:
48 386 42 00, strona internetowa: www/gov.pl/web/psse-radom; adres skrytki
ePUAP: https://epuap.gov.pl/PSSERadom/

We wszelkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych
przez Administratora danych mozna kontaktowac¢ si¢ z Inspektorem Ochrony
Danych za posrednictwem poczty elektronicznej, przesylajac informacje na
adres e-mail: iod.psse.Radom@sanepid.gov.pl lub dzwonigc pod numer:
48 386 20 00 lub listownie 1 osobiscie pod adresem siedziby Administratora
Danych.

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu przyjecia zgloszenia oraz
przeprowadzania postgpowania wyjasniajacego na podstawie obowiazku
prawnego, jakiemu podlega administrator na podstawie ustawy z dnia 14
czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928).

Ochrona tozsamosci sygnalisty: Podanie danych jest dobrowolne i nie
stanowi warunku przyjecia zgloszenia. Je$li nie poda Pani/Pan danych
kontaktowych, PPIS nie bedzie mogt potwierdzi¢ przyjecia zgltoszenia oraz
informowa¢ o przebiegu naszych dziatan, zwigzanych ze zgloszeniem. W
przypadku podania danych umozliwiajagcych identyfikacje, Pani/Pana dane
osobowe, nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba ze za
Pani/Pana wyrazng zgoda.

Szczeglélne przypadki, gdy moze dojS¢ do ujawnienia danych:
W zwiazku z postgpowaniami wyjasniajagcymi prowadzonymi przez PPIS lub
postepowaniami przygotowawczymi lub sgdowymi prowadzonymi przez sady,
w celu zagwarantowania Pani/Panu prawa do obrony, moze dojs¢ do
ujawnienia Pani/Pana danych, gdy takie dziatanie jest koniecznym
1 proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepisow prawa. Przed
dokonaniem takiego ujawnienia, PPIS lub wlasciwy sad powiadomi
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https://epuap.gov.pl/PSSERadom/

Panig/Pana, przesylajac w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie
powodow ujawnienia danych osobowych.

Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postepowaniu
wyjasniajagcemu lub postepowaniu przygotowawczemu, lub sgdowemu.

Administrator zapewnia poufno$§¢ Pani/Pana danych, w zwiazku
z otrzymanym zgloszeniem. W zwigzku z tym dane moga by¢ udostepnione
jedynie podmiotom uprawnionym do tego na podstawie przepisOw prawa oraz
podmiotom, ktorym administrator powierzyt przetwarzanie danych.

Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyj¢ciem zgloszenia lub podjgciem
dziatan nastgpczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem s3
przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w
ktorym przekazano zgloszenie lub zakonczono dziatania nast¢pcze, lub po
zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dzialaniami. Dane osobowe,
ktéore nie maja znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nie sa zbierane,
a w razie przypadkowego zebrania sg niezwlocznie usuwane. Usunigcie tych
danych osobowych nastgpuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie maja
one znaczenia dla sprawy.

Posiada Pani/Pan prawo zadania dostgpu do swoich danych osobowych, a takze
ich sprostowania (poprawiania). Przystuguje takze prawo do zagdania usunigcia
lub ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym
przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest
niezbedne do wywigzania si¢ przez Administratora
z obowigzku prawnego i nie wystepuja inne nadrzedne prawne podstawy
przetwarzania.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych w przypadku, gdy przetwarzanie danych osobowych przez
Administratora odbywa si¢ z naruszeniem prawa pod adresem: ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa.

Administrator danych nie podejmuje decyzji w sposdb zautomatyzowany,
o ktorym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 Rozporzadzenia (UE) 2016/679. Pani/Pana
dane nie bedg profilowane.

Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze si¢ zgtosi¢ kazdy, kto uwaza, ze
panstwo naruszyto jego prawa, ze jest nierowno traktowany.

Informacyjna linia obywatelska:

800 676 676,

e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl

Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa

Zespot do spraw Sygnalistow Biura Rzecznika Praw Obywatelskich
ul. Putawska 99a, 02-595 Warszawa
https.://www.gov.pl/web/syenalisci/dokonaj-zgloszenia-zewnetrznego
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VII. Charakter dzialan nastepczych podejmowanych w zwiazku ze zgloszeniem
zewnetrznym.

Podejmowane dziatania nastepcze maja na celu nie tylko zbadanie otrzymanego zgloszenia
zewngtrznego naruszenia prawa, ale takze podjecie odpowiednich dzialan w celu jego
rozwigzania oraz, w razie potrzeby, poinformowanie odpowiednich organéw zewnetrznych
1 samego sygnalisty o wynikach postgpowania.

VIII. Srodki ochrony prawnej, procedury sluzace ochronie przed dzialaniami
odwetowymi oraz dostepnos¢ poufnej porady dla oséb rozwazajacych dokonanie
zgloszenia zewnetrznego.

1. Jesli wobec Pani/Pana zostang dopuszczone dziatania odwetowe, ma Pani/Pan prawo do
odszkodowania w wysoko$ci nie nizszej niz przecigtne miesigczne wynagrodzenie
w gospodarce narodowej w poprzednim roku oglaszane do celow emerytalnych w Dzienniku
Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski” przez Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego, lub prawo do zados¢uczynienia.

2. Przed dokonaniem zgloszenia zewngtrznego moze Pani/Pan skorzysta¢ z poufnej porady
upowaznionego przez PPIS pracownika. W tym celu proszg¢ skorzysta¢ z danych kontaktowych
i dedykowanych kanatéw komunikacji znajdujacych si¢ w pkt I niniejszej Procedury.

3. PPIS wprowadzil zarzadzeniem ,Procedur¢ przyjmowania naruszenia prawa oraz
podejmowania dziatan nast¢pczych zgloszen zewnetrznych”.

IX. Warunki na jakich sygnalista jest chroniony przed ponoszeniem odpowiedzialnosci za
naruszenie poufnos$ci zgodnie z art. 16.

1. Dokonanie przez Panig/Pana zgloszenia lub ujawnienia publicznego nie moze stanowic¢
podstawy odpowiedzialnosci, w tym odpowiedzialnosci dyscyplinarnej lub odpowiedzialnosci
za szkode z tytulu naruszenia praw innych oséb lub obowigzkéw okreslonych w przepisach
prawa, w szczegOlnosci w przedmiocie: zniestawienia, naruszenia dobr osobistych, praw
autorskich, ochrony danych osobowych oraz obowigzku zachowania tajemnicy w tym
tajemnicy przedsigbiorstwa z uwzglednieniem art. 5 ustawy o ochronie sygnalistow, pod
warunkiem ze miata Pani/Pan uzasadnione podstawy sadzi¢, ze zgloszenie lub ujawnienie
publiczne jest niezbedne do ujawnienia naruszenia prawa zgodnie z ustawg o sygnalistach.
W przypadku wszczecia postgpowania prawnego dotyczacego odpowiedzialnosci, o ktorej
mowa powyzej, moze Pani/Pan wystapi¢ o umorzenie takiego postepowania.

2. Uzyskanie informacji bedacych przedmiotem zgloszenia lub ujawnienia publicznego lub
dostep do takich informacji nie moga stanowi¢ podstawy odpowiedzialnosci, pod warunkiem,
ze takie uzyskanie lub taki dostep nie stanowig czynu zabronionego.

3. Regulacje dotyczace ochrony sygnalisty 1 zakazu dziatah odwetowych stosuje si¢
odpowiednio do osoby pomagajacej w dokonaniu zgtoszenia, osoby powigzanej z sygnalistg
oraz do osoby prawnej lub innej jednostki organizacyjnej pomagajacej sygnaliscie lub z nim
powiazanej, w szczegdlnosci stanowiacej wlasnos$¢ sygnalisty lub go zatrudniajace;.

4. W przypadku dokonania przez Panig/Pana zgloszenia lub ujawnienia publicznego, wiedzac,
ze do naruszenia prawa nie doszto, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolno$ci albo
pozbawienia wolnosci do lat 2.

X. Zacheta do korzystania z procedury zgloszen wewnetrznych podmiotu prawnego w
przypadku, gdy naruszeniu prawa mozna skutecznie zaradzi¢ w ramach struktury
organizacyjnej podmiotu prawnego, a sygnalista uwaza, Ze nie zachodzi ryzyko dzialan
odwetowych.
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Przed dokonaniem zgloszenia zewngtrznego, ktory dotyczy podmiotu, w ktérym doszto do
naruszenia prawa, zach¢camy do skorzystania z procedury zgtoszen wewnetrznych tego
podmiotu, szczeg6élnie wtedy, gdy naruszeniu prawa mozna skutecznie zaradzi¢ w ramach
struktury organizacyjnej tego podmiotu.

XI. Dane kontaktowe Rzecznika Praw Obywatelskich.

Zgloszenie zewngtrzne sygnalisty do Rzecznika Praw Obywatelskich moze dotyczy¢
informacji o naruszeniu prawa, ktorg sygnalista uzyskat w konteks$cie zwigzanym z praca.
Rzecznik Praw Obywatelskich przyjmuje zgloszenia zewng¢trzne sygnalistow zawierajace
informacje o naruszeniach prawa, wstepnie je weryfikuje i1 przekazuje organom publicznym
wihasciwym do podjecia dziatan nastepczych. Rzecznik samodzielnie rozpoznaje zgloszenia
dotyczace konstytucyjnych praw i wolnosci, jezeli zaden inny organ nie jest wlasciwy w danej
sprawie.

Zgloszenie zewngtrzne do Rzecznika Praw Obywatelskich jest bezptatne.

Zgloszenia zewngetrzne naruszen prawa mozna sktada¢ do Rzecznika Praw Obywatelskich na
adres:

Zespot  do  spraw  Sygnalistbw  Biura  Rzecznika  Praw  Obywatelskich
ul. Putawska 99a, 02-595 Warszawa
https.://www.gov.pl/web/syenalisci/dokonaj-zgloszenia-zewnetrznego
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Zalacznik do Informacji dla sygnalistow

FORMULARZ ZGLOSZENIA NARUSZENIA PRAWA

Informacje ogdlne

Numer z rejestru zgloszen wewnetrznych

Kogo / czego dotyczy zgloszenie

Data

Miegjscowos¢

Dane kontaktowe zglaszajacego (sygnalisty)

Imig¢ i nazwisko

Telefon

E-mail

Adres do korespondenc;ji

Informacje szczegdtowe

Data zaistnienia naruszenia

Data powzigcia wiedzy o naruszenia

Miejsce zaistnienia

Czy =zostalo zgloszone takze do innego | oTak

organu? (jesli tak, nalezy wskaza¢ organ) Nie
o

Do kogo zostalo zgtoszone

Opis zglaszanego naruszenia (opis zdarzenia, z uwzglednienie osob istotnych dla jego

zaistnienia, wskazanie czasu 1 miejsca, okolicznos$ci zdarzenia)
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Swiadkowie

Imig¢ 1 nazwisko

Imig¢ i nazwisko

Imig¢ i nazwisko

Opis dowodow

(wskazanie ewentualnych dokumentéw, dowodow i informacji, jakimi dysponuje zglaszajacy,

ktére moga okaza¢ si¢ pomocne w procesie rozpatrywania naruszenia)
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CHARAKTER NARUSZENIA

opodejrzenie przygotowania, usitowania lub popetienia czynu zabronionego

0 niedopetienie obowigzkow lub naduzycia uprawnien

0 niezachowanie nalezytej staranno$ci wymaganej w danych okoliczno$ciach

0O naruszenia w organizacji dziatalnosci

O inne

Zataczniki
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Oswiadczenie osoby dokonujacej zgloszenia naruszenia prawa

Oswiadczam, ze dokonujac niniejszego zgtoszenia naruszenia prawa:
1) dziatam w dobrej wierze,

2) posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty sa

prawdziwe,
3) nie dokonuj¢ ujawnienia w celu osiggni¢cia korzysci,

4) naruszenie prawa bedace przedmiotem zgloszenia nie godzi wyltgcznie w moje prawa, nie

dokonuje zgloszenia wytacznie w moim indywidualnym interesie,

5) ujawnione informacje sa zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnitem wszystkie znane mi

fakty i okolicznos$ci dotyczace przedmiotu zgloszenia,

6) znana jest mi tres¢ niniejszej Procedury zgloszen wewngtrznych naruszen prawa

i podejmowania dzialan nastepczych obowigzujaca w PSSE w Radomiu.

Jestem w pelni $wiadom mozliwych konsekwencji prawnych zwigzanych ze zgloszeniem
naruszenia dokonanym w zlej wierze i mam $wiadomos¢, ze dokonanie zgloszenia lub
ujawnienia publicznego nieprawdziwych informacji podlega grzywnie, karze ograniczenia

wolnosci albo pozbawienia wolnosci do lat 2.

POUCZENIA

Zgodnie z art. 15 ustawy o ochronie sygnalistOw osoba, ktora poniosta szkod¢ z powodu
swiadomego zgloszenia lub ujawnienia publicznego nieprawdziwych informacji przez
sygnalistg, ma prawo do odszkodowania lub zado$¢uczynienia za naruszenie dobr osobistych
od sygnalisty, ktory dokonat takiego zgtoszenia lub ujawnienia publicznego. Zgodnie z art. 57
ustawy o ochronie sygnalistow, kto dokonuje zgloszenia lub ujawnienia publicznego, wiedzac,
ze do naruszenia prawa nie doszto, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo

pozbawienia wolnosci do lat 2.

czytelny podpis osoby dokonujgcej zgtoszenie
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Klauzula informacyjna RODO dla sygnalisty

Celem Klauzuli Informacyjnej jest realizacja obowigzkéw prawnych jakie zostaty natozone na
Administratora danych Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

Dane, ktore przetwarzamy otrzymaliSmy bezposrednio od osoby, ktorej dotycza lub zostaly
nam przekazane przez osoby zglaszajace naruszenie. Zgodnie z art. 14 ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UEL 119 z
04.05.2016) zwanym dalej RODO informuje, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowa Stacja Sanitarno -
Epidemiologiczna w Radomiu reprezentowana przez Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego/ Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej z siedzibg w Radomiu
przy ul. gen. Leopolda Okulickiego 9 D, 26 - 601 Radom.

2. Kontakt do Inspektora Ochrony Danych Powiatowej Stacji Sanitarno -
Epidemiologicznej w Radomiu mozna uzyskaé¢ pod adresem iod.psse.radom@sanepid.gov.pl
lub poprzez Elektroniczng Skrzynke Podawcza Urzedu

https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefaklienta/katalog-spraw/opis-uslugi/skargi-wnioski-

zapytania-do-urzedu/PSSERadom/

3. Pana/ Pani dane osobowe beda przetwarzane w celach zwiazanych z prowadzenia
obstugi dotyczacej zgloszen w przedmiocie naruszen prawa, tj. w szczegolnosci analizy
otrzymanego zgloszenia; prowadzenia rejestru zgloszen naruszen; rozpoznania zgloszenia
i przeprowadzenia  postgpowania  wyjasniajagcego  dotyczacego  naruszen = prawa
w PSSE w Radomiu lub innego stosownego postgpowania oraz ewentualnego podjgcia
czynnosci zwigzanych z przekazaniem zgloszenia odpowiednim organom zewnetrznym,
na podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO tj. obowiazku prawnego cigzacego na administratorze

b) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO tj. realizowania przez administratora zadan w interesie
publicznym lub w ramach wykonywania wladzy publicznej powierzonej

administratorowi,
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c) art. 6 ust. 1 lit. a RODO tj. w przypadku wyrazenia przez sygnalist¢ z wlasnej
inicjatywy dobrowolnej zgody na ujawnienie danych,

d) art. 6 ust. 1 lit. f RODO tj. prawnie uzasadnionych interesow realizowanych przez
administratora jakim jest przyjmowanie, weryfikowanie 1 wyjasnianie zgloszen naruszen
prawa.

4. Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych beda upowaznione przez Administratora
osoby obstugujace zgloszenia.

5. Odbiorcami Pana/ Pani danych osobowych moga by¢ podmioty upowaznione do ich
uzyskania na podstawie przepisOw prawa.

6. Pana/Pani dane osobowe oraz pozostate informacje zawarte w rejestrze zgloszen
wewngetrznych beda przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego,
w ktoérym zakonczono dziatania nastgpcze lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych
tymi dziataniami.

7. Posiada Pan/Pani prawo do: zadania od Administratora dostgpu do danych osobowych,
prawo do ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania oraz prawo do wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania, przy czym sprzeciw przystuguje jedynie w sytuacji, gdy dalsze
przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania si¢ przez administratora z obowigzku
prawnego i nie wystepuja inne nadrzedne, prawne podstawy przetwarzania.

8. Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uzasadnione jest, ze Pana/Pani dane osobowe
przetwarzane sa przez Administratora niezgodnie z ogélnym rozporzadzeniem o ochronie
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 t.

9. Pana/ Pani dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich.

10. Pana / pani dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,

w tym profilowaniu.
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Klauzula informacyjna RODO dla osé6b trzecich

Celem Klauzuli Informacyjnej jest realizacja obowigzkdéw prawnych jakie zostaty natozone na
Administratora danych Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych). Dane, ktore przetwarzamy
otrzymali$§my bezposrednio od osoby, ktorej dotycza lub zostaty nam przekazane przez osoby

zglaszajace naruszenie.

Zgodnie z art. 14 ogodlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia

2016 1. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) zwanym dalej RODO informuje, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowa Stacja Sanitarno -
Epidemiologiczna w Radomiu reprezentowana przez Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego/ Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej z siedziba w Radomiu
przy ul. gen. Leopolda Okulickiego 9 D, 26-601 Radom.

2. Kontakt do Inspektora Ochrony Danych Powiatowej Stacji  Sanitarno-
Epidemiologicznej w Radomiu mozna uzyskaé¢ pod adresem iod.psse.radom@sanepid.gov.pl
lub poprzez Elektroniczng Skrzynke Podawcza Urzedu
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefaklienta/katalog-spraw/opis-uslugi/skargi-wnioski-

zapytania-do-urzedu/PSSERadom/

3. Pana/ Pani dane osobowe beda przetwarzane w celach zwigzanych z prowadzenia
obstugi dotyczacej zgloszen w przedmiocie naruszen prawa, tj. w szczegolnosci analizy
otrzymanego zgloszenia; prowadzenia rejestru zgloszen naruszen; rozpoznania zgloszenia
i przeprowadzenia  postgpowania  wyjasniajagcego  dotyczacego  naruszen = prawa
w PSSE w Radomiu lub innego stosownego postgpowania oraz ewentualnego podjecia
czynnosci zwigzanych z przekazaniem zgloszenia odpowiednim organom zewngtrznym, na
podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO tj. obowiazku prawnego cigzacego na administratorze

b) art. 6 ust. 1 lit. € RODO tj. realizowania przez administratora zadan w interesie

publicznym lub w ramach wykonywania wladzy publicznej powierzonej administratorowi,
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¢) art. 6 ust. 1 lit. f RODO tj. prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez
administratora jakim jest przyjmowanie, weryfikowanie i wyjasnianie zgloszen naruszen

prawa.

4. Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych beda upowaznione przez Administratora
osoby obstugujace zgloszenia.

5. Odbiorcami Pana/ Pani danych osobowych moga by¢ podmioty upowaznione do ich
uzyskania na podstawie przepisOw prawa.

6. Pana/Pani dane osobowe oraz pozostale informacje zawarte w rejestrze zgloszen
wewnetrznych beda przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego,
w ktorym zakonczono dziatania nast¢pcze lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych
tymi dziataniami.

7. Posiada Pan/Pani prawo do: zadania od Administratora dost¢pu do danych osobowych,
prawo do ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania oraz prawo do wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania, przy czym sprzeciw przystuguje jedynie w sytuacji, gdy dalsze
przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania si¢ przez administratora z obowigzku
prawnego i nie wystepuja inne nadrzedne, prawne podstawy przetwarzania.

8. Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uzasadnione jest, ze Pana/Pani dane osobowe przetwarzane
sa przez Administratora niezgodnie z ogdélnym rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych
z dnia 27 kwietnia 2016 r. 8. Pana / Pani dane osobowe nie beda przekazywane do panstw
trzecich.

9. Pana / Pani dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,

w tym profilowaniu.
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