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Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych nr……..….….. 

 

zawarta w dniu …………………………  r. w Warszawie pomiędzy 

Ministrem Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej, adres: Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki 

Społecznej, ul. Nowogrodzka 1/3/5, 00-513 Warszawa, NIP 526-28-95-101, REGON 

015725935, 

reprezentowanym przez: 

…………………………………….................................................................................................................................…………, 

zwanym dalej „Administratorem”,    

 

a  

……………………………………………………………..,…………………………..……………………………......................................

.................................................................................................................................................................................................,  

reprezentowanym przez:  

…………….....................................................………………………………………   

na podstawie pełnomocnictwa, stanowiącego Załącznik nr 2  do Umowy,   

zwanym dalej „Procesorem” 

§ 1  

WYKAZ PRZYJĘTYCH DEFINICJI W UMOWIE 

Użyte w niniejszej Umowie określenia oznaczają: 

1. „Rozporządzenie UE” – Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych). 

2. „Umowa” – niniejsza umowa. 

3. „Umowa Główna” – umowa z dnia ................ w związku z którą zawierana jest umowa 

powierzenia.  

4. „Dane osobowe” – dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt. 1 Rozporządzenia UE oznaczają 

wszelkie informacje o zidentyfikowanej lub możliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej 

(„osobie, której dane dotyczą”); możliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, którą 

można bezpośrednio lub pośrednio zidentyfikować, w szczególności na podstawie 

identyfikatora takiego jak imię i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, 

identyfikator internetowy lub jeden bądź kilka szczególnych czynników określających 

fizyczną, fizjologiczną, genetyczną, psychiczną, ekonomiczną, kulturową lub społeczną 

tożsamość osoby fizycznej; 

5. „Przetwarzanie danych osobowych” - w rozumieniu art. 4 pkt. 2 Rozporządzenia UE 

oznacza jakiekolwiek operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych, 

takie jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porządkowanie, przechowywanie, 

adaptowanie, modyfikowanie, pobieranie, przeglądanie, wykorzystywanie, ujawnianie 

poprzez przesłanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostępnianie, dopasowywanie 

lub łączenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie danych osobowych.  



 

2 

 

6. „Administrator” oznacza administratora w rozumieniu art. 4 pkt 7 Rozporządzenia UE. 

7. „Procesor” oznacza podmiot przetwarzający w rozumieniu art. 4 pkt 8 Rozporządzenia UE. 

§ 2  

POSTANOWIENIA WSTĘPNE 

1. Niniejsza Umowa zostaje zawarta w celu wykonania obowiązków, o których mowa w art. 28 

Rozporządzenia UE, w związku z zawarciem Umowy Głównej. 

2. Administrator oświadcza, że jest administratorem w rozumieniu art. 4 pkt 7 Rozporządzenia 

UE w stosunku do danych osobowych powierzonych Procesorowi. 

2. Procesor oświadcza, że jest podmiotem przetwarzającym w rozumieniu art. 4 pkt 8 

Rozporządzenia UE. 

3. Procesor zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszą 

Umową, Rozporządzeniem UE oraz z innymi przepisami powszechnie obowiązującego prawa. 

4. Procesor ponosi odpowiedzialność za przetwarzanie powierzonych danych osobowych 

niezgodnie z niniejszą Umową, Rozporządzeniem UE lub z innymi przepisami powszechnie 

obowiązującego prawa, a w szczególności za przypadkowe lub niezgodne z prawem 

zniszczenie, utratę, modyfikację, nieuprawnione ujawnienie lub dopuszczenie do 

nieuprawnionego dostępu do danych osobowych przesyłanych, przechowywanych lub w inny 

sposób przetwarzanych w ramach realizacji Umowy głównej. 

§ 3  

PRZEDMIOT I CZAS TRWANIA PRZETWARZANIA 

1. Na podstawie art. 28 ust. 3 Rozporządzenia UE Administrator powierza Procesorowi  

przetwarzanie danych osobowych określonych w Załączniku nr 3 na warunkach opisanych 

w niniejszej Umowie a Procesor zobowiązuje się przetwarzać dane osobowe zgodnie  

z prawem i niniejszą Umową oraz zgodnie z innymi udokumentowanymi poleceniami 

Administratora, przy czym za takie udokumentowane polecenia uważa się postanowienia 

niniejszej Umowy.  

2. Strony ustalają, że podczas realizacji niniejszej Umowy będą ze sobą ściśle współpracować 

w zakresie dotyczącym przetwarzania danych osobowych, w szczególności zobowiązują się 

niezwłocznie wzajemnie informować o wszelkich okolicznościach mających lub mogących 

mieć wpływ na zgodność z prawem przetwarzania danych osobowych.  

3. Umowa zostaje zawarta na czas ……………………..……….1 

§ 4  

RODZAJ DANYCH I KATEGORIE OSÓB, KTÓRYCH DANE DOTYCZĄ 

1. Powierzone dane osobowe będą przetwarzane w celu..................2 

2. Procesor zobowiązuje się do przetwarzania danych osobowych następujących kategorii 

osób: 

a) …………........................................................, 

b) ......................................................................., 

c) ........................................................................ 

 
1 określony, nieokreślony, obowiązywania Umowy Głównej 
2 np. w celu realizacji Umowy Głównej 
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3. Procesor zobowiązuje się do przetwarzania danych osobowych w sposób............3. Procesor 

będzie w szczególności wykonywał następujące operacje dotyczące powierzonych danych 

osobowych:    

a) .........................................................................., 

b) .........................................................................., 

c) ........................................................................... 

4. Dane osobowe będą przez Przetwarzającego przetwarzane w formie ...................4  

5. Rodzaj i zakres powierzonych danych osobowych określa załącznik nr 3 do Umowy. 

6. Procesor będzie zbierał/otrzymywał dane osobowe od ..............................................5 

 

§ 5  

ŚRODKI OCHRONY DANYCH 

1. Procesor oświadcza, że zna przepisy Rozporządzenia UE i zobowiązuje się do przetwarzania 

danych osobowych zgodnie z tymi przepisami. 

2. Procesor oświadcza, że zapewni wystarczające gwarancje wdrożenia odpowiednich 

środków technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie powierzonych danych 

osobowych spełniało wymogi prawem przewidziane i chroniło prawa osób, których dane 

dotyczą. 

3. Procesor przyjmuje do przetwarzania dane osobowe i zobowiązuje się do przetwarzania ich 

wyłącznie w charakterze, celu i zakresie wskazanym w § 3 Umowy. 

4. Procesor nie może ingerować w dane osobowe w zakresie zmiany ich treści oraz ich 

usuwania  bez zgody Administratora. 

5. Procesor zobowiązuje się do stosowania odpowiednich środków technicznych  

i organizacyjnych,  stanowiacych Załącznik nr 5 do niniejszej Umowy, zapewniajacych by 

przetwarzanie powierzonych danych osobowych spełniało wymogi prawne i chroniło 

prawa osób, których dane dotyczą. 

6. Procesor nie jest uprawniony do posiadania oraz tworzenia jakichkolwiek kopii 

dokumentów zawierających Dane osobowe będące przedmiotem Umowy w postaci 

dokumentów papierowych lub baz elektronicznych innych, niż konieczne do wykonania 

obowiązków określonych w Umowie.  

7. Procesor oświadcza, że dysponuje odpowiednimi środkami i należytymi zabezpieczeniami 

technicznymi, organizacyjnymi i informatycznymi umożliwiającymi przetwarzanie danych 

osobowych zgodnie z przepisami Rozporządzenia UE. W szczególności Procesor: 

a) podejmie wszelkie środki wymagane na mocy art. 32 Rozporządzenia UE w tym między 

innymi w stosownym przypadku zobowiązuje się zapewnić:  

- pseudonimizację i szyfrowanie danych osobowych;  

- zdolność do ciągłego zapewnienia poufności, integralności, dostępności i odporności 

systemów i usług przetwarzania;  

 
3 np. stały, incydentalny, jednorazowy  
4 np. w formie elektronicznej w systemach informatycznych, w formie papierowej 
5 np. bezpośrednio od osoby, której dane będą przetwarzane, lub pośrednio od osoby której dane będą przetwarzane (ta 

informacja jest istotna np. w kwestii spełnienia obowiązków informacyjnych wskazanych w art. 13 lub 14 Rozporządzenia 

UE) 
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- zdolność do szybkiego przywrócenia dostępności danych osobowych i dostępu do nich 

w razie incydentu fizycznego lub technicznego;  

- regularne testowanie, mierzenie i ocenianie skuteczności środków technicznych  

i organizacyjnych mających zapewnić bezpieczeństwo przetwarzania; 

b) będzie prowadzić rejestr kategorii czynności przetwarzania danych osobowych, za 

które odpowiada zgodnie z zapisami art. 30 ust. 2 lit. a – d Rozporządzenia UE, 

c) będzie prowadzić dokumentację opisującą sposób przetwarzania danych osobowych 

oraz środki techniczne i organizacyjne zapewniające ochronę przetwarzanych danych 

osobowych; 

d) wyznaczy osobę odpowiedzialną za nadzór nad przestrzeganiem zasad ochrony 

przetwarzanych danych osobowych, chyba, że sam wykonuje tę czynność a jako osobę 

kontaktową w przedmiocie realizacji postanowień niniejszej Umowy wskazuje: 

………………………., nr tel…………………., adres e-mail………………………. ; 

e) do przetwarzania danych osobowych zostaną dopuszczone wyłącznie osoby 

posiadające stosowne upoważnienia do przetwarzania danych osobowych na 

podstawie wzoru przyjętego przez Przetwarzającego.  

f) zobowiązuje się na pisemne żądanie Administratora do przedstawienia kopii wydanych 

upoważnień. 

g) zobowiązuje się do zapewnienia, aby osoby upoważnione do przetwarzania danych 

osobowych zobowiązały się do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych oraz 

sposobów ich zabezpieczania, zarówno w trakcie trwania umowy o pracę, bądź innej 

umowy, na podstawie której świadczyły usługi na rzecz Procesora, a także po jej 

wygaśnięciu. 

h) będzie prowadzić ewidencję pracowników upoważnionych do przetwarzania danych 

osobowych; 

i) zabezpieczy dane osobowe przed ich udostępnieniem osobom nieupoważnionym, 

zniszczeniem lub uszkodzeniem. 

8. Procesor oświadcza, iż w celu realizacji Umowy posługuje się wyłącznie procedurami, 

usługami i systemami informatycznymi, spełniającymi wymogi Rozporządzenia UE. 

9. W przypadku wygaśnięcia niniejszej Umowy Procesor jest zobowiązany do, zależnie od 

decyzji Administratora, zwrotu lub zniszczenia powierzonych mu danych osobowych (baz 

danych), a także skasowania wszelkich kopii danych osobowych będących w posiadaniu 

Przetwarzającego oraz zobowiązuje się podjąć stosowne działania w celu wyeliminowania 

możliwości dalszego przetwarzania danych osobowych powierzonych na podstawie 

niniejszej Umowy. Po zniszczeniu danych osobowych Procesor prześle Administratorowi 

protokół zniszczenia danych osobowych, którego wzór stanowi Załącznik nr 6 do Umowy.  

10. W ramach wdrożonych środków technicznych i organizacyjnych, Procesor zobowiązuje się 

do zapewnienia pełnej rozliczalności danych osobowych powierzonych mu do 

przetwarzania w imieniu Administratora. W szczególności poprzez zapewnienie kontroli 

nad tym, jakie dane osobowe, kiedy i przez kogo zostały wprowadzone, edytowane, 

zarchiwizowane, zwrócone Administratorowi lub usunięte. 

§ 6  

KONTROLA WYKONANIA UMOWY 

1. Administrator ma prawo do kontroli sposobu wykonywania niniejszej Umowy poprzez 

przeprowadzenie zapowiedzianych kontroli na 7 dni kalendarzowych wcześniej lub 

doraźnych kontroli dotyczących przetwarzania danych osobowych przez Przetwarzającego 

bez konieczności ich zapowiadania oraz żądania od Przetwarzającego pisemnych wyjaśnień. 
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2. Zgodnie z art. 28 pkt 3 lit. h Rozporządzenia UE, Procesor zobowiązuje się umożliwiać 

Administratorowi lub upoważnionemu przez niego audytorowi przeprowadzanie audytów 

realizacji zasad powierzenia danych osobowych, w tym inspekcji, i przyczyniać się do nich, w 

szczególności poprzez udostępnienie osobom działającym w imieniu Administratora wstępu 

do pomieszczeń, w których przetwarzane są powierzone dane osobowe, a także 

udostępnienie nośników i systemów teleinformatycznych służących do przetwarzania 

powierzonych danych osobowych. 

3. Procesor zobowiązuje się odpowiedzieć niezwłocznie na każde pytanie Administratora 

dotyczące przetwarzania powierzonych mu na podstawie niniejszej Umowy. 

4. O wynikach kontroli, o której mowa w ust. 1, Administrator poinformuje Procesora, a w 

przypadku stwierdzenia nieprawidłowości przekaże mu wnioski i zalecenia mające na celu 

ich usunięcie. 

5. Na zakończenie kontroli, o której mowa w ust. 1, Administrator sporządza protokół w 2 

egzemplarzach, który podpisują przedstawiciele obu stron. Procesor może wnieść 

zastrzeżenia do protokołu w ciągu 5 dni roboczych od daty jego podpisania przez strony. 

6. Protokół z kontroli stanowi podstawę oceny zgodności procesu przetwarzania 

powierzonych danych osobowych względem niniejszej Umowy powierzenia oraz 

powszechnie obowiązujących przepisów prawa. 

7. Procesor zobowiązuje się dostosować do zaleceń pokontrolnych mających na celu usunięcie 

uchybień i poprawę bezpieczeństwa przetwarzania danych osobowych.  

8. Procesor jest zobowiązany w terminie nie dłuższym niż 14 dni od dnia otrzymania wniosków 

i zaleceń, o których mowa w ust. 2 do ich wykonania i powiadomienia Administratora  

o sposobie ich wykonania. 

§ 7   

WSPARCIE ADMINISTRATORA 

1. Zgodnie z art. 28 pkt 3 lit. e) Rozporządzenia UE, w miarę możliwości i z uwzględnieniem 

charakteru przetwarzania powierzonych danych osobowych, Procesor zobowiązuje się do 

zapewnienia odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, które pomogą 

Administratorowi wywiązać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane 

dotyczą, w zakresie wykonywania jej praw określonych w art. 12 – 22 Rozporządzenia UE. 

2. Procesor zobowiązuje się do pomagania Administratorowi w wykonaniu obowiązków 

administratora, polegających na zabezpieczaniu danych, zgłaszaniu naruszeń organowi 

nadzorczemu, zawiadamianiu osoby, której dane dotyczą, o naruszeniu ochrony danych 

osobowych, dokonywaniu oceny skutków dla ochrony danych, a także konsultacji w związku 

z planowanym przetwarzaniem mogącym nieść wysokie ryzyko naruszenia praw lub 

wolności podmiotów danych. 

3. W miarę możliwości Procesor pomaga Administratorowi wywiązywać się z obowiązku 

odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą w zakresie jej praw oraz uwzględniając 

charakter przetwarzania oraz posiadane informacje pomaga Administratorowi wywiązywać 

się z obowiązków określonych w art. 32-36 Rozporządzenia UE.  

4. Procesor poinformuje Administratora niezwłocznie, lecz nie później niż w ciągu 24 godzin 

od ich stwierdzenia, o wszelkich przypadkach naruszenia ochrony danych osobowych. 
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5. W przypadku, o którym mowa w ustępie poprzednim, zakres informacji, do przekazania 

których zobowiązany jest Procesor, obejmuje: 

a) datę i godzinę zdarzenia (jeśli jest znana; w razie potrzeby możliwe jest określenie jej w 

przybliżeniu), 

b) opis charakteru i okoliczności naruszenia danych osobowych (w tym wskazanie, na 

czym polegało naruszenie, określenie miejsca, w którym fizycznie doszło do naruszenia, 

wskazanie nośników, na których znajdowały się dane będące przedmiotem naruszenia), 

c) charakter i treść danych osobowych, których dotyczyło naruszenie, 

d) liczbę osób, których dotyczyło naruszenie, 

e) opis potencjalnych konsekwencji i niekorzystnych skutków naruszenia danych 

osobowych dla osób, których dane dotyczą,  

f) opis środków technicznych i organizacyjnych, które zostały lub mają być zastosowane w 

celu złagodzenia potencjalnych niekorzystnych skutków naruszenia danych 

osobowych, 

g) dane kontaktowe do osoby, od której można uzyskać więcej informacji na temat 

zgłoszonego naruszenia danych osobowych.  

 

§ 8  

UDZIELANIE INFORMACJI ADMINISTRATOROWI 

1. Procesor zobowiązuje się zawiadomić Administratora o każdej okoliczności mającej lub 

mogącej mieć wpływ na bezpieczeństwo powierzonych danych osobowych lub jego ocenę oraz 

na wykonywanie uprawnień przez osoby, których przetwarzane dane dotyczą,  

a w szczególności o: 

a) każdym nieupoważnionym dostępie do danych osobowych powierzonych na podstawie 

Umowy powierzenia, 

b) każdym naruszeniu zasad ochrony danych osobowych powierzonych na podstawie Umowy 

powierzenia, 

c) każdym żądaniu otrzymanym od osoby, której dane przetwarza w imieniu Administratora, 

d) wszczęciu kontroli lub postępowania administracyjnego, a także wydaniu decyzji 

administracyjnej, 

e) rozpatrywaniu skargi przez organy państwowe, w szczególności organ nadzorczy Prezesa 

Urzędu Ochrony Danych Osobowych w odniesieniu do danych osobowych powierzonych na 

podstawie niniejszej Umowy. 

2. Powiadomienie o którym stanowi ust. 1 wymaga udokumentowania, tj. wyrażenia w formie 

pisemnej lub w formie wiadomości e-mail: ………………6 

3. Termin powiadomienia o którym stanowi ust.1 wynosi 24 godziny od chwili ujawnienia 

okoliczności stanowiącej postawę jego sformułowania. 

4. Procesor niezwłocznie informuje Administratora, jeżeli jego zdaniem jakiekolwiek wydane 

mu polecenie stanowi naruszenie Rozporzadzenia EU lub innych powszechnie obowiązujących 

przepisów prawa. 

 
6 Podać adres kontaktowy na który ma być przesłana informacja 
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§ 9 

PODPOWIERZANIE 

1. Zgodnie z art. 28 pkt 2 Rozporządzenia UE, Procesor nie korzysta z usług innego podmiotu 

przetwarzającego bez uprzedniej szczegółowej lub ogólnej pisemnej zgody Administratora. 

2. Administrator nie wyraża zgody na korzystanie przez Procesora z usług innych podmiotów 

przetwarzających. 

3. Zgodnie z art. 28 pkt 2 Rozporządzenia UE, w przypadku udzielenia ogólnej zgody na 

korzystanie przez Procesora z usług innych podmiotów przetwarzających, Procesor informuje 

Administratora o wszelkich zamierzonych zmianach dotyczących dodania lub zastąpienia 

innych podmiotów przetwarzających, dając tym samym Administratorowi możliwość 

wyrażenia sprzeciwu wobec takich zmian. 

4. W przypadku podpowierzenia przetwarzania danych osobowych, podpowierzenie 

przetwarzania będzie mieć za podstawę umowę, na podstawie której podwykonawca 

(subprocesor) zobowiąże się do wykonywania tych samych obowiązków, które na mocy 

niniejszej Umowy Powierzenia nałożone są na Przetwarzającego. Umowa będzie zawarta w tej 

same formie co niniejsza Umowa. Wykaz podmiotów podprzetwarzających stanowi Załącznik 

nr 5 do niniejszej Umowy. 

5. Jeżeli podmiot przetwarzający z którego usług korzysta Procesor nie wywiąże się ze 

spoczywających na nim obowiązków ochrony danych, pełna odpowiedzialność wobec 

Administratora za wypełnienie obowiązków tego innego podmiotu przetwarzającego 

spoczywa na Procesorze, zgodnie z art. 28 pkt 4 Rozporządzenia UE. 

6. Administratorowi będą przysługiwały uprawnienia wynikające z umowy podpowierzenia 

bezpośrednio wobec podwykonawcy (subprocesora). W przypadku wypowiedzenia lub 

rozwiązania umowy podpowierzenia, Procesor poinformuje o tym fakcie Administratora w 

terminie 3 dni od wypowiedzenia lub rozwiązania umowy.  

§ 10  

ZMIANY I ROZWIĄZANIE UMOWY 

1. Umowa powierzenia ulega wygaśnięciu w przypadku rozwiązania lub wygaśnięcia Umowy 

głównej, w terminie jej rozwiązania lub wygaśnięcia. 

2. Administrator ma prawo natychmiastowego rozwiązania Umowy w następujących 

przypadkach: 

a) naruszenia jej postanowień przez Procesora,  

b) przetwarzania danych osobowych w sposób niezgodny z Umową, 

c) niewłaściwego przetwarzania danych osobowych, pomimo uprzedniego wezwania do 

zmiany sposobu ich przetwarzania, 

d) powierzenia przetwarzania danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody 

Administratora, 

e) utraty zdolności do dalszego wykonywania Umowy, a w szczególności do zapewnienia 

środków technicznych lub organizacyjnych służących do zapewnienia odpowiedniego 

stopnia ochrony powierzonych danych osobowych. 

3. Rozwiązanie Umowy ze skutkiem natychmiastowym może nastąpić w terminie 7 dni od dnia 

stwierdzenia przez Administratora okoliczności stanowiących podstawę rozwiązania 

Umowy. 
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4. Zmiana Umowy powierzenia wymaga zachowania formy przyjętej dla jej zawarcia, pod 

rygorem nieważności. 

§ 11  

OBOWIĄZKI PROCESORA W ZWIĄZKU Z ROZWIĄZANIEM UMOWY 

1. Wypowiedzenie i wygaśnięcie Umowy powierzenia skutkuje obowiązkiem Procesora, w 

zależności od oświadczenia Administratora do zwrotu lub zniszczenia powierzonych mu 

danych osobowych (baz danych), a także skasowania wszelkich kopii danych osobowych 

będących w posiadaniu Procesora oraz podjęcia przez Procesora stosownych działań w celu 

wyeliminowania możliwości dalszego przetwarzania danych osobowych powierzonych na 

podstawie niniejszej Umowy.  

2. Po zniszczeniu danych osobowych Procesor prześle Administratorowi protokół zniszczenia 

danych osobowych, którego wzór stanowi Załącznik nr 6 do Umowy.  

3. Obowiązki ustanowione w ust. 1 i 2 stosuje się odpowiednio do innych podmiotów 

przetwarzających, którym procesor podpowierzył dane przetwarzane w ramach niniejszej 

Umowy. 

4. Termin wykonania obowiązków ustanowionych w ust. 1 - 3 wynosi 7 dni od daty rozwiązania 

lub wygaśnięcia niniejszej Umowy. 

§ 12 

 POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie znajdują odpowiednie 

przepisy prawa, a w szczególności przepisy Kodeksu cywilnego i Rozporządzenia UE. 

2. Wszelkie spory wynikające z realizacji Umowy będą rozwiązywane polubownie. W 

przypadku nie rozstrzygnięcia sporu na drodze polubownej, sprawa zostanie skierowana do 

sądu wg właściwości miejscowej właściwej dla Administratora. 

3. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

4. Integralną część Umowy stanowią Załączniki.  

5. Strony wyrażają zgodę na przesyłanie oświadczeń woli związanych z wykonaniem Umowy 

powierzenia za pośrednictwem poczty elektronicznej. 

6. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze 

Stron. 

§ 13 

POUCZENIE O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH PODANYCH PRZEZ 

PROCESORA W TREŚCI UMOWY 

1. Przekazane przez Procesora dane osobowe zawarte w treści niniejszej Umowy oraz 

Umowy Głównej przetwarzane są w celu realizacji świadczeń wynikających z niniejszej 

umowy. 

2. Informacje o Administratorze znajdują się w komparycji niniejszej umowy. 

3. Dane osobowe podane przez Procesora będą przechowywane przez okres ………………. 

od daty ich sporządzenia (dokumenty rozliczeniowe) i ……………….. lat od daty 

zakończenia obowiązywania umowy (korespondencja i niniejsza umowa).7 

 
7 Można wskazać okres z JRWA 
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4. Osobie, której dane dotyczą – w takim zakresie w jakim pozwalają przepisy prawa 

powszechnie obowiązujacego - przysługuje prawo dostępu do swoich danych, ich 

sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec ich 

przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, a także prawo wniesienia skargi do 

Organu Nadzorczego PUODO. 

5. Podanie danych stanowi warunek zawarcia umowy.  

6. Podstawę prawną przetwarzania danych osoby wymienionej w umowie stanowi: 

- art. 6 pkt 1 lit. b) Rozporządzenia UE (w przypadku zawarcia umowy),  

- art. 6 pkt 1 lit. c) Rozporządzenia UE (w przypadku obowiązków prawnych ciążących 
na Administratorze),  

- art. 6 pkt 1 lit. f) Rozporządzenia UE (w przypadku ewentualych roszczeń). 

              

 

PROCESOR                                                           ADMINISTRATOR  

 

 

Załączniki: 

Załącznik nr 1: Potwierdzenie reprezentacji Administratora 

Załącznik nr 2: Potwierdzenie reprezentacji Przetwarzającego 

Załącznik nr 3: Opis przetwarzania 

Załącznik nr 4: Wykaz środków technicznych i organizacyjnych zapewnionych przez procesora, 

w celu zapewnienia bezpieczeństwa danych 

Załącznik nr 5 : Wykaz podmiotów podprzetwarzających  

Załącznik nr 6:  Protokół zniszczenia danych osobowych 
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Załącznik nr 3 do Umowy nr …… 

 

OPIS PRZETWARZANIA W ZAKRESIE REALIZACJI Umowy nr ………… 

I. Kategorie osób, których dane 

osobowe są przetwarzane: 

 

 

 

 

wymienić:……………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………….. 

 

II. Kategorie przetwarzanych 

danych osobowych: 

 

□     tzw. zwykłe dane osobowe: 

wymienić:……………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………….. 

□     szczególne dane osobowe z art. 9 RODO (tzw. dane 
wrażliwe)8      
wymienić:……………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………….. 

Jeżeli wybrano: „szczególne dane osobowe z art. 9 RODO” 

Należy wykazać, że przetwarzane dane szczególnych kategorii (w 
stosownych przypadkach) oraz stosowane ograniczenia lub 
zabezpieczenia, w pełni uwzględniają charakter danych i związane z 
nimi zagrożenia, takie jak na przykład ścisłe ograniczenie celu, 
ograniczenia dostępu (w tym dostęp wyłącznie dla personelu, który 
odbył specjalistyczne szkolenie), prowadzenie rejestru dostępu do 
danych, ograniczenia dotyczące dalszego przekazywania danych lub 
dodatkowe środki bezpieczeństwa: 

Uzasadnienie:…………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………… 

□  dane dotyczące wyroków skazujących oraz czynów 
zabronionych lub powiązanych środków 
bezpieczeństwa (wymienione w art. 10 RODO). 9 

 
8 dane osobowe ujawniające: pochodzenie rasowe lub etniczne,  poglądy polityczne, przekonania religijne lub 

światopoglądowe,   przynależność do związków zawodowych; dane genetyczne,  dane biometryczne   dane 

dotyczące zdrowia, seksualności lub orientacji seksualnej osoby. 
9 Przetwarzania danych osobowych dotyczących wyroków skazujących oraz czynów zabronionych lub 

powiązanych środków bezpieczeństwa na podstawie art. 6 ust. 1 wolno dokonywać wyłącznie pod nadzorem 

władz publicznych lub jeżeli przetwarzanie jest dozwolone prawem Unii lub prawem państwa członkowskiego 
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Charakter przetwarzania: 

 

 

 

Cel(e), w którym(-ych) dane 

osobowe są przetwarzane w 

imieniu administratora: 

 

 

 

Czas trwania przetwarzania: 

 

 

W przypadku przetwarzania 

przez podmioty przetwarzające 

lub podprzetwarzające należy 

również określić przedmiot, 

charakter i czas trwania 

przetwarzania. 

 

 

 

 
przewidującymi odpowiednie zabezpieczenia praw i wolności osób, których dane dotyczą. Wszelkie kompletne 

rejestry wyroków skazujących są prowadzone wyłącznie pod nadzorem władz publicznych. 
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Załącznik nr 4 do Umowy nr …… 

 

WYKAZ ŚRODKÓW TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH ZAPEWNIONYCH PRZEZ 

PROCESORA, W CELU ZAPEWNIENIA BEZPIECZEŃSTWA DANYCH W ZAKRESIE REALIZACJI 

Umowy nr …………………………………… 

I. Opis technicznych i 

organizacyjnych środków 

bezpieczeństwa wdrożonych 

przez podmiot przetwarzający 

(podmioty przetwarzające) (w 

tym wszelkie stosowne 

certyfikaty) w celu zapewnienia 

odpowiedniego poziomu 

bezpieczeństwa, z 

uwzględnieniem charakteru, 

zakresu, kontekstu i celu 

przetwarzania, a także ryzyka 

naruszenia praw i wolności osób 

fizycznych   

UWAGA WYJAŚNIAJĄCA: 

Środki techniczne i 

organizacyjne należy opisać 

szczegółowo, a nie w sposób 

ogólny. Przykłady wskazane w 

załączniku mają jedynie 

charakter wspierający, strony 

muszą odpowiednio uzupełnić i 

określić zastosowane lub 

planowane środki ochrony. 

 

 

 

□ Środki umożliwiające pseudonimizację i szyfrowanie 
danych osobowych 

□ Środki zapewniające zdolność do ciągłego zapewnienia 
poufności, integralności, dostępności i odporności 
systemów i usług przetwarzania 

□ Środki zapewniające zdolność do szybkiego 
przywrócenia dostępności danych osobowych i 
dostępu do nich w razie incydentu fizycznego lub 
technicznego 

□ Procesy umożliwiające regularne testowanie, 
mierzenie i ocenianie skuteczności środków 
technicznych i organizacyjnych mających zapewnić 
bezpieczeństwo przetwarzania 

□ Środki umożliwiające identyfikację i autoryzację 
użytkowników 

□ Środki zapewniające ochronę danych w czasie ich 
przekazywania 

□ Środki zapewniające ochronę danych w czasie ich 
przechowywania 

□ Środki służące zapewnieniu bezpieczeństwa 
fizycznego miejsc, w których przetwarzane są dane 
osobowe 

□ Środki umożliwiające rejestrowanie zdarzeń 

□ Środki służące do konfiguracji systemu, w tym 
konfiguracji domyślnej 

□ Środki dotyczące zarządzania wewnętrznym systemem 
IT i bezpieczeństwem IT 

□ Środki dotyczące certyfikacji / zapewnienia jakości 
procesów i produktów 

□ Środki zapewniające minimalizację danych 

□ Środki zapewniające odpowiednią jakość danych 

□ Środki zapewniające ograniczone zatrzymywanie 
danych 

□ Środki zapewniające rozliczalność 

□ Środki umożliwiające przenoszenie danych i 
zapewnienie ich usuwania 

 



 

13 

 

Wykazać szczegółowo: 

…………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………… 

W przypadku przekazywania 
danych podmiotom 
przetwarzającym lub 
podprzetwarzającym należy 
również opisać konkretne 
środki techniczne i 
organizacyjne, jakie powinien 
zastosować podmiot 
przetwarzający lub 
podprzetwarzający, aby móc 
udzielić pomocy 
administratorowi. 

 

Opis konkretnych środków technicznych i organizacyjnych, jakie 

powinien zastosować podmiot przetwarzający, aby móc udzielić 

pomocy administratorowi: 

..................................................................................................................., 

.................................................................................................................... 

.................................................................................................................... 

.................................................................................................................... 

…………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………… 
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Załącznik nr 5  do Umowy nr …… 

 

 

 

WYKAZ PODMIOTÓW PODPRZETWARZAJĄCYCH W ZAKRESIE REALIZACJI 

Umowy nr …………………………………… 

Administrator zezwolił na korzystanie z usług następujących podmiotów podprzetwarzających: 

1. Imię i nazwisko lub nazwa: ............................................................................................................. 

Adres: .............................................................................................................................................. 

Imię i nazwisko, stanowisko i dane kontaktowe osoby wyznaczonej do kontaktów: 
....................................................................................................................................... 

Opis przetwarzania (w tym jasne określenie zakresu odpowiedzialności w przypadku 
upoważnienia kilku podmiotów podprzetwarzających): ................................................................ 

.......................................................................................................................................................... 
 

2. Imię i nazwisko lub nazwa: ............................................................................................................. 

Adres: .............................................................................................................................................. 

Imię i nazwisko, stanowisko i dane kontaktowe osoby wyznaczonej do kontaktów: 
....................................................................................................................................... 

Opis przetwarzania (w tym jasne określenie zakresu odpowiedzialności w przypadku 
upoważnienia kilku podmiotów podprzetwarzających): ................................................................ 

.......................................................................................................................................................... 
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Załącznik nr 6 do Umowy nr …… 

 

PROTOKÓŁ ZNISZCZENIA DANYCH OSOBOWYCH dotyczący Umowy nr …………………… 

 

Procesor:  Administrator: 

  

I.  Protokół zniszczenia dotyczy: 

(należy podać krótki opis danych osobowych) 

 

 

 

 

 

 

Zniszczenia danych osobowych 

…………………………….. 

 

II. Termin usunięcia danych osobowych: 

 

 

 

 


