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Standaryzacja realizacji zadan rzadowych z zakresu geodezji i kartografii
przez organy administracji geodezyjnej I kartograficznej

* Od czerwca 2023 r. w Glownym Urzedzie Geodezji 1 Kartografii trwaty prace majgce
na celu wypracowanie narz¢dzi do standaryzacji kosztow realizacji zadan z zakresu
geodezji 1 kartografii oraz ujednolicenia w skali kraju sposobu ich finansowania.

* Powolano zespot, ktory opracowat dokument, pn. ,,Standardy realizacji zadan
rzadowych z zakresu geodezji i kartografii przez organy administracji geodezyjnej
| kartograficznej”, ktory stanowi zbidér wynikow analiz oraz rozwigzan 1 narzedzi, ktore
pozwalaja w jednolity sposob finansowac realizacj¢ przedmiotowych zadan.

* Dokument ten zostat przekazany do wszystkich powiatow wojewodztwa mazowieckiego
przy pismie WIG-1.3122.1.57.2026.MSZ z dnia 9 lutego 2026 .
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Standaryzacja realizacji zadan rzadowych z zakresu geodezji i kartografii
przez organy administracji geodezyjnej I kartograficznej

» Standardy realizacji zadan rzadowych z zakresu geodezji i kartografii, wykonywanych
przez organy administracji geodezyjnej 1 kartograficznej, stanowig wytyczne stuzace
sprawnej I efektywnej realizacji tych zadan, w tym optymalizacji ponoszonych kosztow.

* Okreslaja oczekiwany sposéb wykonywania czynnoSci ujetych w katalogach realizacji
zadan rzadowych przez powiatowe i wojewodzkie organy administracji geodezyjne;j
| kartograficznej.

 Standardy zostaly opracowane w oparciu o wiedze i doSwiadczenie organow Stuzby
Geodezyjnej | Kartograficznej, z uwzglednieniem zréznicowanych systeméw
Informatycznych, wykorzystywanych do prowadzenia panstwowego zasobu
geodezyjnego 1 kartograficznego oraz portali internetowych wspomagajgcych realizacje
| monitorowanie zadan.
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Standaryzacja realizacji zadan rzadowych z zakresu geodezji i kartografii
przez organy administracji geodezyjnej I kartograficznej

 Glowny Geodeta Kraju, Pan Andrzej Zylis, w dniu 8 stycznia 2026 r. zorganizowal
szkolenie dla stuzby geodezyjnej i kartograficznej, na ktérym swoje autorskie
prezentacje przedstawilty Pani Mirostawa Wojciuk Podlaski Wojewddzki Inspektor
Geodezyjny | Kartograficzny oraz Pani lzabela Waszkiewicz z Podlaskiej Wojewodzkiej
Inspekcji Geodezyjnej | Kartograficznej oraz Pani Katarzyna Kalinowska z Lubelskigj
Wojewoddzkiej Inspekceji Geodezyjnej | Kartograficznej.

« Zaprezentowano ostateczng wersje Katalogu czynnosci z zakresu zadan rzadowych
powiatowych organéw administracji geodezyjnej | kartograficznej. Omowiono
sposob wypetniania danych i przekazywania dowodoéw. Udzielono odpowiedzi
na wybrane pytania uczestnikow.
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Katalog czynnosci z zakresu zadan rzadowych powiatowych organow administracji geodezyjnej i kartograficznej - opis miernikow i dowodow

Rejestr | System, w ktérym
Nazwa kategorii Nazwa zadania Nazwa podzadania Miernik Opis miernika gromadzone sa dane Mmmmw
liczba zgtoszer prac geodezyjnych i kartograficznych, Kidre Rejestr prac geodezyjnych
obsluga zgtoszen prac geodezyjnych | . rERPS A
powiatowy oSrodek dokumentacii : Obshuga zg prac geodezyjnych | kartog ych w odrodku Boba zoioszhh plynely w danym rozliczeniowym (w tym i kartograficznych ) . .
geodezyjne; | kartograficzne; R ACIV W SO dolssheiic) i i zne; uzupetniajacych skutkujacych zwigkszeniem obszary (§ Bust 1pkt 1 rozporzadzenia | oPOR 2 Rejestru prac geodezyjnych i kartograficznych
geodezyjnej | kartograficzne) opr ia)) )
acowan w sprawie zasoby,
liczba protokotdw weryfikacii (pozytywnych oraz negatywnych) . odezy
. owy oérodek dokumentadi przyj ji wy J do sporzadzonych w danym okresie rozliczeniowym, dotyczy Rejols:'::;gﬁecznyc: ych
e pan g bug yinego i Weryfikacjs wynkow prac geodezypych SCRA et réwniez prac geodezyjnych, kérych wyniki wphnety w raport z Rejestru prac geodezyjnych i kartograficznych
geodezyjne; | kartograficznej Kartograficznego wenffikaci kresie razlic ym, lecz protoksi wenikaci | ( § Bust 1 pkt 1 rozporzgdzenia
" 20813t sporzadzony w danym okresie rozliczeniowym w sprawie zasobu)
liczba dokumentacji wynikowej pozytywnie zwernfikowanej,
przyjetej do pzgik, kidrej w danym okresie rozliczeniowym zosta
. ) ) oy dokumentacii wy do |wnne czynnosci kancelaryjne (w tym: nadanie identyfikatora ewidencyinego (58 nadany identyfikator ewidencyjny materiatu zasobu (§ 9 ust 2 Ewidencja mateniatéw zasobu  (raport z Ewidencji materiatéw zasobu, ew. inne dowody
powiatowy o$rodek dokumentaci panstwowego TRaobG g?ooezmegol ust.1pkt 21 §9 ust2 & w sprawie ), opatrzenie Ksuzul liczba spraw rozporzadzenia w sprawie zasobu) - ||czba spraw (§ 8ust 1Ppkt 2 rozporzadzenia  |np.- zdiecia lub &Iﬁ potwierdzajace dokonanie klauzuli w
geodezyjne) i kartograficzne) ¥artograficznego dla podmiotu, na rzecz kiorego wykonawca prac geodezyjnych wykonal prace Wy ych How) & i 3
geodezyjne. przeznaczonych dia podmioty, na rzecz kKiérego monawca prac w sprawie zasobu) danej spravae
geodezyjnych wykonal prace geodezyjne
(§ 10 ust 112 rozporzgdzenia w sprawie 2asobu)
liczba decyzji koriczacych postgp yine w
sprawie sporu dotyczacego zakresu udosty h raport Sp'llb pzypadku cz) mnosci
decyzjl ynej w p sporu dotyczacego zakresy zasobu lub wysokosc nalezne) oplaty (art. 40f usU ustawy Pgik) Spis spraw wcm 'y;mm e saw Syﬂ% EZD) lub kopia
powiatowy osrodek dokumentacji | prowadzenie postepowan administracyjnych w wmepn-nycn materiotdw zasobu b wysokosci nalezne] oplaty (art. 40f liczba lub odmowy przyjecia do zasobu (art. 12b ust 8 Pgik) wydanvch (§ 7 pkt 12 roz dzenia w p I W W
geodezyjne | kartograficzne) zakresie dzialania pzgik ust 1 ustawy Pgk), odmowy przyjecia do zasobu decy) w danym okresie roziczeniowym (nawet gdy postgpowanie P POz Spisu speaw (w przypadiu czynnosci
{ant. 12b ust. 8 Pgik); z0stalo wszczete w poprzednim okresie rozliczeniowym) (w myél |  SPrawie instrukcyi kancelaryjnej)  |kancelaryjne 53 w systemie tradycyjnym)
art 104 § 1 Kpa organ administracyi publicznej zatatwia sprawe
przez wydanie decyz)i)
liczba wszystkich wnioskéw o udostepnieni 1alo b
wnioskéw podmiotow reaﬁmjaciycrh Thoarts puw;\'i"; Frojasts skt o' raport z Rejestru wmioskéw o udostepnienie materialow
lea;g.wy o"sm'o:al:‘ook:ﬁmomaqn dostep 6 bu na wniosek L na liczba wnioskéw udostepnienie danych wtrybie art 15 ustawy o informatyzacji, 8 ma’!eﬂalgw zasobu zasobu zawierajacy adnotacje o zakoficzeniu sprawy
geodezyjne; ograficzne] NIE DOTYCZY: wnioskéw 0 wy wypisu 2 rejestréw, kartotek (§ 8 ust. 1 pkt 3 rozporzgdzenia
i wykazéw operatu ewidencyinego / wyryséw z mapy w sprawie zasobu)
ewidencyjnej (patrzw. 23)
liczba operatow technicznych / liczba matenalow
kartograficznych kidre utracity przydatnosc uzytkowa, wskazane 5 -
e tag c materaiw 2 pan g0 2850bu liczba matenaigw | " 930y okresie rozii ym przez komisjg ana Protokét oceny przydatnosci
" caodaziel | Karioors operacje na materiatach zasobu oeodezyy\tw i nmmﬁczneoo Mbre utrachy przydatnosc uzytkowa b podstawie § 14 ust 1 rozporzadzenia w Sprawie zasobu o (§ 14 ust. 2 rozporzgdzeniaw  |kopie protokolow oceny przydatnosci
Qe0dazmel) oD §14 w sprawie - art. 40 ust. 4 Pok h przep dzania okr j oceny przydatnosci uzytkowej sprawie zasobu)

materiatow powiatowego Zasobu geodezyjnego i

kartograficznego
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Katalog czynnosci z zakresu zadan rzadowych powiatowych organow administracji geodezyjnej i kartograficznej - opis miernikow i dowodow

Rejestr / System, w ktorym
Nazwa kategorii Nazwa zadania Nazwa podzadania Miernik Opis miernika gromadzone sa dane mmmmw
Ima operatéw lechmanycn lub innych materiatéw
Czynnosci zwigzane z obowiazkiem urxmorxcml do postaci dohmen; Zyinego i kartograficznago,
w . . - >
. 2as0bu bedacy! przetwouonycn w danym  okresie rozliczeniowym do postaci kopie wnioskdw o udostepnienie matenalow, notatki
powtatowy osrodek dokumentac)i dotychczas w postaci nieelektroniczne] przed ich udostepniniem, w tym R 5 : "
geodezyine] | kartograficzne] operagje na materiatach zasobu akacownins sterislbw zasobu, tzpeluissis sssiadanych plkOw (nows liczba operatéw dokumentu elektronicznego 200 W lormado PDF m aluzbmvyz wkamth czynnosci, lub spis spraw z
brzmienie § 12 ust 5 rozporzadzenia ich udostepnieniem - Gof/dv ych w adnotacja o zakoriczeniu sprawy
w sprawie 2as0bu — obowigzujace od dnia 16.07.2023 ) rozliczeniowym wylacznie przez mcovnnu organu
(nie dotyczy czynnoédl Zeconych podmiotom “zewnetrznym”)
; ; liczba operatow technicznych, liczba materiatow : . > ; . :
powiatowy osrodek dokumentacii ) Przekazanie materiabw do archiwum pafstwowego liczba materiatéw protokdt przekazania materialéw do |kopie protokoléw przekazania matenalw do archiwum
4 operacje na materialach zasobu g . ? kartograficznych, rejestrow przekazanych do archiwum 4
geodezyjnej i kartograficzne) (§ 15 rozporzadzenia w sprawie zasobu) - art. 40 ust, 4 Pgik zasobu go w danym ie rozliczeniowy archiwum paristwowego paristwowego
Aiktualizacja powiatowe] bazy BDOTS00 liczba o :
- peratow, na podstawte Korych w danym okresie Baza danych, o ktérej mowa w art. 4 |raport z bazy danych lub zrzut ekranu z systemu, w
Prowadzenie bazy BDOT500 (czynnos¢ materialno-techniczna) (§ 8 Wprowadzanie zmian w bazie BDOTS00 liczba 2 .
g am i orzadtoanks bod § i w operatiw rozlit ¥ ji bazy BDOTS00 ust. 1a pkt 12 Pgik ktérym prowadzona jest baza danych
raport z bazy danych lub zrzut ekranu 2 systemu, w
Baza danych, o ktorej mowa w art. 4 ktérym prowadzona jest baza danych, raport ze Spisu
AKtualizacja danych powiatowe bazy GESUT Wprowadzenie do bazy GESUT danych na podstawie dokumentacs liczba wnioskéw zakoriczonych uzgodnieniem dokumentaGii |~ ¢t 43 pkt 3 Pgik + Spis spraw |[2PaW (W przypadku gdy czynnosci kancelaryjne
Prowadzenie bazy GESUT (art. 28 Pgik) projektowej, uzgodnionych na naradzie koordynacyine; (§ 13 ust. 1 pkt 2 liczba wnioskow projekiowej na naradzie koordynacyinej, przeprowadzonej w 7 okt 12 ni 53 w systemie EZD) lub kopia formularza
rozporzadzenia gesut) danym okresie roziczeniowym (s pe oo tru’:::;:o’k::zze;r;n:ﬂ Spisu spraw (w przypadku czynnosci
' 53 W systemie tradycyjnym)
zawierajaca date uzgodnienia projektu / protokét z narady
raport z bazy danych lub zrzut ekranu z systemu, w
liczba spraw dotyczacych aktualizacil bazy GESUT dokonanych w . " m""’"‘(:mmmﬂ baza danych_ , raport ze Spisu
Wprowadzenie do bazy GESUT danych na podstawie materiatbw rédowych danym ro2ic ym na p aza danych, o ktérej mowa w art. 4 ;
ki ey BT AKtualizacja danych powiatowe] bazy GESUT | (danych mfom-qn pozy‘unycn z innych rejestrow publcznych oraz od AR v #r6owych - danych | informacji pozyskanych zinnych rejestréw | ust. 1a pkt 3 Pgik + Spis spraw wykonywane sa w systemie EZD) lub kopia formularza
(ant 28 Pgik) jenia terenu (art. 28 pit 2 Pgik, §13 ust 1 publicznych oraz przekazanych przez podmioty wiadajace (§ 7 pkt 12 rozporzadzenia w Spisu spraw (w przypadku gdy dot
" pkt 3 rozporzadzenie GESUT) sieciami uzbrojenia terenu (art. 28 pkt 2 Pgik §13ust 1pK3 | sprawie instrukcy kancelaryjnej) |"YKOnYWane s3 w systemie tradycyjnym)
rozporzadzenie GESUT) pozyskania danych i informacji / ewentualnie kopia
wniosku podmiotu wiadajacego siecia z adnotacja o
zakoficzeniu sprawy
liczba operatéw - d tacji ikowej, zwenyfik 9] ¢
Aktualizacja danych powlatowe| bazy GESUT Baza danych, o ktérej mowa w art. 4 |raport Z bazy danych lub zrzut ekranu z systemu, w
Prowadzenie bazy GESUT Wprowadzenie zmiany w bazie GESUT liczba operatow pozytywnie | przyjetej do 2zasobu, na podstawie Korej w danym
(art- 20 Poig. okresie roZiczeniowym dokonano aklualizagji bazy GESUT ust. 1a pit 3 Pgik kidrym prowadzona jest baza danych
raport ze Spisu spraw (w przypadku gdy czynnosci
liczba wnioskdw 0 uzgodnienie dokumentacji projektowe) na Spis spraw kancelaryjne saw sylt«;ny EZD) lub hopu
Koordynacia usytuowania projekiowanych sieci naradach koordynacyjnych - dotyczy narad koordynacyjnych a Spisu spraw (w przypadku
Prowadzenie bazy GESUT uzbrojenia terenu Przeprowadzenie narady koordynacype liczba wnloskéw zorganizowanych | pZeprowadzonvch w danym okresie §7 pkt 12 mpo‘rzqdz‘ema w b I ; sqw syst ; )
rozlizeniowym s ? Y€l \zawierajacy date narady koordynacyjnej
(ewentualnie Z narady)
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Katalog czynnosci z zakresu zadan rzadowych powiatowych organow administracji geodezyjnej i kartograficznej - opis miernikow | dowodow

Narwa kategorii

Nazwa zadania

Nazwa podzadania

(Opis miemnika

Rejestr | System, w Kloryim
gromadzone 3 dane

Dowody potwierdzajace liczbe WYKONANYCH czynnodc®

Ewidencja gruntdw | budynkdw

AMualizacia infermacii zawartych w EGIB
(czynnosE materiaino-techniczna) fart 24 ust
25 Pgik )

‘Wprowadzenie zmiany w egib na podstawie zawiadomienia z KW
jart 24 ust 2b pht 1 lit b Pgik} | analza elekironicznego zawiadomienia
nieskutkujgcego zmisnami w bazie EGID, kidre Zostanie dolgczone
do zhioru dolumentow uzasadniajgcych wpisy do bazy danych

liczba zawiadomien

liczba wazystkich zawiadomien przekazanych przez wiasciwe
migjscowo s3dy wieczystoksiegowe, kdre w okresie
rozliczeniowym: stanowily podstawe do aktualizach informacii
zawartych w bazie EGIB fart 24 ust 20 pkt 1 lit b Pgik) lub po
analizie zostaly dotgczone do zbioru dokumentdw
uzasadniajacych wpisy do bazy danych (nieskutkujace zmiana
danych ewidencyjmych)

Baza danych, o kidrej mowa w art. 4
ust. 1a pkt 2 Pgik

raport z bazy danych EGIB

Ewidencja gruntdw i budynkdw

Aktualizacja infarmacji zawartych w EGIE
(czynnosE materialno-techniczna) (arf 24 wst
2b Pgik )

Wprowadzenie zmiany przedmioiowo-podmiotowej w &gib na podstawie
ostateczne) decyzj zatwierdzagce] podzial nieruchomosci

liczha nowopowstatych
dziatek

liczba dzialek powstalyeh w wyniku podzialu nieruchomodci
ujawnionych w bazie EGIB wtrakcie okresu rozliczeniowego na
podstawie ostalecznych decyzji administracyjnych gkutkujacych
izac miol I mi
{wydanych w sprawie np. ZRID, wydanych wtrybie art 98 ust 1
ustawy o gospodarce nieruchomogciami) oraz dokumentacii
geodezyjnej przyjetej do zasobu

Baza danych, o ktdrej mowa w art. 4
ust. 1a pkt 2 Pgik

raport z bazy damych lub zrzut ekranu z systemu, w
ktdrym prowadzona jest baza danych + kopie decyzji (np.
'w przypadku aktuahzacy dot. ZRID - do czasu utworzenia
funkcjonalnosci systemu)

Ewidencja gruntdw i budynkdw

Aktualizacja informacji zawartych w EGIE
(czynnoéE materialno-techniczna) farf 24 wst
2b Pgik )

Wprowadzenie zmiany w egib na podstawie pozostakech dokumentiw
wymienionych w art. 24 ust. 2b pit 1 Pgik

liczba zmian

liczba zmian dokonanych w bazie EGIB w okresie
razliczeniowym na podstawie: przepisow prawa (art 24 ust 2o
pkt 1 lit a Pgik), dokumentdw wyszczegdinionych w ant. 24 ust
20 pkt 1 lit. c-h Pgik (1. prawomocnych orzeczen s3du, decyzji
administracyjnych, o kidrych mowa w art. 23 ust. 3 pkt 1 Pgik -
poza np. ZRID | wydanych w irybie art. 98 ust 1 ustawy o
gospodarce nieruchomosciami, akidw notarialnych, akidw
poswiadczenia daedziczenia oraz europejskich poswiadczen
spadkowych, zghoszeri dotyczacych zmiany sposobu
uZtkowania budynku, wpisdw w innych rejestrach publicznych,
dokumentacji geodezyine| przyjete] do pzgik z uwzglgdnigniem
art. 20 ust 2b), oraz art. 24 ust 2b pkt 2 Pgik

Baza danych, o kiore) mowa w art. 4
ust. 1a pkt 2 Pgik

raport z bazy damych lub zrzut ekranu z systemu, w
ktdrym prowadzona jest baza danych

Ewidancja gruntdw | budynkdw

Aktualizacja Informacyi zawartych w EGIB
(czynnosE materialino-techniczna) fart 24 ust
20 Pgik )

Przygoiowanie | wyslanie zawiadomien o wprowadzonych zmianach

liczbva zrmian

liczba zmian dokonanych w baze EGIB w okresie
rodiczeniowym, skutkujacych obowiazkiem zawiadomienia o
dokonanych zmianach: organdw podatkowych (§ 35 ust 1 pkt 1
rozporzgdzenia egib), wydzialu ksiag wieczystych sadu
rejonowego - w przypadku zmiany danych objetych dziatemn |
ksiag wieczystych wraz z dokumentacja, o More] mowa w art. 27
ust 3 o ksiggach wieczystych i hipoteca (§ 35 ust 1 pkt 2. ust 5
rozporzgdzenia egib), wiasciwych podmiotdw ewidencyjnych w
przypadiku gdy zmiana zostala dokonana na podstawie wniosku,
0 Kidrym mowa w art. 24 ust 2a pkt 2 Pgik lub w trybie czynnosci
materialno-technicznej wytacznie na podstawie dokumentacii
geodezyinej przyjgtej do pafistwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego, dotyczaca danych przedmiotowych (§ 35 wst 1
pkt 3 rozporzadzenia egib)

Baza danych, o ktdrej mowa w art. 4
ust. 1a pkt 2 Pgik

raport z bazy danych lub zrzut ekranu z systemu, w
ktdrym prowadzona jest baza danych
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Katalog czynnosci z zakresu zadan rzadowych powiatowych organow administracji geodezyjnej i kartograficznej - opis miernikow i dowodow

Rejestr | System, w ktorym
Nazwa kategorii Nazwa zadania Nazwa podzadania | Miernik Opis miernika Qromadzons 54 0a0e Dowody potwierdzajace liczbg WYKONANYCH czynnosci®
Postep yne f wy decvnt;a‘ liczba decyzji kodczacych postepowanie administracyjne raport ze sﬂ‘" spraw (w przypadku £70) lob
W ApIBWEaCH: ¥ Zave ych w danym okresie roziczeniowym (nawet gay Spi sa w systemie kopia
. = < g vinveh w ewidenci gruntdw | budynkéw w drodze decy'p mncmen ol i
E 1a gruntow | prowadzenie p i : VINYENW | 2t 24 ust 20 pit 2, art 24 ust 2c, art 20 ust 2b Pgk), rozpatrzenia zarzutbw liczba decyzji DOSlepWame z0stalo wszal.ete w poprzednim okresie (6 7 pit 12 rozporzadzenia w formularza Spisu spraw (w przypadku g&y
2akresie EGIB do danych zawartych w EGIB (art. 248 ust. 10 Pgk) 0raz naiozenia obowiaziu roziczeniowymn) . instrukeji kancelaryne)) WyKomywine 3 W systeme ssdycymm)
opracowania dokumentacj niezbedne; wmy$iart 104 § 1 Kpa organ administracji publicznej 2atatwia Sprawe + ew. kopia
do aktualizac) EGE (o ktdre| mows w art. 22 ust 3 Pgk) sprawe przez wydanie decyzji decyzj
liczba wnioskéw zatatwionych w danym okresie rozliczeniowym | Raiaey, i ke udast raport z Rejestru wnioskéw o udostepnienie erialow
Udzielanie informacji z egid (art.24 ust 3 Pgik w liczba wrioakéw o (nawel gdy wniosek o wydanie wypisu / wyrysu z operatu e matofiatéwozasom" mob: Jub Spisu s Mﬂ.
E ja gruntéw i ynkd 2w.zant 21ust 1Pgik +art 9 art 217218 Wydanie wypisu | wyTysu Z operatu ewidencyjnege wydanie wypisuMyIysu ¥inego fwp s, dnim okresie r?‘z:aemozywm) (§ 8ust 1 pkt 3 rozporzadzenia e
Kpa) UWAGA mezalezme od iloScl wydanych wypisow | wyrysow 2z
mapy ewidencyjnej! w sprawie zasobu)
liczba 2as e lub postar fio S ¥ z.-l. ¥ (w pezys W y :
Udzielanie informacji z egib (art 24 ust 3 Pgik cabwiaichanis W darivrs Okreabe rolicrRalo (§ 7 pkt 12 rozporzqdzema w  |kancelaryjne wykonywane sa w systemie EZD) lub kopia
Ewidencia gruntow i budynkéw | waw.zart 21ust 1Pgik + art 9, art 2171218 wydawanie za$wisdczed z egib liczba zaéwiadczen (nmwmmmlomommegmamm | m p yinej)  |formularza Spisu spraw (w przypadku gdy czynnosci
Kpa) poprzednim okresie rozliczeniowym) Propozycia :y::;’“’ahmmk' w |kancelaryjne wykonywane s3 w systemie tradycyjnym)
e al
Udzelenie odpowiedzi | wyjasnied na psma w souwacn objetych EGB i
i wszczecia inego | wydana luzba odpowiedzi na pisma nieinicjujace ws2czedia raport ze Spisu spraw (w przypadku gdy czynnosci
Udzielanie informacji 2 egib (art 24 ust3 Pgik w rozstrzygnigcia w formie decyzj lub nia, §- 00po yinego lub wydania informacii w Spis spraw kancelaryjne wykonywane s3 w systemie EZD) lub kopia
Ewidencja gruntow | budynké zw.zam 21ust 1Pgik+art 9,an.217i218 | "":Q"mm(umw i iy S liczba spraw formie przewicziane] w art 24 ust 3 pit 1 2 Pgik (wypiséw (§ 7 pkt 12 rozporzadzenia w  (formularza Spisu speaw (w przypadku gdy czynnosci
Kpa) zw. z art 632 ust, 2 ustawy z dn. 11.03 2022 1. 0 obronie ojczyzny oraz na wyrys6w) lub 2_35“"3"’&3"' sprawie nstrukcy kancelaryne))  (kancelaryjne s3 w systemie tradycyjnym)
podstawie art. 27 ust. 12 ustawy o0 ksiggach wieczystych i hipotece udzielonych w okresie rozliczeniowym,
w Zw. z art. 21 ust 1 Pgik
; ) 2 Spis spraw
. . M a ewldencji Gw | budynké . e liczba uméw na realizacje zamdwienia publicznego, zawartych w kopie uméw zawartych w okresie rozliczeniowym, ew
Ewidencja gruntow i budynkow (an 2“‘;,9‘” Dzislania przygotowawcze i wstgpne w cji egd liczba umow okresie raziiczeniowym (§ 7 pkt 12 rozporzgdzenia w wpis do Centrainego Rejestru Uméw (od ivc02027)

sprawie instrukeji kancelaryjnej)
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Katalog czynnosci z zakresu zadan rzadowych powiatowych organow administracji geodezyjnej i kartograficznej - opis miernikow i dowodow

Rejestr | System, w kidrym

Narwa kategorii Narwa zadania Nazwa podzadania Miernik Opis miernika ummamnsqm Mwmmw
w zaleznoSci od etapu rozpoczete) procedury | zakresu
? % okisas o %
) s A ) X X Spis spraw
Ewidencja gruntow | budynkdw Modemizaca e(\::e;z m}w I budynkow Realzacia zadania, w tym wylozenie projektu | rozpatrywanie uwag liczba obrebiw WCZI Dbry oW m::;gn:y:an %T:t;g:kprocewa, 0 Ktore] (§ 7 pkt 12 rozporzadzenia w
sprawe instrukcy kancelaryjne))
Ao = g Spis spraw
Ewidencia gruntow | budynkow acia ¥ grunidw | budynkéw Warowadzenie wynkéw moderizaci - danych ewidencyjnych liczba obrabw liczba obrebdw ewidencyinych obietych procedura, o Kidrej (§ 7 pkt 12 rozporzadzenia w
(art 243 Pgik) mowa w art 243 ust 8 Pgik
sprawe instrulkcyi kancelaryjnej)
liczba zawiadomien o dokonanych zmianach wraz Z dotaczona
. ’ dokumentacia w postaci wypisdw z operatu ewidencyjnego / .
E cja g | Y Modemizacja e:‘:e;g gru_:;ﬂwn budynkéw Przygotowanie i pr i Ao do Kw liczba zawiadomien | wyrysow z mapy ewidencyjne| - przekazanych w danym okresie Baza dany::r 1° kld'eé ;w:a war. 4 raport z systemu do prowadzenia bazy danych
( Pol rodiczeniowym (§ 35 rozporzadzenia w sprawie egib oraz art 27 u a pkt 2 Pgi
ust 3 ustawy o ksiggach wieczystych | hipotece)
Akualizaga informacyi zawartych w rejestrze < s acica
A : : Dokonywanie wpiséw w rejestrze cen nieruchomosci na podstawie aktdw liczba zmian dokonanych w bazie RCN - w danym okresie Baza danych, o ktorej mowa w art 5
RCN cen merudlomoéc: (art 7d?kr 11t b Pgik. § 40 notariainych (RCN) liczba zmian rozliczeniowym ust. 1a pkt 7 Pgik raport z systemu do prowadzenia bazy danych
ust 11 _rozporzgdzenia egib)
‘ Liczba decyzji korficzacych postepowanie administracyjne raport ze Spisu spraw (w przypadku gdy czynnosci
Gleboznawcza klasyfikacja gruntow
(art. 7dpkt 11it 3 Kfe. u;.egfeum N ydanych w danym ofres) "’t”" yvn {nawet dy Spis spraw mm""‘""’”" : ("“ ot b w"‘m’ ub kopis
: h riiah prowadzenie postepowar zwiazanych z ) . ) postepowanie zostalo wszczete w poprzednim okresie Spisu spraw (w przypadku
0:::; :?mﬁ:';gz? :':gmez gleboznawcza Kasyfikacia gruntéw Viydanie decyzj Hasyfkacynej SR rozticzeniowym) (§7 pit slilr:zpo‘:z sz;"'a ¥ |kancelaryjne $a w systemie tradycyjnym)
gleboznawczej Kiasylikacii gruntow) wmysl art 104 § 1 Kpa organ administracji publicznej zatatwia | SPrawie instrukcyi kancelaryine)) | ausacaiacy adnotacie o zakonczeniu speawy + ew. kopia
sprawe przez wydanie decyzfi decyzji

liczba operatow na podstawie ktdrych dokonano zmian w danym t t dreni " "

Szezegblowe osn eodezyjne (art. Okradia caficrunioneiny (it 3 1t 2 FOK) / B opucalw Baza danych, o ktérej mowa w art. 4 (8| :& zd\m:zm mmmwch' .ﬁ‘mdw
g 0wy 9 n prowadzenie bazy BDSOG Aktusiizacis bazy danych SOG (art. 4 ust. 1a pit. 10 Pgik) liczba operatow stanowiacych projekty szczegdlowych osnow geodezyjnych, e ) ot proje

7d pkt 3 oraz an 7d pki.1 lit b Pgik)

zatwierdzonych w danym okresie rozliczeniowym (art. 3 ust 3 pkt

2 Pgik)

ust. 1a pkt 10 Pgik

mwhmmm”om«m
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Katalog czynnosci z zakresu zadan rzadowych powiatowych organow administracji geodezyjnej i kartograficznej - opis miernikow i dowodow

_ Rejestr [ System, w kldrym
Narwa kategorii Nazwa zadania Nazwa podzadania Miernik Opis miernika gromadzone 54 dane mmmmﬂm
liczba znakdw osnowy geodezyjne) objetych ochrona (art. 7d pkt
6 Pgik), dia ktdrych w danym okresie rozliczeniowym zostaly
przeprowadzone przez PRACOWNIKA starostwa:
- czynnosd, o kidrych mowa w § 10 pkt 2 rozporzadzenia
w sprawie ochrony znakdw (okresowo / dorainie w razie
wystapienia bezposredniego zagrozenia bezpieczenstwa zycia
Prowadzenie czynnosd przegladu | konserwac)i lub mienia, a takze w zwiazku z uszkodzeniem znaku) przeprowadzonych
 Sthiuon 2‘.“2’, ORI, w szczegdtowe] osnowy geodezyinej (§ 11|  Prowadzenie czynnosci przegladu | konserwaci znakdw szczegblowe iceba makéw | UWAGA: nie dotyczy przegiadu | konserwaci znakéw podczas m“""“’: 3 s u;*""m'y'“ okresie
a (ar’t 70’ it 6 P;ik) e pit 3 rozporzadzenia w sprawle ochrony osnowy geodezynej (§ 11 pkt 3 rozporzadzena w sprawie ochrony znakow ) |wykonywania prac geodezyjnych zwiazanych z zaktadaniem |
znakow. modernizacja osndw. geodezyjnej, grawimetryczne) |
magnetycznej wykonanych przez podmiot zewnegtrzny (§ 10 pit 1
rozporzadzenia w sprawie ochrony znakow)
- czynnosd, 0 kidrych mowa w § 9 rozporzadzenia w sprawie
ochrony znakow w razie otrzymania zawiadomienia o
zniszczeniu, uszkodzeniu, przemieszczeniu znaku lub zagrozeniu
przez niego bezpleczerstwu zycia lub mienia
) Spis spraw mzo%smhwmmﬂ
liczba spraw zwiazanych wylacznie z realizacja zadan SGIK z (§ 7 pkt 12 rozporzadzenia w
! ] geodezji : z | zakenczonvch wystaniem.
nne kaéomn"s“ 2| inne czymnosci z zakresu geodexii i kartografii Sprawozdawczoéé (sprawozdanis, zestawienia, aniety) liczba spraw e MI 2 lllmtoonlni S OO sprawie instrukgji kancelaryjnej)
rozliczeniowym Propozycja zatozenia podteczki w
wykazie akt
Spis spraw
Inne ¢ &ci 2 zakresu geodezjii Udzielanie pisemnych mm i informaci dot. PZGK, wyze] nie liczba spraw zakoriczonych udzieleniem pisemnych wyjasnien, (§ 7 pkt 12 rozporzgdzena w
N kartografii e Inne czynnosci z zakresu geodezjl | kartografii | wy h" (dot. np. zapyt na mapie o liczba spraw odpowiedzl na zapytania kiientow - w danym okresie sprawe instrukcyi kancelaryjnej)
oblektow | sieci) rozliczeniowym Propozycja zalozenia podteczki w
wykazie akt
raport ze Spwu spraw (w pezypadku gdy czynnosci
z Hizba spraw dotyczacych - Spis spraw wykonywane s3 w systemie EZD) lub kopia
. wykonywania kopll bezpieczeristwa baz danych na no§nikach (§ 7 pkt 12 rozporzgdzeniaw  [formularza Spisu spraw (w przypadku gdy czynnosci
Inne czynnoséci z zakresu geodez)i | a . Sporzadzanie kopil baz danych - m.in. dia WINGK Zewnetrznych (co najmniej raz na Kwartal); kopli baz danych
Kartogra Inne czynnosdl zzakresu geodezji | kartografii liczba spraw przechowywanych przez WINGIK oraz udostepnianie baz sprawie instrukcji kancelaryjne)) kancelaryjne wykonywane s3 w systemie tradycyjnym)
danych dia innych podmiotow” np. GUS, ARIMR, gmin Propozycja :;::i;:‘?mmmk’ w kb )
(patrz: Standardy - pkt1/.1.9) (przekazania "MW'""" kopii M danych
Protokot sporzadzenia lub przekazania
Ticzba udzielonych zamowien poprzedzonych przygotowaniem
dokumentacyl (w postaci: OPZ, wanmkt‘m technicznych,
Zaméwienia publiczne poza wyodrebniona liczba udzielonych z:;’m‘;:g’sz;‘:‘g" :’i;"n':;ag'::": °'°i%:’m:;’y‘;f umowy z wykonawca prac (ew. wpis do Centrainego
Zaméwienia pudliczne dia czynnosci cja EGIB oraz gleboznawczg zaméwien . ol il Ropm Uméw - od lipca 2027) + kopa protokotu odbioru
zadan 2 zakresu geodezji i kartografii | Masyfikacia gruntéw (ustawa Prawo zambwier zakoficzonych P w zamdwionych prac sporzadzonego w okresie
publicznych) odbiores tym zamowien udzielonych w okresie wczesniejszym lecz rozliczeniowym

) dotyczy rowniez

ogedranych w danym okresie rozliczeniowym)
zamowien ponizej progow. o ktérych mowa w ustawie Prawo
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Termin przekazania sprawozdania

« Sprawozdanie obejmujace okres od 1 stycznia 2026 r. do 31 marca 2026 r. (I kwartal)
nalezy obligatoryjnie przekaza¢ nie pozniej niz do dnia 10 kwietnia 2026 r.

* Do wypehionej tabeli ,,Katalog czynnosci z zakresu zadan rzadowych powiatowych
organéw administracji geodezyjnej 1 kartograficznej” nalezy dotaczy¢ komplet
dokumentow (dowodow) potwierdzajacych dane zawarte w sprawozdaniu, wraz
ze spisem tresci, ktory umozliwi jednoznaczne przyporzadkowanie poszczegolnych
dokumentéw do odpowiednich pozycji w tabeli.

* Brak przekazania sprawozdania w terminie, jak réwniez przekazanie danych
niekompletnych lub nierzetelnych (nieudowodnionych), bedzie skutkowato
nieuwzglednieniem tych danych w zbiorczym rozliczeniu oraz przy wyliczaniu
wysokosci dotacji, co moze prowadzi¢ do obnizenia jej wartosci w nastepnym
kwartale.
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Zasady opisywania dowodow potwierdzajacych dane pomiarowe

* Opis dowodu potwierdzajgcego dane z biezgcego pomiaru nalezy wypetniac
w kazdym wierszu tabeli, niezaleznie od tego, czy dana tres¢ powtarza si¢
w Innych pozycjach.

* Niedopuszczalne jest stosowanie skrotow typu ,jw.”, ,,jak wyzej”, ,,jak w pkt 57,
,,Jak wczesnie)” lub innych odwotan do wezesniejszych wpisow. Kazdy wiersz
musi zawieraC pelny, samodzielny opis dowodu, odnoszacy si¢ bezposrednio
do konkretnego miernika I pozycji w tabeli.
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Dowody do ankiety o nazwie ,,Katalog czynnosci z zakresu zadan rzadowych
powiatowych organow administracji geodezyjnej i kartograficznej”

* Dla kazdej pozycji, w ktorej w kolumnie ,,miernik” (ilos¢ zdarzen) wpisano wartos¢
rozng od zera, wymagane jest przekazanie odpowiednich dowodow potwierdzajacych
zamieszczone dane w ankiecie. Dowody te powinny umozliwia¢ jednoznaczna
weryfikacje wykazanych warto$ci w odniesieniu do konkretnego momentu
pomiarowego. Ich celem jest potwierdzenie, ze dane zostaty zidentyfikowane starannie,
rzetelnie 1 zgodnie ze stanem faktycznym, a takze ze odzwierciedlajg rzeczywista liczbe
czynnosci zrealizowanych przez pracownikow prowadzacych powiatowy zasob
geodezyjny I kartograficzny w danym momencie pomiarowym.

* W przypadku wpisania wartosci ,,0” nalezy zamiesci¢ stosowny komentarz wyjasniajacy
przyczyne podania takiej wartosci, w celu unikniecia przypuszczenia, ze ta wielkos¢ zostata
pomini¢ta, np. informacj¢, ze w danym okresie nie wystgpity zdarzenia objete danym miernikiem
lub Ze nie realizowano czynnos$ci danego rodzaju.
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Dowody do ankiety o nazwie ,,Katalog czynnosci z zakresu zadan rzadowych
powiatowych organow administracji geodezyjnej i kartograficznej”

* Przekazanie informacji o danych pomiarowych jest rOwnoznaczne ze zlozeniem
oswiadczenia o ich prawdziwosci. Przedktadane dowody maja na celu potwierdzenie
rzetelnosci 1 prawidtowosci uzupetnienia danych. Nalezy mie¢ na uwadze, ze podanie
informacji niezgodnych ze stanem faktycznym moze skutkowac¢ odpowiedzialnoscig
prawng, w tym odpowiedzialnoscig przewidziang w przepisach Kodeksu karnego.

* Przekazywane dokumenty beda podlegaty weryfikacji w ramach kontroli planowych
prowadzonych przez Mazowieckiego Wojewodzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego
| Kartograficznego w 2026 roku.

« W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci lub pojawienia si¢ watpliwosci
co do rzetelnosci przekazanych danych w sprawozdaniach, MWINGiK moze rowniez
zarzadzi¢ przeprowadzenie dodatkowych kontroli doraznych w wybranych jednostkach.
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Dowody do ankiety o nazwie ,,Katalog czynnosci z zakresu zadan rzadowych

powiatowych organow administracji geodezyjnej i kartograficznej”

Dowody moga przyyjmowac rézne formy, pod warunkiem, ze pozwalaja na weryfikacje poprawnosci
wykazanych danych. W szczegolnosci mogg to by¢:

* wyciagi z rejestrow (odpis fragmentu) lub zestawienia wygenerowane z programow informatycznych
wykorzystywanych do prowadzenia powiatowych czesci panstwowego zasobu geodezyjnego
| kartograficznego,

 opisane kKopie zapiséw numerycznych przedstawiajace aktualny widok na monitorze (np. ,,zrzuty ekranu”),
takie, zeby byto wida¢ w jakim dniu powstaty,

* autoryzowane (podpisane), kompletne notatki zawierajace dane z obliczen — wraz z opisem sposobu obliczen
zrozumiatym nie tylko dla autora (do odtworzenia czynnosci z obliczen — w czasie kontroli),

 0sobne autorskie raporty lub wydruki — z datami sporzadzenia — umozliwiajace identyfikacj¢ czasu, w ktorym
pobrano dang do ankiety,

 inne materialy dokumentujace sposob ustalenia liczby zdarzen.

Wszystkie dowody powinny zawiera¢ jednoznaczne oznaczenie, ktore pozwoli na powiazanie ich z konkretnym
wpisem w tabeli pomiarowe;.
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Dowody do ankiety o nazwie ,,Katalog czynnosci z zakresu zadan rzadowych
powiatowych organow administracji geodezyjnej i kartograficznej”

* |stotne jest, zeby dowody zostaly przedstawione dla kazdej pozycji. Nie powinno by¢
koniecznosci domyslania sie, w jaki sposob dane zostaly obliczone ani do ktorej pozycji
si¢ odnoszg. Przedktadane materiaty muszg by¢ jednoznaczne 1 niebudzace watpliwosci
— przyktadowo na zrzutach ekranu nalezy wyraznie oznaczy¢ nazwe czynnosci oraz jej
wartos$¢, tak zeby osoba weryfikujaca nie miata watpliwosci co do zgodnos$ci danych
wykazanych w ankiecie.

* Celem tego dziatania jest zapewnienie pelnej przejrzystosci 1 jednoznacznosci
przekazywanych informacji. Sposob opisu 1 udokumentowania danych ma potwierdzac
rzetelnos$¢ oraz zgodnos¢ wartosci ujetych w tabeli ze stanem faktycznym. Komplet
dowodow nalezy obligatoryjnie przekaza¢ wraz z tabelg pomiarowa.
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Dowody do ankiety o nazwie ,,Katalog czynnosci z zakresu zadan rzadowych
powiatowych organow administracji geodezyjnej i kartograficznej”

* Niedopuszczalne jest dosytanie dokumentéw w pozniejszym terminie, przekazywanie ich
czgSciami ani uzupetnianie materiatow po uprzednim wezwaniu ze strony MWINGIK.
Oznacza to, ze komplet wymaganych dowodéw powinien zosta¢ przekazany
Jjednorazowo, w sposob uporzadkowany 1 kompletny, rownoczesnie z tabela pomiarowa.

 Przekazanie niepeinej dokumentacji bedzie traktowane jako niewywigzanie
sie z obowiazku przedstawienia pelnych danych potwierdzajgcych wykazane wartosci,
co moze spowodowac obnizenie wartosci dotacji naleznej na kolejny kwartal.

* W przypadku przekazywania wyciggow z rejestrow stanowigcych element oficjalnych
zestawien funkcjonujgcych w starostwie, dokumenty te musza by¢ autoryzowane —
powinny zawiera¢ informacje, kto je sporzadzil, w jakim terminie zostaly wygenerowane,
oraz by¢ opatrzone podpisem osoby uprawnionej, a takze zawiera¢ informacje z jakiego
rejestru powstaty.
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Dowody do ankiety o nazwie ,,Katalog czynnosci z zakresu zadan rzadowych
powiatowych organow administracji geodezyjnej i kartograficznej”

* Przekazujac wyciag, na przyktad z prowadzonych raportow z danych zawartych
w rejestrach oficjalnie prowadzonych w starostwie, nalezy szczegdtowo oznaczy¢ moment
przekazania tego wyciagu, czyli wskaza¢ doktadng dat¢ (dzien, miesigc, rok) oraz
identyfikacje tego rejestru (oficjalna nazwa, nazwa systemu, wersja systemu). Dzigki temu
w przypadku watpliwosci bedzie mozna przeprowadzi¢ kontrole w jednostce.

« Komplet dokumentacji dowodowej, opisany w ankiecie (np. raporty, zrzuty ekranow,
protokoly, umowy), nalezy obligatoryjnie przekaza¢ do Wojewdodzkiej Inspekcji
Geodezyjnej 1| Kartograficznej.

* Do ankiety nalezy dotaczy¢ spis tresci dowodow, tak aby identyfikacja poszczegdlnych
dowodow wykonywana przez pracownikow Wojewodzkiej Inspekcji Geodezyjne;
W odniesieniu do konkretnych punktéw przebiegata sprawnie 1 bezproblemowo. Dane ujete
w spisie tresci powinny mie¢ takg samg i1dentyfikacje jak w ankiecie.
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Opisy zalacznikow do ankiety o nazwie ,,Katalog czynnosci z zakresu zadan
rzadowych powiatowych organow administracji geodezyjnej i kartograficznej”

» Kazdy przekazywany zalagcznik, oprocz nadanego numeru, musi zawiera¢ jednoznaczng
nazwe dokumentu, ktorego dotyczy. To samo oznaczenie powinno znalez¢ si¢
w ankiecie, aby identyfikacja zatagcznikoOw byta szybka, jasna i nie budzita zadnych
watpliwosci. Dzigki temu mozliwe bedzie tatwe powigzanie dokumentow
z odpowiednimi pozycjami w ankiecie oraz sprawna weryfikacja przedstawionych
danych.

* W spisie tresci zatgcznikow nalezy doktadnie wskaza¢ numer kazdego zalacznika wraz
z jego pelnym opisem, precyzujacym czego dotyczy. Spis tresci powinien by¢ czytelny
| kompletny, co utatwi kontrol¢ oraz zapewni przejrzystos¢ catej dokumentacii.

* Dbatos¢ o prawidlowe oznaczenie 1 opisanie zalgcznikow jest niezbedna dla zapewnienia

efektywnosci procesu weryfikacji oraz unikniecia nieporozumien 1 koniecznosci
ponownego wyjasniania przestanych materialow.
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Informacja o osobie sporzadzajacej sprawozdanie

Pod tabela nalezy umiesci¢ informacje o osobie odpowiedzialnej za przygotowanie
| wpisanie danych pomiarowych oraz za prawdziwos¢ i kompletnos¢ przedstawionych
danych (to jest forma oswiadczenia).

Informacja powinna zawierac:

* Imie¢ i nazwisko osoby wypelniajacej ankiete,
* Numer telefonu kontaktowego,

* Adres e-mail.

Pod ankietg nalezy rowniez wskazac osobe zastepujaca, ktora bedzie dostgpna

w przypadku braku mozliwosci kontaktu z osobg sporzadzajaca ankiete. Osoba ta musi
dysponowac petng wiedzg na temat danych zamieszczonych w tabeli 1 by¢ w stanie udzieli¢
wszelkich niezbednych wyjasnien dotyczacych przekazanych informacji.
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Klasyfikacja budzetowa

» Od 1 stycznia 2026 r. w klasyfikacji budzetowej wprowadzono nowy rozdziat 71013, ktory stuzy
wyodrebnieniu wydatkow 1 dochodéw zwigzanych z realizacja prac geodezyjnych i kartograficznych
zlecanych podmiotom zewne¢trznym na potrzeby organow administracji geodezyjnej
| kartograficznej. Rozdziat ten obejmuje w szczegdlnosci finansowanie takich dziatan jak modernizacja
1 aktualizacja baz danych panstwowego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego, prace pomiarowe,
kartograficzne oraz inne specjalistyczne opracowania wykonywane przez wykonawcow zewnetrznych
na zlecenie administracji publiczne;j.

* Rozdziat 71012 (dotyczacy wpltywow) nadal obejmuje pozostale zadania z zakresu geodezji
| kartografii, realizowane bezposrednio przez organy administracji, w tym biezgce funkcjonowanie
stuzby geodezyjnej i kartograficznej, prowadzenie panstwowego zasobu geodezyjnego
| kartograficznego oraz zadania o charakterze administracyjnym i nadzorczym.

« Whprowadzenie rozdziatu 71013 ma na celu zwigkszenie przejrzystosci planowania i ewidencji Srodkow
publicznych poprzez wyrazne oddzielenie prac zlecanych na zewnatrz od pozostatych zadan

geodezyjnych.
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Plany wydatkowanie dotacji budzetowej w 2026 roku

* W przekazywanych planach finansowych na 2026 rok srodki pochodzace z dotacji budzetowej nalezy

w pierwszej kolejnosci zaplanowac 1 uja¢ w catosci w ramach rozdziatu 71013, ktory zostal przeznaczony
do finansowania prac geodezyjnych i kartograficznych zlecanych na potrzeby organdéw administracji
geodezyjnej 1 kartograficznej. Takie ujecie ma na celu zapewnienie przejrzystosci planowania oraz wtasciwe
przyporzadkowanie wydatkéw do nowo wyodrebnionego rozdziatu klasyfikacji budzetowe;.

Jednoczesnie nie oznacza to wylgczenia mozliwosci planowania 1 realizacji prac geodezyjnych

| kartograficznych w ramach rozdzialu 71012. Rozdziat ten nadal moze by¢ wykorzystywany

do finansowania zadan z zakresu geodezji i kartografii, w szczegdlnosci w oparciu o srodki wlasne, w tym
wplywy uzyskiwane z prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego.

W praktyce oznacza to, ze dopiero po pelnym zaplanowaniu 1 zagospodarowaniu Srodkow przyznanych

w ramach dotacji budzetowej ujete; w rozdziale 71013 mozliwe jest zlecanie dodatkowych prac geodezyjnych
1 kartograficznych finansowanych z rozdziatu 71012, ze srodkow pochodzacych z wptywow. Takie podejscie
zapewnia prawidlowe wykorzystanie dotacji celowej zgodnie z jej przeznaczeniem oraz spojnos¢ planowania
finansowego w obu rozdziatach klasyfikacji budzetowe;.
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Wydatki biezace i majatkowe

* W planach ze srodkow wlasnych nalezy wykaza¢ wydatki biezace i majatkowe.

* W przypadku zakupow inwestycyjnych nalezy wskaza¢ zasadno$¢ poniesionego
wydatku. W tej ocenie nalezy zawrze¢ co naymniej: rodzaj wydatku wraz z krotka
specyfikacja, sposdb przyjete] wyceny, liczbe sprzetu pozostajacego w dyspozycji
stuzby geodezyjnej 1 kartograficznej w starostwie, rok produkcji oraz stan
techniczny sprzetu, a takze uzasadnienie dokonania zakupu.

* W przypadku przebudowy i remontéw obligatoryjnie nalezy opisa¢ zasadnos¢
podjetych dzialan (ekonomiczne uzasadnienie inwestycji) oraz wyszczegolnic
| opisac efekty rzeczowe, w tym m.in. uzasadnienie wyboru asortymentu
wykazanego w danym wierszu, opis zakladanego oraz osiggnictego rezultatu
w zwi13zku z poniesionymi kosztami.
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Wydatki biezace i majatkowe

* W przypadku zakupow inwestycyjnych obligatoryjnie nalezy opisa¢ celowos¢ dokonania
zakupu. Opis ten powinien wskazywac konkretne potrzeby stuzby geodezyjne;
| kartograficznej oraz problemy, ktore zostaty rozwigzane dzieki realizacji inwestycji.
Nalezy jednoznacznie okresli¢, jakie zadania 1 czynnosci byty realizowane przy
wykorzystaniu zakupionego sprzetu, a ktore nie mogty byc¢ realizowane lub byty
realizowane w ograniczonym zakresie przy uzyciu sprzetu posiadanego przed
dokonaniem zakupu.

* W uzasadnieniu nalezy rOwniez wykaza¢ wptyw zakupu na poprawe jakosci,
terminowosci 1 efektywnosci wykonywanych zadan publicznych, w tym na rozszerzenie
zakresu realizowanych prac, zwigkszenie bezpieczenstwa lub niezawodnosci pracy
oraz dostosowanie wykorzystywanych narzedzi do aktualnych wymogow technicznych
| prawnych.
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Wydatki biezace i majatkowe

» Wszystkie wydatki biezace 1 majatkowe podlegaja zatwierdzeniu przez Mazowieckiego
Wojewodzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego. Oznacza
to, ze przed realizacjg zadan niezbe¢dne jest dostarczenie pelnych dokumentow
i wyjasnien potwierdzajacych zasadnos¢ i celowos¢ planowanych prac, w tym
szczegdlowych informacji o rodzaju 1 zakresie zleconych zadan oraz zrodtach
finansowania.

* Brak takich dokumentdéw lub nieprzekazanie wyjasnien moze skutkowa¢ odmowa
zatwierdzenia planu wydatkow, co z kole1 uniemozliwia zlecenie 1 rozpoczecie
realizacji prac w starostwie. W praktyce oznacza to, ze kazda planowana inwestycja
lub zadanie finansowane ze Srodkow dotacji budzetowej lub wpltywow musi by¢
starannie udokumentowana i uzasadniona, aby zapewni¢ zgodno$¢ z obowiazujacymi
przepisami prawa i wewnetrznymi procedurami nadzoru geodezyjnego.
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Sposob wypelniania formularzy planistycznych

* Kazda informacja zawarta w formularzach ma okreslong wartos¢ 1 znaczenie oraz shuzy
realizacji konkretnych celow merytoryczno-organizacyjnych. Nie mozna jej pomijac,
wpisywac dowolnych danych ani wprowadza¢ informacji niepelnych, nieckompletnych
lub nieuporzadkowanych. Takie uchybienia uniemozliwia akceptacje opracowanych
| przedtozonych planow.

« We wszystkich formularzach nalezy wypelnia¢ kazda pozycje tabeli, nie tylko
w przypadku prac geodezyjnych, ale takze przy zakupach, remontach czy innych
zleceniach. Zadnej informacji nie mozna pomijac.

* Przy kazdej planowanej pracy musi by¢ jasno okreslony cel merytoryczno-rzeczowy,
ktory stanowi1 podstawe do wykonania zadania. Tylko kompletne 1 rzetelnie wypelnione
plany zostang zatwierdzone.
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Opiniowanie planow wydatkowania na 2026 rok

* Wydatki biezace 1 inwestycyjne muszg zosta¢ uwzglednione w planach
wydatkowania na 2026 rok. W zwigzku z tym konieczne jest dokonanie korekty
zalgcznika dotyczacego finansowania zadan ze srodkow budzetu powiatu lub
miasta na prawach powiatu. Plany przekazane jako wstepne, obeymujace srodki
wlasne, nie zostang zatwierdzone przez MWINGIK. Zostanie przekazany nowy
zatacznik, uwzgledniajacy wymagane zmiany.
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Zagadnienia zwigzane z wyliczeniem dotacji

* Nalezy przekaza¢ dowody na temat wdrozenia efektow (rezultatow) zleconych prac
(ich funkcjonowania lub uzytkowania) do powiatowej cze¢sci panstwowego zasobu
geodezyjnego I kartograficznego.

* Przekazane dowody maja pozwoli¢ nabra¢ pewnosci, ze prawidtowo 1 skutecznie
wdrozono wykazane i odebrane efekty prac. Dowody przekazywane wraz
ze sprawozdaniami majg przekonaé, czy zlecone prace sg Wykorzystywane w starostwie
1 czy przyczynity si¢ one do budowania nowoczesnego 1 aktualnego panstwowego zasobu
geodezyjnego 1 kartograficznych. Dowody te majg by¢ charakterystyczne dla danego
rodzaju zleconych prac.

* Te zalagczniki majg by¢ przekonywujace dla osob niezaymujacych sie bezposrednio
prowadzeniem i aktualizacja odpowiedniej czes$ci panstwowego zasobu geodezyjnego
1 kartograficznego powierzonej ustawowo jednostkom samorzadu terytorialnego.
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Zaliczki na doplaty do czynnosci realizowane przez pracownikow stuzby
geodezyjnej | kartograficznej

» Zaliczki za kwiecien zostang wyptacone W maju.
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