INFORMACJA DLA BIEGLYCH, TLUMACZY I INNYCH SPECJALISTOW

1. Kontrahenci wystawiajgcy faktury ustrukturyzowane (wystawione w KSeF)

zobowigzani sg do wprowadzania na wystawianych fakturach nastgpujacych

informacji:

1)

2)

Nabywca/Podmiot 2: Prokuratura Okrggowa w Siedlcach, NIP 8211045759,
ul. Brzeska 97, 08-110 SiedIce.

Podmiot inny 3: wtasciwa prokuratura dla ktorej zostata zrealizowana ustuga tj.
Prokuratura Rejonowa w Siedlcach, Prokuratura Rejonowa w Garwolinie,
Prokuratura Rejonowa w Minsku Mazowieckim, Prokuratura Rejonowa
w Sokotowie Podlaskim lub Prokuratura Rejonowa w Wegrowie.

Identyfikator wewnetrzny przypisany konkretnej prokuraturze (lista
identyfikatoréw wewngtrznych na koncu pisma).

UWAGA: wyjatek stanowi Prokuratura Okr¢gowa w Siedlcach, ktora nie
posiada identyfikatora wewnetrznego. Na fakturach wystawianych za ustugi
wykonane dla Prokuratury Okregowej w Siedlcach nie bedzie wstawiany

identyfikator wewnetrzny.

Lp | Nazwa jednostki Numer ID WEW

1 | Prokuratura Rejonowa w Garwolinie 8211045759-41799
2 | Prokuratura Rejonowa w Minsku Mazowieckim | 8211045759-41803
3 | Prokuratura Rejonowa w Siedlcach 8211045759-41816
4 | Prokuratura Rejonowa w Sokotowie Podlaskim | 8211045759-41829
5 | Prokuratura Rejonowa w Wegrowie 8211045759-41832

3) Na fakturze obowigzkowo musi zosta¢ wpisana sygnatura sprawy, do ktorej

zostata wykonana ustuga. Powyzszg informacje nalezy umiesci¢ w tytule faktury

lub w uwagach.

4) Pozostate informacje umieszczane na fakturze pozostaja bez zmian w stosunku

do informacji, ktore umieszczali§cie Panstwo dotychczas.



5) Ponadto, bledy w fakturach wystawianych w KSeF nalezy bezwzglednie

korygowaé poprzez wystawienie faktury korygujacej, nie ma mozliwosci

korygowania btedow Nota Korygujaca.

2. Kontrahenci wystawiajgcy rachunki (w ramach dzialalnosci wykonywanej

osobiscie) przesyltaja rachunki bezposrednio do jednostki, dla ktérej byta wykonana

ustuga.

1)
2)

Rachunek prosimy przesyta¢ w dwoch egzemplarzach (oryginal i kopia),

Rachunek powinien zawiera¢ co najmniej dane:

a) imig¢ i nazwisko sprzedawcy/ wykonawcy ushugi,

b) date wystawienia i numer kolejny rachunku,

c) okreslenie rodzaju i ilosci towarow lub wykonanych ushug oraz ich ceny
jednostkowe,

d) ogolng sume naleznosci wyrazong liczbowo i stownie,

e) termin ptatnosci.

3. Dodatkowe dokumenty wymagane od bieglych, thumaczy i innych specjalistow

prosimy dotacza¢ do opinii/thumaczenia i przesyta¢ bezposrednio do prokuratury,

dla ktorej zostala przygotowana opinia/ttumaczenie, w tym:

1)

2)

Oswiadczenie do celow podatkowych, z ktérego wynika rodzaj prowadzonej
dziatalnosci. W przypadku braku o§wiadczenia dla celow podatkowych podmiot
bedzie traktowany jako uzyskujacy przychod z dziatalnosci wykonywanej
osobiscie (art. 13 pkt. 2-8 Ustawy o podatku dochodowym od oséb fizycznych )
zostanie w tym przypadku pobrana i odprowadzona zaliczka na podatek
dochodowy.

Dokumenty potwierdzajace poniesienie przez bieglych wydatkow
niezbednych do sporzadzenia opinii, w tym w szczego6lnosci wydatkow
materiatlowych, amortyzacje aparatury badawczej oraz kosztow dojazdow do
miejsca wykonywania czynnosci — W przypadku ich poniesienia. Wydatki te
nalezy udokumentowa¢ za pomoca faktur/ rachunkow albo kopii tych

dokumentow. Jezeli udokumentowanie poniesionych przez biegltego wydatkdéw



za pomocg faktur/rachunkéw jest niemozliwe, biegly sklada pisemne
oswiadczenie o poniesionym wydatku zawierajgce w szczegolnosci wysokos¢
wydatku, mechanizm jego wyliczenia oraz przyczyne¢ braku mozliwosci jego
udokumentowania. Wydatki te powinny by¢ wyodrebnione na rachunku lub

fakturze wystawianej przez biegtego.

Opracowal: Matgorzata Romaniak



