Otwock, dnia 20.10.2026 r.

POWIATOWA STACJA
SANITARNO - EPIDEMIOLOGICZNA
W OTWOCKU

ul. J. KILINSKIEGO 1

05-400 OTWOCK

Zaproszenie do zlozenia oferty

Dotyczy realizacji zamowienia publicznego ponizej 170 000,00 zt wylgczonego z obowigzku
stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych, o ktorych mowa

wart. 2 ust. I pkt 1

I. Zamawiajacy:

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna, ul. J. Kilinskiego 1, 05-400 Otwock
tel. 22 779 48 33,
adres strony internetowej: https://www.gov.pl/web/psse-otwock

adres poczty elektronicznej: sekretariat.psse.otwock@sanepid.gov.pl

II. Podstawa prawna udzielenia zamodwienia:

1.

Art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo Zamoéwien Publicznych
(Dz. U. 2026 poz. 793) dla zamowien publicznych, ktoérych warto$¢ jest nizsza od kwoty
170 000 zt netto.

II1I. Przedmiot zamowienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym

i zagranicznym na potrzeby Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Otwocku
0d 01.12.2026 r. do 30.11.2028 r. na podstawie umowy o §wiadczenie ushug pocztowych przez
operatora pocztowego uprawnionego do wykonywania dziatalnosci pocztowej na podstawie
wpisu do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej na podstawie przepisow ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz. U. 2026 1. poz. 558).

2. W zakres przedmiotu zamowienia wchodza:

a) ustugi pocztowe w obrocie krajowym w zakresie przyjmowania, sortowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych: ekonomicznych (zwyktych),
priorytetowych, poleconych i za zwrotnym potwierdzeniem odbioru oraz paczek
ekonomicznych i priorytetowych;

b) ustugi pocztowe w obrocie zagranicznym w zakresie przyjmowania, sortowania,
przemieszczania i dorgczania przesytek listowych: zwyktych ekonomicznych, zwyktych
priorytetowych, poleconych i1 za zwrotnym potwierdzeniem odbioru oraz paczek
ekonomicznych i priorytetowych;

¢) dorgczanie lub wydawanie przesytek pocztowych, o ktoérych mowa w ppkt a i b
zwracanych do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci dorgczenia lub wydania

odbiorcy.

3. Zamawiajagcy przewiduje nadawanie przesylek wymagajacych zastosowania przepisow

Kodeksu postgpowania administracyjnego, Kodeksu postgpowania cywilnego, Ordynacji
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podatkowej oraz innych przepisow dotyczacych nadawania przesytek ze skutkiem zachowania
termindw ~ wymaganych  przepisami  postgpowania  administracyjnego, cywilnego
o podatkowego.

4. Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢ rzeczy opatrzone
oznaczeniem adresata i adresem, przedlozone do przyjecia lub przyjete przez operatora
pocztowego w celu przemieszczenia i dorgczenia adresatowi, tj.:

a) listy ekonomiczne (zwykle) — przesylki nierejestrowane nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym;

b) listy zwykte priorytetowe — przesylki nierejestrowane bedace przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym;

c) listy polecone (ekonomiczne) — przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym;

d) listy polecone priorytetowe — przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym;

e) listy polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesylki rejestrowane nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym,;

f) listy polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesytki
rejestrowane, najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym;

g) paczki pocztowe ekonomiczne — najprostsza forma wysyitki, ktora zwykle trwa dhuzej niz
inne metody wysyiki;

h) paczki pocztowe priorytetowe — ktorej przewidywany termin realizacji ustugi to nastgpny
dzien roboczy;

i) przesytki kurierskie — ktorej przewidywany termin realizacji ustugi to nastgpny dzien
roboczy, dorgczenie bezposrednio pod wskazany adres.

5. Szacunkowa ilo§¢ przewidywanych przesylek w okresie $wiadczenia uslugi zostala

przedstawiona w tabeli ponize;j:

Szacunkm.’va,ilqéc' przes yiek (Sz.t') Zakres przedmiotu zaméwienia
w okresie Swiadczenia ushugi
Przesylki zwykle ekonomiczne krajowe
220 Format S do 500g
73 Format M do 1000g
2 Format L do 2000g
Przesylki zwykle priorytetowe krajowe
25 Format S do 500g
10 Format M do 1000g
2 Format L do 2000g
Przesylki polecone ekonomiczne krajowe
10 Format S do 500g
Format M do 1000g
Format L do 2000g




Przesylki polecone priorytetowe krajowe

10 Format S do 500g

Format M do 1000g

Format L. do 2000g

Przesylki polecone ekonomiczne Z.P.O.

1400 Format S do 500g

40 Format M do 1000g

Format L. do 2000g

Przesylki polecone priorytetowe Z.P.O.

20 Format S do 500g

Format M do 1000g

Format L. do 2000g

Listy polecone zagraniczne

Priorytetowe

Listy polecone zagraniczne Z.P.O

Priorytetowe

Paczki pocztowe ekonomiczne — gabaryt A

do 1 kg

ponad 1 kg do 2 kg

10 ponad 2 kg do 5 kg

20 ponad 5 kg do 10 kg

Paczki pocztowe ekonomiczne — gabaryt B

do 1 kg

ponad 1 kg do 2 kg

ponad 2 kg do 5 kg

DN | ([N | —

ponad 5 kg do 10 kg

Paczki pocztowe priorytetowe — gabaryt A

do 1 kg

ponad 1 kg do 2 kg

ponad 2 kg do 5 kg

Dhn || WD | DN

ponad 5 kg do 10 kg

Paczki pocztowe priorytetowe — gabaryt B

do 1kg

ponad 1 kg do 2 kg

ponad 2 kg do 5 kg

N W BN

ponad 5 kg do 10 kg

Ushuga kurierska Pocztex

e ]

ponad 10 kg do 15 kg

ponad 15 kg do 20 kg

6. Powyzsze zestawienie przesylek pocztowych ma charakter szacunkowy i stanowi podstawe

do skalkulowania ceny oferty.



7. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do realizacji w 100% podanych ilo$ci przesytek.
Wykonawca nie bedzie dochodzit roszczen z tytulu zmian iloSciowych i rodzajowych
w trakcie realizacji umowy. Okres$lone rodzaje i ilo$¢ przesytek w ramach §wiadczonych ustug
moga ulec zmianie w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwo$¢ nadania przesytek pocztowych innych niz wskazane w pkt 5 W przypadku nadania
takich przesytek podstawag rozliczen beda ceny z cennika powszechnych ustug pocztowych
Wykonawcy aktualne na dzien nadania przesytki pocztowej. Zmiany ilosci oraz/lub rodzaju
przesylek nie stanowia podstawy do zmiany tresci umowy zawartej z Wykonawca.

Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wylacznie za ustugi faktycznie wykonane.

IV. Szczegélowe wymagania zwiazane z realizacja zamowienia:

1. Wykonawca zobowiazany jest do posiadania na terenie miasta Otwocka przynajmniej jednej
placéwki pocztowej, czynnej od poniedziatku do piatku w godzinach 8:00 — 18:00.

2. Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczania do siedziby Zamawiajacego zwrotnych
potwierdzen odbioru i zwrotow przesytek nieodebranych.

3. Wykonawca dotaczy do sktadanej oferty wzor, umowy na $wiadczenie ustug pocztowych.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wprowadzenie zmian w przestanym wzorze umowy.

4. Wykonawca zobowiagzany jest do zachowania tajemniczy pocztowej, o ktérej mowa w art. 41
ustawy Prawo pocztowe (Dz. U. z 2026 r. poz. 558) oraz ochrony zawartoéci przesylek przed
nieuprawnionym ujawnieniem ich zawartosci.

5. Realizacja przedmiotowego zamoéwienia odbywaé si¢ musi zgodnie z wymogami Ustawy
o ochronie danych osobowych oraz Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych). Informacje
o adresatach (w tym tres¢ korespondencji) musza by¢ odpowiednio zabezpieczone, aby

uniemozliwi¢ do nich odstgp osobom niepowolanym.

V. Termin realizacji zamdowienia oraz warunki platnoSci:

1. Termin $wiadczenia ustug od 1 grudnia 2026 r. do 30 listopada 2028 r.

2. Ustugi pocztowe optacane bedg w okresach miesigcznych z dotu w terminie do 14 dni
kalendarzowych na podstawie prawidlowo wystawionej i dostarczonej Zamawiajagcemu
faktury VAT.

3. Naleznos¢ obliczana bedzie poprzez zsumowanie ilosci przesylek nadanych w danym okresie
rozliczeniowym.

4. Ceny za poszczegblne rodzaje przesytek i ustug zawarte w cenniku, ktéry stanowit bedzie
zatacznik do umowy, moga w trakcie umowy ulec zmianie jedynie w przypadku zmiany
stawek podatkowych VAT oraz w przypadku zmiany cennika ustug pocztowych w sposob

dopuszczony przepisami prawa pocztowego.

VI. Warunki udzialu w postepowaniu:
1. O udzielenie zamo6wienia moze ubiega¢ si¢ wykonawca, ktory:
a) jest uprawniony do wykonywania dziatalno$ci pocztowej na podstawie wpisu do rejestru
operatorOw pocztowych prowadzonych przez Prezesa Urzgdu Komunikacji

Elektronicznej na podstawie przepisow ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
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VIIL.

VIII.

IX.

XI.

pocztowe (Dz. U. z 2026 r. poz. 558) oraz posiada inne uprawnienia do wykonywania
dziatalnosci pocztowej jezeli przepisy naktadajg obowiazek ich posiadania;
b) dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi

do wykonania zamowienia.

Podstawy wykluczenia:

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie¢ Wykonawce w przypadkach, o ktorych
mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczego6lnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. z 2025 . poz. 514).

Kryterium wyboru oferty:

Zamawiajacy dokona oceny ofert nie odrzuconych na podstawie ponizszego kryterium:

Cena - wskaznik ,,C”- waga 100 %

Maksymalna liczba punktéw - 100.

Przy ww. kryterium zastosowana zostanie zasada minimalizacji - tzn. oferta o najnizszej cenie
uzyska najwigkszg liczb¢ punktow, pozostate proporcjonalnie mniej, liczba punktow zostanie
wyliczona wedtug nastepujacego wzoru:

cena oferowana najnizsza

Cc= x 100 (waga kryterium)
cena oferty badanej
Wykonawca skladajac oferte, jest zobowiazany dolaczy¢ do niej nastepujace dokumenty:
1. Formularz ofertowy — zatacznik nr 1.
2. Oswiadczenie dotyczace braku podstaw wykluczenia oraz spetnienia warunkow udziatu
W postepowaniu — zatacznik nr 2.

3. Wz6ér umowy na §wiadczenie ushug pocztowych.

Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Ofert¢ wraz z wymaganymi zalacznikami, nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim podpisang
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, lub profilem zaufanym, lub w formie skanu
podpisanej oferty i zalgcznikow (w przypadku skanu dokumentéw, Zamawiajacy moze zadaé
w kazdym czasie przedstawienia oryginatu oferty wraz z wszystkimi jej zatacznikami).

2. Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng oferte zgodnie z wymaganiami okre§lonymi

W niniejszym zaproszeniu do ztozenia oferty.

3. Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢ podpisana przez osobg/osoby uprawnione
(oferent/pelnomocnik oferenta). W przypadku gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik,
do oferty nalezy dolaczy¢ petnomocnictwo, z ktérego wynika zakres umocowania.

Termin i forma skladania oferty:
1. Oferte nalezy ztozy¢ przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej (poczta elektroniczna),

na adres poczty elektronicznej: sekretariat.psse.otwock(@sanepid.gov.pl

2. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 28 pazdziernika 2026 roku do godziny 10:00.
3. Oferty ztozone po terminie nie bgda rozpatrywane. Decydujace znaczenie dla oceny
zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu do siedziby Zamawiajacego.
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XII. Sposob udzielania wyjasnien dotyczacych dokumentacji:

XIII.

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tre$ci zaproszenia do ztozenia

oferty. Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz

na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci

wplynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz na cztery dnia przed uptywem terminu sktadania ofert.

Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na termin sktadania pytan. Zamawiajacy moze,

natomiast nie musi udzieli¢ odpowiedzi na pytania ztozone po terminie.

Informacje dodatkowe:

L.

o

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1) zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

2) jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamowienia,

3) zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

4) zostata ztozona w inny sposob niz wskazany w niniejszym zaproszeniu.

. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia calego postgpowania na etapie

poprzedzajacym rozstrzygnigcie wyboru oferenta bez podawania przyczyny.

. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ prowadzenia negocjacji ofert w ramach zastosowanych

kryteridéw oceny ofert.

Do uplywu terminu skladania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany tresci
zaproszenia do zlozenia oferty.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajacych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.

Zalaczniki do zaproszenia:

Zatacznik Nr 1 — Formularz ofertowy;

Zatgcznik Nr 2 — Oswiadczenie Wykonawcy;

Zatacznik nr 3 — Klauzula Informacyjna Rodo.

Dyrektor
Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej
w Otwocku

dr n. med. Agata Wolska
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