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Chronologia wydania Procedury Systemu Zarzadzania:

Nr wydania Data wydania
1 09.10.2025r.
Lp. Oznaczenie Otrzymujacy

1 EO Kierownik Laboratorium
Rozdzielnik:

2 El Specjalista ds. Systemu Zarzadzania

3 E Zleceniodawca
Odpowiedzialnos$¢ Stanowisko Nazwisko i imi¢
Zarzqdzaj.qcy: Kierownik Laboratorium Ewelina Skibinska
Weryfikujacy:
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. Cel

. Zakres stosowania

. Nadzor i odpowiedzialno$¢

. Potwierdzanie zapoznania si¢ z procedurg przez zleceniodawce

. Przyjmowanie i rejestrowanie i laboratoryjne oznakowanie materiatu biologicznego do badania
laboratoryjnego

. Dokumenty zwigzane
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1. Cel

Celem procedury jest ustalenie zasad w zakresie przyjmowania, rejestrowania i laboratoryjnego
oznakowania materialu biologicznego do badania mikrobiologicznego.

2. Zakres stosowania

Procedurg stosuje si¢ w Laboratorium Bakteriologicznym Powiatowe] Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w GnieZnie.

3. Nadzor i odpowiedzialnos¢

Nadzor nad stosowaniem procedury sprawuje Kierownik Laboratorium. Za postgpowanie zgodne
z procedurg odpowiadajg pracownicy Laboratorium.

4. Potwierdzanie zapoznania si¢ z procedura przez zleceniodawce

Zleceniodawca potwierdza zapoznanie si¢ z ta procedurg poprzez zlozenia o$wiadczenia
w postaci elektronicznej lub papierowe;.

4.1. Potwierdzanie w postaci elektronicznej

Opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym, podpisem osobistym
albo z wykorzystaniem sposobu potwierdzania pochodzenia oraz integralnosci danych dostepnego
w systemie teleinformatycznym udostgpnionym bezptatnie przez Zaklad Ubezpieczen
Spotecznych, poprzez podpisanie o§wiadczenia o zapoznaniu si¢ z procedurg.

4.2. Potwierdzanie w postaci papierowej

Opatrzone wlasnorecznym podpisem osoby reprezentujacej zleceniodawce poprzez podpisanie
o$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z procedura.
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5. Przyjmowanie, rejestrowanie i laboratoryjne oznakowanie materialu biologicznego do
badania laboratoryjnego

5.1. Laboratorium jest czynne od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:30 do 15:00.
Kontrahenci, z ktérymi Laboratorium posiada podpisane umowy na wykonywanie ustug
diagnostyki laboratoryjnej moga dostarcza¢ materiat w godzinach od 7:30 do 14:00. Osoby
prywatne moga dostarcza¢ materiat od 7:30 do 13:00. Probki katu do badania sanitarno-
epidemiologicznego przyjmowane sg w godzinach od 7:30 do 12:30.

5.2 Rejestracja materiatlu odbywa si¢ w laboratoryjnym systemie informatycznym Nautilus Lab
Pro i materiat biologiczny znakowany jest kodem kreskowym oraz nadawany jest mu numer
laboratoryjny. System Nautilus Lab Pro zintegrowany jest z platforma rzadowa PI1.
Wypetniony formularz zlecenia na badanie skanowany jest do sytemu Elektronicznego
Zarzadzania Informacja EZD RP, gdzie zakladana jest sprawa elektroniczna, ktorej
nadawany jest nr RPW.

5.3. W laboratorium osoba odpowiedzialna za wykonywanie czynno$ci medycyny laboratoryjne;j
sprawdza zgodno$¢ zlecenia na badanie mikrobiologiczne z oznakowaniem materialu
biologicznego oraz ocenia przydatno$¢ materialu  biologicznego do  badania
mikrobiologicznego.  Osoba  przyjmujaca  materiat  biologiczny do  badania
mikrobiologicznego, jest zatrudniona na stanowisku rejestratorki medycznej lub asystenta
1 zostata przeszkolona do oceny prawidtowos$ci pobrania 1 transportu probki przyjmowanej
do badania.

5.4 W przypadku stwierdzenia niezgodnosci otrzymanego materiatu biologicznego do badania
mikrobiologicznego z wymaganiami dotyczacymi pobierania lub transportu, lub innych
nieprawidlowosci powodujacych, ze material biologiczny nie moze by¢ wykorzystany
do badania mikrobiologicznego, diagnosta laboratoryjny moze odméwi¢ wykonania danego
badania. Dalsze postgpowanie z materiatem biologicznym diagnosta laboratoryjny uzgadnia
ze zleceniodawca.

5.5. Materiat biologiczny do badania mikrobiologicznego pobrany metodami inwazyjnymi
podlega badaniu w pierwszej kolejnosci.

6. Dokumenty zwiazane

6.2 Procedura systemu zarzadzania PO-09.01 ,,Wspodlpraca z klientem”

6.3 Procedura systemu zarzadzania PO-23.01 ,,Postgpowanie z obiektami do badan”

6.3 Ustawa o medycynie laboratoryjnej z dnia 15 wrze$nia 2022 r. (wydanie aktualne)

6.4 Rozporzadzenie Ministra Zdrowia w sprawie standardéw jakosci dla laboratoriéw z dnia
30 czerwca 2025 r. (Dz.U. z 2025 r. poz. 961)

6.5 Ustawa o pobieraniu, przechowywaniu 1 przeszczepianiu komorek, tkanek 1 narzadow
(wydanie aktualne).

7. Zalaczniki

e ZAL —02.00,Wykaz zmian w procedurze systemu zarzadzania”



https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytsmjsgizdq
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