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ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

 

1. Zamawiający Skarb Państwa – Prokuratura Regionalna w Krakowie zaprasza do  

       udziału w postępowaniu na: „Świadczenie usług w zakresie obsługi prawnej 

Prokuratury Regionalnej w Krakowie przez okres 1 roku” 

 

2. Przedmiot zamówienia1: 

Zakres świadczonych usług obejmuje: 

1) udzielanie porad, konsultacji prawnych mailowo i telefonicznie lub za pomocą 

innych środków porozumiewania się na odległość,  

2) sporządzanie opinii prawnych zawierających analizę stanu prawnego oraz 

konkluzję zawierającą prawidłowe zdaniem opiniującego rozwiązanie, 

3) opiniowanie projektów umów dotyczących działalności Zleceniodawcy,  

4) opiniowanie i weryfikacja dokumentacji w zakresie zamówień publicznych 

udzielanych przez Zleceniodawcę, 

5)  sporządzanie opinii prawnych i pomoc prawna w zakresie zamówień klasycznych  

i unijnych, 

6)  sporządzanie opinii prawnych i pomoc prawną w zakresie prowadzenia inwestycji i 

remontów, 

7) prowadzenie postępowań sądowych oraz administracyjnych i reprezentowanie 

przed sądami (zastępstwo procesowe), organami i urzędami administracji 

publicznej, 

8)  sporządzanie opinii prawnych dotyczących spraw kadrowych zgodnie z Ustawą z 

dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U.2023.1465 t.j.) w powiązaniu z Ustawą 

z dnia 28 stycznia 2016 r. Prawo o prokuraturze (Dz.U.2024.380 t.j) 

9) wykonywanie innych czynności o charakterze prawnym zleconych przez 

Zleceniodawcę. 

10)świadczenie obsługi prawnej przez minimum 2 osoby radców 

prawnych/adwokatów.  

11) świadczenie usługi w maksymalnym limicie godzinowym wynoszącym 25 godzin 

miesięcznie w rozliczeniu półrocznym. 

12) przyjazd Zleceniobiorcy do jednostki Zamawiającego na jego wezwanie 

 

3. Termin realizacji zamówienia: od dnia 1.01.2025 r. do dnia 31.12.2025 r. 

4. Okres gwarancji2  ----------------- 

5. Miejsce złożenia oferty: biuro.podawcze.rpkra@prokuratura.gov.pl 

Termin złożenia oferty: 2.12.2025 r. 

6. Przy wyborze oferty zostaną zastosowane następujące kryteria oceny ofert3: 

 
1 Szczegółowo opisać co jest przedmiotem zamówienia. 
2 Jeśli jest wymagany. 
3 Obligatoryjnym kryterium jest zawsze cena. Oprócz ceny można stosować kryteria dotyczące właściwości kupowanego świadczenia. 
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A. Cena – waga 50% 

B. Doświadczenie radcy prawnego oraz adwokata skierowanych do realizacji 

zamówienia w obsłudze jednostek sektora finansów publicznych ze szczególnym 

uwzględnieniem sądów i prokuratur - waga 30% 

C. Ilość osób skierowanych do świadczenia usług w ramach umowy z co najmniej 

5 letnim doświadczeniem w wykonywaniu zawodu adwokata/radcy prawnego – 

waga 20% 

 

1) Kryterium „cena” będzie liczone w następujący sposób: najwyższą liczbę 

punktów za to kryterium (max 40 pkt) otrzyma oferta o najniższej cenie brutto, 

pozostali Wykonawcy odpowiednio mniej, stosownie do wzoru: 

 

                                   najniższa zaoferowana cena brutto 

             A   =   --------------------------------------------------------    x   100 x 50% 

                                            cena brutto oferty badanej 

 

 

2) Doświadczenie radcy prawnego oraz adwokata skierowanych do realizacji 

zamówienia w obsłudze jednostek sektora finansów publicznych ze szczególnym 

uwzględnieniem sądów i prokuratur (na podstawie załącznika nr 4) 

 

Doświadczenie 
obsługa sądów  

i prokuratur 

obsługa pozostałych 

jednostek sektora 

finansów publicznych 

brak 

Liczba punktów        30 punktów     20 punktów 0 punktów 

 

3) Ilość osób skierowanych do świadczenia usług w ramach umowy z co najmniej 

5 letnim doświadczeniem w wykonywaniu zawodu adwokata/radcy prawnego (na 

podstawie załącznika nr 5) 

 

Doświadczenie 
powyżej 3 radców 

prawnych/adwokatów 

3 radców 

prawnych/adwokatów 

2 radców 

prawnych/adwokatów 

Liczba punktów    20 punktów      10 punktów      0 punktów 

 

 

7. Termin otwarcia ofert: 3.12.2025r. 

8. Warunki płatności: 14 dni od momentu otrzymania prawidłowo wystawionej faktury 

vat wraz z załączoną informacją o ilości godzin i wykonanych zadaniach. 

9. Osoba upoważniona do kontaktu z wykonawcami : Agnieszka Błoniarczyk,  

tel. 12 20 22 420 



10. Sposób przygotowania oferty4: 

Ofertę należy sporządzić w formie elektronicznej – w języku polskim. Ofertę należy 

jako skan podpisanych dokumentów na adres poczty elektronicznej: 

biuro.podawcze.rpkra@prokuratura.gov.pl 

11. Zamawiający dopuszcza możliwości prowadzenia negocjacji ofert z wykonawcami, 

którzy złożyli najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriów ofert. 

12. Zamawiający dopuszcza możliwości unieważnienia zapytania ofertowego bez 

podania przyczyny. 

13. W załączeniu do zaproszenia przesyłamy5. 

 - załącznik 1 – formularz ofertowy 

 - załącznik 2 – wzór umowy 

 - załącznik 3 – klauzula informacyjna RODO 

 - załącznik 4 – wykaz obsługiwanych jednostek sektora finansów publicznych 

 - załącznik 5 – wykaz osób z co najmniej 5 letnim doświadczeniem skierowanych 

do świadczenia usług w ramach umowy 

 - załącznik 6 – Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
4 Należy dookreślić wymagania co do formy oferty. 
5 Wymienić załączniki przekazywane wykonawcom. 


