9.

Zatacznik nr 2 do Regulaminu ZFSS
REGULAMIN PRACY KOMISJI SOCJALNEJ

§ 1 Postanowienia ogdlne

. Niniejszy Regulamin pracy Komisji Socjalnej, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla zasady

powotywania i sktad Komisji, zadania, tryb pracy oraz uprawnienia Komisji Socjalnej WIJHARS
w Kielcach.

. Komisja Socjalna jest organem opiniodawczym, rozpatrujgcym wnioski oséb uprawnionych,

ubiegajacych sie o $wiadczenia socjalne z ZFSS.

. Przedmiotem prac Komisji Socjalnej sg wnioski osob ztozone w trybie i zgodnie z zasadami

okreslonymi w Regulaminie ZFSS w WIJHARS w Kielcach.
§ 2 Zasady powotania i funkcjonowania Komisji

Komisje Socjalnej w drodze zarzadzenia powotuje Swietokrzyski Wojewddzki Inspektor
JHARS.

W sktad Komisji Socjalnej wchodzg 3 osoby bedgce pracownikami WIJHARS w Kielcach.

Komisja Socjalna petni role reprezentanta zatogi w rozumieniu przepisow ustawy z dnia

4 marca 1994 roku o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych.

Komisja Socjalna wytania sposrdd siebie w drodze gtosowania przewodniczgcego.
Cztonkostwo w Komisji Socjalnej wygasa w przypadku:

a) ustania lub wygasniecia stosunku pracy,

b) rezygnacji z cztonkostwa w Komisji na podstawie o$wiadczenia woli,

c) odwotania z funkgji.

Posiedzenie Komisji Socjalnej przynajmniej raz w miesigcu zwotuje Przewodniczgcy Komisji,
ktory zapewnia sprawny i prawidtowy przebieg obrad Komisji oraz rozdziela prace miedzy
jej cztonkow. W przypadku, gdy do Komisji Socjalnej nie wptynety zadne wnioski ani sprawy
wymagajgce rozpatrzenia w danym miesigcu posiedzenie zwotywane jest w kolejnym
miesigcu, w ktérym do Komisji Socjalnej wptyng wnioski lub sprawy, bagdz wymagane
bedzie dziatanie Komisji Socjalnej.

Na kazdym posiedzeniu wymagana jest obecnos¢ przynajmniej dwdch cztonkdw Komisji
Socjalnej. Rozpatrywanie wnioskéw nastepuje w drodze uzgodnienia wspdlnego

stanowiska przez cztonkdw Komisji Socjalnej, a w przypadku braku takiego uzgodnienia
decyduje Swietokrzyski Wojewddzki Inspektor JHARS.

Z kazdego posiedzenia Komisji Socjalnej sporzadzany jest protokdt. Protokot zawiera
miedzy innymi spis dokumentdéw dofgczonych do kazdego rozpatrywanego wniosku.

Decyzje Komisji podejmowane sg wiekszoscig gtosow.

10. Komisje obowigzuje tajemnica obrad.
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Cztonkowie Komisji Socjalnej sktadajg oswiadczenie dotyczgce nieujawniania informacji
w zakresie danych zawartych w dokumentach przedtozonych w celu wyptaty swiadczen.
Wz6r oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

W terminie do 5 stycznia kazdego roku Gtowny Ksiegowy przedstawia Komisji Socjalnej
rozliczenie $srodkdéw Funduszu za rok poprzedni.

§ 3 Zadania Komisji

Do zadan Komisji nalezy w szczegdlnosci:

a) przygotowywanie planu finansowego ZFSS na dany rok kalendarzowy,

b) wnioskowanie w sprawie ewentualnych zmian w podziale sSrodkdéw Funduszu,

c) opracowuje wzory formularzy obowigzujgcych przy ubieganiu sie o $wiadczenia
z Funduszu,

d) przyjmowanie i weryfikacja wnioskow o przyznanie $wiadczenia z Funduszu wraz
z wymaganymi dokumentami,

e) przygotowywanie korespondencji i wnioskow o uzupetnienie informacji stanowigce;j
podstawe do przyznania $wiadczenia,

f) przyjmowanie i weryfikacja uwag dotyczgcych korzystania z Funduszu, zgtaszanych przez
uprawnionych,

g) biezaca analiza poniesionych wydatkéw ZFSS,

h) przedktadanie Swietokrzyskiemu Wojewddzkiemu Inspektorowi JHARS swoich ustalen
dotyczgcych przyznawania Swiadczen socjalnych,

i) prowadzenie ewidencji przyznanych swiadczen z Funduszu.

Przewodniczacy Komisji Socjalnej:

a

b

C

) zwotuje posiedzenia Komisji,

) zapewnia sprawny przebieg obrad Komisji Socjalnej,

) dba o dziatanie i podejmowanie decyzji zgodne z przepisami ustawy o ZFSS,

d) formutuje ustalenia dotyczace przyznania Swiadczen socjalnych lub odmowy ich
przyznania,

e) odpowiada za prace Komisji.
§ 4 Tryb zatatwiania wnioskéw

Whnioski sktadane sg w sekretariacie WIJHARS w Kielcach, a nastepnie przekazywane
cztonkowi Komisji Socjalnej.

Cztonek Komisji ewidencjonuje ztozone wnioski i dokonuje wstepnego sprawdzenia
kompletnosci dokumentow.

Z kazdego posiedzenia Komisji Socjalnej cztonek komisji sporzadza protokat.
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Komisja Socjalna uzupetnia wnioski, wpisujgc wysokos¢ doptat zgodnie z obowigzujgcym
Planem finansowym ZFSS (preliminarzem) na dany rok, nastepnie przekazuje ww. wnioski,
Swietokrzyskiemu Wojewddzkiemu Inspektorowi celem zatwierdzenia.

Ewentualna odmowa przyznania Swiadczenia wymaga uzasadnienia podjetej decyzji.

Gtowny Ksiegowy realizuje wyptate swiadczen z Funduszu w terminie okreslonym
w Regulaminie Zaktadowego Funduszu Swiadczer Socjalnych WIJHARS w Kielcach.

§ 5 Postanowienia koricowe

Cztonkowie Komisji Socjalnej zobowigzani sg do zachowania poufnosci przekazywanych
przez wnioskodawcédw danych oraz kierowania sie zasadg bezstronnosci, sprawiedliwej
oceny oraz wiasciwej gospodarnosci srodkami.

Komisja ma prawo do korzystania z pomocy Radcy Prawnego oraz Gtdwnego Ksiegowego.
Czynnosci z zakresu stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych wykonujg pracownicy
Dziatu Administracji, w kompetencjach ktérego znajdujg sie sprawy dotyczgce realizacji
zamowien.

W przypadkach szczegdlnie uzasadnionych Swietokrzyski Wojewddzki Inspektor JHARS
moze wyrazi¢ zgode na odstgpienie od procedur okreslonych w niniejszym Regulaminie.

Do zaopiniowania wniosku niezbedne sg podpisy dwodch cztonkéw Komisji.

Wszelkie zmiany w tresci Regulaminu wymagajg formy pisemnej i trybu obowigzujgcego
przy jego ustalaniu i wprowadzaniu.
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