ZARZADZENIE NR 46/2021

Nadlesniczego Nadlesnictwa Biatogard
z dnia 05.08.2021 r.
w sprawie wprowadzenia zmiany w Regulaminie Organizacyjnym
wprowadzonym zarzadzeniem nr 32 Nadlesniczego Nadlesnictwa
Bialogard z dnia 31 lipca 2018 r. (znak spr.: NK. 012.2.1.2018)

NK.012.2.1.1.2021

Na podstawie:

- § 22 ust.3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe

stanowigcego zatacznik do zarzadzenia nr 50 Ministra Srodowiska , Zasoboéw

Naturalnych i Le$nictwa z dnia 18 maja 1994 r. w sprawie nadania statutu PGL LP

- zarzgdzenia nr 90 Dyrektora Generalnego Lasow Parstwowych z dnia 12 grudnia
2012 roku w sprawie ramowego regulaminu organizacyjnego nadlesnictwa ( znak:

EO-014-24/2012) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Nadle$nictwa Biatogard stanowiacym zatacznik do
zarzadzania nr 32 Nadlesniczego Nadle$nictwa Biatogard z dnia 31 lipca 2018 r.
wprowadza sie zmiany:

1. § 23 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

Do zakresu zadanh administratora SILP nalezy:

1) Aktualizacja oprogramowania aplikacji LAS.

2) Administrowanie zasobami, udostepnianie zasobéw SILP pracownikom

uprawnionym przez kierownika jednostki z wykorzystaniem dostepnych

w poszczegodlnych aplikacjach funkcji administracyjnych, poprzez:

a) zarzgdzanie uzytkownikami poszczegélnych aplikaciji,

b) przygotowanie, do akceptacji w SILP Web, autoryzacji uprawnien
uzytkownikédw do poszczegdlnych funkcji aplikacji oraz zasobéw baz
danych,

c) autoryzacje uprawnien uzytkownikéw do poszczegélnych funkeiji aplikacii
oraz zasobdw baz danych w aplikacjach nie posiadajgcych mechanizmu
w SILP Web,

3) Zarzgdzanie systemami centralnymi w zakresie okreSlonym przez
administratorow centralnych np. EZD, BIP, Microsoft Exchange itd.

4) Zabezpieczenie pracownikbw w karty kryptograficzne i certyfikaty
kwalifikowane, prowadzenie ewidencji certyfikatéw i wydanych/zwréconych
kart kryptograficznych,

5) Administrowanie lokalnymi serwerami w tym serwerami aplikacji i danych np.
serwer backup’u, serwer aktualizacji produktéw firmy Microsoft itp,

6) Administrowanie i eksploatacja delegacjami aplikacji posadowionymi na
serwerach w jednostkach nadrzednych w zakresie okreslonym przez WI
w rdLP,
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7) Administrowanie siecig lokalng, komputerami oraz innym sprzetem
komputerowym: A
a) nadzér nad stanem technicznym sprzetu i sieci lokalnej, wykonywanie

okresowych przegladow,

b) konfiguracja komputeréw do pracy w sieci,

c) instalacja i biezaca aktualizacja oprogramowania zainstalowanego na
komputerach, w szczegdlno$ci systemu operacyjnego i programow
ochrony antywirusowej, '

d) nadzorowanie wykorzystania systeméw komputerowych w jednostce
z uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa oraz ochrony antywirusowej,

e) konfigurowanie kont pocztowych na komputerach uzytkownikow,

f) zarzagdzanie kopiami bezpieczenstwa zasobéw dyskowych uzytkownikéw,

g) nadzér nad zabezpieczeniem kryptograficznym zasobéw uzytkownikdw
poprzez szyfrowanie dyskéw, szyfrowanie poczty elektronicznej itp.,

h) zabezpieczenie przed nieautoryzowanym dostgpem urzgdzen do sieci,

i) administrowanie urzadzeniami i uzytkownikami telefonii IP z wylaczeniem
systemu bilingowego.

8) Zabezpieczania funkcjonowania SILP na poziomie le$nictwa:

a) administrowanie rejestratorem lesniczego oraz innymi urzadzeniami
komputerowymi, '

b) biezgcy nadzér nad stanem technicznym sprzetu komputerowego,
wykonywanie okresowych przegladow

c) instalacja i biezgca konserwacja systeméw operacyjnych, dotyczy
komputeréw z systemem operacyjnym Microsoft Windows,

d) instalacja i aktualizacja oprogramowania uzytkowego, dotyczy komputerow
z systemem operacyjnym Microsoft Windows,

e) instalacja | aktualizacja oprogramowania antywirusowego, dotyczy
komputeréw z systemem operacyjnym Microsoft Windows,

f) konfiguracja parametréw transmisji danych pomigdzy rejestratorem
lesniczego i SILP,

g) konfiguracja urzadzen komputerowych do pracy w sieci,

h} udzielanie lesniczym instruktazu w zakresie obstugi technicznej urzadzen
komputerowych,

i) konfigurowanie kont pocztowych,

9) Zabezpieczenie serwerow i urzadzen sieciowych przed nieuprawnionym
dostepem, uszkodzeniami mechanicznymi, kradziezg, pozarem, zanikiem
zasilania, wplywami oddziatywan elektrostatycznych i elektrycznych oraz
innymi negatywnymi czynnikami srodowiskowymi.

10)Koordynacja i organizacja procesow zakupu, urzgdzen komputerowych,
oprogramowania, konserwagji i napraw urzgdzen komputerowych.

11) Prowadzenie dokumentaciji pracy administratora w tym:

a) ewidencja protokotow instalacji,

b) ewidencji dokumentacji legalnosci oprogramowania,

¢) ewidenciji dokumentacji uprawnien dostepu do systemu i baz danych,

d) ewidencji ingerencji w bazy danych oraz protokotéw z tych czynnosci,

12) Nadzor nad ochrong praw autorskich w odniesieniu do uzytkowanego
oprogramowania, w tym przeprowadzanie audytu legalnosci oprogramowania
nie rzadziej niz raz na rok.

13) Nadzér nad  przestrzeganiem  polityki  bezpieczefistwa  systemu
informatycznego  jednostki okreslonej w  zarzadzeniach jednostek
nadrzednych.



2. W § 33.ust.3. zmienia sie tres¢:
- zatgeznika nr 4 ~wykaz pracownikéw uprawnionych do stosowania funkcji
GLOBAL w SILP, ktéry stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzania.

- zatgeznik nr 5- wykaz stalych zastepstw, ktory stanowi zatacznik nr 2 do
niniejszego zarzadzania.

§ 2.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Do wiadomosci:
1/ Regionalna Dyrekcja Lasow Panstwowych w Szczecinku
2/ Pracownicy Nadlesnictwa Biatogard- doreczenie elektroniczne
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Zatgeznik nr 1 do zarzgdzenia nr 46/2021
Nadlesniczego Nadlesnictwa Biatogard
Z dnia 05.08.2021r.

Wykaz osob upowaznionych do stosowania funkcji

GLOBAL W SYSTEMIE SILP.

1.2,

1.3.

Anna Kaszycka

1.4.

Magdalena Rozek

1.5.

Ewa Pawlowska

1.6.

Joanna Czerniec

1.7.

Krzysztof Zak

1.8.

Marta Przyjemska-Werner

1.9.

Paulina Paryz

Agnieszka Wrzesien

1.10.

t ukasz Nikonowicz

1.11.

Patrycja Majchrzak

1.12,

Renata Romanowska

1.13.

Anna Zurawska

1.14,

Ireneusz Styputa

2.1, Rafat Lipczynski

2.2. Krzysztof Zak

2.3. Marta Przyjemska-Werner
2.4. Wojciech Walaszek

Ireneusz Styputa

Magdalena Rudecka

Malgorzata Zakowska

Ewa Pawlowska

Joanna Czerniec

Anna Zurawska

Magdalena Rozek

Ireneusz Styputa

5.1, Wojciech Walaszek
5.2, Krzysztof Zak
5.3.

Rafat Lipczyniski




5.4, Marta Przyjemska-Werner
5.5. Anna Jodiowska
5.6. Joanna Szymanska
5.7. Ewa Pawtowska
5.8. Magdalena Rozek
5.9. Joanna Czemiec
5.10. Patrycja Majchrzak
5.11. Paulina Paryz
5.12. Agnieszka Wrzesien
5.13. ¥ ukasz Nikonowicz
5.14. Malgorzata Zakowska
5.15. Magdalena Rudecka
5.16. Anna Zurawska
517 Ireneusz Styputa

6.1. Krzysztof Piotrowski
6.2. Woijciech Grodzicki
6.3. Marcin Pender
6.4. Robert Jackiewicz
6.5. Pawel Wasacz
6.6. Piotr KuzZnicki
6.7. Aneta Chilmanska
6.8. Dominik Rutyna
6.9. Stawomir Witkowski
6.10. Andrzej Kuczko
6.11. Andrzej Stosio
6.12. Leopold Budniewski
6.13. Pawel Adamowicz
6.14. Wiadystaw Wasiak
6.15. Andrzej Lubiniecki
6.16. Jan Pawlik
6.17. Przemystaw Nyc
6.18. Krzysztof Szymarski
6.19. Tomasz Kiys
6.20. Andrzej Borowski
6.21. Tomasz Lewandowski
6.22, Mariusz Laskowski
6.23. Andrzej Stranc
6.24. Mateusz Mazur
6.25. Marek Frymer
6.26. Jakub Rézalski
6.27. Waclaw Gibki
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wZALACZNIKNR 2
do Zarzgdzenia 46/2021 Nadleéniczego
Nadlesnictwa Biafogard z dnia 05.08.2021r

WYKAZ STALYCH ZASTEPSTW

Lp IMIE | NAZWISKO PRACOWNIKA

IMIENNY WYKAZ ZASTEPSTW

1. Ireneusz Styputa Wodzistaw Zigtek

2 Wodzistaw Zietek irensusz Stypula

3. Wojciech Walaszek Ewa Pawlowska

4. : Marta Przyjemska-Werner
Krzysztof Zak Rafaf Lipczyniski

> Jacek Rozek Adam Drop

6. Adam Drop Jacek Rozek

7 Hubert Kornacki Jacek Spychalski

7.

Magdalena Rudecka

Malgorzata Zakowska

S

Krzysztof PiotroWski

Wojciech Grodzicki

Marcin Pender

Robert Jackiewicz

Pawet Wasacz

Piotr Kuznicki

Stawomir Witkowski

Andrzej Kuczko

Mariusz Laskowski Jan Pawlik
Andrzej Stosio Leopold Budniewski
Pawet Adamowicz Wiadystaw Wasiak

Andrzej Lubiniecki

Dominik Rutyna

Aneta Chilmanska

Przemystaw Nyc

Krzysztof Szymanski

Tomasz Kiys

Tomasz Lewandowski

Wg dyspozyciji zastepcy nadleéniczego

Andrzej Stranc

Mateusz Mazur

Andrzej Borowski Wactaw Gibki
Marek Frymer Jakub Rézalski
Katarzyna Styputa Robert Jackiewicz

Joanna Szymariska

Anna Jodiowska

t ukasz Nikonowicz

Anna Kaszycka

Anna Kaszycka

¥ ukasz Nikonowicz

Paulina Paryz

Wg dyspozyciji zastepcy nadle$niczego

Agnieszka Wrzesien

Patrycja Majchrzak
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Patrycja Majchrzak |

Ag_nieszka Wrzesien




|+ PION GLOWNEGO KSIEGOWEGO

Malgorzata Zakowska

Magdalena Rudecka, Ewa Pawlowska — kasa
wg wskazan glownego ksiggowego

Ewa Pawlowska

Magdalena Rozek,
Joanna Czerniec

Magdalena Rozek

Ewa Pawlowska, Malgorzata Zakowska,
Joanna Czerniec — wg wskazan gléwnego
ksiggowego

Joanna Czerniec

Anna Zurawska

Magdalena Rozek, Ewa Pawiowska,

Maria Przyjemska-Werner

Rafat Lipczynski

Krzysztof Zak

Marta Przyjemska —Werner

Administrator SILP — tukasz Nikonowicz,
wg wskazan kierownika dziatu

Renata Romanowska

Marta Przyjemska-Werner




