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Departament Edukacji i Komunikacji

ZAPYTANIE OFERTOWE 

dotyczące zapewnienia ekspertów do przeprowadzenia warsztatów dla 
edukatorów ekologicznych z zakresu edukacyjnych gier planszowych, gier typu 

RPG oraz LARP dotyczących kwestii ochrony środowiska i klimatu

(zamówienia poniżej wartości 170 000 zł netto – art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo 
zamówień publicznych)

Ministerstwo Klimatu i Środowiska zaprasza do złożenia ofert na realizację usługi 
polegającej na zapewnieniu ekspertów do przeprowadzenia warsztatów dla 
edukatorów ekologicznych z zakresu edukacyjnych gier planszowych, gier typu 
RPG (Role-Playing Game) oraz LARP (Live Action Role-Playing) dotyczących 
kwestii ochrony środowiska i klimatu.

I. WSTĘP I UZASADNIENIE

Ministerstwo Klimatu i Środowiska, realizując zadania wynikające z ustawy z dnia 4 
września 1997 r. o działach administracji rządowej odpowiada za kształtowanie 
i wdrażanie polityki państwa między innymi w zakresie edukacji ekologicznej 
i promocji ekologicznych warunków życia.

Jednym z kluczowych problemów zgłaszanych przez środowisko edukatorów 
ekologicznych są ograniczone możliwości sieciowania oraz wymiany wiedzy 
i doświadczeń – w szczególności pomiędzy różnymi sektorami (administracja 
publiczna, samorządowa, organizacje pozarządowe, środowiska akademickie, 
instytucje kultury, nauczyciele).

W związku z powyższym zasadne jest przeprowadzenie specjalistycznego 
Wydarzenia o charakterze warsztatowo-wykładowym, którego celem będzie 
wzmocnienie kompetencji osób zajmujących się edukacją ekologiczną, m.in. 
poprzez:

• podnoszenie kompetencji specjalistów z zakresu edukacji ekologicznej, 
w szczególności w zakresie narzędzi i metod dydaktycznych;

• zapoznanie zainteresowanych z działaniami MKiŚ w zakresie edukacji 
ekologicznej;

• sieciowanie osób zaangażowanych w prowadzenie edukacji ekologicznej, 
w szczególności sieciowanie międzysektorowe;

• zaprezentowanie potencjalnych przestrzeni do współpracy między różnymi 
podmiotami zaangażowanymi w edukację ekologiczną, a także zachęcanie 
do włączania nowych podmiotów (np. instytucji kultury).



Zaplanowany jest udział ekspertów prowadzących warsztaty edukacyjne oraz 
wykłady merytoryczne w dwóch blokach tematycznych: Kultura i sztuka w edukacji 
klimatyczno-środowiskowej oraz Edukacja klimatyczno-środowiskowa w kontekście 
antropocenu.

II. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest zapewnienie Ekspertów, którzy poprowadzą 
warsztaty z zakresu edukacyjnych gier planszowych, gier typu RPG oraz LARP 
dotyczących kwestii ochrony środowiska, klimatu i tematów pochodnych (w 
szczególności: zrównoważony rozwój, zrównoważona gospodarka zasobami, 
ochrona przyrody, różnorodność biologiczna, ochrona wód, ekonomia ekologiczna i 
inne).

Warsztaty zostaną przeprowadzone podczas wydarzenia, które odbędzie się 
w Warszawie w dniach 15–16 września 2026 r., przy czym warsztaty objęte 
niniejszym zamówieniem zostaną zrealizowane 15 września 2026 r. Warsztaty 
odbędą się stacjonarnie, nie jest przewidziany udział uczestników ani eksperta on-
line.

Wydarzenie będzie miało charakter konferencji warsztatowej adresowanej do ok. 
100 odbiorców specjalizujących się w edukacji ekologicznej i klimatycznej, 
przedstawicieli administracji publicznej (w tym samorządowej), organizacji 
pozarządowych, środowiska akademickiego i dziennikarskiego, administracji 
obszarów cennych przyrodniczo i kadry nauczycielskiej, w celu:

 sieciowania osób zaangażowanych w prowadzenie edukacji klimatyczno-
środowiskowej, w szczególności sieciowania międzysektorowego;

 zaprezentowania potencjalnych przestrzeni do współpracy między różnymi 
podmiotami zaangażowanymi w edukację klimatyczno-środowiskową;

 podnoszenie kompetencji specjalistów z zakresu edukacji klimatyczno-
środowiskowej.

Warsztaty będące przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego będą częścią 
szerszej sesji obejmującej serię co najmniej 5 warsztatów dotyczących 
różnorodnych kompetencji lub prezentujących różne narzędzia z zakresu edukacji 
ekologicznej. Tym samym liczba uczestników jednego warsztatu to około 20 osób. 
Czas przewidziany na jeden warsztat to 3 godziny.

Niniejsze zapytanie ofertowe obejmuje zapewnienie Ekspertów do 
przeprowadzenia 2 ze wskazanych wyżej 5 warsztatów, przy czym jeden 
Wykonawca może zgłosić się do zapewnienia ekspertów na jeden lub oba z tych 
dwóch warsztatów z zastrzeżeniem, że każdy z warsztatów będzie 
przeprowadzony przez innego eksperta i z wykorzystaniem innej gry. Zamawiający 
dokona wyboru dwóch najwyżej ocenionych Ekspertów w ramach złożonych ofert, 
zgodnie z kryteriami określonymi w rozdziale V. Zamawiający przewiduje, że 
Zamówienie może zostać zrealizowane przez dwóch Ekspertów zapewnionych 



przez jednego Wykonawcę, lub przez dwóch Wykonawców, zapewniających po 
jednym Ekspercie każdy.

Wymogi dotyczące wykorzystanych gier:

 gry wykorzystane podczas Warsztatu muszą być dostępne na wolnej 
licencji, tj. tak, żeby każdy z uczestników Warsztatu mógł samodzielnie 
wykorzystywać te gry w swoich działaniach edukacyjnych, bez uiszczania 
opłat (nie licząc ewentualnego kosztu samodzielnego wydruku lub 
przygotowania materiałów, jeśli jest to niezbędne dla danej gry);

 gry muszą być dostępne w języku polskim;
 gry muszą dotyczyć tematyki objętej niniejszym zapytaniem ofertowym (tj. 

kwestii ochrony środowiska, klimatu i tematów pochodnych, w 
szczególności: zrównoważony rozwój, zrównoważona gospodarka 
zasobami, ochrona przyrody, różnorodność biologiczna, ochrona wód, 
ekonomia ekologiczna i inne) i poprawne pod względem merytorycznym.

III. ZADANIA WYKONAWCY I EKSPERTÓW

Do obowiązków Wykonawcy należeć będzie w szczególności:

 zapewnienie Eksperta lub Ekspertów, który przeprowadzi warsztat dotyczący 
wykorzystania gier planszowych, RPG lub LARP w edukacji klimatyczno-
środowiskowej. Elementem warsztatu musi być faktycznie rozegranie 
przykładowej gry z udziałem uczestników;

 zapewnienie wszelkich materiałów niezbędnych do rozegrania gry;
 przekazanie uczestnikom Warsztatu wszelkich materiałów w wersji 

elektronicznej, niezbędnych do dalszego samodzielnego przeprowadzenia gry 
(w szczególności instrukcja do przeprowadzenia gry i inne materiały, jeśli są 
wymagane dla danej gry). Może być to zrobione poprzez przekazanie 
materiałów Zamawiającemu, który następnie przekaże je uczestnikom 
Warsztatu drogą elektroniczną lub poprzez wskazanie przez Eksperta, w 
trakcie warsztatu, adresu internetowego w którym dostępne są materiały.

Do zadań Eksperta będzie należało w szczególności:

• przeprowadzenie z uczestnikami warsztatu krótkiej dyskusji dotyczącej 
wykorzystywania gier (planszowych, RPG, LARP) w edukacji klimatyczno-
środowiskowej;

• rozegranie z uczestnikami gry planszowej, gry typu RPG lub LARP i uprzednie 
wyjaśnienie jej zasad;

• przekazanie uczestnikom podstawowej wiedzy dotyczącej możliwości 
późniejszego samodzielnego przeprowadzenie tego typu gier.

Do zadań Wykonawcy należeć będzie także:



 przeniesienie na Zamawiającego autorskich praw majątkowych do wszystkich 
utworów wytworzonych w ramach realizacji zadania, na wszystkich polach 
eksploatacji,

 podpisanie zgody na wykorzystanie ich wizerunku i głosu z udzieleniem licencji 
na rozpowszechnienie zdjęć i filmów z Wydarzenia na kanałach 
komunikacyjnych Zamawiającego (FB, X, YT, LinkedIn),

 bieżąca współpraca z Zamawiającym w trakcie przygotowania i realizacji 
zamówienia, w tym pozostawania w kontakcie telefonicznym i mailowym.

 IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

Do postępowania mogą przystąpić Wykonawcy, którzy wykażą, że każdy ze 
wskazanych do przeprowadzenia warsztatu Ekspertów w okresie od 1 stycznia 
2023 r. do 30 kwietnia 2026 r. przeprowadził co najmniej trzy warsztaty lub 
prezentacje gier zgodne z tematyką niniejszego Postępowania opisaną w części II. 
PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA. 

W celu potwierdzenia spełnienia powyższego warunku Wykonawca dołącza do 
oferty Oświadczenie i wykaz potwierdzający doświadczenie ekspertów (załącznik 
nr 2).

V. KRYTERIA OCENY OFERT

Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie następujących kryteriów:

Kryteria oceny ofert Waga

Cena brutto 50%

Dodatkowe doświadczenie eksperta wskazanego do realizacji 
zamówienia 

50%

Łącznie 100%

 

Kryterium 1 – Cena brutto (50%)

Ocena w ramach kryterium ceny zostanie dokonana według wzoru:

Liczba punktów = (Cena brutto oferty o najniższej cenie brutto spośród złożonych ofert / 
Cena brutto aktualnie ocenianej oferty) × 50

* przez cenę oferty rozumie się cenę jednego z ekspertów wskazanych w ofercie



Kryterium 2 – Dodatkowe doświadczenie eksperta wskazanego do realizacji 
zamówienia (50%)

Wykonawca przedstawi dodatkowe doświadczenie Eksperta (obejmujące okres od 
1 stycznia 2023 r. do 30 kwietnia 2026 r.) w prowadzeniu warsztatów lub 
prezentacji gier planszowych, RPG lub LARP dotyczących kwestii ochrony 
środowiska i klimatu.

W ramach tego kryterium nie będzie uwzględniane doświadczenie ujęte wcześniej 
w wykazie dotyczącym Warunków udziału w postępowaniu (zał. 2).

Oceniona zostanie liczba wszystkich działań eksperta wskazanych i 
udokumentowanych przez Wykonawcę, zrealizowanych we wskazanym okresie. 
Ocena zostanie dokonana według wzoru:

Liczba punktów = (liczba działań wskazanych w aktualnie ocenianej ofercie / najwyższa 
liczba działań wskazanych wśród złożonych ofert) × 50

Wybór oferty

Za najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska najwyższą łączną liczbę 
punktów obliczoną jako suma punktów uzyskanych w poszczególnych kryteriach. 
W przypadku uzyskania takiej samej liczby punktów przez dwie lub więcej ofert, 
o ile uniemożliwiałoby to wskazanie jedynie 2 ofert o najwyższej ocenie, 
Zamawiający wezwie tych Wykonawców do złożenia ofert dodatkowych 
w zakresie kryterium ceny.

W przypadku ofert zawierających więcej niż jednego eksperta Zamawiający będzie 
oceniał każdego z ekspertów osobno. Zamawiający zastrzega sobie możliwość 
wyboru tylko jednego eksperta z oferty zawierającej dwóch ekspertów o ile tak 
wskażą wyniki oceny ofert.

VI. TERMIN I HARMONOGRAM REALIZACJI ZAMÓWIENIA

Planowany termin: Warsztaty zostaną przeprowadzone 15 września 2026 r.

Harmonogram realizacji zamówienia powinien uwzględniać co najmniej 
następujące etapy:

• udział w spotkaniu on-line z przedstawicielami Zamawiającego w celu 
przedstawienia zasad gry i omówienia szczegółowej koncepcji warsztatu – 
najpóźniej do dnia 31 sierpnia 2026 r.

VII. SPOSÓB REALIZACJI I PRZEKAZANIA ZAMÓWIENIA

W trakcie realizacji zamówienia Wykonawca będzie zobowiązany w szczególności 
do:

• bieżącej współpracy z Zamawiającym, w tym udzielania wszelkich 
niezbędnych informacji związanych z prawidłowym wykonaniem 



zamówienia oraz rozpatrywania uwag zgłaszanych przez Zamawiającego 
w wyznaczonym terminie;

• zapewnienia wszelkich niezbędnych narzędzi do prawidłowego wykonania 
zamówienia oraz ponoszenia kosztów z nimi związanych;

• niezwłocznego informowania Zamawiającego o pojawiających się 
problemach/zagrożeniach mających wpływ na opóźnienie w wykonaniu 
zamówienia.

VIII. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA I SKŁADANIA OFERTY

Prosimy o przesłanie oferty elektronicznie łącznie na adresy: 
adam.kiedrowski@klimat.gov.pl oraz monika.wojciechowska@klimat.gov.pl 
z tytułem: 

„Zapytanie ofertowe – przeprowadzenie warsztatów z gier ekologicznych”.

Oferta powinna być złożona na formularzu ofertowym (Załącznik nr 1) i zawierać 
następujące elementy:

• nazwa i adres kontaktowy Wykonawcy;
• cena oferty brutto za realizację zamówienia – osobno dla każdego eksperta;
• wykaz zrealizowanych warsztatów lub prezentacji z okresu od 1 stycznia 

2023 r. do 30 kwietnia 2026 r. – osobno dla każdego eksperta

Formularz oferty, w tym wykaz zrealizowanych warsztatów lub prezentacji, 
stanowią integralne załączniki do niniejszego zapytania ofertowego. 

Przekazywane są w formacie .doc, celem umożliwienia ich uzupełnienia w formie 
elektronicznej. Wypełnienie załączników powinno ograniczać się wyłącznie do 
wprowadzenia danych we wskazanych miejscach, bez wprowadzania jakichkolwiek 
zmian w pozostałej treści dokumentów.

IX. TERMIN ZŁOŻENIA OFERTY

Termin składania ofert: 23.06.2026 r.

Termin otwarcia ofert: 24.06.2026 r. 

X. INFORMACJE DODATKOWE 

1. Wykonawca poniesie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

2. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, obejmującą przeprowadzenie 
jednego lub dwóch warsztatów. 

3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
4. W przypadku, gdy Wykonawca złoży ofertę niekompletną lub wymagającą 

uszczegółowienia, Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania 
Wykonawcy do wyjaśnienia lub uzupełnienia oferty. 

mailto:adam.kiedrowski@klimat.gov.pl
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5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrane 
oferty. 

6. Zamawiający po otrzymaniu zgłoszeń dokona wyboru jednej (o ile będzie 
dotyczyła dwóch ekspertów) lub dwóch (o ile będą dotyczyły jednego 
eksperta każda) najkorzystniejszych oferty, a następnie skontaktuje się z 
Wykonawcami w celu podpisania umowy.  

7. Zamawiający dla dokonania właściwej oceny ofert zastrzega sobie prawo 
do weryfikacji wskazanego doświadczenia wybranych Ekspertów.

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamówienia bez 
wyboru którejkolwiek ze złożonych ofert.

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamówienia bez 
podania przyczyny.

10. Zamawiający zastrzega sobie prawo sprostowania oczywistych omyłek 
pisarskich w Zamówieniu.

11. Od Wykonawcy oczekujemy dyspozycyjności (możliwość nawiązania 
kontaktu telefonicznego i/lub mailowego w dni robocze w godz. od 8:00 do 
17:00) 

12. Wykonawca zobowiązany będzie oświadczyć przy podpisaniu umowy, że 
zapoznał się z Polityką Środowiskową zamawiającego i że jest świadomy 
znaczenia zgodności z Polityką przy realizacji postanowień umowy. W 
związku z tym, zaleca się, aby Wykonawca zapoznał się z treścią Polityki 
Środowiskowej dostępną na stronie MKiŚ 
(https://www.gov.pl/web/klimat/emas-w-ministerstwie). 

13. Wszelkie materiały związane z realizacją zamówienia muszą zawierać 
logotyp Ministerstwa Klimatu i Środowiska zgodnie z księgą znaku oraz 
informację o sfinansowaniu ze środków Narodowego Funduszu Ochrony 
Środowiska i Gospodarki Wodnej. 

14. W umowie umieszczony zostanie zapis dot. kar umownych w przypadku 
niewykonania lub nienależytego wykonania umowy (m.in. niedotrzymanie 
terminu realizacji). 

15. Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie dokonane przelewem na rachunek 
bankowy w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia doręczenia 
prawidłowo wystawionej faktury na podstawie podpisanego protokołu 
zdawczo-odbiorczego stwierdzającego należyte wykonanie umowy.

16. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu 
Cywilnego, jak również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo 
zamówień publicznych oraz nie stanowi zobowiązania Ministerstwa do 
przyjęcia którejkolwiek z ofert. 

17. MKiŚ zawiera umowy na podstawie własnych wzorów umów. 

https://www.gov.pl/web/klimat/emas-w-ministerstwie


17. Niniejsze Zamówienie prowadzone jest w trybie postępowania o udzielenie 
zamówienia, którego wartość nie przekracza równowartości kwoty 170 
000 złotych (art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych). 

 

XI. OSOBA UPOWAŻNIONA DO KONTAKTÓW 

Adam Kiedrowski, główny specjalista, Wydział Edukacji Ekologicznej 
i Klimatycznej, Departament Edukacji i Komunikacji 

e-mail:  adam.kiedrowski@klimat.gov.pl

tel. (+48) 734 115 520

Monika Wojciechowska, naczelniczka, Wydział Edukacji Ekologicznej 
i Klimatycznej, Departament Edukacji i Komunikacji

e-mail: monika.wojciechowska@klimat.gov.pl

tel. (+48) 734 115 488

Klauzula informacyjna RODO 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 
04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Klimatu i Środowiska, ul. 
Wawelska 52/54, 00-922 Warszawa, tel. 022 36 92 523; 

2. Kontakt z inspektorem ochrony danych w Ministerstwie Klimatu i Środowiska jest 
możliwy pod adresem e-mail inspektor.ochrony.danych@klimat.gov.pl; 

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu związanym z przeprowadzeniem 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego polegającego na zapewnienie 
ekspertów do przeprowadzenia warsztatów, szkoleń, prelekcji i opracowania materiałów 
na temat do przeprowadzenia warsztatów dla edukatorów ekologicznych z zakresu 
edukacyjnych gier planszowych, gier typu RPG oraz LARP dotyczących kwestii ochrony 
środowiska i klimatu na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO oraz ustawy z dnia 23 kwietnia 
1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1145), a także w celu spełnienia obowiązku 
archiwizacji dokumentów na podstawie ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym 
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164); 

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, z którymi 
Ministerstwo zawarło umowy na świadczenie usług informatycznych i pocztowych.  

Dane pozyskiwane w związku z postępowaniem o udzielnie zamówienia publicznego mogą 
być także przekazywane wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyż co do 
zasady postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego jest jawne; 
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5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakończenia 
postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 5 lat, okres 
przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

6. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych w związku z udziałem w postępowaniu o 
zamówienie publiczne jest warunkiem niezbędnym do wzięcia w nim udziału; 

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w 
sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO; 

8. Posiada Pani/Pan: a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych 
dotyczących Pani/Pana oraz uzyskania ich kopii; b) na podstawie art. 16 RODO prawo do 
sprostowania Pani/Pana danych osobowych; c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania 
od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem 
przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO; d) na podstawie art. 17 RODO prawo 
do usunięcia danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 17 
ust. 3 lit. b, d lub e RODO; 

e) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO. 
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