Projektowane postanowienia umowy
UMOWA NR /F-2/2025

Zawarta w dniu ......ccceeeeieennnns 2025 roku/ w dniu ztozenia podpiséw* w Gdansku - Oliwie
pomiedzy:
Skarbem Panstwa - Generalnym Dyrektorem Drdog Krajowych i Autostrad,
w imieniu ktoérego dziatajg na podstawie petnomocnictwa:
1. P e ———

ODDZIALU GENERALNEJ DYREKCJI DROG KRAJOWYCH I AUTOSTRAD W
GDANSKU
80 - 354 Gdansk - Oliwa, ul. Subistawa 5
(REGON 017511575-00043)

zwanym dalej ,Zamawiajacym”,

a
.................................. z siedzibg w .............., adres .............., wpisang do rejestru
przedsiebiorstwa prowadzonego przez Sad Rejonowy Krajowego Rejestru Sadowego pod nr
KRS .....covveneee , NIP.....ool , REGON .............. , 0 kapitale zaktadowym .............. PLN

lub

.................................. prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza pod nazwa ..............
z siedzibg W ...l , adres .............. , wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej NIP .............. , REGON ..............

zwanym dalej ,Wykonawcq” reprezentowanym przez:
1P, et —————

zostata zawarta umowa nastepujacej tresci:

§1

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie do realizowania biezacych ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Oddzialu Generalnej
Dyrekcji Dréog Krajowych i Autostrad w Gdansku” w zakresie czesci nr ...

§2

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania ustug okreslonych w § 1 sukcesywnie od dnia
02.01.2026 r. (lub od dnia podpisania Umowy, jesli termin ten bedzie pdzniejszy) do dnia
31.12.2026 .

§3
1. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu Umowy okreslonego w § 1 strony ustalajq
na kwote ......cccoeeveveiieenn .brutto (stownie ZtotyCh: ... ),

zgodnie z ofertg Wykonawcy.

2. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do wykorzystania catej ww. kwoty wynagrodzenia,
przy czym minimalny poziom zrealizowanego zamodwienia nie bedzie nizszy niz 50 %
wartosci wynagrodzenia brutto wskazanego w § 3 ust. 1. Ostateczna wartos¢
wynagrodzenia zostanie ustalona na zasadach okreslonych w ust. 4 i 5.

3. Strony ustalajg, ze okresem rozliczeniowym jest miesigqc kalendarzowy.



4.

10.

11.

1.

Podstawg obliczania wynagrodzenia Wykonawcy za przesytki pocztowe doreczone
i zwroty przesytek pocztowych niedoreczonych w miesiecznym okresie rozliczeniowym,
beda ceny jednostkowe brutto zawarte w ofercie Wykonawcy.

Wynagrodzenie brutto Wykonawcy za kazdy miesigc $wiadczenia ustug obliczane bedzie
jako suma iloczyndéw ceny jednostkowej brutto zaoferowanej przez Wykonawce w ofercie
za poszczegodlne rodzaje ustug, w tym przesytek pocztowych oraz rzeczywistej liczby
ustug, w tym przesytek pocztowych danego rodzaju nadanych w danym miesigcu
(potwierdzonej w dokumentach nadawczych), powiekszone o wartos$¢ ustugi odbioru
z siedziby Zamawiajacego przesytek pocztowych przeznaczonych do nadania. Powyzsze
dane bedg wyszczegdlnione na Fakturze. (dotyczy czesci nr 1)

Wynagrodzenie brutto Wykonawcy za kazdy miesigc $wiadczenia ustug obliczane bedzie

jako suma iloczynéw ceny jednostkowej brutto zaoferowanej przez Wykonawce w ofercie
za poszczegolne rodzaje ustug, w tym przesytek pocztowych oraz rzeczywistej liczby
ustug, w tym przesytek pocztowych danego rodzaju nadanych w danym miesigcu
(potwierdzonej w dokumentach nadawczych). Powyzsze dane beda wyszczegdlnione
na Fakturze.(dotyczy czesci nr 2+5)

Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia faktury w terminie 7 dni po zakonczeniu
kazdego okresu rozliczeniowego.

Strony ustalajg, ze faktury VAT beda wystawiane i dostarczane przez Wykonawce
odpowiednio na adresy: GDDKIiA Oddziat w Gdansku, ul. Subistawa 5, 80-354 Gdansk,
lub na adres e-mailowy: sekretariatgdansk@gddkia.gov.pl, lub na platforme KSeF
(Krajowy System e-Faktur wprowadzony przez Ministerstwo Finanséw).

Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie ptatne w terminie 28 dni od dnia doreczenia
Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury VAT. Za date zaptaty faktury VAT
uwazac sie bedzie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

Ptatnosci bedg dokonywane w ztotych polskich, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy nr
w Banku , wskazany na prawidtowo wystawionej fakturze VAT.

Wykonawca oswiadcza, ze rachunek, ktéry bedzie wskazany na fakturze zostat otwarty w zwigzku z
prowadzong przez Wykonawce dziatalnoscig gospodarczy, zgtoszony i ujawniony w wykazie
prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej.

Zamawiajacy umozliwia Wykonawcy, zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia
9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamdwieniach publicznych,
koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (t.j.
Dz.U. z 2020 r. poz. 1666), przesytanie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych.
Platforma Elektronicznego Fakturowania stosowana przez Zamawiajacego to PEFexpert.

8§4
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:
a) z tytulu nierozpoczecia przez Wykonawce $wiadczenia ustug stanowigcych
przedmiot umowy w wyznaczonym terminie =z przyczyn niezaleznych
od Zamawiajacego w wysokosci 1% wartosci wynagrodzenia brutto wskazanego

w § 3 ust. 1 za kazdy dzien zwioki,

b) z tytutu przerwania przez Wykonawce $wiadczenia ustug stanowigcych przedmiot
Umowy z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego w wysokosci 1% wartosci


mailto:sekretariatgdansk@gddkia.gov.pl

wynagrodzenia brutto wskazanego w § 3 ust. 1 za kazdy dzien przerwy
w Swiadczeniu ustug,

c) z tytutu nienadania przesytek w dniu ich odbioru od Zamawiajacego, z przyczyn
niezaleznych od Zamawiajacego, w wysokosci 1% wartosci wynagrodzenia brutto
wskazanego w § 3 ust. 1,

d) z tytutlu rozwigzania Umowy przez Wykonawce z przyczyn niezaleznych
od Zamawiajacego w wysokosci 10 % wartosci wynagrodzenia brutto wskazanego
w § 3 ust. 1;

e) z tytutu rozwigzania Umowy przez Zamawiajacego z przyczyn zaleznych
od Wykonawcy, w szczegolnosci w przypadkach wskazanych w § 7 ust. 1 Umowy,
w wysokosci 10% wartosci wynagrodzenia brutto wskazanego w § 3 ust. 1.

taczna kwota kar umownych naliczonych zgodnie z ust. 1 nie przekroczy kwoty
stanowigcej 20% wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 Umowy.

Zamawiajacy jest uprawniony do dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego
wysokos$¢ kary umownej na zasadach ogdlnych Kodeksu cywilnego.

Zasady rozpatrywania reklamacji oraz odpowiedzialnos¢ z tytutu niewykonania ustugi
lub nienalezytego wykonania ustugi regulujg przepisy: Ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. 2025 r. poz. 366 ze zm.), Rozporzadzenia Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi
pocztowej (t.j. Dz. U. z 2019, poz. 474 ze zm.).

§5

. Zamawiajacy dopuszcza zmiane postanowien niniejszej Umowy w nastepujacym

zakresie:

1) ilosci przesytek w poszczegolnych pozycjach wskazanych w Formularzu cenowym:
a) w przypadku zmniejszenia lub zwiekszenia ilosci przesytek z danej kategorii, ustugi

te bedq rozliczane wg cen jednostkowych dla danej kategorii;

2) wynikajacych ze zmian organizacyjnych Zamawiajgcego

3) zmiany cen jednostkowych, pod warunkiem zatwierdzenia ich przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej lub w sposdb dopuszczony przez ustawe z dnia 23
listopada 2012 r. - Prawo pocztowe,

4) zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, o ktérym mowa w § 3 ust.1
Umowy, w przypadku jednej z nastepujgcych okolicznosci:

1) zmiany stawki podatku od towardéw i ustug;

. Zmiana wysokos$ci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w przypadku zaistnienia
przestanki, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 4 ppkt 1), bedzie odnosi¢ sie wytgcznie do czesci
przedmiotu Umowy zrealizowanego, zgodnie z terminami ustalonymi Umowa, po dniu
wejscia w zycie przepisow zmieniajacych stawke podatku od towardow i ustug oraz
wytacznie do czesci przedmiotu Umowy, do ktdrej zastosowanie znajdzie zmiana stawki
podatku od towardéw i ustug.

. W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 4 ppkt 1), wartos¢ wynagrodzenia
netto nie zmieni sie, a warto$¢ wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona na podstawie
nowych przepiséw.



4. Zmiany niniejszej Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci,
Z wytgczeniem zmian, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1).
§6
1. Zamawiajacy jest uprawniony do wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku gdy Wykonawca:
1) nie rozpoczat realizacji Przedmiotu Umowy w terminie wskazanym w § 2 ust. 1
Umowy lub przerwat wykonywanie Przedmiotu Umowy i przerwa ta trwa dtuzej niz
2 (dwa) kolejne dni robocze;
2) ujawni lub wykorzysta informacje niejawne, poufne, w ktérych posiadanie wejdzie
w trakcie realizacji Przedmiotu Umowy;
3) nie wywigzuje sie z obowigzkdéw stanowigcych Przedmiot Umowy, pomimo wezwania
ze strony Zamawiajgcego do zmiany sposobu realizacji Przedmiotu Umowy;
4) utraci uprawnienia niezbedne do realizacji Przedmiotu Umowy;
4. Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ Umowe w kazdym czasie z zachowaniem
trzymiesiecznego okresu wypowiedzenia.
5. Wypowiedzenie Umowy ze skutkiem natychmiastowym winno nastapi¢ w formie pisemnej

pod rygorem niewaznosci i powinno zawiera¢ uzasadnienie.

§7

1. Wykonawca zobowigzuje sie zapewnié i skierowa¢ do wykonania przedmiotowej Umowy
odpowiednig ilos¢ osdb (personelu) oraz dysponowa¢ odpowiednim potencjatem
technicznym, umozliwiajgcym wykonanie Umowy zgodnie z jej przedmiotem i trescia.

2. Personel Wykonawcy jest zobowigzany wypetnia¢ swoje obowigzki zgodnie
z ustaleniami zawartymi pomiedzy Wykonawca i Zamawiajgcym, na podstawie
niniejszej Umowy i z nalezytg starannoscia.

§8
1. Osobami uprawnionymi do uzgodnien i koordynacji realizacji niniejszej umowy sq:
1) ze strony ZamawiajaCego = .....cccccevirriieerreieeree e Tel./faX..cocovvevennns e-mail
2) ze strony WYKONAWCY = ..oooiiiiieiiieee e Tel./faX.ooivvevieis e-mail

2. Zmiana osbb, o ktérych mowa w ust.1 nie stanowi zmiany Umowy i nastepuje poprzez

pisemne poinformowanie drugiej strony.

8§9
1. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, o ktérych

dowiedziat sie w zwigzku z wykonywaniem Przedmiotu Umowy. W szczegolnosci,



Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy informacji, ktére nie podlegajg
podaniu do publicznej wiadomosci, a ktore posrednio lub bezposrednio dotyczg
Przedmiotu Umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy informacji, o ktérych powziagt
wiadomos¢ w zwigzku lub przy okazji wykonywania Przedmiotu Umowy, a co do ktorych
Zamawiajacy nie podjat bezposrednich dziatan majacych na celu zachowanie
ich poufnosci, a ktérych ujawnienie moze narazi¢ Zamawiajacego na szkode.

. Jakiekolwiek przekazywanie, ujawnianie czy wykorzystywanie przez Wykonawce
informacji dotyczacych realizacji Przedmiotu Umowy dopuszczalne jest jedynie
na zadanie uprawnionych organdéw wiadzy publicznej w przypadkach okreslonych
przepisami prawa lub wytacznie za uprzednim pisemnym zezwoleniem Zamawiajacego.
Po wykonaniu Przedmiotu Umowy Wykonawca zobowigzany jest na wniosek
Zamawiajacego zwroci¢ wszelkie materiaty wlaczajac w to ich kopie, odpisy, ktore
zostaty mu dostarczone przez Zamawiajgcego w zwigzku z wykonaniem Przedmiotu
Umowy oraz inne materiaty jakie sporzadzit, zebrat, opracowat w czasie wykonywania
Przedmiotu Umowy wiacznie ze wszystkimi no$nikami, na ktérych zostaty utrwalone.
Wykonawca zobowigzuje sie nie prowadzi¢ jakiejkolwiek dziatalnosci zawodowej,
naukowej, lub gospodarczej przy wykorzystaniu informacji uzyskanych
od Zamawiajgcego w zwigzku z wykonaniem Przedmiotu Umowy.

Wykonawca odpowiada za zachowanie poufnosci przez wszystkie osoby, ktérymi

postuguje sie przy wykonywaniu Przedmiotu Umowy.

§ 10

. W zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej Umowy kazda ze Stron bedzie
samodzielnie i niezaleznie od drugiej strony odpowiada¢ za przetwarzanie danych
osobowych zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej ,RODQO").

. Administratorem danych osobowych po stronie Zamawiajacego jest Generalny Dyrektor
Drog Krajowych i Autostrad. Administratorem danych osobowych po stronie Wykonawcy

. Kazda ze Stron zobowigzuje sie poinformowac¢ wszystkie osoby fizyczne zwigzane z
realizacjg niniejszej umowy (w tym osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza),
ktérych dane osobowe w jakiejkolwiek formie beda udostepnione drugiej Stronie w celu
realizacji niniejszej umowy, o fakcie przekazania ich danych osobowych drugiej Stronie
i ich przetwarzaniu przez drugg Strone.

. Obowigzek , o ktdrym mowa w ust.3, zostanie wykonany przez kazda ze Stron poprzez
przekazanie osobom, ktérych dane bedg udostepnione drugiej Stronie , aktualnej tresci
klauzuli informacyjnej oraz przeprowadzenie wszelkich innych czynnosci niezbednych do
wykonania w imieniu drugiej Strony obowigzku informacyjnego okreslonego w RODO
wobec tych oséb. Aktualna tresc¢ klauzuli informacyjnej Zamawiajacego dostepna jest na



stronie internetowej https://www.gov.pl/web/gddkia/przetwarzanie-danych-
osobowych-pracownikow-wykonawcow-i-podwykonawcow.

5. Aktualna tresc¢ klauzuli informacyjnej Wykonawcy dostepna jest na stronie internetowej
................... . lub stanowi zatgcznik nr 3*.

6. Kazda ze Stron ponosi wobec drugiej Strony petng odpowiedzialno$¢ z tytutu
niewykonania lub nienalezytego wykonania obowigzkéw wskazanych powyzej.

§11
1. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej Umowy majq zastosowanie
przepisy Kodeksu Cywilnego, Prawa Pocztowego.
2. Integralng czescig umowy sg nastepujace Zataczniki:
a) Zatacznik nr 1 - Opis Przedmiotu Zamoéwienia,
b) Zatacznik nr 2 - Oferta Wykonawcy,
c) Zatacznik nr 3 - Aktualna tres¢ klauzuli informacyjnej Wykonawcy*.

3. Wszelkie spory mogace wynika¢ w zwigzku z realizacjg niniejszej Umowy, beda
rozstrzygane przed sad powszechny wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

4. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajacego,
jeden dla Wykonawcy.

Umowe sporzadzono w formie elekronicznej.*

5. Umowa niniejsza zawiera ponumerowanych i parafowanych stron.*

Zamawiajacy Wykonawca

* niepotrzebne usung¢


https://www.gov.pl/web/gddkia/przetwarzanie-danych-osobowych-pracownikow-wykonawcow-i-podwykonawcow
https://www.gov.pl/web/gddkia/przetwarzanie-danych-osobowych-pracownikow-wykonawcow-i-podwykonawcow

