
Projektowane postanowienia umowy  

UMOWA  NR       /F-2/2025 
 

Zawarta w  dniu …………………… 2025 roku/ w dniu złożenia podpisów*  w  Gdańsku - Oliwie  

pomiędzy: 
 

Skarbem Państwa - Generalnym Dyrektorem Dróg Krajowych i Autostrad, 

w imieniu którego działają na podstawie pełnomocnictwa: 

1.  P. ……………………… – …………………………. 
2.  P. ……………………… – …………………………. 

ODDZIAŁU  GENERALNEJ DYREKCJI DRÓG KRAJOWYCH I AUTOSTRAD  W  

GDAŃSKU 

80 - 354  Gdańsk – Oliwa,  ul.  Subisława  5 

(REGON  017511575-00043) 

zwanym  dalej  „Zamawiającym”, 
a 

.................................. z siedzibą w ..............,  adres .............., wpisaną do rejestru 

przedsiębiorstwa prowadzonego przez  Sąd Rejonowy Krajowego Rejestru Sądowego pod nr 

KRS .............., NIP.............., REGON .............., o kapitale zakładowym .............. PLN 

lub 

.................................. prowadzącym działalność gospodarczą pod nazwą ..............  

z siedzibą w .............., adres .............., wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji  

o Działalności Gospodarczej NIP .............., REGON .............. 

 

zwanym dalej „Wykonawcą” reprezentowanym przez: 
1. P. ……………………… – ………………………….  
 
została zawarta umowa następującej treści: 

 

§ 1 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do realizowania bieżących usług 

pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Oddziału Generalnej 

Dyrekcji Dróg Krajowych i Autostrad w Gdańsku” w zakresie części nr ….   

§ 2 

Wykonawca zobowiązuje się do wykonania usług określonych w § 1 sukcesywnie od dnia 

02.01.2026 r. (lub od dnia podpisania Umowy, jeśli termin ten będzie późniejszy) do dnia 

31.12.2026 r. 

§ 3 

1. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu Umowy określonego w § 1 strony ustalają  

na kwotę ………………………..brutto (słownie złotych: …………………………………………………………), 

zgodnie z ofertą Wykonawcy.  

2. Zamawiający nie jest zobowiązany do wykorzystania całej ww. kwoty wynagrodzenia, 

przy czym minimalny poziom zrealizowanego zamówienia nie będzie niższy niż 50 % 

wartości wynagrodzenia brutto wskazanego w § 3 ust. 1. Ostateczna wartość 

wynagrodzenia zostanie ustalona na zasadach określonych w ust. 4 i 5. 

3. Strony ustalają, że okresem rozliczeniowym jest miesiąc kalendarzowy. 



4. Podstawą obliczania wynagrodzenia Wykonawcy za przesyłki pocztowe doręczone  

i zwroty przesyłek pocztowych niedoręczonych w miesięcznym okresie rozliczeniowym, 

będą ceny jednostkowe brutto zawarte w ofercie Wykonawcy.  

5. Wynagrodzenie brutto Wykonawcy za każdy miesiąc świadczenia usług obliczane będzie 

jako suma iloczynów ceny jednostkowej brutto zaoferowanej przez Wykonawcę w ofercie 

za poszczególne rodzaje usług, w tym przesyłek pocztowych oraz rzeczywistej liczby 

usług, w tym przesyłek pocztowych danego rodzaju nadanych w danym miesiącu 

(potwierdzonej w dokumentach nadawczych), powiększone o wartość usługi odbioru  

z siedziby Zamawiającego przesyłek pocztowych przeznaczonych do nadania. Powyższe 

dane będą wyszczególnione na Fakturze. (dotyczy części nr 1) 

6. Wynagrodzenie brutto Wykonawcy za każdy miesiąc świadczenia usług obliczane będzie 

jako suma iloczynów ceny jednostkowej brutto zaoferowanej przez Wykonawcę w ofercie 

za poszczególne rodzaje usług, w tym przesyłek pocztowych oraz rzeczywistej liczby 

usług, w tym przesyłek pocztowych danego rodzaju nadanych w danym miesiącu 

(potwierdzonej w dokumentach nadawczych). Powyższe dane będą wyszczególnione  

na Fakturze.(dotyczy części nr 2÷5) 

7. Wykonawca zobowiązany jest do wystawienia faktury w terminie 7 dni po zakończeniu 

każdego okresu rozliczeniowego.  

8. Strony ustalają, że faktury VAT będą wystawiane i dostarczane przez Wykonawcę 

odpowiednio na adresy: GDDKiA Oddział w Gdańsku, ul. Subisława 5, 80-354 Gdańsk, 

lub na adres e-mailowy: sekretariatgdansk@gddkia.gov.pl, lub na platformę KSeF 

(Krajowy System e-Faktur wprowadzony przez Ministerstwo Finansów).  

9. Wynagrodzenie Wykonawcy będzie płatne w terminie 28 dni od dnia doręczenia 

Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT. Za datę zapłaty faktury VAT 

uważać się będzie datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.  

10. Płatności będą dokonywane w złotych polskich, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy nr 

_________________ w Banku ________, wskazany na prawidłowo wystawionej fakturze VAT. 

Wykonawca oświadcza, że rachunek, który będzie wskazany na fakturze został otwarty w związku z 

prowadzoną przez Wykonawcę działalnością gospodarczą, zgłoszony i ujawniony w wykazie 

prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej. 

11. Zamawiający umożliwia Wykonawcy, zgodnie z zasadami określonymi w ustawie z dnia 

9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, 

koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (t.j. 

Dz.U. z 2020 r. poz. 1666), przesyłanie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych. 

Platforma Elektronicznego Fakturowania stosowana przez Zamawiającego to PEFexpert. 

§ 4 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 

a) z tytułu nierozpoczęcia przez Wykonawcę świadczenia usług stanowiących 

przedmiot umowy w wyznaczonym terminie z przyczyn niezależnych  

od Zamawiającego w wysokości 1% wartości wynagrodzenia brutto wskazanego  

w § 3 ust. 1 za każdy dzień zwłoki, 

b) z tytułu przerwania przez Wykonawcę świadczenia usług stanowiących przedmiot 

Umowy z przyczyn niezależnych od Zamawiającego w wysokości 1% wartości 
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wynagrodzenia brutto wskazanego w § 3 ust. 1 za każdy dzień przerwy  

w świadczeniu usług, 

c) z tytułu nienadania przesyłek w dniu ich odbioru od Zamawiającego, z przyczyn 

niezależnych od Zamawiającego, w wysokości 1% wartości wynagrodzenia brutto 

wskazanego w § 3 ust. 1,  

d) z tytułu rozwiązania Umowy przez Wykonawcę z przyczyn niezależnych  

od Zamawiającego w wysokości 10 % wartości wynagrodzenia brutto wskazanego 

w § 3 ust. 1; 

e) z tytułu rozwiązania Umowy przez Zamawiającego z przyczyn zależnych  

od Wykonawcy, w szczególności w przypadkach wskazanych w § 7 ust. 1 Umowy, 

w wysokości 10% wartości wynagrodzenia brutto wskazanego w § 3 ust. 1. 

2. Łączna kwota kar umownych naliczonych zgodnie z ust. 1 nie przekroczy kwoty 

stanowiącej 20% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1 Umowy. 

3. Zamawiający jest uprawniony do dochodzenia odszkodowania przewyższającego 

wysokość kary umownej na zasadach ogólnych Kodeksu cywilnego. 

4. Zasady rozpatrywania reklamacji oraz odpowiedzialność z tytułu niewykonania usługi 

lub nienależytego wykonania usługi regulują przepisy: Ustawy z dnia 23 listopada 

2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. 2025 r. poz. 366 ze zm.), Rozporządzenia Ministra 

Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji usługi 

pocztowej (t.j. Dz. U. z 2019, poz. 474 ze zm.). 

§ 5 

1. Zamawiający dopuszcza zmianę postanowień niniejszej Umowy w następującym 

zakresie: 

1) ilości przesyłek w poszczególnych pozycjach wskazanych w Formularzu cenowym: 

a) w przypadku zmniejszenia lub zwiększenia ilości przesyłek z danej kategorii, usługi 

te będą rozliczane wg cen jednostkowych dla danej kategorii; 

2) wynikających ze zmian organizacyjnych Zamawiającego 

3) zmiany cen jednostkowych, pod warunkiem zatwierdzenia ich przez Prezesa Urzędu 

Komunikacji Elektronicznej lub w sposób dopuszczony przez ustawę z dnia 23 

listopada 2012 r. - Prawo pocztowe, 

4) zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy, o którym mowa w § 3 ust.1 

Umowy, w przypadku jednej z następujących okoliczności: 

1) zmiany stawki podatku od towarów i usług; 

 

2. Zmiana wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy w przypadku zaistnienia 

przesłanki, o której mowa w ust. 1 pkt 4 ppkt 1), będzie odnosić się wyłącznie do części 

przedmiotu Umowy zrealizowanego, zgodnie z terminami ustalonymi Umową, po dniu 

wejścia w życie przepisów zmieniających stawkę podatku od towarów i usług oraz 

wyłącznie do części przedmiotu Umowy, do której zastosowanie znajdzie zmiana stawki 

podatku od towarów i usług. 

3. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 1 pkt 4 ppkt 1), wartość wynagrodzenia 

netto nie zmieni się, a wartość wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona na podstawie 

nowych przepisów. 



4. Zmiany niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności, 

z wyłączeniem zmian, o których mowa w ust. 1 pkt 1).  

§ 6 

1. Zamawiający jest uprawniony do wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym 

w przypadku gdy Wykonawca: 

1) nie rozpoczął realizacji Przedmiotu Umowy w terminie wskazanym w § 2 ust. 1 

Umowy lub przerwał wykonywanie Przedmiotu Umowy i przerwa ta trwa dłużej niż 

2 (dwa) kolejne dni robocze; 

2) ujawni lub wykorzysta informacje niejawne, poufne, w których posiadanie wejdzie 

w trakcie realizacji Przedmiotu Umowy; 

3) nie wywiązuje się z obowiązków stanowiących Przedmiot Umowy, pomimo wezwania 

ze strony Zamawiającego do zmiany sposobu realizacji Przedmiotu Umowy; 

4) utraci uprawnienia niezbędne do realizacji Przedmiotu Umowy; 

4. Zamawiający może wypowiedzieć Umowę w każdym czasie z zachowaniem 

trzymiesięcznego okresu wypowiedzenia.  

5. Wypowiedzenie Umowy ze skutkiem natychmiastowym winno nastąpić w formie pisemnej 

pod rygorem nieważności i powinno zawierać uzasadnienie. 

§ 7 

 

1. Wykonawca zobowiązuje się zapewnić i skierować do wykonania przedmiotowej Umowy 

odpowiednią ilość osób (personelu) oraz dysponować odpowiednim potencjałem 

technicznym, umożliwiającym wykonanie Umowy zgodnie z jej przedmiotem i treścią. 

2. Personel Wykonawcy jest zobowiązany wypełniać swoje obowiązki zgodnie  

z ustaleniami zawartymi pomiędzy Wykonawcą i Zamawiającym, na podstawie 

niniejszej Umowy i  z należytą starannością. 

§ 8 

1. Osobami uprawnionymi do uzgodnień i koordynacji realizacji niniejszej umowy są: 

        1) ze strony Zamawiającego - …………………………………………Tel./fax………..……….e-mail               

          ………………. 

2) ze strony Wykonawcy - …………………….……………………… Tel./fax………..……….e-mail     

 

2. Zmiana osób, o których mowa w ust.1 nie stanowi zmiany Umowy i następuje poprzez 

pisemne poinformowanie drugiej strony. 

§ 9 

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, o których 

dowiedział się w związku z wykonywaniem Przedmiotu Umowy. W szczególności, 



Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy informacji, które nie podlegają 

podaniu do publicznej wiadomości, a które pośrednio lub bezpośrednio dotyczą 

Przedmiotu Umowy. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy informacji, o których powziął 

wiadomość w związku lub przy okazji wykonywania Przedmiotu Umowy, a co do których 

Zamawiający nie podjął bezpośrednich działań mających na celu zachowanie  

ich poufności, a których ujawnienie może narazić Zamawiającego na szkodę. 

3. Jakiekolwiek przekazywanie, ujawnianie czy wykorzystywanie przez Wykonawcę 

informacji dotyczących realizacji Przedmiotu Umowy dopuszczalne jest jedynie  

na żądanie uprawnionych organów władzy publicznej w przypadkach określonych 

przepisami prawa lub wyłącznie za uprzednim pisemnym zezwoleniem Zamawiającego. 

4. Po wykonaniu Przedmiotu Umowy Wykonawca zobowiązany jest na wniosek 

Zamawiającego zwrócić wszelkie materiały włączając w to ich kopie, odpisy, które 

zostały mu dostarczone przez Zamawiającego w związku z wykonaniem Przedmiotu 

Umowy oraz inne materiały jakie sporządził, zebrał, opracował w czasie wykonywania 

Przedmiotu Umowy włącznie ze wszystkimi nośnikami, na których zostały utrwalone. 

5. Wykonawca zobowiązuje się nie prowadzić jakiejkolwiek działalności zawodowej, 

naukowej, lub gospodarczej przy wykorzystaniu informacji uzyskanych  

od Zamawiającego w związku z wykonaniem Przedmiotu Umowy. 

6. Wykonawca odpowiada za zachowanie poufności przez wszystkie osoby, którymi 

posługuje się przy wykonywaniu Przedmiotu Umowy. 

§ 10 

1. W związku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej Umowy każda ze Stron będzie 

samodzielnie i niezależnie od drugiej strony odpowiadać za przetwarzanie danych 

osobowych zgodnie z przepisami Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej „RODO”).  

2. Administratorem danych osobowych po stronie Zamawiającego jest Generalny Dyrektor 

Dróg Krajowych i Autostrad. Administratorem danych osobowych po stronie Wykonawcy 

jest ……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

3. Każda ze Stron zobowiązuje się poinformować wszystkie osoby fizyczne związane z 

realizacją niniejszej umowy (w tym osoby fizyczne prowadzące działalność gospodarczą), 

których dane osobowe w jakiejkolwiek formie będą udostępnione drugiej Stronie w celu 

realizacji niniejszej umowy, o fakcie przekazania ich danych osobowych drugiej Stronie 

i ich przetwarzaniu przez drugą Stronę. 

4. Obowiązek , o którym mowa w ust.3, zostanie wykonany przez każdą ze Stron poprzez 

przekazanie osobom, których dane będą udostępnione drugiej Stronie , aktualnej treści 

klauzuli informacyjnej oraz przeprowadzenie wszelkich innych czynności niezbędnych do 

wykonania w imieniu drugiej Strony obowiązku informacyjnego określonego w RODO 

wobec tych osób. Aktualna treść klauzuli informacyjnej Zamawiającego dostępna jest na 



stronie internetowej https://www.gov.pl/web/gddkia/przetwarzanie-danych-

osobowych-pracownikow-wykonawcow-i-podwykonawcow. 

5. Aktualna treść klauzuli informacyjnej Wykonawcy dostępna jest na stronie internetowej 

……………….. lub stanowi załącznik nr 3*. 

6. Każda ze Stron ponosi wobec drugiej Strony pełną odpowiedzialność z tytułu 

niewykonania lub nienależytego wykonania obowiązków wskazanych powyżej. 

§ 11 

1. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej Umowy mają zastosowanie 

przepisy Kodeksu Cywilnego, Prawa Pocztowego. 

2. Integralną częścią umowy są następujące Załączniki: 

a) Załącznik nr 1 – Opis Przedmiotu Zamówienia, 

     b) Załącznik nr 2 - Oferta Wykonawcy, 

    c) Załącznik nr 3 – Aktualna treść klauzuli informacyjnej Wykonawcy*. 

3. Wszelkie spory mogące wynikać w związku z realizacją niniejszej Umowy, będą 

rozstrzygane przed sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

4. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego, 

jeden dla Wykonawcy.  

Umowę sporządzono w formie elekronicznej.* 

5. Umowa niniejsza zawiera ____ ponumerowanych i parafowanych stron.* 

 

 

Zamawiający      Wykonawca 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
*  niepotrzebne usunąć 
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