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Regulamin Organizacyjny

Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Hrubieszowie

Przepisy ogolne
Rozdzial 1
§1

1. Regulamin Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Hrubieszowie, zwany dalej
Regulaminem, okre$la szczegélowa organizacje, zadania i sposéb dziatania Powiatowe;j
Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Hrubieszowie.

2. Obowigzkiem kazdego Pracownika Stacji jest znajomo$¢ Regulaminu i realizacja jego
postanowien.

§2

1. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Hrubieszowie jest jednostka
organizacyjng zapewniajgcag realizacje zadan Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego w Hrubieszowie.

2. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna jest jednostka budzetowa bedaca
podmiotem leczniczym finansowanym z budzetu panstwa, w stosunku do ktérego
uprawnienia podmiotu tworzacego posiada Wojewoda Lubelski.

3. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny jest dysponentem Srodkéw finansowych
3-go stopnia.

4. Stacja dziata na podstawie nastepujgcych przepisow:

1) ustawy z dnia 14.03.1985 o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (tj. Dz.U. z 2019
poz. 59 z p6zn. zm.),

2) ustawy z dnia 15.04.2011 o dziatalnosci leczniczej (tj. Dz.U. z 2020 poz. 295
zZe Zm.),

3) ustawy z dnia 27.08.2009 o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2019 poz. 869
Ze Zm.),

4) innych przepiséw dotyczacych organéw Panstwowej Inspekcji Sanitarnej,
podmiotéw leczniczych i jednostek budzetowych

5) statutu,

6) niniejszego Regulaminu.



1. Siedzibg Stacji jest siedziba Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
w-Hrubieszowie przy ul. 27 Wolynskiej Dywizji Piechoty AK nr 6.
2. Terytorialny zakres dziatania Stacji obejmuje miasto Hrubieszéw i powiat hrubieszowski.
3. Nadzdr merytoryezny 1 instancyjny nad Stacjg sprawuje Lubelski Pahstwowy
Wojewddzki Inspektor Sanitarny. '

Stacja moze wykonywaé. odplatne ustugi nie wynikajace z ustawowego nadzoru
na zasadzie zawieranych umdw cywilno-prawnych zlecajagecych wykonanie tych ustug,
z ktorych Srodki stanowig dochody budzetu panstwa.

1. Dzialalnoéciag Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Hrubieszowie kieruje
Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny, kt6ry jest jednoczesnie Dyrektorem Stacji.

2. Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitamego w Hrubieszowie powohge 1 odwoluje
Lubelski Padstwowy Wojewddzki Inspektor Sanitarny, po zasig¢gnigciu opinit Wojewody
Lubelskiego na okres 5 lat, o

§6

1. Dyrektor Stacji zapewnia watunki sprawnej organizacji pracy i efektywnego
funkcjonowania Stacji.

2. Dziatalnoscig poszezegdlnych komérek organizacyjnych kieruja kierownicy tych
komérek. '

3. Kierownicy komérek organizacyjnych oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach
odpowiadajg za zgodng =z przepisami prawa merytoryczng, wilasciwg 1 terminows
realizacje zadan.

§7

1. Do zadati Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Hrubieszowie w zakresie
kierowania Powiatowa Stacjg nalezy w szczegdnosei:

1) Koordynewanie i nadzorowanie pracy kierownikéw komdrek organizacyjnych
oraz samodzielnych stanowisk pracy Powiatowej Stacji- okreslonych struktura
organizacyjna, ' '

2)  Ustanawianie polityki jakosci, deklaracji jakosei i nadzorowanie realizacji polityki
systemu zarzadzania poprzez ustalanie celdw polityki jakosci, udziat
w przegladach zarzadzania, ws_pé}ud_zi_at w analizie wynikéw auditéw,

3}  Nadzorowanie zatatwiania skarg i interwencji ludnosci,

4)  Nadzorowanie ochrony danych osobowych i ochrony informacji niejawnych.

2. Do zadan Dyrekiora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej nalezy:

1)  Podeymowanie decyzji w sprawach Powiatowej Stacji jako pracodawcy w ramach
swoich uprawnien i przekazywanie ich do wykonywania,



2)

3)
4)
3)
6)
7
8)
)

10)
11)

3. Do

Dokonywanie w imieniu Powiatowej Stacji czynnosci prawnych w zakresie

stosunkéw pracy, a zwlaszeza zawieranie, zmienianie lub rozwigzywanie umow

0 pracg,

Ustalanie regulaminu pracy, regulaminu organizacyjnege 1 innych akidw

prawnych regulujacych organizacjg Powiatowe] Stacji

Stosowanie kar porzadkowycl wobec pracownikéw oraz rozpatrywanie

sprzeciwow do tych kar,

Wspéldzialanie ze zwigzkami zawodowymi dzialajacymi w Powiatowej Stacji
w.sprawach przewidzianych prawem,

Wrykonywanie innych czynnesci wynikajgcych z funkcji Dyrektora Kiernjacego
biezacg dziatalnoseig Powiatowej Stacji jako pracodawey,

Zapewnienie nalezytej organizacji pracy oraz srodkéw na realizacje zadaii
Powiatowej Stacii;

Zapewnienie pracownikorn whagciwych warnnkéw pracy,

Wydatkowanie  érodkéw  budzetowych i  pozabudzetowych  zgodnie
7 postanowiemiami ustawy o zamoéwieniach publicznych, dysponowanie
funduszem plac, pre_mii, nagréd, Swiadezen socjalnych i inmych,

‘Realizacja zadan inwestycyjnych, remontéw oraz modernizaciji Powiatowe) Stacil,

Przestrzeganie zasad oszczednego gospodarowania sktadnikami majgtkowymi
Powiatowej Stacji.

ramowych obowigzkéw kierownikéw. jednostek orgamizacyjnych nalezy

w szczegdlnosei:

1)
2
3)

4)
5)

6)
7)

Planowanie i koordynowanie pracy oraz podnoszenie jakoscl je] wykomywania
w podleglej komorce organizacyjnej,

Kontrola oraz nadzér nad wlasciwymi terminowym wykonywaniem wszystkich
prac wehodzgeych w zakres obowigzkéw poszezegdlnych pracownikéw,

Biezgce zaznajamianie pracownikéw z przepisami dotyczgcymi Powiatowej Stacji
oraz przepisami-wewnetrznymi, '
Nadz6r nad przestrzeganiem przepiséw bhp i p/poz.,

Nadzor nad przestrzeganiem przez pracownikéw zasad 1 przepiséw dotyczacych
ochrony tajemnicy, ochrony danych osobowych i ochrony informacji niejawaych,
Nadzér nad prawidiowg gospodarka powierzonym mieniem Stacji,

Planowanie i organizowanie szkolen dla pracownikéw:

4. Do ramowych obowigzkéw wszystkich pracownikéw Powiatowej Stacji nalezy
w szcezegolnosei:

1)

2)
3)

4)

s)

Biezace zaznajamianie si¢ z obowigzujgcymi — w zakresie ich dziatania -
przepisami wewnetiznymi i $cisle ich przestrzeganie,

Terminowe realizowanie zadan stuzbowych,

Systematyczne: arializowanie realizowanych zadaf i podejmowanie inicjatyw

zmierzajacych do ich ewentualnego usprawniania,

Przestrzeganie zasad i przépiséw bhp, p/poz. 1 o ochronie danych osobowych
i informacji niejawnych,.
Uczestniczenie w szkoleniach zewnetrznych i wewnetrznych.

§8



Wewnetrzne przepisy okreslajgce -obowigzki 1 usprawnienia pos‘Zczegélnych komorek.
organizacyjnych lub stanowisk badz régulujacych sprawy o istotnym znaczeniu dla dzialania
Stacji wydaje sie w formie zarzadzesn Dyrektoraw Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Hrubieszowie.

Przepisy szczegélne
Rozdzial 2

Cele i zadania realizowane w Stacji

§9

Celem dzialan podejmowanych przez Stacje jest ochrona zdrowia Iudzkiego przed
niekorzystnym wptywem czynnikéw szkodliwych lub ucigzliwych oraz promiocja zdrowia
w tym zdrowego stylu zycia, co w konsekwencji prowadzi do zapobiegania powstawaniu
chordb, w tym chordb zakaznych.

§ 10

Do Powiatowe] Stacji nalezy wykonywanie wszelkich czynnodei zwigzanych =z realizacja
zadan Pafistwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego, a w szczegdlnosci:

1}

2)
3)
4)
5)
6)

7}

8)

10)
11)
12)

13)
14)

Prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem czynnoéci kontrelnych i innych
czynnoéci wynikajacych z zadad realizowanych przez Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego, '
Wykonywanie badan i analiz laboratoryjnych;

Wykonywanie pormniaréw czyniikdéw ucigzliwych srodowiska pracy i nauki,
Opracowywanie ecen i analiz $rodowiskowych warunkujgcych zdrowie ludnoci,
Dziatalnos¢ przeciwepidemiczna, o

Opracowywanie  programéw i1  planéw  dzialalnosci  zapobiegawczej
i przeciwepidemicznej, opracowywanie analiz i ocen epidemiologicznych
oraz ocen stanu higieniczno-sanitarnego, .
Wydawanie deeyzji i wykonywanie innych czynnosci w postgpowaniu.
administracyjnym 1w postgpowaniu egzekucyjnym  w  administracji
oraz rozpatrywanie skarg i wnioskéw, ' '

Przygotowywanie wnioskéw w sprawach wykroczen do sa,dow rejonowych,
Przygotowywanie spraw zwigzanych 2z wszczynaniem 1 prowadzeniem
dochodzenia oraz wnoszenie i popieranie oskarzemia w: postepowaniu
uproszczonym wediug odrebnych przepiséw,

Inicjowanie, organizowanie, koordynowanie, prowadzénie i sprawowatiie nadzoru
nad dziatalnoscig na rzecz o$wiaty zdrowotnej, promocji zdrowia oraz szkolen,
Sprawowante nadzoru 1 egzekwowanie ' hijgi_eniéznych warunkow  pracy
w zaktadach pracy, '

Prowadzenie postepowania i dokumentacji. w sprawach stwierdzenia choroby’

zawodowej 1 przygotowywanie w tych sprawach decyzji administracyjnych, .
Prowadzenie spraw w dziedzinie zapobiegawczego nadzorn sanitarnego,
Sprawowanie nadzoru nad higieng $rodowiska zaktadéw nauczania i wychowania
oraz placéwkami wypoczynku i tekreacji dzieci 1 miodziezy,



15)

16)

17)

18)
19)

20)

21

Sprawowanie nadzoru nad warunkami higieny srodowiska, obiektéw uzytecznosei

publicznej oraz miejsc-zbiorowego wypoczynku i rekreacji,

Sprawowanie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi 2zywnosci, 2zywienia,
materialéw i  wyrob6w  przeznaczonych do kontaktu -z  Zywnoscia
oraz kosmetykow,

Sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno-sanitarnymi w $rodkach
transportu komunikacji publicznej, ' '

Prowadzenie spraw zwigzanych ze statystyka publiczng,

Opracowywaiie planéw pracy oraz sprawozdan z dziatalnosci Powiatowej Stacji,

Prowadzenie  spraw  administracyjoych, gospodarczych 1 finansewych

oraz pracowniczych,
Prowadzenie nadzoru sanitarnego w-jednostkach podlegtych MSWiA.

§11

1. ‘W celu uporzgdkowania i usprawnienia organizacji pracy, a takze podniesienia jakosci
$wiadczonych ustug w Powiatowej Stacji realizowana jest Polityka Jakosci. '

2. Gléwnym celem Polityki Jakosci jest zagwarantowanie spoleczenstwu ndjwyzszej jakoscl
$wiadczonych ustug.

Rozdzial 3
Struktura organizacyjna Stacji

§12

W sktad Stacji wchoedza nastepujace komorki organizacyjne i stanowiska pracy:

1)

2)

3)
4)
35)
6)

7

Oddzial Nadzoru Sanitarnego w sktad kiérego wechodza:

a) Sekeja Nadzoru Przccnwepldemlcznego

b) Sekeja Higieny Zywnosci, Zywienia i Produktéw Kosmetycznych,

¢) Sekeja Higieny Komunalnej,

d). ‘Stanowisko ds. Higieny Dzieci i Mlodziezy,

¢) Stanowisko ds. Higieny Pracy,

f) Stanowisko ds. Zapobiegawczego Nadzoru Sanifarnego.
Qddzial Laboratoryjny w sktad ktérego wchodzg:

a) Pracownia Epidemiologii

b). Pracownia Pozywek,

¢) Punkt Przyjmowania Prébek,

d) Zmywalnia.

‘Oddziat Ekonomiczny i Administracyjny w skiad ktérego wchodza:

a) Stanowisko ds. Ekonomicznych
b) Sekcja Administracyjna

Stanowisko ds. O§wiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia,

Stanowisko Pelnomocnika ds. Ochroiy Informacji Niejawnych, Obrony
Cywilnej i Spraw Obronnych,

Stanowisko ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy oraz Ochrony
Przeciwpozarowej,

Stanowisko ds. Obshugi Prawnej,



8)
9
19)

Stanowisko ds. Kadr, Szkolen i Organizacji,

Stanowiske ds. Informatyki,
Stanowisko ds. Archiwum Zakladowego.

§13

W celu zapewnienia sprawnego funkcjonowania Stacji, wszystkie kKomorki organizacyjne
obowigzije  zasada  wzajemnego wqpoidzm{ama w  zakresie. merytorycznym
1 administracyjnym.

§14

Schemat organizacyjny ze wskazaniem podlegiosci stuzbowej komérek organizacyjnych
zawarty jest w zataczniku Nr-1-do niniejszego Regulaminu.

Rozdziat 4
Szczegdtowe zadania komoérek organizacyjnych Stacji-

§15

1. W sktad Oddziah: Nadzom Sanitarnego wchodzg Sekcje:

1)
D
b)

c)

d)

&)

g)
h)

1)

b))
k)

Sekeja Nadzoru Przeciwepidemicznego, do zadan ktdrej nalezy w szczegdlhoscei:

dokonywanie analiz i ocen -epidemiologicznych — prowadzenie statystyki
medycznej,

koordynacja dzialan zapobiegawczych, w -szczegblnosci w zakresie realizacii
programoéw’ zapobiegania chorobom zakaznym oraz plandéw
przeciwepidemicznych,

podeimowanie natychmiastowych dziatan przeciwepidemicznych w przypadku
wystgpienia choréb szerzacych. sie epidemicznie (w szczegélnosci wysoce
zakaznych, niebezpiecznych, ataku bioterrorystycznego),

nadzorowanie dziatlan placéwek stuzby zdrowia zapobiegajacych szerzenin
si¢ zakazett i choréh zakaznych,

prowadzenie rejesttéw zakazen i zachorowan na choroby zakaZne, podejrzen
zakazen, zachorowan i zgonéw oraz nadzér epidemiologiczny nad osobami
chorymi, zakazonymi i-ze stycznosci z tymi osobami,

opracowywanie ognisk chordb zakaznych i zbiorowych zatru¢ pokarmawych,
udziat w programach eliminacji i eradykacji choréb zakaznych,

wspolpraca z inspekcjg weterynaryjng w- zakresie zwalczania chordb
odzwierzecych, '

nadzor nad placowkami stuzby zdrowia w zakrésie warunkdéw, jakie powinien
spetniaé personel medyczny, ‘sprzet oraz pomieszczenia, w ktérych udzielane
sg $wiadczenia zdrowotne,

nadzGr nad procesami dezynfekcji i sterylizacji w placdwkach stuzby zdrowia,
nadz6r w zakresie organizacji i wykonawstwa szczepiefi ochronnych zgodnie
z obowigzujgcym Programem Szczepien Ochronnych,



)

m)
n).
0)

zamawianie i dystrybucja preparatéw -szezepionkowych -oraz nadzor nad
warunkami przechowywania i transportu szczepionek z zachowaniem laficucha
chtodniczego,

nadz6r nad prawidlows gospodarka szczepionkami,

nadzorowarnie wystepowania niepozgdanych odczynéw poszczepiennych,
propagowanie szezepieh zalecanych.

2) Sekcja Higieny Zywnosci; Zywienia i Produktow Kosmetycznych, do zadad ktorej
nalezy w szczegdlnosel:

a)

b)

c)

d)

g)

by

i)
K
1)
P}

qQ
1)

nadz6ér pad zgodno$cia funkcjonowania obiekiéw zZywnosciowo- -zywieniowych

'z przepisami prawa Zywnosciowego,
ocena przestrzegania w zakladach zywnosciowo-zywieniowych -zasad dobrej

praktyki bigienicznej i produkeyjnej (GHP/GMP) oraz wdrozenia systemu
HACCP, _ _
pobieranie do  badania probek zywnoéei oraz materialow i wyrobéw
przezndaczonych do kontaktn z Zywnoscia w ramach urzedowej kontroli
i monitoringu,

kontynuowanie wzmozonego nadzoru nad suplementami diety, $rodkami
spoZywczymi specjalnego  przeznaczenia Zywieniowego oraz $rodkami
spozywczymi wzbogacanymi witaminami lub sktadnikami mineralnymi;

ocena znakowania suplementéw diety, srodkGw spozywczych  specjainego
przeznaczenia zywieniowego oraz. $rodkéw spozywezych —wzbogacanych
witaminami lub skfadnikami mineralnyni,

kontrola zywnosci GMO,

powiadamianie o niebezpiecznej ZYWHOSCl w ramach sieci Systeinu Wcezesnego
Ostrzegania o Niebezpiecznej Zywnoéci 1 Paszach (RASFF) oraz monitorowanie
dziatan zmierzajgcych do wycofania niebezpiecznych produkiow,

urzedowa kontrola materiatdw 1 wyrobow przeznaczonych do kontaktu
z zywnoscia,

nadzér nad kosmetykami w opaiciu o obowigzujace przepisy prawne,
powiadamianie w ramach RAPEX,, '

nadzér nad warunkami Zywienia dzieci 1 miodziezy w. placéwkach o$wiatowo-
wychowawczych, dokonywanie oceny sposobu Zywienia,

wzmozenie nadzoru nad sezonowymi zakladami Zywnos$ci 1 Zywienia
ze szczegblnym uwzglednieniem obiektéw zlokalizowanych przy trasach
turystycznych,

wzmozenie nadzoru nad obiektami zywieniowymi pedczas trwania wypoczynku
zimowego 1 letnego dzieci i mlodziezy,

 nadzor nad importem docelowym, praca w systemie informatycznym TRACES,

nadzor nad producentami produkcil pierwotnej,

nadzér nad wprowadzaniem do obrotu grzybdéw rosngcych w warunkach
naturalnych, $wiezych lub suszonych,

prowadzenie stosownych dziatah w przypadkach wystapienia ognisk zbiorowych
zatrué pokarmowych, ‘

zatwierdzanie oraz rejestracja zakfadéw podlegaj acych nadzorowi PIS,

praca w systemie informatycznym. SBZ II” (System Bezpieczenstwa Zywnosci) ~
systematyczne wprowadzanie danych dot. obiektéw objetych nadzorem w zakresie
okreslonym przez system SSBZ 117,



$)

9

podejmowanie  dzialan w  zwiazku z  interwencjami  konsumentéw

dot. nieprawidlowosci w zakresie produkcji lub wprowadzania do obrotu Srodkéw.
spozywezych,

wspdlpraca z Inspekcja Weterynaryjng i innymi organami kontrolnymi w zakresie
nadzoru nad bezpieczerstwem Zywnosci.

3) Sekcja Higieny Komunainej, do.zadan ktdrej nalezy w szczegélnosci:

2)

b
<)

d)

)
)

sprawowanie nadzoru-sanitarmego nad jakoscig wody przeznaczonej do spozycia
przez ludzi oraz nad obiektami stuzacymi do zaopatrzenia ludnofei w wode,

w tym:

- sporzadzanie powiatowych programéw monitoringu jakosci wody,

- pobieranie prob wody do badaii,

- prowadzénie whasciwych rejestrow, sporzadzanie ocen i1 raportéw,

- prowadzenie baz danych dotyczacych nadzorowanych obiektéw, wynikéw

badan, monitoringowych, '

- gromadzenie 1 aktualizacja danych monitoringowych.
Sprawowanie nadzoru sanitarnego nad jakosciaz wody cieplej w kierurku
obecnoéci Legionellisp., _
sprawowanie nadzoru nad bezpieczefistwem zdrowotniym wody na plywalniach,

kapieliskach i miejscach okazjonalnie wykorzystywanych do kgpieli;

prowadzenie biezgcego nadzoru sanitarnego nad obiektami i urzadzeniami
uzytecznosci publicznej,

realizacja nadzoru nad zaktadami pogrzebowymi pod katem warunkdw sanitarno-
higienicznych oraz wlasciwego postgpowania ze zwlokami i szezgtkami ludzkimi,
w (ym wydawanie zezwolen na ekshumacje, przewdz i sprowadzanie z zagranicy
zwlok i szczatkdw tudzkich,

prowadzenie biezacego nadzoru sanitarnego nad stodkami transportu pubhcmego
m.in. autobusy 1 busy komunﬂ(acp publicznej oraz turystycznej, samochody
do przewozu chorych oraz.zwlok i szczatkdw,

prowadzenie biezgcego mnadzoru sahitarnego nad podmiotami leczniczymi,
w szezeghlnoscl w zakresie postepowania z odpadami medycznymi,

e prace wynikajace z dziatalno$ei statutowej — wydawanie opinil w sprawie

ustalenia zasad utrzymania czystodci i porzadku na terenie gmin oraz imprez
masowych.

4) Stariowisko ds. Higieny Dzieci i Miodziezy, do zadan ktérego nalezy w szezegdlnoscei:

a)

sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno-sanitarnymi. w  zakresie
przestrzegania przepisOw okreslajacych wymagania higieniczne 1 zdrowotne
dotyczace higieny pomieszczen 1 wymagaf w stosunku do sprz¢tu uzywanego
w 'p'_lacéwce' oraz utrzymania nalezytego stanu higienicznego nieruchomosci:
- w obicktach edukacji, opieki, wychowania dzieci i mlodziezy, w tym
w szkolach, przedszkolach, innych formach wychowania przedszkolnego,
placéwkach o$wiatowo-wychowawczych, ztobkach, klubach dziecieeych,
a takze w szkolach wyzszyeh,
- w placéwkach wypoczynku i rekreacji dzieci i miodziezy,

b) sprawowanie nadzoru w zakresie higieny proceséw nauczania i wychowania:

- ocena dostosowdnia mebli edukacyjnych do zasad-ergonomii,

- higieniczna ocena rozkladu zaje¢ lekcyjnych,

- ocena realizacji wymogéw w zakresie ‘stosowania niebezpiecznych substancii
chemicznych i ich mieszanin,

- ocena warunkoéw zdrowotnych w pracowiiiach komputerowych,



- ocena posiadania certyfikatéw wyposazenia i sprzetu w szkolach i placéwkach,

¢) prowadzenie  dziatalnosci  edukacyjno-informatycznej —w  placéwkach

d)

nadzorowanych, zgodnie z  obowigzujgeymi  regulacjami  prawnymi
oraz, wytycznymi Gléwnego Inspektora Sanitarnego,
wsp6blpraca z kuratorium o$wiaty, samorzadem terytorialnym oraz organizatorami

wypoezynku zimowego i letniego dzieci i mtodziezy.

5) Stanowisko ds. Higieny Pracy, do zadafi ktérego nalezy w szczegdlnodei:

a)

b)
c)
d)

e)

f)

g)

h)

sprawowarnie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi srodowiska pracy, a zwlaszcza
zapobieganie powstawaniu choréb zawodowych i innych chordb zwigzanych
z narazeniem na czynniki szkodliwe: fizyczne, chemiczre i biologiczne,

nadzér nad podmiotami wprowadzajacymi do obrotu Iub  stosujgeymi
w dziatalnoéci zawodowej substancje i preparaty chemiczne niebezpieczne,
nadzér nad podmiotami wprowadzajacymi do obrotu lub  stosujacymi

‘w dziatalnosci zawodowe] prekursory narkotyezne,

nadzorowanie zakladéw pracy, w ktSrych wystgpuje narazenie pracownikéw
na dziatanie czynnikéw rakotworczych I mutagennych,

sprawowaitie nadzoru nad wprowadzaniem do cbrotu produkiéw biobdjezych,
sprawowanie nadzoru nad wprowadzaniem do obrotu detergentéw i $rodkdw
powierzchniowo czynnych, '

prowadzenie postepowania administracyjnego w sprawach chorGb zawedowych,
wspélpraca z ofrodkami wiadciwymi do orzekania w sprawach chordb
zawodowych oraz zakladami opieki zdrowotnej sprawuljgcymi opieke
profilaktyczng nad pracownikami, '

kontrola w zakresie zakazu wytwarzania wprowadzenia do obrotu na terytoiium

'Rzeczypospohtej PO]Sklej srodkéw  zastgpczych lub nowych substancji

psychoaktywnych w rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca 2005 1. o przeciwdziataniu

rarkomanii.

6) Stanowisko :ds. Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego, do zadaf kidrego nalezy
w szczegdnoser:

&)
b
cy
d)

e)

g
h)

udzial 'w  procedurze  przygotowywania  dokumentacjii ~ wymagajacej

przeprowadzenia strategicznej oceny oddzialywania na $rodowisko,

uzgodnienia projektéw miejscowych planéw zagospodarowania przestizennego,
udziat przy wydawaniu decyzji o §rodowiskowych uwarunkowaniach,

wydawanie za§wiadczen, opinii, postanowien i decyzji opartych na przepisach
szczegdinych, o

uzgadnianie dokumentacji projektowej pod wzgl¢dem wymagan higienicznych
i zdrowotnych detyczacych budowy oraz zmiany sposobu uzytkowania obiektéw
budowlanych,

udzielanie odstgpstw od warunkéw technicznych i wydawanie za§wiadezen
w. zakresie przewidzianym w przepisach szczegdlnych,

‘uczestniczenie w dopuszczaniu do uzkau obiektéw. budowlanych oraz $rodkéw

komumkacp ladowej,

wydawanie opinii co do zgodno$ci z warunkami sanitarnymi okresionymi
przepisami Unii Europejskiej przedsiewzieé i zrealizowanych inwestycji, kiérych
realizacja jest wspomagana przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji

Rolnictwa ze srodkéw pochodzgcych z funduszy Unii Europejskie;.



§ 16

1. W sklad Oddziatlu Laboratoryjnego wchodza:

a)

b)
c)
d)

2)

3)

4y

Pracownia Epidemiologii, co do kiérej nalezy w szczegdlnosci:

badanie chorych w zakresie diagnostyki zakazen jelitowych oraz ozdrowieficow,
nosicieli 1 030b 2 kontaktue z chj(')r'y.m'i,-

wykonywanie badan mmikrobiologicznych w przypadku zbiorowych zatrué
i zakazeni pokarmowych,

badania ushigowe wykonywane dla placéwek sluzby Zdrowia i klientdw
indywidualnych, | |

binlogiczna ocena skutecznoscl proceséw sterylizacji.

Pracownia Pozywek, do ktérej nalezy przygotowywanie podlozy do ‘badan
mikrobiologicznych.

Punkt przyjmowania Prébek, do ktérego nalezy przyjmowanie prébek do badan
mikrobiclogicanych.

Zmywalnia, do ktérej nalezy w szczeg6lnodel mycie i przygotowywanie szkla
isprzetu laboratoryjnego dia potrzeb Powiatowej Stacjt.

§ 17

1. Do zadan Gléwnego Ksiggowego, bedacego jednoczesnie Kierownikiem Oddziak:
Ekonomicznego i Administracyjnego, nalezy w szczegdlnodei:

D

3)
4)

3)
6)
7
8)
9)

obshiga rachunkéw bankowych,;

wykonywanie dyspozycji Srodkéw pienieznych w porozumieniu z Dyrektorem
Powiatowe] Stacit zgodnie z przepisami,

dokonywanie wstepnej kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym dochodéw i wydatkéw Powiatowej Stacji,

dokonywanie wstepnej kontroli kompletnodci i 1zetelnosci -dokumentdw
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych,.

podpisywanie dekumentéw dotyczacych poszczegSlnych operacji,

koordynowanic oddzialu Ekonomicznego i Admiﬂistrac.yjnego,

opracowywanie projektéw planéw finansowych, :

prowadzenie rachunkowosci Powiatowej Stacji,

nadzér nad prawidiowym obiegiem dokumentéw.

2. Do zadan Oddziahy Ekonomicznego i--Administracyjne_go nalezy w szczegdlnosei:

b
a)

Stanowisko ds. Ekonomicznych, do ktdrego nalezy w szczegélnosci:
prowadzenje terminewych rozliczeh z Urzedem Skarbowym, ZUS i innymi

instytucjamd,
b} dekretacja i ksiggowanie operacji gospodarczych w programach informatycznych
ksi¢gowosct budzetowe) i-dochodéw wiasnych, '

C).

opracowywanie planéw finansowych,

d) zapewnienie terminowego $ciggania naleZznosci budzetowych i pozabudzetowych
oraz splaty zobowigzait,:

e)

analiza wykorzystywania srodkéw  przydzielonych z budzetu i $rodkéw

pozabudzetowych,
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f) opracowywanie jednostkowych sprawoczdaft budzetowyeh oraz rocznego
sprawozdania finansowego z wykonania budzetu, dochodéw whasnych i ich analiza;

g) prowadzénie ewidencji analitycznej ilosciowo-warto$ciowej srodkéw trwatych
Powiatowe]j Stacji oraz ewidencji warto$ci niematerialnych i prawnych,

hy obliczanie wynagrodzei oraz prowadzenie dokumentacji w tym zakresie,

i) obstuga bankowa pracownikéw oraz kontrahentéw. zgodnie z obowigzujgcymi
zasadami.

2) Sekeja Administracyjna, do ktdrej w szczegdlnosei nalezy:

a)

zaopafrywanie. Powiatowej Stacji we wszelkiego rodzaju sprzet, aparaturg,

materialy, odezynniki, druki, itp. niezbedrie do prawidtowego funkcjonowania,
zgodnie z ustawowymi wymogami ustawy o0 zamdwieniach publicznych,

- nadzér nad prawidlowa ekspoatacja nieruchomosci, instalacji, sprzetu i aparatury

oraz zapewnienie niezbgdnych napraw i reriontdw,

2) nadzor nad racjonalnym wykorzystaniem Srodkéw fransportu. oraz rozliczanie

zuzycia paliwa do obowigzwjgeych norm,

prowadzenie magazynu i nadz6r nad prawidlows gospodarks materiatowg

Powiatowej Stacji,

prowadzenie ¢atosci spraw kancelaryjnych dotyczacych Powiatowej Stacii,

prowadzenie ksiag inwentarzowych majatku ruchomego objetych ewidencia
ilosciowa, dziatan inwentaryzacyjnych 1 kasacyjnych majgtkowych Powmtowcj_
Stacji, wspdlpraca z Komisjg Inwentaryzacyjnq,

nadzér nad eksploatacjg sprzetu komputerowego,
instalowanie, vaktualnianie oprogramowania otaz archiwizowanie danych,

administrowanie Tokalng siecig komputerowg oraz poczty internetowa,
utrzymywanie w czystosci pomieszezenr Powiatowej Stacji,

redagowanie Biuletynu Informacji Publiczne;j,

prowadzenie i umieszczanie informacji na Facebook.

§ 18

1. Stanowisko ds. Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia, do. zadai kidrego nalezy
w szezegoinosel:

I

2)

3

4)

inspirowanie, organizowanie i koordynowanie dziatalnosci oswiatowo-zdrowotnej
na terenie dziafania Powiatowej Stacji,

wizytacyjna dzialalnos¢. w zakresie edukacji zdrowotnej, promocji zdrowia
i programéw edukacyjuych w plac6wkach nauczania i wychowania oraz stuzby
zdrowia,

analiza stanu zdrowia mieszkancédw $rodowiska lokalnego w celu statego
podnoszenia ich stylu zycia poprzez:

a)
b)

c)
d)
e)
1y

dobér tematyki oddziatywan o$wiatowo-zdrowotnych,
przygotowywanie 1 wdrazanie programéw edukacyjnych 0g01n0p015k1ch

wojewddzkich i lokalnych,

wypracowywailie metod 1 form oddziatywania,

promowarie programow edukacyjnych,

monitorowanie przedsiewzieé prozdrowornych,

wspélpraca z instytucjami, orgamzaq ami, srodkami masowego przekazu,

udzielanie merytorycznej pomocy innym placéwkom promujgcym zdrowie,
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3)
6)

7
8)

9

wspotpraca z. komérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji w zakresie oé$wiaty
zdrowotnej 1 promocji zdrowia,

wspélpraca. w zakresie profilaktyki zdrowotnej w ogniskach choréb zakaZnych
1 zatrud zbiorowych,

prowadzenie dziatalnodci szkoleniowej,

udziat w akcjach oglaszanych przez WHO, wynikajacych z potrzeb, specyfiki
i &ytuacp epidemisiogiczne] rejonu oraz organizowanych przez Powiatowg Stacjg,
ustalanie kierunkéw dzialania w oparciu o Wytyczne Programowe MZ.i NPZ.

2. Stanowiske Peliomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych, Obrony Cywilnej
i Spraw Obronnych, do zadan kiérego nalezy w szczeg6lnosei:

1)

2

3)
4
6)

7
8)

9

Opiacowanie ,Polityki Bezpieczenstwa” obowigzujacej w PSSE Hrubieszéw przy
wspotpracy merytoryeznych komorek organizacyjnych,
Opracowanie dokumentacji dotyczaceej Zespotu Kierowania, Zespotu ds. ewakuacji

graz Formacji Obrony Cywilnej,

Nadzorowanie przestizegaiia zapisow u]qtych W ,,Instrukcp zarzadzania systemern.
informatycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych” oraz ,FProcedurze
Alarmowej” PSSE w Hrubieszowie,

Opracowanie ,,Systemu Reagowania Kryzysowego PSSE 'w Hrubieszowie”,
Planowanie i organizowanie szkolen <z zakresu obrony cywilnej oraz ochrony
informacji niejawnych dla pracownikéw PSSE w Hrubieszowie;

Prowadzenie ewidencji i1 sprawozdawczosci z zakresu spraw OC 1 Ochrony

Informaciji Niejawnych,

Okresowa kontiola ewidencji i obiegu dokument6w,

Opracowywanie planu ochrony jednostki organizacyjnej i nadzorowanie jego
realizacji,

Zapewnienie ochrony informagjiniejawnych oraz kontrola przestrzegania przepisow
o ochronie tych informacji,

10)Nadz6r nad dokumentacjs Stalego Dyzuru Powiatowej Stacji Sanitarng-

Epidemiologicznej w Hrubieszowie,

11) Udziat w cyklicznych treningach Statego Dyzuru i ¢wiczeniach obromnych,
12) Wspdlpraca z jednostkami i komoérkami organizacyjnymi w zakresie spraw

obronnych i sytuacji kryzysowych.

3. Stanowisko ds. Bezpieczeistwa i Higieny Pracy oraz Ochrony Przeciwpozarowej,
do zadan kiérego nalezy w szczegdlnosei:

1)
2)
3}

4

5)

przeprowadzanie kontroli warunkéw pracy oraz przestrzegania przepisow i zasad
bezpieczenstwa i higieny pracy,

biezace informowanie Dyrektora Powiatowej Stacji o stwierdzanych zagrozeniach
zawodowych, wraz z wirioskami zmierzajacymi-do usuwania tych za grozen
opiniowanie szczegétowych instrukeji dotyezacych bezpieczefistwa i higieny pracy
na poszczegdlnych stariowiskach pracy,

udzial w ustalania  okoliczno$ci i przyczyn wypadkéw przy  pracy

oraz opracowywaniu wnioskéw wynikajacych z badania przyczyn i okolicznosci
tych wypadkéw oraz zachorowan na choroby zawodowe, a takze kontrola realizacji

tych wnioskow,

udzial w dokonywaniu oceny ryzyka zawodowego, wigzacego si¢ z wykonywang.

praca,
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6)

wykonywanie zadan z zZakresu ochrony przeciwpozarowej.

4. Stanowisko ds. Obshlgl Prawnej, do zadan ktérego nalezy Swiadczenie pomocy
prawnej w dziedzinach zwigzanych z dziataniami Stacji, 2 w szczegélnosci:

D
2)

3)
4

udziat w opracowywaniu dokumentéw (statuty, regulaminy, zarzadzenia)
regulujgcych organizacje wewnetrzng Stacji,

opinjowanie decyzji i innych -aktéw administracyjnych wydawanych przez
Panstwowego Powiatowego Inspekfora Sanitarnego, ' '

udzielanie porad prawriych zwigzanych z biezacq: dzialalno$cig Powiatowej Stacji,
wystepowanie w  charakterze pelnomocnika Dyrekiora Powiatowej Stacji
w postepowaniu sagdowym.

5. Stanowisko ds., Kadr, Szkolent i Organizacji, do zadan ktdrege nalezy w szczegolnoscl:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

8)
9

planowanie i bilansowanie potrzeb kadrowych, rekrutacja, dob6r i rozmieszczanie
kadr,

prowadzenie ewidencji pracownikow, aki osobowych, wydawanie legitymacii
51u7bowych oraz za$wiadczen potwierdzajacych stafus prdcowmkow
przygotowywarie dokumentéw dotyczacych nawigzania, zmiany, i ustania stosunku

pracy,
ewﬂenc;a 1 I‘OZIICZEIIU.G ¢zasu pracy,

planowanie i nadzdr nad wykorzystaniem urlopéw wypoczynkowych,

prowadzenie spraw dotyczacych dyscypliny pracy, podnoszenia kwalifikacjt

zawodowych, szkolen pracownikéw, itp.,
rejestrowanie, -przekazywanie zgodnie z wlasciwoscig i kompetencjami skarg

i zazalen wplywajacych do Powiatowej Stacji,
koordynowanie obiegu dokumentéw pracowniczych,
sporzadzanie protokotéw z narad i szkolen,

10yewidencjonowanie zarzadzen wewnetiznych Dyrektora Powiatowej Stacji,
11) wspélpraca z Powiatowym Urzedem Pracy w zakresie organizowania stazow,

praktyk i prac interwencyjnych.

6. Stanowisko ds. Informatyki, do spraw ktérego nalezy w szezegdlnosci:

1)
2)
3)
4
5)

6)
7

nadzét nad prawidiowa eksploatacjg sprzetu informatycznego,
nadzor nad systemami informatycznymi oraz siécig informatyczng w budynku
Powiatowej ‘Stacji Sanitamo- Epldemiologmzm_] w Hrubieszowie

instalowanie; Konserwacja 1 -uaktudinianie oprogramowania systemowego i

specjalistycznego
instalowanie urzgdzefi peryferyjnych wraz z oprogramowarniern,
serwis sprzetu komputerowego w podstawowym zakresie,
nadzorowanie polityki bezpieczenstwa danych,
modernizowanie i rozbudowa zestawdw komputerowych
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7. Stanowisko ds. Archiwum Zaktadowego, do spraw ktérego nalezy w szczeg6lnosci:

1) wspolpraca z komérkami organizacyjnymi w zakresie wlasciwego postgpowania z
dokumentacja i odpowiedniego przygotowania jej do przekazania do archiwum
zaktadowego,

2) przechowywanie akt w stanie uporzadkowanym w sposéb zabezpieczony przed
zniszczeniem,

3) prowadzenie ewidencji przyj¢tej] dokumentacji,

4) udostepnianie akt osobom upowaznionym,

5) przygotowywanie i przekazanie materialow archiwalnych kat. A do archiwum
panstwowego, wspdtpraca z wlasciwym archiwum panstwowym,

6) inicjowanie komisyjnego brakowania dokumentacji niearchiwalnej oraz
przekazywanie wybrakowanej dokumentacji na makulatur¢, po uprzednim
uzyskaniu zezwolenia archiwum panstwowego, a takze udzial w jej komisyjnym
brakowaniu,

7) sporzadzanie sprawozdan z dziatalnosci archiwum zakladowego 1 stanu
dokumentacji w archiwum zakladowym.

§19

Zmiany postanowien niniejszego regulaminu wymagaja formy wilasciwej dla jego nadania.
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