ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY

Zamawiający:
Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z siedzibą przy ul. Nowogrodzkiej 1/3/5 w Warszawie (00-513) zaprasza do złożenia oferty w postępowaniu, którego przedmiotem jest świadczenie usług konserwatorskich w budynku FGŚP położonym w Gdańsku przy ul. Rzeźnickiej 58. Postępowanie dotyczy udzielenia zamówienia publicznego o wartości poniżej 130 000 zł, do którego nie mają zastosowania przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 11 września 2019 r. (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320).

I. Przedmiot zamówienia
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług konserwatorskich w budynku Funduszu Gwarantowanych Świadczeń Pracowniczych w Gdańsku przy ul. Rzeźnickiej 58, będącym w trwałym zarządzie Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej. 
2. Czas pracy konserwatora.
a) Konserwator będzie działał w elastycznym grafiku, dostosowanym do potrzeb Zamawiającego. Całkowity czas pracy konserwatora nie przekroczy 20 godzin w miesiącu.
b) Konserwator będzie pracował wyłącznie na podstawie zgłoszenia drogą e-mailową bądź po kontakcie telefonicznym ze strony Zamawiającego, w przypadku potrzeby wykonania prac określonych w punkcie 3 przedmiotu zamówienia lub w sytuacji awaryjnej.
3. Szczegółowy zakres przedmiotu zamówienia.
W zakres przedmiotu zamówienia wchodzi:
a) Konserwacja i naprawa systemów elektrycznych
- Naprawa instalacji elektrycznych, m.in. instalacje oświetleniowe wewnętrzne, zewnętrzne.
- Wymiana i naprawa gniazdek elektrycznych, włączników.
- Sprawdzanie i wymiana bezpieczników.
- Wymiana żarówek, świetlówek oraz innych źródeł światła.
b) Prace konserwacyjne dotyczące instalacji centralnego ogrzewania i instalacji wentylacji:
- Sprawdzanie, czyszczenie, konserwacja i odpowietrzanie grzejników.
- Regularna kontrola i naprawa wentylatorów, systemów wentylacyjnych.
c) Prace konserwacyjne instalacji wodno - kanalizacyjnej:
-Przeglądy instalacji wodno-kanalizacyjnych.
- Usuwanie nieszczelności i naprawa rur.
- Wymiana baterii kuchennych i łazienkowych.
- Wymiana wężyków przyłączeniowych do urządzeń sanitarnych, takich jak spłuczki, zlewy czy umywalki.
- Wymiana lub naprawa toalet, pisuarów oraz innych elementów ceramiki sanitarnej.
d) Prace związane z estetyką i bezpieczeństwem budynku:
- Malowanie lub odświeżanie ścian w pomieszczeniach wspólnych.
- Usuwanie usterek tynków i drobnych uszkodzeń ścian.
- Naprawa i zabezpieczanie luźnych elementów elewacji budynku.
- Naprawa i wymiana listew przypodłogowych.
e) Konserwacja drzwi i okien:
- Wymiana, sprawdzanie i smarowanie zamków, zawiasów oraz prowadnic okien i drzwi.
- Wymiana uszczelek w oknach i drzwiach.
- Wymiana klamek w drzwiach i oknach.
- Konserwacja rolet i żaluzji.
f) Naprawa i konserwacja mebli:
- Naprawa uszkodzonych elementów mebli biurowych.
- Montaż nowych mebli.
- Naprawa sprzętu stanowiącego wyposażenie budynku.
- Przenoszenie i relokacja sprzętu biurowego i mebli.
4. Z uwagi na zakres czynności Zamawiający umożliwia odbycie wizji lokalnej nieruchomości i urządzeń objętych przedmiotem ofertowania oraz zapoznania się z dokumentacją posiadaną przez Zamawiającego. 
5. Odbycie wizji lokalnej możliwe jest po wcześniejszym umówieniu się poprzez adres email: sekretariat.bom@mrpips.gov.pl, jednak nie później niż do dnia w którym upływa termin składania ofert.  
6. Udział w wizji lokalnej jest dobrowolny, na koszt i ryzyko Oferenta.
7. Podstawę do wystawienia rachunku stanowić będą: protokół odbioru (załącznik nr 3) oraz karta realizacji zamówienia (załącznik nr 4).
8. Karta realizacji zamówienia będzie sporządzana na bieżąco i podpisywana przez przedstawiciela Zamawiającego. Każde zlecenie oraz godziny jego realizacji będą rejestrowane i zatwierdzane przez przedstawiciela Zamawiającego. Dokument ten stanowi potwierdzenie liczby przepracowanych godzin w danym miesiącu, które zostaną ujęte w protokole odbioru.
9. Wynagrodzenie Wykonawcy wynikające z prawidłowo wystawionego rachunku Zamawiający zapłaci przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w umowie, w terminie 14 dni od daty otrzymania rachunku przez Zamawiającego.
II. Kryteria ceny ofert. 
1. Cena – (C) – waga 80%. Zasady oceny tego kryterium: 
Punkty za kryterium „Cena" (C) – maksymalnie 80 pkt (1 pkt – 1%), zostaną obliczone w następujący sposób: 
 C = 
gdzie: 
C ‐ ilość punktów, jakie otrzyma oferta za kryterium „Cena”; 
C min ‐ najniższa cena spośród ofert niepodlegających odrzuceniu; 
C bad. ‐ cena oferty badanej. 

2.  Termin realizacji (T) w godzinach – waga 20%.  Zasady oceny kryterium: 
Maksymalny czas reakcji na zgłoszenie wynosi 12 godzin. Zamawiający otrzyma następującą ilość punktów w kryterium reakcji na zgłoszenie:
a) do 1 godziny – 20 pkt;
b) od 1 do 5 godzin – 10 pkt;
c) powyżej 5 godzin – 0 pkt.
Jeśli w ofercie nie zostanie wskazany czas reakcji na zgłoszenie, zamawiający przyjmie czas maksymalny 12 godzin i przyzna 0 pkt. w tym kryterium.

3. Przez najkorzystniejszą ofertę należy rozumieć ofertę, która uzyska największą liczbę punktów. Punktacja przyznawana ofertom w kryterium Cena będzie liczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie wszystkim wymaganiom przedstawionym w Szczegółowym Opisie Zamówienia i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru. Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans punktów Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. 

III. Termin składania ofert.
Ofertę należy złożyć w terminie do 11 marca 2025 roku. 

IV. Sposób, forma przygotowania i złożenia ofert, dokumentów oraz oświadczeń.
1. Ofertę (formularz ofertowy) – zał. nr 1 należy sporządzić w języku polskim.
2. Formularz ofertowy – zał. nr 1 zostanie przygotowany z uwzględnieniem wymogów zawartych w  Szczegółowym opisie zamówienia.
3. Oferta cenowa za czynności przewidziane niniejszym zaproszeniem musi zostać podana w polskich złotych i ma zawierać podatek od towarów i usług (VAT) obliczony wg ustalonych ustawowo stawek i zasad.
4. Ofertę zawierającą oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu – zał. 2 należy złożyć pocztą elektroniczną na adres e-mail: sekretariat.bom@mrpips.gov.pl . W nazwie wiadomości e-mail należy wpisać: „Usługi konserwatorskie w budynku FGŚP w Gdańsku przy ul. Rzeźnickiej 58.”
5. Oferta, która wpłynie po wyznaczonym terminie składania ofert zostanie odrzucona.
6. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

V. Okres związania ofertą.
Wykonawca jest związany ofertą nie dłużej niż 45 dni od dnia upływu terminu składania ofert, przy czym pierwszym dniem związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert wskazany w pkt. IV.

VI. Informacje dodatkowe
1. Zaproszenie nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych i nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do udzielenia zamówienia.
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania w dowolnym czasie bez podania przyczyny.
3. Umowy zawierane są z wykorzystaniem wzorów stosowanych w Ministerstwie Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej.
4. Przy ocenie ofert pod uwagę będą brane tylko oferty kompletne. W celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert, Zamawiający zastrzega sobie prawo do skontaktowania się z właściwymi oferentami w celu uzupełnienia lub doprecyzowania ofert.
5. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej znajduje się na stronie https://www.gov.pl/web/rodzina/Informacja-o-przetwarzaniu-danych-osobowych-1 

Załączniki: 
1. Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy 
2. Załącznik nr 2 – Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu 
3. Załącznik nr 3 – Protokół odbioru
4. Załącznik nr 4 - Karta realizacji zlecenia
