Formularz  na wykonanie usługi 
sprzątanie i utrzymanie czystości

poniżej 130 000 PLN
(nazwa rodzaju zamówienia)
I. Nazwa i adres zamawiającego: Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna       w Śremie, ul. Wiejska 2,  63-100 Śrem.
II. Tryb zamówienie: zamówienie usługi poniżej 130 000 PLN.
III. Przedmiot zamówienia: sprzątanie i utrzymanie czystości wewnątrz oraz  wokół budynku Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Śremie, ul. Wiejska 2 oraz zamykanie siedziby PSSE, bramy wjazdowej na podwórze i furtki po zakończeniu prac.
IV. Opis przedmiotu zamówienia: opis zamówienia zawiera załącznik nr 1 do formularza ofertowego:
a) termin realizacji zamówienia:  od 1 stycznia 2026 r. do 31 grudnia 2026 r.
b) warunki płatności: przelew.

Załączniki:

1) Opis przedmiotu zamówienia załącznik nr 1,

2) Oświadczenie załącznik nr 2,

3) Wzór umowy załącznik nr 3.
V. Nazwa i adres Wykonawcy
Nazwa:……………………………………………………………………………..………….. ………………………………………………………………………...……………………..…
Adres: ………………………………………………………………………………………….
NIP  …………………………………………………………………………………………….

REGON ………………………………………………………………………………………..

Nr rachunku bankowego:  …………………………………………………………………..
1. Oferuję wykonanie całości przedmiotu zamówienia przy dokonywaniu zakupu środków czystościowych oraz środków higieny oraz innych niezbędnych do realizacji usługi ze środków własnych  Zamawiającego (cena za jeden miesiąc):

    cenę netto: ……………………………………  zł

    podatek VAT :  …………………………….…  zł

    cenę brutto:  …………………………………   zł 

    słownie:   ..…………………………………………………………………………………..
2. Oświadczam, że zapoznałem/am się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę do nich  zastrzeżeń.
3. Załącznikami do niniejszego formularza oferty stanowiącymi integralną część oferty są:

    a) opis przedmiotu zamówienia - załącznik nr 1
    b) wzór umowy - załącznik nr 3.

    c) oświadczenie - załącznik nr 2

…………….,  dnia …………………                                    ……………………………
                                                                                              podpis osoby uprawnionej                                                                                                   
Załącznik nr 1
Opis przedmiotu zamówienia

      Przedmiotem zamówienia jest  sprzątanie i utrzymanie czystości wewnątrz  oraz wokół budynku Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Śremie,              ul. Wiejska 2 oraz zamykanie siedziby PSSE, bramy wjazdowej na podwórze i furtki po zakończeniu prac.

Przedmiot zamówienia obejmuje:

1) sprzątanie pomieszczeń biurowych,  sanitarnych, korytarzy, klatki schodowej, pomieszczeń przyziemia w tym kotłowni, mycie okien, utrzymanie w czystości schodów zewnętrznych oraz poręczy, balustrad;
2) sprzątanie i utrzymywanie czystości w czasie remontów oraz po awariach;
3) bieżące wyposażenie sanitariatów w niezbędne środki czystości i środki higieniczne (papier toaletowy 3-warstwowy, ręczniki papierowe listkowe (około 90 szt. dziennie), worki na śmieci, mydło w płynie, płyn do mycia naczyń, kostki WC, odświeżacz powietrza, myjki, ściereczki do mycia naczyń, środki czyszczące do ekranów LCD i sprzętu elektronicznego);
4) kodowanie alarmu antywłamaniowego, zamykanie budynku PSSE oraz bramy wjazdowej na podwórze Stacji i furtki;
5) zamiatanie terenu wokół budynku i przed bramą prowadzącą na posesję, zbieranie śmieci, grabienie liści, czyszczenie doświetlaczy przy oknach piwnicznych, czyszczenie studzienek przyrynnowych oraz opasek wokół budynku, oczyszczanie wycieraczki metalowej przed budynkiem, zabiegi pielęgnacyjne terenów zielonych :
 - odchwaszczanie, nawadnianie, koszenie trawników,
    - oczyszczanie ciągów pieszo-jezdnych z trawy i chwastów,
    - pielęgnacyjne cięcie krzewów oraz wycinanie dzikich odrostów,

    - dosiewanie trawy w miarę potrzeb;

      w okresie zimowym:  

  - usuwanie w pierwszej kolejności śniegu, lodu i błota z chodników, dojść do   

    budynku garaży i parkingów oraz zabezpieczenie przed gołoledzią poprzez   

    posypanie  piaskiem przed rozpoczęciem pracy Stacji (do godz.700);   

      na polecenie Zamawiającego:

- umieszczanie śmieci (liści) do podstawionych dużych kontenerów,

- generalne sprzątanie po remontach na zewnątrz budynku,

- inne prace porządkowe wynikające z sytuacji losowych i zadań  realizowanych przez Powiatową Stację Sanitarno-Epidemiologiczną w  Śremie.  
1. Powierzchnia w budynku Stacji podlegająca  sprzątaniu codziennie wynosi około 220 m2 (klatka schodowa, korytarze, pomieszczenia sanitarne, pomieszczenia biurowe na I piętrze, księgowość, punkt kancelaryjny i korytarz na parterze oraz sezonowo szatnia).  
Pomieszczenia pozostałe parteru, oraz pomieszczenia przyziemia i kotłownia jeden raz w tygodniu.   

Wyposażenie: 6 umywalek, 4 zlewozmywaki, 3 muszle ustępowe, 3 dozowniki na  mydło w płynie, 3 podajniki na ręczniki papierowe.
2. Sprzęt i środki czystości:

1) Środki techniczne i sprzęt oraz środki czystości i środki higieniczne do wykonania usług zabezpiecza Wykonawca we własnym zakresie i na własny koszt. Materiały i środki czystości użyte do wykonania usługi winny być o jakości nie gorszej niż: Domestos, Ajax, Cif, Cilit, Pronto, Tytan, Brie, Mr. Muscle, papier toaletowy 3-warstwowy, ręczniki papierowe listkowe (ok. 90 szt. dziennie), płyn i myjki do zmywania naczyń oraz środki czyszczące do ekranów LCD i sprzętu elektronicznego.
2) Wykonawca jest zobowiązany do zapewniania odpowiedniej ilości powyższych środków, niezbędnych do prawidłowego wykonania zamówienia. Wyposażenie   w środki zapachowe musi mieć charakter stały i ciągły. Obowiązkiem Wykonawcy będzie również bieżące zapewnienie papieru toaletowego, ręczników papierowych, mydła w płynie, płynu do naczyń, worków na śmieci, kostek WC, odświeżaczy powietrza, myjek, ściereczki do mycia naczyń. Czynności sprawdzające stan                i wyposażenie w powyższe środki na kolejny dzień, muszą odbywać się codziennie. Z urządzeń sanitarnych  korzysta średnio 20 osób dziennie. Stosowany przez Wykonawcę sprzęt oraz środki chemiczne muszą gwarantować wysoką jakość usług.

3. Pożądane  jest dokonanie wizji lokalnej  na terenie realizacji zadania celem złożenia kompletnej i poprawnej oferty. Przed dokonaniem wizji, należy skontaktować się z Powiatową Stacja Sanitarno-Epidemiologiczną w Śremie w celu wyznaczenia jej terminu, tel. kontaktowy 61 2835475. Osobą wyznaczoną do kontaktu jest Pani Wiesława Marciniak.

4. Zamawiający może zlecić Wykonawcy usługę sprzątania, wynikającą 
z okoliczności wcześniej nieprzewidzianych. Usługa ta świadczona będzie za cenę jednostkową, którą Wykonawcy uzgodnią w trybie dodatkowego zlecenia.

5. Wykonawca jest zobowiązany do:

- zapewnienia przeszkolonego personelu z doświadczeniem w sprawie sprzątania,

 - każdorazowego potwierdzenia wykonania usługi podpisem na miesięcznej karcie realizacji usługi,
 - egzekwowania obowiązku noszenia imiennych identyfikatorów przez osoby   realizujące usługi.
6. Dostarczenie Zamawiającemu najpóźniej w dniu podpisania umowy:
 - wykazu osób, które uczestniczyć będą w wykonywaniu zamówienia, nr telefonu kontaktowego wraz z adresem mailowym do osoby koordynującej wykonanie usługi,

- kopii potwierdzonej  za  zgodność  z  oryginałem przez Wykonawcę, aktualnego zaświadczenia wydanego przez uprawnioną jednostkę służby medycyny pracy o zdolności osób do pracy na wysokości do 2 metrów.
7. Wykonanie usług na jak najwyższym poziomie materiałowym                            i technologicznym z zachowaniem obowiązujących przepisów.
8. Czas wykonywania usług sprzątania: 

- wykonywanie  usług  sprzątania w budynku odbywać się będzie od poniedziałku do piątku od godz. 14:30,  
-  wykonywanie usług sprzątania wokół Stacji odbywać się będzie  trzy razy     w tygodniu w godzinach popołudniowych,
-  w czasie zimy odśnieżanie i posypywanie piaskiem terenu według potrzeb,
           -  zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany czasu pracy.

Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność materialną za mienie znajdujące się w budynku i na terenie PSSE oraz za jego zabezpieczenie, a także zobowiązany jest do  zachowania poufności.
Po wykonaniu zadania wykonawca zobowiązany jest zakodować alarm antywłamaniowy, zamknąć obiekt oraz zamknąć bramę wjazdową na podwórze  i furtkę.

9. Zakres usług sprzątania pomieszczeń w budynku:

     Codziennie:

-  zamiatanie i mycie podłóg z zastosowaniem odpowiednich środków,

- mycie i dezynfekcja armatury sanitarnej i urządzeń w pomieszczeniach sanitarnych,
- uprzątanie śmieci, wymiana  worków  foliowych,  opróżnianie  koszy                  i wynoszenie do pojemnika do tego przeznaczonego,

-  uzupełnianie  mydła,  płynu do naczyń, ręczników jednorazowych, papieru    toaletowego  w pomieszczeniach sanitarnych,
-  mycie i wycieranie kurzu z  mebli (szafy, stoliki, biurka itp.) i parapetów  wewnętrznych,
-  czyszczenie listew przypodłogowych,

- odkurzanie, czyszczenie monitorów ekranowych, klawiatur komputerów oraz innych urządzeń biurowych,
-  mycie i odkurzanie klatek schodowych i korytarzy,
-  mycie i odkurzanie poręczy,

-  odkurzanie i mycie klamek oraz kontaktów,
-  usuwanie piasku i błota z wycieraczek,

-  zamiatanie i utrzymanie w czystości schodów zewnętrznych prowadzących do budynku,
-  sprawdzenie zamknięcia okien i drzwi wejściowych do pomieszczeń,

-  gaszenie świateł przed opuszczeniem budynku Stacji.

 Raz w tygodniu :

- mycie drzwi wewnętrznych, zewnętrznych i framug, 
- mycie płytek i odkurzanie ścian w toaletach,

- mycie telefonów, telefaksów i kserokopiarek,

- mycie luster i powierzchni szklanych,

- wycieranie kurzu z żyrandola i kinkietu w gabinecie dyrektora,

- mycie balustrady i zewnętrznych schodów prowadzących do budynku,

- sprzątanie pozostałych pomieszczeń parteru (tzw. nie będących biurem), przyziemia i kotłowni. 
Raz w miesiącu :

- konserwacja podług, wykładzin,
- usuwanie kurzu z kaloryferów,

- mycie parapetów zewnętrznych,

- usuwanie kurzu z kratek wentylacyjnych.
            Raz na kwartał :          

- mycie okien, w tym okien w przyziemiu.
Według potrzeb:

-  mycie kloszy lamp oświetleniowych, 

-  mycie lodówki w pomieszczeniu przyjmowania prób i kuchence przy salce     konferencyjnej,
-  mycie koszy.
Na polecenie Zamawiającego:

-  generalne sprzątanie po malowaniu i remoncie pomieszczeń,
- inne  prace  porządkowe  wynikające  z  sytuacji losowych i zadań realizowanych przez Powiatową Stację Sanitarno-Epidemiologiczną               w  Śremie.
      10. Zamówienie  będzie  realizowane  w  terminie  od  1  stycznia 2026 r. 
do 31 grudnia 2026 r.        
      11. Oferty należy składać do dnia 30 października 2025 r. do godz.14.00 
w punkcie kancelaryjnym  Powiatowej  Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej  
w Śremie, ul. Wiejska 2 lub przesłać pocztą w  zaklejonej   kopercie, oznaczonej napisem: „Oferta sprzątania”.
Załącznik nr 2 

O Ś W I A D C Z E N I A

Oświadczam, że:

1) posiadam uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;

2) posiadam niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponuje pełnosprawnymi osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;  
3) znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;

4) uważam się za związanego z ofertą w ciągu okresu jej ważności określonej   w pkt IV niniejszej specyfikacji, że zobowiązuje się, jeżeli moja oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, do zawarcia umowy w terminie związania           z ofertą za cenę proponowaną w ofercie, wg wzoru umowy stanowiącego Załącznik Nr 3 do SIWZ;

5) akceptuję wzór umowy.







…………………………………………………………………







         (data i podpis Wykonawcy lub osoby 







          upoważnionej przez Wykonawcę)

Załącznik nr 3
UMOWA NR ..........................
zawarta w dniu ..................... 2025 r. w Śremie pomiędzy:

Powiatową Stacją Sanitarno-Epidemiologiczną w Śremie z siedzibą w Śremie przy               ul. Wiejskiej 2 reprezentowaną przez:

Dyrektora  - Panią mgr Urszulę Sitnicką

NIP 785-14-72-636, REGON 000655238, 

zwaną dalej "Zamawiającym"

a  
reprezentowanym przez

-  Pana/Panią ………………………………
zwanym dalej "Wykonawcą"
została zawarta umowa następującej treści:


§ 1.1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania czynności   sprzątania i utrzymania czystości w budynku oraz terenu wokół Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Śremie, przy ul. Wiejskiej 2 oraz zamykanie siedziby Stacji, bramy wjazdowej i furtki.
    1) Przedmiot zamówienia w obrębie budynku obejmuje :

a) sprzątanie pomieszczeń biurowych,  sanitarnych, korytarzy, klatki schodowej, pomieszczeń przyziemia, w tym kotłowni, mycie okien, utrzymanie w czystości schodów zewnętrznych oraz poręczy, balustrad;
b) sprzątanie i utrzymywanie czystości w czasie remontów, po awariach;
c) bieżące wyposażenie sanitariatów w niezbędne środki czystości i środki higieniczne (papier toaletowy 3-warstwowy, ręczniki papierowe listkowe (około 90 szt. dziennie), worki na śmieci, mydło w płynie, płyn do mycia naczyń, kostki WC, odświeżacz powietrza, myjki, ściereczki do mycia naczyń, środki czyszczące do ekranów LCD i sprzętu elektronicznego);
d) kodowanie alarmu antywłamaniowego, zamykanie budynku PSSE oraz bramy wjazdowej na podwórze Stacji i furtki.
     2) Przedmiot zamówienia w zakresie terenu wokół budynku obejmuje:

a) zamiatanie terenu wokół budynku i przed bramą prowadzącą na posesję;

b) zbieranie śmieci;
c) grabienie liści;

d) czyszczenie doświetlaczy przy oknach piwnicznych;

e) czyszczenie studzienek przyrynnowych oraz opasek wokół budynku;

f) oczyszczanie wycieraczki metalowej przed budynkiem;

g) zabiegi pielęgnacyjne terenów zielonych: 

    - odchwaszczanie, nawadnianie, koszenie trawników,

       - oczyszczanie ciągów pieszo-jezdnych z trawy i chwastów,

       - pielęgnacyjne cięcie krzewów oraz wycinanie dzikich odrostów,

       - dosiewanie trawy w miarę potrze;
     h) w okresie zimowym:  

       - usuwanie w pierwszej kolejności śniegu, lodu i błota z chodników, dojść do   budynku garaży i parkingów oraz zabezpieczenie przed gołoledzią poprzez posypanie  piaskiem przed rozpoczęciem pracy Stacji (do godz.700);  

      i) na polecenie Zamawiającego:

 -  umieszczanie śmieci (liści) do podstawionych dużych kontenerów,

       - generalne sprzątanie po remontach na zewnątrz budynku,

      - inne prace  porządkowe   wynikające z  sytuacji  losowych  i  zadań  realizowanych  przez  Powiatową  Stację  Sanitarno-Epidemiologiczną          w Śremie.  

2. Ogólna powierzchnia w budynku do sprzątania codziennego wynosi około - 
220 m2 (klatka schodowa, korytarze, pomieszczenia sanitarne, pomieszczenia biurowe na 1 piętrze, księgowość i punkt kancelaryjny oraz korytarz na parterze                   i sezonowo szatnia). Pozostałe pomieszczenia parteru oraz pomieszczenia przyziemia i kotłownia jeden raz w tygodniu. 
    Wyposażenie: 6 umywalek, 4 zlewozmywaki, 3 muszle ustępowe, 3 dozowniki na mydło w płynie, 3 podajniki na ręczniki papierowe.
3. Sprzęt i środki czystości :

1) Środki techniczne i sprzęt oraz środki czystości i środki higieniczne do wykonania usług zabezpiecza Wykonawca we własnym zakresie i na własny koszt. Materiały i środki czystości użyte do wykonania usługi winny być             o jakości nie gorszej niż: Domestos, Ajax, Cif, Cilit, Pronto, Tytan, Brie, Mr.Muscle, papier toaletowy 3-warstwowy, ręczniki papierowe listkowe, płyn, myjki, ściereczki  do zmywania naczyń oraz środki czyszczące do ekranów LCD i sprzętu elektronicznego.
2) Wykonawca jest zobowiązany do zapewniania odpowiedniej ilości powyższych środków, niezbędnych do prawidłowego wykonania zamówienia. Wyposażenie           w środki zapachowe musi mieć charakter stały i ciągły. Obowiązkiem Wykonawcy będzie również bieżące zapewnienie papieru toaletowego, ręczników papierowych, mydła w płynie, płynu do naczyń, worków na śmieci, kostek WC, odświeżaczy powietrza, myjek do mycia naczyń. Czynności sprawdzające stan i wyposażenie         w powyższe środki na kolejny dzień, muszą odbywać się codziennie. Z urządzeń sanitarnych  korzysta średnio 20 osób dziennie.
3) Stosowany przez Wykonawcę sprzęt oraz środki chemiczne muszą gwarantować wysoką jakość usług.
4. Zamawiający  może   zlecić Wykonawcy  usługę sprzątania,  wynikającą                z okoliczności wcześniej nieprzewidzianych, usługa ta świadczona będzie za cenę jednostkową, którą Wykonawcy uzgodnią w trybie dodatkowego zlecenia.
5. Wykonawca jest zobowiązany do:

          - zapewnienia  przeszkolonego  personelu  z  doświadczeniem  w sprawie sprzątania,

          - egzekwowania obowiązku noszenia imiennych identyfikatorów przez osoby      realizujące usługi.

 6. Dostarczenie Zamawiającemu najpóźniej w dniu podpisania umowy:

          - wykazu osób, które uczestniczyć będą w wykonywaniu zamówienia, numer telefonu  kontaktowego wraz z adresem mailowym do osoby koordynującej wykonanie usługi,

          - kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę, aktualnego  zaświadczenia wydanego przez uprawnioną jednostkę służby medycyny pracy o zdolności osób do pracy na wysokości do 2 metrów.
 7. Wykonanie usług na jak najwyższym poziomie materiałowym i technologicznym,
     z  zachowaniem obowiązujących przepisów.

 8.  Zakres usług sprzątania pomieszczeń:
      1) Codziennie:

 - zamiatanie i mycie podłóg z zastosowaniem odpowiednich środków,

 - mycie i dezynfekcja armatury sanitarnej i urządzeń w pomieszczeniach   sanitarnych,

 - uprzątanie śmieci, wymiana  worków foliowych,  opróżnianie  koszy wynoszenie     do pojemnika do tego przeznaczonego,

 - uzupełnianie mydła, płynu do naczyń, ręczników jednorazowych, papieru toaletowego w pomieszczeniach sanitarnych,

 - mycie i wycieranie kurzu z  mebli (szafy, stoliki, biurka itp.)  i parapetów wewnętrznych,

 -  czyszczenie listew przypodłogowych,

 - odkurzanie, czyszczenie monitorów ekranowych, klawiatur komputerów oraz innych urządzeń biurowych,

- mycie i odkurzanie klatki schodowej i korytarzy,

- mycie i odkurzanie poręczy,

- odkurzanie i mycie klamek oraz kontaktów,

- usuwanie piasku i błota z wycieraczek,

- zamiatanie i utrzymanie w czystości schodów zewnętrznych prowadzących do budynku,

- sprawdzenie zamknięcia okien i drzwi wejściowych do pomieszczeń,

- gaszenie świateł przed opuszczeniem budynku Stacji.

2) Raz w tygodniu :

- mycie drzwi wewnętrznych, zewnętrznych i framug, 

- mycie płytek i odkurzanie ścian w toaletach,

- mycie telefonów, telefaksów i kserokopiarek,

- mycie luster i powierzchni szklanych,

- wycieranie kurzu z żyrandola i kinkietu w gabinecie dyrektora,

- mycie balustrady i zewnętrznych schodów prowadzących do budynku,

- sprzątanie pozostałych pomieszczeń parteru, przyziemia i kotłowni.
3) Raz w miesiącu :

- czyszczenie, konserwacja wykładzin  

- usuwanie kurzu z kaloryferów,

- mycie parapetów zewnętrznych.
4) Raz na kwartał :          

- mycie okien, w tym okien w przyziemiu,

- usuwanie kurzu z kratek wentylacyjnych.

5) Według potrzeb:

- mycie kloszy lamp oświetleniowych, 

- mycie lodówki w pomieszczeniu przyjmowania prób i kuchence przy salce   konferencyjnej,

- mycie koszy.

6) Na polecenie Zamawiającego:

- generalne sprzątanie po malowaniu i remoncie pomieszczeń,

- inne  prace  porządkowe  wynikające  z  sytuacji  losowych i zadań realizowanych przez Powiatową Stację Sanitarno-Epidemiologiczną 
w  Śremie.


§ 2. Do obowiązków Wykonawcy należy także:

1) wykonywanie obowiązków własnym profesjonalnym sprzętem oraz własnymi, sprawdzonymi środkami czystości i środkami higienicznymi;
2) bieżące zapewnienie odpowiedniej ilości środków czystości oraz środków higienicznych (papier toaletowy, ręczniki papierowe, mydło w płynie, płyn do mycia naczyń, worki na śmieci, kostki WC, odświeżacze powietrza). Czynności sprawdzające stan i wyposażenie w powyższe środki na kolejny dzień, muszą odbywać się codziennie;
3) natychmiastowe    powiadomienie    Zamawiającego    o   zauważonych   usterkach   technicznych i awariach, telefonicznie pod numer telefonu 
+48 502483830 oraz w formie   pisemnej poprzez złożenie  stosownego pisma      w  dniu następującym  po  wystąpieniu awarii, w sekretariacie  Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Śremie;
4) zapobieganie niszczeniu znajdujących się na posesji i w biurowcu instalacji i urządzeń,

5) przestrzeganie przepisów BHP i PPOŻ;
6) alarmowanie Straży Pożarnej w razie zauważenia pożaru oraz niezwłoczne powiadomienie Zamawiającego;
7) rzetelne i staranne wykonywanie usługi na jak najwyższym poziomie materiałowym i technologicznym, z zachowaniem obowiązujących przepisów.
           § 3.1. Wykonawca do wykonania umowy zapewnia przeszkolony i właściwie dobrany personel z doświadczeniem zawodowym, w stałej obsadzie – osoba wykonująca usługę będzie zdolna do pracy na wysokości do 2 m w rozumieniu przepisów rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej w sprawie ogólnych przepisów bezpieczeństwa i higieny pracy. 

2. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za pracowników jak również ich   ubezpieczenie.

3.  Wykonawca egzekwuje obowiązek noszenia imiennych identyfikatorów przez osoby wykonujące usługę.

4. W przypadku urlopu pracownika lub innych okoliczności  Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia zastępstwa. Osoby zastępujące muszą spełniać warunki, określone w ust. 1.
            § 4. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć najpóźniej w dniu podpisania umowy:

1)  wykaz osób, które uczestniczyć będą w wykonywaniu zamówienia wraz          z numerem telefonu kontaktowego oraz adresem mailowym do osoby koordynującej wykonanie usługi, uaktualnienie wykazu osób sprzątających, każdorazowo trzeba zgłosić Zamawiającemu (w razie zmiany osoby sprzątającej powiadomienie Zamawiającego przynajmniej 3 dni przed dokonaniem zmiany wraz z dostarczeniem wszystkich potrzebnych dokumentów);
2)  kopię potwierdzoną za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę, zaświadczenia  wydanego przez uprawnioną jednostkę służby medycyny pracy o zdolności osoby do pracy na wysokości do 2m.
            § 5.1. Wykonawca wykonuje prace, o których mowa w § 1 przy zachowaniu następujących zasad: 
1)   wykonywanie usług sprzątania w budynku odbywać się będzie od poniedziałku do piątku od godz. 14:30;
2)  wykonywanie usług sprzątania terenu wokół Stacji odbywać się będzie nie rzadziej niż 3 razy w tygodniu po zakończeniu pracy zakładu (tj. po godz. 1500), w okresie zimowym:  usuwanie śniegu, lodu i błota z chodników, dojść do budynku, garaży i parkingów oraz zabezpieczenie przed gołoledzią poprzez posypanie piaskiem przed rozpoczęciem pracy Stacji tj. do godz. 700;
3)  po zakończeniu pracy przez pracowników Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Śremie Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność materialną za mienie znajdujące się w budynku oraz za jego zabezpieczenie, a także zobowiązany jest do  zachowania poufności;
4)  po wykonaniu zadania wykonawca zobowiązany jest zamknąć obiekt, zakodować alarm antywłamaniowy oraz dodatkowo zamknąć bramę wjazdową i furtkę na podwórze. 
2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany godzin pracy.
3. Klucze do  pomieszczeń  biurowych  pobierane  są  z  kasetki  znajdującej  się                           w pokoju nr 4 - Sekretariacie. Po zakończeniu pracy klucze należy zabezpieczyć na parterze budynku w wyznaczonej szafie.
4. Po opuszczeniu budynku przez pracowników - budynek Stacji musi być zamknięty,     

    chyba że w budynku odbywają się inne prace - wtedy wejście musi być otwarte       o  czym Zamawiający na bieżąco będzie informował Wykonawcę.
5. Zamknięcie i opuszczenie budynku Stacji przez Wykonawcę może nastąpić po              wykonaniu czynności, które są przedmiotem umowy. 

6. Zabrania się wprowadzania na teren Stacji osób nie będących pracownikami firmy sprzątającej oraz nie będących na wykazie osób sprzątających.

           § 6.1. Wykonawca nie może powierzyć innej osobie wykonania swych prac bez zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie.

2. W razie naruszenia zapisów ust. 1 Zamawiający może wypowiedzieć umowę ze    skutkiem natychmiastowym.


           § 7.1. Zamawiający udostępni Wykonawcy pomieszczenia na szatnię pracowniczą, na przechowywanie środków czystości oraz na przechowywanie sprzętu niezbędnego do wykonywania prac porządkowych.
2. Wyposażenie   w sprzęt pomocniczy  tj. kosze na śmieci, pojemniki higieniczne,  wycieraczki pod drzwiami zapewnia Zamawiający.
3. Zamawiający   zapewnia korzystanie z energii elektrycznej oraz wody dla prac   zleconych umową.

           § 8.1. Za wykonanie prac ustalonych w niniejszej umowie Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie w wysokości ……………… brutto miesięcznie (słownie: …………………………………………………………………………………).

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust.1, będzie wypłacane przelewem w terminie 14 dni od dnia otrzymania faktury VAT, którą Wykonawca przedkłada nie     wcześniej niż ostatnim dniu roboczym danego miesiąca.
3. Zamawiający  może   zlecić Wykonawcy   usługę  sprzątania,  wynikającą                z okoliczności wcześniej nieprzewidzianych. Usługa ta świadczona będzie za cenę  jednostkową, która będzie przedmiotem oddzielnego zlecenia (nie objęta niniejszą  umowa).
4. Zamawiający zastrzega  sobie   częściowe  zmiany  w  stosunku  do  opisu poszczególnych pomieszczeń np. zmiany przeznaczenia pomieszczeń, zmiany  ilości armatury sanitarnej, zmiany rodzaju nawierzchni po wykonaniu bieżących remontów i konserwacji. W takich przypadkach wynagrodzenie nie ulega zmianie, a umowa nie wymaga sporządzania aneksu.

5. Zamawiający  zastrzega sobie  możliwość  zmniejszenia   lub zwiększenia ilości powierzchni do sprzątania, o której mowa w § 1 ust. 3, wówczas wysokość wynagrodzenia  ulegnie odpowiedniemu zmniejszeniu lub zwiększeniu.

6. Zamawiający   zobowiązany  jest powiadomić   Wykonawcę drogą elektroniczną                na adres ………………………………………..…..… o zmniejszeniu lub zwiększeniu    ilości powierzchni do sprzątania z 2 dniowym wyprzedzeniem.


           § 9.1. Zamawiający zastrzega sobie prawo przeprowadzania kontroli czystości.

2. Wykonawca  jest  zobowiązany   niezwłocznie poprawić  zakwestionowane  przez    Zamawiającego prace.

3. Wykonawca będzie prowadził ewidencję realizowanych usług z rozdziałem na  prace wykonywane  codziennie, jeden raz w tygodniu, jeden raz w miesiącu            i  wokół Stacji. 

           § 10. Wykonawca zobowiązany jest do zachowania poufności tj. zakazu ujawniania osobom trzecim wszelkich informacji dotyczących dokumentów oraz wyposażenia znajdującego się w budynkach i na terenie Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej 
w Śremie. 
           §  11.1. Strony ustalają, że obowiązującą między nimi formę odszkodowania stanowią kary umowne, które będą naliczane w następujących przypadkach:

1) zwłoka w wykonaniu prac objętych umową - w wysokości 0,5% umownego wynagrodzenia brutto za każdy dzień zwłoki;
2) zwłoka w usunięciu wad o których mowa w § 9 ust. 2 - w wysokości 10% umownego wynagrodzenia brutto za każdy dzień zwłoki, liczonej od dnia wyznaczonego na usunięcie wad.
2. Kwoty kar umownych zostaną na bieżąco potrącane od należnego Wykonawcy   wynagrodzenia w danym miesiącu.

             §12. W przypadku opóźnienia w dokonaniu płatności przez Zamawiającego,  Wykonawca ma prawo żądać od Zamawiającego odsetek ustawowych od wymaganych roszczeń za cały okres zwłoki.

             § 13. Wykonawca bierze pełną odpowiedzialność za przestrzeganie powyższych postanowień przez własnych pracowników oraz wszelkie inne osoby zaangażowane w realizację usługi objętej przedmiotem umowy.

             § 14.1. Umowa zostaje zawarta na czas określony tj. 01 stycznia 2026 r. 
do 31 grudnia  2026 r.

2. Zmiana umowy wymaga formy pisemnej (aneksu) pod rygorem nieważności.

             § 15.1. Rozwiązanie umowy przez Zamawiającego może nastąpić jednostronnie bez zachowania okresu wypowiedzenia w każdej chwili:

1)  w przypadku trzykrotnego pisemnego zwrócenia uwagi Wykonawcy o nienależytym wykonywaniu usługi w okresie jednego kwartału;
2)  jeżeli Wykonawca z własnej winy odmówił wykonania usługi Zamawiającemu              z jakiejkolwiek przyczyny;
3)  w przypadku naruszenia przez Wykonawcę innych istotnych postanowień niniejszej umowy.

2. W przypadku rozwiązania umowy przez Zamawiającego z przyczyn będących po  stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną                w wysokości 10% wynagrodzenia umownego, o którym mowa w § 8 ust. 1.
3. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć              w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach.

4. W przypadku, o którym mowa w ust. 3, Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy.

            § 16. Każdej ze stron przysługuje prawo do jej rozwiązania z zachowaniem dwumiesięcznego okresu wypowiedzenia na koniec miesiąca kalendarzowego.

            § 17. Ewentualne spory powstałe na tle realizacji niniejszej umowy, strony poddają rozstrzygnięciu właściwemu Sądowi Powszechnemu.
            § 18. W sprawach nieuregulowanych umowy zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego.

           § 19. Umowę sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach, w tym  2 egzemplarze dla Zamawiającego i 1 egzemplarz dla Wykonawcy.
         Zamawiający:



                            Wykonawca:
………………………………


                     ………………………………

