
 

 

 

stażystka/stażysta w Wydziale Finansowym  

w Departamencie Finansów i Księgowości 

Akcelerator Kariery MF to program współpracy pomiędzy Ministerstwem Finansów  

a środowiskiem akademickim. Dzięki niemu osoby uczące się jak i tuż po studiach będą mogły 

sprawdzić się i rozwijać swoje umiejętności,  angażując się w prowadzone projekty.  

Co zyskujesz: 

 pozyskasz wiedzę z zakresu postępowania z dokumentacją księgową; 
 zdobędziesz doświadczenie w zakresie przygotowania dokumentów księgowych; 
 poznasz specyfikę pracy w dużej organizacji sektora publicznego. 

Oferujemy: 

 płatny 3-miesięczny staż w terminie IX-XI; 
 pracę stacjonarnie, w interdyscyplinarnym zespole; 
 możliwość sprawdzenia swoich umiejętności w obszarze księgowości; 
 wsparcie Opiekuna przez cały okres trwania stażu; 
 szkolenia merytoryczne. 

Zadania stażowe: 

 rejestrowanie w systemie finansowo-księgowym dokumentów do zapłaty w formie 
gotówkowej i bezgotówkowej wpływających do Wydziału Finansowego dysponenta 
III stopnia części 19; 

 ujmowanie danych dotyczących zaangażowania planu wydatków i wykonania 
zaangażowania na podstawie wcześniej skontrolowanych i zadekretowanych 
dokumentów; 
 
 



 

 

 
 
 

 przygotowywanie dokumentów do płatności poprzez weryfikację: czy 
przekazany dokument zawiera znamiona przeprowadzenia kontroli pod 
względem merytorycznym, formalno-rachunkowym, pieczątkę zatwierdzono do 
zapłaty, pod względem posiadania środków finansowych z wnioskiem 
o dokonanie zakupu i zawartymi umowami; 

 pomoc w przygotowaniu dokumentów finansowo-księgowych do archiwizacji. 

 

Poszukujemy: 

 studentów I-V roku na kierunku: finanse, ekonomia, administracja lub prawo; 
 osób z podstawową  znajomością języka angielskiego; 
 osób ze znajomością pakietu MS Office (Excel, Word, poczta elektroniczna); 
 osób komunikatywnych, z umiejętnością pracy w zespole. 

 

Formularz aplikacyjny pod linkiem:  

https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID

=eb46dbeb5aea49e59e413ee78ad66def 
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