| Marta Kotodziejczak — Starszy specjalista ds. systemow e-Administracji i wsparcia merytorycznego EZD

I Urszula Stelmaszek — Starszy specjalista ds. systemow e-Administracji i wsparcia merytorycznego EZD

Nowe wybrane
funkcjonalnosci w EZD RP

w ramach zadania pn.: ,,Rozwdj, wdrazanie i upowszechnianie systemu do elekfronicznego zarzgdzania dokumentacjg w podmiotach publicznych”
[EZD-DOTACJA] finansowanego ze srodkéw budzetu panstwa w ramach dotacji celowej Ministra Cyfryzaciji realizowanego przez NASK

NASK ' PROJEKT FINANSOWANY
ZE SRODKOW MINISTRA CYFRYZACJI

@


https://www.youtube.com/@ezdrp
ezdrp.gov.pl

O czym dzis opowiemy?

Automatyczne przekazywanie lub konczenie zadan do akceptacji lub podpisu

Wysytka automatyczna G EZD™

Nowoczesne rozwiazania
dla administracji publicznej

Adresat jednorazowy

Odbior korespondencji w innej lokalizacji

Ochrona dokumentéw

NASK
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Automatyczne przekazywanie lub konczenie zadan

do akceptacji lub podpisu

W systemie EZD RP umozliwiono automatyczne przekazywanie lub konczenie
otrzymanego zadania Do akceptacji lub podpisu.

Jesli uzytkownik posiada odpowiednie uprawnienie, po wykonaniu czynnosSci
akceptacji lub podpisu zadanie zostanie automatycznie ukonczone. System
wyswietli komunikat: Zadanie zostato automatycznie zakonczone.

Nastepnie uzytkownik zostanie przeniesiony o“\PLE’e
do widoku listy zadan Do obstuzenia. : =

DOKUMENTY/ZADANIA ZADANIE ZADANIE
ZAKONCZONE

NASK o
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Automatyczne przekazywanie lub konczenie zadan do

akceptacji lub podpisu

NASK

Funkcja jest dostepna po spetnieniu wskazanych warunkow:

-) nadane uprawnienie na poziomie Stanowisko:
Zadania.AutomatyczneKonczenieNowychZadan

-) kolejnos¢ wykonywanych zadan

-) uzupetnienie metadanych przy dodanym pliku
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Automatyczne przekazywanie lub konczenie zadan do

& > Do obstuzenia

Do obstuzenia

Status

akceptacji lub podpisu

Data otrzyman

Kategora ia Termin realizacj Otrzymane od Wyszukaj
( Wszystkie | v ( Wszystkie v ‘ ( Wszystkie | v " Wszystkie |~ " Wszystkie Q, ‘ ( Q ’ o &
Statu ) Data
D Lp aDtartz:rnanin W gzymano Tytut dokumentu :::;;I:ré:g: U Kategoria Typ Numer RPW Uwagi \?.rﬂiny :;dvawca :E:vau U Numer sprawy Tytut sprawy
Marta
2026-10-08 Kofodziejczak  pismo - Urzad . Do akceptacji Prosze o .
1 , , Podjet . 0. . DKP.1331262026 S - konf;
O 16:39 (Kierownik testowy.doc w— lub podpisu m akceptacje sl o
DKP)
2026-09-30 S———— whiosek urlopowy z Do
S f i : 0
O 2 11:31 Pl zaktadkami.docx e o @ wiadomosci i
DKP)
Rekomendacje-
dzialan-
zapewniajace-
2026-09-15 S :‘:zi'::'::z'a'ania' Do Jan 2026-09
3 il Ki ik e Niepodjet , o RPW/6962/2026 il
O 12:24 P przypadku- i wiadomosci . / / Kowalski 15
DKP) 5 .
niedostepnosci-
systemu-
teleinformatycznego-

klasy-EZD.pdf

Pracownik merytoryczny

NASK
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Wysytka automatyczna

W systemie wprowadzono funkcje automatycznej wysyiki
korespondencji  inicjowanej po zakonczeniu zdefiniowanego
wczesniej obiegu dokumentu.

Po zakonczeniu zadania Do akceptacji lub podpisu wysytka
zostanie automatyczne uruchomiona.

Automatyczna wysytka mozliwa jest do wygenerowania wytgcznie
Z poziomu sprawy w oknie tworzenia zadania Do akceptacji lub
podpisu.

NASK
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Wysytka automatyczna

NASK

Funkcja jest dostepna w ramach czterech kanatéw wysyiki:

eDoreczenia — nadane uprawnienie na poziomie Stanowisko:
Sprawy.WysylkaEdoreczenia

ePUAP - nadane uprawnienie na poziomie Stanowisko:
Sprawy.WysylkaEpuapBezPodpisu

Poczta elektroniczna

A 2 A’

Korespondencja wewnetrzna

@
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NASK

Wysytka automatyczna

Parametry zadania akceptacji lub podpisu

Ustaw parametry obiegu * (wymagane)

Ustawienie profilu podpisu spowoduje, ze odbiorca otrzymujacy dokumenty wskazane do podpisu, otrzyma wskazowke
jakiego profilu podpisu powinien uzy¢ podpisujac dokumenty. Ustawienie nie obowigzuje dla dokumentow wystawianych

do akceptacji lub odczytu.

(® Przekaz do pojedynczego pracownika () Ustal Sciezke obiegu () Uzyj szablonu zadar

0 Wielkopolska Urszula (Kierownik ) DOP v

Uwagi

Prosze o realizacje

Dw POP PA PP POR PoZS ZPwW 19/250
PAP POP PoZS IPW POR GPO GPR
GPM

Okresl w jakim trybie maja zostaé wystawione dokumenty:

El Potwierdzenie uruchomienia produkcyjnego. pdf

(O akceptacja @ podpis (O odczyt z wersjami
Profil podpisu
( Wybierz preferowany profil podpisu | W
Ustawienia automatycznej wysyiki:
DODAI
ANULU] UTWORZ

Parametry zadania akceptacji lub podpisu

a0 aKceptac)l IUD 0acCZYTU.

(® Przekaz do pojedynczego pracownika () Ustal sciezke obiegu () Uzyj szablonu zadan

° Wielkopolska Urszula (Kierownik ) DOP )

Uwagi

Prosze o podpis

Dw POP PA PP POR
PAP POP PoZS ZPW POR
GPM

Okresl w jakim trybie maja zosta¢ wystawione dokumenty:
% Potwierdzenie uruchomienia produkcyjnego.pdf

(O akceptacja (@ podpis (O odczytz wersjami

PoZS
GPO

ZPW
GPR

15/250

Profil podpisu
( Wybierz preferowany profil podpisu

Ustawienia automatycznej wysytki:

e-Doreczenia lista odbiorcow 1
ePUAP lista odbiorcéw 1
Poczta elektroniczna lista odbiorcow 1

Korespondencja wewnetrzna lista odbiorcdw 2

EDYTUJ

USUN

ANULUJ

UTWORZ

@
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Wysytka automatyczna

ZADAMNILA DOLACTONE METADAME UCZESTNICY DOSTEP WYSTEEI SEEADY PRZEBIEG SPRAW™Y PACZEI E-ADM KOPIE
Anuluj automatyczna

~ Tvp . ~ Status wyswkq
Do akceptacji lub podpisu | » Wszystkie | w
Anuluj zadanie
Do akceptacji lub podpisu | automatyczna wysytka 2026-10-06 10:57:00 Niepodjgte v

o Urszula Wielkopolska (Kierownik DOP) @

100 wierszy = 1€ ¢ Stromal 3

Automatyczna wysytka

' e-Doreczenia Lista odbiorcow: 1 >
ePUAP Lista odbiorcow: 1 >
. . b " Poczta elektroniczna Lista odbiorcéw: 1 >
Zadanie Do akceptacji lub podpisu z opcjg _ -
. ) . , . Korespondencja wewngtrzna Lista odbiorcow: 2 >
automatycznej wysytki moze by¢ wystawione
na pojedynczego odbiorce, Uwagal
7 = . Czy na pewno chcesz anulowac automatyczng wysytke? Zadania podpisu i akceptacji w biezgcej Sciezce obiegu pozostang bez
W SCIezce O bleg u zmian, jednak po jej zakonczeniu dokumenty nie zostang automatycznie wystane do wybranych odbiorcow.

lub przy uzyciu szablonu zadan.

ZAMKNLI ANULUJ WYSYEKE

NASK . G
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Wysytka automatyczna

NASK

tr » Do obstuzenia » Szczegoly

Do akceptacji lub podpisu

Utworzyt: Urszula Wielkopolska (Samodzielny specjalista ZNF) Data utworzenia: 2026-10-06 Otrzymano od: Urszula Wielkopolska (Samodzielny specjalista ZNF)
Powigzana sprawa: ZNF.0001.19.2026 Tytut sprawy: Pismo do usuniecia znaku sprawy.pdf

Uwagi: Prosze o podpis

Dokumenty

a & E Potwierdzenie uruchomienia produkcyjnego.pdf

OBIEG ZADANIA KOPIE HISTORIA SKEADY AUTOMATYCZNA WYSYEKA é

AKCIE v

Data otrzymania: 2026-10-06

DODAJ v

Wyszukaj
= [ @
Zwrot listu PUH @ (p) 2026-09-30
100 wierszy 1< £ Stromal >

Obieg

Urszula Wielkopolska (Samodzielny specjalista ZNF) Od b i O rca Zad a n i a po p rzez
o Do akfeptacjilubpod-pisu Do: Urszula Wielkopolska (Kier dedykowana Zak*ad ke moze
Uwagi: Prosze o podpis , ;
zarzgdzac wysytkg skonfigurowang
przez wystawiajgcego zadanie.

EDYTUJ SZABLON OBIEGU

100 wierszy 1< ¢ Stronal >
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Wysytka automatyczna
OBEG  ZADAMA  KOPE  HISTORIA  SKEADY

AKCIE w

Kanat wysytki

OBIEG ZADANIA KOPIE HISTORIA SKEADY AUTOMATYCZNA WYSYEKA

Edytuj wysytke
Kanat wysytki Anuluj wysytke
e-Doreczenia Lista odbiorcéw: 1 b
de ePUAP Lista.odbiorcow:. 1 > - |
Edytuj automatyczna wysytke Automatyczna wysytka
. Kanat wysytki
e-Doreczenia ‘ USUN ’ | EDYTU) ‘
) ] e-Doreczenia Lista odbiorcow: 1 >
Nazwa Ty i ADET, ii AdresT, i i ePUAP Lista odbiorcow: 1 >
EZDRPBETA  AEPL-87446-43953-HGCIG-14 ul Kolska 66, 01-045 Warszawa, WARSZAWA, POLSKA 7 Pocata elektroniczna Lista odbiorcow: 1 ¢
Korespondencja wewnetrzna Lista odbiorcéw: 2 >
100 wierszy | w od 1do 1z 1 ogdtem Przejdz do E] strony
PUAP ; Uwagal
€ [ USUN ’ | EDYTU) ’ A Czy na pewno chcesz anulowac automatyczng wysytke? Zadania podpisu i akceptacji w biezacej sciezce obiegu pozostang bez
zmian, jednak po jej zakoriczeniu dokumenty nie zostang automatycznie wystane do wybranych odbiorcéw.
Nazwa T it Skrytka ePUAP T it Adres T i i
UAT NASK uatnask/SkrytkaESP ul. Sliczna 2 lok. 2, 54-044 Wroctaw, POLSKA ﬁ

NASK . G
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Wysytka automatyczna

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

A Operacja jest nieodwracalna.

NIE

A Zakonczenie spowoduje usuniecie wszystkich przysztych krokéw w obiegu.

A Po zakonczeniu tego zadania system uruchomi automatyczna wysytke.

TAK

NASK

Automatyczna wysytka 9 minut temu

Uruchomiono zlecenie automatyczne) wysytki przez kanat: ePUAF, e-Doreczenia, Poczta 3
elektroniczna, Korespondencja wewnetrzna w obiegu zadania.

Automatyczna wysytka - czesciowo uruchomiona 2026-03-28 13:42

Uruchomiono zlecenie automatycznej] wysytki przez kanat: Poczta elektroniczna, e- p 4
Doreczenia, Korespondencja wewnetrzna w obiegu zadania. Nie udato sie uruchomic
Zlecenia automatyczne] wysytki przez kanat ePUAP.

Automatyczna wysytka 1 dzieri temu

Zaktualizowano zlecenie automatycznej wysytki w obiegu zadania. x

Automatyczna wysytka 16 minut temu

Anulowano zlecenie automatycznej wysytki w obiegu zadania. 4
o &
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NASK

Adresat jednorazowy

Zarejestrowanie jednorazowej] korespondencji wychodzgcej do
adresata niedodanego do bazy kontaktow.

FunkcjonalnosC ma na celu zapewnienie bezpiecznego
| elastycznego sposobu realizacji wysytek do odbiorcow, ktorzy nie
sg | nie powinni byC czescig state] bazy kontaktow.

Rozwigzanie pozwala ograniczyC dostep do danych osobowych
iInnym uzytkownikom w systemie.

Funkcjonalnos¢ mozna wykorzystac zarowno
przy wysytce korespondencji prowadzonej ze
sprawy lub bezposrednio z Rejestru
korespondencji wychodzacej.

@
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W uprawnieniach uzytkownika nalezy dodac¢ na poziome Stanowiska:

KorespondencjaWychodzaca.WysytkaDoAdresataJednorazowego

Adresat jednorazowy

Uprawnienie umozliwia dodawanie jednorazowego adresata wytgcznie dla wybranej
wysyiki i dziata niezaleznie od uprawnien dot. Bazy kontaktow.

NASK

Dodawanie uprawnien

O Instytucja @® Stanowisko

Rozwin liste komdrek organizacyjnych

‘Wiyszukaj
( Jednoraz

(O Komdrka organizacyjna

O
O
O

O

>

~ Administracja
~ Baza kontaktow
+ Dokumenty

v Kancelaria

~ Korespondencja Wychodzaca

Korespondencja\Wychodzaca WysylkaDoAdresatalednorazowego Stanowisko

Administrator

@
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Adresat jednorazowy

Rejestrowanie korespondencji wychodzacej papierowej X
Typ kontakiu
( Podmiot/Instytucja | v Wysytka zbiorcza @ Kontakt elektroniczny @ Adresat jednorazowy @
A Adresat jednorazowy zostanie uzyty tylko w tej wysytce. Nie zostanie zapisany w bazie kontaktow.
Mazwa podmiotu * (wymagane]
Urzad Naskowy !!! =
17/500
UZUPEENI DANE ADRESOWE
Adres petny
Kraj Kod pocztowy * (wymagane) Migjscowosc * [wymagane) Ulica * {wymagane] MNumer domu * [wymagane) Numer lokalu
{ POLSKA v ‘ (54—044 (Wmclaw miasto, . { ul. Sliczna B % ‘ ( 1 (
664 1/64 0/64
Poczta Skrytka pocztowa Typ adresu * (wymagane)
{ ‘ ( ‘ {Adres korespondencyjny
o/e4 0f64

UZY] DO WYSYLKI

ANULUJ

Uzytkownik rejestrujacy
korespondencje wychodzaca

NASK

@
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Adresat jednorazowy

ZADAMIA DOEACZONE METADAME UCZESTNICY DOSTEP

Pracownik merytoryczny

5< 2026-10-09 17:31 [1] v
0 © RKW/2161/2026 Urzad Naskowy M[1] >

fr > Baza kontaktow > Wyszukiwanie

WYSZUKA] W BAZIE ADRESOW
ELEKTRONICZNYCH

‘ Urzad MNaskowy I i | ) ‘ UTWORZ KONTAKT
Brak opgji s

WYSZUKA) KONTAKT WYSZUKIWANIE ZAAWANSOWAME

Kancelista

|

NASK
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Odbior korespondencji w innej lokalizacii

Funkcjonalnosc¢ umozliwiajgca uzytkownikowi
obstuzenie przesytki, ktora zostata zarejestrowana
przez pracownika merytorycznego w innej siedzibie
instytucji, ale bedzie odebrana przez adresata we
wskazanej lokalizacii.

Aby moéc obstugiwac funkcje odbioru osobistego
w innej lokalizacji, nalezy nadacC uzytkownikom
odpowiednie uprawnienia.

NASK
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Odbior korespondencji w innej lokalizacii

Administrator

> Administracja.OdbiorOsobistylnnalokalizacja na poziomie Instytucja
means | Nalezy dodac lokalizacje odbioru osobistego i przypisa¢ osoby obstugujgce
| korespondencje w lokalizacji

Pracownik merytoryczny

> KorespondencjaWychodzaca.OdbiorOsobistylnnalokalizacja
na poziomie Instytucja

Kancelista
> Wydruki.OdbiorOsobistylnnalokalizacja na poziomie Instytucja

NASK
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Odbior korespondencji w innej lokalizac;

Rejestrowanie korespondencji wychodzacej papierowej

° Kontakty e Szczegoty wysytki ° Wydruki

o Wystane dokumenty

Wybierz typ przesyiki:

O listownie (O miedzyresortowa (O odbidr osobisty (O goniec @ odbidr osobisty w innej lokalizacji

Lokaliz E!cja : [_w!,frn agane) 1
Oddziat Biatystok % | o
ul. Lukowska 2, 15-181 Biatystok
Maksymalny termin na odbior przesytki * [wymagane)
( 2026-10-15 y X @
~— Dodatkowe informacje
0/100
— Informadcje na wydruku
0/30

Pracownik
merytoryczny
‘ ZAMEKNI | ‘ WSTECZ |

NASK
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Odbior korespondencji w innej lokalizacj

@'\ Wyszukiwanie

,‘_l., Kancelaria

r > Wydruki > Odbidr osobisty w innej lokalizacji

NASK

i 3 — Lokalizacja
Rejestraca Qddziat Biatystok x | v
korespondencji ul. tukowska 2, 15-181 Biakystok
Skanowanie - Status
Zarejestrowana ° Przyjeta ° Whystana e Anulowana @ Mieodebrana ° x | W
Metadane
W trakcie rejestracji % — Maksymalny termin na odbidr przesytki Data od Data do
inne | { 2026-10-15 o} ‘ [ 2026-10-30 (o}
Zmiana odwzorowania
Ohstuna
K I ] t
dancelisia -
Zwroty | [ Qoo G
Zestawienie Maksymalny Data
korespondencji a Numer RKW T, Rejestrujacy ii  Odbierajacy Ty Status T:E:: "_a E;;?mu i p":‘;:;z'ia i Uwagi 3 ﬂ?::n:';;:e i Znak sprawy
wychodzacej przesytid
Zestawienie kosztow Marta Anna Tomaszewska
. Kotodziejczak . 2026-10-
e-Doreczeri O  RKW/2230/2026 {;pzcj:‘?s:z? ul Jantar 25, 56-299 Zarejestrowana  2026-10-15 o &  PINE ® 8y >
Korespondencja poza BWPO Warszawa, POLSKA
EZD
et :\("a"*g o, JanBielsd D610
a _10-
y O RKW22282026 (O RE ul Widokowa 123,02-444  Zarejestrowana  2026-10-15 15 ® ox v
ePUAP status DKP Warszawa, POLSKA
Nazwa
Nierejestrowana
PISMO DO SPRAWY pdf
Goniec
» ) r:a'rtg icaat Jarmarzegorz Ponik 2026-10
Odbidr osobisty w RKW/2229/2026 oo 292yl ipowa 12, 00-012 Przyjeta 2026-10-16 o ® s>
innej lokalizacji (Spedjalista) W POLSKA 15
BWPO arszawa,
Miedzyresortowa
SR . Marta o Marta Bronowicka
O RKW/2231/2026 <olodzEIczak - ucia 5. 30-221 Krakéw,  Anulowana () 2026-10-30 igze-w- ® Bv >

Zbiorcza

Specjalista
Lpnjﬁ ) POl SKA

Drukuj

Drukuj z

uwierzytelnieniem

Pobierz na dysk

Anulyj

Clodaj uwage

Anuluj
Dodaj uwage

Whdruk potwisrdzenia
odbioru

o @
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Odbior korespondencji w innej lokalizacj

1 » Wydruki » Odbidr osobisty w innej lokalizagji

— Lokalizacja

Oddziat Biatystok % | “

ul. tukowska 2, 15-181 Biatystok
— Stats

Iarejestrowana @ Przyjeta @ Whyslana @ Anulowana g Migadebrana @ 1 b4 | o ‘
v J

— Maksymalny termin na odbior przesylk Diata od Data do

inne |~ { 2026-10-15 o] ‘ ( 2026-10-31 |

K list
Whyszukaj
| 2w &

O MNumer REW T Rejestrujacy Odbierajacy Ty r Status ::;;ﬂ:g:;mi" na ] E‘:It;nru Erazt:svu::umnia Uwagi :: il:::xzj‘:\e Znak sprawy
o Anna Tomaszewska
O  RKW/2230/2026 E‘;;';t::f:t‘;?:?ﬁ;g ul. Jantar 25, 56-299 Warszawa, Nieodebrana 2026-10-15 2026-10-15 €D PILNE (P) BWP0.1230.1.2025
POLSKA
Jan Bielski
Marta Kotodziejczak . .
O RKW/2228/2026 (Kierownik ) DKP ul. Widokowa 123, 02-444 Nieodebrana 2026-10-15 2026-10-15 ® DKP.0012.4.2026
Warszawa, POLSKA
Jan Grzegorz Ponik
Marta Kotodziejczak ) d )
O RKW/2229/2026 (Speqalistz) BWPO ul. Lipowa 12, 00-012 Warszawa, Przyjeta 2026-10-16 2026-10-15 (® BwP0.1230.1.2025
POLSKA
Marta Justowska
Marta Kotodziejczak i .
O RKW/2233/2026 Kierownik | DKP ul. Agrestowa 4, 30-221 Krakdw, Zarejestrowana 2026-10-23 2026-10-16 @ DKP.1331.26.2026
POLSKA
Marta Bronowicka
Marta Kotodziejczak . ,
O RKW/2231/2026 (Spedjalista) BWPO ul. Kogucia 5, 30-221 Krakow, Anulowana @ 2026-10-30 2026-10-15 ® BWP0.1230.1.2025
POLSKA
Marzena Frej
Marta Kotodziejczak ! 2026-10-
O RKW/2232/2026 (Spegjalista) BWPO ul. Nowa 17, 00-100 Warszaw}), Wystana 2026-10-31 16 2026-10-16 ® BWP0.2123.1.2026
POLSKA L

NASK

20 wierszy | w Strona 1
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NASK

Ochrona dokumentow

System EZD RP umozliwia naktadanie ochrony na dokumenty,
co pozwala na ograniczenie dostepu uzytkownikow do wybranych
dokumentow. Funkcja ta zwieksza bezpieczenstwo informac;i
| umozliwia precyzyjne zarzgdzanie dostepem do danych.

Dostepna jest w menu kontekstowym dokumentow zarowno
z przestrzeni szczegotow Do obstuzenia jak i w szczegotach akt
sprawy.

Ochrone na dokument moze natozy¢ wytgcznie jego witasciciel.

@
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Ochrona dokumentow

i+ > Sprawy * W toku * Sprawy > Szczegdty

(® ZNF.076.1.2026

W toku
Tytut sprawy:  Sprawozdanie za drugi kwartat 2026

Prowadzacy: Madawca:

Urszula Wielkopolska (Samodzielny specjalista ) ZNF Sprawa wilasna

Akta sprawy

O [@ Sprawozdanie za drugi kwartat 2026.docx

O MNotatka w sprawie.docx

Data wszczecia: Data rejestragji:
B 2026-10-14 B 2026-10-14

ZADANIA DOLACZONE METADANE UCZESTNICY DOSTEP WYSYLKI SKtADY PRZEBIEG SPRAWY PACZKI E-AD

Typ Status
( Wszystkie | W ‘ ( Wszystkie

NASK

Brak danych

Dostep do dokumentu chronionego

Dokument chroniony:
[E sprawozdanie za drugi kwartat 2026.docx

Uprawnieni do dostepu:

Listy zawierajq stanowiska, ktore majg lub moga miec nadany dostep do dokumentu chronionego. Listy sq dynamiczne i moga

ym komu dostep moze przystugiwac

sie zmieniac zgodnie danym czasie. Aby nadac dostep, nalezy zaznaczyc

stanowisko. Aby odebrac dostep. nalezy odznacz nowisko. Niektore stanowiska mogq uzyskiwac dostep systemowo, w

ich przypadku mozliwosc odebrania dostepu moze byc ograniczona

Wiasciciel dokumentu:

Urszula Wielkopolska (Samodzielny specjalista ) ZNF

Wspotdzielacy:

O Marta Pitaszewicz-topatecka (Samodzielny specjalista) ZNF

O Urszula Wielkopolska (Specjalista ) KG2
Zastepujacy:

O Jan Radomski (Ekspert) ZNF

O Katarzyna Olszewska (Gtéwny specjalista) ZNF
O Joanna Sututa (Gtéwny specjalista ) ZNF

[0 Beata Gazicka (Doradca ) DT

O Marta Kotodziejczak (Ekspert) ZNF

O Marta Gdaniska (Kierownik ) DOP

Stanowiska z dostepem z uprawnien:

Urszula Wielkopolska (Samodzielny specjalista ) ZNF
[ Rafat Chilarski (Administrator podmiotu) PT-NF
O Damian Jazwiriski (Administrator pomocniczy) PT-NF

M Reata Gazicka [Administrator | PT-NF

ANULUJ ZAPISZ

@
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NASK

Ochrona dokumentow

> Biurko » Wspotdzielone : Szczegdty

() ZNF.076.1.2026 W toku

Tytut sprawy:  Sprawozdanie za drugi kwartat 2026

Prowadzacy:

MNadawca: L, Data wszczeca: 4, Data rejestracjic Termin realizacji:
Urszula Wielkopolska (Samodzielny specjalista | ZNF Sprawa wtasna 5] 2026-10-14 il 2026-10-14 il 2026-11-13
Dokument z natozona ochrona. Nie masz do niego dostepu.
Akta Sprawy A a3aB9acdf5b14aelBedafle3cel19bd51 %

O (@ Sprawozdanie za drugi kwartat 2026.docx

O Motatka w sprawie docx

ZADANIA DOLACZONE METADANE UCZESTNICY DOSTEP WYSYRKI SKtADY PRZEBIEG SPRAWY PACZKI E-ADM KOPIE

ODSWIEZ SPRAWE

HISTORIA

@

( Whyszukaj

|
QO @ 2026-10-14
QO 0 QO 2026-10-14

100 wierszy «

1<

¢ Stronal

Typ Status
(Wszystkie v ‘ {Wszystkie v

Brak danych

100 wierszy -

I<

<

Stronal »

@
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NASK

Ochrona dokumentow

Ograniczenia w naktadaniu ochrony:

Natdz ochrone

Uwaga!
A Wsrod wybranych dokumentow, znajduja sie takie, na ktdre nie mozna natozyc ochrony.
Ochrona nie moze by¢ natozona na dokumenty:
» ktarych nie jestes wiascicielem
» skopiowane
s wystawione do akceptacji lub podpisu
* udostepnione
* przekazane do wiadomosci
» przestane za posrednictwem poczty elektronicznej, platformy ePUAP, systemu e-
Doreczen lub droga listowna

POCAT MMIE

Czy na pewno chcesz natozy¢ ochrone na wybrane dokumenty?

O E] A Notatka w sprawie.docx

ANULUJ

@


https://www.youtube.com/@ezdrp
ezdrp.gov.pl

NASK

Ochrona dokumentow

Na dokumencie z natozong ochrong mozliwe jest:

* wystawienie zadania Do akceptacji lub podpisu;

é wykonanie przekazania dokumentu. Osoby, przez ktorych konta
przeszedt chroniony dokument, zachowujg dostep do jego
tresci, do momentu odebrania tego dostepu przez aktualnego
wiasciciela.

@
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Ochrona dokumentow

@ » Do obstuzenia > Szczegoly

Przekazanie

Utworzyt: Urszula Wielkopolska (Samodzielny specjalista ZNF)

Uwagi: Prosze o realizacje

Data utworzenia: 2026-10-14

Otrzymano od: Urszula Wielkopolska (Samodzielny specjalista ZNF)

AKCIE v

Data otrzymania: 2026-10-14

Dokumenty DODAJ v
Whyszukaj
= [ 2
f& Sprawozdanie za drugi kwartat 2026.docx @ 2026-10-14
100 wierszy - 1€ < Stronal >
OBIEG ZADANIA KOPIE HISTORIA SKtADY
Obieg
° Urszula Wielkopolska (Samodzielny specjalista ZNF) 2026-10-14 13:28:00
Dokument Do: Urszula Wielkopolska (Samodzielny specjalista ZMF)
Urszula Wielkopolska (Samodzielny specjalista ZNF) 2026-10-14 19:34:00
Przekazanie Do: Urszula Wielkopolska (Kierownik DOF)
Uwagi: Prosze o realizacje
100 wierszy - 1< ¢ Stronal >

NASK

Akcepty

Do akceptacji lub
podpisu

Do wiadomosci
Dodaj zatgcznik
Edytuj

Edytuj - uzupetnij
zaktadki

Historia

Historia dekretagji
Metadane
Metryka

Pabierz na dysk
Podpisz

Rejestruj w Rejestrze
pism wewnetrznych

Rejestruj w RPW
Usur

Wezytaj nowa wersje
Wersje dokumentu
Whis do rejestru
Zdejmij ochrone

Zmien nazwe

@
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PODSUMOWANIE

Automatyczne

przekazywanie lub Wysytka

konczenie zadan automatyczna

Adresat Odbior .
_ korespondencji w
jednorazowy innej lokalizacji

Automatyczne - Adresat
przekazywanie lub

i ) ) i ZOW
kohczenie zadan jednorazowy



https://www.youtube.com/@ezdrp
ezdrp.gov.pl

PODSUMOWANIE

Podrecznik uzytkownika systemu EZD RP

Szukaj w podreczniku

Kategorie

Podstawy uzytkowania
Zaawansowane opcje EZD RP
Obstuga kancelarii i sekretariatu
Prowadzenie spraw

Praca z dokumentami

Katalog Uzytkownikow i Podmiotow
Administracja systemem EZD RP
Integracja i srodowisko API EZD RP
Instalacja EZD RP i tematy techniczne
Archiwizacja dokumentacji
Procesowosc | schematy BPMN
Pytania i odpowiedzi

O systemie EZD RP

Zmiany w wersjach

Ostatnia aktualizacja 6 paZdziernika 2026 o godz. 08:34

@ Wersje EZD RP od lutego 2026 roku s3 oznaczane w formacie AA.BOC.DD, gdzie:
s AA-rok,
e B - kwartat,
s C-numer sprintu w tym kwartale,
s DD - kolejny numer wersji w ramach gatezi wydawniczej (tzw. fix).

Przyklad: 26.102.03 — rok 2026, | kwartat, drugi sprint, trzecia wersja utrzymaniowa.

Wiecej o nowym sposobie wersjonowania

Wersje A Wersje B

¢ Lista zmian wprowadzonych w wersji 26.308.5(B)
(plik PDF, rozmiar: 256 kB, wersja dokumentu z 6.10.2026 1)

¢ Lista zmian wprowadzonych w wersji 26.307.6(B)
(plik PDF, rozmiar: 864 kB, wersja dokumentu z 5.10.2026 1)

¢ Lista zmian wprowadzonych w wersji 26.306.4(B)
(plik PDF, rozmiar: 664 kB, wersja dokumentu z 16.09.2026 1.)

¢ Lista zmian wprowadzonych w wersji 26.305.3(B)
(plik PDF. rozmiar: 380 kB, wersja dokumentu z 25.08.2026 1.)

o Listazmianworowadzonych wwercii 26 204 2/3)

NASK

Zeskanuj mnie!

@


https://www.youtube.com/@ezdrp
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SEZD
Dziekujemy za
Panstwa uwage.

A1 Marta Kotodziejczak - Starszy specjalista ds. systemow
eAdministracji i wsparcia merytorycznego EZD

71 Urszula Stelmaszek - Starszy specjalista ds. systemow
eAdministracji i wsparcia merytorycznego EZD
| e |

AT\
\\\\
AW
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