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Państwowej Straży Pożarnej 

w Sławnie 

 

 

      

Wystąpienie  pokontrolne 

 

 

Na podstawie § 4 zarządzenia nr 11 Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji  

z dnia 2 czerwca 2010 r. w sprawie szczegółowych zasad i trybu przeprowadzania kontroli 

przez Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji oraz organy i jednostki organizacyjne 

podległe lub nadzorowane przez Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji (Dz. U. 

MSWiA z 2010 r., Nr 7, poz. 29 ze zm.) zwanego dalej „zarządzeniem”, Komenda 

Wojewódzka Państwowej Straży Pożarnej w Szczecinie przeprowadziła kontrolę problemową  

w Komendzie Powiatowej Państwowej Straży Pożarnej w Sławnie.  

Kontrolę przeprowadzono w dniu 9 czerwca 2011 r. w zakresie:  

1) przepisów wewnętrznych wydanych przez Komendanta Powiatowego PSP w Sławnie 

w zakresie zadań związanych z kierowaniem Komendą, 

2) opisów teczek rzeczowych, rejestracji i sporządzania pism, 

3) rejestracji, rozpatrywania, terminowości skarg i wniosków. 

 

W związku z ww. kontrolą, której wyniki zostały przedstawione w protokole kontroli, 

podpisanym w dniu 16 czerwca 2011 r., stosownie do § 37 ust. 3 zarządzenia, przekazuję 

Panu Komendantowi niniejsze wystąpienie pokontrolne. 

 

I. Podsumowanie i ocena działalności Komendanta Powiatowego PSP w Sławnie. 

 

1. Przepisy wewnętrzne wydane przez Komendanta Powiatowego PSP w Sławnie w zakresie 

zadań związanych z kierowaniem Komendą. 

Działalność Komendanta Powiatowego PSP w Sławnie w zakresie wydawania 

przepisów wewnętrznych pod względem legalności i rzetelności należy ocenić pozytywnie. 

 

2. Opis teczek rzeczowych, rejestracja i sporządzanie pism. 

Działalność Komendanta Powiatowego PSP w Sławnie w zakresie rejestracji  

i sporządzania pism oraz opisu teczek rzeczowych pod względem legalności i rzetelności 

należy ocenić pozytywnie. Stwierdzono, że zadania związane z organizacją, metodą  

i systemem prac kancelaryjnych oraz obiegiem korespondencji realizowane były w oparciu  

o rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 grudnia 1998 r. w sprawie instrukcji 

kancelaryjnej dla organów powiatu (Dz. U. z 98 r., Nr 160, poz. 1074) - dokumentacja  

za 2010 r. oraz zał. nr 1 do rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r.  

w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji  

w sprawie organizacji  i zakresu działania  archiwów zakładowych  (Dz. U. z 2011 r., Nr 14, 

poz. 67) - dokumentacja za 2011 r.  

 



Sprawy były rejestrowane zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt 

stanowiącym załącznik nr 1 do Decyzji nr 95/2008 Komendanta Powiatowego PSP  

w Sławnie z dnia 15 lipca 2008 r. w sprawie wprowadzenia Jednolitego Rzeczowego Wykazu 

Akt dla Komendy Powiatowej PSP w Sławnie.  

W toku kontroli dokonano wyrywkowo sprawdzenia poprawności przygotowywania 

pism i ich zgodności z „Instrukcją sporządzania pism dla jednostek organizacyjnych PSP  

woj. zachodniopomorskiego.” Sprawdzone pisma w KP PSP w Sławnie przygotowywane 

były według zasad podanych w instrukcji.  

 

3. Rejestracja, rozpatrywanie, terminowość skarg i wniosków. 

Działalność Komendanta Powiatowego PSP w Sławnie w zakresie sposobu 

rejestrowania, prowadzenia i przechowywania dokumentacji dotyczącej skarg i wniosków 

oraz organizacji i trybu przyjmowania obywateli w powyższych sprawach pod względem 

legalności i rzetelności należy ocenić pozytywnie. 

W trakcie czynności kontrolnych nie wniesiono zastrzeżeń do sposobu organizacji 

przyjmowania obywateli w sprawach skarg i wniosków. Informacja w powyższym zakresie 

została umieszczona w siedzibie Komendy stosownie do treści art. 253 § 4 Kpa. 

Sposób prowadzenia dokumentacji odpowiadał wymogom art. 254 Kpa, zgodnie  

z którym przekazane skargi i wnioski oraz związane z nimi pisma i inne dokumenty rejestruje  

się i przechowuje w sposób ułatwiający kontrolę przebiegu i terminów załatwiania 

poszczególnych skarg i wniosków.   

W kontrolowanym okresie w rejestrze zarejestrowana była jedna skarga na działalność 

Komendanta Powiatowego PSP w Sławnie, która została rozpatrzona przez 

Zachodniopomorskiego Komendanta Wojewódzkiego PSP w Szczecinie oraz jeden anonim 

na działalność Komendanta Powiatowego PSP w Sławnie, który również został rozpatrzony 

przez Zachodniopomorskiego Komendanta Wojewódzkiego PSP w Szczecinie. 

W rejestrze skarg i wniosków nie było skarg rozpatrywanych przez Komendanta 

Powiatowego PSP w Sławnie. W rejestrze nie odnotowano wpływu wniosków.   

 

II. Uwagi, wnioski i zalecenia. 

 

Kontrolowane zagadnienia ocenione zostały pozytywnie. Nie stwierdzono 

nieprawidłowości, w związku z powyższym odstąpiono od wydania zaleceń pokontrolnych. 
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