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Wystapienie pokontrolne

Na podstawie § 4 zarzadzenia nr 11 Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 2 czerwca 2010 r. w sprawie szczegbtowych zasad i trybu przeprowadzania kontroli
przez Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji oraz organy i jednostki organizacyjne
podlegte lub nadzorowane przez Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji (Dz. U.
MSWiA z 2010 r.,, Nr 7, poz. 29 ze zm.) zwanego dalej ,,zarzadzeniem”, Komenda
Wojewodzka Panstwowej Strazy Pozarnej w Szczecinie przeprowadzita kontrole problemowa
w Komendzie Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej w Stawnie.

Kontrole przeprowadzono w dniu 9 czerwca 2011 r. w zakresie:
1) przepisow wewnetrznych wydanych przez Komendanta Powiatowego PSP w Stawnie

w zakresie zadan zwigzanych z kierowaniem Komenda,

2) opisoéw teczek rzeczowych, rejestracji i sporzadzania pism,
3) rejestracji, rozpatrywania, terminowosci skarg i wnioskow.

W zwiazku z ww. kontrola, ktorej wyniki zostaty przedstawione w protokole kontroli,
podpisanym w dniu 16 czerwca 2011 r., stosownie do § 37 ust. 3 zarzadzenia, przekazuje
Panu Komendantowi niniejsze wystapienie pokontrolne.

I. Podsumowanie i ocena dzialalnosci Komendanta Powiatowego PSP w Slawnie.

1. Przepisy wewnetrzne wydane przez Komendanta Powiatowego PSP w Stawnie W zakresie
zadan zwigzanych z kierowaniem Komendg.
Dziatalnos¢ Komendanta Powiatowego PSP w Slawnie w zakresie wydawania
przepisow wewnetrznych pod wzgledem legalnosci 1 rzetelnosci nalezy oceni¢ pozytywnie.

2. Opis teczek rzeczowych, rejestracja i sporzqdzanie pism.

Dziatalno§¢ Komendanta Powiatowego PSP w Slawnie w zakresie rejestracji
1 sporzadzania pism oraz opisu teczek rzeczowych pod wzgledem legalnosci i rzetelnosci
nalezy oceni¢ pozytywnie. Stwierdzono, ze zadania zwigzane z organizacja, metoda
1 systemem prac kancelaryjnych oraz obiegiem korespondencji realizowane byly w oparciu
0 rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 grudnia 1998 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej dla organow powiatu (Dz. U. z 98 r., Nr 160, poz. 1074) - dokumentacja
za 2010 r. oraz zal. nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych (Dz. U.z 2011 r., Nr 14,
poz. 67) - dokumentacja za 2011 r.



Sprawy byly rejestrowane zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt
stanowigcym zalgcznik nr 1 do Decyzji nr 95/2008 Komendanta Powiatowego PSP
w Stawnie z dnia 15 lipca 2008 r. w sprawie wprowadzenia Jednolitego Rzeczowego Wykazu
Akt dla Komendy Powiatowej PSP w Stawnie.

W toku kontroli dokonano wyrywkowo sprawdzenia poprawnosci przygotowywania
pism i ich zgodno$ci z ,,Instrukcja sporzadzania pism dla jednostek organizacyjnych PSP
woj. zachodniopomorskiego.” Sprawdzone pisma w KP PSP w Stawnie przygotowywane
byty wedlug zasad podanych w instrukcji.

3. Rejestracja, rozpatrywanie, terminowos¢ skarg i wnioskow.

Dziatalno§¢ Komendanta Powiatowego PSP w Slawnie w zakresie Sposobu
rejestrowania, prowadzenia i przechowywania dokumentacji dotyczacej skarg i wnioskow
oraz organizacji i trybu przyjmowania obywateli w powyzszych sprawach pod wzgledem
legalnosci 1 rzetelno$ci nalezy oceni¢ pozytywnie.

W trakcie czynno$ci kontrolnych nie wniesiono zastrzezen do sposobu organizacji
przyjmowania obywateli w sprawach skarg i wnioskow. Informacja w powyzszym zakresie
zostata umieszczona w siedzibie Komendy stosownie do tresci art. 253 § 4 Kpa.

Sposob prowadzenia dokumentacji odpowiadat wymogom art. 254 Kpa, zgodnie
z ktorym przekazane skargi i wnioski oraz zwigzane z nimi pisma i inne dokumenty rejestruje
si¢ 1 przechowuje w sposob ulatwiajacy kontrole przebiegu i termindow zalatwiania
poszczegolnych skarg i wnioskow.

W kontrolowanym okresie w rejestrze zarejestrowana byta jedna skarga na dziatalnos¢
Komendanta Powiatowego PSP w Slawnie, ktéra =zostala rozpatrzona przez
Zachodniopomorskiego Komendanta Wojewodzkiego PSP w Szczecinie oraz jeden anonim
na dziatalno§¢ Komendanta Powiatowego PSP w Stawnie, ktéry rowniez zostat rozpatrzony
przez Zachodniopomorskiego Komendanta Wojewoddzkiego PSP w Szczecinie.

W rejestrze skarg i wnioskow nie bylo skarg rozpatrywanych przez Komendanta
Powiatowego PSP w Stawnie. W rejestrze nie odnotowano wptywu wnioskow.

I1. Uwagi, wnioski i zalecenia.

Kontrolowane zagadnienia ocenione zostalty pozytywnie. Nie stwierdzono
nieprawidlowos$ci, w zwigzku z powyzszym odstgpiono od wydania zalecen pokontrolnych.
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