ZARZADZENIE NR 41/2023
NADLESNICZEGO NADLESNICTWA TRZCIANKA
z dnia 04.08.2023 roku
w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji sktadnikoéw majatku.
K.0210.6.2023

Na podstawie art. 35 ust. 1 pkt 2) ustawy z dnia 28.09.1991 r. o lasach (Dz. U.
2023 poz. 1356), § 22 ust. 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Le$nego Lasy
Paristwowe, nadanego Zarzadzeniem nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobéw
Naturalnych i LesSnictwa z dnia 18 maja 1994 r. w Sprawie nadania statutu
Panstwowemu Gospodarstwu Lesnemu Lasy Panstwowe, art. 26 — 27 ustawy z dnia
29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2023 poz. 120), Rozporzgdzenia Rady
Ministréow z dnia 6 grudnia 1994 r. w sprawie szczegoétowych zasad gospodarki
finansowej w Panstwowym Gospodarstwie Le$Snym Lasy Panstwowe (Dz. U. 1994
nr134 poz. 692), w oparciu o zasady (polityke) rachunkowosci Paristwowego
Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe (stanowigce zatgcznik do Zarzgdzenia
nr 100 Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 13 grudnia 2022 r.)

zarzgdzam, co nastepuje:
§1

Polecam przeprowadzi¢ inwentaryzacje sktadnikbw majgtkowych w Nadlesnictwie
Trzcianka, zgodnie z ,Instrukcjg inwentaryzacyjng Nadlesnictwa Trzcianka” wg grup

przedmiotowych wymienionych w § 2.

§2

1. Inwentaryzacji rocznej w drodze spisu z natury podlegajg nastepujgce skfadniki
majgtkowe:
1) drewno na gruncie — wg stanu na dzien 30 wrzesnia 2023 r.;
2) materiaty magazynowe objete ewidencjg ilosciowo — magazynowg — wg stanu
na dzien 30 wrzesnia 2023 r.;
3) srodki pieniezne, depozyty — wg stanu na dzien 31 grudnia 2023 r.;
4) nieuzyte materialy odpisane w koszty w momencie ich zakupu — wg stanu

na dzien 31 grudnia 2023 r.;



5)

druki scistego zarachowania — wg stanu na dzien 31 grudnia 2023 r;

. Inwentaryzacji rocznej w drodze potwierdzenia sald podlegajg nastepujgce

sktadniki majgtkowe:

1)

2)

naleznosci (z wyjatkiem tytutdbw publicznoprawnych, do ktérych stosuje sie
przepisy o zobowigzaniach podatkowych oraz naleznosci watpliwych, spornych
i naleznosci wobec oséb nieprowadzgcych ksigg rachunkowych) — wg stanu
na dzien 31 pazdziernika 2023 r.;

aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych —wg stanu na dzien
31 grudnia 2023 r.

. Inwentaryzacji rocznej w drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych

w ksiegach rachunkowych z danymi wynikajgcymi z dokumentéw wg stanu

na dzien 31 grudnia 2023 r. podlegajg nastepujgce sktadniki majgtkowe:

1)
2)
3)

9)

Srodki trwate o znacznie utrudnionym dostepie;

Srodki trwate w budowie;

wartosci niematerialne i prawne;

nieruchomosci zaliczane do inwestycji;

naleznos$ci sporne i watpliwe, a takze dochodzone na drodze sgdowej;
naleznosci i zobowigzania wobec 0s6b nieprowadzgcych ksigg rachunkowych;
naleznosci i zobowigzania z tytutéw publicznoprawnych;

naleznosci i zobowigzania wewnetrzno-branzowe;

kapitat zasobow;

10) kapitat z aktualizacji wyceny;

11) rezerwy;

12) fundusze specjalne (ZFSS, fundusz nagrod);

13) rozliczenia miedzyokresowe czynne i bierne;

14) inne rozliczenia miedzyokresowe;

15) pozostate aktywa i pasywa.

§3

Wyznaczam nastepujgcy sktad komisji inwentaryzacyjne;j:

Aleksandra Ziétkowska — przewodniczacy
Karolina Herba — cztonek

Marta Drzewiecka — czlonek



e Jedrzej Zidtkowski — cztonek
e Dawid Domagata — czlonek
e Konrad Drzewiecki — cztonek

e Renata Gracon - cztonek

§4

Sktady zespotéw spisowych, terminy i miejsca przeprowadzenia inwentaryzaciji
sktadnikéw majgtkowych oraz termin zdania dokumentacji spisu zawiera zatgcznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia. W lesnictwach rewirowych prace
inwentaryzacyjne nalezy rozpoczg¢é od spisania oswiadczenia 0sOb
odpowiedzialnych materialnie o pracach zwigzanych z pozyskaniem drewna

(zatgcznik nr 2).

§5
Sktad zespotu kontroleréw spisowych ustali odrebnym pismem, przewodniczgcy
komisji inwentaryzacyjnej.

§6

Zobowigzuje wszystkie osoby biorgce udziat w inwentaryzacji do przestrzegania
instrukcji  inwentaryzacyjnej wprowadzonej Zarzadzeniem nr  15/2023

Nadlesniczego Nadlesnictwa Trzcianka z dnia 8 marca 2023 r.

§7

Ostateczny termin zakonczenia prac zwigzanych z inwentaryzacjg wyznaczam na

dzieh 12 stycznia 2024 r.

§8

Zobowigzuje przewodniczgcego Komisji inwentaryzacyjnej do sporzgdzenia
protokotu kohcowego z przeprowadzonej inwentaryzacji rocznej oraz

inwentaryzacji doraznych do dnia 22 stycznia 2024 r.



§9

Dla pomiarow szacunkowych okre$la sie 5% niedoktadnosé. Dotyczy to: ziemi
ogrodowej i torfu. W przypadku wystgpienia innych materiatéw trudno mierzalnych,
zespot spisowy musi uzyskac zgode przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej
do zastosowania pomiaréw szacunkowych.

§12

Odpowiedzialnego za wykonanie zarzgdzenia czynie przewodniczgcego Komisiji

inwentaryzacyjne;.

§13

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Radostaw Gostotek

Nadlesniczy



Zatgcznik 1 do Zarzadzenia nr

41/2023

Nadlesniczego Nadlesnictwa Trzcianka
z dnia 04.08.2023 r.
w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji sktadnikow majgtku

Harmonogram spisu z natury sktadnikéw majatku wg stanu na dzien 30 wrzesnia 2023 r.

1. Drewno na gruncie,

2. Materiaty magazynowe objete ewidencjg ilosciowo — wartosciowq.

. Zespo spisowy Termin . Termin zdania Odpowiedzialny/i
Lp | Pole spisowe rozpoczecia | . ; i terialni
Przewodniczacy Czionek spisu inwentaryzacy materiainie
- Robert Domagata
1 Ljsn_'cwkv_o o tAdam y StH”blertk_ 2102023 | 5.10.2023
eziorki atynowski rzelecki Dariusz Habet
Lesnictwo Dariusz Adam Patynowski
2 Robert Domagata Habet 3.10.2023 6.10.2023
Wrzaca abe Hubert Strzelecki
Lesnictwo Andrzej Wicher Piotr Janusz Woijtysiak
3 Gutsch 2.10.2023 5.10.2023
Kochandéwka utsche Maciej taniewski
Lesnictwo Janusz Wojtysiak Maciej Andrzej Wicher
4 { aniewski 3.10.2023 6.10.2023
Panska taska aniewskl Piotr Gutsche
Lesnictwo L. Marek Jacek Mierzejewski,
5 Rychlik Bogdan Wozniak Wardak 3.10.2023 6.10.2023 Marcin Majewski
- . Bogdan Wozniak
L k M
6 eLsf”.'CL".‘m » Jace i | Mamen | 4.10.2023 | 9.10.2023
ipinki ierzejewski ajewski Marek Wardak
- Rafat Mackowiak Mateusz Disterheft
7 Lgsn'c“’f Pormens | 3-10.2023 | 6.10.2023
gorzaie Patryk Sottysiak
Rafat Mackowiak
Lesnictwo Mateusz Patryk
8 Karcze Disterheft Sottysiak 4.10.2023 9.10.2023 Radostaw
Pokrywczynski
- Radostaw Klimczak
g | Lesnictwo Maciej Matela | 252" | 5102023 | 10.10.2023
Teresa Raczkowski ,
Krzysztof Rogas
Radostaw
- . Maciej Matela
10 | oomewo Klimezak Movszol | 6102023 | 11.10.2023
adosiew ogas Krzysztof Raczkowski
- Andrzej Glapinski . Krystian Tectaw,
L Mirost
1| e Tosew | 5.10.2023 | 10.10.2023
gdrzejewo ectaw Kacper Neuman
- Andrzej Glapinski
L . K
12 | (MO | Kiystian Teclaw | (2P| 6102023 | 11.10.2023
rednica euman Mirostaw Tectaw




13 Mag'az.yn Emil Lehwark : J.aku.b . 6.10.2023 11.10.2023 Monika Majchrzycka
Nadlesnictwa Swigtnicki
14 | MaOaYN 1 pobert Domagata | D27 | 6102023 | 11.10.2023 Emil Lehwark
Szkofki Habet

Harmonogram spisu z natury sktadnikéw majatku wg stanu na dzien 31 grudnia 2022 r.

1. Nieuzyte materiaty odpisane w koszty w momencie ich zakupu,
2. Druki $cistego zarachowania.
3. Srodki pieniezne w kasie Nadles$nictwa

. Zespot spisowy Termin . Termin zdania | Odpowiedzialny/i
Lp. Pole spisowe rozpoczecia | . - _
- ) inwentaryzacji materialnie
Przewodniczacy Cztonek spisu
Nieuzyte materiaty
i k R t Monik
1, | odpisanewkoszly | Lo Gostotek adostaw | 1 2004r. 5.01.2024r, vonika
w momencie ich tosos Majchrzycka
zakupu
Arleta Lawniczek,
Przemystaw
Borzdynski,
Mariola Witulska,
o Monika
Druki Scistego Majchrzycka,
3. sarachowania Tomasz Witkowski | Monika Bartol DOFOt? WOJty§lak,
Lesniczowie
2.01.2024r. 5.01.2024r. Lesnictw w
harmonogramie w
poz. Od 1-6
02.01.2024 r. poz.
Od 7-12 i Szkotka
03.01.2024
4. K§s§ Monika Gostotek Rados’rz’aw 2.01.2024r. 5.01.2024r. Dorota Wojtysiak
Nadlesnictwa tosos

Harmonogram spisu na drodze potwierdzenia sald wg stanu na dzien 31 pazdziernika 2023 r.

1. Naleznosci (z wyjatkiem tytutdw publicznoprawnych, do ktérych stosuje sie przepisy
0 zobowigzaniach podatkowych oraz naleznosci watpliwych, spornych i naleznosci wobec
0sbb nieprowadzgcych ksigg rachunkowych) w terminie 02.11.2023 r. — 12.01.2024 r.

Weryfikacje przeprowadzi pracownik Dziatu Ksiegowo — Finansowego — Kamila Ksiezak

Harmonogram spisu na drodze potwierdzenia sald wg stanu na dzien 31 grudnia 2023 r.

1. Aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach  bankowych —w  terminie

od 02.01.2024 r. — 12.01.2024 r.

Weryfikacje przeprowadzi pracownik Dziatu Ksiegowo — Finansowego — Agnieszka Wawrzyniak.



Harmonogram spisu w drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych w ksiegach
rachunkowych z danymi wynikajagcymi z dokumentéw wg stanu na dzien 31 grudnia 2023 r.

Srodki trwate w budowie;

Srodki trwate o znacznie utrudnionym dostepie;

Wartosci niematerialne i prawne;

Nieruchomosci zaliczane do inwestycji;

Naleznosci sporne i watpliwe, a takze dochodzone na drodze sgdowej;
Naleznosci i zobowigzania wobec oséb nieprowadzacych ksigg rachunkowych;
Naleznosci i zobowigzania z tytutu publicznoprawnych;

Naleznosci i zobowigzania wewnetrzno-branzowe;

. Kapitat zasobdw;

10.Kapitat z aktualizacji wyceny;

11.Rezerwy;

12.Fundusze specjalne (ZFSS, fundusz nagrod);

13.Rozliczenia miedzyokresowe czynne i bierne;

14.1nne rozliczenia miedzyokresowe;

15.Pozostate aktywa i pasywa.

©oeNOoOOGhAWDNR

Weryfikacje przeprowadzg pracownicy Dziatu Ksiegowo — Finansowego w osobach Kamila Ksiezak,
Dorota Wojtysiak, Agnieszka Wawrzyniak, Paulina Komarnicka oraz Kamila Mikotajczyk w terminie
02.01.2024 r. —12.01.2024 r.



Zalacznik nr 2

Zarzgdzenia nr 41/2023
Nadlesniczego Nadlesnictwa

Trzcianka
............ i.r.n.i.é.i..r.];;v;l.i.s.k.o...........................
OSWIADCZENIE
Prace eksploatacyjne
Oswiadczam, ze prace eksploatacyjne na terenie Lesnictwa .......................
w dniu: prowadzone sg w oddz.
.......................................... ,dnia

podpis osoby materialnie odpowiedzialnej
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