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Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia 

 

I. Przedmiot zamówienia:  

Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna  dostawa materiałów biurowych dla Głównego 

Inspektoratu Farmaceutycznego w ilościach zgodnie z Tabelą poniżej. 

 

II. Termin realizacji usługi: od dnia podpisania umowy przez okres 12 miesięcy lub do wyczerpania 

kwoty umowy określonej w pkt 1 Formularza oferty 

 

III. Zakres usług obejmuje: 

1. Materiały biurowe stanowiące przedmiot zamówienia, muszą być fabrycznie nowe, wcześniej 

nieużytkowane, wyprodukowane nie wcześniej niż w okresie 12 miesięcy poprzedzających 

datę dostawy, nie pochodzić z odzysku, nie pochodzić z projektów realizowanych u innych 

klientów, nie pochodzić z ekspozycji w punktach sprzedaży oraz być wolne od jakichkolwiek 

wad fizycznych i prawnych czy roszczeń osób trzecich, posiadać wszelkie wymagane prawem 

atesty i świadectwa dopuszczające je do obrotu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. 

2. Zamawiający  zastrzega  sobie  prawo  dokonania  zmiany  ilości  przedmiotu  zamówienia 

wyszczególnionego w  tabeli ilościowej zamieszczonej poniżej oraz w  formularzu  oferty, przy  

zachowaniu  cen jednostkowych określonych przez Wykonawcę w Załączniku nr 1 do  

Formularza  oferty i w   granicach   wynagrodzenia   brutto   Wykonawcy,   a także  możliwość  

niewykorzystania przedmiotu zamówienia w zakresie ilościowym i wartościowym. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zamawiania i dostawy przedmiotu umowy   

o parametrach nie ujętych w Załączniku nr 1 do Formularza oferty po uprzednim wzajemnym 

uzgodnieniu ceny jednostkowej z zastrzeżeniem, iż cena jednostkowa  nie może przekroczyć 

średniej ceny danego typu asortymentu. 

4. Zamówienie, o którym mowa w pkt 1, Zamawiający będzie przesyłał na  adres(y) e-mail 

wskazany(e) przez Wykonawcę. 

5. Wykonawca będzie dostarczał w ramach umowy materiały biurowe na adres wskazany  

w Zamówieniu do siedziby Głównego Inspektoratu Farmaceutycznego w  Warszawie  (00-082)  

przy ul. Senatorskiej 12. Dostawa obejmuje również wniesienie asortymentu do pomieszczeń 

wskazanych w dniu dostawy przez Zamawiającego. 

6. Zamawiający wymaga dostaw w dni robocze w godzinach  8:15–15:15. 

7. Z  każdorazowego  odbioru  zostanie sporządzony i    podpisany Protokół odbioru Zamówienia 

podpisany przez przedstawicieli obu Stron. 

8. W przypadku stwierdzenia przy odbiorze braków ilościowych dostarczonego asortymentu 

podpisanie  Protokołu  odbioru  Zamówienia  bez  zastrzeżeń  przez  upoważnionych 

przedstawicieli Zamawiającego i Wykonawcy, nastąpi po dostarczeniu przez Wykonawcę 

brakującego  asortymentu.  
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9. W przypadku stwierdzenia przy odbiorze niezgodności dostarczonego asortymentu z OPZ 

podpisanie  Protokołu  odbioru  Zamówienia  bez  zastrzeżeń  przez  upoważnionych 

przedstawicieli Zamawiającego i Wykonawcy, nastąpi po dostarczeniu przez Wykonawcę 

asortymentu  zgodnego  z  OPZ  w  terminie  do  3  dni  roboczych  od  chwili  pisemnego 

zgłoszenia. 

Tabela: zestawienie ilościowe materiałów biurowych: 

L.P. NAZWA ASORTYMENTU 
SZACUNKOWA 

ILOŚĆ 
J.M. 

1. 
Bloczek samoprzylepny Post-it Z-Notes żółty 100 kart 

76x76mm R-330 (j.m. szt.) 
30 szt. 

2. Blok biurowy A5 100 kartkowy, INTERDRUK 20 szt. 

3. Breloczek do kluczy 100 szt. 

4. BRULION TOP 2000  OFFICE SZY A4 96K 70G K5X5M 15 szt. 

5. Datownik, TRODAT 25 szt. 

6. Długopis typu SCHNEIDER niebieski 700 szt. 

7. Długopis typu CRISTAL BIC niebieski 300 szt. 

8. Długopis typu SCHNEIDER czarny 200 szt. 

9. 
Długopis typu Orange, zielony, czerwony, BIC końcówka 

o średnicy 0,8mm 
150 szt. 

10. Długopis z podstawką na sprężynce/ łańcuszku 15 szt. 

11. Dziurkacz biurowy, SAX418, TAURUS 25 szt. 

12. Etykiety samoprzylepne 210/297, KBK 6 op. 

13. Etykiety samoprzylepne 105/74, KBK 3 op. 

14. Etykiety samoprzylepne 105/48, KBK 3 op. 

15. Flamaster STABILO Pen 68 czarny 50 szt. 

16. Gąbka do tablic 106x52x20mm, DONAU (j.m. szt.) 20 szt. 

17. Grafit do ołówka 0,5 Pentel, Rotring 25 op. 

18. Grafit do ołówka 0,7 Pentel, Rotring 10 op. 

19. 
Gumka ołówkowa mała, PENTEL wymiary 

43,0x17,4x11,7mm 
60 szt. 

20. KALKULATOR BIUROWY SDC-810BN CITIZEN  15 szt. 

21. Kostka samoprzylepna Post-it  450 kartek 76x76mm 150 szt. 

22. Klej w sztyfcie 25 g, DONAU 30 szt. 

23. 
Klips archiwizacyjny do spinania dokumentów, op. 100 

szt., Fellowes 
10 op. 

24. Klipy do dokumentów OFFICE PRODUCTS, 15mm, czarne 15 op. 

25. Klipy do papieru, 19 mm, OFFICE PRODUCTS, czarne 45 op. 
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26. 
Klipy do papieru, rozmiar 25 mm, OFFICE PRODUCTS, 

czarne 
15 op. 

27. 
Klipy do papieru, rozmiar 32 mm, OFFICE PRODUCTS, 

czarne 
15 op. 

28. 
Klipy do papieru, rozmiar 41 mm, OFFICE PRODUCTS, 

czarne 
15 op. 

29. 
Klipy do papieru, rozmiar 51 mm, OFFICE PRODUCTS, 

czarne 
15 op. 

30. 
Koperty C5 HK, samoklejące z paskiem, gr. 120 g/m2, 

kolor biały, opakowanie- 500 sztuk 
20 op. 

31. 
Koperty C4 HK, samoklejące z paskiem, gr. 90 g/m2, 

kolor biały, opakowanie- 250 sztuk 
20 op. 

32. 
Koperty bezpieczne DEPOSAFE C3 , EMERSON, białe 

opakowanie 100 szt. 
10 op. 

33. Focus koperta A4 przeźroczysta kolorowa , PANTA PLAST 20 szt. 

34. 
Koperty RBD - HK z paskiem - rozszerzane boki i dno - B4, 

HK, 250x353x38 mm, kolor biały, gramatura 130g/m2, 
opakowanie 250 sztuk 

1 op. 

35. Korektor w taśmie DONAU, myszka 60 szt. 

36. Koszulka krystaliczna 50 mm w pudełku op 100 szt., KBK 60 op. 

37. 
KOSZULKA POSZERZANA NA KATALOGI, GROSZKOWA 

Oxford A4 PP 180 MIC., 10 SZT. 
55 op. 

38. Linijka aluminiowa 30 cm 20 szt. 

39. 
Magnesy BI-OFFICE, okrągłe, średnica 20mm, 10szt., mix 

kolorów 
10 op. 

40. 
Marker niezmywalny do folii, czarny, EDDING, grubość 

liniii 1 mm 
40 szt. 

41. 
MARKER PERMANENTNY SCA-400 CZARNY, ścięta 

końcówka, linia pisania 4mm, Pilot  
30 szt. 

42. 
Marker do tablic, M460, okrągły, 4 kolorowy komplet z 

gąbką, linia pisania 2-3 mm 
15 kpl. 

43. 
Marker do tablic suchościeralnych, okrągła końcówka, 
linia pisania 1-5mm, Kamet, kolory: czerwony, czarny, 

niebieski, zielony 
15 szt. 

44. Naboje długie niebieski 5 szt. Quink PARKER  15 op. 

45. Naboje do pióra Waterman długie niebieskie 5 op. 

46. Nożyczki biurowe klasyczne 16 cm, klastyczne, DONAU 35 szt. 

47. 
Nóż biurowy  DONAU długość ostrza 100mm, szerokość 

ostrza 18mm 
5 szt. 

48. Nóż do kopert 5 szt. 
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49. 
Obwoluta przestrzenna z klapką, A4 PVC, 10 szt., Panta 

Plast 
5 op. 

50. 
Okładka przezroczyste do bindowania STANDARD A4 

przezroczysta bezbarwna 
5 op. 

51. Okładka do bindowania ARGO Chromolux A4  5 op. 

52. Ołówek VISUMAX czarny 0.5 mm, Rotring 12 szt. 

53. Ołówek VISUMAX czarny 0.7 mm, Rotring 12 szt. 

54. Ołówek 650 HB bez gumki, Ecolution Evolution, BIC 312 szt. 

55. Pinezki beczułki, mix kolorów, op. 30szt 5 op. 

56. Plomba plastikowa z metalową komorą plombującą 300 szt. 

57. Podajnik PRO czarny Z-Notes 5 szt. 

58. Podajnik do taśm 19 mm, kolor czarny, DONAU  5 szt. 

59. 
Pojemnik na długopisy Q-CONNECT Office Set, metalowy, 

kwadrat, czarny, 80x80x100mm  
20 szt. 

60. Pojemnik na spinacze GR-010, GRAND 10 szt. 

61. 
Przekładka papierowa 1/3 A4, 100szt. mix-kolor, 

gramatura 190 g/m2, KBK  
30 op. 

62. 
Przybornik na biurko metalowy, Office Set, 

205x103x98mm, Q-CONNECT 
15 szt. 

63. Rozszywacz,  ALPHA R5026B, EAGLE 40 szt. 

64. Segregator PP A4 50 KBK  300 szt. 

65. Segregator PP A4 75 KBK 600 szt. 

66. Skoroszyt wpinany z Euro PCV twardy KBK 60 op. 

67. 
Spinacze okrągłe OFFICE PRODUCTS, 28mm, 100szt., 

srebrne 
70 op. 

68. 
Spinacze okrągłe OFFICE PRODUCTS, 50mm, 100szt., 

srebrne 
15 op. 

69. Szuflada na dokumenty, dymna, JUST 45 szt. 

70. 
TABLICA KORKOWA 120x90cm W RAMIE DREWNIANEJ 

KBK 
5 szt. 

71. 
TABLICA KORKOWA 90X60CM W RAMIE DREWNIANEJ 

KBK 
5 szt. 

72. 
TABLICA SUCHOŚCIERALNO-MAGNETYCZNA 120x90 W 

RAMIE ALUMINIOWEJ KBK 
10 szt. 

73. 
TABLICA SUCHOŚCIERALNO-MAGNETYCZNA 90X60 W 

RAMIE ALUMINIOWEJ KBK 
5 szt. 

74. 
TAŚMA PAKOWA KAUCZUKOWA 50 mm x 66 m (371), 

Scotch 
10 szt. 

75. 
Taśma samoprzylepna przezroczysta 19 mm x 7,5 m , 

Crystal Clear, SCOTCH z dyspenserem 
40 szt. 

76. Taśma dwustronna klejąca GRAND 50mmx5m 10 szt. 
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77. 
Teczka A4 bezkwasowa 450g ISO 9706 oraz PAT, 

wiązana, biała, BESKID, 50 szt (op.) 
10 op. 

78. 
Teczka preszpanowa A4 z gumką, różne kolory,  

390 g/ m2. 
250 szt. 

79. Teczka do podpisu 20 kartek, różne kolory, Barbara  50 szt. 

80. Temperówka z pojemnikiem, podwójna, KUM  40 szt. 

81. 
Tusz 110S czarny, czerwony, niebieski, zielony NORIS na 

bazie wody, poj. 25ml 
10 szt. 

82. 
Tusz 210 czarny, czerwony NORIS na bazie oleju, poj. 

25ml 
3 szt. 

83. 
Zakładki indeksujące Post-it 4 kolory neonowe po 35 szt. 

12mm x 43 mm 4 kolory 
130 op. 

84. 
Zakładki indeksujące Post-it czerwone, niebieskie, żółte, 

fioletowe 50 sztuk 25mm x 43mm 
100 op. 

85. 
Zakreślacz fluorescencyjny, D-TEXT, 4 kolory, linia pisania 

1-5mm, DONAU 
30 op. 

86. 
Zakreślacz fluorescencyjny, D-TEXT, czerwony, niebieski, 

pomarańczowy, różowy, zielony, żółty linia pisania 1-
5mm, DONAU 

100 szt. 

87. Zeszyty A5, kratka, 80 kartek INTERDRUK 20 szt. 

88. 
Zszywacz Wertykalny VERTIKA 45, granat, czarny, 

czerwony, do 30 kartek, Kangaro 
40 szt. 

89. Zszywki 24/6 DIN x1000, Novus 80 op. 

 


