G) ZER

ZAKLAD EMERYTALNO-RENTOWY
MINISTERSTWA SPRAW WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACII

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
NA UStUGI SPOLECZNE

zwana dalej ,SIWZ”

W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na
Swiadczenie ustugi gastronomiczno-hotelarsko-konferencyjno-transportowo-
szkoleniowej na pigciodniowym spotkaniu szkoleniowym dla pracownikéw komisji
lekarskich podlegtych ministrowi wtasciwemu do spraw wewnetrznych oraz
pracownikéw Wydziatu Logistyki Komisji Lekarskich, ktére odbedzie sie

w dniach od 11 czerwca 2018 r. do 15 czerwca 2018 r.

Nr sprawy: ZER-ZP-17/2018

Niniejsza specyfikacja sktada sie z 45 stron.

Zatwierdzit:

Swiadczenie ustugi gastronomiczno-hoteiarsko~konferencyjnoktransportowo-szkoteniowej na pigciadniowym spotkaniu szkoleniowym dla
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1. INFORMACIE O ZAMAWIAJACYM

1.1. Zamawiajacym jest Zaktad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa Spraw Wewnegtrznych
i Administracji, zwany dalej ,Zaktadem”
Siedziba: ul. Pawirniskiego 17/21, 02-106 Warszawa
NIP: 526-10-42-106
REGON: 011320130

Strona internetowa: www.bip.zer.mswia.gov.pl

1.2. Zamawiajacy informuije, iz nie jest czynnym ptatnikiem podatku od towardw i ustug (VAT).

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

2.1. Postepowanie o udzielenie przedmiotowego zamdwienia publicznego prowadzone jest na
podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz.U. 2017 r. poz. 1579 ze zm.) zwanej dalej ,ustawa Pzp”, zgodnie z zasadami i warunkami
okreslonymi w niniejszym ogfoszeniu.

2.2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwoéci sktadania ofert czesciowych, o ktorych mowa
w art. 2 pkt 6 ustawy Pzp.

2.3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych, o ktérych mowa
w art. 2 pkt 7 oraz art. 83 ust. 1 ustawy Pzp.

2.4. Zamawiajacy nie przewiduje zamdwieri, o ktdrych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp.

2.5. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

3. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

3.1. Wszelka korespondencje do Zamawiajgcego zwigzang z niniejszym postgpowaniem, nalezy
kierowac na adres:

Zaktad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa Spraw Wewngtrznych i Administracji
ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa
Telefon: 22/ 60-28-645, 22/ 825-73-49 Faks: 22/ 825-49-79

e-mail: zamowienia@zer.mswia.gov.pl
numer sprawy ZER-ZP-17/2018

godziny pracy Zamawiajacego: od poniedziatku do piatku: 08 — 16
Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za skutki braku zachowania przez Wykonawce
powyzszych wymogow.
3.2. Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa si¢ za posrednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U.z 2017 r.
poz. 1481 ze zm.), osobiécie, za posrednictwem postanica, faksu lub za pomocag poczty

elektronicznej na adres mailowy wskazany w pkt 3.1 niniejszej SIWZ.
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3.3. Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia oraz oferta musza by¢ ztozone
w formie pisemnej zgodnie z wymogami SIWZ.

3.4. Zamawiajacy moze zastrzec forme pisemna réwniez dla okreélonych os$wiadczen lub
dokumentow skfadanych przez Wykonawce po terminie sktadania ofert.

3.5. O przedmiotowym zastrzezeniu Zamawiajacy poinformuje Wykonawcéw wraz z dokonaniem
czynnosci zawiadomienia o koniecznosci ich ztozenia.

3.6. Do kontaktu z Wykonawcami dedykowany jest adres e-mail: zamowienia@zer.mswia.zov.pl

4, WADIUM
4.1. Wykonawca przystgpujacy do przetargu zobowigzany jest wnie$é wadium w wysokosci:
1.700,00 zt (stownie: jeden tysigc siedemset ztotych %/100).
4.2. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:
a) pieniadzu,
b) porgczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowe;j,
ztym, ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,
c) gwarancjach bankowych,
d) gwarancjach ubezpieczeniowych,
e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci
(Dz. U. 22016 r. poz. 359, z pdzn. zm.).

4.3. Dokument potwierdzajacy wniesienie wadium w jednej z form wymienionych w pkt 4.2. b) —e)
SIWZ musi by¢ zatgczony do oferty w formie oryginatu.

4.4. Wadium w formie pienigznej nalezy wnie$¢ przelewem na rachunek bankowy
Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSWiIA w Narodowym Banku Polskim 0/0 Warszawa,
nr konta: 43 1010 1010 0051 5113 9120 0000 z dopiskiem: Wadium w postgpowaniu
na swiadczenie ustugi gastronomiczno—hoteIarsko-konferencyjno-transportowo-szkoleniowej
na pigciodniowym spotkaniu szkoleniowym dla pracownikéw komisji lekarskich podlegtych
ministrowi wtasciwemu do spraw wewnetrznych oraz pracownikéw Wydziatu Logistyki
Komisji Lekarskich, ktére odbedzie si¢ w dniach od 11 czerwca 2018 r. do 15 czerwca 2018 r.
nr sprawy: ZER-ZP-17/2018.

4.5. Wadium wnoszone w pienigdzu jest wniesione skutecznie, jezeli zostanie zaksiegowane
na rachunku bankowym Zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania ofert.

4.6. Dowad wniesienia wadium w pienigdzu Zamawiajacy zaleca zataczy¢ do oferty.

4.7. Ztozone poreczenie lub gwarancja muszg zawieraé w swojej tresci zobowigzanie zgodne z art.
46 ust. 4a i ust. 5 pkt 1i 3 ustawy Pzp.

4.8. Zwrot bad? zatrzymanie wadium nastapi zgodnie z art. 46 ustawy Pzp.
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5.1.Przedmiotem iéﬁwwmma jest smé&ciéme usfug1‘Zg.:atst'chr.{(':;'rn"l.czno-I.u':;tt-e'l:rarzsl‘{();I(rn':nrfert‘er.h.t:y'jho—E
transportowo-szkoleniowe] na pieciodniowym spotkaniu szkoleniowym dla pracownikow
komisji lekarskich podleglych ministrowi wilasciwemu do spraw wewngtrznych oraz
pracownikéw Wydziatu Logistyki Komisji Lekarskich, ktére odbedzie sig w dniach od 11 czerwca
2018 r, do 15 czerwca 2018 r. w szczegélnosci:
5.1.1. udostepnienie obiektu hotelowego,
5.1.2. zapewnienie sali konferencyjnej,
5.1.3. zapewnienie wyzywienia,
5.1.4. transport uczestnikéw,
5.1.5. ustuga trenerska {szkoleniowa).
Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera Zafgcznik nr 1 do niniejszej SIWZ.
5.2.Kod ze Wspélnego Stownika Zaméwien: nr 55100000-1 - ustugi hotelarskie w zakresie spotkar
i konferencji, 55300000-3 — ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkéw, 79952000-2
ustugi w zakresie organizacji imprez, 80500000-9 — ustugi szkoleniowe, 80510000-2 — ustugi
szkolenia specjalistycznego oraz 60130000-8 — ustugi w zakresie specjalistycznego transportu

drogowego.

Usiuga bedzua swmdczona wtermlnle 1115 czerwcé 2018 r
NARUNKI FINANSOWANIA | PLATNOSCI: R L Ly
7.1. Ptatno$¢ nastapi przelewem na r;chunek bankowy wskazarny" przez Wykonaw.c”e narfa'kturze
w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawliajacego od Wykonawcy prawidtowo
wystawione] faktury.
7.2. Za dzied dokonania platnoéci przyjmuje sie date obciazenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.
7.3, Szczegbtowe informacje dotyczace warunkéw finansowania i pfatnosci zostaly opisane we

Wzorze umowy, stanowigcym Zalgeznik nr 3 do niniejszej SIWZ.

8.1, W formularzu oferty nalezy pedat ceng netto za reahzacjé..t.:éﬂiego .zéﬁévgiénia,' db'ktérej,
na potrzeby oceny ofert, nalezy dodaé kwote podatku VAT obliczong wedtug wiasciwej stawki,
ktérych suma stanowié bedzie cene brutto (z podatkiem VAT) za realizacjg catego zamowienia
zgodnie z Formularzem oferty, stanowigcym Zafgcznik nr 2 do SIWZ. Ceny oferty brutto
Wykonawca poda w zapisie liczbowym i stownym.

8.2. Cene oferty brutto stanowi suma wartosci poszczegdlnych pozycji tabeli formularza ofertowego

brutto.
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8.3. W przypadku, w ktérym wybdr oferty Wykonawey bedzie prowadzié do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towaréw
i ustug, Wykonawca jest zobowigzany poinformowaé o tym Zamawiajacego (w treéci
Formularza oferty), wskazujac nazwe {rodzaj) ustugi, ktorej $wiadczenie bedzie prowadzié
do jego powstania oraz wskazujac jej warto$¢ bez kwoty podatku VAT,

8.4, Wykonawca zobowiazany jest podac ceng ofertowa z dokladnoscia do dwdch miejsc
po przecinku.

8.5. Wysokos¢ stawki podatku od towarow i ustug VAT wynika z przepiséw ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardw i ustug {Dz. U. 2 2017 r, poz, 1221 ze zm.).

8.6. Zamawiajgcy nie przewiduje moiliwosci rozliczenia z Wykonawcg w innej walucie niz ztoty
polski.

- PRZYGOTOWANIE OFERTY ' -

. Na .ofefte sk’fadaja sief

9.1.1. formularz oferty — sporzadzony zgodnie z zafgcznikiem nr 2 do SIWZ,

9.1.2, oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu  warunkéw udziatu
w postgpowaniu — zgodnie z zatacznikiem nr 1 do formuiarza oferty,

9.1.3. dokument stwierdzajacy prawo osoby (0s6b) podpisujacej oferte do reprezentowania
Wykonawcy w postepowaniu o uzyskanie przedmiotowego zamdwienia publicznego,
ale tylko wtedy, kiedy prawe do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z tresci
odpisu z wtasciwego rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej (petnomocnictwo),

9.1.4. potwierdzenie wniesienia wadium,

9.1.5. dokumenty, o ktérym mowa w pkt. 11.1.2 - 11.1.4 niniejszej SIWZ,

9.2. Oferta musi obejmowad catosé przedmiotu zamoéwienia | musi byé sporzadzona zgodnie
z niniejszg SIWZ,

9.3. Wykonawca moze zlozy¢ jedng ofertg w niniejszym postepowaniu. Ziozenie wiekszej liczby
ofert lub oferty zawierajacej rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

9.4. Oferta oraz o$wiadczenia lub dokumenty skfadane przez Wykonawce, muszg spetniat

nastepujgce wymogi;

9.4.1. musza by¢ podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy lub

umocowane przez te osoby do reprezentowania Wykonawcy na podstawie

petnomocnictwa;
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9.4.2, poéwiadczenia za zgodnos¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio Wykonawca,
Wykonawcy wspdinie ubiegajacy sig o udzielenie zamdwienia publicznego albo osoby
przez nich umocowane na podstawie odrebnego petnomocnictwa;

9.4.3. ofwiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia musi by¢ zloione
w formie pisemnej;

9.4.4. petnomocnictwo, okreslajgce zakres umocowania, musi by¢ ztoione w oryginale
albo kopii poswiadczonej notarialnie i podpisane przez osoby uprawnione
do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy lub Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych
si¢ 0 udzielenie zaméwienia publicznego, wraz z petnomocnictwem nalezy ztoiyc,
w oryginale albo kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem, dokumenty, z ktérych
wynika uprawnienie oséb udzielajgcych petnomocnictwa do reprezentowania danego
podmiotu;

9.4.5, oferta musi by¢ ztozona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

9.5. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

9.6, Zalecasie:

9.6.1. aby dokumenty, jakich 2ada Zamawiajgcy od Wykonawcow byty potgczone
w sposdb trwaty;

9,6.2, ponumerowanie wszystkich stron oferty;

9.6.3. opatrzenie kaidej strony podpisem Wykonawcy,

9.6.4. zafaczenie petnego spisu zawartosci oferty.

9.7. Wykonawca, nie péinie] niz w terminie sktadania ofert, ma prawo zastrzec informacije
stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji. W takim przypadku jest zobowigzany wykazaé, iz zastrzezone
informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa oraz oznaczy¢ zastrzezone informacje
w sposéb wyraznie okredlajacy wole ich utajnienia. Zaleca sig aby zastrzezone informacje
zostaly zlozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem »Tajemnica
przedsiebiorstwa”.

9.8. W przypadku, w ktdrym Wykonawca zastrzeze informacje stanowiace tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
na etapie realizowania wezwania do uzupetnienia dokumentéw, albo wezwania do wyjasnienia
dokumentéw, albo wezwania do wyjasnienia tresci oferty, albo wezwania do wyjasnien
dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na wysokosé ceny, postanowienia pkt 9.7
stosuje sig odpowiednio.

9.9. Zamawiajacy ma prawo wezwaé Wykonawce do uzupetnienia dokumentéw lub oswiadczen,

jezeli oéwiadczenia lub dokumenty sa niekompletne, zawieraja btedy fub budzg wskazane przez
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Zamawiajacego watpliwosci. Zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia

lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym.

10.. - WARUNKFUDZIAYU W POSTEPOWANIU-ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA
10.1. W posfepowaniu mogq wziéc’ udzié’f. W-y.l.coha.wcy, ktorzy: -
- nie podlegajg wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1
ustawy Pzp,
- spetniajq warunki udziatu w postgpowaniu dotyczace zdoInoéci technicznej lub zawodowej tj.

a) dysponuja osobg zdolng do wykonania zaméwienia, tj. trenerem, ktéry w okresie ostatnich
trzech lat przed dniem wszczecia postepowania przeprowadzit min. 4 szkolenia, kaide
trwajgce min. 5 godzin szkoleniowych z zakresu pracy z trudnym klientem, kazde ze szkolef
dla min. 60 osdb.

Zamawiajacy rozumie przez zwrot ,cztery szkolenia” ustugi $wiadczone w ramach odrebnych
zamowieri/umow.

b) posiadaja wiedze i doswiadczenie, tj. Wykonawca halezycie wykonat lub wykonuje w okresie

ostatnich trzech lat, przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziafalnosci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej dwie ustugi na rzecz firm/instytucji/

urzedéw odpowiadajgce swoim rodzajem przedmiotowi zamdwienia, o wartosci nie mniejszej

niz 60.000,00 zt brutto kazda.
Zamawiajacy rozumie przez zwrot ,dwie ustugi” uslugi dwiadczone w ramach dwéch
odrebnych zamoéwien/umow.

10.2, Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach, polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji
finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleinie od charakteru prawnego taczacych
£0 z nimi stosunkdéw prawnych.

10.3. Zamawiajacy jednoczesnie informuje, iz ,stosowna sytuacja”, o ktérej mowa w pkt 10.2, SIWZ
wystapi wytgcznie w przypadku kiedy:

10.3.1. wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw udowodni
zamawiajagcemu, ze realizujgc zamdwienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotéw, w szczegbinosci przedstawiajac zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby
realizacji zamdwienia;

10.3.2. zamawiajacy oceni, czy udostepniane wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci
techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na

wykazanie przez wykonawce spefniania warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz
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zbada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych
mowa w art. 24 ust. 1iust. 5 pkt 1 ustawy;

10.3.3. w adniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych
lub do$wiadczenia, wykonawcy mogg polegaé na zdolnosciach innych podmiotow,
jeslt podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sa wymagane;

10.3.4. z zobowigzania lub innych dokumentéw potwierdzajacych udostepnienie zasobéw
przez inne podmioty musi bezspornie i jednoznacznie wynikaé w szczegélnosci:

- zakres dostepnych wykonawcy zasobdw innego podmiotu;

- sposdb wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez wykonawce, przy
wykonywaniu zamdwienia;

- zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia
publicznego;

- czy podmiot, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega w odniesieniu do
warunkéw udzialu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktorych wskazane zdolnosci
dotyczg.

Ocena spefniania warunkéw wymaganych od Wykonawcy zostanie dokonana wg formuly
Lspetnia/nie spetnia” na podstawie oswiadczen zatgczonych do oferty.
[} IANIA?LUBBOKUMENTY MAGANE W POSTEPOWANIU

11.1, w‘celu oceny spetmanla przez Wykonawce warunkéw udzlaiu w postqpowamu oraz braku

podstaw wykluczenia, Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zloiyt wraz z oferta:

11.1.1. Aktualne na dzien skladania ofert oéwiadczenie Wykonawcy stanowigce potwierdzenie,
te Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postgpowaniu
{Zalgeznik nr 1 do formularza oferty).

11.1.2, Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy
Pzp, W tym zakresie zastosowanie ma art. 26 ust. 6 ustawy Pzp.

11.1.3. Wykaz wykonanych ustug, stanowiacy zalgcznik nr 4 do SIWZ wraz z zataczeniem
dowodow okreélajacych czy te ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie,
przy czym dowodami, o ktdrych mowa, s referencje badz inne dokumenty wystawione
przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a w przypadku swiadczeri
okresowych lub cigglych s3 wykonywane, a jeieli z uzasadnionej przyczyny
o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentow —

oéwiadczenie wykonawcy. W przypadku Swiadczen okresowych lub ciggtych nadal
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wykonywanych referencie badi inne dokumenty potwierdzajgce ich naleiyte
wykonywanie powinny byé wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem
terminu sktadania ofert,

11.1.4. Wykaz o0s6b, skierowanych przez wykonawce do realizacji zaméwienia - trenera
prowadzacego szkolenie specjalistyczne, wraz z informacjami na temat kwalifikacji
zawodowych i doswiadczenia niezbednego do realizacji zaméwienia.

11.1.5. Wykonawca, kt6ry polega na zdolnoéciach lub sytuacji innych podmiotow sktada
réwniez, aktualne na dzied zozenia, oswiadczenia lub dokumenty wymienione
w pkt 11.1.1. 111.2.2, SIWZ dotyczace kazdego z tych podmiotéw.

12,  OFERTAWSPOINA . - . . : R e e e
1-2.1: Z;alha.\..vie.ljécy”dopu.szcza mbiliw.(ié'é. sk’radarﬁa oferty ‘przez. dwécﬂ Iub \.Nf.ecej.Wykonawco’w
(w ramach oferty wspéinej w rozumieniu art. 23 ustawy Pzp) pod warunkiem, ze taka oferta

spetniaé bedzie nastepujace wymagania:

12.1.1. Wykonawcy wystgpujacy wspdlnie s3 zobowigzani do ustanowienia petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zaméwienia publicznego.

12.1.2. Petnomocnictwo lub inny dokument (np. umowa konsorcjum, spotki cywilnej)
z ktérego wynika takie umocowanie nalezy ztozy¢ razem z oferta w formie okreslonej
w pkt, 9.4.4, SIWZ.

12.1.3. Kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zaméwienie sktada oéwiadczenie
Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia oraz spefnianiu warunkéw udziatu
W postepowaniu (zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do formularza oferty), aktualne na dziet
sktadania ofert, celem potwierdzenia, e kazdy z Wykonawcéw ubiegajacych sie
wspdlnie o zaméwienie nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
w postepowantu zakresie, w ktorym kazdy z nich wykazuje spetnianie warunkéw udziatu
w postgpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

12.1.4. Kazdy z Wykonawcdw wystepujacych wspdinie obowigzany jest do wykazania braku
podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego oraz
speiniania warunkéw udziatu w postepowaniu. W takim przypadku oéwiadczenia lub
dokumenty wymienione w pkt. 11.1.1-11,1.2 SIWZ sktada kaidy z Wykonawcow
wystepujgcych wspdinie.

13 WYKONAWCA ZAGRANICZNY

13.1. Jezeli Wfkonaﬂvca ma siédzibé lub rﬁiej.s-ce zarrnles‘zkén'ia pdza te:rytorlum Rieczypospolitej\
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 11.1.2. SIWZ — skiada dokument lub

dokumenty wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
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wskazujace sposob reprezentacji Wykonawcy oraz osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy. Dokumenty, o ktérych mowa powyzej powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

13.2. Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej
dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 13.1. SIWZ, zastgpuje
sie je dokumentem zawierajagcym odpowiednio oéwiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem
osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby, ktoérej
dokument miat dotyczyé, zloione przed notariuszem lub przed organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wiasciwym
ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania
tej osoby. Postanowienia pkt 13.1. SIWZ odnoszace sig do wymaganych terminéw waznosci
poszczego6lnych dokumentéw stosuje sig.

14. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT

14.1. Oferte nalezy ztozyé w trwale zamknigtym opakowaniu (np. kopercie), uniemozliwiajacym

bezéladowe otwarcie i zapoznanie sie z treécia oferty przed uptywem terminu otwarcia ofert.
14.2. Opakowanie powinno by¢ oznakowane oraz opatrzone co najmniej nazwa i adresem

Wykonawcy.
14.3. Opakowanie nalezy zaadresowac i opisa¢ wg wzoru:

Zaktad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji
ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa
Numer sprawy ZER-ZP-17/2018

OFERTA
$wiadczenie ustugi gastronomiczno-hotelarsko-konferencyjno-transportowo-szkoleniowej na
pieciodniowym spotkaniu szkoleniowym dla pracownikéw komisji lekarskich podlegtych ministrowi
wiasciwemu do spraw wewngtrznych oraz pracownikéw Wydziatu Logistyki Komisji Lekarskich
nie otwiera¢ przed godz. 15°° w dniu LS maja 2018 r.

14.4. Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, tj. w Zakfadzie Emerytalno-Rentowym
MSWiA, 02-106 Warszawa, ul. Pawinskiego 17/21, pok. nr 468 (sekretariat Wydziatu
Organizacyjnego - IV pietro). UWAGA! Wejscie do siedziby Zamawiajqcego przez biuro
przepustek przy ul. Pawiriskiego 17/21. Nie nalezy zostawia¢ oferty w skrzynce
korespondencyjnej na portierni.

14.5. Termin sktadania ofert uptywa w dniu: ‘1‘5 maja 2018 r. o godz. 14%,

14.6. Dla ofert przestanych poczta liczy sig data i godzina dostarczenia oferty pod wskazany adres.

14.7. W przypadku ztozenia oferty po terminie wskazanym w pkt 14.5. SIWZ, Zamawiajacy

niezwtocznie zwrdci oferte, ktora zostata ztozona po terminie.

e e
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14.8. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany iub wycofaé ztozong ofertg przed uptywem terminu
sktadania ofert, Oferta ze zmianami oprécz oznaczen, jak w pkt 14.3 SIWZ, bedzie dodatkowo
oznaczona okresleniem ,Zmiana”. Wykonawca wycofujac oferte zobowigzany jest przedtozyé
stosowne o$wiadczenie podpisane przez osobe upowazniong do jego reprezentacji.
14.9. Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu L2 maja 2018 r. o godzinie 15%° w siedzibie
Zamawiajacego w  Zakladzie Emerytalno-Rentowym MSWIA z siedzibg w Warszawie
przy ul. Pawinskiego 17/21, w pok. nr 462.

14.10. Wykonawcy ponoszq wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,

14.11. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki niezachowania ktdéregokolwiek
z wymogow okreslonych powyzej, w szczeg6lnosci okreslonego w pkt 14.3. SIWZ.

 KRYTERIA ORAZ SPOSGB OCENY

:Oc.enie qua bodiegah} oférty wa:’zn.e, tj. cﬁerty niepodlegajgce odrzu.cenil-j.

15.2. Oferty oceniane bedg na podstawie nastepujacego kryterium oceny ofert:

Ne [ Nazwaknytedum oo |0 Wagakeyterum
1 “Cena-(€) | 0% @opk)
Lokalizacja hotelu - { L) 40 % (40 pkt)
Standard hotelu (ilos¢ gwiazdek) — { S ) 20 % (20 pkt)

15.3. Sposob obliczenia kryterium nr 1 Cena (C} - kaida z wainych ofert bedzie punktowana
poprzez poréwnanie ceny brutto oferty badanej do ceny brutto najniiszej ze wszystkich
wazinych ofert, wg wzoru;

Wartost punktowa ceny C={C, : Cp} x 40

gdzie:

€, - cena brutto najnizsza spodréd wszystkich ofert podlegajacych ocenie
C, — cena brutto oferty badanej

15.4. Sposéb obliczenia kryterium nr 2 Lokalizacja hotelu (L) - kaida z wainych ofert bedzie
punktowana poprzez przyznanie punktow:

0 pkt — w przypadku wskazania obiektu pofozonego w odlegtoéci > 70 km do 100 km od
Patacu Kultury i Nauki w Warszawie — odiegloéé liczona jako najkrétsza, dojazdowa trasa
samochodem, drogg publiczng wedtug wskazar serwisu www.targeo.pl pomiedzy punktami
»Patac Kultury i Nauki PKiN”, a adresem obiektu, w ktérym bedzie odbywaté sie spotkanie
szkoleniowe,

20 pkt — w przypadku wskazania obiektu potozonego w odlegloci > 40 km do < 70 km
od Pafacu Kultury i Nauki w Warszawie — odlegtos¢ liczona jako najkrotsza, dojazdowa trasa

samochodem, drogq publiczna wedtug wskazan serwisu www.targeo.pl pomiedzy punktami
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»Patac Kultury i Nauki PKiN”, a adresem obiektu, w ktdrym bedzie odbywac sie spotkanie
szkoleniowe.

40 pkt ~ w przypadku wskazania obiektu pofozonego w odlegtosci do < 40 km od Patacu
Kultury i Nauki w Warszawie — odlegto$é liczona jako najkrotsza, dojazdowa trasa
samochodem, droga publiczng wedtug wskazan serwisu www.targeo.pl pomiedzy punktami
+Patac Kultury i Nauki PKiN”, a adresem obiektu, w ktérym bedzie odbywaé sig spotkanie
szkoleniowe,

15.5. Spos6b obliczenia kryterium nr 3 Standard hotelu (ilo$¢ gwiazdek) — {S) - kaida z wainych
ofert bedzie punktowana poprzez przyznanie punktéw:

0 pkt — hotel lub obiekt o standardzie hotelu trzygwiazdkowego.
20 pkt — hotel lub obiekt o standardzie hotelu czterogwiazdkowego lub wyiszym.

15.6. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie kryterium oceny ofert
okreélonego w pkt 15.2. SIWZ. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska
najwieksza liczbe punktéw obliczonych zgodnie z wyliczeniem (P), wynikajaca ze wzoru:
P=C+L+S5§
gdzie:

P—-liczba punktow oferty badane;j

C - liczba punktéw oferty badanej w kryterium ceny

L—liczha punktéw oferty badanej w kryterium Lokalizacja hotelu

S—liczba punktéw oferty badanej w kryterium Standard hotelu (ilos¢ gwiazdek)

15.7. Obliczenia dokonywane beda z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecmku

16 FORMAINOSCI KONIEC _" E DO ZAWARCIA UMOWY -

'16.1. Zamama]qcy udueh zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowuadac bedzie wszystkim
wymaganiom niniejszego SIWZ i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu
o wskazane w SIWZ kryterium wyboru,

16.2. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

16.3. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé ze sobg
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie

bedzie wynikaé z dokumentow zataczonych do oferty.

171 Wyrl-kona';n)(:.a_ boibsfajé' zu.Ari'q'zany zfdioné ofertg przez okres 30 dni.

17.2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy uniewazni postgpowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:
1) nie tozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;
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2) cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, jaka Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwiekszy¢é te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

3) wystagpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie moina bylo wezeénie
przewidzie¢;

4) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wada uniemoiliwiajacg zawarcie
niepodlegajgcej uniewainieniu umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

19, UMOWA

'19.1. Ur.n.owé' zosfénié zaw.artz'a Wedfug Wzoru umowy stanowigcego zafgcznik nr 3 do :SIWZ. o

19.2. Wykonawca akceptuje tre$é Wzoru umowy na wykonanie przedmiotu zamdwienia.

WYKAZ ZALACZNIKOW: .

N .tntegrai‘na czqsc .SIWZ.é-t'anc.J.Q.ia zraiqczrr'liki:
1. Opis przedmiotu zamoéwienia — zalgcznik nr 1.
2. Formularz oferty z o$wiadczeniem — Zatacznik nr 2.
3. Wazdr umowy — zalgcznik nr 3.
4, Wrykaz wykonanych ustug — Zatgcznik nr 4.
5 Wykaz os6b skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia publicznego — trenera

prowadzacego szkolenie specjalistyczne — Zatacznik nr 5.
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2afqgcznik nr 1 do SIWZ
{Zatgcznik nr 3 do Umowy nr .../2018)

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

Do opisu przedmiotu zamdwienia przyjeto klasyfikacje ze Wspdlnego Stownika Zaméwien CPV
nr 55100000-1 — ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji, 55300060-3 — ustugi restauracyjne
i dotyczace podawania positkéw, 79952000-2 ustugi w zakresie organizacji imprez, 80500000-9 — ustugi
szkoleniowe, 80510000-2 — ustugi szkolenia specjalistycznego oraz 60130000-8 — ustugi w zakresie

specjalistycznego transportu drogowego.

I. Przedmiot zamodwienia

Swiadczente  ustugi  gastronomiczno-hotelarsko—konferencyjno-transportowo—szkoleniowej na
pieciodniowym spotkaniu szkoleniowym dla pracownikéw komisji lekarskich podleglych ministrowi
wiasciwemu do spraw wewnetrznych oraz pracownikdw Wydziatu Logistyki Komisji Lekarskich, ktére
odbedzie sig w dniach od 11 czerwca 2018 r. do 15 czerwca 2018r. W spotkaniu szkoleniowym wezma

réwniez udziat prelegenci, np. z Zespotu Radcéw Prawnych.
W spotkaniu udziat weimie maksymalnie 95 osdb.

Zamawiajacy przewiduje, e w kaidym dniu spotkania moze bra¢ udziat inna liczba osob. W zwigzku
z powyiszym Wykonawca przygotowujac oferte zobowigzany jest przyja¢ nastepujacy sposob

kalkulacji:

1. Koszty stale (w szczegdlnosci sala konferencyjna, trener, transport i inne niezbedne
do naleznego wykonania zamdéwienia);

2. Koszty noclegu wraz ze $niadaniem; max. 95 0séb x max. 4 swiadczenia (dni);

3. Sredni koszt wyzywienia 1 osoby na dobe obejmujacy koszty kolacji, serwisu kawowo-

herbacianego i obiadu: max. 95 0sdb x max. 4 $wiadczenia (dni);

Ostateczne wynagrodzenie Wykonawcy bedzie stanowita suma kosztow stalych wskazanych w pkt 1
oraz suma kosztéw wynikajgca z faktycznej liczby osdb korzystajacych z danego swiadczenia

okre$lonego w pkt 2-3 w danym dniu spotkania szkoleniowego.

Ostateczna liczba oséb, ktére beda uczestniczyty w danym dniu spotkania wraz z podaniem $wiadczen,
o ktérych mowa w pkt 2-3 z ktérych bedq korzystaly zostanie podana przez Zamawiajgcego na 2 dni
przed terminem spotkania szkoleniowego. Informacja ta bedzie podstawa do przygotowania

odpowiedniej liczby noclegéw oraz positkéw i do rozliczert pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawea,
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. Wymagania szczegétowe dotyczace przedmiotu zamowienia

1. Ramowy plan spotkania szkoleniowego:

11 czerwca 2018 r.

—od godz. 16.00 zakwaterowanie — max. 95 oséb (nocleg ze $éniadaniem wg menu hotelowego);
- godz. 18.00 - kolacja;

12 czerwca 2018 r.

- godz. 8.00 — 9.00 sniadanie {koszt swiadczenia wliczony jest w cene noclegu);
—godz, 9.15 — 13,45 - szkolenie (w trakcie dwie przerwy kawowe);

—godz, 13.45 - 14.30 — obiad;

—godz, 14,30 - 18.00 - szkolenie (w trakcie dwie przerwy kawowe);

—godz, 18,30 - kolacja;

13 czerwca 2018 .

- godz, 8.00‘— 9.00 sniadanie (koszt $wiadczenia wliczony jest w cene noclegu);
—godz. 9,15 — 13.45 — szkolenie (w trakcie dwie przerwy kawowe};

- godz. 13.45 - 14.30 — obiad;

- godz. 14.30 - 18.00 - szkolenie {w trakcie dwie przerwy kawowe);

—godz, 18.30 — uroczysta kolacja;

14 czerwca 2018 r,

~— godz, 8,00 - 9.00 $niadanie (koszt swiadczenia wliczony jest w cene noclegu);
—godz. 9.15 - 13.45 ~ szkolenie (w trakcie dwie przerwy kawowe);

—godz. 13.45 - 14,30 - obiad;

—godz. 14.30 - 18.00 - szkolenie (w trakcie dwie przerwy kawowe);

—godz. 18.30 — kolacja;

15 czerwca 2018 .

—godz. 8.00 — 9.00 éniadanie (koszt $wiadczenia wliczony jest w cene noclegu);
- godz. 9.15 - 12,15 — szkolenie {w trakcie jedna przerwa kawowa);

—godz. 12.30-13,30 — obiad;

—godz. 14.00 —~ wykwaterowanie uczestnikéw,

Swiadczenle ustugi gastronomiczno-hotelarsko-kenferencyno-transportawo-szkolenlowej na pleciodniowym spotkaniu szkoleniowym dla
pracownikéw komlsjl lekarskich podieghych ministrowl wiasciwemu do spraw wewnetrznych oraz Wydziats Logistyki Komisji Lekarskich  Strona 15




2. Udostepnienie obiektu hotelowego z salg konferencyjna.

1) Spotkanie szkoleniowe musi byé zorganizowane w hotelu / osrodku szkoleniowym
/ centrum szkoleniowym / o standardzie hotelu minimum trzygwiazdkowego posiadajgcym

zaplecze konferencyjne, gastronomiczne, baze noclegowg oraz parking.

2) Spotkanie szkoleniowe musi odbywa¢ sig w jednym obiekcie. Obiekt musi by¢ zlokalizowany
w Warszawie lub poza granicami m.st. Warszawy do 100 km od Patacu Kultury
i Nauki w Warszawie — odlegtoé¢ liczona jako najkrotsza, dojazdowa trasa samochodem,
droga publiczng wedtug wskazan serwisu www.targeo.pl pomiedzy punktami ,Pafac Kultury

i Nauki PKiN”, a adresem obiektu, w ktérym bedzie odbywac¢ sie spotkanie szkoleniowe.

3) Obiekt musi posiada¢ 15 pokoi dwuosobowych i 65 pokoi jednoosobowych (jako pokoj
jednoosobowy Zamawiajacy rozumie rowniez pokéj dwuosobowy do pojedynczego
wykorzystania — cena takiego pokoju dwuosobowego nie moze by¢ wyisza od ceny pokoju
jednoosobowego). Zamawiajacy wymaga pokoi z fazienkami. Pokoje dwuosobowe nie moga

by¢ koedukacyjne.

4) Na terenie obiektu, Wykonawca zapewni maksymalnie 50 bezptatnych miejsc parkingowych
dla uczestnikéw spotkania szkoleniowego. Parking musi znajdowaé sie w bezposrednim
sasiedztwie obiektu, w ktérym odbywac sie bedzie spotkanie szkoleniowe. Informacje
o zasadach wjazdu na teren obiektu i korzystania z parkingu Wykonawca przekaie
Zamawiajacemu poczta elektroniczng (na adres e-mail osoby wskazanej w umowie
do kontaktéw ze strony Zamawiajacego) najpdiniej na 2 dni robocze przed terminem

spotkania szkoleniowego.

5) W calym obiekcie musi by¢ zapewniony bezptatny bezprzewodowy Internet do dyspozycji
uczestnikéw spotkania szkoleniowego. Zamawiajacy wymaga, aby w kazdym miejscu obiektu

byt peten dostep do sieci Internetowej i telefonii komorkowe;.

6) Zamawiajacy bezwzglednie wymaga, aby miejsce organizacji spotkania szkoleniowego (sala
konferencyjna, miejsce serwowania positkéw, sanitariaty pokoje, fazienki) byty czyste, bez
uszkodzeri. Nie dopuszcza sie: brudnych / poplamionych wykfadzin podtogowych /
dywanowych, brudnych / poplamionych lub uszkodzonych §cian, brudnych / poplamionych

lub uszkodzonych mebli i wyposazenia.

7) Celem zweryfikowania zgodno$ci obiektu z wymaganiami Zamawiajacego wskazanymi
w OPZ, Zamawiajacy zastrzega sobie, we wskazanym przez siebie terminie (przed dokonaniem

wyboru oferty na $wiadczenie przedmiotowych ustug), mozliwos¢ wizytacji obiektu, w ktérym

e
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odbedzie sie spotkanie szkoleniowe, Oferta Wykonawcy, ktéry nie umoiliwi wizytacji zostanie

odrzucona.

3. Zapewnienie sali konferencyjne;j:

1)

2)

3)

4)

5)

Wykonawca zapewni sale konferencyjng dla maksymalnie 95 oséb.

Przewiduje sig, ze spotkanie szkoleniowe bedzie sie odbywato w godzinach wskazanych
w ramowym planie szkolenia. W przypadku, jeéli ze wzgledéw organizacyjnych konieczne
bedzie zmodyfikowanie godzin szkoleniowych ostateczne godziny czedci szkoleniowej
Zamawiajgcy ustali z Wykonaweq na 1 dzied roboczy przed terminem spotkania

szkoieniowego.

Sala konferencyjna musi by¢ dostepna dla uczestnikéw na co najmniej 30 minut przed

rozpoczeciem spotkania szkoleniowego.

Kazdego dnia systemy multimedialne (podfaczenie laptopa, rzutnika) muszg osiggnaé petna
funkcjonalnos¢ na co najmniej 30 minut przed rozpoczeciem spotkania szkoleniowego.
Demontaz systemow moie nastapi¢ dopiero po zakoriczeniu ostatniego dnia spotkania
szkoleniowego, tj. najwczesniej pa zamknigciu sali konferencyjnej dla uczestnikéw w dniu 15
czerwca 2018 r. Wykonawca zapewni obstuge techniczna spotkania szkoleniowego {osobe
odpowledzialng za prawidiowe dziatanie sprzetu technicznego przez caly czas trwania czeci

szkoleniowe] spotkania).
Minimalne wyposazenie sali konferencyjnej:

a) miejsca siedzace dostosowane do liczby uczestnikéw w ustawieniu szkolnym z korytarzem

komunikacyjnym w srodku i po bokach;

b) stdt prezydialny dla maksymalnie 5 oséb w ustawieniu umozliwiajacym swobodny widok

na sale (uczestnikéw spotkania) oraz ekran,
¢} nastotach woda i szklanki dla kazdego uczestnika,

d) 1 mikrofon bezprzewodowy dla uczestnikéw oraz 2 mikrofony bezprzewodowe dla oséb
przy stole prezydialnym, sprawne przez caly czas spotkania szkoleniowego {w przypadku
wyczerpania baterii Wykonawca zapewni inny mikrofon lub natychmiastowa wymiane

baterii),
e) rzutnik multimedialny,
f) ekran,

g) 1komputer przeno$ny z pakietem MS Office,
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h) flipchart lub tablica suchoécieralna z od powiednimi markerami,

i) dla kazdego uczestnika spotkania szkoleniowego zestaw konferencyjny (minimum notes

A5 do 60 kart i dtugopis),
j} klimatyzacja,
k) dostep do Internety,
[} zaplecze sanitarne i szatnia w bezpodrednim sasiedztwie sali konferencyjnej,

m) kosze na $mieci (opréiniane w miarg potrzeby, w liczbie dostosowanej do liczby

uczestnikéw i ilodci odpadéw pokonsumpcyjnych).

6) Sala konferencyjna musi by¢ komfortowa, przestronna, dobrze oswietlona, zapewniajaca
odpowiednig akustyke, nie moze posiadaé konstrukeji architektonicznych stanowigcych
bariere, np. kolumny utrudniajgce widocznosé. Salg konferencyjng w rozumieniu

Zamawiajacego nie jest pomieszczenie, w ktérym serwowane sg positki.

7} Sala konferencyjna, toalety oraz szatnia muszg byé odpowiednio oznakowane. Dodatkowo,
sala konferencyjna musi byé oznaczona (wewnatrz i na zewnatrz) i opatrzona nazwq

spotkania.

8) W miejscu spotkania szkoleniowego Wykonawca musi dodatkowo zapewnié stanowisko

rejestracyjne przed sala konferencyjna.
. 4, Zapewnienie wyzywienia:

Wykonawca zapewni uczestnikom szkolenia wyzywienie wedlug ramowego planu szkolenia

i zgodnie z opisem:

1)} 4 éniadania w liczbie zgodnej z liczbg os6b korzystajacych z noclegéw (wedtug menu
hotelowego). Sniadania beda dostepne w formie bufetu szwedzkiego z miejscami siedzacymi
dla wszystkich uczestnikéw spotkania szkoleniowego korzystajacych 2 noclegdw. Koszt

$niadania wliczony w cene noclegu.

2) Serwis herbaciano-kawowy (przerwa kawowa) — po cztery przerwy w dniach 12 - 14 czerwca

2018 r, oraz jedna przerwa w dniu 15 czerwca 2018r,
Godziny serwowania przerw kawowych zostang ustalone po zawarciu umowy.

Serwis herbaciano-kawowy {przerwa kawowa) musi by¢ uzupetniany na bieigco, serwowany
w bliskim sasiedztwie sali konferencyjnej, w ciggu komunikacyjnym nie zagrazajacym

bezpieczeristwu uczestnikéw w przypadku checi przejécia z np. goracym napojem. Wykonawca

e,
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bezwzglgdnie zapewni stoliki koktajlowe. Serwis herbaciano-kawowy musi by¢ dostepny tylko

dla uczestnikéw spotkania szkoleniowego i musi zawierac:

a)
b)
¢)
d)
e}
f)
g)
h}

i)

kawe z dostepnego dla uczestnikéw ekspresu ci$nieniowego (espresso, late),
herbate {z wykorzystaniem warnikéw do wody),

minimum 5 rodzajéw herbat w torebkach,

cukier jasny i ciemny oraz stodzik bezcukrowy,

cytryne w plasterkach,

napoje schtodzone, w tym: wode mineralng gazowang i niegazowana,

minimum 3 rodzaje sokéw owocowych w dzbankach, w tym pomarariczowy,
minimum 5 rodzajéw $wiezych porcjowanych owocéw, w tym owocéw sezonowych,

minimum 3 rodzaje kruchych ciasteczek.

Kazdego dnia {od 12 do 15 czerwca 2018 r.) serwis herbaciano-kawowy musi byé przygotowany

na co najmniej 30 minut przed rozpoczgciem spotkania szkoleniowego.

3) Wykonawca zapewni kazdego dnia {od 12 do 15 czerwca 2018 r.) obiad w formie

bufetu szwedzkiego, z miejscami siedzacymi dla wszystkich uczestnikéw spotkania

szkoleniowego, serwowany w sali restauracyjnej lub innej wyodrebnionej powierzchni.

Obiad musi sktadac sie z:

a)
b}

c)

d)

i)

zupy — minimum 2 rodzaje, w tym 1 zupa-krem,
drugiego dania (minimum 3 do wyboru, w tym danie migsne i bezmiesne),

dodatkéw cieplych do dania gtéwnego odpowiednich do dania drugiego (minimum

2 rodzaje, np. dodatek skrobiowy, ryi),
dodatkéw zimnych do dania gtéwnego (minimum 3 rodzaje, np. suréwka, satatka),
przypraw {minimum sdl i pieprz),

deseru (minimum 2 rodzaje, w tym 1 ciasto, z wytaczeniem ciasta droidzowego,

oraz 1 deser w pucharku),

napoje schfodzone, w tym woda mineralna gazowana | niegazowana,

minimum 3 rodzaje sokow owocowych w dzbankach, w tym pomarariczowy i jabtkowy,
kawy z ekspresu cisnieniowego,

herbaty (z wykorzystaniem warnikéw do wody),
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k} minimum 5 rodzajow herbat w torebkach,
I} cukrujasnego i ciemnego oraz stodzika bezcukrowego,
m) dodatkéw do napojéw — minimum cytryny w plasterkach,

4} Wykonawca zapewni w dniach 11, 13 i 14 czerwca 2018 r. kolacje w formie bufetu
szwedzkiego, z miejscami siedzacymi dla wszystkich uczestnikéw spotkania szkoleniowego,
serwowany w sali restauracyjnej lub innej wyodrebnionej powierzchni. Kolacja musi skfada¢

sie z:
a) zupy-— minimum 2 rodzaje, w tym 1 zupa-krem,
b) drugiego dania (minimum 3 do wyboru, w tym danie migsne i bezmieshe),

¢) dodatkéw cieptych do dania gléwnego odpowiednich do dania drugiege (minimum

2 rodzaje, np. dodatek skrobiowy, ryz),
d) dodatkéw zimnych [minimum 3 rodzaje, np. surdwka, safatka),
e} przypraw {minimum sé! i pieprz},

f) przystawki zimne {minimum 5 rodzajéw) — produkty przetworzone np. papryka

marynowana nie bedzie traktowana jake przystawka,

g) deseru (minimum 2 rodzaje, w tym 1 ciasto, z wylaczeniem ciasta droizdzowego,

oraz 1 deser w pucharku),

h) éwiezych porcjowanych owocdw, w tym owocéw sezonowych (minimum 5 rodzajow

owocdw, w tym min. 2 rodzaje owocow sezonowych),
i} napoje schtodzone, w tym woda mineralna gazowana i niegazowana,
i) minimum 3 rodzaje sokéw owocowych w dzbankach, w tym pomararnczowy i jabtkowy,
k) kawy z ekspresu ciSnieniowego (espresso, late),
I} herbaty {z wykorzystaniem warnikow do wody),
m} minimum 5 rodzajéw herbat w torebkach,
n) cukru jasnego i ciemnego oraz stodzika bezcukrowego,
o) dodatkéw do napojow — minimum cytryny w plasterkach,
p} dodatkéw do przystawek zimnych, w tym pieczywo, masfo.

W pierwszym dniu spotkania szkoleniowego, tj. 11 czerwca 2018 r. kolacja dla wszystkich

uczestnikéw, ktorzy zamelduja sie do godz. 19.00 musi by¢ dostepna najpézniej do godz. 20.00.
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W przypadku uczestnikow, ktorzy zamelduja sie po godz. 19.00 kolacja musi byé dostepna

nie poZniej niz w ciggu 2 godz. od chwili zameldowania.

5) Wykonawca zapewni w dniu 12 czerwca 2018 r. uroczystg kolacje serwowana przez kelneréw,

z miejscami siedzacymi dla wszystkich uczestnikow spotkania szkoleniowego, serwowana w sali

zamknigtej, dostgpnej tylko dla uczestnikow spotkania szkoleniowego. Stoly 6-8 oscbowe

(czyste biale obrusy, serwetki, dekoracje). Sala musi byé do dyspozycji goéci w czasie

min.

a)
b)
c)

d)

e)

f)

g)

h)

3 godzin od rozpoczecia kolacii, Kolacja musi sktadac sie z:

zupy,

dania gléwnego,

dodatkow cieplych do dania gtéwnego odpowiednich do dania drugiego,

dodatkéw zimnych znajdujgcych sie na stofach {minimum 4 rodzaje, w tym min. 2 rodzaje

surdwek i min. 2 rodzaje satatek),
przypraw {minimum sol i pieprz),

przystawek zimnych znajdujgcych sig na stotach (minimum 8 rodzajéw) — np. talerz
pieczonych migs i wedlin, Sledzie w réinych smakach, deska seréw, ryby wedzone.

Produkty przetworzone np. papryka marynowana nie bedzie traktowana jako przystawka,

deseru w pucharku (np. krem brulee, tiramisu — bita $mietana z owocami lub galaretka

nie sg deserami w rozumieniu Zamawiajacego),

swieiych porcjowanych owocéw, w tym owocow sezonowych (minimum 5 rodzajow

owocdw, w tym min. 2 rodzaje owocdw sezonowych),

napoje schtodzone w butelkach, w tym min. woda mineralna gazowana i niegazowana,
minimum 3 rodzaje sokéw owocowych w dzbankach, w tym pomaraiiczowy i jabtkowy,
kawy z ekspresu cisnieniowego (espresso, late),

herbaty (z wykorzystaniem warnikéw do wody),

minimum 5 rodzajow herbat w torebkach,

cukru jasnego i ciemnego oraz stodzika bezcukrowego,

dodatkéw do napojéw — minimum cytryny w plasterkach,

dodatkéw do przystawek zimnych, w tym pieczywo, masto.

6} W razie potrzeby potrawy musza by¢ uzupetniane na biezgco.
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7) W celu utrzymania odpowiedniej temperatury dania, wszystkie wymagajgce tego dania ciepte

musza byé serwowane na podgrzewaczach zapewnionych przez Wykonawce.

8) Wszystkie positki muszg by¢ bezwzglednie $wieze, przyrzadzone w dniu Swiadczenia ustugl.
Uzyte sktadniki musza by¢ wysokiej jakoéci. Positki muszg by¢ serwowane estetycznie. Produkty
przetworzone (takie jak kawa, herbata, napoje iinne) musza posiada¢ odpowiedniy datg
przydatnosci do spozycia. Zamawiajacy nie dopuszcza przyrzadzania dan cieplych z produktow

mrozonych,

9) Ostateczne godziny serwowania obiadu Zamawiajgcy ustali z Wykonawcg na 1 dzieri roboczy

przed terminem spotkania ustalonym jako ostateczny zgodnie z trescig wzoru umowy.
10) Obiady i kolacje nie moga by¢ serwowane na korytarzu obiektu.

11) Zamawiajacy nie dopuszcza serwowania produktéw typu cukier, mleczko itp. w zbiorczych

opakowaniach fabrycznych (zastrzezenie nie dotyczy opakowar jednoporcjowych).

12) Zamawiajacy nie dopuszcza serwowania positkéw w naczyniach jednorazowego uiytku.
Wszystkie dania oraz napoje gorace podane zostang w naczyniach ceramicznych
niejednorazowego uzytku. Do napojéw zimnych podane zostang szklanki. Do konsumpcji
przygotowane zostang sztuéce metalowe. Uzyta zastawa bedzie czysta, nieuszkodzona

i wysterylizowana.

13) Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia serwetek jednorazowego uiytku, ktdre w razie

potrzeby beda uzupetniane na bieigco.

14) Wykonawca zapewni przygotowanie sal oraz cateringu, profesjonalng obstuge kelnerska

jednolicie ubrang, dekoracje i nakrycie stotow.

15) Brudne naczynia i pozostatosci nalezy zabieraé po konsumpcji positku przez goesci lub w miare

mozliwosci na biezgco, w czasie jej trwania.

16) Jadtospis podawanych positkéw, rodzaj zup, drugiego dania oraz deserdw nle moze

sie powtarza¢ podczas organizowanego spotkania szkoleniowego.
Transport uczestnikow.
Wvykonawca zapewni transport uczestnikom szkolenia na trasach:

1) z Centrum m. st. Warszawa (okolice Paftacu Kultury i Nauki) do hotelu w dniu

11 czerwca 2018 r. pomiedzy godz. 14,00 a 16.00;

2) z hotelu do Centrum m. st. Warszawa (okolice Patacu Kultury i Nauki) w dniu

15 czerwca 2018 r. pomiedzy godz. 13.30 a 14.00;
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3) wszystkie niezbedne informacje takie jak np. ilos¢ oséb do przewozu oraz doktadna godzina
odjazdu zostang przekazane droga elektroniczng na 2 dni przed planowanym transportem.
Wykonawca zobowigzuje sie do podstawienia $rodka transportu na 30 min. przed planowanym

odjazdem;

4) Wykonawca zapewni $rodek transportu z miejscami siedzacymi dla wszystkich osdb. Srodek

transportu zaoferowany przez Wykonawce musi posiada¢ nastepujgce cechy i wyposazenie:
a) wyprodukowany nie wczesniej niz w 2008 roku;
b) czysty i sprawny technicznie;

c) posiadajgcy aktualne badania techniczne i inne dokumenty warunkujace dopuszczenie

do ruchu;
d) posiadajacy sprawna klimatyzacje i ogrzewanie;

5) Zamawiajacy nie pokrywa kosztéw zwigzanych z ptatnymi parkingami i innymi
nieprzewidzianymi przez Zamawiajacego optatami zwigzanymi z transportem (np. mandaty);
6) Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia kierowcy o odpowiednich kwalifikacjach

i odpowiednim stanie zdrowia, a w przypadku niedyspozycji kierowcy, do niezwtocznego

zapewnienia zastepstwa, niezaleznie od przyczyny niedyspozycii;

7) W przypadku awarii srodka transportu uniemozliwiajacej kontynuowanie podrézy, Wykonawca
zobowigzuje si¢ do podstawienia sprawnego pojazdu spetniajacego takie same wymagania bez

zbednej zwtoki, o ile nie jest w stanie usunaé awarii na miejscu.
6. Ustuga trenerska (szkoleniowa).

W dniu 12 czerwca 2018 r. Wykonawca zapewni trenera, ktéry przeprowadzi szkolenie specjalistyczne

— »praca z trudnym klientem”. Celem szkolenia jest przekazanie uczestnikom spotkania szkoleniowego
wiedzy, ktora jest niezbedna do pracy z klientem zewnetrznym obstugiwanym przez pracownikdéw
komisji lekarskich podlegtych ministrowi wtaéciwemu ds. wewnetrznych oraz Wydziatu Logistyki
Komisji Lekarskich. Klienci, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajacym zostali wskazani w ustawie z dnia

28 listopada 2014 r. o komisjach lekarskich podlegtych ministrowi whaéciwemu do spraw

wewngtrznych (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 481, 730).

1) Wykonawca zobowiazuje sie skierowa¢ do realizacji szkolenia jako trenera (osobe prowadzaca
szkolenie) — osobe, ktéra w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczecia postepowania
przeprowadzita min. 4 szkolenia, kazde trwajace min. 5 godzin szkoleniowych z zakresu pracy

z trudnym klientem, kazde ze szkolen dla min. 60 oséb.
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

W przypadku skierowania do realizacji szkolenia wiecej niz jednego trenera, wymagania,
o ktérych mowa w pkt 1} musi spetniaé¢ kazdy trener. Zamawiajacy dopuszcza skierowanie

do realizacji szkolenia nie wigcej niz dwéch trenerow,

Szkolenie dedykowane jest dla oséb, ktére muszg na co dzier skutecznie radzi¢ sobie
w trudnych sytuacjach. Szkolenie ma na celu zbudowanie wewnetrznej pewnosci siebie
W oparciu 0 mocne strony, wzmocnienie umiejetnosci dziatania pomimo trudnoici oraz
radzenia sobie z przeszkadzajacymi emocjami. Koniecznym jest rowniez wskazanie uczestnikom
jak efektywnie budowaé relacje z klientami oraz asertywnie wyrazac sie w sytuacjach nacisku
i stresu. Uczestnicy powinni réwniez nabyé umiejetnosé wyrazania empatycznych komunikatow

oraz zachowan z klientem, tak aby budowa¢ profesjonalizm calej organizacji.

W terminie do 1 dnia przed rozpoczeciem szkolenia Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu
do akceptacji program {agende) szkolenia. Zamawiajacy wymaga, aby program obejmowat

czesé warsztatowa (tj. nie tylko wykfadowa).

Trener przekaze kaidemu uczestnikowi spotkania szkoleniowego materiaty szkolenfowe
obejmujace prezentacje wydrukowana po 3 slajdy na stronie z miejscem na notatki.
W przypadku mniejszej od zgtoszonej na 3 dni przed terminem spotkania szkoleniowego liczby
uczestnikdw spotkania szkoleniowego niewykorzystane materialy Wykonawca dostarczy
do siedziby Zamawiajacego i zlozy w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego w ciggu 3 dni

po zakoriczeniu spotkania szkoleniowego.

Na zakoficzenia dnia szkoleniowego {12 czerwea 2018 r.) trener wreczy katdemu z uczestnikow

Certyfikat /zaswiadczenie o ukoriczeniu szkolenia, 2 kopig przekaie Zamawiajgcemu.

Przez dwa tygodnie po spotkaniu szkoleniowym Wykonawca zapewni moiliwos¢ konsultacji
telefonicznych i za posrednictwem e-mail uczestnikéw szkolenia z trenerem prowadzacym
szkolenie. Jako ostatni dzien spotkania szkoleniowego Zamawiajacy wskazuje

15 czerwca 2018 r.

Wszystkie koszty zwigzane ze $wiadczeniem ustugi trenerskiej (w tym réwniez zapewnienie

zaplecza gastronomiczno-hotelarskiego dla trenera) ponosi Wykonawca.

7. Wymagania dotyczace realizacji zamdwienia.

Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustugi gastronomicznej, konferencyjnej i hotelarskiej

w tym samym obiekcie (w jednym budynku).

Wykonawca zapewni na miejscu osobg odpowiedzialng za prawidtowa realizacjg ustugi dostepna przez

caly czas trwania spotkania szkoleniowego. Zamawiajacy dopuszcza wskazanie przez Wykonawce

$wiadczenie ustugi gastronomiczno-hotelarsko-konferencyjno-transportowo-szkoleniowe| na pigclodniowym spotkaniu szkoleniowym dla
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wigcej niz jednej osoby, ale Wykonawca zobowigzany jest do utrzymania ciggtoéci pracy opiekuna

grupy szkoleniowej,

Il. HARMONOGRAM REALIZAC)I ZAMOWIENIA:

Przed organizacja spotkania szkoleniowego, przebieg wspotpracy Zamawiajacego z Wykonawca

realizowany bedzie wg ponizszego harmonogramu:

1. w terminie maksymalnie do 2 dni przed terminem spotkania ustalonym jako ostateczny zgodnie
z trescig umowy, Zamawiajacy poda liczbe 0séb jako ostatecznie uczestniczaca w danym dniu
spotkania szkoleniowego z uwzglednieniem $wiadczen z jakich beda korzystaly (tj. noclegow,

wyiywienia},

2, w terminie maksymalnie do 2 dni przed terminem spotkania ustalonym jako ostateczny zgodnie
z trescig umowy, Wykonawca zobowiazany jest do przekazania informacji o zasadach wjazdu na

teren obiektu i korzystania z parkingu,

3. w terminie maksymalnie do 2 dni przed terminem spotkania ustalonym jako ostateczny zgodnie
z trescig umowy, Wykonawca zobowigzany jest do przekazania informacji dotyczacych osoby
dostgpnej na miejscu, do biezacych kontaktéw z Zamawiajacym przez caly czas trwania spotkania

szkoleniowego (imie i nazwisko oraz nr telefonu),

4. w terminie na 1 dziefl roboczy przed terminem spotkania ustalonym jako ostateczny zgodnie

z trescig umowy, Wykonaweca ustali z Zamawiajgcym godziny serwowania obiadu,

5. w terminie maksymalnie do 2 dni przed terminem spotkania ustalonym jako ostateczny zgodnie
z trescia umowy, Wykonawca przekaze Zamawliajagcemu do akceptacji menu obiadu — minimum 2
propozycje. Zamawiajgcy niezwlocznie dokona wyboru i akceptacji zaproponowanego przez
Wykonawceg menu lub zglosi uwagi. Wszystkie uwagi Zamawiajacego bezwzglednie muszg zostad

uwzglednione,

6. w terminie na 2 dni przed planowanym transportem Zamawiajacy poda liczbe osdb korzystajgcych

z przewozu oraz doktadng godzine odjazdu,

7. w terminie do 1 dnia przed rozpoczeciem szkolenia Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu

do akceptacji program (agende) szkolenia. Zamawiajacy wymaga, aby program obejmowat czesé

warsztatows (tj. nie tylko wyktadowa).

Swiadczenle ustugi gastronomiczno-hotelarsko-konferencyjno-transportowo-szkoleniowej na pieciodniowym spotkaniu szkolenlowym dla
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Zatgcznik Nr 2 do SIWZ

Znak sprawy: ZER-ZP-17/2018

FORMULARZ OFERTY

pleczed Wykenawcy/Peinomocniko Wykenawcy

Wykonawca*

......................................................

Numer identyfikacjl podatkowe] VAT - _

.......................................................

W p&ypa&ku oferty wspéfnej nolezy podaé nazwy i &drésy ﬁrsrysﬁdcﬁ -Mkonawcdw

OFERTA
dla Zakiadu Emerytalno-Rentowego Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administraciji

ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa

W odpowiedzi na ogtoszenie przetargu nieograniczonego na Swiadczenie usfugi gastronomiczno-
hotelarsko-konferencyjno-transportowo-szkoleniowej na pigciodniowym spotkaniu szkoleniowym
dia pracownikéw komisji lekarskich podleglych ministrowi wiasciwemu do spraw wewnetrznych oraz
pracownikéw Wydziatu Logistyki Komisji Lekarskich” skladamy niniejszg oferte oswiadczajac, ze:
1. Oferujemy wykonanie catego zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Opisie
przedmiotu zamdwienia, stanowiacym Zatacznik nr 1 do SIWZ za:
cene netto (bez podatku VAT): .....ccecenmesisnirnensnenns PLN
cene brutto (z podatkiem VAT): .....cevvvrenrmereecsisne. PLN

StOWRIE: vovrerrniii e ieens

Swladczente usfugl gastranomiczno-hotelarsko-konferencylno-transportowo-szkoleniowe] na pigciodnicwyrn spotkaniu szkoleniowym dla
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2. Oferujemy wykonanie przedmiotu umowy, zgodnie z ponizszym wyszezegdlnieniem:

KALKULACIA dotyczaca swindczenia ustug hotelarsko-gastronomiczno-konferencyjno-transportowo-szkoleniowych w terminie 11-15 czerwca

2018r.
L ] Cena WQM'mﬁn' T . "
o T S CS 7 B 9
1 Koszty stale - sala konferencyjna, trener, 1 1
' transport, absluga I [nne (VAT23%) | = 7 vmewmewo o wemmemmro ] mwemeenmemmenn | e
2 Koszty stale - sala konferencyjna, trener, 1 1
' transport, obstuga iinna(vaT8%y | - | & | e ] e
Koszty state - sala konferencyjna, trener,
3. transport, obstuga iinne (VAT - 1 1
zwolnione)
4 Koszt ustugi hotelowej - nocleg wraz ze 4 a5
' $niadanler (VAT23%) (| 7T | e | e | e B
5 Koszt ustugt hotelowe] - nocleg wraz ze 4 95
' $nladaniem (VATS8%} | © | 7T e mememnn e st | e
6 Koszt uslugi hotelowej - nocleg wraz ze 4 95
' iniadaniem (VAT -zwalnlony) | © [ 7T e e e
Koszt ustugl gastronomiczne] - serwis
7. kawowo-herbaciany, obiad, kolacja 4 95 | e | s | e e [ .
(VAT 23%)
Koszt uslugi gastronomiczne] - serwis
8. kawowo-herbaciany, oblad, kolacja 4 95
{VAT 8%)
Koszt ustugl gastronomicznej - serwis
9, kawowo-herbaciany, obiad, kolacja 4 95 s | e e | e | seeosnnn.
(VAT - zwolnlony)}
. CENA CALKOWITA BRUTTO.(suma pozycji od nr 1 do-9)-
Uwagal

Ceny nalezy podaé z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

Wykonawca zobowigzany jest poda¢ podstawe prawng zastosowania stawki podatku od towardw
i ustug (vat) innej niz stawka podstawowa lub zwolnienia z ww. podatku.

Zamawiajacy odrzuci oferty, w ktdrych wykonawcy zaoferujy ceny jednostkowe netto o wartosci 0"
(definicje ceny zawiera ustawa z dnia 9 maja 2014r. o informowaniu o cenach towaréw i usfug
(dz, u. 2 2014r. poz. 915, z pdin. zm.)},

Podstawa prawna zwolnienia z podatku od towaréw | ustug (VAT) i ..{prosze wpisaé),

Swiadczenie ustugi gastronomlczno-hotelarsku-konferency]no—transportowo—szkoleniowej na pieclodniowym spotkanlu szkolenlowym dia
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3. Okreslone w kolumnie nr 4 niniejszego formularza ofertowego ilodci 0séb sg szacunkowe i moga

ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajagcego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie

bedzie roécit sobie prawa do dochodzenia odszkodowania z tytutu zmian ilosci oséb w trakcie

realizacji zamdwienia.

4. Osoby upowaznione do kontaktdw i wspotpracy przy realizacji umowy:

e e e e AR o L A S e e G R R R e R
/prosze wskaza imiona i nazwiska, stanowiska i nr telefonéw kontaktowych/

i R R A R A S S R S T S G e S T A 4 SRR R K s s
/prosze wskazac imiona i nazwiska, stanowiska i nr telefonow kentaktowych/

5.  Spotkanie szkoleniowe odbedzie sig w:

/ prosze wskazad nazwe, adres, numery telefonéw do rejestracji /

6. Obiekt w ktérym odbedzie sie spotkanie szkoleniowe posiada standard hotelu:

/ prosze wskazac ilos¢ gwiazdek /

7. Wadium wptacone w pienigdzu nalezy zwrdcié na rachunek bankowy W..............
31 T (dotyczy Wykonawcow, ktorzy wniedli
wadium w pienigdzu)

8. Zamodwienie zrealizujemy:

|:|1 Bez udziatu podwykonawcow;

|:|1 z udziatem nizej wskazanych podwykonawcow:

Czesé zamobwienia, ktorej wykonanie zostanie
Lp. Firma podwykonawcy
powierzone podwykonawcy

9. Cena wskazana w pkt 1 zawiera wszystkie koszty, jakie ponosi Zamawiajacy na rzecz Wykonawcy

w zwiazku z realizacjg zamowienia w przypadku wyboru naszej oferty.

10. Zamoéwienie zrealizujemy w terminie wymaganym przez Zamawiajacego, na zasadach okreslonych

we Wzorze umowy i w Opisie przedmiotu zamdwienia.

11. Zapoznaliémy sie ze Wzorem umowy, ktory jest integralng czeécig SIWZ iakceptujemy go bez
zastrzezen oraz zobowiazujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na
okreélonych w SIWZ przez Zamawiajagcego warunkach, w miejscu iterminie wyznaczonym przez

Zamawiajacego.

1 Zaznaczyt w spos6b wyrazny wihasciwg informacje

P N e S —————————
$wiadczenie ustugi gastronomiczno-hotelarsko-konferencyjno-transportowo-szkoleniowej na pigciodniowym spotkaniu szkoleniowym dla
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12. Oferta jest dla Nas wigZaca przez okres 30 dni od daty ustalonej na ztoienie oferty,

13, Oswiadczamy, ze:
Dz jestem
Dz nie jestem

matym lub Srednim przedsiebiorstwem.

{mate przedsigbiorstwo: przedsigbiorstwo ktdre zatrudnia mnief niz 10 oséb i ktérego roczny obrét lub roczna

suma bilansowa nie przekracza 2 milionéw EUR; srednie_przedsiebiorstwo: przedsigblorstwo, ktére nie sq
mikroprzedsigbiorstwami  ani  mafymi preedsiebiorstwami | ktdre zatrudnigig mniej niz 250 oséb
i ktdrych roczny obrdt nie przekracza 50 milionéw EUR lub roczno suma bilansowa nie przekracza

43 mifiondw EUR). Informacje powyzisze wymagane wylgcznie do celdw statystycznych,

14. Do oferty zataczam(y) nastepujace dokumenty:

3) e

5) R TP PR PO PP ST PP TR T L T YT R PP P T PP T P Y R R Y PP P Ty P PR PT TR TRPRTN

T Ty P P T

{miejscowoi¢ i data) (podpis t imlenna pleczatka uprawnlonego przedstawiciela Wykonawcy)

I Zaznaczy¢ w spos6b wyrainy wilasciwg informacje

Swiadczenle ustugi gastronomiczno-hotelarsko-konferencyjno-trans portowo-szkalenlowej na pleciodniowym spotkaniu szkoleniowym dla
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Zatgcznik nr 1 do Formularza Oferty

Zamawiajacy

Nazwa: Zaktad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych i Administracji

Tytut lub krétki opis udzielanego zamowienia: Swiadczenie ustugi gastronomiczno-

hotelarsko-konferencyjno-transportowo-
szkoleniowej na pieciodniowym spotkaniu
szkoleniowym dla pracownikéw komisji
lekarskich podlegtych ministrowi wiasciwemu
do spraw wewnetrznych oraz pracownikéw
Wydziatu Logistyki Komisji Lekarskich

Numer referencyjny nadany sprawie przez
instytucjie zamawiajaca lub podmiot zamawiajacy |ZER-ZP-17/2018
(jezeli dotyczy):

Wykonawca

Nazwa:

Numer identyfikacji podatkowej VAT

Adres pocztowy:

Osoba lub osoby wyznaczone do kontaktow:
Telefon:

Adres e-mail:
Faks: ......................................................

OSWIADCZENIE

o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu

Ubiegajac sie o udzielenie przedmiotowego zamowienia publicznego, oswiadczamy, ze
e brak jest podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania z powodu niespetniania
przestanek, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy zdnia

29 stycznia 2004 r. Prawo zamowier publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.).

(miejscowost i data) (podpis i imienna pieczatka uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy)

e Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu okreslone w SIWZ.

(miejscowosé i data) (podpis i imienna pieczatka uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy)

e —————
Swiadczenie ustugi gastronomiczno-hotelarsko—konferencyjno-transpor‘mwu—szkoleniowej na pieciodniowym spotkaniu szkoleniowym dla
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA (jeéli
dotyczy):

Oswiadczam, Ze w stosunku do nastepujacego/ych podmiotu/téw, na ktérego/ych zasoby
powoluje sie w niniejszym postepowaniu, tj.:

.........................................................................................................................

nie zachodzg podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia,

{miejscowoéé | data) (podpls | imienna pleczatka uprawnionego przedstawliciela Wykonawcy)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM, NA KTOREGO ZASOBY
POWORUJE SIE WYKONAWCA (jesli dotyczy):

Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujacego/ych podmiotu/téw, bedacego/ych podwykonawca/ami:

nie zachodzg podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia.

[miejscowost i data) {podpis | Imienna pleczatka uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy)

Instrukeja niania:
1) wypetni¢ we wszystkich wykropkowanych miejscach.

Swiadczenie ustugl gastronomiczno—hotelarsko-konferencvjno—transportowo—szkoleniowe] na pleciodniowym spotkaniu szkoleniowym dla
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Zalqcznik nr 3 do SIWZ
WZOR
UMOWA Nr..........[ 2018

zawarta w dniu .............2018 r. w Warszawie, pomiedzy:

Zakladem Emerytalno-Rentowym Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji z siedzibg
w Warszawie {02-106) przy ul. Pawinskiego 17/21, NIP: 526-10-42-106, REGON: 011320130, zwanym
w dalszej czesci umowy ,Zamawiajagcym”, reprezentowanym przez:

Panig .....cceoveerienn - Dyrektora/Zastepce Dyrektora Zakladu Emerytalno-Rentowego Ministerstwa

Spraw Wewnetrznych i Administracji

Panig{lem}/Firma ..o , wpisang do rejestru przedsiehiorcdw prowadzonego przez
............................ — pod numerem KRS ..cvvcrrnineniney, NIPD cieiivieniccinins, REGON: e, ZWaNG
w dalszej czedci umowy ,Wykonawca”, reprezentowang przez:

Pana/Paniaq- .......cccoevinescveenneeneerenennns - na podstawie udzielonego petnomocnictwa z dnia

--------------------------------------

Zamawiajacy | Wykonaweca dalej zwani tacznie Stronami lub kaZdy z osobna Strong.

Strony o$wiadczaja, ze na dzier zawarcia niniejszej umowy nie ulegly zmianie dane, ktére mialyby
wplyw na waznosé niniejszej umowy i 53 zgodne z dokumentami przedstawionymi na okolicznos¢ jej

zawarcia,

W wyniku przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego nr ZER-ZP-17/2018,
zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1579 ze zm.), Strony zawieraja umowe o nastepujacej tresci:
§1
Przedmiot umowy
1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustugi gastronomiczno-hotelarsko-konferencyjno-
transportowo-szkoleniowej na pigciodniowym spotkaniu szkoleniowym dla pracownikéw komisji
lekarskich podlegtych ministrowi wtasciwemu do spraw wewnetrznych oraz pracownikow
Wydzialu Logistyki Komis)i Lekarskich, ktére odbedzie si¢ w dniach od 11 czerwca 2018r. do
15 czerwca 2018 r. w szczegdinodei:
1) udostepnienie obiektu hotelowego,
2) zapewnienie sali konferencyjnej,

3} zapewnienie wyzywienia,

w

Ry
$wiadczenle uslugi gastronomiczno-hotelarsko-konferencyino-transportowo-szkoleniowe} na pigciodniowym spotkaniu szkoleniowym dla
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4) transport uczestnikow,

5) ustuga trenerska {szkoleniowa)

na warunkach okreslonych w Opisie przedmiotu zaméwienia {zwanym w dalszej czeéci umowy
~OPZ”) oraz w cenach jednostkowych okreslonych w ztoionym Formularzu ofertowym, ktére

stanowia odpowiednio Zataczniki nr 1 i 2 do niniejszej umowy,

2. Potwierdzeniem wykonania umowy jest podpisany przez Strony protokét odbioru przedmiotu
umowy bez uwag.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do podpisania protokotu odbioru przedmiotu umowy niezwiocznie
po jego przedtoZeniu przez Zamawiajacego, jednak nie poiniej niz w terminie 7 dni od dnia jego
otrzymania.

§2
Podstawowe definicje

Definicje;

1) uczestnik spotkania szkoleniowego — osoba, na rzecz ktérej Wykonawca zobowigzany jest
$wiadczy¢ ustugi stanowigce przedmiot zaméwienia

2} dni robocze — dni od poniedziatku do pigtku, w godzinach 82-16%, ; wylaczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy,

3) niew;ykonanie umowy ma miejsce wtedy, gdy Swiadczenie w ogéle nie zostaje wykonane,

4) nienalezyte wykonanie umowy ma miejsce wtedy, gdy $wiadczenie zostato wykonane, ale interes
Zamawiajgcego nie zostat zaspokojony w sposob odpowiadajacy tresci Umowy,

5) sita wyisza — zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne i niemozliwe do zapobiezenia i przewidzenia
np. wszelkie katastrofy i kataklizmy, blokady drég,

6) wustawa — ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwieri publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz.
1579 ze zm.),

7) RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE {ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych) — Dziennik Urzedowy UE poz. L 119)

8} umowa - niniejsza umowa zawarta w wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego nr ZER-ZP-17/2018,

§3
Termin realizacji umowy
1. Przedmiot umowy, o ktérym mowa w § 1 bedzie wykonywany w terminie 11-15 czerwca 2018 .
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§4
Warunki realizacji przedmiotu umowy, prawa, obowigzki | odpowiedzialnosé Stron

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie moiliwo$¢ dokonywania kontroli przebiegu spotkania szkoleniowego,
w tym szkolenia w dniu 12 czerwca 2018 r. podczas jego trwania, w szczegélnosci w zakresie,
o ktérym mowa w Opisie przedmiotu zaméwienia,

2. Prawa, obowigzki oraz odpowiedzialno$¢ Zamawiajgcego | Wykonawcy okreslono w OPZ,
stanowiacym zatacznik nr 1 do niniejszej umowy.

3. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat osoba zdolng do wykonania umowy,
tj. trenerem {osobg prowadzaca szkolenie), ktéra w okresie ostatnich trzech lat przed dniem
wszczecia postepowania przeprowadzita min. 4 szkolenia, kaide trwajace min. 5 geodzin
szkoleniowych z zakresu pracy z trudnym klientem, kazde ze szkoler dla min. 60 0séb.

4. Zamawiajacy wymaga, aby w przypadku skierowania do realizacji szkolenia wiecej nii jednego
trenera, wymagania, o ktérych mowa w ust. 3 spetniat kaizdy trener. Zamawiajacy dopuszcza
skierowanie do realizacji szkolenia nie wigcej niz dwdch treneréw.

5. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawea zapewnit na miejscu osobg odpowiedzialng za prawidtowg
realizacje ustugi dostepna przez caly czas trwania spotkania szkoleniowego. Zamawiajacy
dopuszcza wskazanie przez Wykonawce wiecej niz jednej osoby, ale Wykonawca zobowigzany jest
do utrzymania ciggtosci pracy opiekuna grupy szkoleniowe;j.

§5
Zasady rozliczen

1. Maksymalna wartoéé wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu UMOWY WYNOSI ..ccooeiviencnnnns zt
BIULLD (STOWIHE. 1rvieieccecessenscecererasimeeseeneasstoasssstesss rbsstsbs iss o s sas s sas s es siban e et ns a6 zlote/y/ch "/100).

2. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1. obejmuje wszystkie naleznosci Wykonawcy zwigzane
z wykonywaniem przedmiotu umowy oraz obejmuje wynagrodzenie z tytulu przeniesienia
na Zamawiajacego autorskich praw majatkowych i praw zaleinych do wszystkich utworéw -
w rozumieniu ustawy 2z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych
(Dz.U. z 2017 r. poz. 880, z péin. zm.) — powstalych w zwigzku z realizacja umowy. Wykonawcy nie
przystuguje zwrot od Zamawiajacego jakichkolwiek dodatkowych kosztéw, optat i podatkow
poniesionych przez Wykonawce w zwigzku z realizacja umowy.

3. Rzeczyw?ista kwota wynagrodzenia Wykonawcy bedzie zalezata od ostatecznej liczby uczestnikdw
i zostanie obliczona zgodnie z zasadami okreslonymi w OPZ.

4, Wykonawcy, w przypadku o ktérym mowa w ust. 3, nie przystuguje roszczenie z tytutu
niewykonania przez Zamawiajacego umowy a takie o zapfate wynagrodzenia w tacznej kwocie

maksymainej, o ktorej mowa w ust. 1,

e
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5.  Wartoé¢ swiadczonych ustug, zgodnie z formularzem ofertowym z dnia ............ 2018 r., wynosi:
. - Cena
_ CT - Cwarteft [ - | “"b:::o'“
: : . llogt dnl/’ A ey netto* Stawka - | Wartosé | . s
Lp. Nazwa ushugi i oséb/ . | jednostkow ) | .. VAT* {wartofé
_ shniadae .,l‘! salfusiug | . anettor ~ Ikalumna . "':A;P ] AT - brutto)*
1 Koszty state - sala konferency|na, trener, 1 ' T T
transport, obstuga i inne (VAT 23%}
2 Koszty stale - sala konferencyjna, trener, 1 A [ R N S
transport, obstuga linne (VAT &%) [~ | 7| e p e wmememenn [ et
Koszty stale - sala konferencyjna, trener,
3 transport, obstuga | inne {VAT - 1 1
zwolnlone)
4 Koszt ustugi hotelowej - nocleg wraz ze 4 A P R R R R
dnladanlem (VAT 23%) | [ 7T o[ e g g e
5 Koszt ustugi hotelowej - nocleg wraz ze 4 95
¢niadaniem (VAT 8%) ' '
6 Koszt ustugi hotelowej - nocleg wraz ze 4 ag
$niadanlem (VAT -zwolniony) | [ 77 [ mmmemmo [ e e ] s | s
Koszi ustugi gastronomicznej - serwis
7 kawowo-herbaciany, obiad, kolacja 4 95 | e i | e | s
(VAT 23%)
Koszt ustugi gastronomicznej - serwis
8 kawowa-herbaclany, obiad, kolacja 4 95 | i ] e | s | siiteer | o
{VAT 8%)
Koszt ustugi gastronomiczne] - serwis
9 kawowo-herbactany, obiad, kelacja 4 95 [ IV I,
(VAT - zwolniony)

6. Ceny jednostkowe netto, okreslone w ust. 5, nie bgda podlegaly zwiekszeniu w okresie realizacji
umowy.

7. Rozliczenia migdzy Zamawiajgcym a Wykonawca bedy prowadzone w zlotych polskich, bez
zaliczek oraz bez stosowania jakichkolwiek przelicznikéw, w tym w stosunku do walut obcych.

8. Podstawa wystawienia faktury VAT przez Wykonawce oraz dokonania za ptaty wynagrodzenia
przez Zamawiajacego jest podpisany przez Strony protokét odbioru przedmiotu umowy, o ktdrym
mowa w § 1 ust. 2 umowy.

9. Zaptata wynagrodzenia nastapi przelewem na numer rachunku bankowego Wykonawcy wskazany
na fakturze VAT, w terminie 14 dni od dnia dostarczenia przez Wykonawce Zamawiajgcemu
prawidlowo wystawionej faktury VAT,

10. Za dziefi zapfaty wynagrodzenia przyjmuje sie dzier obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.

11.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wstrzymania zaptaty faktury nieprawidtowo wystawione;j.
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10.

§6
Kontakty i zawiadomienia
Wykonawca wyznaczy opiekuna/ow odpowiadajgcego/ych za realizacje umowy, z ktérym/i
upowaznieni pracownicy Zamawiajagcego beda konsultowaé sie we wszystkich sprawach
zwigzanych z realizacjg umowy.
W imieniu Wykonawcy opiekunem/ami upowaznionym/i do kontaktow w sprawach realizacji
niniejszej umowy oraz kontroli jej przebiegu jest/sg: Pan/i ...t v, , tel.
PURION - =1, I (| (SR
W imieniu Zamawiajgcego zadania wynikajace z niniejszej umowy wykonywat bedzie Naczelnik
Wydziatu Logistyki Komisji Lekarskich Zaktadu Emerytalno—Rentowego Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych i Administracji, z ktérym Wykonawca zobowigzuje sie wspdtdziafac.
Zamawiajacy wskazuje jako osobe/y upowazniong/e do kontaktow w sprawach realizacji niniejszej
umowy oraz kontroli prawidtowego jej przebiegu pracownika/éw Wydziatu Logistyki Komisji
Lekarskich Zaktadu Emerytalno—Rentowego Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji:
Pana/Pania oo coeeeenenienisene e ytel v =S 1 - [ S ).
Kazda ze Stron moie jednostronnie dokona¢ zmian w zakresie danych oséb upowaznionych do
kontaktéw oraz ich danych teleadresowych, zawiadamiajgc niezwtocznie o tym na pismie druga
Strone. Zmiana danych oséb upowaznionych w niniejszej umowie do kontaktéw oraz ich danych
teleadresowych nie stanowi zmiany tresci umowy.
Adresem Zamawiajacego dla doreczenia wszelkiej korespondencji zwigzanej z wykonywaniem
przedmiotu umowy oraz faktury VAT jest: Zaktad Emerytalno-Rentowy MSWIA, ul. Pawiriskiego
17/21, 02-106 Warszawa.
Adresem Wykonawcy dla doreczenia wszelkiej korespondencji zwigzanej z wykonywaniem
Przedmiotu UMOWY JEST o s .
W przypadku zmiany adresu do korespondencji Wykonawca ma obowigzek bezzwtocznie
poinformowaé Zamawiajacego o tym fakcie. W przypadku, gdy Wykonawca nie poinformuje
Zamawiajacego o zmianie adresu do korespondencji, wszelka korespondencja zwigzana
z przedmiotem umowy nadana na adres dotychczasowy znany Zamawiajgcemu zostanie uznana
za skutecznie doreczona. Zmiana adresu do korespondencji nie stanowi zmiany tresci umowy.
Wszelkie wnioski, zgdania, zawiadomienia i inne informacje zwigzane z realizacja umowy beda
przekazywane pisemnie, listem poleconym, faksem, poczty elektroniczng lub beda sktadane
bezposrednio w siedzibie Strony za pokwitowaniem odbioru ztozonym przez upowazniong osobg.
Kazda zmiana nazwy, adresu, numeru telefonu, faksu lub adresu poczty elektronicznej wymaga
natychmiastowego powiadomienia drugiej Strony w formie pisemnej, bez koniecznosci

sporzadzania aneksu do umowy.

“
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§7
Autorskie prawa majgtkowe | prawa pokrewne

1. Wykonawca oswiadcza, iz przystuguja mu petne majgtkowe prawa autorskie do utwordw
powstatych w zwiazku z realizacja przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 2, tj. prezentacji
i innych materiatow szkoleniowych w zakresie umozliwiajacym korzystanie z nich na polach
eksploatacji wymienionych w umowie oraz ze zawarcie umowy nie bedzie naruszaé niczyich praw,
w szczegolnosci cudzych praw wiasnosci intelektualnej.

2. Wykonawca zobowigzany jest do zawarcia odpowiednich uméw o przeniesienie autorskich praw
majatkowych z wszystkimi osobami, z ktorymi bedzie wspétpracowad przy realizacji umowy, oraz
ktore wnosza wkiad twdrczy do utwordw powstalych przy realizacji przedmiotu umowy,
obejmujacych pola eksploatacji wymienione w umowie. Wykonawca udostgpni umowy, o ktérych
mowa w zdaniu poprzednim, do wgladu przez Zamawiajacego w dniu podpisania protokotu
odbioru.

3. Wykonawca zobowiazuje sig, ze wykonujgc umowe nie naruszy majatkowych praw autorskich
os6b trzecich i przekaze Zamawiajacemu utwory stanowigce przedmiot umowy, o ktérym mowa
w § 2, w stanie wolnym od ohcigzen prawami oséb trzecich, a w przypadku ich naruszenia ponosit
bedzie wylaczng odpowiedzialno$é wzgledem tych oséb.

4. Wykonawca jest odpowiedzialny wzgiedem Zamawiajacego za wszelkie wady prawne przedmiotu
umowy, o ktérym mowa w § 1, a w szczegélnosci za ewentualne roszczenia osdb trzecich
wynikajace z naruszenia ich débr osobistych lub praw wiasnosci intelektualnej, w tym za
nieprzestrzeganie przepisdw ustawy, o ktérej mowa w § 5 ust, 2,

5. W ramach wynagrodzenia, okreslonego w § 5 ust. 1, z dniem podpisania przez Zamawiajgcego
protokofu odbioru przedmiotu umowy, o ktorym mowa w § 1, Wykonawca przenosi na
Zamawiajacego cafos¢ autorskich praw majatkowych do wszystkich utwordw powstatych w
zwigzku z wykonaniem umowy, bez ograniczen co do terytorium, czasu, liczby egzemplarzy
w zakresie ponizszych p6l eksploatacii:

1) utrwalanie | zwielokrotnianie utworéw - wytwarzanie okre$long techniky egzemplarzy
utworu, w tym technika drukarska, reprograficzna, zapisu magnetycznego oraz technika
cyfrowq, wprowadzenie do pamieci komputeréw i serweréw sieci komputerowych;

2) wprowadzanie oryginatu lub egzemplarzy, na ktérych utwory utrwalono do obrotu, ich
uzyczanie lub najem;

3) rozpowszechnianie utworéw w inny sposéb, w szczegolnoici publiczne wystawianie,
publiczna prezentacja, publiczne wyswietlanie oraz nadawanie i reemitowanie,

a takie publiczne udostepnienie w taki sposéb, aby kazdy mogt mie¢ do nich dostep
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w miejscu i czasie przez siebie wybranym, w tym rozpowszechniania w sieci
teleinformatycznej oraz w sieci Internet;

4) wykorzystanie utwordw w prezentacjach, programach, audycjach w publikacjach,
broszurach, folderach i ulotkach wytworzonych na potrzeby dziatan informacyjno-
szkoleniowych prowadzonych przez Zaktad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych i Administracji, w tym ich rozpowszechnianie w sposéb, o ktérym mowa
w pkt 3, jak réwniez publikowane na seminariach, konferencjach, szkoleniach oraz innych
wydarzeniach zwigzanych z wykonywaniem zadan ZER MSWiA;

6. W ramach wynagrodzenia, okreslonego w § 5 ust. 1, Wykonawca zezwala na bezterminowe
dokonywanie przez Zamawiajgcego opracowan utworéw powstatych w zwigzku z wykonaniem
umowy, w szczegdlnosci w zakresie ich taczenia z innymi utworami, opracowania poprzez dodanie
lub usuniecie roinych elementéw, przyciecie, wykadrowanie, zmiane kolorystyki, a takie
do korzystania z tych opracowan i rozporzadzania nimi na polach eksploatacji okreslonych
w ust. 1 (prawa zalezne). Zamawiajacy prawa te moze wykonywa¢ samodzielnie lub upowaznia¢
do ich wykonywania.

7. Wykonawca zobowigzany jest do uzyskania os$wiadczenia autora do niekorzystania
z przystugujacych temu twércy autorskich praw osobistych do utworu w zakresie prawa do
nienaruszalnoéci tresci i formy utworu oraz jego rzetelnego wykorzystania, prawa do decydowania
o pierwszym udostepnieniu utworu publicznoéci oraz prawa do nadzoru nad sposobem
korzystania z utworu, a takie upowaznia Zamawiajacego do nieograniczonego w czasie
wykonywania ww. osobistych praw autorskich w stosunku do wszystkich utworow powstatych
w zwigzku z wykonaniem umowy.

8. Réwnoczeénie z nabyciem autorskich praw majatkowych do utworéw Zamawiajacy nabywa

wlasnoé¢ wszystkich egzemplarzy i no$nikdw, na ktérych utwor zostat utrwalony.

§8
Poufnosc informacji

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych
realizacji przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1 umowy, w tym informacji dotyczacych
Zamawiajacego, informacji technicznych, organizacyjnych, danych osobowych, z wyfaczeniem
informacji ogéinodostepnych, ktére Wykonawca uzyska w trakcie realizacji przedmiotu umowy.

2. Wykonawca zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy danych, o ktérych mowa w ust. 1, takze
po wygasnieciu umowy.

3. Za wszelkie szkody powstate po stronie Zamawiajacego na skutek niewywigzania sig przez

Wykonawce ze zobowigzania, o ktérym mowa w ust. 1-2, w tym za szkody wyrzadzone osobom

e e —
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trzecim spowodowane dzialaniem lub zaniechaniem Wykonawcy, oraz przez osoby skierowane
przez Wykonawcg do realizacji umowy (w zwiazku z nienaleiytym przetwarzaniem danych
osobowych) odpowiada wylagcznie Wykonawca,

4. W przypadku, gdy umowa jest realizowana przez Wykonawce przy udziale oséb trzecich,
postanowienia ust. 1-2 oraz ust. 5 odnosza si¢ réwniez do tych oséb, przy czym Wykonawca
odpowiada za dziatania lub zaniechania osob, ktorymi sie postuguje lub ktérym powierza
wykonanie niniejszej umowy, jak za wlasne dziatania lub zaniechania.

5. W przypadku naruszenia przepiséw ustawy o ochronie danych osobowych w ramach realizacji
umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, w nastepstwie ktérego Zamawiajycy zostanie
zobowigzany do wyptaty odszkodowania lub ukarany grzywng, prawomocnym wyrokiem sadu lub
decyzja wiladciwego organu, Wykonawca zobowijgzuje sie do zwrécenia réwnowartoéci

odszkodowania lub grzywny poniesionych przez Zamawiajacego.

59
Kary umowne

1. Strony ustalajg, ze w razie niewykonania lub nienalezytego wykonania postanowier zawarte]
umowy Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kare umowna w wysokosci 10% wartosci
wynagrodzenia brutto za wykonanie przedmiotu umowy, o ktorym mowa w § 5 ust. 1,
z zastrzeieniem ust. 2.

2. W przypadku odmowy podpisania przez Wykonawceg protokotu odbioru przedmiotu umowy
w terminie, o ktorym mowa w § 1 ust. 3 Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowna
w wysokosci 5% wartosci wynagrodzenia brutto za wykonanie przedmiotu umowy, o ktérym
mowa w § 5 ust. 1.

3. W przypadku odstapienia od umowy przez Zamawiajacego lub Wykonawce w przyczyn, za ktore
odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu karg umowng
w wysokosci 30 % wartosci maksymalnego wynagrodzenia brutto za wykonanie przedmiotu
umowy, o ktérym mowa w § S ust. 1,

4. Kary umowne, o ktérych mowa w ust. 1-2 podlegaja sumowaniu.

5. Zamawiajacy ma prawo do pomniejszenia wartosci wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu
umowy o wartoé¢ naliczonych kar oraz obowigzek uzgodnienia sald po potraceniu.

6. W przypadku, gdy wysokos¢ poniesionej przez Zamawiajacego szkody przewyiszy wysokosé¢ kar
umownych, o ktérych mowa w ust. 1-2, Zamawiajgcemu przystuguje prawo do zadania
odszkodowania uzupetniajacego  do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody, na zasadach

ogolnych okreslonych w Kodeksie cywilnym.
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7. Zapfata kary umownej nie zwalnia Wykonawcy od Wykonania przedmiotu umowy, z wyjgtkiem
zaptaty kary umownej, o ktorej mowa w ust. 3.

8. Strony nie odpowiadajg za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, jezeli jest to
spowodowane wystgpieniem sity wyzszej i jej nastepstw/ skutkow sity wyiszej.

§10
Odstgpienie od umowy

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym, bez
koniecznosci wyznaczania Wykonawcy dodatkowego terminu na jej wykonanie w przypadku, gdy
Wykonawca opdznia sie w wykonaniu przedmiotu umowy w taki sposéh, ze czyni to zasadnym
przypuszczenie, ze przedmiot umowy nie zostanie wykonany w terminie, o ktérym mowa w § 3;

2. Uprawnienie Zamawiajgcego do odstgpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym,
o ktérym mowa w ust. 1, bedzie przystugiwato Zamawiajgcemu w terminie 5 dni od dnia zawarcia
niniejszej umowy.

3. Strony zgodnie postanawiajg, iz w razie odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego lub
Wykonawce z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do
zwrotu Wykonawcy kosztow i wydatkow poniesionych w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu
umowy, z zastrzezeniem ust. 4,

4. Zamawiajacy moie odstapi¢ od umowy takze wtedy, jezeli nastapifa istotna zmiana okolicznosci
powodujaca, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byfo
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, w terminie 7 dni od powzigecia wiadomosci o tych
okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zgda¢ wylgcznie wynagrodzenia naleznego
z tytutu wykonania czesci umowy.

§11
Rozwigzanie umowy
1. Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ umowe na zasadach opisanych w niniejszym paragrafie.
2. Zamawiajagcy ma prawo do natychmiastowego wypowiedzenia umowy z waznych powododw,
w szczegdlnosci w nastepujacych przypadkach:

1) nierozpoczecia lub zaprzestania realizacji przedmiotu umowy z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy;

2) niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy i polegajgcych na ograniczeniu $wiadczonych ustug lub zawgzeniu zakresu
$wiadczonych ustug lub ztej jakosci Swiadczonych ustug;

§12

Warunki wspdtpracy miedzy Wykonawcg a podwykonawcami

ﬁ
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1.

W przypadku zamiaru powierzenia realizacji umowy podwykonawcy(om) Wykonawca jest
zobowigzany poinformowaé Zamawiajacego, podajac nazwe(y) podwykonawey(éw) oraz czesé
umowy, ktora bedzie przez niego(nich) wykonywana wraz z zakresem realizowanych przez
niego{nich) zadad, do dnia rozpoczecia realizacji przedmiotu umowy.

Powierzenie do realizacji umowy dodatkowemu{ym} podwykonawcy(om), zmiana

podwykonawcy(éw) lub zmiana zakresu prac powierzonych podwykonawcy(om), od dnia

rozpoczgcia realizacji przedmiotu umowy, dopuszczalna jest wylacznie po uzyskaniu pisemnej
zgody Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowiazuje sie do zapewnienia, ze podwykonawca(y) wskazany(i} przez Wykonawce

nie bedzie() powierzat(li) wykonania catoéci lub czesci powierzonych im prac dalszym

podwykonawcom, chyba ze Wykonawca uzyska od Zamawiajgcego zgode na takie powierzenie.

W kazdym przypadku korzystania ze $wiadczeri podwykonawcy{ow) Wykonawca ponosi peing

odpowiedzialnosc za wykonywanie zobowiazan przez podwykonawce(dw), jak za whasne dziatania

lub zaniechania.
§13
Warunki ewentualnej zmiany umowy

W przypadkach przewidzianych w umowie dopuszcza si¢ wprowadzanie do umowy zmian za zgoda

Stron.

Zmiany umowy moga nastapic¢ w nastepujacych przypadkach:

1) zmian powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym wplyw na realizacje
przedmiotu umowy;

2) jesli wystapi konieczno$¢ rezygnacji z realizacji czesci lub catosci zamoéwienia podyktowana
zaistnieniem sity wyzszej lub okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w momencie
zawarcia umowy;

3} wystapienia sity wyzszej.

Dokonanie zmian, o ktérych mowa w ust. 2 powyzej, wymaga formy pisemnej pod rygorem

niewaznoici,

Zmiany umowy, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie nie moga w zadnym przypadku stanowié

podstawy zwigkszenia wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy, naleznego na podstawie

§ 5, z zastrzezeniem ust. 2 pkt 2. Kazda ze zmian, o ktérych mowa w hiniejszym paragrafie moie

stanowic podstawe do obnizenia wysoko$ci wynagrodzenia Wykonawcy.

§14
Przetwarzanie danych osobowych
Wykonawca bedzie przetwarzat dane osobowe uczestnikéw spotkania szkoleniowego przy

swiadczeniu ustug w zakresie okreslonym w §1 ust. 1. pkt. 1 jako administrator.
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2. Wykonawca nie bedzie przetwarzat zadnych danych osobowych, ktérych administratorem jest
Zamawiajacy, przy Swiadczeniu ustug w zakresie okreslonym w §1 ust. 1 pkt. 2- 5.

3. Zamawiajacy udostepni Wykonawcy dane osobowe uczestnikdw spotkania szkoleniowego
w zakresie, w jakim jest to niezbedne do spetnienia obowigzkéw prawnych zwiazanych
z wykonaniem ustug hotelarskich, o ktérych mowa w §1 ust. 1 pkt. 1.

4. Zamawiajacy oswiadcza, ze udostepnienie, o ktérym mowa w ust. 3. jest zgodne z prawem i nie
narusza praw i wolnosci oséb, ktérych dane dotycza.

5. Na Wykonawcy, jako administratorze cigzy spetnienie obowigzku informacyjnego, o ktérym mowa
w art. 14 RODO.

§15
Postanowienia koricowe

1. Strony zobowigzujg sie do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania sie
o zmianach dotyczacych okre$lonych w umowie nazw, adreséw, bez koniecznosci sporzadzania
aneksu do niniejszej umowy. Korespondencje doreczong na adresy do korespondencji wskazane
w § 6 ust. 6-7, kazda ze Stron uzna za prawidiowo doreczong. W przypadku nie powiadomienia
drugiej Strony o zmianie swojego adresu, kazda ze Stron przyjmuje na siebie odpowiedzialnos¢ za
wszelkie negatywne skutki wynikte z powodu nie wskazania drugiej Stronie aktualnego adresu.

2. Zadna ze Stron nie moze przenie$é¢ praw i cbowigzkéw wynikajacych z zawartej umowy na rzecz
0séb trzecich, bez pisemnej zgody drugiej Strony.

3. Niedozwolone jest przenoszenie wierzytelnosci wynikajacych z umowy na rzecz oséb trzecich, bez
pisemnej zgody Zamawiajacego.

4.  Wszelkie zmiany i uzupetnienia zawartej umowy wymagaja, pod rygorem niewaznosci, formy
pisemnej oraz mogg nastapi¢ wylgcznie za zgoda obydwu Stron, w formie aneksu do umowy,
z wyltaczeniem przypadkow okreslonych w § 6 ust. 5, 8110 oraz w § 15 ust. 1.

5. W razie ewentualnych sporéw, mogacych wynikng¢ z niniejszej umowy, Strony beda dazy¢ do ich
polubownego rozstrzygniecia. W przypadku braku porozumienia w ciggu 30 dni od zaistnienia
sporu, kazda ze Stron moze wystapi¢ z powddztwem do sadu powszechnego wiasciwego dla
siedziby Zamawiajacego.

6. W sprawach nieuregulowanych umowa beda mialy zastosowanie obowigzujgce przepisy prawa,
w szczegolnosci:

1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2017 r., poz. 459 ze zm.),
2) dotyczacych ochrony danych osobowych, w tym ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych oraz Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/697 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
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osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46

WE.
Umowa zostata sporzadzona w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla

kazdej ze Stron.
8. Integralna czg$¢ umowy stanowia nastepujace zataczniki;
—  Opis przedmiotu zamowienia — Zatacznik nr 1.

— Formularz ofertowy Wykonawcy - Zatacznik nr 2,

Zamawiajacy: Wykonawca:

..... R T R PP TP P P PP TS L T Ty P R R P PP P PR TR TP

Umowa bedzie finansowana z nastepujgeych srodkow:

rozdziat 75495, § 4700, poz. 470003 - ..., 2h*

* Niewlasciwe skreslic
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Zalgcznik nr 4 do SIWZ

Nr sprawy: ZER-ZP-17/2018

Wykonawcal(y):

{Nazwa i adres)

................................................

................................................

Wykaz wykonanych lub wykonywanych w okresie ostatnich trzech lat przed upltywem terminu

sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy — w tym okresie, co najmniej

dwoch ustug na rzecz firm/instytucji/urzedéw o wartosci nie mniejszej niz 60.000,00 z} brutto kazda,

w zakresie odpowiadajacym wymaganiom okreslonym w Rozdziale 10 SIWZ.

Lp. | ... Nazwal ?“'f’s podmloturna.-rzcracz h Opis przedmié)tu Termin(y) Wartoéé
ktérggo_ wykonario ustugg lub na rzecz umowy/zaméwie_nia wykonania/realizacji wykonanej/realizowanej
ktérego ]esf kaonywarnra ustuga | . {ustug) ustugi ushugl
1.
2.
UWAGA!

Zamawiajacy rozumie przez zwrot ,cztery szkolenia” ustugi Swiadczone w ramach odrebnych

zamoéwien/umow.

PODPIS(Y):

....................................................................................

{miejscowost, data, podpis(y})*

*Podpis(y) i pieczatka(i) imienna{e) osoby(osdh) umocowanej{ych) do reprezentowania Wykonawcey

zgodnie z:

a) zapisami w dokumencie stwierdzajacym status prawny Wykonawcy (odpis z wilasciwego rejestru

lub wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej) lub

b) petnomocnictwem wchodzacym w sktad oferty.
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Zatgcznik nr 5 do SIWzZ
Nr sprawy: ZER-ZP-17/2018
Wykonawcal(y):
{Nazwa i adres)

RS RN R R R R R R b b v by st b e R a b
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Wykaz oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia publicznego — trenera

prowadzacego szkolenie specjalistyczne:

_ Podstawa do
Czastrwania | dysponowania
B L Termin{y) .
. ! Liczba uczestnikéw: [ - szkolenia {liczba . - osoba (np. umowa
Lp. “Temat szkolenia - 1o e o | .- wykonania/realizacjl ; . .
o "-szkolenia 1 - godzin B | O prace, umowa
: S . ustugh
szkoleniowych) : zlecenie, osoba
g ' ihnego podmiotu)
Imig i nazwisko osoby (trenera) ...
1,
2,
3.
4,
Imie | nazwisko 0soby {trenera) ........vii i s e s eI TR oS PE R AR AP0 0 e e e re e
1,
2,
3.
4,
UWAGA!

Zamawiajacy rozumie przez zwrot ,dwie ustugi” ustugi swiadczone w ramach dwéch odrebnych zamoéwier/uméw.

PODPIS(Y):

{miejscowesé, data, podpis(y))*

*Podpis{y) i pieczatka(i) Imiennaie) osoby(oséb} umocowanej{ych) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z:

a)  zapisaml w dokumencle stwierdzajacym status prawny Wykonawcy (odpis z wlasciwego rejestru lub wydruk z Centrainej
Ewidencji | Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej) lub

b} petnomocnictwem wehodzacym w skiad oferty.
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