
Umowa Zlecenie nr …./Z/2022 

 

Zawarta w dniu ………………. 2022 roku pomiędzy Skarbem Państwa- Generalnym 

Dyrektorem Dróg Krajowych i Autostrad reprezentowanym przez pełnomocników: 

P.……………………………………….  – Dyrektora Oddziału 

P.………………………………………… - Zastępcę Dyrektora Oddziału  

Generalnej Dyrekcji Dróg Krajowych i Autostrad Oddział w Gdańsku, ul. Subisława 5,  

80-354 Gdańsk,  

zwanym dalej „Zamawiającym”,  

a 

Pana/ią……………………………………………………zamieszkałą w …………………………. 

………….…................................................. posiadająca numer pesel 

…………………………………….zwaną w dalszych postanowieniach umowy „Wykonawcą” 

została zawarta umowa następującej treści: 

§ 1. 

1.  Zamawiający zleca a Wykonawca zobowiązuje się zgodnie z ofertą do wykonania: 

 

Obsługa administracyjno - gospodarcza Obiektów Socjalnych, Generalnej 

Dyrekcji Dróg Krajowych i Autostrad Oddział w Gdańsku  z podziałem na 3 części 

zamówienia 

Część Nr __ - ____________________________________________________________ 

______________________________________________________________________” 

 

2.  Szczegółowy zakres i sposób wykonania Przedmiotu umowy określa niniejsza Umowa 

wraz  

z następującymi załącznikami: 

1) ofertą Wykonawcy,  

2) opisem przedmiotu zamówienia 

3.  Zamawiający udostępni Wykonawcy niezbędne narzędzia, sprzęt oraz środki chemiczne  

do należytego wykonania umowy. 

4.  Zamawiający udostępni Wykonawcy zlecenia pomieszczenie biurowe. 

 

§ 2. 

1. Wykonawca zobowiązany jest do: 

1) przestrzegania przepisów BHP obowiązujących dla zakresu realizacji umowy, 

2) zapoznania się z zasadami bezpieczeństwa i higieny pracy oraz ochrony 

przeciwpożarowej obowiązującymi w Bazie Socjalnej, 

3) wykonywania czynności w sposób zgodny z przepisami i zasadami BHP, 

4) dbania o należyty stan maszyn, narzędzi i urządzeń będących na wyposażeniu 

Bazy Socjalnej, oraz o porządek i ład w miejscu wykonywania czynności, 

5) zapewnienia we własnym zakresie i stosowania środków ochrony indywidualnej 

oraz odzieży roboczej niezbędnej do wykonywania czynności określonych w § 1 

umowy, 

6) posiadania uprawnień do wydawania sprzętu wodnego*(*- zapis dotyczy umowy 

dla części 1 i 2, dla części 3 należy go usunąć), 

7) całodobowego kontaktu telefonicznego w okresie realizacji umowy, pod 

numerem tel. przypisanym do obsługi Bazy Socjalnej z przedstawicielem 

Zamawiającego, 



8) do niezwłocznego zawiadomienia wyznaczonych osób reprezentujących 

Zamawiającego w niniejszej umowie o zauważonym wypadku, zagrożeniu życia 

lub zdrowia ludzkiego. 

9) przestrzeganie i stosowanie ogólnie obowiązujących wytycznych w zakresie 

przeciwdziałania i zapobiegania rozprzestrzeniania się COVID-19. 

2. Zamawiający zobowiązany jest do zapoznania Wykonawcy z podstawowymi 

przepisami i zasadami BHP obowiązującymi podczas wykonywania prac 

wymienionych w § 1 niniejszej umowy, w tym prac przy użyciu maszyn i urządzeń, 

zasadami ochrony p.poż., obowiązującymi na terenie zakładu sygnałami 

alarmowymi, zasadami udzielania pierwszej pomocy, zagrożeniami występującymi 

podczas wykonywania prac zawartych w umowie. 

3. Obowiązki, o których mowa w ust. 1-2 dotyczą osób wskazanych w art. 304 § 1 

Kodeksu pracy Dz.U.2020.1320 t.j. z dnia 2020.07.30 

 

§ 3. 

Wykonawca ma obowiązek:  

1) udostępnić pokój na podstawie okazanego skierowania i dowodu wpłaty za pobyt. 

Skierowanie i dowód wpłaty winny być przechowywane przez Wykonawcę w celu 

kontroli przez Zamawiającego prawidłowości udostępniania pokoi, 

2) zapoznać się z regulaminem korzystania z Bazy Socjalnej. 

 

§ 4. 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać czynności wymienione w opisie przedmiotu 

zamówienia w terminie od ___. ___. 2022 r. do ___. ___. 2022 r.  

2. Świadczenie zlecenia ma być wykonywane każdego dnia, w godzinach funkcjonowania 

ośrodka od godziny ___:00  do ___:00.  

3. Przekazanie i odebranie obiektów i sprzętu do obsługi administracyjno-gospodarczej 

odbędzie się na podstawie protokołu zdawczo- odbiorczego. 

 

§ 5. 

1.  Maksymalna wysokość wynagrodzenia, ustalona w chwili zawarcia niniejszej umowy na 

podstawie ceny za godzinę pracy zawartej w formularzu ofertowym Wykonawcy wynosi 

……….. zł brutto, słownie złotych: ………………………………………. Stawka 

godzinowa Wykonawcy określona w formularzu ofertowym wynosi ……………………. 

Maksymalna kwota umowy nie przekroczy …………………………… zł brutto. 

2.  Rozliczenie za wykonane prace odbywać się będzie rachunkami częściowymi,  

po zakończeniu każdego miesiąca i obejmować będzie płatność za faktycznie 

przepracowaną ilość godzin zlecenia w danym miesiącu. 

3.  Do każdego rachunku Wykonawca dołączy oświadczenie o ilość godzin przepracowanych  

w ciągu danego miesiąca. Oświadczenie to będzie stanowić podstawę do wypłaty 

wynagrodzenia. 

4.  Zapłata wynagrodzenia należnego Wykonawcy za wykonane zlecenia będą realizowane 

przez Zamawiającego nie później niż w terminie do 30 dni od daty otrzymania 

prawidłowo wystawionego rachunku, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy nr 

…………………………………………………………… w Banku …………………………………………….. 

5.  Za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

6.  Zamawiający zobowiązuje się do przechowywania dokumentacji związanej  

z potwierdzeniem liczby godzin wykonania umowy przez 3 lata od dnia, w którym 

wynagrodzenie stało się wymagalne. 

 

 

§ 6. 



1. Wykonawca nie może powierzyć wykonania czynności określonych w opisie przedmiotu 

zamówienia innej osobie bez zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie. 

2. Wykonawca nie może zrzec się prawa do wynagrodzenia wynikającego ze stawki 

godzinowej oraz nie może przenieść tego prawa na inną osobę. 

 

§ 7. 

1. Zamawiający w ciągu 7 dni od powstania zdarzenia opisanego w opisie przedmiotu 

zamówienia jako nieprawidłowego wykonania umowy, powiadomi pisemnie Wykonawcę 

o nienależytym świadczeniu usługi oraz wyznaczy termin na wykonanie przedmiotu 

zlecenia zgodnie z umową i opisem przedmiotu zamówienia. Przez nienależyte 

świadczenie przedmiotu umowy należy rozumieć wykonywanie zadania w sposób  

sprzeczny z opisem przedmiotu zamówienia. 

2. Każda ze stron może wypowiedzieć umowę przed terminem określonym w § 4 pkt.1 

za dwutygodniowym wypowiedzeniem złożonym na piśmie pod rygorem nieważności. 

3. Zamawiający ma prawo odstąpić od umowy z Wykonawcą w sytuacji gdy przedmiot 

umowy nie może być realizowany w sytuacji zaistnienia okoliczności określonych  

w Ustawie z dnia 2 marca 2020 r. (Dz.U.2021.2095 t.j. z dnia 2021.11.22)  

o szczególnych rozwiązaniach związanych z zapobieganiem, przeciwdziałaniem  

i zwalczaniem COVID-19, innych chorób zakaźnych oraz wywołanych nimi sytuacji 

kryzysowych oraz w związku z wydaniem aktów wykonawczych oraz zarządzeń  

w oparciu o wskazaną wyżej ustawę. 

4. Wykonawca jest zobowiązany zapłacić Zamawiającemu kary umowne: 

1) w przypadku wypowiedzenia umowy przez Zamawiającego z powodu okoliczności, 

za które ponosi odpowiedzialność Wykonawca, w wysokości 15 % wynagrodzenia 

umownego brutto, 

2) za zwłokę w rozpoczęciu świadczenia zlecenia w wysokości 5 % wynagrodzenia 

umownego brutto za każdy dzień zwłoki, 

3) za nie wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia 

w wysokości 3 % wynagrodzenia umownego brutto za każdy przypadek nie 

wykonania umowy. Każdy taki przypadek opisany zostanie w protokole, 

sporządzonym przy udziale Zamawiającego i Wykonawcy. 

Odmowa udziału w sporządzeniu lub podpisaniu protokołu przez Wykonawcę, będzie 

traktowana jako akceptacja zapisów protokołu. 

§ 8. 

1. Osobami uprawnionymi do uzgodnień i koordynacji realizacji niniejszej umowy są: 

     Ze strony Zamawiającego: 

1. P. ………………………………..tel. ………………………….. , e-mail: ………………………….. 

2. P. ………………………………..tel. ………………………….. , e-mail: ………………………….. 

 

Ze strony Wykonawcy : 

       P. ………………………………..tel. ………………………….. ,e-mail: …………………………..       

 

O dokonaniu zmiany osób wskazanych wyżej, każda ze stron powiadomi drugą na 

piśmie. Zmiana ta nie wymaga aneksu do umowy. 

 

§ 9. 

1. Wszelkie materiały niezbędne do wykonania przedmiotu zlecenia wymienionego w opisie 

przedmiotu zamówienia dostarczy Zamawiający lub poleci taki zakup Wykonawcy. 

 

2. Rachunek będzie wystawiony na: Generalną Dyrekcję Dróg Krajowych i Autostrad 

Oddział w Gdańsku, ul. Subisława 5 80-354 Gdańsk, NIP: 584-24-56-536. 



3. Wykonawca zobowiązuje się do określenia każdorazowo przewidywanego zakresu  

i  kosztów dokonania zakupów oraz terminu realizacji.  

4. Z tytułu dostaw Wykonawcy nie przysługuje żadne dodatkowe wynagrodzenie. 

 

§ 10. 

 

1. Generalny Dyrektor Dróg Krajowych i Autostrad, jako Administrator w rozumieniu art. 

4 pkt. 7 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia  

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (dalej: RODO) poleca 

Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych niezbędnych do wykonania usług 

objętych niniejszą umową. 

2. Generalny Dyrektor Dróg Krajowych i Autostrad wyda Wykonawcy pisemne imienne 

upoważnienie do przetwarzania danych osobowych.  

3. Strony ustalają, że tylko osoba upoważniona do przetwarzania danych osobowych może 

mieć dostęp do danych osobowych, wobec których status Administratora przysługuje 

Generalnemu Dyrektorowi Dróg Krajowych i Autostrad.  

4. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w poufności przetwarzanych danych 

osobowych oraz do stosowania wobec nich środków ochrony wskazanych przez 

Administratora. Administrator zapozna Wykonawcę z zasadami ochrony danych 

osobowych obowiązującymi w Generalnej Dyrekcji Dróg Krajowych i Autostrad przed 

przystąpieniem do realizacji niniejszej umowy. 

5. Wykonawca może przetwarzać jedynie takie kategorie danych osobowych, które są 

niezbędne do realizacji niniejszej umowy. 

6. Wykonawca zobowiązuje się do przetwarzania danych osobowych wyłącznie na 

obszarze wskazanym przez Administratora i wyłącznie przy użyciu systemów 

teleinformatycznych stanowiących własność Administratora . 

5. Wykonawca nie może w ramach realizacji zobowiązań wynikających z niniejszej umowy 

dokonywać powierzenia przetwarzania danych osobowych podmiotom trzecim. 

6. Wykonawca przed zakończeniem obowiązywania niniejszej umowy zobowiązuje się do 

zwrotu wszelkich materiałów zawierających dane osobowe, które przetwarzał w celu 

realizacji umowy. 

 

 

§ 11. 

W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy 

Kodeksu cywilnego. 

 

§ 12. 

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej   

ze stron. 

 

 

 

     Zamawiający             Wykonawca 

 

 
 


