Zalgcznik nr 2 do Umowy

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Na potrzeby Szczegdétowego Opisu Przedmiotu Zamdwienia (SOPZ) oraz umowy przyjmuje si¢, ze:

a)

b)

d)

»Kontrola na miejscu” oznacza kontrolg/wizyte monitoringowa przeprowadzang w siedzibie
beneficjenta realizujgcego projekt/w miejscu realizacji projektu, zgodnie z wymaganiami i
terminami okre§lonymi przez Zamawiajagcego w niniejszym SOPZ;
»Wizyta monitoringowa” oznacza wizyt¢ monitoringowa przeprowadzong na miejscu z
uczestnikami projektu oraz osobg prowadzaca dang forme wsparcia, zgodnie z wymaganiami i
terminami okre§lonymi przez Zamawiajacego w niniejszym SOPZ;

,»Wizyta monitoringowa on-line” obejmuje weryfikacj¢ sposobu realizacji dziatan merytorycznych
przewidzianych w projekcie (np. w miejscu szkolenia, stazu, konferencji) za zgoda Zamawiajacego
moze by¢ przeprowadzona on-line (jesli prowadzona forma wsparcia jest realizowana w formule on-
line Iub hybrydowo). Zamawiajacy zastrzega, ze w przypadku, gdy forma wsparcia realizowana jest
poza granicami Polski, taki rodzaj wizyty monitoringowej nie jest zlecany Wykonawcy.
Zapewnienie technicznych mozliwo$ci przeprowadzenia wizyt monitoringowych ,,on-line”, przez
Wykonawce lezy po stronie Wykonawcy;

Wykonanie kontroli oznacza prowadzenie pojedynczej kontroli/wizyty monitoringowej (planowej
na miejscu/planowej wizyty monitoringowej on-line), zgodnie z harmonogramem kontroli oraz
wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego w niniejszym SOPZ oraz sporzadzenie Informacji
pokontrolnej zgodnie z zapisami SOPZ. Kontrole/wizyty monitoringowe sag wykonywane zgodnie z
Zasadami kontroli Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spolecznego.

Czynno$ci kontrolne (rozumiane jako faktyczne prowadzenie kontroli/wizyty monitoringowe;j
u beneficjenta na miejscu lub wizyty monitoringowej on-line) musza zosta¢ zakonczone do dnia 31
grudnia 2026 r. W terminie od 1 stycznia 2027 r. do 30 marca 2027 r. Wykonawca sporzadzac bedzie
jedynie ostateczne wersje Informacji pokontrolnych z najp6zniej zleconych kontroli.

Zakres zadan Wykonawcy:

1.

Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie do 31.12.2026 r.:

1.1. maksymalnie 90 kontroli planowych FERS. Kontrole obejma projekty realizowane w ramach

Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego (FERS), o ktéorym mowa w art. 2 pkt 15
Ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze Srodkow
europejskich  w  perspektywie  finansowej  2021-2027  (tzn. ,,ustawy wdrozeniowej”),
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+). Kontrole bedg dotyczytly
projektow konkurencyjnych realizowanych w ramach Dziatania FERS.01.05 oraz FERS.03.01.

1.1.1. Zamawiajacy wymaga, aby zakres kontroli planowych obejmowat:

a) prawidlowosc¢ rozliczen finansowych w ramach projektu - weryfikacja kwalifikowalnosci 1
prawidlowos$¢ ponoszenia wydatkow w ramach projektu pod katem ich zgodnosci z zapisami
Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027 (weryfikacja co
najmniej 10% warto$ci zatwierdzonych do dnia kontroli wnioskow o platnos¢; proba
dokumentow bedzie uwzgledniala wyniki weryfikacji wnioskow o ptatnosé);
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b)

d)

g)

h)

i)

sposob realizacji obowigzku informacyjnego w imieniu Instytucji Zarzadzajacej (IZ) oraz
potwierdzajaca kompletno$¢ i poprawnos$¢ danych osobowych uczestnikow zbieranych i
wprowadzanych do CST2021;

zgodnos$¢ danych przekazywanych we wniosku o platnosé¢ w czesci dotyczacej postepu
rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacjg dotyczaca realizacji projektu
dostepna w siedzibie beneficjenta;

zgodno$¢ rzeczowa realizacji projektu, w tym zgodno$¢ podejmowanych dziatan
merytorycznych z celami projektu 1 prawidlowos¢ realizacji zadan zwigzanych z
monitorowaniem projektu;

prawidlowos¢ realizacji polityk horyzontalnych w tym réwnosci szans i niedyskryminacji i
roéwnosci szans pici;

kwalifikowalno$¢ uczestnikow projektu oraz poprawno$¢ przetwarzania danych osobowych,
a takze sposob rekrutacji uczestnikow projektu (weryfikacja kwalifikowalno$ci co najmniej
10% uczestnikow projektu w ramach danego projektu poprzez odniesienie zapisOw
Szczegdtowego Opisu  Osi  Priorytetowych FERS, Wytycznych  dotyczacych
kwalifikowalno$ci wydatkow na lata 2021-2027, regulaminu konkursu oraz zatozen projektu
odnosnie dokumentacji przedlozonej beneficjentowi przez potencjalnych uczestnikow
projektu na etapie ich rekrutacji, np. o$wiadczen i innych dokumentdéw potwierdzajacych
kwalifikowalno$¢ danej osoby w ramach projektu); (w przypadku, gdy wyliczona proba
(10%) mialaby przekroczy¢ 30 uczestnikow projektu do zweryfikowania, Wykonawca ma
mozliwos¢ zwr6oci¢ si¢ do Zamawiajacego z prosba o zmniejszenie proby do 30
uczestnikow);

kwalifikowalno$¢ wydatkow dotyczacych personelu projektu — weryfikacja dokumentacji
dotyczacej co najmniej 25% os6b stanowigcych personel projektu;

stosowanie ustawy Prawo Zamowien Publicznych (weryfikacja minimum dwoch
zakonczonych postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego wybranych na podstawie
analizy czynnikéw ryzyka (najbardziej ryzykowne zgodnie z przyjetymi czynnikami
ryzyka);

stosowanie zasady konkurencyjnosci (weryfikacja minimum dwdch zakonczonych
postepowan wybranych na podstawie analizy czynnikow ryzyka (najbardziej ryzykowne
zgodnie z przyjetymi czynnikami ryzyka);

realizacja dziatan promocyjno-informacyjnych (weryfikacja oznakowania miejsca realizacji
projektu oraz prawidlowosci stosowania oznaczen znakiem Funduszy Europejskich z nazwa
Program Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spolecznego i znakiem Unii Europejskiej z
nazwg Europejski Fundusz Spoteczny+);

zapewnienie $ciezki audyty oraz przestrzeganie zasad archiwizacji dokumentow;
prawidtowos$¢ realizacji projektow partnerskich;

dostepnos¢ projektu — zgodnie zapisami dokumentu Kontrola dostgpnosci w projektach
EFS+ (zalacznik do Zasad kontroli Programu FERS);

weryfikacja wdrozenia komponentu IT spojnie z zatozeniami przyjetymi we wniosku o
dofinansowanie w ramach Dziatania FERS.03.01.;

Co do zasady, kontroli na miejscu powinny podlega¢ te dokumenty, ktére nie byty sprawdzane
w trakcie weryfikacji wnioskow o ptatno$¢ (wybrane do proby). Do obowigzkéw Wykonawcy

bedzie nalezato sprawdzenie w systemie CST2021, ktére dokumenty podlegaly poglebionej
weryfikacji w trakcie sprawdzania wnioskdéw o ptatnos§¢. Ponadto, ww. proba co do zasady nie

powinna opiera¢ si¢ na wnioskach o ptatnos¢, ktore zawieraja wydatki certyfikowane do KE w
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zamknig¢tym roku obrachunkowym (chyba Ze jest to konieczne do zweryfikowania wszystkich
wymaganych obszaréw kontroli). Proba dokumentow, o ktorej mowa powyzej (pkt 1.1.1. a - j)
bedzie wybierana przez Wykonawce przed rozpoczeciem czynno$ci kontrolnych i kazdorazowo
zatwierdzana przez Zamawiajacego (komunikacja e-mailowa).

1.2. maksymalnie 90 wizyt monitoringowych w ramach FERS. Wizyty monitoringowe beda
dotyczyty projektow konkurencyjnych realizowanych w ramach Dziatania FERS.01.05 oraz

FERS.03.01. Wizyta monitoringowa musi odby¢ si¢ w ramach kazdego projektu, ktory zostat

wybrany do kontroli planowej, o ile umozliwia to specyfika realizacji projektu. Wizyta

monitoringowa powinna zosta¢ zaplanowana przed kontrolg w siedzibie beneficjenta na podstawie

udostepnionych przez beneficjenta harmonogramow udzielania wsparcia.

1.2.1.

1.2.2.

1.2.3.

Zamawiajacy wymaga aby zakres kontroli wizyty monitoringowej obejmowat sprawdzenie czy:

a) forma wsparcia jest zgodna z wnioskiem o dofinansowanie projektu, m. in. w zakresie:
tematyki, terminéw oraz sposobu realizacji wsparcia;

b) forma wsparcia jest zgodna z celami projektu;
¢) forma wsparcia jest adekwatna dla wybranej grupy uczestnikow;
d) liczba uczestnikow odpowiada zalozeniom opisanym we wniosku o dofinansowanie;

e) forma wsparcia jest zgodna z harmonogramem realizacji wsparcia, udostgpnianym przez
beneficjenta na podstawie umowy o dofinansowanie;

f) forma wsparcia jest zgodna z umowg na realizacje¢ ustugi (jesli zostata zlecona);

g) pomieszczenia, w ktorych realizowane sa zadania merytoryczne oraz materiaty udostepniane
uczestnikom sg dostosowane pod katem potrzeb oséb z niepelnosprawnosciami, zgodnie z
zgodnie z Wytycznymi dotyczqcymi realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027 oraz materiatem Kontrola dostepnosci w projektach EFS+
(zatacznik do Zasad kontroli Programu FERS);

h) pomieszczenia, w ktérych realizowane sg zadania merytoryczne, sa oznakowane plakatami

i) i/lub tablicami zawierajagcymi logotypy Unii Europejskiej i Funduszy Europejskich oraz
nazwe Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego, informujacymi o
wspotfinansowaniu projektu z EFS zgodnie z wymogami okreslonymi w umowie o
dofinansowanie;

j) uczestnicy otrzymuja materialy, ktore sa oznakowane zgodnie z zasadami informowania i
promowania projektow w ramach FERS;

k) wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne: np. ulotki, broszury, publikacje, notatki
prasowe, strony internetowe, newslettery, mailing, materialy filmowe, konferencje,
spotkania sg odpowiednio oznakowane;

1) sprzet, wyposazenie oraz elementy infrastruktury zakupione w celu udzielania wsparcia sa
dostepne w migjscu realizacji ustugi i sg3 wykorzystywane zgodnie z przeznaczeniem i
wlasciwie oznakowane.

Podczas wizyty monitoringowej Wykonawca powinien réwniez przeprowadzi¢ wywiad/ankiete

z uczestnikami projektu w celu poznania ich opinii na temat realizowanego wsparcia, w tym

jakosci prowadzonych dziatanh oraz zweryfikowania, czy maja $wiadomos¢ jego

wspotfinansowania z Funduszy Europejskich.

Wizyty monitoringowe powinny by¢ prowadzone zgodnie z metodologia przedstawiong w

dokumencie Wskazowki w zakresie prowadzenia wizyt monitoringowych w projektach FERS

2021-2027 (zatacznik do Zasad kontroli Programu FERS).

K2 - Informacja wewnetrzna (Internal)



1.2.4. W przypadku wizyt monitoringowych przeprowadzanych online (po uzyskaniu zgody od
Zamawiajacego), Zamawiajacy dopuszcza przeprowadzenie wywiadu/ankiety w formie zdalnej
(e-mailowy).

Lacznie, do 31.12.2026 r. przewidziane jest przeprowadzenie maksymalnie 90 kontroli planowych oraz
maksymalnie 90 wizyt monitoringowych w ramach FERS - zgodnie z Rocznym Planem Kontroli

Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ skorzystania z prawa do udzielenia Wykonawcy w 2026 r.

zamOwienia, analogicznego jak zaméwienie podstawowe na zasadzie zamowienia z wolnej reki (zgodnie z

art. 305 pkt 1 ustawy pzp w zw. z art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy pzp) w zakresie zlecenia wykonania 20 kontroli
oraz 20 wizyt monitorujacych w 2026 r.

2.
2.1.

2.2.

2.3.

24.

2.5.

2.6.

2.7.
2.8.

2.9.

Miejsce i czas wykonywania ushugi

Kontrole planowe bgda prowadzone na terenie Polski, w miejscu realizacji projektow, tj. w siedzibie
Beneficjenta projektu.

Wizyty monitoringowe beda przeprowadzane w migjscu dzialan merytorycznych lub on-line (za zgoda
Zamawiajacego) (jesli prowadzona forma wsparcia jest realizowana w formule on-line lub hybrydowo).
Miejsce realizacji dziatan w projekcie (miejsce realizacji wizyty monitoringowej) moze obejmowac
teren calego kraju.

Kontrola planowa przeprowadzana jest od poniedzialtku do pigtku w godzinach pracy beneficjenta
projektu.

Wizyty monitoringowe moga by¢ przeprowadzane w ciagu catego tygodnia (od poniedziatku do
niedzieli) z uwagi na specyfike prowadzonych dziatan merytorycznych w projekcie.

W przypadku, kiedy projekt realizowany jest w partnerstwie, co do zasady kontrola bedzie prowadzona
u lidera projektu (partnera wiodacego projektu), ktéry powinien zapewni¢ kontrolujagcym dostep do
dokumentacji projektowej, jednakze w nastepujacych sytuacjach czynnosci kontrolne powinny zostac
przeprowadzone u partnera, gdy: istnieje watpliwos¢ co do prawidtowosci jego dziatan w projekcie i/lub
gdy ciezar realizacji projektu spoczywa w znacznym stopniu na partnerze, tj. partner ponosi wigkszo$¢
wydatkéw w projekcie/realizuje wigkszo$¢ dziatan w projekcie. W sytuacji, gdy w realizacji projektu
uczestniczy duza liczba partneréw, skontrolowanie ich nastepuje na podstawie proby.

Czas realizacji czynno$ci kontrolnych w miejscu realizacji projektu bedzie wynosit zwykle od 2 do 3
dni roboczych, chyba ze z uzasadnionych przyczyn czas na wykonanie kontroli bedzie musiat zosta¢
wydtuzony, na co kazdorazowo Wykonawca musi uzyska¢ zgod¢ Zamawiajgcego. Uzasadnieniem
przedtuzenia kontroli jest m.in.:

2.6.1. nieprzygotowanie przez wykonawce projektu wymaganych dokumentéw finansowych
i informacji w terminie kontroli;

2.6.2. koniecznos$¢ poglebionego badania dokumentacji finansowe;j.
Wizyta monitoringowa trwa 1 dzien.

Przedtuzenie czasu realizacji czynnos$ci kontrolnych nie moze by¢ podstawg jakichkolwiek roszczen
Wykonawey do zwigkszenia wynagrodzenia, jakie Zamawiajacy wyplaci Wykonawcy za kontrolg
projektu zgodnie z Oferta Wykonawcy i z zawarta Umowa.

Kontrolowani beneficjenci udostepnia Wykonawcy w swoich siedzibach materialy zrodtowe dotyczace
weryfikowanego obszaru, o ktorym mowa w pkt 1.1.1., w tym m.in.:

a) wniosek o dofinansowanie projektu;
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b) umowg o dofinansowanie projektu/decyzje o dofinansowaniu (w przypadku projektéw partnerskich
réwniez umowe partnerska);

¢) wnioski o ptatno$¢ wraz z dokumentacjg finansowo — ksiggowa (m. in. faktury, oryginaly
dowodow ksiggowych, dowody zaplaty i inne dokumenty potwierdzajace fakt zakupu
zamoOwionych towardw 1 ustug, protokoty odbioru, umowy z wykonawcami, listy ptac, itd.);

d) dokumentacje dot. rekrutacji uczestnikéw projektu oraz udzialu ww. os6b w projekcie (w tym
dokumenty potwierdzajace kwalifikowalno$¢ uczestnikow, formularze rekrutacyjne, listy obecnosci
na szkoleniach, o$wiadczenia uczestnikow projektu o kwalifikowalno$ci w ramach projektu itd.);

e) dokumentacj¢ dot. zaangazowania/zatrudnienia personelu projektu (w tym dokumentacje kadrowa
potwierdzajaca ww. zaangazowanie, ewidencj¢ godzin pracy personelu projektu);

f) dokumentacj¢ dotyczaca stosowania ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych (w szczegolnosci:
ogloszenie o wszczgciu zamowienia, SWZ/zaproszenie do negocjacji, protokét z postgpowania,
dokumentacje dotyczacg ewentualnych odwotan, umowe z wykonawca)';

g) dokumentacj¢ dotyczaca stosowania zasady konkurencyjnosci,
h) dokumentacj¢ dot. udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis (jesli dotyczy),

i) dokumentacj¢ dot. realizacji obowigzku informacyjnego w imieniu IZ oraz potwierdzajaca
kompletno$¢ i poprawnos¢ danych osobowych uczestnikow zbieranych i wprowadzanych do
CST2021;

j) dokumentacje dot. promocji projektu;

2.10. Kontrolowani beneficjenci, w odniesieniu do wizyt monitoringowych, o ktorych mowa w pkt 2.2.,
udostepnig kontrolujagcym pomieszczenia, w ktdrych realizowane sg dziatania w ramach projektu,
umozliwig udziat w charakterze obserwatora w realizowanych w ramach projektu formach wsparcia
oraz umozliwig kontrolujacym rozmowe¢/wywiad z uczestnikami projektu. W przypadku wizyty
monitoringowe] realizowanej w formie on-line, kontrolowany beneficjent umozliwi jej
przeprowadzenie w formie telekonferencji. Za ustalenia techniczne wizyty monitoringowej on-line z
beneficjentem odpowiada Wykonawca. Kontrolujacy beda mieli rowniez wglad w listy obecnosci oraz
materiaty szkoleniowe lub inne dokumenty dotyczace danej formy wsparcia.

3. Procedura przeprowadzenia kontroli

3.1.Kontrola begdzie przeprowadzana przez 2 osoby wskazane jako ekspert/audytor w Ofercie Wykonawcy,
zgodnie z obowiazujaca procedura Zamawiajacego. Osoby uczestniczace w kontroli, stanowiace Zespot
kontrolujacy przed rozpoczgciem czynnosci kontrolnych w miejscu realizacji projektu bedg zobowiazane do:
3.1.1. podpisania Deklaracji poufnosci i bezstronnosci, ktorej wzor stanowi zatgcznik do Umowy (dotyczy
rowniez wizyty monitoringowej realizowanej w miejscu dziatan merytorycznych);
3.1.2. podpisania (po wylonieniu proby zamowien do kontroli — PZP/zasada konkurencyjnosci), Oswiadczenia
o braku konfliktu interesow, ktdrego wzor stanowi zatacznik do Umowy,

3.1.3. okazania osobie reprezentujacej beneficjenta projektu dokumentu tozsamosci i okazania imiennego
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli;

1'W zwigzku z wejéciem w zycie w dniu 1 stycznia 2021 r. nowych przepisow ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019, z pdzn. zm.) kwestia poprawnosci udzielenia zamowien publicznych, bedzie weryfikowana
w oparciu o kwestionariusz kontroli zaméwien publicznych znajdujacy si¢ pod adresem: https://www.gov.pl/web/fundusze-
regiony/kwestionariusz-kontroli-zamowien-publicznych-w-ramach-fers
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3.1.4. ustalenia z osobg reprezentujacg beneficjenta projektu kwestii organizacyjnych takich, jak: miejsce

pracy, sposob udostepniania materiatéw i dokumentow oraz sposob przechowywania dokumentoéw
podlegajacych kontroli;

3.1.5. odnotowania faktu przeprowadzenia kontroli w ksigzce ewidencji kontroli — o ile jest prowadzona

przez beneficjenta projektu.

3.2.Zawiadomienie o kontroli sporzadza Zamawiajacy. Przed rozpoczgciem kontroli/wizyty Zamawiajacy

3.3.

3.3.

wystawi takze cztlonkom Zespotu kontrolujacego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli.

Osoby wyznaczone przez Wykonawce do przeprowadzenia kontroli dokonajg ustalen stanu faktycznego
na podstawie dowodoéw zebranych w toku postgpowania kontrolnego, w tym otrzymanych wyjasnien
i udokumentujg przebieg oraz wyniki czynnosci kontrolnych w aktach kontroli, ktore:

1. obejma materialty dowodowe zebrane w toku postepowania kontrolnego — do takich materiatow,
w zaleznosci od zakresu i przebiegu czynnosci kontrolnych, moga naleze¢: o§wiadczenia, protokoty
z ogledzin, pisemne wyjasnienia, zestawienia, notatki, kopie dokumentéow ksiggowych, pliki
elektroniczne (pdf., doc., xIsx., itp.), fotografie i wszelkie inne istotne dla ustalen kontroli materiaty
przekazane przez wykonawce projektu lub wytworzone w ramach kontroli przez kontrolujacych;
Zamawiajacy wymaga, aby w aktach kontroli zostaty zgromadzone dowody, w szczegdlnosci kopie,
poswiadczone przez osobe uprawniong ze strony beneficjenta kontrolowanego projektu za zgodnos¢
z oryginalem, dokumentow zwigzanych ze stwierdzonymi nieprawidtowosciami, majacymi skutki
finansowe dla kontrolowanego podmiotu;

3.3.2. beda prowadzone zgodnie z harmonogramem czynnos$ci kontrolnych i beda posiadaly numeracje

kolejnych stron akt, a poszczegdlne materiaty dowodowe beda wpisywane do wykazu akt kontroli
(uwzgledniajacych w szczegolnoscei nazwy dokumentow i odpowiadajace im numery stron);

3.3.3. beda stuzyly wylacznie do przeprowadzenia kontroli i zostang po jej zakonczeniu przekazane

Zamawiajacemu, w celu dokonania odbioru kontroli.

3.4. Osoby wyznaczone przez Wykonawce do przeprowadzenia kontroli, s3 zobowigzane do gromadzenia (w

3.5.

formie kopii lub skanéw) dokumentéw zrodtowych potwierdzajacych stwierdzone w trakcie czynno$ci
kontrolnych uchybienia i nieprawidtowosci. Wykonawca jest rowniez zobowigzany do gromadzenia
wszelkiej dokumentacji otrzymywanej od kontrolowanych w formie elektronicznej. Wykonawca
przekaze ww. dokumenty do Zamawiajacego (e-mailem) w terminie 1 dnia od otrzymania wezwania do
przekazania ww. dokumentoéw. Ponadto, w celu weryfikacji poprawnos$ci wykonanej kontroli, na prosbe
Zamawiajacego, Wykonawca pozyska od kontrolowanego dodatkowe dokumenty zrédtowe, w terminie
wskazanym przez Zamawiajacego, tak aby Zamawiajacy mogt sprawdzié¢, czy Wykonawca prawidtowo
skontrolowat dany obszar.

Osoby wyznaczone przez Wykonawce do przeprowadzenia kontroli dokumentuja ustalenia kontroli
planowej/wizyty monitoringowej, wypelniajac obowiazujaca na dzien przeprowadzenia kontroli Liste
sprawdzajgcq do kontroli projektu na miejscu, Liste sprawdzajgcg do wizyty monitoringowej. Powyzsze
dokumenty sg zatgcznikami nr 1-2 do niniejszego SOPZ. Wzory ww. List sprawdzajacych sa okreslane
przez 1Z FERS i udostgpnione w aplikacji e-Kontrole. Listy sprawdzajace beda wypelniane przez
Wykonawce ww. aplikacji e-Kontrole, do ktorej Wykonawca uzyska stosowny dostep. Na podstawie
sporzadzonych ww. List, w aplikacji e-Kontrole, Wykonawca opracuje takze Informacje pokontrolne.

3.6.Po zawarciu umowy, Wykonawca uzyska dostgp do s$rodowiska Centralnego Systemu

Teleinformatycznego 2021 (CST2021), w zakresie niezbednym do przygotowania proby do kontroli,
realizacji czynno$ci kontrolnych oraz sporzadzania dokumentacji pokontrolnej (List sprawdzajacych,
Informacji pokontrolnych).
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3.7.0soby wyznaczone przez Wykonawce do przeprowadzenia kontroli sg zobowigzane do rozpatrzenia
uwag lub zastrzezen beneficjenta projektu zgloszonych do Informacji pokontrolnej lub przygotowania
tresci Ostatecznej Informacji pokontrolnej, jak rowniez do oceny poprawnosci wykonanych przez niego
zalecen pokontrolnych.

3.8. Wykonawca zapewni sprawng koordynacje kontroli, wyznaczajac do staltych kontaktow
z Zamawiajagcym co najmniej 1 osobg wskazang w Ofercie Wykonawcy, oprocz wskazanych
ekspertow/audytorow.

3.9. W celu usprawnienia wspotpracy Zamawiajacy dopuszcza roboczg komunikacje pomigdzy Wykonawca
(w tym z poszczegdlnymi czlonkami Zespotow kontrolujacych), a Zamawiajacym za posrednictwem
poczty elektronicznej oraz kontakt telefoniczny.

3.10. Wykonawca bedzie zobowigzany niezwtocznie informowaé Zamawiajacego o wystgpieniu
nastepujacych okolicznoscei:

3.10.1. przeszkodach w przeprowadzeniu kontroli, w szczegdlnosci o uniemozliwianiu przez beneficjenta
projektu podjecia czynnosci kontrolnych lub nieudostepnieniu przez niego dokumentéw i rzeczy
niezbednych do przeprowadzenia kontroli;

3.10.2. wystgpieniu konfliktu interesow wynikajacego z powigzan Wykonawcy lub osoby
przeprowadzajacej kontrole z beneficjentem projektu lub osobami realizujacymi kontrolowany
projekt, w szczegdlnosci o realizacji, w okresie 5 lat przed rozpoczeciem kontroli, ustug o podobnym
charakterze zaré6wno §wiadczonych na rzecz Zamawiajacego w odniesieniu do kontrolowanego
projektu, jak rowniez na rzecz beneficjenta kontrolowanego projektu (np. przygotowania lub oceny
wniosku o dofinansowanie, przygotowania lub weryfikacji wnioskow o ptatnos¢, audytu, ustugi
szkoleniowej, doradztwa, reprezentacji itp.);

3.10.3. réwnoczesnego wystapienia u beneficjenta projektu kontroli przeprowadzanej przez inne podmioty
i pokrywajacej si¢ w czesci lub catosci z kontrolg projektu;

3.10.4. uzasadnionego podejrzenia popetnienia przestepstwa przez beneficjenta projektu;

3.10.5. otrzymania od beneficjenta projektu dokumentdéw, ktore budza watpliwosci co do ich rzetelnosci
i autentycznosci;

3.10.6. powzieciu watpliwosci, co do merytorycznej zasadnosci wydatkow poniesionych na realizacje
projektu (Zamawiajacy wymaga oceny merytorycznej takich kosztéw oraz informacji
0 zauwazonym ryzyku nieprawidlowosci);

3.10.7. zmianie osoby wskazanej do koordynacji kontroli, o ktorej mowa w pkt 3.8.

3.11. Wykonawca, po zakonczeniu kazdej z kontroli, o ktorej mowa w pkt 1., sporzadzi Informacje
pokontrolng (wraz z Zaleceniami pokontrolnymi, jesli dotyczy) oraz Liste sprawdzajgcg, zgodne ze
wzorami stanowigcymi zataczniki do niniejszego SOPZ. Powyzsze dokumenty sg przygotowywane w
systemie e-Kontrole.

3.12. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany wzoru listy sprawdzajacej, oraz informacji
pokontrolne;.

3.13.  Wykonawca poinformuje Zamawiajacego, droga elektroniczng, kazdorazowo po przeprowadzeniu
kazdej z kontroli/wizyty monitoringowej, o ktérych mowa w pkt 1. niniejszego SOPZ, iz sporzadzit w
systemie e-Kontrole Informacje pokontrolng wraz z Listq sprawdzajgcq — w terminie 10 dni od
zakonczenia kazdej z kontroli.

3.14. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zgloszenia w trybie roboczym Wykonawcy uwag i zastrzezen
do tresci Informacji pokontrolnych i List sprawdzajgcych.
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3.15. Wykonawca przekaze Zamawiajacemu poprawione wersje Informacji pokontrolnych 1 List
sprawdzajgcych w terminie 3 dni od otrzymania zastrzezen i uwag, o ktorych mowa w pkt 3.13 SOPZ.
Zamawiajacy wygeneruje Informacje pokontrolng i Liste sprawdzajgcq z aplikacji e-Kontrole i uwagi
Wykonawcy bedzie zglaszat poza ww. aplikacja (korespondencja mailowa). Po ustaleniu ostatecznego
brzmienia Informacji pokontrolnej i Listy sprawdzajgcej, Zamawiajacy zobowigze Wykonawce do
skorygowania dokumentéw w aplikacji e-Kontrole, tak aby ich tre$¢ byla zgodna z ustalong wersja
ostateczna.

3.16. Zaakceptowane mailowo przez Zamawiajacego ostateczne wersje Listy sprawdzajqcej i Informacji
pokontrolnej Wykonawca eksportuje z aplikacji e-Kontrole i podpisuje elektronicznie. Cato$¢
dokumentacji pokontrolnej podpisywana jest za pomocg kwalifikowanego podpisu elektronicznego. W
zwiazku z powyzszym, kazdy Czlonek Zespotu kontrolujacego musi posiada¢ wyrobiony i aktualny
podpis elektroniczny, zgodny z postanowieniami ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania
oraz identyfikacji elektroniczne;.

3.17. Dokumenty podpisane elektronicznie Wykonawca dostarcza droga elektroniczng do Zamawiajacego
w terminach kazdorazowo ustalanych przez Zamawiajacego, pozwalajacych na terminowe
przekazywanie dokumentacji pokontrolnej do kontrolowanych podmiotow.

3.18. Zamawiajacy przekaze we wilasnym zakresie Informacje¢ pokontrolng do kazdej kontrolowanej
jednostki w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia czynnosci kontrolnych.

3.19. Wykonawca zobowigzany jest do udzielenia odpowiedzi na uwagi kontrolowanej jednostki
(procedura kontradyktoryjna). Zamawiajacy przekaze tre§¢ ww. uwag kontrolowanej jednostki do
Wykonawcy droga elektroniczng niezwtocznie po ich wptywie do Zamawiajacego. Wykonawca ma 5
dni na udzielenie odpowiedzi na ww. uwagi oraz ewentualne skorygowanie Informacji pokontrolnej oraz
przekazanie tych dokumentow do Zamawiajacego (droga elektroniczng). Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo zgloszenia w trybie roboczym Wykonawcy uwag i zastrzezen do tresci ww. dokumentow.
Wykonawca poprawi ww. dokumenty i przekaze droga elektroniczng do Zamawiajacego w terminie 2
dni. Wykonawca przed ztozeniem podpisow elektronicznych na zaakceptowanych wersjach
dokumentacji pokontrolnej, skoryguje odpowiednio List¢ sprawdzajaca i Informacj¢ pokontrolng w
aplikacji e-Kontrole, tak aby odzwierciedlata ona ostateczne, zaakceptowane przez Zamawiajgcego
brzmienie. Zaakceptowang dokumentacje pokontrolng Cztonkowie Zespotu kontrolujacego podpisza za
pomoca kwalifikowanego podpisu elektronicznego i tak podpisana przesla do Zamawiajacego, w
terminie pozwalajacym na przekazanie kontrolowanemu informacji pokontrolnej w terminie 14 dni od
dnia wplywu do Zamawiajacego uwag od kontrolowanego.

3.20. Niezgloszenie uwag i zastrzezen, o ktérych mowa w punktach 3.13. 1 3.18., badz przekazanie
poprawionej i uwzgledniajacej wszystkie uwagi i pytania Zamawiajacego w sposob okreslony przez
Zamawiajacego wersji Informacji pokontrolnej i Listy sprawdzajacej, oznacza wykonanie przedmiotu
poszczegolnej kontroli.

3.21. Wszystkie dokumenty be¢dace rezultatem realizacji przez Wykonawce zamowienia powinny zostac
oznaczone obowigzujacymi logotypami FERS i1 Unii Europejskiej wraz z towarzyszacg im informacja o
wspotinansowaniu.

3.22. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli realizacji zamdwienia przez upowaznionego
przedstawiciela Zamawiajgcego na kazdym jego etapie. Celem kontroli bedzie potwierdzenie realizacji
ustugi zgodnie ze ztozong ofertg oraz podpisang umowsa.

3.23.  Wykonawca jest zobowigzany do gromadzenia (w formie kopii lub skanow) dokumentow
zrodlowych  potwierdzajacych stwierdzone w trakcie czynnoS$ci kontrolnych uchybienia i
nieprawidtowosci. Wykonawca jest rowniez zobowigzany do gromadzenia wszelkiej dokumentacji
otrzymywanej od kontrolowanych w formie elektronicznej. Wykonawca przekaze ww. dokumenty do
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Zamawiajacego (e-mailem) w terminie 1 dnia od otrzymania wezwania do przekazania ww.
dokumentow.

3.24. W celu weryfikacji poprawno$ci wykonanej kontroli, na prosb¢ Zamawiajacego, Wykonawca
pozyska od kontrolowanego dodatkowe dokumenty zrodtowe, w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego, tak aby Zamawiajacy mogt sprawdzic, czy Wykonawca prawidlowo skontrolowat dany
obszar.

3.25. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo udzialu w poszczegdlnych kontrolach na miejscu i wizytach
monitoringowych przedstawiciela Zamawiajacego w charakterze obserwatora lub cztonka/szefa zespotu
kontrolujacego. Koszty zwigzane z udzialem przedstawiciela Zamawiajagcego w kontrolach pokryte
zostang przez Zamawiajacego.

3.26. Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajacemu w terminie okreslonym w umowie,
koncowego raportu z przeprowadzonych kontroli projektow zgodnie z wzorem raportu okreslonym przez
Zamawianego .

3.27. Dlacelow realizacji weryfikacji wprowadzania danych do CST2021, ktore stanowig zakres kontroli/
wizyty monitoringowej 1 ktorych czescig jest baza danych uczestnikéw projektow FERS, Instytucja
Posredniczaca - jako administrator danych osobowych - powierzy Wykonawcy w drodze umowy, przed
rozpoczgciem realizacji przedmiotowych kontroli, przetwarzanie danych osobowych uczestnikow
projektéw realizowanych w ramach FERS, zgromadzonych w CST2021, na warunkach okreslonych w
przedmiotowej umowie. Powyzsza baza danych bedzie stuzy¢ Wykonawcy rowniez do przygotowania
sie do czynno$ci kontrolnych oraz do wyboru proby dokumentow do kontroli.

3.28. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i danych
otrzymanych i uzyskanych od Zamawiajacego w zwigzku z wykonaniem zobowigzan wynikajacych z
niniejszego Szczegdtowego Opisu Przedmiotu Zamowienia.

3.29. Przekazanie, ujawnianie oraz wykorzystywanie informacji otrzymanych przez Wykonawce od
Zamawiajacego, a w szczeg6lnosci informacji niejawnych stanowigcych tajemnice panstwowa,
tajemniceg stuzbows, a takze inng bedaca przedmiotem niniejszego SOPZ, moze nastapi¢ wylacznie
wobec podmiotow uprawnionych na podstawie przepisow obowigzujacego prawa i w zakresie
okreslonym przez Zamawiajacego.

3.30. Wykonawca odpowiada za szkode wyrzadzona Zamawiajacemu przez ujawnienie, przekazanie,
wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych od Zamawiajacego wbrew
postanowieniom umowy. Zobowigzanie to wigze Wykonawce réwniez po wykonaniu przedmiotu
umowy lub jej rozwigzaniu, bez wzgledu na przyczyne i podlega wygasnieciu wedlug zasad okreslonych
w przepisach dotyczacych ochrony informacji niejawnych.

Zalaczniki:
1. Wzor listy sprawdzajacej do kontroli na miejscu projektu FERS;
2. Wzor listy sprawdzajacej do wizyty monitoringowej projektu FERS.
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Zalgcznik nr 1 do SOPZ

Wrzor listy sprawdzajgcej do kontroli na miejscu projektu FERS

Informacje wstepne

—— Informacje o projekcie
Numer kontroli:

Numer projektu:

Tytul projektu:

—— Dane beneficjenta
Identyfikator beneficjenta:
Nazwa beneficjenta:

Adres beneficjenta:

—— Informacje o kontroli
Tryb kontroli:

Typ kontroli:

Rodzaj kontroli:

Zespol kontrolujacy:
Zastosowana lista sprawdzajgca:
Planowany termin kontroli:
Podmiot kontrolujacy:

Podmioty kontrolowane:

Miejsca przeprowadzenia kontroli:
Kontrolowane zaméwienia:

Numery kontrolowanych WoP:

Bloki z pytaniami:

1. Realizacja projektu

1.1 Czy projekt jest zgodny z wlasciwymi celami szczegotowymi FERS?

1.2 Czy projekt jest zgodny z majgcymi zastosowanie szczegotowymi kryteriami wyboru projektow?

1.3 Czy realizacja projektu odbywa si¢ zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie realizacji projektu, tzn. zgodnie z
zalozeniami merytorycznymi w zakresie realizacji poszczegolnych zadan?

1.4 Czy realizacja projektu odbywa si¢ zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie realizacji projektu, tzn. terminowo?

1.5 Czy informacje przekazywane we wnioskach o platnos¢ w zakresie postgpu rzeczowego sq zgodne ze stanem
Sfaktycznym?

1.6 Czy projekt jest monitorowany zgodnie z zasadami okreslonymi w Wytycznych w zakresie monitorowania postgpu
rzeczowego realizacji programow na lata 2021-2027, w tym czy beneficjent monitoruje osiggniecie wskaznikow
produktu i rezultatu w projekcie oraz zbiera dane uczestnikow projektu zgodnie z tymi Wytycznymi?

1.7 Czy beneficjent posiada produkty projektu, ktore powinny zostac¢ opracowane do czasu kontroli?

1.8 Czy produkty projektu sq odpowiedniej jakosci, t.j. czy odpowiadajg przyjetym zalozeniom projektu oraz ogolnym
standardom?

1.9 Czy zakupione w projekcie elementy infrastruktury, sprzetu oraz wyposazenia sq wykorzystywane zgodnie z
przeznaczeniem?

1.10 Czy istnieje ryzyko niezrealizowania zalozen merytorycznych projektu oraz nieosiggnigcia jego wskaznikow?

1.11 Czy beneficjent podejmuje dzialania zaradcze w przypadku stwierdzenia problemow lub trudnosci zwigzanych z
realizacjq projektu?
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2. Polityki horyzontalne

2.1 Czy beneficjent realizuje zadeklarowane we wniosku o dofinansowanie i wniosku o platnos¢ dzialania z zakresu
rownosci szans i przeciwdzialania dyskryminacji zgodnie z Wytycznymi dotyczqcymi realizacji zasad rownosciowych w
ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027 (Jednostka kontrolujgca jest zobowigzana do weryfikacji ww. kwestii m.
in. w oparciu o zalqcznik do Zasad kontroli w ramach FERS pn. Kontrola Dostegpnosci w Projektach EFS/EFS+
(Material informacyjny))?

2.2 Czy beneficjent realizuje zadania z zakresu rownosci kobiet i mezczyzn zgodnie z zalozeniami okreslonymi we
wniosku o dofinansowanie oraz we wniosku o ptatnoscé?

2.3 Czy beneficjent realizuje projekt z uwzglednieniem Standardow dostgpnosci dla polityki spojnosci 2021-2027, w
tym czy rekrutacja dla uczestnikow byla realizowana zgodnie ze standardem szkoleniowym. - czy zastosowano co
najmniej dwa kanaly komunikacji? - czy Regulamin projektu oraz formularze rekrutacyjne byly dostepne? - czy
dopytano o szczegolne potrzeby?

2.4 Czy odrzucono jakgkolwiek aplikacje kandydata na uczestnika z powodu braku mozliwosci spetnienia szczegolnych
potrzeb osoby aplikujgcej?

2.5 Czy beneficjent uwzglednit szczegolne potrzeby uczestnikow w trakcie realizacji wsparcia?

2.6 Czy beneficjent zastosowal standard szkoleniowy w zakresie miejsca realizacji wsparcia i sposobu opracowania
materiatow szkoleniowych?

2.7 Czy produkty cyfrowe projektu, takie jak m.in. strony internetowe, aplikacje, spetniajg standard cyfrowy - jezeli
projekt zaktada produkty cyfrowe — jednostka kontrolujgca odpowiada na pytanie w tym obszarze w oparciu o zalqcznik
do Zasad kontroli w ramach FERS pn. Kontrola Dostepnosci w Projektach EFS/EFS+ (Materiaf informacyjny)?

2.8 Czy produkty architektoniczne projektu, takie jak zakup/dostosowania budynkéw, speiniajq standard
architektoniczny - jezeli projekt zaktada produkty architektoniczne, to jednostka kontrolujgca odpowiada na pytanie w
tym obszarze w oparciu o zalgcznik do Zasad kontroli w ramach FERS pn. Kontrola Dostgpnosci w Projektach
EFS/EFS+ (Material informacyjny)?

2.9 Czy kampania informacyjno-promocyjna w ramach projektu jest/byla prowadzona zgodnie ze standardem
informacyjno-promocyjnym - jezeli projekt zaklada kampanie informacyjno-promocyjne, to jednostka kontrolujgca
odpowiada na pytanie w tym obszarze w oparciu o zatgcznik do Zasad kontroli w ramach FERS pn. Kontrola
Dostepnosci w Projektach EFS/EFS+ (Material informacyjny)?

2.10 Czy beneficjent upublicznil na swojej stronie internetowej informacje o mozliwosci zgtaszania do IZ/IP podejrzenia
o niezgodnosci projektu lub dzialan beneficjenta z KPON oraz KPP, zgodnie z obowigzkiem okreslonym w umowie o
dofinansowanie?

3. Kwalifikowalno$¢ uczestnikéw projektu

3.1 Czy liczba uczestnikow projektu dotyczqca poszczegolnych rodzajow wsparcia jest zgodna z zalozeniami projektu
zawartymi we wniosku o dofinansowanie?

3.2 Czy beneficjent posiada wilasciwe dokumenty potwierdzajgce spelnienie przez uczestnikow kryteriow
kwalifikowalnosci?

3.3 Czy dokumenty potwierdzajqce kwalifikowalnos¢ uczestnikow projektu zostaly ztozone przed udzieleniem pierwszej
Jformy wsparcia danej osobie lub podmiotowi na etapie rekrutacji do projektu?

3.4 Czy uczestnicy zakwalifikowani do projektu spetniajq kryteria kwalifikowalnosci wskazane we wniosku o
dofinansowanie?

3.5 Czy osoby korzystajgce ze wsparcia bedgcego przedmiotem wizyty monitoringowej/kontroli znajdujq sie na liscie
0sob zakwalifikowanych do udziatu w projekcie?

3.6 Czy beneficjent prowadzi procedure rekrutacji i przyznawania wsparcia uczestnikom projektu w sposob otwarty,
przejrzysty i zapewniajqgcy rowny dostep do otrzymania wsparcia?

3.7 Czy beneficjent upublicznia ogloszenie o rekrutacji w sposob zgodny z regulaminem rekrutacji i/lub wnioskiem o
dofinansowanie projektu?

3.8 Czy beneficjent dokonuje prawidlowej oceny formularzy zgloszeniowych zgodnie z okreslonymi kryteriami?

3.9 Czy beneficjent posiada wszystkie wymagane dane o uczestniku, niezbedne do monitorowania wskaznikow projektu?
3.10 Czy beneficjent posiada dokumentacje potwierdzajqcq udzielanie wsparcia uczestnikom projektu w
dotychczasowym okresie realizacji projektu?

4. Ochrona danych osobowych

4.1 Czy dane uczestnikow projektu sq zbierane zgodnie z Wytycznymi dotyczqcymi monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programow na lata 2021-2027 oraz Wytycznymi dotyczqcymi kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-
2027, w szczegdlnosci sq prawidtowe i kompletne?

4.2 Czy dane uczestnikow zbierane w formie papierowej sq zgodne z danymi zawartymi w CST2021, w szczegolnosci w
Systemie Monitorowania EFS?

4.3 Czy beneficjent wykonuje w imieniu 1Z obowiqzek informacyjny i dokumentuje przyjecie do wiadomosci przez
uczestnika projektu oraz inng osobe, ktorej dane sq przetwarzane w zwigzku z realizacjq projektu, informacji o ktorych
mowa w art. 13 i art. 14 Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
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w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/ WE?

S. Dokumentacja kadrowo-ksiegowa

5.1 Czy beneficjent posiada oryginalne dokumenty finansowo-ksieggowe wraz z dowodami zaplaty potwierdzajgce
poniesienie wydatkow?

5.2 Czy ww. dokumenty sq prawidlowo opisane, m.in. czy jest widoczny ich zwiqzek z projektem oraz czy wskazano
kwote wydatkow kwalifikowalnych?

5.3 Czy wspdlfinansowane towary i ustugi zostaly dostarczone i odebrane na podstawie protokotow odbioru?

5.4 Czy dane wykazane we wnioskach o platnosé sq zgodne z dokumentami ksiegowymi?

5.5 Czy beneficjent prowadzi wyodrebniong ewidencje wydatkow?

5.6 Czy dokonano przeniesienia autorskich praw majgtkowych do utworow wytworzonych w ramach projektu, lgcznie
z wylgcznym prawem do udzielania zezwolen na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego? (jesli dotyczy).

6. Kwalifikowalnos$¢ wydatkow

6.1 Czy wydatki sq niezbedne do osiggniecia celu projektu?

6.2 Czy wydatki zostaly poniesione w okresie kwalifikowalnosci wydatkow dla danego projektu, a jesli nie czy wydatek
dotyczy okresu kwalifikowalnosci projektu?

6.3 Czy wydatki sq zgodne wnioskiem o dofinansowanie projektu?

6.4 Czy wydatki zostaly dokonane w sposob przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania
najlepszych efektow z danych naktadow?

6.5 Czy towary i ustugi sfinansowane ze Srodkow projektu sq nalezytej jakosci, tj. m. in. sq zgodne z warunkami
okreslonymi we wniosku o dofinansowanie i innych dokumentach (np. SOPZ)?

6.6 Czy w ramach kosztow bezposrednich nie sq finansowane wydatki stanowigce koszt posredni projektu, np. koszty
personelu zaangazowanego w zarzgdzanie/administrowanie projektem, koszty dziatan informacyjno-promocyjnych?
6.7 Czy wysokos¢ dotychczas rozliczonych kosztow posrednich jest zgodna z umowg o dofinansowanie na poziomie
projektu i na poziomie wniosku o ptatnosc¢?

6.8 Czy wydatki objete cross-financingiem i wydatki przeznaczone na zakup sSrodkow trwalych sq rozliczane do
wysokosci kwoty wskazanej we wniosku o dofinansowanie i zgodnie z wymogami okreslonymi w Wytycznych
kwalifikowalnosci?

6.9 Czy rozliczenia finansowe prowadzone sq zgodnie z ustawg o rachunkowosci lub ustawg o podatku dochodowym
od 0s0b fizycznych?

6.10 Czy platnosci sq co do zasady dokonywane z rachunku platniczego wskazanego w umowie o dofinansowanie?
6.11 Czy zapewniony jest wymagany wktad wtasny?

6.12 Czy wklad wiasny jest wnoszony zgodnie z harmonogramem platnosci i jesli to mozliwe ujety w wyodrebnionej
ewidencji ksiggowej?

6.13 Czy wkiad wlasny wniesiony w postaci wynagrodzen spetnia wymogi okreslone w Wytycznych kwalifikowalnosci?
6.14 Czy beneficjent nie finansuje ze srodkow projektu dziatalnosci pozaprojektowej?

6.15 Czy podatek VAT w ramach projektu jest kwalifikowalny?

6.16 Czy podatek VAT rozliczany w projekcie jest zgodny z oswiadczeniem ztoZonym do umowy o dofinansowanie?
6.17 Czy faktury ujete we wniosku o platnosc zostaly zawarte w rejestrze VAT prowadzonym przez beneficjenta w kwocie
podatku naliczonego, ktory pomniejsza podatek nalezny? (dotyczy projektow o wartosci od 5 min zi, w ktorych
beneficjent rozlicza podatek VAT jako wydatek kwalifikowalny)

6.18 Czy Beneficjent uzyskal dofinansowanie z UE na realizacje innych przedsiewzie¢ — na podstawie informacji z
systemu SKANER oraz innych danych bedgcych w posiadaniu IP?

6.19 Czy w zwiqgzku z realizacjq ww. projektow nie stwierdzono wystgpienia podwdjnego finansowania wydatkéw, w
zakresie m.in. finansowania czasu pracy personelu projektu, srodkow trwatych?

6.20 Czy wydatki spetniajg lgcznie wszystkie warunki pozwalajgce na uznanie ich za kwalifikowalne, zgodnie z
obowigzujgcymi Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkow?

7. Zaméwienia publiczne - realizacja

7.1 Czy postgpowanie podlegato kontroli udzielenia zamowienia przez Prezesa Urzedu lub inny organ kontroli?

7.2 Czy przy udzielaniu zamowien beneficjent stosowatl zapisy ustawy PZP oraz Wytycznych kwalifikowalnosci,
obowigzujgce w dniu wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia?

7.3 Czy beneficjent prawidlowo oszacowal wartos¢ zamowienia, w tym czy nie dokonano zanizenia/podziatu wartosci
zamowienia w celu niestosowania przepisow ustawy PZP?

7.4 Czy w przypadku zastosowania przez beneficjenta trybow zakladajgcych brak upublicznienia ogloszenia o
zamowieniu, zostaly spetnione przestanki umozliwiajqce zastosowanie tych trybow?

7.5 Czy beneficjent prawidtowo zastosowal procedury uproszczone obowiqzujgce w odniesieniu do zamowien na ustugi
spoleczne i inne szczegolne ustugi?

7.6 Czy ogloszenie o zamowieniu zostalo opublikowane zgodnie z zapisami ustawy PZP?

7.7 Czy prawidlowo ustalono i stosowano terminy odnoszgce sig do poszczegolnych etapow postegpowania?
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7.8 Czy wszystkie osoby biorgce udzial w postgpowaniu zlozyly oswiadczenia dotyczgce niepodleganiu wylgczeniu z
czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia?

7.9 Czy oswiadczenia zlozone przez osoby biorgce udzial w postgpowaniu sq zgodne z danymi w systemie SKANER
(potwierdzono brak powigzan)?

7.10 Czy SWZ zawiera wszystkie elementy, zgodnie z przepisami ustawy PZP?

7.11 Czy ewentualne zmiany tresci ogloszenia o zamowieniu/SWZ zostaly dokonane zgodnie z procedurami okreslonymi
w ustawie PZP, w tym czy zostaly prawidtowo upublicznione?

7.12 Czy opis przedmiotu zamowienia zostal prawidtowo skonstruowany?

7.13 Czy kryteria oceny ofert i warunki udziatu w postgpowaniu zostaly okreslone w sposob proporcjonalny do
przedmiotu zamowienia, sq precyzyjne, zapewniajg zachowanie uczciwej konkurencji i rowne traktowanie wykonawcow
oraz sq zgodne z prawem?

7.14 Czy zaoferowana cena lub koszt wydajq sie razqco niskie w stosunku do przedmiotu zamowienia, tj. rozniq si¢ o
wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzg
watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia?

7.15 Czy beneficjent prawidiowo weryfikowal spetnienie warunkow udziatu w postgpowaniu?

7.16 Czy wniesiono wadium w wymaganej wysokosci i formie (jesli dotyczy)?

7.17 Czy beneficjent prawidlowo powotat Komisje Przetargowq (jesli dotyczy)?

7.18 Czy otwarcie ofert odbylo sie w przepisowym terminie?

7.19 Czy beneficjent posiada prawidlowo wypetniony i kompletny protokol z postepowania?

7.20 Czy Beneficjent dopuscit do udzialu w postgpowaniu oferty, ktore powinny zostaé odrzucone lub/i wykonawca
powinien zostaé wykluczony?

7.21 Czy Beneficjent dokonat wykluczenia podmiotow/osob, ktore zostaly objete sankcjami w zwigzku z agresjq
Federacji Rosyjskiej na Ukraing - zgodnie z Ustawq z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, obowiqzujgcq
od dnia 16 kwietnia 2022 r. (Dz.U. 2022, poz. 835)?

7.22 Czy dokonano wyboru najkorzystniejszej oferty, zgodnie z wymogami okreslonymi dla badanego zamowienia?
7.23 Czy w badanym postepowaniu przeprowadzona byla procedura odwotawcza przed KIO, a jesli tak to z jakim
wynikiem?

7.24 Czy zapewniono odpowiedni sposob komunikacji w postepowaniu o zamowienie publiczne, w tym czy stosowano
Srodki komunikacji elektronicznej?

7.25 Czy umowa z wykonawcq zostata zawarta prawidtowo, w tym czy: zostata sporzgdzona w formie pisemnej, zawiera
postanowienia zgodne z zapisami SWZ oraz zgodne z ofertq wybranego wykonawcy?

7.26 Czy beneficjent prawidlowo upublicznil informacje o zawarciu umowy?

7.27 Czy zamowione towary/ustugi zostaly dostarczone i odebrane zgodnie z umowq z wykonawcgq?

7.28 Czy ewentualne zmiany umow byly dokonywane zgodnie z ustawg PZP?

7.29 Czy, w przypadku udzielenia przez beneficjenta zamowien polegajgcych na powtorzeniu podobnych ustug Iub
obejmujqcych dodatkowe dostawy, byly one udzielone zgodnie z ustawg PZP?

7.30 Czy w przypadku nienalezytego wykonania przedmiotu zamowienia zostaly zastosowane sankcje okreslone w
umowie z wykonawcg?

7.31 Czy stwierdzono inne naruszenia przepisow unijnych/krajowych lub Wytycznych kwalifikowalnosci, dotyczqce
udzielania zamowien publicznych?

7.32 W przypadku negatywnej oceny zamowienia: Czy w konsekwencji wykrytych nieprawidlowosci wymagane jest
natozenie korekty lub uznanie catego wydatku za niekwalifikowalny?

7.33 Czy zamowienie wlasciwie zarejestrowano w CST?

7.34 W przypadku stwierdzenia korekty wydatkow zwigzanych z zamowieniem (w procesie weryfikacji WNP lub w
ramach poprzednich kontroli), czy korekta zostala prawidlowo uwzgledniona w zatwierdzanych wnioskach o ptatnosc¢?
8. Zasada konkurencyjnosci - realizacja

8.1 Czy beneficjent stosuje zasade konkurencyjnosci w odniesieniu do zamowien o wartosci wskazanej w Wytycznych
kwalifikowalnosci (z wyjgtkiem zamowien wylgczonych ze stosowania zasady konkurencyjnosci)?

8.2 Czy beneficjent prawidiowo okreslil szacunkowg wartos¢ zamowienia, tj. dokonal zsumowania ustug i towarow przy
uwzglednieniu tqcznie kryteriow: tozsamosci przedmiotowej (rodzajowej lub funkcjonalnej) i czasowej zamowienia oraz
tozsamosci podmiotowej?

8.3 Czy beneficient w sposob wiasciwy upublicznil zapytanie ofertowe, tj. zgodnie z wersjg Wytycznych
kwalifikowalnosci, obowigzujgcq w dniu wszczecia postepowania?

8.4 Czy komunikacja w postegpowaniu o udzielenie zamowienia odbywa sig¢ pisemnie za pomocq BK2021?

8.5 Czy prawidlowo ustalono terminy skladania ofert?

8.6 Czy zapytanie ofertowe zawiera Opis przedmiotu zamowienia?

8.7 Czy zapytanie ofertowe zawiera warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania (jesli dotyczy) i kryteria oceny ofert?
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8.8 Czy zapytanie ofertowe zawiera informacje o wagach punktowych Iub procentowych przypisanych do
poszczegolnych kryteriow oraz opis sposobu przyznawania punktacji?

8.9 Czy zapytanie ofertowe zawiera opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty?
8.10 Czy zapytanie ofertowe zawiera prawidtowo wyznaczony termin skiadania ofert i termin realizacji umowy?

8.11 Czy zapytanie ofertowe zawiera informacje na temat zakazu konfliktu interesow?

8.12 Czy zapytanie ofertowe zawiera warunki istotnych zmian umowy o udzielenie zamowienia (o ile przewiduje sie
mozliwos¢é zmiany umowy)?

8.13 Czy zapytanie ofertowe zawiera informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych (o ile dopuszczono takq
mozliwosé)?

8.14 Czy opis przedmiotu zamowienia zostat prawidlowo skonstruowany i nie odnosi si¢ do okreslonego wyrobu lub
zrodta?

8.15 Czy beneficjent prawidtowo okreslil warunki udziatu w postegpowaniu oraz kryteria oceny ofert?

8.16 Czy beneficjent posiada kompletny protokotl potwierdzajgcy prawidtowos¢ wyboru wykonawcy zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci?

8.17 Czy osoby wykonujgce w imieniu beneficjenta czynnosSci zwigzane z wyborem wykonawcy w ocenianym
postepowaniu ztozyly oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy zlozyli swoje oferty?

8.18 Czy oswiadczenia ztozone przez osoby biorqce udzial w postepowaniu sq zgodne z danymi w systemie SKANER
(potwierdzono brak powigzan)?

8.19 Czy beneficjent dokonat wykluczenia podmiotow/osob, ktore zostaly objete sankcjami w zwigzku z agresjg
Federacji Rosyjskiej na Ukraine - zgodnie z ustawq z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzqcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, obowigzujgcg
od dnia 16 kwietnia 2022 r. (Dz.U. 2022, poz. 835)?

8.20 Czy beneficjent dokonal wyboru najkorzystniejszej sposrod ztozonych ofert w oparciu o ustanowione kryteria?
8.21 Czy w ramach postgpowania ofertowego beneficjent przewidzial postgpowanie uzupetniajgce? Jezeli tak, czy
zostato ono przeprowadzone zgodnie z Wytycznymi?

8.22 Czy zawarto umowe z wybranym wykonawcg?

8.23 Czy tres¢ umowy jest zgodna z warunkami zapytania ofertowego i spetnia wymogi Wytycznych kwalifikowalnosci
w tym zakresie?

8.24 Czy dokonane zmiany do umowy z wykonawcq sq zgodne z Wytycznymi kwalifikowalnosci i zostaly przewidziane
w zapytaniu ofertowym?

8.25 Czy informacja o wyniku postepowania zostata odpowiednio upubliczniona?

8.26 Czy zamowione towary/ustugi zostaly dostarczone i odebrane zgodnie z umowq z wykonawcq?

8.27 Czy postgpowanie zostalo przeprowadzone w sposob zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne
traktowanie oferentow?

8.28 Czy w przypadku niezastosowania zasady konkurencyjnosci zaistnialy przestanki umozliwiajgce niestosowanie
konkurencyjnych procedur okreslone w Wytycznych kwalifikowalnosci, a ich speinienie zostato uzasadnione na pismie?
8.29 W przypadku negatywnej oceny zamowienia: Czy w konsekwencji wykrytych nieprawidlowosci wymagane jest
natozenie korekty finansowej lub uznanie catego wydatku za niekwalifikowalny?

8.30 W przypadku stwierdzenia korekty wydatkow zwigzanych z zamowieniem (w procesie weryfikacjii WNP lub w
ramach poprzednich kontroli), czy korekta zostata prawidlowo uwzgledniona w zatwierdzanych wnioskach o ptatnosc?
9. Kwalifikowalnos$¢ personelu projektu

9.1 Czy beneficjent zatrudnia do projektu personel spelniajqcy zalozenia okreslone w kryteriach wskazanych w
regulaminie naboru lub w wezwaniu do zlozenia projektu niekonkurencyjnego?

9.2 Czy beneficjent angazuje do projektu personel projektu posiadajqcy kwalifikacje okreslone we wniosku o
dofinansowanie?

9.3 Czy liczba personelu jest adekwatna do realizowanych zadan w ramach projektu?

9.4 Czy w przypadku rozliczania wydatkow dotyczqcych personelu projektu notq ksiggowq, zastosowany sposob
rozliczenia wynika z zapisow wniosku o dofinansowanie i Wytycznych?

9.5 Czy osoby dysponujqgce srodkami dofinansowania byly prawomocnie skazane za przestgpstwa przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych oraz samorzqdu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwa skarbowe (zgodnie z oswiadczeniem)? Dotyczy rowniez
personelu projektu rozliczanego w ramach kosztow posrednich (w tym personelu zarzqdzajgcego).

9.6 Czy beneficjent posiada dokumentacje potwierdzajqcq prawidlowos¢ zatrudnienia personelu projektu na umowe o
prace, w tym opis stanowiska pracy, zakres obowigzkow stuzbowych pracownika?

9.7 Czy pracownicy sq zatrudnieni/oddelegowani w celu realizacji zadan zwigzanych bezposrednio z realizacjg
projektu?

9.8 Czy umowa o prace zawarta z osobq stanowiqgcq personel projektu i/lub jej zakres obowigzkéw obejmuje wszystkie
zadania wykonywane przez tg osobg u beneficjenta?

9.9 Czy beneficjent prawidiowo ustalil proporcje zaangazowania personelu projektu zatrudnionego na umowg o prace
w niepelnym wymiarze czasu pracy?
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9.10 Czy wysokos¢ wynagrodzen personelu odpowiada stawkom stosowanym u beneficjenta poza projektami
wspolfinansowanymi z funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci na analogicznych stanowiskach lub na
stanowiskach wymagajgcych analogicznych kwalifikacji lub stawkom rynkowym?

9.11 Czy w projekcie sq rozliczane niekwalifikowalne sktadniki wynagrodzen, okreslone w Wytycznych
kwalifikowalnosci?

9.12 Czy lgczne zaangazowanie zawodowe 0sob stanowigcych personel w realizacje wszystkich projektow unijnych
oraz dzialan finansowanych ze srodkow beneficjenta i innych zZrodel przekracza dopuszczalny miesigeczny limit godzin
na osobe, ktory okreslono w Wytycznych kwalifikowalnosci?

9.13 Czy obcigzenie wynikajgce z realizacji przez dang osobe zadan w projekcie lub projektach wyklucza mozliwosé
efektywnej ich realizacji?

9.14 Czy informacje dotyczgce zatrudnionego personelu zostaly prawidlowo wprowadzone do Bazy personelu w
CST2021 i sq one zgodne z dokumentacjq papierowg/elektroniczng?

9.15 Czy w ramach projektu sq kwalifikowane dodatki do wynagrodzen?

9.16 Czy dodatki do wynagrodzenia zostaly przyznane personelowi projektu zgodnie z wymogami okreslonymi w
Wytycznych kwalifikowalnosci?

9.17 Czy w przypadku projektow partnerskich lider projektu angazuje pracownikow partnera projektu i odwrotnie (co
jest niezgodne z Wytycznymi)?

9.18 Czy beneficjent angazuje osoby zatrudnione w IZ lub IP FERS?

9.19 Czy w przypadku angazowania osob zatrudnionych w IZ lub IP FERS wystepuje konflikt interesow i/lub podwojne
finansowanie?

9.20 Czy analizowane wydatki z tytutu wynagrodzenia personelu projektu sq zgodne z pozostalymi przepisami
krajowymi i Wytycznymi kwalifikowalnosci?

9.21 Czy w projekcie rozliczane sq koszty zaangazowania osoby fizycznej prowadzqcej dziatalnosé gospodarczg bedgcej
beneficjentem?

9.22 Czy zaangazowanie osoby fizycznej prowadzqcej dziatalnos¢ gospodarczg bedqgcej beneficjentem zostato wyraznie
wskazane we wniosku o dofinansowanie?

9.23 Czy wysokos¢ wynagrodzenia osoby fizycznej prowadzqcej dziatalnos¢ gospodarczq bedqgcej beneficjentem jest
dokumentowane notq ksiegowg?

10. Pomoc publiczna/pomoc de minimis

10.1 Czy pomoc publiczna/de minimis udzielana jest zgodnie z przepisami rozporzqdzenia Ministra Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 20 grudnia 2022 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach
programow finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus na lata 2021-2027?

10.2 Czy pomoc publiczna/de minimis jest udzielana zgodnie z przepisami rozporzqdzenia Ministra Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 25 maja 2023 r. w sprawie udzielania przez Polskq Agencje Rozwoju Przedsigbiorczosci pomocy
finansowej w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spolecznego 2021-2027?

10.3 Czy pomoc publiczna udzielana jest zgodnie z przepisami Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17
czerwca 2014 r. uznajgcym niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej?

10.4 Czy pomoc publiczna udzielana jest zgodnie z przepisami Rozporzqdzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13
grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis?

10.5 Czy Beneficjent wykluczyl z mozliwosci udzielenia pomocy podmioty/osoby, ktore zostaly objete sankcjami w
zwiqzku z agresjg Federacji Rosyjskiej na Ukraine - zgodnie z Ustawg z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych
rozwiqzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego, obowiqzujgcq od dnia 16 kwietnia 2022 r.?

10.6 Czy w przypadku pomocy udzielanej na zasadach wylgczen blokowych zapewniono zgodnosé wysokosci udzielonej
pomocy z odpowiednimi pulapami intensywnosci okreslonymi w przepisach unijnych i krajowych oraz prawidlowosé
wyliczenia intensywnosci pomocy publicznej oraz wkladu prywatnego wnoszonego w postaci gotowki, wynagrodzenia
lub w formie mieszanej?

10.7 Czy beneficjent pomocy ztozyt Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc inng niz pomoc
w rolnictwie lub rybolowstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybolowstwie?

10.8 Czy beneficjent pomocy ztozyl Oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy na te same koszty kwalifikujqce si¢ do
objecia pomocg, na pokrycie ktorych dany podmiot ubiega sie o pomoc publiczng ramach danego projektu (jesli
podmiot nie otrzymat tej pomocy)?

10.9 Czy w przypadku pomocy udzielanej na zasadach pomocy de minimis beneficjent pomocy zlozyt Formularz
informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis?

10.10 Czy w przypadku pomocy udzielanej na zasadach pomocy de minimis beneficjent pomocy ztozyt Oswiadczenie o
nieotrzymaniu pomocy na te same koszty kwalifikujgce si¢ do objecia pomocq, na pokrycie ktorych dany podmiot ubiega
sig 0 pomoc w ramach danego projektu (jesli podmiot nie otrzymal tej pomocy)?
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10.11 Czy w przypadku pomocy udzielanej na zasadach pomocy de minimis beneficjent pomocy posiada wszystkie
zaswiadczenia/oswiadczenia o pomocy de minimis, jakie otrzymal w roku, w ktorym ubiega si¢ o pomoc oraz w ciggu
dwoch poprzedzajgcych go lat, albo oswiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy, zlozone przed dniem udzielenia
pomocy w danym projekcie?

10.12 Czy, w przypadku udzielania uczestnikom pomocy publicznej/de minimis, dokonana krzyzowa weryfikacja
oswiadczen uczestnikow dotyczgcych otrzymanej pomocy publicznej/de minimis z danymi w Systemie Udostepniania
Danych o Pomocy Publicznej (SUDOP) potwierdzita zgodnos¢ danych zawartych w oswiadczeniu i w SUDOP?

10.13 Czy podmiot udzielajgcy pomocy prawidtowo wprowadzit dane na temat tej pomocy do SUDOP?

10.14 Czy dane z SUDOP potwierdzajg brak przekroczenia limitu pomocy de minimis okreslonego w rozporzqdzeniu
2023/2831?

11. Metody uproszczone

11.1 [Kwoty ryczaltowe] Czy beneficjent stosuje w projekcie kwoty ryczattowe wynikajgce z zalozen danego naboru
(esli dotyczy)?

11.2 [Kwoty ryczattowe] Czy warunki kwalifikowalnosci kwoty ryczattowej zostaly spetnione?

11.3 [Kwoty ryczaltowe] Czy uzgodnione w umowie i we wniosku o dofinansowanie rezultaty / produkty / kamienie
milowe zostaly osiggniete?

11.4 [Kwoty ryczattowe] Czy Beneficjent przedstawil dokumenty potwierdzajqce wykonanie zadan i osiggniecie
wskaznikow produktu/rezultatu wymaganych na dzien kontroli?

11.5 [Kwoty ryczattowe] Czy analiza przedstawionej dokumentacji oraz sposobu realizacji projektu pozwala
potwierdzi¢ odpowiedni standard wykonania zadan wskazany w Regulaminie konkursu, w umowie o dofinansowanie
oraz we wniosku o dofinansowanie?

11.6 [Kwoty ryczattowe] Czy umowa partnerska okresla specyfike projektu rozliczanego kwotami ryczattowymi i czy
okreslono w niej dokumentacje potwierdzajgcq wykonywanie zadan objetych kwotami ryczattowymi, ktorg musi
gromadzi¢ partner?

11.7 [Kwoty ryczaltowe] Czy beneficjent wywiqzuje sie z obowiqzku skiadania wnioskow o platnosé wraz z informacjq
o uczestnikach projektu zgodnie z harmonogramem platnosci?

11.8 [Kwoty ryczaltowe] Czy beneficjent rozliczyt dang kwote ryczaltowq nie pozniej niz we wniosku o platnosé¢
sktadanym za okres, w ktorym zadanie objete kwotq ryczaltowq zostato zrealizowane?

11.9 [Kwoty ryczattowe] Czy po zakonczeniu realizacji projektu beneficjent ztozyl koncowy wniosek o platnosé wraz z
dokumentami potwierdzajgcymi wykonanie zadan i osiggniecie wskaznikow oraz rozliczenie catosci dofinansowania?
(dotyczy kontroli prowadzonej po zakonczeniu realizacji projektu)

11.10 [Kwoty ryczattowe] Czy wysokosé rozliczonej kwoty/kwot ryczattowych nie jest wyzsza od wysokosci kwoty w
ujetej w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu?

11.11 [Kwoty ryczaltowe] Czy dane przekazywane we wnioskach o platnosé sq zgodne ze stanem faktycznym?

11.12 [Kwoty ryczaltowe] Czy dokumenty potwierdzajgce rozliczenie kwoty ryczaltowej, przekazywane wraz z
wnioskami o platnos¢ w CST2021, sq zgodne z oryginalng dokumentacjg zrodlowg?

11.13 [Kwoty ryczaltowe] Czy wysokos¢ dotychczas rozliczonych kosztow posrednich jest zgodna z umowq o
dofinansowanie na poziomie projektu i na poziomie wniosku o ptatnosc?

11.14 [Stawki jednostkowe] Czy beneficjent stosuje w projekcie stawki jednostkowe wynikajqce z zalozen danego
naboru?

11.15 [Stawki jednostkowe] Czy warunki kwalifikowalnosci stawki jednostkowej zostaly spetnione?

11.16 [Stawki jednostkowe] Czy uzgodnione w umowie i we wniosku o dofinansowanie rezultaty / produkty / kamienie
milowe zostaly osiggniete?

11.17 [Stawki jednostkowe] Czy beneficjent przedstawil dokumenty potwierdzajqce osiggnigcie wskaznikow
produktu/rezultatu odpowiadajqgcych rozliczanym stawkom jednostkowym?

11.18 [Stawki jednostkowe] Czy ww. dokumenty sq zgodne z wymogami okreslonymi w Regulaminie konkursu/metodyce
wlasciwej dla stawki jednostkowej oraz we wniosku o dofinansowanie i Wytycznych kwalifikowalnosci?

11.19 [Stawki jednostkowe] Czy wydatki rozliczone stawkq jednostkowq wskazujg na indywidualne podejscie
beneficjenta do potrzeb konkretnego uczestnika projektu (dotyczy projektow z zakresu indywidualizacji wsparcia)?
11.20 [Stawki jednostkowe] Czy zakres ustug rozliczanych stawkami jednostkowymi oraz ich standard jest zgodny z
wymogami Regulaminu konkursu oraz zapisami wniosku o dofinansowanie?

11.21 [Stawki jednostkowe] Czy beneficjent wywiqgzuje sie z obowigzku sktadania wnioskow o platnos¢ wraz z
informacjq o uczestnikach projektu zgodnie z harmonogramem platnosci?

11.22 [Stawki jednostkowe] Czy dane przekazywane we wnioskach o platnosé sq zgodne ze stanem faktycznym?

11.23 [Stawki jednostkowe] Czy zadeklarowana przez beneficjenta kwota do rozliczenia odpowiada standardowej
kwocie jednostkowej okreslonej dla danej ustugi pomnozonej przez rzeczywistq liczbe dostarczonych jednostek?

11.24 [Stawki jednostkowe] Czy wykonana zostata wymagana liczba ustug objetych stawkq jednostkowq, wykazanych
we wnioskach o platnos¢?

11.25 [Stawki jednostkowe] Czy dokumenty potwierdzajgce rozliczenie stawek jednostkowych, przekazywane wraz z
wnioskami o platnos¢ w CST2021, sq zgodne z oryginalng dokumentacjg papierowq?
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11.26 [Stawki jednostkowe] Czy wysokos¢ dotychczas rozliczonych kosztow posrednich jest zgodna z umowg o
dofinansowanie na poziomie projektu i na poziomie wniosku o ptatnosé¢ ?

11.27 [Stawki jednostkowe] Czy stwierdzono przypadki podwojnego finansowania tych samych wydatkow?

12. Archiwizacja

12.1 Czy beneficjent przechowuje dokumenty dotyczqce projektu zgodnie z wymogami okreslonymi w umowie o
dofinansowanie?

12.2 Czy dokumentacja dotyczqca projektu jest przechowywana w sposob zapewniajqcy dostepnosc, poufnosé i
bezpieczenstwo oraz wlasciwg Sciezke audytu?

12.3 Czy beneficjent zapewnia dostepnos¢ dokumentacji w sposob umozliwiajqcy weryfikacje zgodnosci z prawem i
prawidlowosci zadeklarowanych wydatkoéw?

13. Informacja i promocja

13.1 Czy beneficjent realizuje dzialania informacyjno-promocyjne zgodnie z wymogami wskazanymi w umowie o
dofinansowanie oraz zgodnie z Podregcznikiem wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027
w zakresie informacji i promocji i Ksiggq Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027 oraz
Rozporzqdzeniem Rady Ministrow z dnia 7 maja 2021 r. w sprawie okreslenia dzialan informacyjnych podejmowanych
przez podmioty realizujqce zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu panstwa lub z panstwowych funduszy
celowych?

13.2 Czy beneficjent zamieszcza na stronie internetowej lub na kontach/stronach mediow spolecznosciowych krotki opis
projektu, w tym jego celow i rezultatow, z podkresleniem faktu otrzymania wsparcia finansowego z UE (jezeli
beneficjent posiada strong internetowq lub konto/strong w mediach spotecznosciowych)?

13.3 Czy beneficjent zamiescil prawidlowo i w widoczny sposob informacje o otrzymaniu wsparcia z UE w dokumentach
dotyczqcych projektu przeznaczonych dla opinii publicznej lub uczestnikow projektu?

13.4 Czy beneficjent prawidlowo i w widoczny dla spoleczenstwa sposob zamiescit informacje dotyczqceq realizacji
projektu?

13.5 Czy beneficjent zadbal o trwale i wlasciwe oznakowanie naklejkami: produktow, sprzetu, pojazdow, aparatury itp.
powstatych lub zakupionych ze srodkow Projektu?

13.6 Czy beneficjent, ktory realizuje/zrealizowat projekt strategiczny bqdz ktorego tgczny koszt przekracza 5 min EUR
(obowigzek wynikajgcy z Rozporzgdzenia ogolnego) zorganizowal wydarzenie medialne lub dziatania komunikacyjne z
udziatem przedstawiciela KE i przedstawiciela 17?

13.7 Czy zaproszenia do KE i IZ, w celu udziatu w wydarzeniu medialnym/komunikacyjnym dot. projektu strategicznego,
byly wystosowane z odpowiednim wyprzedzeniem?

14. Projekty partnerskie

14.1 Czy zostato zawarte porozumienie lub umowa partnerska okreslajgca podzial obowigzkow pomiedzy liderem i
partnerem projektu?

14.2 Czy partnerstwo zostalo utworzone zgodnie z zapisami ustawy o zasadach realizacji zadan finansowanych ze
srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 oraz e-SZOOP?

14.3 Czy porozumienie/umowa zawiera elementy wskazane w art. 39 ust. 9 ustawy o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027?

14.4 Czy spetniono warunki dotyczqce partnerstwa okreslone w e-SZOOP?

14.5 Czy realizacja projektu odbywa sie zgodnie z podzialem i warunkami okreslonymi w umowie partnerskiej?

14.6 Czy umowa partnerska okresla specyfike projektu rozliczanego stawkami jednostkowymi i czy okreslono w niej
zakres i zasady stosowania stawek jednostkowych oraz dokumentacje potwierdzajqcq wykonywanie zadan objetych
stawkami, ktorg musi gromadzié partner? (o ile dotyczy)

14.7 Czy lider projektu sprawuje nadzor nad dziataniami partnerow i odpowiednio go dokumentuje?

14.8 Czy nastgpito niedopuszczalne wzajemne zlecanie przez beneficjenta zakupu towarow lub ustug partnerowi i
odwrotnie?

15. Projekty grantowe

15.1 Czy granty sq przekazywane na realizacje zadan stuzgcych osiggnieciu celu projektu?

15.2 Czy granty sq udzielane grantobiorcom, ktorzy jednoczesnie sq uczestnikami projektu?

15.3 Czy w przypadku, gdy projekt grantowy jest projektem partnerskim, to beneficjent (lider projektu) dokonuje
ostatecznego wyboru grantobiorcow, podpisuje z nimi umowy o powierzenie grantu oraz wyplaca granty (nie sq to
zadania partnera)?

15.4 Czy wartos¢ grantu przekazanego grantobiorcy nie przekracza rownowartosci 200 tys. euro (do przeliczenia
wartosci projektu stosuje sie miesieczny obrachunkowy kurs wymiany waluty stosowany przez KE, aktualny na dzien
ogloszenia naboru przez beneficienta - https://commission.europa.eu/funding-tenders/procedures-guidelines-
tenders/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_en)?

15.5 Czy na etapie procedury wyboru grantow beneficjent zastosowal mechanizmy gwarantujgce porownywalnosé
poszczegolnych kosztow pomiedzy grantami tak, aby zatwierdzaé w grantach porownywalne koszty za podobne
ustugi/towary?
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15.6 Czy beneficjent zapewnil weryfikacje budzetow projektow grantowych pod kqtem zasadnosci, racjonalnosci i
efektywnosci wskazanych z nim wydatkow zgodnie z procedurami realizacji projektu grantowego i posiada
dokumentacje potwierdzajgcq rynkowosé cen?

15.7 Czy w ramach grantow nie sq finansowane koszty posrednie/administracyjne?

15.8 Czy beneficjent zapewnit wybor grantow zgodnie z metodykq wyliczenia ryczattu opracowang przez IP/IZ (jesli
zostata okreslona)?

15.9 Czy grantobiorcy zostali wybrani w sposob przejrzysty, zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy o zasadach
realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2021-2027?

15.10 Czy grantobiorcy zostali wybrani zgodnie z obowigzujgcymi beneficjenta procedurami realizacji projektu
grantowego, zaakceptowanym przez IP/IZ?

15.11 Czy beneficjent wdrozyl dzialania przeciwdzialajqce konfliktowi interesow na etapie wyboru grantow, w tym
zapewnil weryfikacje oswiadczen o bezstronnosci osob oceniajgcych granty?

15.12 Czy beneficjent wykluczyl z mozliwosci otrzymania grantu podmioty, ktore znajdujq sie w rejestrze podmiotow
wykluczonych z mozliwosci otrzymania srodkow przeznaczonych na realizacje programow finansowanych ze srodkow
europejskich?

15.13 Czy beneficjent wykluczyt z mozliwosci otrzymania grantu podmioty/osoby, ktore zostaly objete sankcjami w
zwiqzku z agresjq Federacji Rosyjskiej na Ukraing - zgodnie z Ustawq z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych
rozwiqzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego, obowigzujgcq od dnia 16 kwietnia 2022 r.?

15.14 Czy umowy zawarte z grantobiorcami sq zgodne ze wzorem zamieszczonym w procedurach realizacji projektu
grantowego?

15.15 Czy w umowach o powierzenie grantu jasno okreslono rezultaty, z wyszczegolnieniem wskaznikow, sposobu ich
pomiaru i wymagan jakosciowych?

15.16 Czy beneficjent przeprowadezit test wystgpowania pomocy publicznej/de minimis w odniesieniu do grantobiorcow
prowadzqcych dzialalnos¢ gospodarczq oraz czy wynik weryfikacji zostal udokumentowany do momentu przyznania
grantu? (w przypadku wystgpienia pomocy publicznej nalezy wypelnic czesé Listy pn. "Pomoc publiczna/de minimis").
15.17 Czy beneficjent realizuje swoje zobowiqzania wzgledem grantobiorcow zgodnie z umowq o powierzenie grantu?
15.18 Czy beneficjent prawidiowo wyplaca transze dla grantobiorcow, zgodnie z warunkami wskazanymi w umowie o
powierzenie grantu?

15.19 Czy rozliczanie grantow przez beneficjenta nastepuje zgodnie z procedurami realizacji projektu grantowego
(dotyczy transzy zaliczkowej i kolejnych transz grantu)?

15.20 Czy w przypadku wyplaty kolejnych transz grantu beneficjent posiada dokumentacje potwierdzajgcq, Ze
poprzednia transza zostala rozliczona zgodnie z umowg o powierzenie grantu i wykorzystana zgodnie z
przeznaczeniem?

15.21 Czy beneficjent prawidtowo wykazuje wydatki grantowe we wnioskach o platnosé, tj. pierwszq transze oraz
kolejne transze grantu?

15.22 Czy beneficjent zapewnia weryfikacje sprawozdan z realizacji grantow na podstawie stosownych dokumentow
zrodlowych, takich jak faktury (dotyczy grantow rozliczanych na podstawie wydatkow rzeczywistych) oraz dokumenty
merytoryczne (dotyczy grantow rozliczanych po rezultatach)?

15.23 Czy wydatki rozliczone przez grantobiorcow zostaly faktycznie poniesione w okresie kwalifikowalnosci wydatkow
(dotyczy grantow rozliczanych na podstawie wydatkow rzeczywistych)?

15.24 Czy wydatki rozliczone przez grantobiorcow sq zgodne z zaakceptowanym budzetem oraz zostaly dokonane w
sposob oszczedny, tzn. niezawyzony w stosunku do Srednich cen i stawek rynkowych i spetniajqcy wymogi uzyskiwania
najlepszych efektow z danych nakladow (dotyczy grantow rozliczanych na podstawie wydatkow rzeczywistych)?

15.25 Czy beneficjent stosuje mechanizmy zabezpieczajqce przed wystgpieniem konfliktu interesow pomiedzy
grantobiorcqg a wykonawcq, w tym dokonuje weryfikacji powigzan na probie na podstawie dostepnych baz danych
(dotyczy grantow rozliczanych na podstawie wydatkow rzeczywistych)?

15.26 Czy w przypadku finansowania w projekcie grantowym wydatkéow w ramach cross-financingu, wydatki te
poniesione na poziomie grantobiorcy wliczane sq do limitu cross-financingu w calym projekcie oraz grantobiorca zostat
zobowigzany do przestrzegania trwatosci projektu?

15.27 Czy w przypadku projektow o wartosci powyzej 5 min euro przestrzegane sq wytyczne w zakresie warunkow
kwalifikowalnosci podatku VAT?

15.28 Czy sposob rozliczenia grantow spefnia pozostate warunki kwalifikowalnosci okreslone w Zasadach
finansowania FERS, procedurach realizacji projektu grantowego oraz w umowie o powierzenie grantu?

15.29 Czy grantobiorcy otrzymali dofinansowanie z UE na realizacje podobnych przedsiewzie¢ z innych zrodel —
weryfikacja na podstawie danych z systemu SKANER oraz innych danych bedgcych w posiadaniu IP/IZ?

15.30 Czy stwierdzono podwdjne finansowanie wydatkow/przedsiewzigcia objetego grantem?

15.31 Czy beneficjent zapewnia realizacje kontroli na miejscu/wizyt monitoringowych w celu potwierdzenia
prawidlowosci realizacji dziatan przez grantobiorcow (na probie grantow)?

15.32 Czy kontrole/wizyty obejmujg sprawdzenie obszarow ryzykownych dla danego grantu?
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15.33 Czy w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w realizacji projektu grantowego beneficjent zglosil informacje
w tym zakresie we wniosku o platnos¢ oraz podjgl dzialania w celu odzyskania srodkow?
15.34 Czy beneficjent posiada dokumenty/produkty/zdjecia/raporty potwierdzajgce realizacje zakresu umowy

grantowej?
15.35 Czy beneficjent udokumentowal fakt osiggniecia przez grantobiorcow celu grantu, w tym wskaznikow

produktow/rezultatow wskazanych w umowie o powierzenie grantu (dotyczy grantow zakonczonych)?
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Zatgcznik nr 2 do SOPZ
Wzor listy sprawdzajgcej do wizyty monitoringowej projektu FERS

Lista sprawdzajgca dla kontroli

Informacje wstepne

—— Informacje o projekcie
Numer kontroli:

Numer projektu:

Tytut projektu:

—— Dane beneficjenta
Identyfikator beneficjenta:
Nazwa beneficjenta:
Adres beneficjenta:

—— Informacje o kontroli
Tryb kontroli:

Typ kontroli:

Rodzaj kontroli:

Zespot kontrolujacy:
Zastosowana lista sprawdzajaca:
Planowany termin kontroli:

Data rozpoczecia kontroli:
Podmiot kontrolujacy:

Podmioty kontrolowane:

Miejsca przeprowadzenia kontroli:
Kontrolowane zamowienia:
Numery kontrolowanych WoP:

Bloki z pytaniami:

1. Wizyta monitoringowa

1.1 Czy wizytowana forma wsparcia odbywa sie w terminie i miejscu wskazanym w harmonogramie realizacji wsparcia,
udostepnionym przez beneficjenta zgodnie z umowg o dofinansowanie?

1.2 Czy wizytowana forma wsparcia jest zgodna z celem projektu oraz wpisuje sie¢ w cele szczegélowe FERS?

1.3 Czy wizytowana forma wsparcia jest zgodna z umowq o dofinansowanie realizacji projektu podpisang z
beneficjentem i zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie, m.in. w zakresie: tematyki wsparcia; terminu
realizacji wsparcia; sposobu udzielania wsparcia; liczby uczestnikow?

1.4 Czy sprzet, wyposazenie oraz elementy infrastruktury zakupione w celu udzielania wsparcia sq odpowiednio
oznakowane, dostepne w miejscu realizacji formy wsparcia i sq wykorzystywane zgodnie z przeznaczeniem?

1.5 Czy beneficjent sporzqdza szczegotowy harmonogram udzielania wsparcia w Projekcie i upublicznia go w sposob
zgodny z zapisami umowy o dofinansowanie projektu?

1.6 Czy wizytowana forma wsparcia skierowana jest do odpowiedniej grupy docelowej, wskazanej we wniosku? (na
podstawie informacji uzyskanych od uczestnikow)

1.7 Czy liczba 0sob podpisanych na liscie obecnosci jest zgodna z liczbq 0sob obecnych w miejscu realizowanej ustugi?

1.8 Czy forma wsparcia jest realizowana zgodnie ze Standardami dostepnosci dla polityki spojnosci 2021-2027?
(Jednostka kontrolujgca jest zobowigzana do weryfikacji ww. kwestii m. in. w oparciu o zalqcznik do Zasad
kontroli w ramach FERS pn. Kontrola Dostgpnosci w Projektach EFS/EFS+ (Material informacyjny))

1.9 Czy miejsce wizytowanej formy wsparcia jest dostepne architektonicznie?

1.10 Czy materialy szkoleniowe sq dostgpne cyfrowo?

1.11 Czy uczestnicy wskazali w ankiecie szczegolne potrzeby zwigzane z udzialem we wsparciu?

1.12 Czy Beneficjent uwzglednit szczegolne potrzeby uczestnikow przy realizacji wsparcia?
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1.13 Czy uczestnicy projektu sq zadowoleni z udzialu w monitorowanej formie wsparcia, tj. czy wsparcie jest
dopasowane do ich potrzeb? Prosze opisa¢ wyniki ankiet/wywiadow, rozmow i innych dostgpnych zrodel
informacji.

1.14 Czy ustugi w ramach projektu swiadczone sq na odpowiednim poziomie merytorycznym? Prosze ocenic, na
podstawie dostepnych dokumentow projektu oraz wynikow ankiet/wywiadow, rozmow z interesariuszami
projektu, w jakim stopniu ustugi pozwalajq uzyskac¢ nowe kompetencje i wiedze przez uczestnikow projektu?

1.15 Czy prowadzgcy/trener/wyktadowca/opiekun stazu posiada odpowiedniq wiedze i kompetencje? Prosze ocenic, na
podstawie dostepnych dokumentow projektu, wynikow ankiet/wywiadow oraz wiasnego osqdu.

1.16 Czy zapewniono odpowiedniq jakos¢ materialow szkoleniowych/dydaktycznych?

1.17 Jak uczestnicy projektu oceniajq organizacje wizytowanej formy wsparcia (lokalizacja, warunki techniczne)?

1.18 Czy prawidlowo oznaczono miejsce realizacji wizytowanej formy wsparcia (plakat A3/tablica /naklejki i znaki
graficzne, znak Fundusze Europejskie, symbol flagi PL, znak UE) — zgodnie z obowiqzujgcq Ksiggq Tozsamosci
Wizualnej?

1.19 Czy prawidlowo oznaczono materialy szkoleniowe, dydaktyczne (znaki graficzne, znak Fundusze Europejskie,
symbol flagi PL, znak UE) — zgodnie z obowiqzujqcq Ksiegq Tozsamosci Wizualnej?

1.20 Czy uczestnik projektu wie, Ze bierze udzial w projekcie dofinansowanym z EFS+?
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