PANSTWOWA INSPEKCJA PRACY
I OKREGOWY INSPEKTORAT PRACY W +ODZI

t.6dz, 15 marca 2024 roku
LD-POR-A.213.44.2024.3

ZAPYTANIE OFERTOWE (ZO)
NA ZAMOWIENIE O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY 130 000 PLN

ZAMAWIAJACY:
Panstwowa Inspekcja Pracy
Okregowy Inspektorat Pracy w todzi
al. Kosciuszki 123, 90-441 £6dz

Przedmiotem zamowienia jest:

sukcesywna dostawa artykutow biurowych na potrzeby Panstwowej Inspekcji Pracy

Okregowego Inspektoratu Pracy w Lodzi oraz oddziatow.

ZATWIERDZIL :

Z up. OKREGOWEGO
INSPEKTORA PRACY

mgr inz. Tomasz Helinski
Z-ca O.1.P. ds. Nadzoru

90-441 £6dz, al. Kosciuszki 123, tel. 42 636 23 13, fax 42 636 85 13, e-mail: kancelaria@lodz.pip.gov.pl, www.lodz.pip.gov.pl



1) Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Panstwowa Inspekcja Pracy

Okregowy Inspektorat Pracy

al. Kosciuszki 123, 90-441 todz

tel.: 42 636 23 13 fax: 42 636 85 13
REGON 000870416 NIP 725-13-65-783

Adres strony internetowej: www.lodz.pip.gov.pl

Godziny urzedowania: poniedziatek - pigtek 8% - 16

2) Opis przedmiotu zaméwienia

2.1. Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa artykutdw biurowych na potrzeby
Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy w todzi oraz oddziatow.
2.2. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia znajduje sie w Zatgczniku nr 1 do ZO.

2.3. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

3) Termin wykonania zamoéwienia

Termin realizacji przedmiotu zaméwienia:

od dnia 03 kwietnia 2024 r. do dnia 31 marca 2025 r.

4) Miejsce i termin sktadania ofert, miejsce i termin otwarcia ofert

4.1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim zgodnie z niniejszym Zapytaniem
Ofertowym. Oferta musi zawiera¢ :

4.4.1.Formularz oferty przygotowany wg wzoru - Zatgcznik nr 2 do ZO,

4.4.2. Formularz cenowy przygotowany wg wzoru — Zatgcznik nr 3 do ZO,

4.4.3.oraz dokumenty i oswiadczenia wskazane w pkt 11 ZO.

4.2. Oferte nalezy opatrzy¢ datg sporzadzenia.

4.3. Wykonawca moze ztozy¢ oferte:

4.3.1. w formie pisemnej (w postaci papierowej)

4.3.1.1. Oferta musi by¢ ztozona w oryginale i sporzgdzona z zachowaniem
formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4.3.1.2. Oferta oraz zatgczniki (tfj. wymagane dokumenty, oswiadczenia)
muszg by¢ podpisane przez Wykonawce Ilub osobe/osoby
uprawnione do jego reprezentacji.

4.3.1.3. Dokumenty wchodzgce w sktad oferty nalezy ztozy¢ w oryginale lub
kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem, poprzez opatrzenie

kopii dokumentu lub kopii odwiadczenia sporzadzonych w postaci



4.3.14.

papierowej, wtasnorecznym podpisem z adnotacjg za zgodnos$é
z oryginatem.

Petnomocnictwo osoby podpisujacej oferte, jezeli nie wynika to

bezposrednio  z zatgczonych dokumentéw nalezy dotaczyé

dokumenty, z ktérych wynika¢ bedzie cigglos¢ i prawidiowosé

udzielonych pethomocnictw.

4.3.2. w formie elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym przez

osobe uprawniong do reprezentacji Wykonawcy

4.3.2.1.

4.3.2.2.

4.3.2.3.

4.3.24.

4.3.2.5.

4.3.2.6.

Wykonawcy skiadajg oferty w postaci zaszyfrowanego pliku

gwarantujgcego zachowanie poufnosci iej tresci oraz

zabezpieczajgcej jej nienaruszalnosé¢ do terminu otwarcia ofert na

adres mailowy Zamawiajgcego: zamowienia@lodz.pip.gov.pl

Program szyfrujgcy dostepny we wszystkich systemach Windows,
macOS, Linux *7ZIP* do szyfrowania i kompresowania plikow.
Format plikow: .7zip lub .zip, metoda szyfrowania AES-256.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim z zachowaniem
formy elektronicznej w szczegdlnosci w formacie danych .doc,
.docx lub pdf i opatrzonej podpisem kwalifikowanym przez osobe
uprawniong do reprezentacji Wykonawcy,

Dokumenty wchodzgce w skiad oferty nalezy ztozy¢ w formie
elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym przez osobe
uprawniong do reprezentacji Wykonawcy,

Sposob ztozenia podpisu kwalifikowanego zostat opisany przez
dostawce posiadanego przez Wykonawce podpisu,

Petnomocnictwo osoby podpisujacej oferte nalezy ztozyé w formie

elektronicznej. (jezeli nie wynika to bezposrednio z zatgczonych

dokumentéw nalezy dotgczy¢ dokumenty, z ktérych wynikaé bedzie

ciggtosc¢ i prawidtowos$¢ udzielonych petnomocnictw).

Podpis kwalifikowany to podpis elektroniczny, ktéry ma moc prawng
takg jak podpis witasnoreczny. Jest poswiadczony specjalnym
certyfikatem  kwalifikowanym, ktéry umozliwia  weryfikacje
sktadajgcej podpis osoby. Tylko ta osoba, do ktérej podpis

i certyfikat sg przyporzadkowane, moze go uzywac.

4.3.3. w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem

osobistym przez osobe uprawniong do reprezentacji Wykonawcy

4.3.3.1. Wykonawcy skfadajg oferty w postaci zaszyfrowanego pliku

gwarantujgcego zachowanie poufnosSci iej tresci oraz




zabezpieczajgcej jej nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia ofert na

adres mailowy Zamawiajaceqgo: zamowienia@lodz.pip.gov.pl

Program szyfrujgcy dostepny we wszystkich systemach Windows,
macOS, Linux *7ZIP* do szyfrowania i kompresowania plikow.
Format plikow: .7zip lub .zip, metoda szyfrowania AES-256.

4.3.3.2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim z zachowaniem
postaci elektronicznej w szczegdlnosci w formacie danych .doc,
.docx lub pdf i opatrzonej podpisem zaufanym Ilub podpisem
osobistym przez osoby/e uprawnione/g do reprezentacji
Wykonawcy,

4.3.3.3. Posta¢ elektroniczna opatrzona podpisem zaufanym — czyli plik

w jakimkolwiek formacie opatrzony podpisem, ktéry mozna
wygenerowac korzystajgc z platformy e-PUAP.

4.3.3.4. Posta¢ elektroniczna opatrzona podpisem osobistym — czyli plik
w jakimkolwiek formacie opatrzony podpisem umieszczanym
w e-dowodzie (dokumencie wyposazonym w elektroniczny chip,
w ktory wprowadzany jest podpis majgcy charakter podpisu
kwalifikowanego).

4.3.3.5. Dokumenty wchodzace w skiad oferty nalezy ztozy¢ w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, Iub podpisem
osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy
zgodnie z formg reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym
wiasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

4.3.3.6. Petnomocnictwo osoby podpisujgcej oferte nalezy ztozy¢ w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym Ilub podpisem
osobistym (jezeli nie wynika to bezposrednio z zatgczonych
dokumentow nalezy dotgczyé dokumenty, z ktoérych wynika¢ bedzie
ciggtosc¢ i prawidtowos¢ udzielonych petnomocnictw).

4.3.3.7. Sposob skfadania podpiséw:
a) sposob ztozenia podpisu zaufanego zostat opisany pod adresem:

https://moj.gov.pl/uslugi/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER

b) sposéb ztozenia podpisu osobistego zostat opisany pod adresem:

https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobist

W PRZYPADKU ZLOZENIA OFERTY W FORMIE PISEMNEJ (W POSTACI PAPIEROWEJ):

4 4. Oferte nalezy ztozy¢ w kancelarii Panstwowej Inspekcji Pracy Okregoweqgo

Inspektoratu Pracy w todzi, al. Kosciuszki 123, 90-441 t6dz, pokdj 02,

4



4.5.

4.6.

parter w nieprzekraczalnym terminie do dnia 22 marca 2024 roku

do godz. 11%.
Oferte _nalezy ziozy¢ w zamknietej kopercie, zapieczetowanej w sposob

gwarantujgcy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej

nienaruszalnosc do terminu otwarcia ofert, posiadajgcej oznaczenie: ,,Oferta na

sukcesywna dostawe artykutéw biurowych na potrzeby Panstwowej
Inspekcji Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy w todzi. Numer sprawy
LD-POR-A.213.44.2024.3. Nie otwiera¢ przed dniem 22.03.2024 r. do
godz.12:00”. Dla utatwienia ewidencji przyjmowanych ofert przez
Zamawiajgcego koperta powinna by¢ oznaczona takze pieczatkg firmowg
Wykonawcy.

Zamawiajgcy moze potwierdzi¢ przyjecie oferty na kopii pisma Wykonawcy
sktadajgcego oferte. W przypadku, gdy Wykonawca chce wystaé oferte poczta,
nalezy oferte umiesci¢ w zaklejonej i opisanej w sposob jak wyzej kopercie,
nastepnie zaklejong koperte wlozy¢ do kolejnej koperty i ostemplowaé zgodnie

z wymogami dotyczgcymi wystania listu poczta.

W PRZYPADKU ZLOZENIA OFERTY W FORMIE LUB POSTACI ELEKTRONICZNEJ:

4.7.

4.8.

4.9.

Wykonawca sklada oferte za posrednictwem poczty elektronicznej na adres

Zamawiajacego: zamowienia@lodz.pip.gov.pl w nieprzekraczalnym terminie
do dnia 22 marca 2024 roku do godz. 11:00.

W tresci e-maila Wykonawca zobowigzany jest wpisa¢ oznaczenie: ,,Oferta na

sukcesywng dostawe artykutéw biurowych na potrzeby Panstwowej
Inspekcji Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy w todzi. Numer sprawy
LD-POR-A.213.44.2024.3. Nie otwiera¢ przed dniem 22.03.2024 r. do

godz.12:00”. Dla _ufatwienia ewidencji e-maili__przyjmowanych przez

Zamawiajaceqo w tytule wiadomosci nalezy wpisa¢: OFERTA na ZO nr LD-
POR-A.213.44.2024.3.
Wykonawca zobowigzany jest w dniu 22.03.2024 r. od godziny 11°° do godziny

129 przesta¢ hasto do pliku deszyfrujgcego plik z kompletng oferts.

Nieprzestanie hasta do terminu otwarcia ofert bedzie skutkowalo niemoznos$cig

zapoznania sie przez Zamawiajaceqo z trescig oferty ztozonej w postaci

zaszyfrowanego pliku, a w konsekwencji odrzuceniem oferty.

4.10. W przypadku ztozenia oferty przestanej za posrednictwem poczty elektroniczne;j

po terminie okreslonym w Zapytaniu Ofertowym, Zamawiajgcy po jej otrzymaniu
poinformuje Wykonawce o tym fakcie, za$ oferta nie bedzie ona podlegac

rozpatrzeniu w przedmiotowym postepowaniu.



4.11.Termin otwarcia ofert w dniu 22.03.2024 roku w siedzibie Panstwowej Inspekcji
Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy przy al. Kosciuszki 123 w todzi godz.

129, Otwarcie ofert jest niejawne. Informacja z otwarcia ofert w niniejszym,

postepowaniu bedzie niezwlocznie zamieszczona na stronie internetowej

Zamawiajgceqo, na ktorej jest prowadzone niniejsze postepowanie.

4.12.W trakcie sesji otwarcia ofert, koperty (paczki) bgdz e-maile oznakowane
dopiskiem ,ZMIANA” zostang otwarte przed otwarciem kopert (paczek) badz
e-maili zawierajgcych oferty. Po zatwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania
zmian lub wycofania oferty:

4.12.1. zmiany zostang dotgczone do oferty,

4.12.2. w przypadku ofert wycofanych, koperta z ofertg Wykonawcy badz e-mail
zawierajgcy oferte Wykonawcy nie bedg otwierane i zostang zwrécone na
jego wniosek.

4.13.Wszelkie pytania dotyczace niniejszego postepowania mozna wnosi¢ najpézniej
na dwa dni robocze przed terminem sktadania ofert.

4.14.W postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcami odbywa
sie za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe Dz.U. z 2023 r. poz. 1640 t.j.), osobiscie,
za posrednictwem postanca, przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug droga
elektroniczng (Dz.U. z 2020 r. poz. 344 t.j.).

4.15.0sobami wyznaczonymi do kontaktu z Wykonawcami jest: Matgorzata Tylman
i Katarzyna Slgzak.

4.16.Korespondencje do Zamawiajgcego (powotujgc sie w tytule na numer sprawy:
LD-POR-A.213.44.2024.3 nalezy kierowac:

v/ pisemnie na adres: Okregowy Inspektorat Pracy w todzi, al. Kosciuszki 123,
90-441 t6dz,

v' drogg elektroniczng na adres: zamowienia@lodz.pip.gov.pl

4.17. Korespondencja w niniejszym postepowaniu prowadzona jest w jezyku polskim.

5) Termin zwigzania ofertg

5.1. Zamawiajacy informuje, ze skfadajgcy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30
dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert.

5.2. Zamawiajgcego moze przediuzy¢ termin zwigzania ofertg, z tym, ze Zamawiajgcy
moze tylko raz, zwrdcié sie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego

terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.



5.3. W przypadku, gdy Wykonawca nie wyrazi zgody na przedtuzenie terminu zwigzania

ofertg, oferta tego Wykonawcy podlega odrzuceniu.

6) Istotne postanowienia umowy

Wzér umowy stanowi Zatgcznik nr 5 do ZO.

7) Opis kryteridw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty

7.1

Przy wyborze ofert Zamawiajgcy bedzie sie kierowat kryterium: cena brutto 100%.

7.2. Oferta z najnizszg ceng uzyska maksymalng ilos¢ punktéw, tj. 100.

Lp

KRYTERIUM WAGA [%] LICZBA SPOSOB OCENY
PUNKTOW*
. Cena oferty brutto e T Cena najtanszej oferty

(&) C= x 100 pkt

Cena badanej oferty

7.3. Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwyzszg liczbe

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

punktéw przyznanych w kryterium oceny ofert, tj. kryterium ,cena” oraz spetnia
wszystkie warunki okreslone w Zapytaniu Ofertowym.

Ceng ofertowg wymieniong w Formularzu ofertowym stanowiacym Zatacznik nr 2

do ZO jest wyrazona w_ ziotych polskich (PLN) catkowita cena brutto (z VAT)

za wykonanie przedmiotu zamoéwienia, wyliczona w oparciu o Formularz cenowy

stanowigcy Zatacznik nr 3 do ZO.

Wykonawca jest zobowigzany wypetni¢ wszystkie pozycie w Formularzu cenowym

stanowigcym Zatacznik nr 3 do ZO. Niewypetnienie wszystkich wskazanych pozycii,

skutkowac¢ bedzie odrzuceniem oferty.

Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie optaty i koszty oraz wszystkie
wymagania Zamawiajgcego okreslone w przedmiotowym Zapytaniu Ofertowym
konieczne do prawidtowego i zgodnego z umowg oraz obowigzujgcymi przepisami
zrealizowania przedmiotu zaméwienia.

Cena musi by¢ wyrazona w PLN, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Kwote nalezy zaokragli¢ do petnych groszy, przy czym koncowki ponizej 0,5 grosza
pomija sie, a koncowki 0,5 i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza (ostatnig
pozostawiong cyfre powieksza sie o jednostke).

Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze zostaly ztozone oferty o tej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw,
ktérzy zlozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego

ofert dodatkowych.



7.9.

7.10.

7.11.

7.12.
7.13.

7.14.

Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen lub kosztow
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

W cenie oferty uwzglednia sie podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy,
jezeli na podstawie odrebnych przepiséw sprzedaz towaru (ustugi) podlega
obcigzeniu podatkiem od towarow i ustug lub podatkiem akcyzowym. Przez cene
rozumie sie takze stawke taryfowa. Ustalenie prawidtowej stawki podatku
VAT/podatku akcyzowego, zgodnej z obowigzujgcymi przepisami ustawy o podatku
od towardw i ustug / podatku akcyzowym, nalezy do Wykonawcy.

W cenie oferty uwzglednia sie zysk Wykonawcy oraz wszystkie wymagane
przepisami podatki i optaty, a w szczegdélnosci podatek VAT.

Zamawiajacy oswiadcza, ze nie jest zarejestrowany jako czynny podatnik VAT.
Zamawiajagcy informuje, ze w przypadku towaréw i ustug wymienionych
w zatgczniku nr 15 do Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw
i ustug, zmienionej ustawg (Dz. U. z 2023 r. poz. 1570 ze zm.), zgodnie
z zapisami w art. 108a Ustawy, podatnicy sg obowigzani zastosowa¢ mechanizm
podzielonej ptatnosci (tzw. MPP).

Sposéb zaptaty i rozliczenia za realizacje niniejszego zamowienia zostaty okreslone

we Wzorze umowy stanowigcym Zatgcznik nr 5 do ZO.

8) Warunki udziatlu w postepowaniu

O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg

wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.

0 szczegoblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine

oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835).

9) Klauzula informacyjna o mozliwos$ci uniewaznienia postepowania.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania postepowania o udzielenie zamoéwienia

w kazdym czasie, a Wykonawcy nie przystuguje wobec Zamawiajgcego w takim

przypadku zadne roszczenie.

10) Sposéb przygotowania oferty

10.1.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte w niniejszym postepowaniu.

10.2. Wykonawca moze ziozy¢ oferte:

10.2.1. w formie pisemnej (w postaci papierowej);
10.2.2. w formie elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym przez osobe

uprawniong do reprezentacji Wykonawcy;



10.3.
10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

10.9.

10.10.
10.11.

10.12.

10.2.3. w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przez osobe uprawniong do reprezentacji Wykonawcy.
Oferta moze by¢ sktadana tylko do terminu sktadania ofert.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofa¢, pod
warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu skfadania ofert. Zaréwno zmiana,
jak i wycofanie ztozonej oferty nastepuje poprzez zlozenie pisemnego wniosku
podpisanego przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.
Zmiany oferty oraz wniosek o wycofanie oferty muszg by¢ zlozone w miejscu
i wedlug zasad obowigzujgcych przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisane
koperty zawierajgce zmiany lub wycofanie nalezy dodatkowo opatrzy¢é dopiskiem
LZMIANA” lub ,WYCOFANIE”. W przypadku ztozenia kilku zmian koperte kazdej
zmiany nalezy dodatkowo opatrzy¢ napisem ,ZMIANA NR ...”.
Wraz z wnioskiem o zmiane lub wycofanie ziozonej oferty nalezy ztozyc
dokumenty potwierdzajgce uprawnienie osoby/oséb podpisujgcych wniosek do
reprezentowania Wykonawcy (jezeli uprawnienie to nie wynika z dokumentow
zatgczonych do oferty).
Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie wycofac
ztozonej oferty.
Zamawiajgcy jest uprawniony do poprawienia oczywistych omytek pisarskich oraz
oczywistych omytek rachunkowych z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek.
Zamawiajgcy uprawniony jest rowniez do poprawy innych omytek polegajgcych na
niezgodnosci oferty z dokumentacjg postepowania, niepowodujgcych istotnych
zmian w tresci oferty.
Zamawiajgcy odrzuci oferty niezgodne z opisem przedmiotu zamdwienia.
W sytuacji nie przedtozenia przez Wykonawce wymaganych dokumentéw lub
przedtozenia dokumentow wadliwych/zawierajgcych btedy Zamawiajacy zwrdci sie
do Wykonawcy najwyzej ocenionego o ich uzupetnienie w terminie wskazanym
przez Zamawiajgcego. Jezeli Wykonawca nie uzupetni prawidtowo dokumentéw
w powyzszym terminie, jego oferta nie bedzie podlegata ocenie (zostanie
odrzucona), a Zamawiajgcy ma prawo wezwacé nastepnego sposréd najwyzej
ocenionych Wykonawcow do ztozenia dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie

warunkéw udzialu w postepowaniu. Przy czym nieztozenie wraz z ofertg

Formularza oferty stanowigceqo Zatgcznik nr 2 do ZO bedzie skutkowato

odrzuceniem oferty.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od

zawarcia umowy, Panstwowa Inspekcja Pracy Okregowy Inspektorat Pracy



10.13.

10.14.

10.15.

11)
11.1.

w todzi uprawniony jest dokona¢ ponownego wyboru oferty najkorzystniejszej
z pominieciem oferty uprzednio wybrane;.

Zamawiajgcy w toku badania i oceny ofert moze wezwa¢ Wykonawce do ztozenia,
w okreslonym przez siebie terminie, wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonej oferty.
Jezeli Wykonawca nie wudzieli wyjasnien w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego, jego oferta nie bedzie podlegata ocenie (zostanie odrzucona).

Oferty zlozone po terminie okreslonym odpowiednio w pkt 4.4 ZO oraz pkt 4.7. ZO

zostang odrzucone.

Wglad do ofert ztozonych w niniejszym Zapytaniu Ofertowym jest mozliwy tylko
w siedzibie Zamawiajgcego po uprzednim ztozeniu do Zamawiajgcego Whiosku

o udostepnienie ofert i uzgodnieniu terminu.

Wymagane dokumenty

Petnomocnictwo — w przypadku gdy osoba podpisujgca oferte nie jest osobg

wskazang w KRS/CEIDG jako osoba uprawniona do sktadania o$wiadczen woli
w imieniu Wykonawcy. Dokument nalezy ztozyC jako oryginat lub kserokopie

potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza.

. W przypadku spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig nalezy zatgczy¢ do oferty

umowe spotki lub uchwate wspdlnikéw zezwalajgcg Wykonawcy na zawarcie

umowy, jezeli wartos¢ oferty przekracza dwukrotng warto$¢ kapitatu zaktadowego
spotki — art. 230 Kodeksu spotek handlowych (Dz. U. z 2020 r., poz. 1526 t.j.)
dotyczy tylko podmiotu, ktory ma siedzibe na terenie Rzeczpospolitej Polskiej
— w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez

osobe upowazniona.

. Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania

wskazanych przez Zamawiajgcego, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa

narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835) - przygotowane zgodnie ze wzorem

stanowigcym Zatgcznik nr 4 do ZO. Ocena spetnienia powyzszego warunku bedzie

odbywac sie metoda: spetnia / nie spetnia.

12) Pozostate informacje

12.1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci Zapytania Ofertowego do

uptywu terminu sktadania ofert. Zamawiajgcy zobowigzany jest opublikowaé

w Biuletynie Informacji Publicznej kazdg zmiane.
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12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania bez wyboru
oferty.

Przyjmuje sie, iz Wykonawca doktadnie zapoznat sie ze szczegotowym opisem
przedmiotu zamdéwienia, jaki ma zostaé wykonany oraz wytycznymi do jego
wykonania.

Oferta, dokumenty oraz oswiadczenia dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory
w formie zafgcznikéw do ZO, winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami
co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim. Oznacza to, iz oferta,
oswiadczenia oraz kazdy dokument ztozony wraz z ofertg sporzadzony w innym
jezyku niz jezyk polski winien by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Przy czym w przypadku petnomocnictwa ztozonego w innym jezyku niz jezyk
polski, winno by¢ ono zlozone wraz z przysiegtym ttumaczeniem na jezyk
polski.

Zaleca sie, aby strony oferty i jej zatgczniki byty trwale ze sobg potgczone
i kolejno ponumerowane.

Zaleca sie, aby ewentualne poprawki w tekscie oferty byly naniesione
w czytelny sposéb i parafowane przez osoby uprawnione.

Warto$¢ niniejszeqo postepowania nie przekracza kwoty 130 000,00 zi, tym

samym zgodnie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo

zamowien publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.) - dalej ,ustawa Pzp”,

przepisbw ww. ustawy nie stosuje sie do udzielania przedmiotowego

zamowienia.

13) Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

13.1.

13.2.

Strony zobowigzujg sie do zapewnienia ochrony danych osobowych
w zwigzku z wykonywaniem niniejszej Umowy, w tym do stosowania sie do
wymogow wynikajgcych z rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) (Dz. U.
UE L 119z 4.05.2016 r. str. 1, z pdzn. zm. ) i sprostowaniem z 23 maja 2018r.
(Dz.U. UE z 2018 r. N 127 s.2).

Strony oswiadczajg, ze udostepnione wzajemnie dane osobowe pracownikéw
wskazanych do realizacji umowy w zakresie imienia i nazwiska, stuzbowego

numeru telefonu oraz stuzbowego adresu poczty elektronicznej:
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13.3.

13.2.1. bedg wykorzystywane przez drugg Strone wytacznie na potrzeby
realizacji obowigzkow i uprawnien wynikajgcych z Umowy,

13.2.2. mogg by¢ przetwarzane przez drugg Strone po zakonczeniu Umowy
w celu niezbednym do ustalenia, dochodzenia Iub obrony
ewentualnych roszczen.

Klauzula informacyjna dotyczgca ochrony danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 RODO, Zamawiajgcy informuje, ze administratorem

Pani/Pana danych osobowych jest Okregowy Inspektor Pracy w todzi

z siedzibg w Ltodzi (90-441) przy al. Kosciuszki 123, 90-441.

13.3.1. administrator powotat inspektora ochrony danych nadzorujgcego
prawidtowo$¢ przetwarzania danych osobowych, z ktérym mozna
skontaktowac sie za posrednictwem adresu e-mail:
iod@lodz.pip.gov.pl.

13.3.2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust.
1lit. bi c RODO w celu zwigzanym z realizacjg umowy;

13.3.3. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg zosta¢ inne jednostki
lub komorki organizacyjne PIP, uprawnione organy publiczne, podmioty
wykonujgce ustugi niszczenia i archiwizacji dokumentaciji;

13.3.4. Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie
bedg poddawane profilowaniu;

13.3.5. posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych
oraz prawo zadania ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia
przetwarzania oraz prawo do ztozenia sprzeciwu wobec przetwarzania
danych osobowych w przypadkach i na zasadach okreslonych
w przepisach RODO;

13.3.6. posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie

danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.
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