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Nazwa i adres Zamawiającego: 
 

Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi 

00-930 Warszawa, ul. Wspólna 30 

NIP 526-128-16-38; REGON 000063880 

https://www.gov.pl/rolnictwo/ 

 

 

Warszawa, 29.08.2018 r. 

 

Przetarg nieograniczony, znak: BDG.zp.23.1.77.2018 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SPECYFIKACJA 

ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

(zwana dalej „SIWZ”) 

 

 

 

 

 

Dotyczy: 

 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego przez Zamawiającego 

w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 w związku z art. 10 ust. 1 ustawy 

z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, z późn. 

zm.), zwanej dalej „ustawą”. 

 

 

 

 

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie projektu graficznego oraz druk broszury  

pt. „Informator o jednostkach doradztwa rolniczego”. 
 

 

 

 

 

Kody i nazwy ze Wspólnego Słownika Zamówień (CPV) opisujące przedmiot zamówienia: 

79.80.00.00-2 – usługi drukowania i powiązane. 

 

https://www.gov.pl/rolnictwo/
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ROZDZIAŁ I. 

Opis przedmiotu zamówienia 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest:  

1) wykonanie projektu i opracowanie graficzne broszury pt. „Informator o jednostkach 

doradztwa rolniczego”, zwanej dalej „broszurą”, 

2) przygotowania do druku i druk broszury. 

Wykonawca wykona broszurę w nakładzie 1500 egzemplarzy, w tym 1000 egzemplarzy 

w języku polskim i 500 egzemplarzy w języku angielskim. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w załączonym projekcie umowy 

(załącznik nr 1 do SIWZ). 

3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych i wariantowych, nie zamierza 

zawrzeć umowy ramowej, nie zamierza ustanowić dynamicznego systemu zakupów,  

nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej. 

4. Zamawiający dopuszcza wykonanie przedmiotu zamówienia przy pomocy 

podwykonawców. Zamawiający na podstawie art. 36b ust. 1 ustawy żąda, aby 

Wykonawca wskazał w ofercie i na formularzu Jednolitego Europejskiego Dokumentu 

Zamówienia, sporządzonym zgodnie ze wzorem określonym w rozporządzeniu 

wykonawczym Komisji (UE) 2016/7 z dnia 7 stycznia 2016 r. ustanawiającym 

standardowy formularz jednolitego europejskiego dokumentu zamówienia (Dz. Urz. UE 

L 3 z 6.01.2016 r. str. 16), zwanym dalej „JEDZ”, części zamówienia, których wykonanie 

zamierza powierzyć podwykonawcom, i podania przez Wykonawcę firm 

podwykonawców. 

 

ROZDZIAŁ II. 

Opis sposobu przygotowania oferty 

 

1. Treść oferty musi odpowiadać treści SIWZ. 

2. Oferta zostanie sporządzona w języku polskim, zgodnie z treścią formularza oferty, 

którego wzór stanowi załącznik nr 2 do SIWZ. 

3. Ofertę składa się w formie pisemnej. 

4. Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę, osobę/y reprezentującą/e Wykonawcę 

zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze, osobę/osoby 

uprawnioną/e do reprezentowania Wykonawcy albo osobę/y działającą/e na podstawie 

pełnomocnictwa, przy czym pełnomocnictwo to musi być załączone do oferty jako 

oryginał albo kopia poświadczona notarialnie. 

5. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, muszą ustanowić 

pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie niniejszego 

zamówienia lub do reprezentowania ich w postępowaniu oraz do zawarcia umowy 

w sprawie zamówienia publicznego. W takim przypadku, wraz z ofertą należy złożyć 

stosowne pełnomocnictwo określające sposób współdziałania Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o zamówienie (oryginał albo kopia poświadczona notarialnie). 

6. Oświadczenia oraz zobowiązania, należy składać w oryginale, natomiast pozostałe 

dokumenty są składane w oryginale lub jako kopie poświadczone za zgodność 

z oryginałem przez Wykonawcę. Dotyczy to również dokumentów składanych przez 

Wykonawcę na skutek wezwania przez Zamawiającego na podstawie art. 26 ust. 1, 3 i 3a 

ustawy. 

7. Ilekroć w SIWZ, a także w załącznikach do SIWZ występuje wymóg podpisywania 

oświadczeń lub dokumentów, należy przez to rozumieć, że oświadczenia i dokumenty te 

powinny być opatrzone podpisem/podpisami osoby/osób wskazanych w ust. 4.  

8. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot 

na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie 
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ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie 

dokumentów, które każdego z nich dotyczą.  

9. Dokumenty i oświadczenia sporządzone w języku obcym należy złożyć wraz 

z tłumaczeniem na język polski. 

10. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty mają być parafowane własnoręcznie 

przez osobę/y podpisujące ofertę. 

11. Ofertę wraz ze wszystkimi wymaganymi oświadczeniami i dokumentami należy złożyć 

w miejscu wskazanym w SIWZ, w zamkniętym opakowaniu/kopercie, w sposób 

zabezpieczający nienaruszalność do terminu otwarcia ofert. 

12. Dokumenty w ofercie, stanowiące informację zastrzeżoną dla innych uczestników 

postępowania, tj. stanowiącą tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 

ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2018 r. Nr 419), powinny 

znajdować się w oddzielnej zamkniętej kopercie opatrzonej napisem „DOKUMENTY 

ZASTRZEŻONE”. 

13. Praktyczne zalecenia (nie obligatoryjne) dotyczące ułożenia dokumentów w ofercie: 

1) dokumenty ułożyć w trzech grupach, wg kolejności: 

a) formularz oferty + załączniki do oferty (np. ewentualne pełnomocnictwa), 

b) oświadczenia i dokumenty wymienione w Rozdziale V SIWZ, 

c) oświadczenia i dokumenty wymienione w Rozdziale VI SIWZ; 

2) wszystkie kartki ponumerować i spiąć/zszyć/zbindować itp., za wyjątkiem: 

dokumentu wadialnego, tj. oryginału gwarancji lub poręczenia oraz ewentualnych 

dokumentów zastrzeżonych przez Wykonawcę na podstawie art. 8 ust. 3 ustawy. 

14. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

 

ROZDZIAŁ III. 

Termin wykonania zamówienia 

 

Zamówienie zostanie zrealizowane w terminach określonych w § 3 i § 4 projektu umowy oraz  

w terminie wskazanym przez Wykonawcę w formularzu ofertowym. 

 

ROZDZIAŁ IV. 

Warunki udziału w postępowaniu oraz podstawy wykluczenia z postępowania 

 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

1) spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące zdolności technicznej lub 

zawodowej 
Zamawiający uzna warunek udziału w postępowaniu za spełniony, jeżeli Wykonawca 

wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli 

okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, należycie zrealizował  

co najmniej 3 usługi, gdzie każda usługa polegała na wydrukowaniu co najmniej 1000 

egzemplarzy materiałów informacyjno-promocyjnych typu broszura; 

 

Wykonawca w oświadczeniu złożonym w formie JEDZ wskaże wykonane usługi, 

podając opis usługi, daty wykonania i podmioty, na rzecz których usługi zostały 

wykonane. 

 

2) nie podlegają wykluczeniu na podstawie przesłanek określonych w art. 24  

ust. 1 pkt 12-23 ustawy. 

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

warunki określone w ust. 1 pkt 1 musi spełniać co najmniej jeden Wykonawca lub 

wszyscy Wykonawcy łącznie, natomiast warunek z ust. 1 pkt 2 musi spełniać każdy 

Wykonawca z osobna. 
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3. Zamawiający dokona oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz braku 

podstaw wykluczenia na podstawie oświadczeń i dokumentów wskazanych w Rozdziale  

V SIWZ. 

4. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, 

polegać na zasadach określonych w art. 22a ustawy na zdolnościach technicznych lub 

zawodowych, lub sytuacji ekonomicznej lub finansowej innych podmiotów, niezależnie 

od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych.  

 

ROZDZIAŁ V. 

Wykaz oświadczeń i dokumentów wymaganych dla wykazania 

spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw wykluczenia 

 

1. Wykonawca wraz z ofertą złoży oświadczenie w zakresie wskazanym w Rozdziale IV  

ust. 1 pkt 1 i 2 SIWZ, w formie JEDZ. Informacje zawarte w JEDZ stanowią wstępne 

potwierdzenie, że Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu oraz nie podlega 

wykluczeniu. Wzór formularza JEDZ stanowi załącznik nr 3 do SIWZ.  

Instrukcja wypełniania JEDZ dostępna jest na stronie internetowej Urzędu Zamówień 

Publicznych w zakładce: Urząd Zamówień Publicznych/ Repozytorium wiedzy/Jednolity 

Europejski Dokument Zamówienia, https://www.uzp.gov.pl/baza-wiedzy/jednolity-

europejski-dokument-zamowienia.  

2. W przypadku oferty składanej przez Wykonawców ubiegających się wspólnie 

o udzielenie zamówienia publicznego, oświadczenie, o którym mowa w ust. 1, składa 

każdy z tych Wykonawców odrębnie. 

3. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów: 

1) w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania, 

w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby, warunków udziału w postępowaniu, 

złoży oświadczenie w formie JEDZ dotyczące tych podmiotów, dla każdego z tych 

podmiotów odrębnie. Wzór formularza JEDZ stanowi załącznik nr 3 do SIWZ; 

2) w celu wykazania spełniania, w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby, 

warunków udziału w postępowaniu, składa zobowiązanie tych podmiotów do oddania 

Wykonawcy do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia, 

dla każdego z tych podmiotów odrębnie. Dokument, z którego będzie wynikać 

zobowiązanie podmiotu trzeciego powinien wyrażać w sposób wyraźny  

i jednoznaczny wolę udzielenia Wykonawcy, ubiegającemu się o zamówienie 

odpowiedniego zasobu oraz wskazywać w szczególności: 

a) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu,  

b) sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez Wykonawcę, przy 

wykonywaniu zamówienia, 

c) zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia 

publicznego, 

d) czy podmiot, na zdolnościach którego wykonawca polega w odniesieniu do 

warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji 

zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności 

dotyczą. 

Przykładowy wzór formularza zobowiązania stanowi załącznik nr 4 do SIWZ. 

4. Na żądanie Zamawiającego, Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części 

zamówienia podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw 

wykluczenia z udziału w postępowaniu, składa oświadczenie w formie JEDZ, dla 

każdego z podwykonawców odrębnie. 

5. Zamawiający przed udzieleniem zamówienia, wezwie Wykonawcę, którego oferta 

zostanie oceniona jako najkorzystniejsza, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym 

niż 10 dni terminie, dowodów określających, czy usługi zostały wykonane należycie. 

https://www.uzp.gov.pl/baza-wiedzy/jednolity-europejski-dokument-zamowienia
https://www.uzp.gov.pl/baza-wiedzy/jednolity-europejski-dokument-zamowienia
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Dowodami określającymi czy te usługi zostały wykonane należycie, są dowody 

wymienione w § 2 ust. 4 pkt 2 rozporządzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. 

w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz. U. poz. 1126), tj.:  

1) referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi 

zostały wykonane; 

2) oświadczenie Wykonawcy potwierdzające należyte wykonanie usług – jeżeli 

z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze, Wykonawca nie jest w stanie 

uzyskać referencji bądź dokumentów, o którym mowa w pkt 1, przy czym 

w przypadku gdy Wykonawca składa oświadczenie, zobowiązany jest podać 

przyczyny braku możliwości uzyskania referencji bądź dokumentów potwierdzających 

należyte wykonanie usług. 

6. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej 

https://www.gov.pl/rolnictwo/zamowienia-publiczne-2018-r informacji, o której mowa 

w art. 86 ust. 5 ustawy, składa oświadczenie Wykonawcy o przynależności albo 

braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy  

z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2018 r. poz. 

798). W przypadku przynależności do tej samej grupy kapitałowej Wykonawca może 

złożyć wraz z oświadczeniem dokumenty bądź informacje potwierdzające, że powiązania 

z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia. Wzór oświadczenia określony jest w załączniku nr 5 do 

SIWZ. 

7. Wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz  

16-20 ustawy, może przedstawić dowody na to, że podjęte przez niego środki są 

wystarczające do wykazania jego rzetelności, w szczególności udowodnić naprawienie 

szkody wyrządzonej przestępstwem lub przestępstwem skarbowym, zadośćuczynienie 

pieniężne za doznaną krzywdę lub naprawienie szkody, wyczerpujące wyjaśnienie stanu 

faktycznego oraz współpracę z organami ścigania oraz podjęcie konkretnych środków 

technicznych, organizacyjnych i kadrowych, które są odpowiednie dla zapobiegania 

dalszym przestępstwom lub przestępstwom skarbowym lub nieprawidłowemu 

postępowaniu Wykonawcy. Postanowienia zdania pierwszego nie stosuje się, jeżeli 

wobec Wykonawcy, będącego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym 

wyrokiem sądu zakaz ubiegania się o udzielenie zamówienia oraz nie upłynął określony 

w tym wyroku okres obowiązywania tego zakazu. 

8. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jeżeli Zamawiający, uwzględniając wagę 

i szczególne okoliczności czynu Wykonawcy, uzna za wystarczające dowody 

przedstawione na podstawie ust. 7. 

9. Jeżeli Wykonawca nie złoży JEDZ, oświadczeń lub dokumentów potwierdzających 

okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub innych dokumentów 

niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, oświadczenia lub dokumenty są 

niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez Zamawiającego wątpliwości, 

Zamawiający wezwie do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do udzielenia 

wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia, uzupełnienia 

lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo 

konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 

10. W zakresie nieuregulowanym w SIWZ zastosowanie mają przepisy rozporządzenia 

Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może 

żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

11. Zamawiający, korzystając z dyspozycji art. 24aa ustawy przewiduje, że najpierw 

dokona oceny ofert, a następnie zbada, czy Wykonawca, którego oferta została 

oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki 

udziału w postępowaniu. 

https://www.gov.pl/rolnictwo/zamowienia-publiczne-2018-r
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ROZDZIAŁ VI. 

Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz 

przekazywania oświadczeń i dokumentów 

 

1. W postępowaniu komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się za 

pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – 

Prawo pocztowe osobiście, za pośrednictwem posłańca, faksu lub przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu 

usług drogą elektroniczną, z uwzględnieniem wymogów dotyczących formy, 

ustanowionych poniżej. 

2. Dane dotyczące sposobów komunikacji, o których mowa w ust. 1: 

1) osoba/y/ uprawnione do kontaktów z Wykonawcami: Ewa Struziak, 

2) faks do korespondencji: (22) 623-23-15, 

3) e-mail do korespondencji: ewa.struziak@minrol.gov.pl, 

4) korespondencja pisemna za pośrednictwem operatora pocztowego, posłańca 

(kuriera) lub składana w Biurze Przepustek MRiRW, 00-930 Warszawa,  

ul. Wspólna 30 lub osobiście w Wydziale Zamówień Publicznych, pok. 122,  

od poniedziałku do piątku w godz. 8.15-16.15. 

3. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia 

oraz informacje za pośrednictwem faksu lub przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą 

elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich 

otrzymania.  

4. JEDZ należy przesłać w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym. Oświadczenia podmiotów składających ofertę wspólnie oraz podmiotów 

udostępniających potencjał składane na formularzu JEDZ powinny mieć formę 

dokumentu elektronicznego, podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym 

przez każdego z nich w zakresie w jakim potwierdzają spełnianie warunków udziału  

w postępowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia. Analogiczny wymóg dotyczy JEDZ 

składanego przez podwykonawcę (o ile Zamawiający zgodnie z treścią Rozdziału V ust. 

4 zażąda złożenia JEDZ przez podwykonawcę).  

5. Środkiem komunikacji elektronicznej, służącym złożeniu JEDZ przez Wykonawcę, jest 

poczta elektroniczna.  

UWAGA! Złożenie JEDZ wraz z ofertą na nośniku danych (np. CD, pendrive) jest 

niedopuszczalne, nie stanowi bowiem jego złożenia przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.  

o świadczeniu usług drogą elektroniczną.  

6. JEDZ należy przesłać na adres e-mail: ewa.struziak@minrol.gov.pl.  

7. Informacje techniczne dotyczące sporządzenia JEDZ: 

a) Zamawiający dopuszcza w szczególności następujący format przesyłanych danych: 

.pdf, .doc, .docx, .rtf,.xps, .odt,
3 
 

b) Wykonawca wypełnia JEDZ, tworząc dokument elektroniczny. Może korzystać  

z narzędzia ESPD lub innych dostępnych narzędzi lub oprogramowania, które 

umożliwiają wypełnienie JEDZ i utworzenie dokumentu elektronicznego,  

w szczególności w jednym z ww. formatów, 

c) po stworzeniu lub wygenerowaniu przez Wykonawcę dokumentu elektronicznego 

JEDZ, Wykonawca podpisuje ww. dokument kwalifikowanym podpisem 

                                                           
3 Zamawiający określając dopuszczalne formaty danych w jakich może zostać przedłożony dokument JEDZ korzysta z katalogu formatów 

wskazanych w załączniku nr 2 do Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram 

Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych 
wymagań dla systemów teleinformatycznych. Należy pamiętać, że wybór określonych formatów danych nie może prowadzić do naruszenia 

zasad uczciwej konkurencji i równego traktowania Wykonawców i jednocześnie musi umożliwiać użycie kwalifikowanego podpisu 

elektronicznego. 

mailto:ewa.struziak@minrol.gov.pl
mailto:ewa.struziak@minrol.gov.pl


 7 

elektronicznym, wystawionym przez dostawcę kwalifikowanej usługi zaufania, 

będącego podmiotem świadczącym usługi certyfikacyjne - podpis elektroniczny, 

spełniające wymogi bezpieczeństwa określone w ustawie z dnia 5 września 2016 r. –  

o usługach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1579), 

d) podpisany dokument elektroniczny JEDZ powinien zostać zaszyfrowany,  

tj. opatrzony hasłem dostępowym. W tym celu wykonawca może posłużyć się 

narzędziami oferowanymi przez oprogramowanie, w którym przygotowuje dokument 

oświadczenia (np. Adobe Acrobat), lub skorzystać z dostępnych na rynku narzędzi na 

licencji open-source (np.: AES Crypt, 7-Zip i Smart Sign) lub komercyjnych, 

e) Wykonawca zamieszcza hasło dostępu do pliku JEDZ w treści swojej oferty, składanej 

w formie pisemnej. Treść oferty może zawierać, jeśli to niezbędne, również inne 

informacje dla prawidłowego dostępu do dokumentu, w szczególności informacje  

o wykorzystanym programie szyfrującym lub procedurze odszyfrowania danych 

zawartych w JEDZ,   

f) Wykonawca przesyła Zamawiającemu zaszyfrowany i podpisany kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym JEDZ na wskazany adres poczty elektronicznej w taki 

sposób, aby dokument ten dotarł do Zamawiającego przed upływem terminu składania 

ofert. W treści przesłanej wiadomości należy wskazać numer i nazwę postępowania, 

którego JEDZ dotyczy oraz nazwę Wykonawcy albo inne oznaczenie pozwalające na 

identyfikację postępowania i Wykonawcy,   

g) Wykonawca, przesyłając JEDZ, żąda potwierdzenia dostarczenia wiadomości 

zawierającej JEDZ, 

h) datą przesłania JEDZ będzie potwierdzenie dostarczenia wiadomości zawierającej 

JEDZ z serwera pocztowego Zamawiającego,  

8. Obowiązek złożenia JEDZ w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym w sposób określony powyżej dotyczy również JEDZ 

składanego na wezwanie w trybie art. 26 ust. 3 ustawy; w takim przypadku Zamawiający 

nie wymaga szyfrowania tego dokumentu. 

9. Zamawiający na swojej stronie internetowej https://www.gov.pl/rolnictwo/zamowienia-

publiczne-2018-r opublikował ogłoszenie o zamówieniu oraz niniejszą SIWZ. Na stronie 

tej Zamawiający będzie także publikował: 

1) zawiadomienia oraz informacje związane z prowadzonym postępowaniem, w tym 

zwłaszcza: zapytania Wykonawców o wyjaśnienie treści SIWZ wraz 

z wyjaśnieniami Zamawiającego do tych zapytań, zawiadomienia o zmianie treści 

SIWZ, zawiadomienia o przedłużeniu terminu składania ofert, informacje, o których 

mowa w art. 86 ust. 5 ustawy i zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty,  

o którym mowa w art. 92 ust. 2 ustawy, 

2) treści odwołań dotyczących treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień SIWZ 

wraz z wezwaniem Wykonawców do wzięcia udziału w postępowaniu toczącym się 

w wyniku wniesienia odwołania; rozstrzygnięcia odwołań dotyczących treści 

ogłoszenia o zamówieniu lub treści SIWZ. 

10. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania wszystkich Wykonawców w celu 

wyjaśnienia wątpliwości dotyczących SIWZ. 

11. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. 

Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 6 dni przed 

upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści 

SIWZ wpłynie do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa 

połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 
12. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, 

o którym mowa w ust. 11. 

 

 

https://www.gov.pl/rolnictwo/zamowienia-publiczne-2018-r
https://www.gov.pl/rolnictwo/zamowienia-publiczne-2018-r
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ROZDZIAŁ VII. 

Wadium 

 

1. Przed upływem terminu składania ofert Zamawiający żąda od Wykonawców wniesienia 

wadium na cały okres związania ofertą w wysokości 350,00 zł (słownie: trzysta 

pięćdziesiąt złotych). 

2. Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach: 

1) pieniądzu; 

2) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo -

kredytowej, z tym, że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym; 

3) gwarancjach bankowych; 

4) gwarancjach ubezpieczeniowych; 

5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 

ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju 

Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2018 r. poz. 110, z późn. zm.). 

3. Wadium w formie pieniężnej, zgodnie z art. 45 ust. 7 ustawy, należy wpłacać na konto 

Zamawiającego: Narodowy Bank Polski Oddział Okręgowy w Warszawie, nr konta  

71 1010 1010 0052 1013 9120 0000. Na przelewie należy umieścić informację: „Wadium 

w postępowaniu BDG.zp.23.1.77.2018 – druk broszury”. 

4. W przypadku wnoszenia wadium w formie pieniężnej, Wykonawca z zachowaniem 

właściwej staranności winien dokonać przelewu pieniężnego z odpowiednim 

wyprzedzeniem. Zaleca się, aby do oferty Wykonawcy załączyli potwierdzenie 

wniesienia wadium w formie pieniężnej (potwierdzenie przelewu). 

5. W przypadku wnoszenia wadium w formie gwarancji lub poręczenia, Wykonawca 

zobowiązany jest dołączyć do oferty dowód wniesienia wadium w formie oryginału 

(zaleca się nie wpinać na trwałe oryginału tego dokumentu do całości oferty, natomiast 

wskazane jest załączenie na trwałe do oferty kserokopii tego dokumentu, potwierdzonej 

za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę). 

6. Dokument wniesienia wadium w formie gwarancji lub poręczenia winien zawierać 

bezwarunkowe i nieodwołalne zobowiązanie gwaranta lub poręczyciela zapłaty 

wymaganej kwoty wadium, na pisemne żądanie Zamawiającego wzywające do zapłaty 

kwoty wadium, powstałe na skutek okoliczności określonych w ustawie. 
 

ROZDZIAŁ VIII. 

Termin związania ofertą 

 

1. Składający ofertę jest nią związany przez okres 60 dni od upływu terminu składania ofert. 

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin 

związania ofertą. 

3. Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania 

ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu 

o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

 

ROZDZIAŁ IX.  

Składanie ofert 

 

1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Ofertę składa się w formie pisemnej. 

3. Ofertę należy złożyć w miejscu wskazanym w SIWZ, w zamkniętym opakowaniu 

/kopercie, w sposób zabezpieczający nienaruszalność do terminu otwarcia ofert. Koperta 

/opakowanie z ofertą ma posiadać następujące oznaczenie:  
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Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi 

Wydział Zamówień Publicznych, pok. 122 

ul. Wspólna 30, 00-930 Warszawa 

„Oferta w postępowaniu znak: BDG.zp.23.1.77.2018 – druk broszury” 

 

4. Ofertę należy przesłać pocztą lub złożyć w Biurze Przepustek w siedzibie 

Zamawiającego w Warszawie przy ul. Wspólnej 30, lub w Wydziale Zamówień 

Publicznych w pok. 122, w terminie do dnia 09.10.2018 r. do godz. 10.30. Decyduje 

data i godzina wpływu oferty do Zamawiającego.  

5. W przypadku składania oferty osobiście w Wydziale Zamówień Publicznych należy 

uwzględnić czas konieczny do uzyskania przepustki (niezbędne jest posiadanie dowodu 

tożsamości, np. dowodu osobistego). 

6. Dodatkowo na kopercie / opakowaniu należy podać: nazwę i adres siedziby Wykonawcy. 

7. Oferta złożona po terminie zostanie zwrócona, na zasadach określonych w art. 84 ustawy. 

 

ROZDZIAŁ X. 

Zmiana i wycofanie ofert 

 

1. Przed upływem terminu do składania ofert, Wykonawca może zmienić lub wycofać 

ofertę. 

2. Żadna z ofert nie może być zmieniona ani wycofana po upływie wyznaczonego terminu 

składania ofert.  

3. Zmiana oferty może nastąpić tylko poprzez złożenie zmienionej, pisemnej oferty według 

takich samych zasad jak wcześniej składana oferta. Oferta zmieniająca wcześniej złożoną 

ofertę musi jednoznacznie wskazywać, które postanowienia oferty są zmieniane. 

4. Wykonawca może wycofać już złożoną ofertę, tylko przed upływem terminu składania 

ofert. Zamawiający może wydać ofertę Wykonawcy tylko na podstawie pisemnego 

żądania zwrotu oferty, złożonego przez osobę upoważnioną ze strony Wykonawcy do 

wykonania tej czynności. Upoważnienie do wycofania oferty musi być załączone do 

żądania zwrotu oferty. 

 

ROZDZIAŁ XI.  

Otwarcie ofert 

 

1. Otwarcie ofert nastąpi publicznie w dniu 09.10.2018 r. o godz. 11.00 w siedzibie 

Zamawiającego w Warszawie przy ul. Wspólnej 30, pok. 122. 
2. Otwarcie ofert jest jawne. Osoby zainteresowane udziałem w jawnym otwarciu ofert 

proszone są o przybycie 15 minut przed wyznaczonym czasem w celu uzyskania 

przepustek (niezbędne jest posiadanie dowodu tożsamości, np. dowodu osobistego). 

3. Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, 

a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji 

i warunków płatności zawartych w ofertach. 

4. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na stronie internetowej 

https://www.gov.pl/rolnictwo/zamowienia-publiczne-2018-r informacje dotyczące: 

1) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia; 

2) firm oraz adresów Wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie; 

3) ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności 

zawartych w ofertach. 

 

 

 

 

https://www.gov.pl/rolnictwo/zamowienia-publiczne-2018-r
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5. Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostępnia się od chwili ich otwarcia. 

 

ROZDZIAŁ XII.  

Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje  

w sprawie walut obcych 

 

1. W formularzu ofertowym (załącznik nr 2 do SIWZ) Wykonawca poda cenę brutto 

oferty w złotych polskich, z dokładnością do drugiego miejsca po przecinku. W cenie 

oferty Wykonawca zobowiązany jest ująć wszystkie koszty związane z realizacją 

zamówienia.  

2. Jeżeli zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, 

Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek 

od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. 

Wykonawca składając ofertę poinformuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie 

prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę 

(rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego 

powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. 

3. Zamawiający nie przewiduje możliwości prowadzenia rozliczeń w walutach obcych. 

Rozliczenia między Wykonawcą, a Zamawiającym będą dokonywane w złotych 

polskich. 

4. Zamawiający informuje, że nie przewiduje możliwości udzielenia Wykonawcy zaliczek 

na poczet wykonania zamówienia. 

 

ROZDZIAŁ XIII. 

Kryteria oceny ofert 

 

1. Oceniane będą wyłącznie oferty nie odrzucone. 

2. Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria i ich 

znaczenie: 

 

Lp. Nazwa kryterium Znaczenie (%) 

Maksymalna liczba punktów 

możliwych do uzyskania  

w danym kryterium 

1. Cena 60% 60 

2. 
Termin dostarczenia 

zamówienia 
20% 20 

3. 

Liczba zadeklarowanych 

wersji projektów 

graficznych broszury 

15% 15 

4. 

Zatrudnienie przy realizacji 

zamówienia osób, o których 

mowa w art. 29 ust. 4  

pkt 3 lub 4 ustawy 

5% 5 

 

3. Kryterium „Cena” (K1) będzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto podanej przez 

Wykonawcę w ofercie. Liczba punktów w tym kryterium zostanie obliczona na 

podstawie poniższego wzoru: 

 
Najniższa oferowana cena brutto spośród rozpatrywanych ofert 

K1 = ------------------------------------------------------------------------------------------- x 60 

Cena brutto ocenianej oferty 
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Punktacja zostanie zaokrąglana z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

 

4. Kryterium „Termin dostarczenia zamówienia” (K2) zostanie ocenione  

w skali punktowej do 20 punktów i będzie rozpatrywane na podstawie podanego  

przez Wykonawcę w ofercie terminu, w jakim zobowiązany będzie dostarczyć 

zamówienie. 

 

Wykonawca w formularzu ofertowym poda konkretną datę (jeden, konkretny dzień 

spośród dat wskazanych poniżej). 

 

Oferty zostaną ocenione zgodnie z poniższą punktacją: 

 wykonanie zamówienia w terminie 17.12.2018 r. – 0 punktów, 

 wykonanie zamówienia w terminie 13-14.12.2018 r. – 15 punktów, 

 wykonanie zamówienia w terminie: 11-12.12.2018 r. – 20 punktów. 

 
Jeżeli Wykonawca poda w formularzu oferty termin krótszy niż 11.12.2018 r. lub termin 
dłuższy niż 17.12.2018 r., to jego oferta zostanie odrzucona, gdyż treść oferty nie 
odpowiada treści SIWZ. 
Jeżeli Wykonawca nie wskaże w ofercie żadnego terminu dostarczenia zamówienia,  

to Zamawiający uzna, że Wykonawca dostarczy zamówienie w terminie maksymalnym, 

tj. 17.12.2018 r.  

 

5. Kryterium „Liczba zadeklarowanych wersji projektów graficznych broszury” (K3) 

zostanie ocenione w skali punktowej do 15 punktów, zgodnie z poniższą punktacją: 

 

 1 wersja projektu graficznego broszury – 0 punktów, 

 2 wersje projektów graficznych broszury – 5 punktów, 

 3 wersje projektów graficznych broszury – 10 punktów, 

 4 i więcej wersji projektów graficznych broszury – 15 punktów. 

 

Jeżeli Wykonawca nie zadeklaruje liczby wersji projektów graficznych broszury, to 

Zamawiający uzna, iż Wykonawca przedstawi 1 wersję projektu graficznego broszury. 

 

6. Kryterium „Zatrudnienie przy realizacji zamówienia osób, o których mowa w art.  

29 ust. 4 pkt 3 lub 4 ustawy” (K4) zostanie ocenione w oparciu o wskazanie w ofercie 

zatrudnienia przy realizacji przedmiotu zamówienia co najmniej 1 osoby z kategorii osób,  

o których mowa w art. 29 ust. 4 pkt 3 lub 4 ustawy, tj.: 

 osoby niepełnosprawnej, zgodnie z definicją określoną w ustawie z dnia 27 sierpnia 

1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób 

niepełnosprawnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 511, z późn. zm.) lub zgodnie z definicją 

określoną we właściwych przepisach państw członkowskich Unii Europejskiej lub 

Europejskiego Obszaru Gospodarczego; 

 osoby bezdomnej realizującej indywidualny program wychodzenia z bezdomności,  

w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej  

(Dz. U. z 2017 r. poz. 1769, z późn. zm.) lub właściwych przepisów państw 

członkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego; 

 osoby uzależnionej od alkoholu, po zakończeniu programu psychoterapii w zakładzie 

lecznictwa odwykowego, w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 12 marca 2004 r. 

o pomocy społecznej lub właściwych przepisów państw członkowskich Unii 

Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego; 
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 osoby uzależnionej od narkotyków lub innych środków odurzających, po zakończeniu 

programu terapeutycznego w zakładzie opieki zdrowotnej, w rozumieniu przepisów 

ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej lub właściwych przepisów 

państw członkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego; 

 osoby chorej psychicznie, w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. 

o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2017 r. poz. 882, z późn. zm.) lub 

właściwych przepisów państw członkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego 

Obszaru Gospodarczego; 

 osoby zwalnianej z zakładu karnego, mającej trudności w integracji ze środowiskiem, 

w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej lub 

właściwych przepisów państw członkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego 

Obszaru Gospodarczego; 

 uchodźcy realizującego indywidualny program integracji, w rozumieniu przepisów 

ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej lub właściwych przepisów 

państw członkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego. 

 

Zamawiający dopuszcza realizację powyższego wymagania poprzez zawarcie umowy 

cywilnoprawnej z osobami wymienionymi powyżej. 

 

W przypadku podania w ofercie, iż nie zostanie zatrudniona żadna osoba należąca  

do jednej z ww. kategorii osób, Wykonawcy nie zostaną przyznane żadne punkty  

w ramach przedmiotowego kryterium, natomiast w przypadku wskazania w ofercie  

co najmniej jednej osoby, Wykonawcy zostanie przyznane 5 punktów.  

 

7. Ogólna ocena danej oferty zostanie obliczona wg następującego wzoru:  

 

Σ = (K1) + (K2) + (K3) + (K4) 

 

ROZDZIAŁ XIV.  

Wybór najkorzystniejszej oferty 

 

1. Najkorzystniejszą spośród złożonych ważnych i niepodlegających odrzuceniu ofert 

będzie oferta z najwyższą liczbą punktów przyznaną w ramach kryteriów, o których 

mowa w Rozdziale XIII SIWZ. 

2. W toku oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonej oferty. 

3. W toku oceny ofert Zamawiający poprawi oczywiste omyłki pisarskie i oczywiste omyłki 

rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz 

inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SIWZ, niepowodujące istotnych zmian 

w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została 

poprawiona. Jeżeli Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie 

zgodzi się na poprawienie omyłki polegającej na niezgodności oferty z SIWZ, 

niepowodującej istotnych zmian w treści oferty, Zamawiający odrzuci ofertę tego 

Wykonawcy. 

4. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 

przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród 

tych ofert wybiera ofertę z najniższą ceną, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej 

cenie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia 

w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. 
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ROZDZIAŁ XV. 

Zabezpieczenie należytego wykonania umowy 

 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

 

ROZDZIAŁ XVI. 

Informacja o formalnościach jakie winny zostać dopełnione po wyborze oferty  

w celu zawarcia umowy o zamówienie publiczne 

 

1. Zamawiający powiadomi o wyniku postępowania zgodnie z przepisami ustawy. 

2. Z wybranym Wykonawcą Zamawiający podpisze umowę o wykonanie zamówienia, nie 

wcześniej niż po upływie terminu określonego w art. 94 ustawy. 

3. Zamawiający powiadomi wybranego Wykonawcę o miejscu i terminie podpisania 

umowy. 

4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy lub 

nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający 

może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzenia 

ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki określone w art. 93 ust. 1 

ustawy. 

5. Jeżeli zostanie wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, 

przed podpisaniem umowy Zamawiający może zażądać, a Wykonawca będzie 

zobowiązany do przedłożenia umowy regulującej ich współpracę w zakresie 

obejmującym wykonanie zamówienia. Z treści powyższej umowy powinno  

w szczególności wynikać: zasady współdziałania, zakres współuczestnictwa oraz podział 

obowiązków Wykonawców w wykonaniu przedmiotu zamówienia. 

6. Przed podpisaniem umowy, wybrany Wykonawca przekaże Zamawiającemu informacje 

niezbędne do wpisania do treści umowy, np. imiona i nazwiska uprawnionych osób, które 

będą reprezentować Wykonawcę przy podpisaniu umowy.  

7. Zamawiający wymaga od wybranego Wykonawcy zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego na warunkach określonych w projekcie umowy, który stanowi 

załącznik nr 1 do SIWZ. 

 

ROZDZIAŁ XVII. 

Środki ochrony prawnej przysługujące Wykonawcy w toku postępowania 

 

Środki ochrony prawnej, określone w Dziale VI ustawy, przysługują Wykonawcy i innemu 

podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu przedmiotowego zamówienia oraz 

poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów 

ustawy. 

 

ROZDZIAŁ XVIII. 

Informacja o możliwości i warunkach zmiany zawartej umowy 

 

1. Niedopuszczalne są zmiany istotnych postanowień umowy w stosunku do treści oferty, 

na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, za wyjątkiem przewidzianych przez 

Zamawiającego w niniejszej SIWZ możliwości dokonania takich zmian. 

2. Oprócz możliwości dokonania zmian do umowy, przewidzianych w postanowieniach 

załączonego projektu umowy, Zamawiający przewiduje także możliwości zmiany 

postanowień umowy w przypadku gdy: 

1) nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym 

istotny wpływ na realizację przedmiotu umowy, 
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2) nastąpi potrzeba zmiany terminu realizacji zamówienia z przyczyn obiektywnych, 

niezależnych od Wykonawcy. 

 

ROZDZIAŁ XIX. 

Klauzula informacyjna RODO 

 

Zgodnie z art. 13 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia  

27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2018, str. 1), zwanym dalej „RODO”, 

informuję, iż: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi. 

Siedziba Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi znajduje się w Warszawie, ul. Wspólna 

30, kod 00-930; 

2) dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych - iod@minrol.gov.pl, tel. 22 623 26 25; 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c ogólnego 

rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. w celu 

związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego; 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 

1579, z późn. zm.); 

5) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą przez okres 4 lat od dnia zakończenia 

postępowania o udzielenie zamówienia (w przypadku zamówień współfinansowanych ze 

środków Unii Europejskiej przez okres 5 lat), a jeżeli czas trwania umowy przekracza  

4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy, a po tym okresie będą 

archiwizowane w czasie określonym przepisami prawa, zgodnie z instrukcją kancelaryjną 

MRiRW; 

6) posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych4; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa  

w art. 18 ust. 2 RODO5; 

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 

przepisy RODO; 

7) nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest 

art. 6 ust. 1 lit. c RODO; 

8) podanie przez Pana/Panią danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pan/Pani 

zobowiązana do ich podania, a konsekwencją niepodania danych osobowych będzie 

niemożliwość oceny ofert i zawarcia umowy; 

                                                           
4 skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą 

postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 
5 prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków 
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii 

Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

 

mailto:iod@minrol.gov.pl
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9) dane udostępnione przez Panią/Pana nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, 

w tym nie będą podlegały profilowaniu; 

10) administrator danych nie ma zamiaru przekazywać danych osobowych do państwa 

trzeciego lub organizacji międzynarodowej. 

 

ROZDZIAŁ XX. 

Postanowienia końcowe 

 

1. Oferty, opinie biegłych, oświadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty 

i informacje składane przez Zamawiającego i Wykonawców oraz umowa w sprawie 

zamówienia publicznego stanowią załączniki do protokołu postępowania. 

2. Protokół wraz z załącznikami jest jawny. Załączniki do protokołu udostępnia się po 

dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania, z tym, że 

oferty udostępnia się od chwili ich otwarcia. 

3. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż 

w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane oraz wykazał, że 

zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może 

zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy. 

4. Ujawnianie treści protokołu, załączników do protokołu, w tym ofert, odbywać się będzie 

na wniosek, według następujących zasad: 

1) udostępnienie protokołu lub załączników może nastąpić poprzez: 

a) wgląd w miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamawiającego, 

b) przesłanie kopii pocztą lub drogą elektroniczną, zgodnie z wyborem wskazanym 

we wniosku; 

2) bez zgody Zamawiającego wnioskodawca w trakcie wglądu do protokołu lub 

załączników, nie może samodzielnie kopiować lub utrwalać za pomocą urządzeń lub 

środków technicznych służących do utrwalania obrazu treści złożonych ofert; 

3) Zamawiający ustali, z uwzględnieniem złożonego w ofercie zastrzeżenia o tajemnicy 

przedsiębiorstwa, zakres informacji, które mogą być udostępnione; 

4) udostępnienie nastąpi w siedzibie Zamawiającego i może mieć miejsce wyłącznie 

w dni robocze, w godzinach od 9.00 do 15.00; 

5) jeżeli z przyczyn technicznych znacząco utrudnione jest udostępnienie przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej protokołu lub załączników sporządzonych 

w postaci papierowej, w szczególności z uwagi na ilość żądanych do udostępnienia 

dokumentów, Zamawiający poinformuje o tym wnioskodawcę i wskaże sposób ich 

udostępnienia. 

5. Przywołane w SIWZ załączniki stanowią jej integralną część, tj.:  

1) załącznik nr 1 – projekt umowy; 

2) załącznik nr 2 – formularz ofertowy; 

3) załącznik nr 3 – wzór oświadczenia w formie Jednolitego Europejskiego Dokumentu 

                            Zamówienia (JEDZ); 

4) załącznik nr 4 – zobowiązanie podmiotu trzeciego; 

5) załącznik nr 5 – oświadczenie dotyczące grupy kapitałowej. 
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PROJEKT         ZAŁĄCZNIK NR 1 DO SIWZ 

 

 

UMOWA NR BDG.zp.23.1.77.2018 

 

zawarta w dniu .................................... w Warszawie 

 

pomiędzy 

 

Skarbem Państwa - Ministerstwem Rolnictwa i Rozwoju Wsi, ul. Wspólna 30, 00-930 

Warszawa, NIP 526-12-81-638, REGON 000063880, zwanym dalej „Zamawiającym”, 

reprezentowanym przez Panią Monikę Rzepecką, Dyrektora Generalnego Ministerstwa 

Rolnictwa i Rozwoju Wsi,  

 

a 

 

………………………….., z siedzibą, …………, NIP……….., REGON……………, 

zwanym dalej „Wykonawcą”, reprezentowanym przez 

…………………………..……………………...,  

 

o następującej treści: 

 

§ 1. 
1. Zamawiający zamawia, a Wykonawca zobowiązuje się do:  

1) wykonania projektu i opracowania graficznego broszury pt. „Informator o jednostkach 

doradztwa rolniczego”, zwanej dalej „broszurą”, 

2) przygotowania do druku i druku broszury 

- zwanych dalej „przedmiotem umowy”.  

2. Szczegółowy zakres rzeczowy przedmiotu umowy stanowi załącznik do umowy.  

 

§ 2. 
1. Wykonawca wykona i dostarczy do siedziby Zamawiającego, na własny koszt, w ramach 

przedmiotu umowy,  broszurę  w wersji papierowej i pamięć USB z broszurą, w terminie 

do dnia ..…….. 
6
.  

2. Pamięć USB z broszurą będzie w formacie *pdf, o wielkości umożliwiającej publikację 

na stronach internetowych.  

3. Za dni robocze uważa się dni od poniedziałku do piątku za wyjątkiem dni ustawowo 

wolnych od pracy.  

 

§ 3. 
1. Zamawiający przekaże Wykonawcy treść broszury jak również proponowaną koncepcję 

graficzną niezbędną do wykonania przedmiotu umowy, na nośniku elektronicznym  

w dniu zawarcia umowy. 

2. Z zastrzeżeniem ust.1, do wykonania przedmiotu umowy Wykonawca użyje materiałów 

własnych.  

 

§ 4. 

Wykonawca opracuje zgodnie z wytycznymi Zamawiającego i przedłoży Zamawiającemu 

…..
7
 projekty broszury w formie elektronicznej w formacie *pdf, w terminie 10 dni 

                                                           
6
 data zgodnie z informacją zawartą w formularzu ofertowym 

7
 zgodnie z zadeklarowaną w formularzu ofertowym liczbą wersji projektów graficznych broszury 
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roboczych od dnia zawarcia umowy. Zamawiający w terminie 1 dnia roboczego od dnia 

otrzymania projektów broszury zgłosi do nich uwagi lub zaakceptuje jeden z projektów.  

W przypadku zgłoszenia uwag, Wykonawca zobowiązuje się do ich uwzględnienia, bez 

dodatkowego wynagrodzenia i przekazania Zamawiającemu poprawionych projektów 

broszury, w terminie 3 dni roboczych od dnia zgłoszenia uwag.  

 

§ 5. 

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie 

brutto w wysokości ………… (słownie: …………………… złotych), w tym należny 

podatek VAT.  

2. Zapłata wynagrodzenia nastąpi na podstawie faktury VAT wystawionej przez 

Wykonawcę, na wskazany przez niego rachunek bankowy w terminie 14 dni od dnia 

doręczenia prawidłowo wystawionej faktury VAT Zamawiającemu.  

3. Wystawienie faktury VAT przez Wykonawcę nastąpi po odbiorze przez Zamawiającego 

broszury, stwierdzonym protokolarnie, po uwzględnieniu ewentualnych uwag, o których 

mowa w § 4.  

4. Za dzień zapłaty wynagrodzenia uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego 

Zamawiającego. 

 

§ 6. 
1. W przypadku powstania zwłoki w wykonaniu przedmiotu umowy albo jego części bądź 

zwłoki w uwzględnieniu uwag, o których mowa w § 4, Wykonawca zapłaci na rzecz 

Zamawiającego karę umowną w wysokości 2% wartości wynagrodzenia brutto, o którym 

mowa w § 5 ust. 1, za każdy dzień zwłoki, nie więcej jednak niż 30% wartości tego 

wynagrodzenia.  

2. W przypadku niezatrudnienia przy wykonywaniu przedmiotu umowy co najmniej jednej 

osoby, o której mowa w § 9 ust. 1, lub nie zawarcia umowy cywilnoprawnej z co 

najmniej jedną osobą, o której mowa w § 9 ust. 1, Wykonawca zapłaci na rzecz 

Zamawiającego karę umowną w wysokości 1% wartości wynagrodzenia brutto, 

określonego w § 5 ust. 1, za każdy dzień niezatrudnienia tej osoby lub odpowiednio nie 

zawarcia z tą osobą umowy cywilnoprawnej, nie więcej jednak niż 5% wartości tego 

wynagrodzenia brutto
8
. 

3. W przypadku nienależytego wykonania przedmiotu umowy albo jego części, 

Wykonawca zapłaci na rzecz Zamawiającego karę umowną w wysokości 30% wartości 

wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1. 

4. W razie zwłoki, o której mowa w ust. 1, powyżej 10 dni, Zamawiającemu przysługuje 

prawo odstąpienia od umowy albo jej części.  

5. Odstąpienie od umowy nie powoduje utraty prawa dochodzenia przez Zamawiającego 

kary umownej.  

6. W przypadku, gdy wysokość szkody poniesionej przez Zamawiającego przewyższa 

wysokość zastrzeżonej kary umownej, Wykonawca jest zobowiązany do naprawienia 

szkody w pełnej wysokości.  

 

§ 7. 
1. Wykonawca oświadcza, że przenosi na Zamawiającego, na zasadzie wyłączności,  

w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust. 1, autorskie prawa majątkowe  

i prawa pokrewne do nieograniczonego w czasie korzystania i rozporządzania projektami 

graficznymi wykorzystywanymi do wykonania przedmiotu umowy, w kraju i za granicą, 

zgodnie z art. 64 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach 

                                                           
8
 postanowienie to stosowane będzie odpowiednio w przypadku, jeśli Wykonawca w formularzu ofertowym wskaże co najmniej 1 osobę  

z kategorii osób, o których mowa w art. 29 ust. 4 pkt 3 lub 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U.  

z 2017 r. poz. 1579, z późn. zm.), zatrudnioną przy wykonywaniu przedmiotu umowy 
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pokrewnych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1191 i 1293) oraz zezwala Zamawiającemu na 

korzystanie i rozporządzanie opracowaniami tych projektów. Ponadto Wykonawca 

wyraża zgodę na zezwalanie przez Zamawiającego podmiotom trzecim na wykonywanie 

przez te podmioty praw zależnych w powyższym zakresie. 

2. Przeniesienie autorskich praw majątkowych, o których mowa w ust. 1, obejmuje 

następujące pola eksploatacji:  

1) utrwalenie;  

2) zwielokrotnienie przy zastosowaniu technik drukarskich i komputerowych;  

3) wprowadzenie do obrotu;  

4) wprowadzenie do pamięci komputera;  

5) publiczne wykonywanie, wystawianie, wyświetlanie, odtwarzanie oraz nadawanie 

i reemitowanie, a także publiczne udostępnianie w taki sposób, aby każdy mógł mieć 

do nich dostęp w miejscu i czasie przez siebie wybranym.  

3. Przeniesienie na Zamawiającego autorskich praw majątkowych i praw pokrewnych, 

nastąpi z dniem dostarczenia do siedziby Zamawiającego broszury w wersji papierowej  

i pamięci USB z broszurą.  

 

§ 8. 
Wykonawca może powierzyć wykonanie części przedmiotu umowy osobom trzecim, za 

których działania bądź zaniechania odpowiada jak za własne. 

 

§ 9.
9
 

1. Wykonawca jest zobowiązany do zatrudnienia przy realizacji przedmiotu umowy, co 

najmniej 1 osoby z kategorii osób, o których mowa w art. 29 ust. 4 pkt 3 lub 4 ustawy  

z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579,  

z późn. zm.), tj.: 

1) osoby niepełnosprawnej, zgodnie z definicją określoną w ustawie z dnia 27 sierpnia 

1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób 

niepełnosprawnych (Dz. U. z 2018 r., poz. 511, z późn. zm.) lub zgodnie z definicją 

określoną we właściwych przepisach państw członkowskich Unii Europejskiej lub 

Europejskiego Obszaru Gospodarczego;  

2) osoby bezdomnej realizującej indywidualny program wychodzenia z bezdomności,  

w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej  

(Dz. U. z 2017 r. poz. 1769, z późn. zm.) lub właściwych przepisów państw 

członkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego;  

3) osoby uzależnionej od alkoholu, po zakończeniu programu psychoterapii w zakładzie 

lecznictwa odwykowego, w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 12 marca 2004 r.  

o pomocy społecznej lub właściwych przepisów państw członkowskich Unii 

Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego;  

4) osoby uzależnionej od narkotyków lub innych środków odurzających, po 

zakończeniu programu terapeutycznego w zakładzie opieki zdrowotnej,  

w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej lub 

właściwych przepisów państw członkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego 

Obszaru Gospodarczego;  

5) osoby chorej psychicznie, w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r.  

o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2017 r. poz. 882) lub właściwych  

przepisów państw członkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru 

Gospodarczego;  

                                                           
9
 postanowienie to stosowane będzie odpowiednio w przypadku, jeśli Wykonawca w formularzu ofertowym wskaże co najmniej 1 osobę  

z kategorii osób, o których mowa w art. 29 ust. 4 pkt 3 lub 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U.  

z 2017 r. poz. 1579, z późn. zm.), zatrudnioną przy wykonywaniu przedmiotu umowy 
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6) osoby zwalnianej z zakładu karnego, mającej trudności w integracji ze 

środowiskiem, w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy 

społecznej lub właściwych przepisów państw członkowskich Unii Europejskiej lub 

Europejskiego Obszaru Gospodarczego;  

7) uchodźcy realizującego indywidualny program integracji, w rozumieniu przepisów 

ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej lub właściwych przepisów 

państw członkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru 

Gospodarczego.  

2. Zatrudnienie osób, o których mowa w ust. 1, przy realizacji przedmiotu umowy powinno 

trwać od dnia zawarcia umowy do dnia wykonania przedmiotu umowy.   

3. Wykonawca zobowiązuje się przedstawić kopię dokumentu potwierdzającego 

zatrudnienie osób, o których mowa w ust. 1, w terminie 2 dni od dnia zawarcia umowy.  

4. Zamawiający dopuszcza zawarcie umowy cywilnoprawnej z osobami, o których mowa  

w ust. 1.  

5. Zamawiającemu przysługuje prawo kontroli spełnienia przez Wykonawcę obowiązków 

dotyczących zatrudniania osób, o których mowa w ust. 1. W tym celu Zamawiający może 

w każdym czasie żądać przedstawienia zanonimizowanej – w sposób zapewniający 

ochronę danych osobowych tych osób  (zgodnie z przepisami rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie  

o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) oraz ustawy z dnia 10 maja 

2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. poz. 1000) i innymi przepisami krajowymi 

w tym zakresie, tj. w szczególności 
10

 bez imion, nazwisk, adresów, nr PESEL), 

dokumentacji dotyczącej zatrudnienia osób, o których mowa w ust. 1, natomiast 

Wykonawca ma obowiązek przedstawić ją Zamawiającemu w terminie wskazanym  

w tym żądaniu. W przypadku kopii umów informacje takie jak: data zawarcia umowy  

i rodzaj umowy powinny być możliwe do zidentyfikowania. 

 

§ 10. 
1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość kontroli realizacji przedmiotu umowy,  

a Wykonawca zobowiązany jest do stałej konsultacji z Zamawiającym w celu uzyskania 

akceptacji wykonywanego przedmiotu umowy i zgłaszania uwag na każdym etapie 

realizacji umowy. 

2. Do współpracy w sprawach związanych z wykonywaniem przedmiotu umowy upoważnia 

się:  

1) ze strony Zamawiającego:  

a) …………………………..  

b) …………………………..  

c) …………………………..  

2) ze strony Wykonawcy: 

……………………………… 

3. Zmiana osób, o których mowa w ust. 2, następuje poprzez pisemne powiadomienie 

drugiej Strony i nie stanowi zmiany treści umowy. 

4. Osoby wymienione w ust. 2 uprawnione są do uzgadniania form i metod pracy, udzielania 

koniecznych informacji, podejmowania innych niezbędnych działań wynikających  

z umowy i koniecznych do prawidłowego jej wykonania.  

 

 

                                                           
10

 wyliczenie ma charakter przykładowy; umowa może zawierać również inne dane, które podlegają anonimizacji; każda mowa powinna 

zostać przeanalizowana przez Wykonawcę pod kątem przepisów o ochronie danych osobowych, zakres anonimizacji umowy musi być 

zgodny z ww. przepisami 
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§ 11. 
Zmiany i uzupełnienia treści umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności,  

z zastrzeżeniem § 10 ust. 3. 

 

§ 12. 
W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają do niej zastosowanie przepisy 

Kodeksu cywilnego oraz ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.  

 

§ 13. 
Spory powstałe w związku z realizacją niniejszej umowy będą rozpoznawane przez sąd 

właściwy ze względu na siedzibę Zamawiającego.  

 

§ 14. 
Umowę sporządzono w 4 jednobrzmiących egzemplarzach, z których 3 egzemplarze 

otrzymuje Zamawiający, a 1 egzemplarz Wykonawca.  

 

 

 

ZAMAWIAJĄCY      WYKONAWCA 
 

 

           ………….……………                                                        ....……………………  
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Załącznik do umowy  

nr BDG.zp.23.1.77.2018  

z dnia ………..………… 

 

 

Szczegółowy zakres rzeczowy przedmiotu umowy 

 

 

Wykonawca wykona broszurę pt. „Informator o jednostkach doradztwa rolniczego” 

uwzględniając poniższe dane dotyczące parametrów technicznych:  

 

1. Opis techniczny broszury „Jednostki doradztwa rolniczego w Polsce”:  

1) format: 190 mm szerokość x 190 mm wysokość +/- 5%, 

2) objętość: 60 stron (+/-10 stron) + okładka,  

3) nakład: 1500 egzemplarzy, w tym 1000 egz. w języku polskim i 500 egz. w jęz. 

angielskim, 

4) środek: kolorystyka (zawartość katalogu):  

a) druk offsetowy, 4+4 (full color tekstu, logotypów, zdjęć oraz innych elementów, 

które zostaną przewidziane w projekcie graficznym),  

b) papier kreda matowa o gramaturze 150 g,  

c) zdjęcia produktów dostarczone przez Zamawiającego, w ilości od 20 do 40 – 

pełen kolor do profesjonalnej obróbki graficznej (poprawiającej ich walory 

graficzne) oraz szparowania (wycięcia z tła określonych elementów), w celu 

użycia ich w katalogu,  

d) zdjęcia do projektu po stronie Wykonawcy,  

5) okładka (papier, kolorystyka):  

a) oprawa miękka 350 g uszlachetniona folią aksamitną (soft touch),  

b) zdjęcia do projektu full color, dostarczone przez Wykonawcę,  

c) lakier wybiórczy UV na wybranych elementach graficznych okładki,  

d) druk offsetowy, 4+4 (full color tekstu, logotypów, zdjęć oraz innych elementów, 

które zostaną przewidziane w projekcie graficznym),  

e) oprawa szyta. 

 

2. Przygotowanie do druku obejmuje:  

1) skład i łamanie tekstu,  

2) opracowanie graficzne,  

3) opracowanie indeksów i spisów,  

4) wykonanie korekty tekstu katalogu polegającej na sprawdzeniu jego formy pod 

względem ortograficznym, interpunkcyjnym, stylistycznym i graficznym,  

5) naświetlanie,  

6) oprawę.  

 

3. Broszury będą pakowane maksymalnie po 50 egzemplarzy w folię lub papier  

z zaznaczeniem tytułu, wersji językowej oraz ilości egzemplarzy w paczce. 

 

4. Broszura zostanie ologowana zgodnie z księgą wizualizacji dostępną na stronie 

internetowej: https://www.gov.pl/rolnictwo/ksiega-wizualizacji-i-logotypy. 

 

 

 

 

https://www.gov.pl/rolnictwo/ksiega-wizualizacji-i-logotypy

