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Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Zurominie
z dnia 15 pazdziernika 2010 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu organizacyjnego
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zurominie

Na podstawie art. 10 ust. 4 i ust. 4a ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej
Inspekcji Sanitarnej (tekst jednolity Dz. U. z 2006 r. r. Nr 122, poz. 851 ze zmianami)
zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Z dniem 15.10.2010 r. wprowadzam Regulamin organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-

Epidemiologicznej w Zurominie stanowigcy zalacznik Nr 1 do zarzadzenia.

§ 2

Traci moc Regulamin organizacyjny z dnia 27 kwietnia 2007 r.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej

w Zurominie

Rozdziat 1

Postanowienia ogolne

§1.

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Zurominie dziata na
podstawie  niniejszego  Regulaminu  Organizacyjnego oraz  powszechnie
obowigzujgcych przepiséw prawa, a w szczegoélnosci:

1) ustawy z dnia 14 marca 1985r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej ( Dz. U. z
2006r. Nr 122, poz. 851 z p6zn. zm. );
2) ustawy z dnia 30 sierpnia 1991 r. o zaktadach opieki zdrowotnej ( Dz. U. z
2007r. Nr 14, poz. 89 z p6zn. zm.),
3) Statutu Powiatowe] Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej;
4) innych przepisbw obowigzujacych publiczne zakiady opieki zdrowotnej
prowadzone w formie jednostek budzetowych.
§2
1. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) ,Powiatowej Stacji’ — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowg Stacje
Sanitarno-Epidemiologiczng w Zurominie;
2) ,Dyrektorze Powiatowej Stacji’ — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora

Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zurominie;
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3) ,0Oddziat Nadzoru” — nalezy przez to rozumie¢ Oddziat Nadzoru Biezgcego
i Zapobiegawczego  Powiatowej Stacji  Sanitarno-Epidemiologicznej
w Zurominie.

§3

1. Powiatowa Stacja ma swojg siedzibe w Zurominie, ul. Przemystowa 10.
2. Obszarem dziatania Powiatowe] Stacji jest teren powiatu zurominskiego, w sktad
ktorego wchodzg gminy: Zuromin, Biezun, Kuczbork, Lubowidz, Lutocin i

Siemigtkowo.

§4

1. Dyrektor Powiatowej Stacji:
1) kieruje Powiatowg Stacja w sposob zapewniajacy jej prawidtowe
funkcjonowanie;

2) reprezentuje Powiatowg Stacje na zewnatrz.

§5

1. Badania laboratoryjne, pomiary i badania $rodowiskowe dla potrzeb Powiatowej
Stacji wykonuje Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Ciechanowie,
Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Ptocku, Powiatowa Stacja
Sanitarno-Epidemiologiczna w Radomiu, i Wojewoddzka Stacja Sanitarno-

Epidemiologiczna w Warszawie.

2. Powiatowa Stacja $wiadczy ustugi na zlecenie i rzecz osob fizycznych, prawnych
oraz jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej w
zakresie badan, analiz i pomiaréw i innych czynnosci przewidzianych przepisami
prawa, realizuje te dziatania w oparciu o przepisy obowigzujgcego prawa, a w
szczegolnoéci zgodnie z zarzadzeniami wewnetrznymi Dyrektora Powiatowej

Stacji.
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3. Srodki finansowe uzyskane w wyniku realizacji prac o ktérych mowa w pkt 1 do
dnia 31.12.2010 r. stanowig dochéd wiasny jednostki, a od 01.01.2011r. stanowig

dochéd budzetu panstwa w rozumieniu ustawy o finansach publicznych.

§6

Dyrektorem Powiatowe] Stacji jest Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny

w Zurominie.

§7

1. Dyrektor Powiatowej Stacji zapewnia warunki sprawnej organizacji pracy |
efektywnego funkcjonowania Powiatowe]j Stacji.

2. Gtowny Specjalista ds. Jakosci sprawuje w imieniu Dyrektora Powiatowe] Stacji
nadzor nad budowaniem, wdrazaniem i utrzymywaniem systemu jakosci w
Powiatowej Stacji.

3. Dziatalnoscig poszczegolnych komérek organizacyjnych kierujg kierownicy tych
komorek.

4. Kierownicy komérek organizacyjnych Powiatowej Stacji oraz pracownicy na
samodzielnych stanowiskach pracy odpowiadajg za zgodne z przepisami prawa,
merytoryczne, wtasciwe i terminowe zatatwienie spraw.

5. W komérkach organizacyjnych, w razie niemoznosci wykonywania funkcji przez
kierownika, zastepuje go wyznaczony przez niego pracownik w uzgodnieniu
z Dyrektorem Powiatowe] Stacji.

8. Szczegdtowy zakres obowigzkow kierownikéw poszczegolnych komorek
organizacyjnych i pracownikéw na samodzielnych stanowiskach pracy ustala
Dyrektor Powiatowej Stacji, a pozostatym pracownikom Powiatowej Stacji
kierownicy podlegtych im komérek.

9. Bezposrednio Dyrektorowi Powiatowej Stacji podlegaja wszystkie komorki

organizacyjne i samodzielne stanowiska pracy.
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Rozdziat 2

Podstawowe zadania realizowane w Powiatowej Stacji

§8

1. Powiatowa Stacja zapewnia realizacj¢ zadan Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego w Zurominie, w zakresie sprawowania nadzoru nad
warunkami:

1) higieny srodowiska;

2) higieny pracy w zaktadach pracy;

3) higieny proceséw nauczania i wychowania;

4) higieny wypoczynku i rekreacji;

5) zdrowotnymi Zywnosci, zywienia, materiatbw i wyrobow
przeznaczonych do kontaktu z zywnoécig oraz kosmetykow;

6) higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spetnia¢ personel medyczny,
sprzet oraz pomieszczenia, w ktorych sa udzielane $wiadczenia
zdrowotne;

- w celu ochrony zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym wptywem szkodliwosci |

uciazliwosci $rodowiskowych , zapobiegania powstawaniu choréb, w tym choréb

zakaznych i zawodowych.

2. Zadania, o ktorych mowa w ust. 1 Powiatowa Stacja realizuje w szczegdlnosci
poprzez:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci
kontrolnych iinnych czynnosci wynikajacych z zadan realizowanych
przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego;

2) opracowanie ocen i analiz $rodowiskowych warunkujgcych zdrowie
ludnosci;

3) dziatalno$¢ przeciwepidemiczng;

4) opracowanie analiz i ocen epidemiologicznych oraz stanu higieniczno-
sanitarnego;

5) przygotowywanie projektow decyzji i wykonywanie czynnosci
w postepowaniu administracyjnym i w postepowaniu egzekucyjnym

w administracji;
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6) przygotowywanie i sktadanie projektow wnioskéw o ukaranie do sadow
rejonowych;

7) przygotowywanie spraw zwigzanych z wszczeciem i prowadzeniem
dochodzenia oraz wnoszenie | popieranie oskarzenia w postepowaniu
uproszczonym, wedtug odrebnych przepisow;

8) inicjowanie, organizowanie, koordynowanie, prowadzenie i
sprawowania nadzoru nad dziatalnoscia na rzecz oswiaty zdrowotnej,
promocji zdrowia oraz szkolen;

9) sprawowanie nadzoru i egzekwowanie higienicznych warunkéw pracy
w zaktadach pracy;

10)prowadzenie postepowania i dokumentacji w sprawach stwierdzenia
choroby zawodowej i przygotowania w tych sprawach projektéw decyzji
administracyjnych;

11)prowadzenie spraw w dziedzinie zapobiegawczego nadzoru
sanitarnego;

12)sprawowanie nadzoru nad higieng srodowiska zakfadow nauczania
i wychowywania oraz placowkami wypoczynku i rekreacji dzieci i
miodziezy;

13)sprawowanie nadzoru nad warunkami higieny $rodowiska, obiektow
uzytecznoéci publicznej oraz miejsc zbiorowego wypoczynku i rekreaciji;

14)sprawowanie  nadzoru nad warunkami zdrowotnymi zywnosci,
zywienia, materiatow i wyrobow przeznaczonych do kontaktu z
zywnoscig oraz kosmetykow;

15)sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno-sanitarnymi w
srodkach transportu komunikacji publicznej;

16)prowadzenie spraw zwigzanych ze statystykg publiczna;

17)opracowanie projektow planéw pracy oraz sprawozdan z dziatalnosci

Powiatowej Stacji.

§9

1. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny moze prowadzi¢ sprawy z zakresu
zadan Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego, powierzone przez

Panstwowego Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego w Warszawie.
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Rozdziat 3

Struktura organizacyjna Stacji

§ 10

1. W skiad Powiatowej Stacji wchodza nastepujace komorki organizacyjne:
1) Oddziat Ekonomiczny i Administracyjny;
2) Oddziat Nadzoru:
a) Sekcja Epidemiologii;
b) Sekcja Higieny Komunalnej;
c) Sekcja Higieny Pracy;
d) Sekcja Higieny Zywnosci, Zywienia i Przedmiotéw Uzytku;
e) Stanowisko Pracy do Spraw Higieny Dzieci i Mtodziezy;,
f) Stanowisko Pracy do Spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;
3) Stanowisko Pracy do Spraw Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia;
4) Stanowisko Pracy Gtéwnego Ksiggowego;
5) Stanowisko Pracy do Spraw Pracowniczych i Szkolen;
6) Stanowisko Pracy Giéwnego Specjalisty do Spraw Systemu Jakosci Nadzoru;
7) Stanowisko Pracy ds. Obstugi Sekretariatu;

8) Stanowisko Pracy Radcy Prawnego.

2. Schemat organizacyjny Powiatowej Stacji zawarty jest w zatgczniku Nr 1 do

niniejszego regulaminu.

§ 11
1.  Przy Powiatowej Stacji dziatajg dwie organizacje zwigzkowe, tj:
Migdzyzaktadowy Zwigzek Zawodowy Pracownikéw Panstwowej Inspekceji Sanitarnej
oraz NSZZ ,Solidarnos¢”.

§ 12

1. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Zurominie moze upowazniac
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pracownikow Powiatowe] Stacji, do wystepowania w jego imieniu w okreslonych
sprawach oraz do wydania decyzji administracyjnych, postanowien, zezwolen i

zaswiadczen.

. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Zurominie w zakresie swoich
kompetencji, moze udziela¢ petnomocnictw osobom fizycznym i prawnym do
dokonywania okreslonych czynnosci cywilno-prawnych w jego imieniu.

. Udzielanie lub cofniecie petnomocnictwa i upowaznienia przez Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Zurominie powinno zosta¢ wpisane do
rejestru prowadzonego przez pracownika ds. pracowniczych i szkolen.

. Wniosek o udzielanie petnomocnictwa, upowaznienia lub odwotania
petnomocnictwa lub upowaznienia powinien posiada¢ akceptacje Dyrektora
Powiatowe] Stacji i kierownika komorki organizacyjnej Powiatowej Stacji, a w
przypadku wnioskéw dotyczacych dysponowania srodkami finansowymi rowniez

akceptacje Gtownego Ksiegowego Powiatowe| Stacji.

Rozdziat 4

Kierownicy komorek organizacyjnych

§13

. Kierownicy komorek organizacyjnych odpowiadajg za catoksztatt pracy podlegiej

komorki.

. Kierownik komorki organizacyjnej zapewnia sprawng i efektywng realizacje:

1) zadan komoérki organizacyjnej;

2) decyzji i polecen Dyrektora Powiatowej Stacji;

. Do obowigzkéw kierownika komérki organizacyjnej nalezy:

1) okreslenie szczegotowych zadan dla podlegtych komorek wewnetrznych i
stanowisk pracy;

2) wnioskowanie w sprawach pracownikéw zatrudnionych w komorce
organizacyjnej, dotyczacych:

a) nawigzywania, zmiany i rozwigzywania stosunku pracy;
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3)
4)

b) awansowania i wyr6zniania (nagradzania);

c) szkolenia i wyjazdow stuzbowych;

d) udzielania urlopéw.

sktadanie wnioskdéw personalnych, okreslonych w odrebnych przepisach;

nadzér nad dyscypling pracy zatrudnionych w komaérce organizacyjnej.

Rozdziat 5

Zadania poszczegolnych komorek organizacyjnych

i 0s6b na samodzielnych stanowiskach pracy

§ 14

1. Do zadan w Oddziale Nadzoru — Sekcja Epidemiologii nalezy w szczegolnosci:

1)

5)

7)

ocena sytuacji epidemiologicznej na terenie dziatania PSSE w Zurominie w
zakresie wystepowania chordéb zakaznych i pasozytniczych oraz zagrozen
zwigzanych z ewentualnym atakiem bioterrorystycznym;

opracowywanie ognisk chorob zakaznych;

rejestracja, opracowanie i analiza danych statystycznych, w szczegolno$ci
dotyczacych zachorowan na choroby zakazne;

analiza zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materiaty z dziatalnosci
kontrolnej, badan laboratoryjnych oraz podejmowanie stosownych dziatan
prozdrowotnych;

wspotpraca z jednostkami zajmujgcymi sie ochrong zdrowia, odpowiednimi
komoérkami  organizacyjnymi Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Warszawie oraz innymi komorkami organizacyjnymi
Powiatowe] Stacji, organami samorzadu terytorialnego w zakresie okreslonym
przez ustawe o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

sprawowanie nadzoru sanitarno-higienicznego w zakresie sterylizaciji,
dezynfekcji, dezynsekcji, deratyzacji, zapobieganie zakazeniom szpitalnym
oraz postepowanie z odpadami niebezpiecznymi w miejscu ich powstawania w
placéwkach udzielajgcych $wiadczen zdrowotnych;

wspotudziat w opiniowaniu projektow | odbiorze otwieranych obiektow

$wiadczacych ustugi zdrowotne,
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8) nadzér nad wykonawstwem szczepien ochronnych;

9) nadzér nad przestrzeganiem tancucha chtodniczego w dystrybucji i
przechowywaniu szczepionek;

10)prowadzenie magazynu i dystrybucji szczepionek;

11)nadzér nad prawidtowa gospodarka szczepionkami;

12)prowadzenie dziatalnosci w zakresie promocji zdrowia.

2. Do zadan w Oddziale Nadzoru - Sekcja Higieny Komunalnej nalezy w
szczegolnosci:

1) nadzér nad warunkami higieny $rodowiska bytowania cztowieka, stanu
sanitarnego urzadzen i obiektow uzyteczno$ci publicznej, uje¢ i urzadzen
stuzacych do zaopatrywania ludzi w wode oraz zaktadow pracy i transportu
osobowego;

2) interpretacja wynikdbw badan oraz ocene jako$ci zdrowotnej, stanu
zaopatrzenia ludnosci w wode do spozycia i ocene jakosci wody w
kapieliskach;

3) nadzor sanitarny nad chowaniem zwiok (szczatkéw ludzkich), ich przewozem
oraz sprowadzaniem z obcego panstwa, a takze ekshumacjg i miejscami
chowania zmartych;

4) wspotpraca z jednostkami zajmujacymi sie ochrong zdrowia, odpowiednimi
komaérkami organizacyjnymi Wojewodzkie] Staciji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Warszawie oraz innymi komérkami organizacyjnymi
Powiatowej Stacji, organami samorzadu terytorialnego w zakresie okreslonym
przez ustawe o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

5) analiza zagrozeri zdrowotnych w oparciu o uzyskane materialy z dziatalnosci
kontrolnej, badan laboratoryjnych oraz podejmowanie stosownych dziatan
prozdrowotnych;

6) pobieranie probek wody do badan laboratoryjnych;

7) prowadzenie dziatalnosci w zakresie promocji zdrowia.

3. Do zadan w Oddziale Nadzoru — Sekcja Higieny Zywnosci, Zywienia i

Przedmiotow Uzytku nalezy w szczegdlnosci:
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1) sprawowanie nadzoru sanitarno-higienicznego nad zaktadami
produkujgcymi zywnos$¢, obiektami obrotu $rodkami spozywczymi, nad
srodkami transportu artykutami spozywczymi;

2) sprawowanie nadzoru sanitarno-higienicznego nad zaktadami zywienia
zbiorowego;

3) nadzér nad warunkami produkcji i obrotu materiatami i wyrobami do
kontaktu z zywnoscig;

4) nadzér nad warunkami produkgcji i obrotu kosmetykow;

5) pobieranie do badan laboratoryjnych w ramach urzedowej kontroli zywnosci
prébek surowcow, artykutow zywnosciowych, materiatbw i wyrobéw do
kontaktu z zywnoscig oraz kosmetykow;

6) pobieranie prébek sanitarnych w przypadku wystgpienia zbiorowego
zatrucia pokarmowego;

7) wspotudziat w opiniowaniu projektow oraz wspotudziat w odbiorze
przejmowanych pod nadzoér obiektow;

8) zbieranie danych w ramach Krajowego Systemu Ostrzegania
o Niebezpiecznych Produktach Zywnosciowych i Srodkach Zywienia
Zwierzat — RASFF;

9) ocena stopnia wdrozenia i skutecznosci funkcjonowania Dobrej Praktyki
Higienicznej (GHP) oraz Dobrej Praktyki Produkcyjnej (GMP)
w nadzorowanych obiektach;

10)ocena stopnia wdrozenia i skutecznoéci funkcjonowania systemu Analizy
Zagrozen i Krytycznych Punktéw Kontroli — HACCP;

11)sporzadzanie harmonogramu nadzoru nad obiektami oraz jego biezaca
realizacja;

12)sporzadzanie sprawozdan, informacji i ocen stosownie do wytycznych
WSSE oraz Gtéwnego Inspektora Sanitarnego;

13)prowadzenie szkolerh wewnetrznych dla pracownikow Sekciji HZ;

14)wspoétpraca z innymi stuzbami urzedowej kontroli zywnosci w ramach
zawartych porozumien;

15)wspotpraca z samorzadami terytorialnymi poprzez stosowng wymiang

informacji;
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16)wspotpraca z innymi komérkami organizacyjnymi w Powiatowej Stacji,
w tym w zakresie prowadzenia dochodzen i prowadzenia dokumentacji w
przypadkach zbiorowych zatru¢ pokarmowych;

17)wspotpraca z odpowiednimi jednostkami zajmujgcymi sie ochrong zdrowia,
odpowiednimi komérkami organizacyjnymi WSSE w Warszawie;

18)prowadzenie dziatalnosci w zakresie promocji zdrowia.

4. Do zadan w Oddziale Nadzoru — Sekcja Higieny Pracy nalezy w szczegélnosci:

1) nadzér nad zaktadami pracy w celu zapobiegania powstawania chorobom
zawodowym;

2) biezacy nadzdér nad zaktadami pracy w zakresie utrzymania nalezytego
stanu sanitarno-higienicznego;

3) nadzér nad wykonywaniem przez zaktady pracy badan i pomiarow
czynnikéw szkodliwych dla zdrowia na stanowiskach pracy;

4) aktualizacja ewidencji zaktadéw pracy w oparciu o biezace kontrole
sanitarne;

5) nadzér nad czynnikami fizycznymi i chemicznymi w $rodowisku pracy;

6) nadzor nad obrotem i stosowaniem $rodkéw ochrony roslin;

7) nadzor nad prekursorami grup Il A-R i 1l B- R w srodowisku pracy;

8) nadzor nad substancjami niebezpiecznymi i preparatami niebezpiecznymi w
zaktadach pracy, ktére wprowadzaja do obrotu i stosujg substancje
niebezpieczne i preparaty niebezpieczne;

9) kontrola kart charakterystyk substancji niebezpiecznych i preparatow
niebezpiecznych w zaktadach pracy;

10)egzekwowanie w zaktadach pracy stosujgcych substancje niebezpieczne
i preparaty niebezpieczne kart charakterystyk;

11)nadzor nad produktami biobdjczymi;

12)nadzér nad czynnikami biologicznymi w srodowisku pracy;

13)kontrola prawidtowoséci oznakowania opakowan substancji niebezpiecznych i
preparatéw niebezpiecznych;

14)ocena narazenia zawodowego w $rodowisku pracy w przypadkach
zgtoszenia podejrzenia choréb zawodowych oraz prowadzenie dziatalnosci

zapobiegawczej w ich powstawaniu;

11/16



15)prowadzenie postepowania wyjasniajacego w zwigzku ze zgtoszeniem
podejrzenia choroby zawodowej oraz dokumentacji zwigzanej z chorobami
zawodowymi;

16)opiniowanie spraw zwigzanych z higieng pracy wynikajagce z
obowigzujacych przepisdéw oraz uczestnictwo w odbiorach obiektow;

17)wspotudziat w propagowaniu wiedzy z zakresu higieny pracy;

18)wspotpraca z inspekcja pracy i inspekcjg ochrony roslin oraz z innymi
stuzbami w miare potrzeb;

19)inicjowanie i koordynowanie dziatarn zmierzajacych do poprawy warunkéw
bhp w Powiatowej Stacji;

20)organizowanie i nadzorowanie szkolen w zakresie bhp dla pracownikow
Powiatowe]j Staciji;

21)kontrola racjonalnego i celowego uzytkowania odziezy ochronnej, robocze;j i
sprzetu ochrony osobistej w Powiatowe] Stacji;

22)prowadzenie postepowania w sprawach wypadkéw przy pracy i w drodze do

pracy dot. pracownikow Powiatowej Stacji.

5. Do zadan w Oddziale Nadzoru — Stanowisko Pracy ds. Higieny Dzieci i Mtodziezy
nalezy w szczegolnosci:

1) sprawowanie biezacego nadzoru sanitarno-higienicznego nad zaktadami
nauczania i wychowania;

2) nadzér sanitarny nad przygotowywaniem i prowadzeniem akcji letniego
i zimowego wypoczynku dla dzieci;

3) prowadzenie badan problemowych zwigzanych z higieng nauczania
i wychowania;

4) uczestnictwo w odbiorach obiektow o$wiatowo - wychowawczych
nowobudowanych i modernizowanych przekazywanych do eksploatacji;

5) zbieranie informacji z organizowanego zywienia i dozywiania w zaktadach
nauczania i wychowania;

6) nadzér nad substancjami i preparatami chemicznymi w szkolnych
pracowniach chemicznych;

7) sporzadzanie sprawozdan, informacji i ocen nad obiektami oraz jego

biezgca realizacja;
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8) sporzadzanie harmonogramu nadzoru nad obiektami i jego biezaca

realizacja;

9) zatatwianie spraw interwencyjnych;

10)wspotpraca z jednostkami zajmujacymi sie ochrong zdrowia, odpowiednimi

komérkami organizacyjnymi Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Warszawie oraz innymi komoérkami organizacyjnymi
Powiatowe] Stacji, organami samorzadu terytorialnego w zakresie

okreslonym przez ustawe o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

11)analiza zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materiaty z dziatalnosci

kontrolnej oraz podejmowanie stosownych dziatan prozdrowotnych;

12)prowadzenie dziatalnosci w zakresie promocji zdrowia.

6. Do zadan w Oddziale Nadzoru — Stanowisko Pracy ds. Zapobiegawczego Nadzoru

Sanitarnego nalezy w szczegolnosci:

1)

uzgadnianie projektow miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego, studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego  gminy oraz ustalanie  warunkow  zabudowy i

zagospodarowania terenu pod wzgledem wymagan higienicznych i

zdrowotnych;

uzgadnianie dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagan higienicznych
i zdrowotnych;

udziat w dopuszczeniu do uzytku obiektow budowlanych;

kontrola zgodnosci budowanych obiektébw z wymogami higienicznymi i
zdrowotnymi;

wspodtpraca z odpowiednimi komérkami organizacyjnymi Wojewodzkiej Stacji

Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie oraz innymi komorkami
organizacyjnymi Powiatowe] Stacji, organami samorzadu terytorialnego w

zakresie okreslonym przez ustawe o Panstwowej Inspekcji Sanitarne;.

7. Do zadan Stanowiska Pracy ds. O$wiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia nalezy w

szczegolnosci:

1)

realizowanie programéw prozdrowotnych oraz koordynowanie dziatan z

zakresu o$wiaty zdrowotnej na terenie powiatu, ustalanie kierunkow i form
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2)

3)

4)

5)

pracy oraz wspdtpraca w tym zakresie z instytucjami, organizacjami i srodkami
masowego przekazu,

inspirowanie dziatan w zakresie promocji zdrowia i wspoétpraca na tym odcinku
z organami samorzadow (miasta, gminy);

nadzér nad dziataniami prozdrowotnymi realizowanymi w placowkach
o$wiatowo-wychowawczych i zaktadach opieki zdrowotnej;

wspotudziat w realizacji programéw o$wiatowo- zdrowotnych dla dzieci
i mtodziezy szkolnej, dot. zdrowego sposobu zycia, zapobiegania chorobom,
przeciwdziatania patologiom spotecznym;

realizowanie zadan wynikajacych w sytuacji epidemiologicznej oraz biezacych
potrzeb zdrowotnych spoteczenstwa;

wspotpraca z jednostkami zajmujacymi sie ochrong zdrowia, odpowiednimi
komdérkami organizacyjnymi Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;
w Warszawie oraz innymi komoérkami organizacyjnymi Powiatowe] Stacji,
organami samorzadu terytorialnego w zakresie okreslonym przez ustawe o

Panstwowej Inspekcji Sanitarne;j.

Gtowny Ksiegowy sprawuje nadzor nad prawidiowa realizacja budzetu i

gospodarki pozabudzetowej oraz:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujgacymi przepisami;
prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z obowigzujacymi zasadami;
przestrzeganie dyscypliny budzetowej;

planowanie budzetu i realizowanie gospodarki finansowej;

planowanie dochodéw i wydatkow;

prowadzenie sprawozdawczosci finansowej zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami;

sporzadzanie bilansu, sprawozdan i analiz budzetowych;

kontrole formalno-rachunkowa ponoszonych wydatkow;

ewidencja syntetyczna i analityczna operacji finansowych oraz uzgadnianie

sald kont;

10)ewidencja kosztow w uktadzie rodzajowym;

11)inwentaryzacja sktadnikéw majatkowych Powiatowej Stacji;
12)praca w systemie TREZOR.
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9. Gtowny Specjalista ds. Systemu Jako$ci Nadzoru - odpowiada za:

1)

5)

realizacje zadan systemu zarzadzania jakoscig zgodnie z wymogami normy
PN-EN ISO/IEC 17020:2006 r. ,0golne kryteria dziatania réznych rodzajow
jednostek inspekcyjnych”;

zarzadzanie oraz nadzoér nas dokumentacijq systemu zarzgdzania jakoscia;
planowanie i kierowanie pracami zmierzajacymi do uzyskania akredytacji
nadzoru sanitarnego Powiatowej Stacji;

planowanie i nadzorowanie audittw wewnetrznych oraz prowadzenie
dokumentacji zwigzanej z auditami;

zatatwianie spraw zwigzanych z systemem jakos$ci.

10. Stanowisko Pracy Radcy Prawnego - odpowiada za:

1)

obstuge prawna Powiatowej Stacji, zgodnie z obwigzujacymi przepisami w tym

zakresie.

11. Do zadan w Oddziale Ekonomicznym i Administracyjnym - Stanowisko Pracy ds.

Finansowo-Ptacowych nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)
3)

4)

prawidtowe naliczanie pfac;

terminowe rozliczanie ZUS;

sporzadzanie dokumentacji dotyczacej zasitkow chorobowych, prowadzenie
dokumentacji ZUS;

praca w systemie TREZOR (wprowadzanie sprawozdan, planow finansowych,
zapotrzebowania na srodki);

terminowe $cigganie naleznosci budzetowych i dochodow wtasnych;

inne czynnosci i operacje rachunkowe objete odrebnymi przepisami jak:

podatki, rozliczenia bankowe itp.

12. Do zadan w Oddziale Ekonomicznym i Administracyjnym - Stanowisko Pracy ds.

Pracowniczych i Szkolen nalezy w szczegélnosci:

1)
2)
3)
4)

realizowanie polityki kadrowej i socjalnej;

obstuge spraw osobowych i socjalnych pracownikow;

zatatwianie spraw zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji pracownikow;
zapewnienie  warunkéw  materiatowo-technicznych do  sprawnego

funkcjonowania komoérek organizacyjnych Powiatowej Stacji;
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o)

6)

7)
8)

9)

dziatalno$¢ w zakresie inwestycji, remontéw kapitalnych i biezacych oraz
konserwacja obiektéw Powiatowe] Stacji;

gospodarka $rodkami rzeczowymi oraz zabezpieczenie mienia Powiatowej
Stacji;

gospodarka srodkami trwatymi i przedmiotami nietrwatymi i ich ewidencja;
zaopatrzenie w sprzet i materialy niezbedne w realizacji zadan
poszczegolnych komorek organizacyjnych;

obstuga techniczno-biurowa;

10)zabezpieczenie mienia Powiatowej Stacji.

13. Do zadan w Oddziale Ekonomicznym i Administracyjnym - Stanowisko Pracy ds.

Obstugi Sekretariatu nalezy w szczegdélnosci:

1)

2)

3)

prowadzenie spraw kancelaryjnych, m. in. zwigzanych z korespondencjg
przychodzacy i wychodzaca z Powiatowej Stacji;

prowadzenie ewidencji skarg i wnioskow oraz nadzér nad terminowym ich
zatatwianiem;

przyjmowanie interesantow i ich wtasciwe kierowanie.

Rozdziat 6

Postanowienia koricowe

§15

Regulamin organizacyjny wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewodg

Mazowieckiego.

§ 16

Traci moc regulamin organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w
Zurominie z dnia 27.04.2007 r.

DYREKTOR
. Powiatowsj Stac
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Zalacznik Nr 1
do Regulaminu Organizacyjnego
PSSE w Zurominie

SCHEMAT ORGANIZACYJNY PSSE W ZUROMINIE

Gl. Specjalista
ds. Systemu Jakosci
Nadzoru

ODDZIAL
NADZORU

SEKCIA EPIDEMIOLOGI

SEKCIA HIGIENY KOMUNALNE]

SEKCIA HIGIENY ZYWNOSCI,
ZYWIENIA [ PRZEDMIOTOW
UZYTKU

SEKCJA HIGIENY PRACY

STANOWISKO PRACY
DS. HIGIENY DZIECI
1 MLODZIEZY

STANOWISKO PRACY
DS. ZAPOBIEGAWCZEGO
NADZORU SANITARNEGO

STANOWISKO PRACY
DS. OSWIATY ZDROWNEJ I
PROMOCII ZDROWIA

zaleznos¢ stuzbowa
nadzor merytoryczny

GLOWNY KSIEGOWY

STANOWISKO PRACY DS.
FINANSOWO-PLACOWYCH

STANOWISKO PRACY DO SPRAW
PRACOWNICZYCH I SZKOLEN

STANOWISKO PRACY DO SPRAW
SEKRETARIATU

STANOWISKO PRACY
RADCY PRAWNEGO




