[bookmark: _GoBack]Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego
      (Załącznik nr 2 do Umowy nr ……../2021 z dnia …………..2021 r.)

FORMULARZ OFERTY
na
sukcesywną dostawę materiałów piśmienno-biurowych dla Zakładu Emerytalno-Rentowego MSWiA

Nr sprawy: ZER-ZAK-4/2021

	




………………………………………………………
pieczęć Wykonawcy/Pełnomocnika Wykonawcy





Wykonawca*
	Nazwa:

	………………………………………………
………………………………………………

	Numer identyfikacji podatkowej VAT:
	………………………………………………

	Adres pocztowy: 
	………………………………………………

	Osoba lub osoby wyznaczone do kontaktów:
Telefon:
Adres e-mail:
	………………………………………………
………………………………………………
………………………………………………


*W przypadku oferty wspólnej należy podać nazwy i adresy wszystkich Wykonawców

OFERTA 
dla Zakładu Emerytalno-Rentowego Ministerstwa Spraw Wewnętrznych i Administracji

1.	W odpowiedzi na Zapytanie ofertowe składam(y) niniejszą ofertę oświadczając, że oferuję(emy) wykonanie zamówienia, zgodnie z wymaganiami określonymi w Zapytaniu ofertowym za maksymalną:

cenę netto (bez podatku VAT): …………………………… PLN 
cenę brutto (z podatkiem VAT): ………………………….. PLN 
słownie brutto: ……………..………………………………………….……………….. 00/100, 
zgodnie z poniższym wyszczególnieniem w Tabeli nr 1:
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Tabela nr 1. 
	Lp.
	Nazwa asortymentu
	J.m.
	Szacunkowa ilość ***
	Cena jedn. netto
(w zł)*
	Wartość netto
bez VAT
(w zł)*
	Stawka VAT 
(w %)**
	Wartość VAT 
(w zł)*
	Wartość brutto
z VAT (w zł)*

	1
	2
	3
	4
	5
	6= kol. 4x5
	7
	8=kol. 6x7
	9=kol. 6+8

	Bloki, zeszyty, skorowidze

	1.
	BLOK BIUROWY  A-4
	szt.
	50
	
	
	
	
	

	2.
	BLOK BIUROWY  A-5
	szt.
	50
	
	
	
	
	

	3.
	ZESZYT BRULION  A-4
	szt.
	60
	
	
	
	
	

	4.
	ZESZYT BRULION  A-5
	szt.
	65
	
	
	
	
	

	5.
	SKOROWIDZ A4
	szt.
	5
	
	
	
	
	

	6.
	SKOROWIDZ A5
	szt.
	5
	
	
	
	
	

	7.
	BLOK DO FLIPCHARTA
	szt.
	2
	
	
	
	
	

	Długopisy, ołówki, zakreślacze, pisaki, wkłady

	8.
	CIENKOPIS
	szt.
	300
	
	
	
	
	

	9.
	DŁUGOPIS
	szt.
	300
	
	
	
	
	

	10.
	DŁUGOPIS Z WKŁADEM  WIELKOPOJEMNYM
	szt.
	200
	
	
	
	
	

	11.
	WKŁAD WIELKOPOJEMNY 
DO DŁUGOPISU
	szt.
	50
	
	
	
	
	

	12.
	DŁUGOPIS ŻELOWY
	szt.
	200
	
	
	
	
	

	13.
	WKŁAD DO DŁUGOPISU ŻELOWEGO
	szt.
	50
	
	
	
	
	

	14.
	DŁUGOPIS NA ŁAŃCUSZKU
	szt.
	10
	
	
	
	
	

	15.
	NABOJE DO PIÓRA
	op.
	20
	
	
	
	
	

	16.
	MARKER PERMANENTNY DO CD
	szt.
	20
	
	
	
	
	

	17.
	MARKER DO TABLIC
	szt.
	20
	
	
	
	
	

	18.
	MARKER WODOODPORNY
	szt.
	200
	
	
	
	
	

	19.
	OŁÓWEK
	szt.
	100
	
	
	
	
	

	20.
	OŁÓWEK ERGONOMICZNY
	szt.
	50
	
	
	
	
	

	21.
	ZAKREŚLACZ ZE ŚCIĘTĄ KOŃCÓWKĄ
	szt.
	200
	
	
	
	
	

	Kartki samoprzylepne, kostki papierowe, zakładki indeksujące

	22.
	KARTKA SAMOPRZYLEPNA ŻÓŁTA 76X76 MM+/-5MM
	bloczek
	400
	
	
	
	
	

	23.
	KOSTKA PAPIEROWA –WKŁAD DO POJEMNIKA 85 X 85 MM (+/- 1MM)
	szt.
	150
	
	
	
	
	

	24.
	ZAKŁADKA INDEKSUJĄCA 
	op.
	50
	
	
	
	
	

	Pojemniki, przyborniki

	25.
	PODAJNIK DO TAŚMY KLEJĄCEJ
	szt.
	20
	
	
	
	
	

	26.
	POJEMNIK NA SPINACZE
	szt.
	50
	
	
	
	
	

	27.
	METALOWY PRZYBORNIK NA BIURKO
	szt.
	50
	
	
	
	
	

	28.
	METALOWY PRZYBORNIK NA BIURKO NA DŁUGOPISY
	szt.
	50
	
	
	
	
	

	Koperty

	29.
	KOPERTA DL OZDOBNA FAKTUROWANA
	szt.
	60
	
	
	
	
	

	30.
	KOPERTA LISTOWA C-6
	op.
	30
	
	
	
	
	

	31.
	KOPERTA LISTOWA C-4
	op.
	40
	
	
	
	
	

	32.
	KOPERTA LISTOWA C-5 TYPU: HK
	op.
	270
	
	
	
	
	

	33.
	KOPERTA LISTOWA C-3
	op. 
	5
	
	
	
	
	

	34.
	KOPERTA LISTOWA DL SK 
Z OKNEM
	op.
	150
	
	
	
	
	

	35.
	KOPERTA LISTOWA DL SK
	op.
	10
	
	
	
	
	

	36.
	KOPERTA LISTOWA Z  ROZSZERZANYMI  BOKAMI 
I  SPODEM
	op.
	20
	
	
	
	
	

	37.
	BIAŁA KOPERTA LISTOWA 
Z ROZSZERZANYMI  BOKAMI 
I SPODEM
	op.
	20
	
	
	
	
	

	Koszulki, ofertówki, skoroszyty

	38.
	KOSZULKA NA  DOKUMENTY A-4
	op.
	100
	
	
	
	
	

	39.
	KOSZULKA NA KATALOGI A-4
	szt.
	500
	
	
	
	
	

	40.
	KOSZULKA NA KATALOGI A4 
Z KLAPKĄ
	szt.
	200
	
	
	
	
	

	41.
	OFERTÓWKA A-4
	szt.
	200
	
	
	
	
	

	42.
	SKOROSZYT A-4
	szt.
	100
	
	
	
	
	

	Segregatory

	43.
	SEGREGATOR A-4
	szt.
	50
	
	
	
	
	

	44.
	SEGREGATOR A-4
	szt.
	40
	
	
	
	
	

	Spinacze – klipsy, dziurkacze, zszywacze, zszywki, rozszywacze, pinezki

	45.
	SPINACZE-KLIPSY DO PAPIERU 
25 MM
	op.
	70
	
	
	
	
	

	46.
	SPINACZE–KLIPSY DO PAPIERU 
32 MM
	op.
	70
	
	
	
	
	

	47.
	SPINACZE-KLIPSY DO PAPIERU  
41 MM
	op.
	70
	
	
	
	
	

	48.
	SPINACZE-KLIPSY DO PAPIERU  
51 MM
	op.
	70
	
	
	
	
	

	49.
	SPINACZ BIUROWY OKRĄGLY 
50 MM
	op.
	40
	
	
	
	
	

	50.
	SPINACZ BIUROWY OKRĄGLY 
25 MM
	op.
	40
	
	
	
	
	

	51.
	DZIURKACZ
	szt.
	40
	
	
	
	
	

	52.
	DZIURKACZ
	szt.
	40
	
	
	
	
	

	53.
	ZSZYWACZ BIUROWY
	szt.
	30
	
	
	
	
	

	54.
	ZSZYWACZ BIUROWY MAŁY
	szt.
	30
	
	
	
	
	

	55.
	ZSZYWACZ BIUROWY KASETOWY
	szt.
	10
	
	
	
	
	

	56.
	ROZSZYWACZ
	szt.
	30
	
	
	
	
	

	57.
	ZSZYWKI 10
	op.
	200
	
	
	
	
	

	58.
	ZSZYWKI 24/6
	op.
	800
	
	
	
	
	

	59.
	KASETKA DO ZSZYWACZA 6 MM
	op.
	15
	
	
	
	
	

	60.
	KASETKA DO ZSZYWACZA 8 MM
	op.
	15
	
	
	
	
	

	61.
	KASETKA DO ZSZYWACZA 10 MM
	op.
	15
	
	
	
	
	

	62.
	KASETKA DO ZSZYWACZA 12 MM
	op.
	15
	
	
	
	
	

	63.
	PINEZKI
	op.
	10
	
	
	
	
	

	Teczki

	64.
	TECZKA Z GUMKĄ
	szt.
	200
	
	
	
	
	

	65.
	TECZKA DO PODPISU
	szt.
	30
	
	
	
	
	

	66.
	TECZKA Z RZEPEM – KOPERTOWA
	szt.
	70
	
	
	
	
	

	67.
	TECZKA ZAWIESZKA 
	szt.
	70
	
	
	
	
	

	Okładki, folie

	68.
	OKŁADKA DO BINDOWNICY GÓRNA
	op.
	10
	
	
	
	
	

	69.
	OKŁADKA DO BINDOWNICY DOLNA
	op.
	10
	
	
	
	
	

	70.
	FOLIA DO LAMINOWANIA 100
	op.
	5
	
	
	
	
	

	71.
	FOLIA DO LAMINOWANIA 125
	op.
	5
	
	
	
	
	




	Do archiwizacji

	72.
	WĄS ARCHIWIZACYJNY SKOROSZYTOWY
	op.
	50
	
	
	
	
	

	73.
	KLIPSY ARCHIWIZACYJNE PLASTIKOWE
	op.
	200
	
	
	
	
	

	Pozostałe (nożyczki, kleje, linijki, taśmy, tusze, poduszki do stempli, druki)

	74.
	NOŻYCZKI DUŻE
	szt.
	20
	
	
	
	
	

	75.
	NOŻYCZKI MAŁE
	szt.
	20
	
	
	
	
	

	76.
	NOŻYK DO LISTÓW
	szt.
	10
	
	
	
	
	

	77.
	GUMKA OŁÓWKOWA
	szt.
	200
	
	
	
	
	

	78.
	SZNUREK PAKOWY
	szt.
	20
	
	
	
	
	

	79.
	SZNUREK Z TWORZYWA SZTUCZNEGO
	szt.
	20
	
	
	
	
	

	80.
	IGŁA DO ZSZYWANIA AKT
	szt.
	20
	
	
	
	
	

	81.
	KLEJ BIUROWY W SZTYFCIE
	szt.
	70
	
	
	
	
	

	82.
	KLEJ BIUROWY W TUBIE
	szt.
	70
	
	
	
	
	

	83.
	LINIJKA 20 CM
	szt.
	15
	
	
	
	
	

	84.
	LINIJKA 30 CM
	szt.
	15
	
	
	
	
	

	85.
	LINIJKA 50 CM
	szt.
	15
	
	
	
	
	

	86.
	TEMPERÓWKA
	szt.
	20
	
	
	
	
	

	87.
	TAŚMA SAMOPRZYLEPNA 
W ROLCE BEZBARWNA 18 MM
	rolka
	100
	
	
	
	
	

	88.
	TAŚMA SAMOPRZYLEPNA 
W ROLCE BEZBARWNA 24MM
	rolka
	100
	
	
	
	
	

	89.
	TAŚMA SAMOPRZYLEPNA 
W ROLCE MATOWA
	rolka
	100
	
	
	
	
	

	90.
	TAŚMA SAMOPRZYLEPNA 
W ROLCE PAKOWA
	rolka
	100
	
	
	
	
	

	91.
	ROLKA KASOWA OFFSETOWA
	szt.
	100
	
	
	
	
	

	92.
	DATOWNIK SAMOTUSZUJĄCY
	szt.
	50
	
	
	
	
	

	93.
	TUSZ DO STEMPLI
	szt.
	70
	
	
	
	
	

	94.
	TUSZ DO PIECZĄTEK
	szt.
	300
	
	
	
	
	

	95.
	PODUSZKA DO PIECZĄTEK KAUCZUKOWYCH
	szt.
	3
	
	
	
	
	

	96.
	PODUSZKA DO STEMPLI METALOWYCH
	szt.
	3
	
	
	
	
	

	97.
	ZWILŻACZ GLICERYNOWY
	szt.
	20
	
	
	
	
	

	98.
	GUMKA RECEPTURKA
	op.
	70
	
	
	
	
	

	99.
	PAPIER PAKOWY
	ark.
	10
	
	
	
	
	

	100.
	DZIENNIK KORESPONDENCYJNY
	szt.
	40
	
	
	
	
	

	101.
	KSIĄŻKA EWIDENCJI KLUCZY, TECZEK PIECZĘCI I POJEMNIKÓW
	szt.
	5
	
	
	
	
	

	102.
	DRUK WNIOSEK O ZALICZKĘ
	szt.
	5
	
	
	
	
	

	103.
	DRUK ROZLICZENIE ZALICZKI
	szt.
	5
	
	
	
	
	

	104.
	ZWROTNE POTWIERDZENIE ODBIORU
	szt.
	400
	
	
	
	
	

	105.
	PIANKA DO CZYSZCZENIA MONITORÓW LCD I TFT
	szt.
	40
	
	
	
	
	

	106.
	PENDRIVE O POJEMNOŚCI 32 GB
	szt.
	30
	
	
	
	
	

	CENA CAŁKOWITA OFERTY NETTO (suma pozycji od nr 1 do nr 106)*:
	
	

	CENA CAŁKOWITA OFERTY BRUTTO (suma pozycji od nr 1 do nr 106)*:
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Uwaga!  
* Ceny należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zaokrąglając zgodnie z zasadami określonymi w pkt 6.4. Zapytania ofertowego,
** Wykonawca zobowiązany jest podać podstawę prawną zastosowania stawki podatku od towarów i usług (VAT) innej niż stawka podstawowa lub zwolnienia z ww. podatku, 
*** Szacunkowa ilość asortymentu może ulec zmianie w trakcie realizacji umowy.
Zamawiający odrzuci oferty, w których Wykonawcy zaoferują ceny netto o wartości „0” (definicję ceny zawiera ustawa z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz. U. z 2019 r. poz. 178).

	Podstawa prawna zastosowania stawki podatku od towarów i usług (VAT) innej niż stawka podstawowa lub zwolnienia z podatku od towarów i usług (VAT)………………...…** (jeśli dotyczy)

2. Nr rachunku bankowego Wykonawcy do wykonywania płatności w ramach umowy: ………………………………………………………………………………………………………
3. Zamówienie zrealizuję(emy):
|_|[footnoteRef:1]	BEZ udziału Podwykonawców; [1: 	Zaznaczyć w sposób wyraźny właściwą informację.] 

|_|1	z udziałem niżej wskazanych Podwykonawców:
	Lp.
	Firma i adres Podwykonawcy
	Część zamówienia, której wykonanie zostanie powierzone Podwykonawcy

	1.
	
	

	2.
	
	


4. Ceny wskazane w pkt 1, w tym ceny jednostkowe, obejmują wszelkie koszty związane z realizacją zamówienia, w tym koszty dostawy do lokalizacji Zakładu Emerytalno-Rentowego MSWiA w Warszawie przy ul. Pawińskiego 17/21, 02-106 Warszawa, koszty wniesienia i  rozładunku w miejscu wskazanym przez Zamawiającego, koszty opakowania, koszty rękojmi, koszty ubezpieczenia na czas transportu oraz wszelkie należne cła i podatki.
5. Zamówienie zrealizuję(emy) w terminie wymaganym przez Zamawiającego, na zasadach określonych we Wzorze umowy i w Opisie przedmiotu zamówienia.
6. Zapoznałem(liśmy) się ze Wzorem umowy, który jest integralną częścią Zapytania ofertowego i akceptuję(emy) go bez zastrzeżeń oraz zobowiązuję(emy) się w przypadku wyboru mojej/naszej oferty do zawarcia umowy na określonych przez Zamawiającego w Zapytaniu ofertowym warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 
7. Oferta jest dla Mnie/Nas wiążąca przez okres wskazany w pkt 13.1. Zapytania ofertowego. 
8. Oświadczam(y), że wypełniłem(liśmy) obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO[footnoteRef:2] wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem(liśmy) w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.*  [2:  Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L z 4 maja 2016 r. nr 119/1 z późn. zm.).] 

9. Oświadczam(y), że nie przekazuję(emy) danych osobowych innych niż bezpośrednio mnie/nas dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO.**
* należy skreślić w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art.13 ust. 4 lub art.14 ust. 5 RODO.
** należy skreślić w przypadku, gdy Wykonawca wypełnił obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskał w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.
10. Oświadczam(y), że:
|_|[footnoteRef:3] jestem(śmy) mikroprzedsiębiorstwem                [3:  Zaznaczyć w sposób wyraźny właściwą informację.] 

|_|3 jestem(śmy) małym przedsiębiorstwem
|_|3 jestem(śmy) średnim przedsiębiorstwem
|_|3 jestem(śmy) dużym przedsiębiorstwem
Informacje wymagane wyłącznie do celów statystycznych.
11. Do oferty załączam(y) następujące dokumenty: 
1) ……………………………………………………………………………………………
2) ……………………………………………………………………………………………
3) ……………………………………………………………………………………………




	……………………………………….
(miejscowość i data)
	
.…………..………….………………………..….
(podpis i imienna pieczątka uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy)




