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Biuro Dyrektora Generalnego

Zaproszenie do sktadania ofert
dla zakupéw o wartosci nieprzekraczajacej 130.000 zt netto

Ministerstwo Finanséw, 00-916 Warszawa, ul. Swietokrzyska 12, zwane dalej

»~Zamawiajacym” zaprasza wykonawcow do sktadania ofert na przeprowadzenie szkolenia
dotyczacego czterech obszaréw tematycznych z zakresu sztucznej inteligencji (Al), w formie spotkan
online w czasie rzeczywistym dla pracownikéw Ministerstwa Finanséw.

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAKUPU
1. W ramach kazdego spotkania zostanie zrealizowany inny obszar tematyczny. Spotkania
beda realizowane raz w tygodniu, przez 4 tygodnie. Zakres szkolenia w ramach obszaréw
tematycznych musi obejmowac co najmniej:
i. Obszar 1: Podstawy Al i otoczenie prawne
1. Wprowadzenie do sztucznej inteligencji.
2. Al Act - kluczowe zatozenia i wptyw na sektor publiczny.
3. Kilasyfikacja systemow wg Al Act.
4. Obowiazki instytucji publicznych przy wdrazaniu Al.
ii. Obszar 2: Bezpieczenstwo w kontekscie inicjatyw i wdrozen Al w sektorze
publicznym
1. Katalog wytycznych dla zgodnego z prawem wykorzystywania danych
w zwigzku z wdrazaniem i wykorzystywaniem systemow Al w sektorze
publicznym (ochrona danych osobowych i RODO).
2. Odpowiedzialno$¢ za dziatanie i wykorzystywanie systemow Al w
sektorze publicznym.
iii. Obszar 3: Zarzadzanie ryzykiem Al
1. Typologia, proces identyfikacji, analizy i oceny ryzyka Al.
2. Obowiazki dostawcow i uzytkownikéw systeméw Al w sektorze
publicznym.
3. Ocena Skutkéw dla Ochrony Danych
iv. Obszar 4: Inicjatywy Al
1. Proces oceny inicjatyw Al.
2. Definiowanie celu biznesowego.
3. Okreslanie poziomu ryzyka.
4. Zgodnosc¢ zregulacjami.
2. Termin wykonania: od 1 do 30 wrzesnia 2025 r. Terminy spotkan zostang ustalone przez
strony w trybie roboczym.
3. Formuta szkolenia: online, szkolenie w czasie rzeczywistym.
4. Czastrwania poszczegdlnych obszaréw: miedzy godzing 9.00 a 15.00, minimum 2,5
godziny (w tym 30 min przerwy).
5. Szacowana liczba uczestnikdéw: do okoto 3 000 oséb w kazdym spotkaniu.

I1. SPOSOB ORGANIZACJI SZKOLENIA

1. Wykonawca zrealizuje szkolenie z wykorzystaniem wtasnej infrastruktury / narzedzi
umozliwiajacych realizacje szkolenia i udostepni Zamawiajgcemu link do spotkan online
co najmniej 5 dni roboczych przed kazdym terminem spotkania. Link musi umozliwiaé
jednoczesny dostep do szkolenia dla minimum 3 000 oséb jednoczes$nie w ramach
kazdego ze spotkan.

2. Do linku Wykonawca dotaczy instrukcje potaczenia sie na spotkanie. Wykonawca
zapewni pomoc techniczng w przypadku gdy wystapig trudnosci techniczne
z potaczeniem na spotkanie. Wykonawca poda Zamawiajacemu osoby do kontaktu
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w zakresie wsparcia technicznego. Zamawiajgcy udostepni link pracownikom w dogodny
dla siebie sposdb.

3. Szkolenie musi by¢ realizowane w oparciu o narzedzia umozliwiajgce bezptatny dostep
uczestnikéw do szkolenia, w czasie rzeczywistym.

4. Zamawiajacy przewiduje mozliwosé wykorzystania infrastruktury MF. Wykonawca, ktéry
zamierza korzystaé z infrastruktury udostepnionej przez Zamawiajgcego, musi wskazac
taka informacje w ofercie. MF dysponuje narzedziem MS Teams.

5. Woykonawca przygotuje Arkusz Indywidualnej Oceny Szkolenia (AlOS) do wypetnienia
online wedtug wzoru podanego przez Zamawiajacego. Wykonawca udostepni
uczestnikom link do ankiety AIOS i poprosi o jej wypetnienie przez ostatnie 10-15 minut
kazdego spotkania.

6. Wykonaweca przekaze Zamawiajagcemu podsumowanie z wypetnionych ankiet.

WARUNKI FINANSOWE / ROZLICZENIA / PLATNOSCI/ TERMIN REALIZACJI

Szczegotowy sposéb realizacji przedmiotu zamdwienia, w tym prawa i obowigzki Zamawiajgcego
i Wykonawcy, okreslajg Istotne postanowienia umowy.

Rozliczenia pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg bedg prowadzone w ztotych polskich.
Szkolenie bedzie finansowane w 100% ze srodkéw publicznych (brutto=netto).

Cena oferty musi obejmowac wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia.
Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia
oraz wynikajace z przepiséw prawa, w tym w szczegdlnosci: optaty, wydatki Wykonawcy, a takze
podatki, w tym podatek od towarow i ustug (VAT), jesli jest nalezny. Wykonawcy nie przystuguje
jakiekolwiek wynagrodzenie dodatkowe za realizacje przedmiotu zamoéwienia.

Ptatnos¢ nastgpi w terminie 14 dni od daty dostarczenia poprawnie wystawionej faktury
Zamawiajgcemu po zakonczeniu szkolen oraz po dostarczeniu zbiorczego podsumowania
wypetnionych ankiet.

Termin realizacji catosci przedmiotu zamdwienia: do 30 wrzesnia 2025r.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Wykonawca musi przedstawic oferte zgodng z zaproszeniem do sktadania ofert.

W postepowaniu zakupowym moga wzigé udziat Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu z
postepowan na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Ztozenie ofert przez Wykonawcow odbywa sie w postaci elektronicznej opatrzonej

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym, podpisem osobistym lub

fotokopig oferty zawierajaca podpis.

Oferte nalezy przesta¢ w postaci elektronicznej, o ktérej mowa w ust. 1, na adresy email:

agnieszka.wawer@mf.gov.pl oraz iwona.kobus-mizak@mf.gov.pl (pliki musza by¢ zatagczone

w formacie pdf).

Oferta powinna obejmowac nastepujace elementy:

1) petna nazwe Wykonawecy, adres siedziby Wykonawcy, dane teleadresowe Wykonawcy
i wskazanie osoby do kontaktéw z Zamawiajacym;

2) cene oferty, ktéra bedzie stanowic¢ catkowite wynagrodzenie brutto Wykonawcy;

3) dane treneréw wskazanych do prowadzenia spotkarn w ramach szkolenia, z przedstawieniem
sylwetki kazdego trenera (wyksztatcenie, doswiadczenie zawodowe) oraz wykaz
zrealizowanych szkolen z zakresu Al;

4) oswiadczenie o braku przestanek do wykluczenia na podstawie ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. 0 szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego;

5) program szkolenia, uwzgledniajacy zakres wskazany w pkt I.1.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie

od wyniku postepowania.
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VI.

Osoby do kontaktu: Agnieszka Wawer, radca w Biurze Dyrektora Generalnego, tel. 532-541-
039, e-mail: agnieszka.wawer@mf.gov.pl, Iwona Kobus-Mizak, radca w Biurze Dyrektora
Generalnego, tel. 532-541-038, e-mail: iwona.kobus-mizak@mf.gov.pl.

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 40 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli Wykonawca nie ztozyt oswiadczen lub innych dokumentéw niezbednych do
przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy
lub budza wskazane przez zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy moze wezwac do ich
ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasniern w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

KRYTERIA OCENY OFERT
O wyborze oferty decydowac bedzie kryterium ceny oraz doswiadczenie treneréw, przy
spetnieniu wszystkich warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w zaproszeniu.

Kryterium Waga
1 Cena oferty 40%
2 Doswiadczenie treneréow 60%

Za najkorzystniejszg oferte uznana zostanie oferta, ktéra otrzyma najwiekszg taczna liczbe
punktéw, wyliczonych na podstawie nastepujacego wzoru:
Ocena oferty = ocena C + ocena D
gdzie:
ocena C - ocena kryterium cena;
ocena D - ocena kryterium doswiadczenie

Punkty w kryterium Cena oferty zostang przyznane na podstawie nastepujacego wzoru:

Ocenaceny= - -------------------m--- *40 [pkt]

gdzie:
Cenani, - Najnizsza zaoferowana cena wsrdd ofert podlegajacych ocenie,
Cena - cena badanej oferty.

Punkty w kryterium Doswiadczenie treneréw ostang przyznane zgodnie z ponizszg punktacja:

1) Opunktdw,jesliw ofercie zostanie wykazane, ze przed uptywem terminu sktadania ofert kazdy
ze wskazanych do realizacji przedmiotu zamdwienia treneréw zrealizowat do 5 szkolen
z zakresu Al,

2) 30 punktow, jesli w ofercie zostanie wykazane, ze przed uptywem terminu sktadania ofert
kazdy ze wskazanych do realizacji przedmiotu zaméwienia treneréw zrealizowat od 6 do 10
szkolen z zakresu Al,

3) 60 punktow, jesli w ofercie zostanie wykazane, ze przed uptywem terminu sktadania ofert
kazdy ze wskazanych do realizacji przedmiotu zaméwienia treneréw zrealizowat 11 lub
wiecej szkolen z zakresu Al

W przypadku wskazania wiecej niz jednego trenera, punkty przyznaje sie wedtug doswiadczenia
trenera o najmniejszym doswiadczeniu.

TERMIN SKEADANIA OFERT
Ostateczny termin sktadania ofert uptywa 10 lipca 2025 r.

Oferty ztozone po wyznaczonym terminie, o ktérym mowa w ust. 1, nie beda brane pod uwage
i zostang odrzucone.


mailto:agnieszka.wawer@mf.gov.pl
mailto:iwona.kobus-mizak@mf.gov.pl

3. Otwarcie ofert jest niepubliczne.

VIl.  WYBORNAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY

1. W toku badaniaioceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcédw wyjasnienia tresci
ztozonych ofert. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne
omytki, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie zawiadamiajac o tym
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

2. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach okres$lonych w Zaproszeniu
i przekaze odwiadczenie o przyjeciu oferty wybranemu Wykonawcy zakupu.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia
umowy, Zamawiajacy wybierze kolejna oferte, sposréd ofert ztozonych w postepowaniu i
spetniajgcych wymagania Zamawiajgcego.

4. Niniejsze Zaproszenie do sktadania ofert nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do dokonania
zakupu.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania albo nieudzielenia zakupu bez
podania przyczyn na kazdym etapie prowadzenia procedury zakupu. Oferentom nie przystuguje z
tego tytutu roszczenie o zwrot poniesionych kosztéw, w szczegdblnosci zwigzanych z
przygotowaniem oferty.

VIIl. POZOSTALE INFORMACIJE
Zamawiajacy informuje, ze dane osobowe uczestnikéw przystepujacych do postepowania bedg
przetwarzane zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdblne rozporzadzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UEL 119 204.05.2016 ., str. 1, z p6zn. zm.)
oraz innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktére chronig prawa osdéb, ktérych dane
dotycza. Klauzula Informacyjna Ministra Finanséw stanowi zatgcznik nr 2 do zaproszenia do ztozenia
ofert.

Zataczniki:

1. Klauzulainformacyjna Zamawiajgcego,
2. Istotne postanowienia umowy.

3. Formularz ofertowy

Zastepca Dyrektora
Biura Dyrektora Generalnego
Aleksandra Guzowska

/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/
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