Nr sprawy: Warszawa, dnia 18.08.2025 .

Zapytanie ofertowe
dotyczgce zamodwienia o wartosci ponizej 130 000 ztotych, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1

ustawy Prawo zaméwien publicznych

"Sukcesywna dostawa srodkow czystosci i art. chemicznych dla Panstwowego Liceum Sztuk
Plastycznych im. Wojciech Gersona w Warszawie”

I. Zamawiajacy:

Panstwowe Liceum Sztuk Plastycznych im. Wojciecha Gersona w Warszawie
01-009 Warszawa, ul. Smocza 6; tel. 22 83 89 201, e mail: plsp@smocza.edu.pl;
NIP: 527 214 85 12

Il. Przedmiot zamdwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa srodkdw czystosci i art. chemicznych do
Panstwowego Liceum Sztuk Plastycznych im. Wojciech Gersona w Warszawie.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia oraz warunki, sposdb realizacji zamoéwienia zostat
szczegdtowo okreslony w :

- opisie przedmiotu zamodwienia (zatgcznik nr 2)

- formularzu cenowo — asortymentowy (zatgcznik nr 1)

- projektowanych postanowieniach umowy (zatgcznik nr 3)

lll. Termin realizacji zamoéwienia:
Okres realizacji przedmiotu zamdwienia: od dnia zawarcia umowy do 31 grudnia 2025 r.
IV. Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczgce zdolnosci technicznej lub zawodowej, tj. ktdrzy dysponujg odpowiednim
sprzetem oraz osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamdwienia.

V. Istotnie informacje dotyczace przebiegu postepowania:

1. Wykonawca moze ztozyc¢ tylko 1 oferte.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych — ztozona oferta winna
obejmowac catos$¢ przedmiotu zamdwienia.

3. Zamawiajacy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci, ani jakichkolwiek kosztéw zwigzanych z
przygotowaniem oferty przez Wykonawce, a w szczegdlnosci zwigzanych z przystgpieniem do
procesu ofertowego, przygotowaniem i ztozeniem oferty.

4. Osoba do kontaktu z Wykonawcami na etapie przygotowania ofert jest: Kierownik
gospodarczy PLSP - Pan Tomasz Strzatkowski, tel. 737 392 806 lub 22-838-92-01 wew. 9, e-
mail: administracja@smocza.edu.pl




5. Okres zwigzania ofertg wynosi 30 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.

6. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zgdac udzielenia przez
Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych przez nich ofert, w tym wyjasnien
dotyczgcych wysokosci zaoferowanej ceny.

7. Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy na warunkach ztozonej oferty.

8. 0O wynikach postepowania Zamawiajgcy poinformuje na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

9. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert.

10. Postepowanie dotyczgce zapytania ofertowego moze by¢ w kazdym czasie uniewaznione
przez Zamawiajycego bez podawania przyczyny i ponoszenia przez Zamawiajacego
jakichkolwiek w zwigzku z tym kosztéw.

11. W przypadku uniewaznienia postepowania Wykonawcom nie przystuguje zwrot kosztéw
uczestnictwa w postepowaniu, a w szczegdlnosci zwrot kosztdw przygotowania oferty.

12. Pytania do zapytania ofertowego mozna przesyta¢ e-mailem na adres plsp@smocza.edu.pl

VI. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty:

1. Cena brutto zamdéwienia — 60 pkt
Wykonawca, ktéry oferuje najnizszg cene za wykonanie zamodwienia otrzyma 60,00 pkt,
pozostali odpowiednio mniej wg wzoru:

(najnizsza cena brutto )/(cena brutto oferty ocenianej) x 60,00 pkt=liczba punktéow oferty
ocenianej

2. Termin realizacji dostawy czesciowej— 40 pkt

Maksymalnie w tym kryterium oceny ofert mozna uzyskac 40,00 pkt.

Maksymalny termin dostawy czesciowej zostat okreslony przez Zamawiajgcego do 5 dni
roboczych liczac od dnia ztozenia zamédwienia.

Wykonawecy zostang przydzielone punkty w nastepujacy sposdb:

termin dostawy czesciowej do 2 dni roboczych otrzyma 40 punktdow;

termin dostawy czesciowej od 3 dni roboczych otrzyma 20 punktdéw;

termin dostawy czesciowej do 4 dni roboczych otrzyma 10 punktdéw;

termin dostawy czesciowej do 5 dni roboczych otrzyma 0 punktéw.

W przypadku nie wypetnienia w formularzu oferty informacji wskazujgcej oferowany termin
realizacji dostawy czeSciowej Zamawiajgcy uzna, ze oferowany termin realizacji dostawy
czesciowej wynosi do 5 dni roboczych.

3. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana ta oferta, sposrdd ofert spetniajgcych
warunki okreslone w SWZ, ktdra po zsumowaniu liczby punktéw uzyskanych we
wskazanych wyzej kryteriach uzyska najwiekszg liczbe punktéw (P). Suma punktéw w
kryterium ,,cena brutto zamdwienia”, i ,termin realizacji dostawy czes$ciowej” wyliczana
bedzie wedtug wzoru:

P=C+T

Gdzie:

P — catkowita liczba punktéw przyznana badanej ofercie

C - liczba punktow przyznanych badanej ofercie w kryterium ,,Cena brutto zamdwienia”
T - liczba punktéw przyznanych badanej ofercie w kryterium , Termin realizacji dostawy
czesciowej”



Maksymalnie oferta moze uzyskac 100 pkt.
Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

4. Ocenie poddane zostang tylko oferty, ktére beda spetniaty wszystkie wymogi okreslone w
niniejszym zapytaniu ofertowym. Oferty nie spetniajgce wymogow zostang odrzucone i
nie beda brane pod uwage przy ocenie ofert.

VII. Przestanki odrzucenia oferty:

Zamawiajgcy odrzuci oferte ztozong przez oferenta w nastepujacych przypadkach:
a) oferta jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym;
b) oferta zawiera omytki w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawié¢ jako oczywiste omytki
rachunkowe;
c) oferent nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi
dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamoéwienia.

VIII. Opis sposobu obliczenia ceny ofertowe;j

1. Cene ofertowgq stanowic¢ bedzie kwota wynagrodzenia brutto za wykonanie
przedmiotu zamodwienia, bedgca sumg iloczyndw ceny brutto, obliczonej poprzez
powiekszenie ceny jednostkowej netto za poszczegdlne pozycje o podatek VAT,
oraz liczby jednostek miary.

2. Cena w ofercie musi by¢ podana w ztotych polskich.

3. Cene nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

4. W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ wszystkie zobowigzania zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamdwienia.

5. Cena oferty stanowi cene wyjsciowg, a Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé negocjacji
ceny z trzema Wykonawcami, ktdrych oferty uzyskaty najwyzszg liczbe punktéw
w ramach kryteridw oceny ofert, przy czym cena wynegocjowana nie moze by¢
wyzsza niz cena wskazana w ofercie.

IX. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta musi by¢ ztozona w jezyku polskim.
2. Ztozona oferta musi zawierac:
- wypetniony i podpisany przez upowaznionego przedstawiciela firmy ,Formularz oferty”
(zatacznik nr 1), zawierajgcy w szczegdlnosci:
dane Wykonawcy,
oferowang cene za przedmiot zamdwienia,
stosowne oswiadczenia,
- wypetniony i podpisany przez upowaznionego przedstawiciela firmy ,Formularz cenow-
asortymentowy” (Zatgcznik nr 1a), zawierajgcy w szczegdlnosci:
ceny jednostkowe za poszczegdlne pozycje wraz ze stawkami VAT,
oferowang cene za przedmiot zamdwienia.
3. Zgody na przetwarzanie danych osobowych w zwigzku z udziatem w postepowaniu

o udzielenie zamdwienia publicznego — zatgcznik nr 4

4. Zapoznanie sie z projektem umowy — zatgcznik nr 3



5. UWAGA! Ztozona oferta winna zosta¢ podpisana przez osobe upowazniong

do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku ofert sktadanych osobiscie lub za
posrednictwem poczty tradycyjnej/kurierskiej oferta musi by¢ podpisana odrecznie czytelnym
podpisem lub podpisem opatrzonym imienng pieczeciy. Oferty sktadane za posrednictwem
poczty elektronicznej winny zosta¢ podpisane jw. oraz przestane w formie skanu.

6. Jezeli z dokumentéw ogdlnie dostepnych w bazach CEiDG lub KRS nie wynika upowaznienie
do reprezentowania Wykonawcy dla osoby podpisujgcej oferte, wowczas wraz z ofertg nalezy
przedtozy¢ stosowne petnomocnictwo dla tej osoby.

7. W przypadku niewtasciwego petnomocnictwa lub jego braku, Zamawiajacy dopuszcza
jednokrotne

uzupetnienie. Brak uzupetnienia lub uzupetnienie nieprawidtowego petnomocnictwa,
skutkowac bedzie odrzuceniem oferty, zgodnie z rozdziatem VIl lit. a) niniejszego zapytania
ofertowego.

X. Termin i miejsce sktadania ofert:

1. Oferte wraz zatgcznikami nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej na adres plsp@smocza.edu.pl
do dnia 26.08.2025 r. Decyduje data wptywu oferty do Zamawiajgcego.

2. Oferty ztozone po terminie nie bedg brane pod uwage.

3. Zamawiajacy nie przewiduje czynnosci otwarcia ofert.

Wykonawca moze zmienic lub wycofaé ztozong przez siebie oferte pod warunkiem, ze
Zamawiajgcy otrzyma powiadomienie o zmianie lub wycofaniu oferty przed terminem
sktadania ofert.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przedtuzenia terminu sktadania ofert oraz mozliwos¢
zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofert,
informujgc powyzszym na stronie internetowej prowadzonego postepowania

6. Informacje dotyczaca tresci zapytan i wyjasnien oraz o wyborze najkorzystniejszej oferty
Zamawiajgcy zamiesci na swojej stronie internetowe;j
https://www.gov.pl/web/plastykwarszawa

7. Umowa z Wykonawcg zostanie zawarta w siedzibie szkoty, w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego telefonicznie lub e-mailem.

Xl. Opis sposobu poprawy omytek
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia oczywistych omytek pisarskich,
oczywistych omytek rachunkowych oraz innych omytek, wynikajgcych np. z btednego
zapisania ceny stownie (za prawidtowe przyjete zostang ceny netto oraz ceny podane cyfrg).
2. O fakcie dokonania poprawy Zamawiajacy niezwtocznie powiadomi Wykonawce, ktérego
oferta zostata skorygowana.

XIl. Warunki umowne

Warunki umowne zawiera projekt umowy, stanowigcy integralng czes¢ niniejszego zapytania
ofertowego.

XIil. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty, w celu
zawarcia umowy

Przed podpisaniem umowy Wykonawca jest zobowigzany do podania numeru konta bankowego oraz



niezbednych danych kontaktowych wskazanych w umowie, tj. m.in. danych osdéb (imie i nazwisko, nr
telefonu) wyznaczonych do kontaktow z Zamawiajgcym dotyczacych realizacji przedmiotu umowy.

XIV. Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (4.5.2016 L
119/38 Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej PL), zwanym dalej RODO, informuje, ze:

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Dyrektor Pafiistwowego Liceum Sztuk
Plastycznych im. Wojciecha Gersona w Warszawie, ul Smocza 6, 01-009 Warszawa, tel.: 22 83 89
201, mail: plsp@smocza.edu.pl

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Paristwowym Liceum Sztuk Plastycznych im. Wojciecha
Gersona w Warszawie, mozliwy jest pod adresem email: iodo@smocza.edu.pl

3. Dane osobowe Pana/Pani bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO w celu
prowadzenia przedmiotowego postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego oraz zawarcia
umowy, a podstawg prawng ich przetwarzania jest obowigzek prawny stosowania sformalizowanych
procedur udzielania zamdwien publicznych spoczywajgcych na Zamawiajgcym.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy PZP.

5. Dane osobowe Pana/Pani bedg przechowywane w Archiwum Szkolnym przez okresy zakreslone w
Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt zatwierdzonym przez Archiwum Panstwowe w Warszawie.

6. Posiada Pan/Pani prawo do: zadania od administratora dostepu do danych osobowych, prawo do
ich sprostowania, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia nie moze
skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang
postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg PZP oraz nie moze naruszac integralnosci
protokotu oraz jego zatacznikéw; ograniczenia przetwarzania z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w
celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego, a takze nie ogranicza przetwarzania
danych osobowych do czasu zakornczenia postepowania o udzielenie zamodwienia.

7. nie przystuguje Pani/Panu:
1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz pod-
stawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

8. Przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych.



9. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem okreslonym w przepisach ustawy PZP, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy
PZP;

10. Jednoczesnie Zamawiajgcy przypomina o cigzagcym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym
wynikajg-cym z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane przekazane zostang
Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktére Zamawiajacy posrednio pozyska
od wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z
wyltaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

Niniejsze zaproszenie do sktadania ofert nie stanowi zobowiazania do udzielenia zaméwienia.
Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach okreslonych w zaproszeniu
i przekaze informacje o przyjeciu oferty wybranemu wykonawcy zaméwienia



