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1 Rejestracja wniosku o $wiadczenie wychowawcze 500 plus (dla matki lub ojca
dziecka)- SW-R

Niniejszy dokument stanowi instrukcje rejestracji wniosku o $wiadczenie wychowawcze 500 plus (dla
matki lub ojca dziecka) - SW-R w module eWnioski PIU Emp@tia.

1.1 Rejestracja w module eWnioski

emp(@tia

Portal Informacyjno-Ustugowy

Am Dla swiadczeniobiorcow Prawo eWnioski Statystyka Dla przedsiebiorcow Dla urzednikow
Emp@tia Strona giéwna
@ eWniosKi
L ] —
Hi[ 500+, RKO (od 1 stycznia 2022 r.) , 300+, KDR, becikowe, Swiadczenie rodzicielskie i inne
Ztoz wniosek przez Lista dostepnych wnioskow Informacje o Swiadczeniach
Internet elektronicznych www._gov.pl/rodzina

. Znizki i ulgi Partnerow Mapa Zlobkéw i Klubéw Wykaz dziennych
'i‘@ Karty Duzej Rodziny ‘i"i Dzieciecych ‘i"i‘ opiekunow

g Rejestr Organizatorow g Rejestr Osrodkow o o Rejestr Jednostek Pomocy
Turnusow rehabilitacyjnych Turmusow rehabilitacyjnych mm Spolecznej

Ministerstwo Rodziny
i Polityki Spolecznej

Aby zarejestrowac wniosek nalezy zalogowac sie do modutu eWnioski PIU Emp@tia, znajdujacego sie
pod adresem https://wnioski.mpips.gov.pl/. W celu uzywania modutu eWnioski, nalezy korzystaé
z aktualnej wersji przegladarek Mozilla Firefox lub Google Chrome. Uzycie innej przegladarki nie
gwarantuje poprawnosci dziatania serwisu.

1.2 Sposoby logowania

Nastepnie nalezy sie zalogowac, korzystajagc z profilu zaufanego, e-dowodu Ilub podpisu
kwalifikowanego. Bezptatny profil zaufany mozina zatozy¢é on-line za posrednictwem systemoéw
bankowosci elektronicznej banku: PKO BP, Inteligo, Santander, mBank, ING Banku Slgskiego,
Millennium, Pekao S.A., Envelo, Alior, GET IN BANK, Banku Spétdzielczego, BNP Paribas, BOS. Jezeli bank
nie udostepnia takiego logowania, mozna to zrobié¢ na stronie profilu zaufanego: pz.gov.pl.



WERSJA KONTRASTOWA

emp@tia A

STROMA GLOWNA

Portal Informacyjno-Ustugowy

wnioski.mpips.gov.pl }

Zaloguj sie lub zal6z nowe konto korzystajac z:
Profil Zaufany

L-).'.)g in.gov.pl

przegladarek:

Podpis kwalifikowany

= Mozilla Firefox
o Google Chrome

eWnio
techni

Zatoz Profil Zaufany przez bank bez wychodzenia z domu on-line

. - Nie masz jeszcze Profilu Zaufanego?
llll Sprawdz, czy mozesz zatozyt Profil Zaufany za pomoca Twojego banku on-line.

Ustugi dostepne po zalogowaniu

Dla éwiadczeniobiorcow

©' Swiadczenia Wychowawecze: 500+, Rodzinny

Dila przedsiebiorcow

[ ] Rejestr Ztobkdw

0 Rejestr Turnusow R ili ny

Kapitat Opiekuriczy, Dobry Start

©' Karta Duzej Rodziny

0' Swiadczenia Rodzinne, m. in.: Becikowe,
Zasitek Rodzinny, Pielegnacyjne,
Rodzicielskie

[: 1 Swiadczenia z Funduszu Alimentacyjnego

©® pPomoc Spoteczna

W przypadku wyboru zakfadki Profil zaufany zostaniemy przekierowani na strone, na ktdrej nalezy
wybrac sposéb logowania: profilu zaufany lub e-dowdéd:

Wybierz sposéb logowania

Bezpieczny | darmewy dostep do ustug publicznych

Profil Zaufany e-dowéd

Bezptatne narzedzie, dzieki krdremu
zatatwisz sprawy urzedowe online i
podpiszesz dokumenty elektronicznie.

Dowad osobisty z warstwa elektroniczng.
Uzyj aplikacji mobilnej albo czytnika
poditaczanego do kamputera.

mgjelD
[ ]
(1] KR Inteligo  B@S
Bank Polski Bank Pekao
BNP PARIBAS m BANK X SRR

(] Grupases



Na stronie Profilu Zaufanego mamy do wyboru dwa sposoby logowania. Pierwszy z nich to Logowanie
za pomocyg hasta (tradycyjnego profilu zaufanego). Wpisujemy login ihasto do naszego profilu
i logujemy sie.

Zaloguj sie za pomocg nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy

Nazwa ufytkownika lub adres e-mail °

S =
‘Wpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail ﬁ mtellgo Bank P
¢ uzy Bk i

Nie pamigtam nazwy uzytkownika Lue

[ mBank | e o @ ING %

| ‘Wpisz hasto ‘I o=
Nie pamietam hasta o S [ Milennium | B e s
B@S @ e-dowsd g e
Nie masz profilu zaufanego?
Twaoj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?
[ ZALOZ PROFIL ]
Drugim sposobem logowania do profilu zaufanego jest bankowos¢ elektroniczna.
Zaloguj sie za pomocg nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy
Nazwa ufytkownika lub adres e-mail ° (_'\“
& N\
Wpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail ﬂu mtellgo Bank Pekao
Nie pamigtam nazwy uzytkownika LuB
s [ mBank | ) o (6] ING B0
| Whpisz hasto o
Nie pamietam hasta O SR | Millenniyen | ]
B@S @ e-dowsd g o
Nie masz profilu zaufanego?
Twaoj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

[ ZAtGZ PROFIL

W drugim etapie logowania zostanie wystany SMS z kodem, ktéry wpisujemy w odpowiednie pole,
a nastepnie klikamy na ,,POTWIERDZ”.

Potwierdz logowanie
Whpisz ponizej kod autoryzacyjny, ktory wystaliSmy na twoj telefon

Kod SMS nr 1z 24.12.2021

[ M’pl:? kod ]

ANULU) POTWIERDZ




Jezeli wybierzemy sposdb logowania e-dowdd, zostaniemy poproszeni o wybor urzadzenia z modutem
NFC (smartfon z modutem NFC i aplikacja mobilng eDO App lub czytnik NFC). Po wyborze urzadzenia,
nalezy postepowac wedtug wskazéwek wyswietlanych na stronie.

1.3 Utworzenie profilu zaufanego

Jezeli uzytkownik nie ma profilu zaufanego, moze taki profil zatozy¢, klikajac: ,,Zatéz Profil Zaufany
przez bank bez wychodzenia z domu on-line”:

WERSJA KONTRASTOWA

emp@tia A

Portal Informacyjno-Ustugowy STRONA GEOWNA

wnioski.mpips.gov.pl >

Zaloguj sie lub zat6z nowe konto korzystajac z:
j jersjach
Profil Zaufany Podpis kwalifikowany
o Mozilla Firefox

= Google Chrome

L-Dgin.gov.pl 5;%

wymagania

Zatoz Profil Zaufany przez bank bez wychodzenia z domu on-line

. . Nie masz jeszcze Profilu Zaufanego?

II ll Sprawdz, czy mozesz zatokyé Profil Zaufany za pomoca Twojego banku on-line.

Ustugi dostepne po zalogowaniu
Dla swiadczeniobiorcow Dla przedsigbiorcow

© Swiadczenia Wychowawecze: 500+, Rodzinny [ ] Rejestr Flobkéw
Kapitat Opiekunczy, Dobry Start 0 Rejestr Turnusdw Rehabilitacyjnych
O Karta Duizej Rodziny
0' Swiadczenia Rodzinne, m. in.: Becikowe,
Zasitek Rodzinny, Pielggnacyjne,
Rodzicielskie
[: 1 Swiadczenia z Funduszu Alimentacyjnego

© Pomoc Spoteczna

Nastepnie pojawi sie rejestracja w profilu zaufanym. Przekierowanie do strony https://pz.gov.pl. Nalezy
wybrac swojego dostawce tozsamosci i po kliknieciu mozna rozpoczgc zaktadanie profilu zaufanego:



https://pz.gov.pl/

Eg gov.pl

Serwis Rzeczypospolite] Polskiej

Login )  Profil zaufany

Rejestracja w profilu zaufanym (©) zmien sposeb rejestraci

Wybierz swojego dostawce tozsamosci

f“’ inteligo EX 5 [l | >

Bork Pushi

& ING 2nvelo [ ] - B@S

o
C10)
I

W Przeczyta), jak przetwarzamy twoje dane

1.4 Zaktadanie konta/aktualizacja danych
Jezeli jest to pierwsze logowanie uzytkownika do eWnioski, pojawi sie sekcja do wypetnienia danych
uzytkownika:



Dane beneficjenta

0 Wprowadz swoje dane osobowe.

Nazwisko:
Imig:
Obywatelstwo: | _] Kod panstwa: | j
PESEL: Data urodzenia: | |
Rodzaj .
dokumentu: | Nr dokumentu: | |
Piec: I I Stan Cywilny: I I
Wprowadz numer telefonu kontaktowego.
o Wprowadz swoj adres e-mail w formacie nazwa@domena

Twoj adres e-mail jest zweryfikowany.

Telefon: Drugi telefon:
E-mail:| |
Adres zamieszkania
B Wprowadz swoj adres zamieszkania
Gmina/Dzielnica: | j
Kod pocztowy:l I Poczta: I
Miejscowosc: I ]
Ulica:

Nr domu‘l l Nr lokalu:

Symbol Zagraniczny

panstwa: kod pocztowy:

Nazwa panstwa:

| | Czy adres do korespondencji inny niz adres zamieszkania

o Wprowadz swoj adres korespondencyjny.

Gmina/Dzielnica:
Kod pocztowy: Poczta:

Miejscowos¢:

Ulica:
Nr domu: Nr lokalu:
Symbol Zagraniczny
panstwa: kod pocztowy:

Nazwa panstwa:
Uwaga! Adres e-mail musi by¢ zweryfikowany. W tym celu na podany adres e-mail zostanie wystany
link aktywacyjny. Dopiero po zweryfikowaniu poczty elektronicznej, mozna ztozy¢ wniosek.

Po wpisaniu wszystkich wymaganych informacji zaznaczamy ,,Zapisz”, nastepnie klikamy akceptacje
Regulaminu konta i wyrazamy zgode na gromadzenie, przetwarzanie i wykorzystywanie danych w celu
8



obstugi elektronicznej. W celu zmiany wtasnych danych przypisanych do konta, z bocznego menu na
gtéwnej stronie wybieramy ,Zmiana danych”. W tej sekcji mozna zaktualizowaé¢ dane swoje lub

pozostatych oséb:

whioski-stmpips.gov.pl ) Zmiana danych

Panel ogdiny

Zmiana danych

Zatatw sprawe Moje dane

"‘ Okno zmiany danych

il

Skrzynka odbiorcza

Whioski wystane .,‘ Pozostate osoby

®.
A Lista pozostatych 0sob

Zmiana danych
= Moje dane

* Pozostaie osoby

Utworz organizacje

Ustawienia

eWhnioski — wymagania
techniczne

2 Wypetnianie wniosku i przesytanie go do jednostki wtasciwej

Po zalogowaniu nalezy wybra¢ kafelek ,Swiadczenie Wychowawcze (Program Rodzina 500+”) :

Panel ogolny Wnioski elektroniczne

- Rodzina 500+

P

Swiadczenie Wychowawcze
(Program "Rodzina S00+")

—

Fised

Whniosek o Karte Duzej Rodziny

[ — |

o

Swiadczenie Rodzicielskie
[ — |

Pojawi sie komunikat, ktéry nalezy potwierdzi¢:

- Zasilek Pielegnacyjny

= Inne

Zalatw sprawe

Skrzynka odbiorcza

Whnioski wysfane (14)

Zmiana danych

Utwérz organizacig

Ustawienia

eWnioski ymagania
techniczne

Wibierz wnicsek, ktdry chossz ztozyd. Jedli go nie widzisz, wybierz Inne”.

B

Whniosek o Redzinny Kapitat
Opiekunczy

E

Jednorazowa zapomoga z
tytulu urodzenia sie dziecka
(becikowe)

|

§ 444

Swiadczenia z Funduszu
Alimentacyjnego

[ — |

e

Swiadczenie Dobry Start
(wyprawka szkolna 300+)

[ — |

Fied

Zasitek Rodzinny i dodatki do
Zasitku Rodzinnego

[ — |

=

Zasiek Pielegnacyjny

[ — |



Whiosek o swiadczenie wychowawcze (Program "Rodzina 500+

| Przygotuj odpowiednie dane oraz dokumenty niezbedne do ztozenia
‘ o whniosku o $wiadczenie wychowawcze:

\

|

|

a) dane dzieci, na ktére wnioskujesz o Swiadczenie wychowawcze,

b) akt urodzenia dziecka, jezeli dziecko nie ma nadanego numeru
PESEL,

c) dokument potwierdzajacy legalnos¢ pobytu cudzoziemca w Polsce.

Zapoznaj sie z trescia wyjasnien | pouczen, ktére wyswietlaja sie po
kliknigciu w znak pomocy: "?"

Gdy wypetnisz wniosek (wraz z ewentualnymi zatacznikami), przekazemy
go do ZUS, ktéry rozpatrzy Twoja sprawe.

Whioski o Swiadczenie wychowawcze na dany okres Swiadczeniowy
mozna skitadac od 1 lutego roku, w ktérym zaczyna sig¢ dany okres
swiadczeniowy do 31 maja nastepnego roku.

Uwaga! Wniosek mozesz ztozyc¢ jako rodzic (matka albo ojciec)
dziecka do lat 18-tu.

W pozostatych przypadkach lub do 3 miesiecy po terminie, wniosek
mozesz ztozy¢ korzystajac z PUE ZUS dostepnego na stronie
https://www.zus.pl/portal/logowanie.npi

Wiecej informacji na temat programu znajdziesz na stronie
https://www.gov.pl/web/rodzina/rodzina-500-plus

Ministerstwo Rodziny
i Policyki Spolecznej 1
‘Whniosek o ustalenie prawa do $wiadczenia w wawczego

* - Pole wymagane

Wnoszg o ustalenie prawa do $wi: i na jacy okres Swi: i Q

0D 1 GZERWCA 2021 R. DO 31 MAJA 2022 R v

Oswiadczam, ze jestem matka / ojcem dzieci na kiore ubiegam sie o $wiadczenie
Dane osoby skiadajacej wniosek ()

o Sprawdsz dane, ktére zostaly uzupeinione automatycznie | w razie potrzeby zaktualizuj je. Szczegbing uwage 2wr6é na dane adresowe — miejsce Twojego 2amieszkania poniewas od tego zalesy czy Twej
wnioselk trafi do wiasciwego organu.

Podaj adres poczty elektronicznej i numer telefonu — w razie watpliwoéci pozwoli fo organowi na szybszy kontakt z Toba.

Sprawdz, czy Twoje dane sa prawidiowe oraz uzupeinj pozostale wymagane pola

Imie Obywatelstwo v
Nazwisko Ple¢ v
PESEL Stan cywilny ~
Numer dekumentu Adres email °
Data urodzenia E Numer telefonu

Sprawdz swoje dane adresowe i w razie potrzeby popraw je

[] Adres zagraniczny

Grmina * v
Kod pocztowy * Poczta *
Miejscowosé * ~
Ulica v
Numer domu * Numer lokalu
Podaj numer swojego rachunku w banku lub w spotdzielczej kasie

Prosze o wpfate $wiadczenia na rachunek bankowy
w Folsce
panisiwie UE/EFTA albo Wielkie] Brytanii

Numer rachunku w Polsce

10



3 Nawigacja
W ramach rejestracji danych we wniosku
obstuge i uzupetnianie informacji:

uzytkownik moze napotkac na rézne przyciski, utatwiajgce

WNIOSKU

Przycisk zakonczenia rejestracji wniosku bez jego
zapisania. Wybranie przycisku powoduje powrdt do
widoku panelu ogdélnego. Po rezygnacji wniosek nie
zostanie zapisany, uzupetnione dane zostang utracone.

——0———(O)——0——0

Ilkony informujace o ilosci krokéw do uzupetnienia
whniosku. lkona wypetniona kolorem biatym symbolizuje
biezacy krok.

Przycisk pomocy, dostepny w niektdrych sekcjach
wniosku, umozliwia wyswietlenie okna dodatkowych
informacji ufatwiajgcych poprawne wypetnienie danych
sekgcji.

Przycisk pozwalajgcy na przejscie do kolejnego kroku
kreatora. Wybranie przycisku powoduje sprawdzenie
poprawnosci uzupetnionych danych
w widoku iwyswietlenie ewentualnych komunikatow
walidujacych.

Wstecz

Przycisk pozwalajacy na przejscie do poprzedniego kroku
kreatora.

X Anulyj

Przycisk  pozwalajagcy na  przerwanie  aktualnie
wykonywanej czynnosci w kreatorze.

Przycisk pozwalajgcy na zatwierdzenie poprawnosci
wprowadzonych danych na dedykowanej do tego
zaktadce (np. dane dziecka).

Przycisk umozliwiajgcy wybranie daty z widzetu
kalendarza.

Zatwierdz dane

Przycisk zapisu danych wniosku. Jego wybranie konczy
proces wprowadzania danych i powoduje wyswietlenie
komunikatu z prosba o potwierdzenie poprawnosci. Po
zatwierdzeniu danych system utworzy wniosek, ktérego
nie bedzie mozliwosci edycji, mozliwe bedzie jedynie
dodanie zatacznikow.

Zatwierdzenie/zapisanie danych wniosku nie jest
réwnoznaczne z jego wystaniem!

Przycisk stuzgcy do wybrania zatacznika. Po kliknieciu tego
przycisku zostanie otwarte okno, za pomoca ktdrego
mozna wybraé plik z dysku.

2. Zalacz

+ <
S 2
a E-

Przycisk stuzacy do zatgczenia pliku wybranego z dysku.

Jezeli podczas przechodzenia do nastepnego kroku w dotychczas uzupetnionych polach zostang
wykryte dane niepoprawne, to wéwczas pojawi sie komunikat btedéw walidacji:

11



(T) Biedy walidacji X

Popraw wszystkie bledy walidacji
formularza, aby przejsc dalg

Btedy walidacji blokujg mozliwos¢ przejscia do kolejnego kroku, nalezy poprawié¢ wszystkie twarde
walidacje, oznaczone kolorem czerwonym, np.:

@ Nalezy podaé PESEL lub nr dokumentu wraz z rodzajem dokumentu.

Walidacje, oznaczone kolorem zéttym nie sg niezbedne do uzupetnienia (miekka walidacja) i nie blokujg
przejscia do kolejnego kroku:

L. Zalacz plik

Uzytkownik, jezeli nie chce lub nie moze uzupetnié¢ walidowanej miekkiej informacji moze ponownie
wybraé przycisk ,,Dalej”, aby przej$é do kolejnego kroku.

4 Krok1

4.1 Wybdr okresu swiadczeniowego

Na poczatku wniosku nalezy wskazaé¢ okres swiadczeniowy, na ktdry jest sktadany wniosek oraz
zapoznac sie z o$wiadczeniem dotyczgcym osoby sktadajgcej wniosek:

Whiosek o ustalenie prawa do swiadczenia wychowawczego

* - Pole wymagane

€ 0 ie prawa do $wi ia wy go na epujacy okres $wi i y.e

[ Oswiadczam, ze jestem matkq / ojcem dzieci. na ktdre ubiegam sig o $wiadczenie *

4.2 Dane wnioskodawcy

Nalezy uzupetni¢ wszystkie pola obowigzkowe. Niektére pola sg niedostepne do edycji, poniewaz sg
automatycznie pobrane z danych zalogowanego wnioskodawcy (wtasciciela konta na PIU).

Dane osoby skladajacej wniosek 0

o Sprawdz dane, ktore zostaly uzupelnione automatycznie i w razie potrzeby zaktualizuj je.

Sprawdz, czy Twoje dane s3 prawidtowe oraz uzupetnij pozostate wymagane pola

Imig * Obywatelstwo * [ T =1 ) ~
Nazwisko * Ple¢ * | b, L v
PESEL Stan cywilny * sSSP ™
Mumer dokumentu Adres email * e 0
Data urodzenia * s E Numer telefonu * .
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Adres zamieszkania moze by¢ to adres z Polski lub z kraju UE/EFTA lub Wielkiej Brytanii lub spoza kraju
UE/EFTA lub Wielkiej Brytanii. Pole dostepne do edycji ale nalezy uzupetnié¢ wszystkie obowigzkowe
pola. Jezeli adres zamieszkania wnioskodawcy jest w Polsce, automatycznie pole dotyczace rachunku
bankowego zaznaczone jest ,w Polsce”. Natomiast, jezeli wnioskodawca wskaze adres zagraniczny
(zaznaczy przycisk ,,Adres zagraniczny” i wypetni wszystkie obowigzkowe pola) wtedy ma mozliwos¢
wyboru, czy chce $wiadczenie dostawac na rachunek bankowy w Polsce, czy na rachunek, znajdujgcy
sie w panstwie UE/EFTA lub Wielkiej Brytanii (nie nalezy podawa¢ numeru rachunku spoza panstw
UE/EFTA lub Wielkiej Brytanii).

Jezeli wnioskodawca wybierze rachunek zagraniczny, pojawig sie dodatkowe pola, ktdre nalezy
uzupetnié:

Sprawdz swoje dane adresowe i w razie potrzeby popraw je
Adres zagraniczny
Gmina *
Miejscowosé *
Ulica *

Numer domu * Numer lokalu

Nazwa paristwa* ~ INIEMCY v zagranicany kod
pocztowy *

ki paret N wWi Data rozpoczecia E
Podaj date rozpoczecia zamieszkania w paristwie UE/EFTA albo w Wielkiej Brytanii samieszkania®

Podaj numer swojego rachunku w banku lub w spoidzi ] kasie

Prosze o wptate $wiadczenia na rachunek bankowy
) w Polsce
@ panistwie UE/EFTA albo Wielkiej Brytanii

Numer rachunku w paristwie UE/EFTA albo Wielkiej Brytanil, ktorego jestem wiascicielem albo wspétwiascicielem

Nazwa i adres banku

Migdzynarodowy identyfikator banku w formacie BIC/SWIFT

Po uzupetnieniu wymaganych pél — przycisk ,,Dalej” przeniesie do 2. kroku kreatora.

5 Krok 2

5.1 Praca/pobieranie $wiadczen przez Wnioskodawce

Dla ustalenia, czy sprawie wnioskodawcy majg zastosowanie unijne przepisy o koordynacji systemoéw
zabezpieczenia spotecznego, nalezy odpowiedzieé na pytanie: Czy pracujesz lub pobierasz swiadczenia
z panstwa UE/EFTA albo z Wielkiej Brytanii? Jesli pobyt w Wielkiej Brytanii rozpoczates$ po raz pierwszy
po 31 grudnia 2020 r. zaznacz odpowiedz , Nie”. Jezeli wnioskodawca zaznaczy NIE, moze przystgpic¢ do
dalszego wypetniania wniosku. Jezeli zaznaczy TAK, pojawig sie kolejne pytania, na ktére nalezy udzieli¢
odpowiedzi:
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niosek o ustalenie prawa do swiadczenia wychowawczego
* - Pole wymagane

n przez

o Dia ustalenia, czy w Twojej sprawie maja ie unifne isy o

iedz na pytanie:
Czy pracujesz lub pobierasz $wiadczenia za granica z panstwa UE/EFTA albo z Wielkie] Brytanii? Jesli pobyt w Wielkie] Brytanii rozpoczates po raz pierwszy po 31 grudnia 2020 r. zaznacz odpowiedz
Nie".

® ™K O NE

Czy jestes$ zatrudniony albo prowadzisz dziatalno$¢ na wiasny rachunek w jednym z paristw UE/EFTA albo w Wielkie] Brytanii? *

O TAK O NE

Informacje o swiadczeniach pobieranych przez Wnioskodawce

Czy pobierasz z paristwa UE/EFTA albo z Wielkiej Brytanii ktores z tych $wiadczen: emeryture, rente, zasitek dla bezrobotnych, zasitek chorobowy, zasitek macierzyriski? *
O TAK O NE

Identyfikatory zagraniczne Whioskodawcy
o Podaj I numery i

Identyfikator zagraniczny 1

y jne w

w ktorych bytes

pan , ktorego numer dotyczy

Identyfikator zagraniczny

Paristwo *

Jezeli na pytanie: ,Czy jestes$ zatrudniony albo prowadzisz dziatalnos¢ na witasny rachunek w jednym z

panstw UE/EFTA albo w Wielkiej Brytanii?” wnioskodawca odpowie TAK, pojawia sie kilka opcji
dotyczacych formy zatrudnienia:

e pracownik zatrudniony przez pracodawce

Czy zatrudnienie lub dziatalnos¢ na wiasny rachunek

Czy jestes zatrudniony albo prowadzisz dziatalno¢ na wtasny rachunek w jednym z parstw UE/EFTA albo w Wielkie] Brytanii? *
® 7K 0 NE

Podaj rodzaj zatrudnienia albo dziatalnosci w paristwie UE/EFTA albo w Wielkie] Brytanii:
pracownik zatrudniony przez pracodawce

Okres zatrudnienia 1

Od

E do

Paristwo

waj daty konca zatr

v
Nazwa i adres
pracodawcy

odaj kolejny okres zatrudnienia
Umowa o prace zawarta w UE/EFTA albo Wielkiej Brytanii

o Dolacz, o ile to mozliwe, skan umowy o prace w panstwie UE/EFTA albo w Wielkiej Brytanii.

& Zalacz ® Anuluj

e osoba prowadzaca dziatalnos$¢ na wiasny rachunek
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B osoba prowadzaca dziatalno$é na whasny rachunek

Okres prowadzenia dziatalnosci 1

od B do & ]

Jetli nadal prowsdzisz dziatalnoéé nie pedaws] dsty koficowe]

Paristwo *

Nazwa i adres
siedziby
prowadzenia
dziatalnosci

Dodaj kolejny okres zatrudnienia

Dokument dot. Zarejestrowania dziatalnosci w UE/EFTA albo Wielkiej Brytanii

o Dotgcz, o ile to mozliwe, skan dokumentu dotyczacy zarefestrowania dziafalnosci na wlasny rachunek w paristwie UE/EFTA albo w Wielkiej
Brytanii.

+ Wybierz JEERFEIElr ¥ Anuluj

e pracownik oddelegowany przez polskiego pracodawce do pracy w panstwie UE/EFTA lub w
Wielkiej Brytanii albo wykonujgcy prace w dwdch lub kilku paristwach UE/EFTA lub w Wielkiej
Brytanii na podstawie zaswiadczenia A1 wydanego w Polsce albo osoba wykonujgca prace na
wtasny rachunek w innym panstwie UE/EFTA lub w Wielkiej Brytanii na podstawie

zaswiadczenia A1 wydanego w Polsce,
e pracownik sezonowy
B4 pracownik sezonowy

Okres wykonywania pracy sezonowej 1

o ] - g

Paristwo ~ v
Nazwa i adres
pracodawcy

Dodaj kolejny okres zatrudnienia

Nastepnie pojawi sie informacja dotyczaca pobieranych swiadczen przez Wnioskodawce. Na pytanie:
,Czy pobierasz z panistwa UE/EFTA albo z Wielkiej Brytanii ktdres$ z tych swiadczen: emeryture, rente,
zasitek dla bezrobotnych, zasitek chorobowy, zasitek macierzyiski?” mozna wybraé¢ odpowiedz TAK lub
NIE. Jezeli wybierze TAK, pojawig sie dodatkowe opcje do zaznaczenia, jakiego rodzaju jest pobierane

Swiadczenie:

Informacje o dwiadczeniach pobieranych przez Wnioskodawce

Czy pobierasz z paristwa UE/EFTA albo z Wielkiej Brytanii ktdres z tych $wiadczer: emeryture, rentg, zasitek dla bezrobotnych, zasitek chorobowy, zasitek
macierzyriski? *

® AK NIE
Zaznacz Swiadczenie | wybierz pafistwo, z ktdrego je pobierasz: *
Emerytura albo renta
Swiadczenie z tytulu bezrobocia

Zasitek chorobowy / zasitek macierzyriski / inne
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Nalezy zaznaczyé¢ rodzaj swiadczenia oraz panstwo, z ktérego to swiadczenie jest pobierane. Dla
przyktadu wybrany jest zasitek chorobowy/zasitek macierzynski/inne:

Informacje o Swiadczeniach pobieranych przez Wnioskodawce

Czy pobierasz z paristwa UE/EFTA albo z Wielkiej Brytanii ktdres z tych $wiadczen: emeryture, rente, zasitek dla bezrobotnych, zasitek chorobowy, zasitek
macierzyriski? *

® TAK NIE
Zaznacz Swiadczenie i wybierz panstwo, z ktdrego je pobierasz: *
Emerytura albo renta
Swiadczenie z tytutu bezrobocia

Bd Zasitek chorobowy / zasitek macierzyriski / inne

Panstwo * |N\EMCY V‘

W kolejnym kroku, mozna podac¢ Identyfikator zagraniczny oraz panstwo, ktérego identyfikator dotyczy.
Whnioskodawca moze facznie podaé¢ 20 identyfikatorow zagranicznych wraz z panstwami, klikajac
przycisk , Dodaj kolejny identyfikator”. Przez zagraniczny numer identyfikacyjny nalezy rozumieé
numer stuzgcy identyfikacji dla celéw podatkowych lub ubezpieczen spotecznych uzyskany w panstwie,
w ktérym podatnik ma miejsce zamieszkania.

Identyfikatory zagraniczne Wnioskodawcy
o Podaj zagraniczne numery identyfikacyjne w panstwach, w ktérych byles ubezpieczony (mieszkasz) i pafistwo, ktérego numer dotyczy

Identyfikator zagraniczny 1

Identyfikator zagraniczny Paristwo *

Dodaj kolejny identyfikator

5.2 Pytania dotyczace wspdétmatzonka lub drugiego rodzica dziecka

Sekcja dotyczy wspdtmatzonka lub drugiego rodzica dziecka. Wnioskodawca musi wybra¢ i zaznaczy¢
odpowiedz TAK lub NIE/NIE WIEM na pytanie: ,Czy Twoj wspdétmatzonek lub drugi rodzic dziecka
pracuje lub mieszka lub pobiera $wiadczenia z panstwa UE/EFTA albo z Wielkiej Brytanii? Jesli pobyt w
Wielkiej Brytanii rozpoczat sie po raz pierwszy po 31 grudnia 2020 r. zaznacz ,NIE”.
Jezeli odpowiedZ na wyzej postawione pytanie jest twierdzgca, nalezy podaé dane identyfikacyjne
osoby, ktdra pracuje, mieszka albo pobiera $wiadczenie w panistwie UE/EFTA lub Wielkiej Brytanii: imie
i nazwisko (s3 to dane wymagane), dodatkowo mozna poda¢ PESEL, numer dokumentu, rodzaj
dokumentu, date urodzenia, panstwo zamieszkania, adres zamieszkania wraz z datg rozpoczecia
zamieszkania w panstwie UE/EFTA albo w Wielkiej Brytanii:
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Pytania dotyczace wspotmatzonka lub drugiego rodzica dziecka

Czy Twéj wspitmatzonek lub drugi rodzic dziecka pracuje lub mieszka lub pobiera $wiadczenia za granicg z paristwa UE/EFTA albo z Wielkiej Brytanii? Jesli pobyt w
Wielkiej Brytanii rozpoczat sie po raz pierwszy po 31 grudnia 2020 r. zaznacz Mie / Nie wiem™. *

® TAK MNIE/MNIE WIEM

Dane identyfikacyjne

Podaj dane osoby, ktdra pracuje, mieszka albo pobiera Swiadczenie w paristwie UE/EFTA albo w Wielkiej Brytanii

Imig * MNumer dokumentu
Nazwisko * Rodzaj dokumentu v
PESEL

Data urodzenia E

Paristwo Zamieszkania

Podaj date rozpoczecia zamieszkania w paristwie UE/EFTA albo w Wielkiej Brytanii

Adres zamieszkania w paristwie UE/EFTA albo w Wielkiej Brytanii

Dalej mozna podac identyfikator zagraniczny oraz panstwo, ktorego identyfikator dotyczy (mozna
doda¢ maksymalnie 20 identyfikatoréw; dokfadnie tak jak wyzej, w poprzednim punkcie — nalezy
klikng¢ ,,Dodaj kolejny identyfikator”).

Identyfikatory zagraniczne

Podaj zagraniczne numery identyfikacyjne albo numery ubezpieczenia w panstwach UE/EFTA albo w Wielkiej Brytanii, w ktérych Twaj
wspétmalzonek lub drugi rodzic dziecka byt ubezpieczony i paiistwo, ktérego dotycza:

Identyfikator zagraniczny 1

Identyfikator zagraniczny Paristwo *

Dodaj kolejny identyfikator

Kolejno pojawia sie pytanie ,Czy Twdj wspotmatzonek lub drugi rodzic dziecka mieszka na state
w jednym w panstw UE/EFTA albo w Wielkiej Brytanii?” oraz ,,Czy Twéj wspdtmatzonek lub drugi rodzic
dziecka jest zatrudniony albo wykonuje prace na wtasny rachunek w jednym z panstw UE/EFTA albo w
Wielkiej Brytanii?” Nalezy zaznaczy¢ TAK Ilub NIE/NIE WIEM w obu przypadkach.

Zamieszkiwanie lub praca zagranicg

Czy Twdj wspdtmatzonek lub drugi rodzic dziecka mieszka na state w jednym z panistw UE/EFTA albo w Wielkie] Brytanii? *
TAK MNIE/MIE WIEM

Czy Twdj wspdtmatzonek lub drugi rodzic dziecka jest zatrudniony albo wykonuje prace na wlasny rachunek w jednym z paristw UE/EFTA albo w Wielkiej Brytanii? *
TAK NIE/NIE WIEM

Informacje o pobieranych $wiadczeniach

Czy Twd) matzonek lub drugi rodzic dziecka pobiera z paristwa UE/EFTA albo Wielkie] Brytanii emeryturs. rente albo zasitek dla bezrobotnych, zasitek chorobowry,
zasitek macierzyriski? *

TAK NIE/MIE WIEM
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Jezeli na pytanie ,,Czy Twodj wspdtmatzonek lub drugi rodzic dziecka jest zatrudniony albo wykonuje
prace na wtasny rachunek w jednym z panstw UE/EFTA albo w Wielkiej Brytanii?” zaznaczona zostata
odpowiedz TAK, nalezy podac rodzaj zatrudnienia lub dziatalno$ci w panstwie UE/EFTA albo w Wielkiej
Brytanii:

Zamieszkiwanie lub praca zagranicg
Czy Twd] wspdtmatzonek lub drugi redzic dziecka mieszka na state w jednym z panstw UE/EFTA albo w Wielkiej Brytanii? *

TAK NIE/NIE WIEM

Czy Twdj wspdtmatzonek lub drugi rodzic dziecka jest zatrudniony albo wykonuje prace na whasny rachunek w jednym z paristw UE/EFTA albo w Wielkiej Brytanii? *
® K NIE/NIE WIEM

Czy zatrudnienie lub dziatalnosc na wtasny rachunek

Podaj rodzaj zatrudnienia albo dziatalnoéci w panstwie UE/EFTA albo w Wielkie] Brytanii: *
pracownik zatrudniony przez pracodawce
osoba prowadzaca dziatalnos¢ na whasny rachunek

pracownik oddelegowany przez polskiego pracodawce do pracy w panstwie UE/EFTA lub w Wielkie] Brytanii albo wykonujacy prace w dwidch lub kilku
panistwach UE/EFTA lub w Wielkiej Brytanii na podstawie zadwiadczenia A1 wydanego w Paolsce, albo osoba wykonujgca prace na wiasny rachunek w
innym paristwie UE/EFTA lub w Wielkiej Brytanii na podstawie zaswiadczenia A1 wydanego w Polsce

pracownik sezonowy

Nalezy zaznaczy¢ co najmniej jedng pozycje. Jezeli wnioskodawca zaznaczy np. ,,pracownik zatrudniony
przez pracodawce”, pojawig sie pola do uzupetnienia: okres zatrudnienia (od kiedy, do kiedy), panstwo,
nazwa i adres pracodawcy. O ile to mozliwe, mozna dotgczy¢ skan umowy o prace w panstwie UE/EFTA
albo w Wielkiej Brytanii. Nastepnie nalezy zaznaczy¢ TAK lub NIE/NIE WIEM odpowiadajgc na pytanie:
,Czy Twdj wspdtmatzonek lub drugi rodzic dziecka pobiera z panstwa UE/EFTA albo z Wielkiej Brytanii
emeryture, rente albo zasitek dla bezrobotnych, zasitek chorobowy, zasitek macierzynski?”

Jezeli odpowiedZ brzmi TAK, nalezy zaznaczy¢ sSwiadczenie i podac panstwo, z ktérego sie to
Swiadczenie jest pobierane:

Informacje o pobieranych swiadczeniach

Czy Twd] matzonek lub drugi redzic dziecka pobiera z parfistwa UE/EFTA albo Wielkie] Brytanii emeryture, rente albo zasitek dla bezrobotnych, zasitek chorobowy,
zasitek macierzyriski? *

® MK NIE/MIE WIEM
Zaznacz $wiadczenie | wybierz paristwo, z ktdrego je pobiera: *

Emerytura albo renta

B Swiadczenie z tytuty bezrobocia

Paristwo * NIEMCY V|

Zasitek chorobowy / zasitek macierzyriski / inne

Dodaj kolejng osobe

Za pomocg przycisku ,,Dodaj kolejng osobe” mozna doda¢ dane matzonka (maksymalnie 5 pozycji).

5.3 Status zawodowy

»Status zawodowy wnioskodawcy” oraz ,Status zawodowy wspdotmatzonka/rodzica”. Nalezy zaznaczyé
co najmniej jedng pozycje:
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Status zawodowy

Status zawodowy wnioskodawcy
Podaj swdj status zawodowy w Polsce: *

Jestem pracownikiem

Prowadze pozarolniczg dziatalnosé gospodarczg

Podlegam obowigzkowemu ubezpieczeniu spotecznemu rolnikdw
Pobieram emenytura/rants

Pobieram Swiadczenie z tytutu bezrobocia

Przebywam na urlopie macierzyfiskim, rodzicielskim, wychowawczym
Zadne z powyzszych

Status zawodowy wspdtmatzonka/rodzica

Podaj status zawodowy w Polsce Twojego wspétmatzonka lub drugiego rodzica dziecka: *
Wystarczy, ze podasz dane jednej z osdb.

Jest pracownikiem

Prowadzi pozarolnicza dziatalnoé¢ gospodarcza

Podlega obowiazkowemu ubszpieczeniu spobecznemu rolnikdw
Pobiera emeryture/rente

Pobiera swiadczenie z tytutu bezrobocia

Przebywa na urlopie macierzyriskim, rodzicielskim, wychowawczym
Zadne z powyZszych / nie wiem

5.4 Dane wspdtmatzonka lub drugiego rodzica dziecka

Uzupetnienie danych wspétmatzonka lub drugiego rodzica nie jest wymagane do przej$cia do kolejnego
kroku.

Podaj dane wspotmatzonka lub drugiego rodzica dziecka

Imig Mumer dokumentu
Nazwisko Rodzaj dokumentu v
PESEL

Data urodzenia E

Adres zamieszkania w paristwie UE/EFTA albo w Wielkig] Brytanii

0 /350 znakow

5.5 Wniosek o zagraniczne $wiadczenie rodzinne z paristwa UE/EFTA albo z Wielkiej
Brytanii

Nalezy odpowiedzie¢ na pytanie: ,Czy Ty albo Twdj wspdtmationek lub drugi rodzic dziecka
ztozytes/ztozyt wniosek o zagraniczne Swiadczenie rodzinne z paristwa UE/EFTA albo Wielkiej Brytanii?

Jezeli wnioskodawca wskaze TAK, wymagane jest podanie panstwa, z ktérego pobierane jest
Swiadczenie:

Wi "

o zagraniczne Swiad ie rodzinne z panstwa UE/ EFTA albo z Wielkiej Brytanii

Czy Ty albo Twdj wspdtmatzonek lub drugi redzic dziecka ztoZzyles / zlozyt wniosek o zagraniczne $wiadczenie rodzinne z paristwa UE/EFTA albo Wielkiej Brytanii? *
) TAK NIE/NIE WIEM

Paristwo

m
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Przyciskiem ,,Dalej” mozna przejs¢ do kolejnego kroku kreatora.

6 Krok3

6.1 Wybdr dzieci, na ktdre sktadasz wniosek o Swiadczenie wychowawcze

Dane dzieci, na ktére sktadany jest wniosek mozna wybrac z listy.
Za pomocg przycisku ,,Uzupetnij liste oséb”, mozna dodac kolejne osoby, pamietajac o tym, ze trzeba
poda¢ wszystkie niezbedne/wymagane dane osobowe:

Wyhor dzieci, na ktore wniosek 0 $wi

o Wybierz dzieci, na ktore whiosek o $wi

Wyboru mozesz dokonac na dwa sposoby:
a) z listy osob znajdujacej sig ponizej,

b) dodajac nowa osobe za pomoca przycisku "Uzupednif liste 0s6b". Pamigtaj, ze dodajac nowg osobe musisz podac je ni wy dane
Wybierz v
+ Uzupetnij liste 0sob [
Imie & Nazwisko § PESEL & Nr dokumentu & Edytowanie

Brak czlonkéw rodziny

e Dodanie osoby X

Dane identyfikacyjne

Imie * Data urodzenia * E

Drugie imie Obywatelstwo * v
Nazwisko * Plec * v
PESEL ;
Stan cywilny * v
Rodzaj dokumentu v

Numer dokumentu

[ i | < v

Jezeli wszystkie dane sg uzupetnione nalezy klikng¢ ,,Dodaj”. Tym samym sposobem mozna dodac
kolejnych cztonkdw rodziny.

6.2 Dane adresowe dziecka

Nalezy zaznaczy¢ TAK lub NIE na pytanie: , Czy dziecko mieszka pod tym samym adresem co Ty?”".
Uwaga! To pytanie pojawi sie tylko wtedy, gdy na pytanie , Czy pracujesz lub pobierasz Swiadczenia z
panstwa UE/EFTA albo z Wielkiej Brytanii?” udzielono odpowiedzi TAK lub na pytanie , Czy Twdj
wspotmatzonek lub drugi rodzic dziecka pracuje lub mieszka lub pobiera swiadczenia z panstwa
UE/EFTA albo z Wielkiej Brytanii?” udzielono odpowiedzi TAK, lub wskazano w polu ,Panstwo
zamieszkania” (wnioskodawcy) jedno z panstw zagranicznych z listy: Paristwo UE/EFTA albo Wielka
Brytanie.

Jezeli wnioskodawca zaznaczy odpowiedZ NIE, wodwczas nalezy uzupetni¢ pole ,Podaj adres
zamieszkania dziecka”. Dotyczy to kazdego dziecka, na ktére sktadany jest wniosek:
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Dane adresowe dziecka

Czy dziecko mieszka pod tym samym adresem co Ty?

O TAK @ NE

Podaj adres zamieszkania dziecka

0/ 350 znakéw

6.3 Oswiadczenie

Nalezy zaznaczy¢ TAK lub NIE/NIE WIEM na pytanie: , Czy Tobie albo Twojemu wspdtmatzonkowi, albo
drugiemu rodzicowi dziecka przystuguje za granicg na dziecko $wiadczenie o podobnym charakterze do
Swiadczenia wychowawczego”?

Jezeli wnioskodawca wskaze TAK, wowczas nalezy podaé panstwo (panstwa), z ktdrego podobne
Swiadczenie jest pobierane:

Oswiadczenie

Czy Tobie albo Twojemu wspdtmatzonkowi, albo drugiemu rodzicowi dziecka przystuguje za granica na dziecko $wiadczenie o podobnym charakterze do $wiadczenia wychowawczego? *

® 12K O NIENE WIEM

Podaj paristwo (lub paristwa), z ktérego przystuguje swiadczenie *
Wybierz v

6.4 Orzeczenie sadu potwierdzajgce sprawowanie opieki naprzemiennej

Nalezy odpowiedzie¢ na pytanie: ,,Czy posiadasz orzeczenie sgdu potwierdzajgce sprawowanie opieki
naprzemiennej?” Jezeli wnioskodawca zaznaczy TAK, nalezy dotaczy¢ plik z odpowiednim orzeczeniem
sgdu (klikajac przycisk ,,Wybierz” a nastepnie ,,Zatacz”):

Orzeczenie sgdu potwierdzajgce sprawowanie opieki naprzemiennej

Czy posiadasz orzeczenie sadu potwierdzajgce sprawowanie opieki naprzemiennej? *

® TaK ) NIE

+ Wybierz |[EEAFEIE S x Anuluj

K K

Jezeli krok 3 jest juz wypetniony, przyciskiem ,,Dalej” mozna przejs¢ do 4 kroku kreatora.
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7 Krok 4

7.1 Pouczenie

Zostanie wyswietlone pouczenie, z ktérym skfadajgcy wniosek powinien sie zapoznac.
Na koncu tej strony kreatora, nalezy obowigzkowo zaznaczyé oswiadczenia. Po zaznaczeniu, mozna
klikng¢ ,,Dalej”. Tym sposobem pojawia sie krok 5 kreatora — podsumowanie wprowadzonych danych.

Oswiadczenia

zapoznatam sie/zapoznatem sie z trescig Pouczenia
dane ktore podatam/podatem we wniosku sg prawdziwe
Jjestem swiadoma/$wiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia

dziecko, na ktdre ubiegam sig o Swiadczenie, nie przebywa w instytucji zapewniajacej catodobowe utrzymanie, tj. modziezowym osrodku wychowawczym, schronisku dla nieletnich
zaktadzie poprawczym, areszcie sledczym, zakladzie karnym, szkole wojskowe] Iub innej szkole, jezeli instytucje te zapewniaja nieodptatnie pefne utrzymanie

dziecko, na kidre ubiegam sie o Swiadczenie nie pozostaje w zwiazku maizeriskim
peinoletnie dziecko, na ktdre ubiegam sie o Swiadczenie nie jest uprawnione do Swiadczenia wychowawczego na wasne dziecko

dziecko, na ktére ubiegam sie o Swiadczenie nie zostalo umieszczone w pieczy zastepcze)

= e

8 Krok5

8.1 Podsumowanie

Whioskodawca ma mozliwos¢ analizy wprowadzonych danych. Za pomoca przycisku ,,Wstecz” mozna
cofngé sie do przebytych krokdéw kreatora i ewentualnie zmienié uzupetnione dane. Nalezy pamietaé,
ze po kliknieciu przycisku ,Zatwierdz” nie ma mozliwosci edycji danych. Nalezy zatem dokfadnie
sprawdzi¢, czy wprowadzone dane sg prawidtowe.

Wazne! Po wystaniu wniosku, na zapisany na koncie uzytkownika PIU Emp@tia adres e-mail zostanie
wystana wiadomos¢ zawierajgca urzedowe poswiadczenie przedtozenia (UPP/UPQ).

UPP/UPO stanowi potwierdzenie skutecznego ztozenia wniosku o $wiadczenie wychowawcze.

Po kliknieciu ,,Zatwierdz” pojawi sie komunikat. Jezeli uzytkownik jest pewny wprowadzonych danych,
nalezy klikngc¢ ,, Tak”:

o Potwierdzenie X

Czy zakonczyles wprowadzanie danych | potwierdzasz ich poprawno$c?
Po zatwierdzeniu danych, system utworzy wniosek, ktérego nie bedziesz mogt edytowac, bedziesz mogt jedynie dodac zataczniki (nie dotyczy wnioskow
sktadanych do ZUS).

Nie zapomnij wysta¢ wniosku po jego utworzeniu!

[x ve ] - o |

Nastepnie ,,Wyslij”:
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Wysylanie wniosku

‘

Twoj wniosek jest gotowy do wystania. Przed wystaniem mozZesz dodac zataczniki (nie dotyczy
whnioskow sktadanych do ZUS).

UWAGA!!! Potwierdzeniem skutecznego wystania wniosku jest otrzymanis na adres e-mail
UPO — Urzedowego Poswiadczenia PrzedtoZenia.

Dodaj zataczniki

Whniosek zostat wystany:

o Whniosek zostat wystany.

Uwagalll Potwierdzeniem skutecznego wystania wniosku jest otrzymanie
na adres e-mail UPO — Urzedowego Poswiadczenia PrzedtoZzenia.

OK

Uwaga:

Po wystaniu wniosku o ustalenie prawa do swiadczenia wychowawczego system PIU-Emp@tia nie

przechowuje informacji o tresci i zatgcznikach wniosku. Wniosek wraz z zatgcznikami bedzie dostepny
na portalu PUE ZUS.

23



