@ PAKSTWOWA INSPEKCJA PRACY
OKREGOWY INSPEKTORAT PRACY W OLSZTYNIE

ZAPYTANIE OFERTOWE
Panstwowa Inspekcja Pracy Okregowy Inspektorat Pracy w Olsztynie

zaprasza do skiadania ofert na:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Panstwowej
Inspekcji Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy w Olsztynie, w tym na rzecz
Oddziatow PIP w Elblagu i Etku.

Zamawiajacy:

Panstwowa Inspekcja Pracy

Okregowy Inspektorat Pracy w Olsztynie

ul. Kopernika 29; 10-512 Olsztyn

NIP 739-11-52-082 , REGON 000870422

Osoba do kontaktu: w zakresie przedmiotu zamowienia:.
Izabela Majchrzak tel. 89 52 41 411

Nazwa zadania:
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Panstwowej
Inspekcji Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy w Olsztynie, w tym na rzecz
Oddziatéw PIP w Elblagu i Etku.
Procedura postepowania:
1. Zapytanie ofertowe prowadzone jest w formie rozeznania rynku.

2. Celem zapytania jest zawarcie umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

Podstawa prawna:

Zamowienie ponizej progu warto$ciowego wyznaczajgcego obowigzek stosowania przez zamawiajgcego

przepisOw ustawy - art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych

(t.j. Dz.U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.).

I. Opis przedmiotu zamoéwienia i warunki zamoéwienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest sukcesywne $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym

i zagranicznym na rzecz Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy

w Olsztynie, w tym na rzecz Oddziatéw PIP w Elblagu i Etku dla nastepujgcych lokalizaciji:

1) ul. Kopernika 29, 10-512 Olsztyn — lokalizacja siedziby Okregowego Inspektoratu Pracy

w Olsztynie,

2) ul. Grunwaldzka 2 Budynek B 14/F, 82-300 Elblag — lokalizacja siedziby Oddziatu PIP

10-512 Olsztyn, ul. Kopernika 29 , tel. (089) 527-42-75, fax. (089) 533-96-48 ,
e-mail: kancelaria@olsztyn.oip.pl, www.olsztyn.oip.pl
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w Elblagu,

3) ul. Mickiewicza 15, 19-300 Etk —lokalizacja siedziby Oddziatu PIP w Efku.

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia i sposobu realizacji zamoéwienia okreslony zostat
w zalaczniku nr 1 do zapytania ofertowego (Szczegoéfowy opis przedmiotu zamoéwienia)
i w zalgczniku nr 2 do zapytania ofertowego (Formularz asortymentowo-cenowy).
Rzeczywista liczba i rodzaj zamawianych ustug moze rézni¢ sie w stosunku do danych ujetych
w wyzej wskazanym Formularzu asortymentowo-cenowym i w zwigzku z tym Wykonawcy nie
przystugujg zadne roszczenia z tego tytutu.
Realizacja zamowienia nastgpi w oparciu o zapisy umowy zawartej przez strony, ktérej wzér zawiera
zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego
Zamawiajgcy wymaga, aby:
Wykonawca spetniat wszelkie przestanki zapewniajgce skuteczne i prawidtowe przyjmowanie,
przemieszczanie i doreczanie przesytek pocztowych rejestrowanych, zgodnie
z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami, w szczegoélnosci zgodnie z przepisami ustawy Prawo
pocztowe, przepisami kodeksu postepowania administracyjnego, kodeksu postepowania
cywilnego, kodeksu postepowania karnego oraz ustawy Prawo o postepowaniu przed sgadami
administracyjnymi,
przesyitki byty nadawane wytacznie na podstawie dokumentéw i drukédw potwierdzenia nadania
wypetnionych przez Zamawiajgcego; Zamawiajgcy nie dopuszcza sytuacji, w ktorej przesyika
zostanie nadana przez inny podmiot na rzecz i w imieniu Zamawiajgcego, w wyniku czego na
dowodzie nadania przesytki bedzie figurowat inny podmiot niz Zamawiajgcy; na kopertach oraz na
ww. drukach i dokumentach Zamawiajgcy musi figurowac¢ jako nadawca,
ustugi doreczania przesytek pocztowych byly $wiadczone pod kazdy wskazany przez
Zamawiajgcego adres w Polsce i za granicami,
Wykonawca posiadat punkty odbioru niedoreczonych pod wskazanym adresem przesytek
listowych awizowanych — na terenie kazdej gminy na terytorium RP,
Wykonawca posiadat punkty nadania przesytek w odlegtosci nie wigkszej niz 1 km od siedziby
Okregowego Inspektoratu Pracy w Olsztynie oraz od siedzib Oddziatow PIP w Etku i Elblagu,
czynne od poniedziatku do pigtku w godzinach co najmniej od 8°° do 16%,
Wykonawca zapewnit adresatom z niepetnosprawno$cig ruchowg mozliwos¢ odbioru przesytek
Zzaawizowanych,
Wykonawca dokumentowat kazdorazowy odbidr przesytek przygotowanych do wyekspediowania,
Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy za ustugi $wiadczone na rzecz Zamawiajgcego byto
obliczane jako iloczyn liczby ustug zrealizowanych w danym okresie rozliczeniowym, tj. w danym
miesigcu kalendarzowym oraz cen jednostkowych okreslonych w Formularzu asortymentowo-
cenowym; wynagrodzenie ptatne bedzie w terminie 14 dni od daty doreczenia zbiorczej faktury
wystawionej na Okregowy Inspektorat Pracy w Olsztynie; zbiorcza faktura powinna zawierac
wyodrebnione koszty swiadczenia ustug na rzecz siedziby Okregowego Inspektoratu Pracy w
Olsztynie oraz siedzib Oddziatéw PIP w Elblagu i Etku; do faktury Wykonawca dotgczy zestawienie
wykonanych ustug zawierajgce: nazwe ustugi, liczbe przesytek i ich cene, wykaz nadanych
przesytek z podziatem na przesyiki krajowe i zagraniczne, podziat na kategorie wagowe, podziat na

przesyiki ekonomiczne, priorytetowe, polecone, gabaryty i formaty, polecone, potwierdzenia



odbioru przesytek rejestrowanych, wykaz zwrotdw z podziatem na rodzaje przesytek (w tym paczki)
i kategorie wagowe,

9) W przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesylek nie ujetych w Formularzu
asortymentowo-cenowym, podstawg rozliczen byly ceny zawarte w aktualnym cenniku
Wykonawcy; przedmiotowy cennik nalezy dotgczy¢ do oferty,

10) Wykonawca posiadat wpis do rejestru operatoréw pocztowych zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe,

11) Zamawiajgcy posiadat prawo do reklamacji w przypadku niewtasciwego wykonania ustugi
pocztowej lub braku dostarczenia przesyiki pocztowej do odbiorcy; postepowanie reklamacyjne
prowadzone bedzie zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa, zawartg umowg
pomiedzy Stronami oraz wewnetrznymi uregulowaniami Wykonawcy,

12) Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 5% 1tgcznej ceny
z podatkiem VAT, ktéra zostanie okreslona w punkcie 1 Formularza ofertowego, ktérego wzor
stanowi zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca odstgpi od
umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy.

4, Czynnosci polegajace na odbiorze przesylek przygotowanych przez Zamawiajgcego do ekspedycji
oraz ich przyjmowaniu do obrotu pocztowego beda wykonywane przez osoby zatrudnione przez
Wykonawce na podstawie stosunku pracy, ktérych udziat w facznej wielko$ci zatrudnienia

Wykonawcy nie moze byc¢ nizszy niz 85 %.

II. Termin wykonania przedmiotu zaméwienia

Zamowienie ma by¢ zrealizowane w okresie od dnia 01 stycznia 2023 r. do dnia 31 grudnia 2023 r.

lll.  Warunki udziatu w postepowaniu:
O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy:
1) Posiadajg wiedze i doswiadczenie zawodowe do wykonania zamdéwienia.
2) Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawcéw, w stosunku, do ktérych
zachodzi ktdrakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych

ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835 ze zm.).

IV. Termin i sposéb ztozenia oferty, sposéb przygotowania oferty:

1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 10.11.2022 r. do godziny 11.00 do siedziby Okregowego Inspektoratu

Pracy w Olsztynie, ul. Kopernika 29 10-512 Olsztyn, pok. 301 — kancelaria.
Na kopercie powinien by¢ zamieszczony adres i nazwa Wykonawcy. Oferta ma posiada¢ date
sporzadzenia oraz ma byé podpisana przez Wykonawce Ilub osobe upowazniong do
reprezentowania firmy, zgodnie z formg reprezentacji okreslong w rejestrze handlowym lub innym
dokumencie wtasciwym dla formy organizac;ji firmy Wykonawcy.

2. Termin otwarcia ofert 10.11.2022 r. w siedzibie Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowego

Inspektoratu Pracy w Olsztynie przy ul. Kopernika 29 w Olsztynie w pokoju 318 o godzinie 11.30.

Podmiot, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg zostanie o niniejszym powiadomiony
telefonicznie. W powiadomieniu zostanie wyznaczona data zawarcia umowy. W przypadku nie

stawienia sie na zawarcie umowy (w wyznaczonym terminie upowaznionych osob) Panstwowa



10.

11.

12.

Inspekcja Pracy Okregowy Inspektorat Pracy w Olsztynie dokona ponownego wyboru oferty
najkorzystniejszej z pominieciem oferty poprzednio wybranej. Pozostali oferenci bedg mieli
mozliwos¢é zapoznania sie z wynikami postepowania, ktdére zostang opublikowane na stronie
www.gov.pl/web/pip.

Z chwilg otwarcia ofert, oferty stajg sie jawne i wszelkie odmienne zastrzezenia w tresci ofert sg

bezskuteczne.

Oferte nalezy sporzadzi¢ wedlug wzoru okreslonego w Formularzu ofertowym, stanowigcym
zalacznik numer 3 do zapytania ofertowego. Formularz ofertowy nalezy umiescic, jako pierwszy
dokument skfadanej oferty. Oferta ma by¢ podpisana przez osobe/osoby uprawnione do
reprezentacji Wykonawcy przy imiennych pieczgtkach oséb upowaznionych do reprezentowania
Wykonawcy wymienionych w Krajowym Rejestrze Sgdowym i/lub innym odpowiednim dokumencie
upowazniajgcym do takiego reprezentowania. Jezeli oferta podpisywana jest na podstawie
petnomocnictwa — nalezy do oferty zatgczy¢ to petnomocnictwo. W przypadku braku pieczagtki nalezy
podpisac oferte czytelnie imieniem i nazwiskiem.
Do Formularza oferty nalezy dotgczy¢ Formularz asortymentowo-cenowy, stanowigcy zatacznik
numer 2 do zapytania ofertowego. Wykonawca zobowigzany jest wypetnié wszystkie pozycje
zamieszczone w kolumnie nr 6 Formularza asortymentowo-cenowego. Ceny jednostkowe musza
uwzglednia¢ wszystkie wymogi okreslone w niniejszym Zapytaniu ofertowym, Szczegéfowym opisie
przedmiotu zamdwienia, stanowigcym zatgcznik numer 1 do zapytania ofertowego i wzorze umowy,
stanowigcym zatgcznik numer 4 do zapytania ofertowego oraz obejmowaé wszelkie koszty
niezbedne dla prawidtowego wykonania przedmiotu zamdwienia.
Oferta ma znajdowaé sie w kopercie zaklejonej i opisanej: ,Swiadczenie ustug pocztowych w
obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowego
Inspektoratu Pracy w Olsztynie, w tym na rzecz Oddzialéw PIP w Elblagu i Etku”. Dla utatwienia
ewidencji przyjmowanych ofert przez Zamawiajgcego, koperta ma by¢ oznaczona takze pieczatkg
firmowag Wykonawcy. Zamawiajgcy moze potwierdzi¢ przyjecie oferty na kopii pisma Wykonawcy
sktadajgcego oferte. W przypadku, gdy Wykonawca chce wysta¢ oferte pocztg, nalezy oferte
umiesci¢ w kopercie opisanej w sposéb jak wyzej, nastepnie zaklejong koperte witozy¢ do kolejnej
koperty i opisa¢ zgodnie z wymogami dotyczgcymi wystania listu pocztg.
Do oferty nalezy dotaczyé
- o$wiadczenie Wykonawcy, iz nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13.04.2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z
2022 r., poz. 835 ze zm.). — zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych, oferta musi obejmowac catos¢ zadania.
Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz ztozeniem oferty ponosi Wykonawca, niezaleznie
od wyniku postepowania.
Podmioty prowadzgce dziatalno$¢ gospodarczg lub zawodowg zobowigzane sa zatgczy¢ do oferty
odpis z wtasciwego rejestru przedsiebiorcéw lub odpis z KRS z potwierdzeniem aktualnosci przez
osoby umocowane do reprezentacji. Petnomocnictwo — jesli dotyczy — musi by¢ zatgczone do oferty
w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

Zamawiajgcy wymaga sporzadzenia oferty pisemnej. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.



13.
14.
15.

16.

Do wyliczenia ceny Wykonawca zastosuje wlasciwg stawke podatku od towardw i ustug (VAT).

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich.

Wszystkie terminy wskazane w niniejszym zapytaniu nalezy obliczaé zgodnie z zasadami
wskazanymi w Kodeksie cywilnym.

Zamawiajgcy bedzie prowadzit wszelkie rozliczenia z Wykonawcg w ztotych polskich.

V. Kryterium oceny ofert:

Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty: Cena — 100%

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy kierowa¢ sie bedzie ceng, jako jedynym kryterium
rozstrzygajgcym. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizszg ceng oferty zaoferowang
przez Wykonawce w Formularzu ofertowym, ktérego wzér stanowi zatgcznik numer 3 do zapytania
ofertowego.

W wyzej wymienionym Formularzu ofertowym ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego, Wykonawca w tgcznej cenie z podatkiem VAT w ziotych, ktéra zostanie okreslona w
punkcie 1 tego Formularza ofertowego, powinien uwzgledni¢ wszelkie koszty zwigzane z
wykonywaniem przedmiotu zamowienia.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta niepodlegajgca odrzuceniu i spetniajgca wszystkie

wymogi formalne, ktéra zawiera najnizszg cene brutto tj. z podatkiem VAT za realizacje catego

zamowienia

VI. Termin zwigzania ofertq:

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od dnia uptywu terminu skfadania ofert, przy czym pierwszym

dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin skfadania ofert.

VII. Komunikacja w postepowaniu

Pytania dotyczace niniejszego zapytania ofertowego nalezy kierowa¢ pocztg elektroniczng na adres

e-mail: kancelaria@olsztyn.pip.gov.pl

VIIl. Zasady uzupetnienia ofert i poprawiania omytek w ofertach
Zamawiajgcy ma prawo do wezwania Wykonawcy do usunigecia brakéw formalnych w ofercie,
w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste pomyitki rachunkowe i pisarskie oraz inne omyiki
polegajgce na niezgodnosci oferty z niniejszym zapytaniem, niepowodujgce istotnych zmian w
tresci oferty. Przy poprawie omytek rachunkowych, Zamawiajgcy uzna za prawidtowe ceny netto tj.

bez podatku VAT zaoferowane przez Wykonawce.

IX. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
Zostata ztozona po terminie sktadania ofert,
Jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

Wykonawca nie spetnia warunkow udziatu w postepowaniu wskazanych w zapytaniu ofertowym.

X. Klauzula informujgca o mozliwosci uniewaznienia niniejszego postepowania przez

Zamawiajgcego


mailto:kancelaria@olsztyn.pip.gov.pl

Zamawiajgcy oswiadcza, iz moze odwotaé, uniewazni¢ postepowanie w kazdym czasie, bez podania
przyczyn, a Wykonawcy nie przystuguje w tym przypadku wobec Zamawiajgcego zadne roszczenie.

XI. Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych
Stosownie do postanowien art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) i sprostowaniami do tego rozporzgdzenia z
dnia 23 maja 2018 r. (Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2) i z dnia 4 marca 2021 r. (Dz. Urz. UE L 74 z
04.03.2021, str. 35) Zamawiajgcy dotgcza klauzule informacyjng dotyczgcg przetwarzania danych

osobowych zawartg w zatgczniku nr 6 do zapytania ofertowego.

W zalgczeniu:

1) zatgcznik nr 1 — Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia
2) zatgcznik nr 2 — Formularz asortymentowo-cenowy

3
4

5) zatagcznik nr 5 - oSwiadczenie Wykonawcy, iz nie podlega wykluczeniu z postepowania

zatgcznik nr 3 — Formularz ofertowy

zatgcznik nr 4 — Wzor umowy

)
)
)
)
)
)

5) zatgcznik nr 6 — Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych



