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Rzeszow, dnia 27 maja 2024 r.

_ W dokumencie ograniczono informacje na
1zba Administracji Skarbowej w Rzeszowie podstawie art. 5 ustawy o dostepie do informacji

fer: A rDieCZeRn i Hligod P publicznej. Anonimizacje przeprowadzono w dniu
Referat Bezpieczenstwa 1 Higieny Pracy 5.06.20241. Halina Bajor starszy specjali

Znak sprawy: 1801-1WH.131.9.2024

PROTOKOL KONTROLI KOMPLEKSOWEJ STANU BHP

przeprowadzonej w jednostce:

Urzad Skarbewy w Repczycach

reprezentowanej przez:

Naczelnika Urzgdu Skarbowego w Ropczycach — Jan Kochanowicz

przeprowadzonej w dniu 24 maja 2024 r.
przez:
L ]

Izby
Administracji Skarbowej w Rzeszowie,

- ORiNA e e ST a0 0T i A AT W e e i T
I |-by Administracji Skarbowej w Rzeszowie.

Kontrolg przeprowadzono w obecnosci:

W czasie kontroli informacji udzielaty osoby w obecnosci ktorych kontrole przeprowadzono.

Przedmiotem kontroli objcto nastepujace zagadnienia:

Whnioski i zalecenia z ostatnio przeprowadzonej kontroli kompleksowe;.

Przestrzeganie obowigzkéw wynikajgcych z przepisow BHP.

Przeglad warunkow pracy — stanowiska i procesy pracy, w tym praca przy monitorach
ekranowych.

Stan techniczny uzytkowanych pomieszczen, urzadzen i innego wyposazenia.

Prawidlowos¢ prowadzenia wykazu potwierdzen zapoznania sie z oceng ryzyka zawodowego na
stanowiskach pracy/stuzby.

Prawidlowos$¢ prowadzenia kart ewidencyjnych wyposazenia w srodki higieny osobistej oraz kart
ewidencyjnych wyposazenia w $rodki ochrony indywidualnej oraz odziezy i obuwia roboczego.
Prawidlowos¢ prowadzenia cwidencji instruktazy ogélnych w zakresic BHP udzielonych
stazystom, praktykantom i1 wolontariuszom.

Wyznaczenie osob do udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej.

Sprzet do pracy na wysokosci.

Ogolna charakterystyka jednostki kontrolowanej.

Przeznaczenie obiektu.

Budynek przeznaczony jest na potrzeby niezespolonej administracji rzadowej. Wykonywana jest
w nim praca o charakterze biurowym oraz czynnosci zwigzane z obstuga podatnikow.
Usytuowanie obiektu i jego opis.
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Budynek polozony jest przy ul. Sw. Barbary 12 w Ropczycach, wolnostojacy 3-kondygnacyijny.
Charakterystyka:

wysokosé: 12,3 m - budynek Sredniowysoki,

ilos¢ wyjs¢ ewakuacyjnych - 3;

Hlos¢ klatek schodowych — I;

ilos¢ kondygnacji - 3.

Przeznaczenie pomieszczen na poszezegélnych kondygnacjach:

parter: pomieszczenia biurowe, magazyny, skladnica akt podrecznych, sala obstugi, sanitariaty,

I pigtro: pomieszczenia biurowe, serwerownia, magazyn, kancelaria tajna, sanitariaty, archiwum,
Il pigtro: pomieszczenia biurowe, pomieszczenie socjalne, kottownia, pomieszczenie narad,
sekretariat, sanitariaty.

Zatrudnienie (stan na dzien 24 czerwca 2024 r.- dane pobrane z komarki wlasciwej ds. kadr):
Zatrudnieni w ramach umowy o prace/ mianowania/ powolania - ogélem 40 osoby, w tym:

a) kobiety - 29,

b) niepetnosprawni - 5,

¢) funkcjonariusze - 0.

Ponadto w Urzedzie Swiadczy prace | pracownik CIRF oraz | pracownik I US w Rzeszowie.

I Kontrole organéw nadzoru nad warunkami pracy/sluzby.

Iv.

Lp. Nazwa organu Data kontroli Dataivyyda.nycl,l
decyzji i wanioskow
i. [ Pansiwowa Inspckeja Pracy brak -
2. | Pafistwowa lnspekcja Sanitarna brak -

Oswietlenie pomieszczen pracy/stuzby. _
W Urzedzie Skarbowym w Ropczycach o§wietlenie pomieszczen i stanowisk pracy nie budzi
zastrzeZen za wyjatkiem pomieszczenia nr 206 gdzie oswietlenie Swiatlem dziennym znacznie
utrudnia wykonywanie czynnosci stuzbowych przy stanowisku komputerowym. Wszystkie
stanowiska pracy o$wiellone sg $wiatlem dziennym i sztucznym (o$wietlenie podstawowe oraz
doswietlenie stanowisk pracy o$wietleniem indywidualnym).

Wentylacja i ogrzewanie pomieszczen pracy.

W pomieszczeniach pracy kontrolowanej jednostki zapewniona jest wentylacja grawitacyjna.
Wymiana powictrza dokonuje si¢ ponadto przez otwory okienne. Nie stwierdzono
nieprawidlowosci w tym zakresie. Budynek ogrzewany z wlasnej kottowni gazowe;.

Profilaktyczne badania lckarskie.

Kontroli poddano realizacje art. 229 Kodeksu pracy oraz realizacje zapiséw rozporzgdzenia
Ministra Zdrowia i Opieki Spolecznej z dnia 30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badan
lekarskich pracownikdéw, zakresu profilaktycznej opicki zdrowotnej nad pracownikami oraz
orzeczen lekarskich wydawanych do celow przewidzianych w kodeksie pracy. Skierowania na
badania profilaktyczne wstgpne, okresowe i1 kontrolne dla pracownikéw wypisywane s3 zgodnie
z zakresem zadan komorek przez pracownika komoérki ds. kadr IAS w Rzeszowie i dorgczane
kierowanemu pracownikowi Izby Administracji Skarbowej w Rzeszowie, §wiadczacemu prace
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w kontrolowanej  jednostce z odpowiednim wyprzedzeniem czasowym. Skierowania
przekazywane s3 zgodnie z zatwierdzona procedurg zawarty w Zarzadzeniu Nr 75/2023 Dyrektora
Izby Administracji Skarbowej w Rzeszowie z dnia 25 pazdziernika 2023 r. w sprawie zasad
organizacji profilaktycznej opicki zdrowotnej nad zatrudnionymi oraz zapewnienia im
profilaktycznych badan lekarskich. Kontrola wykazata, ze pracownicy posiadajg orzeczenia
lekarskie stwierdzajgce brak przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na zajmowanym stanowisku
pracy, wystawione przez lekarzy uprawnionych do przeprowadzania badan profilaktycznych.

Szkolenia z zakresu BHP.

Kontroli poddano rodzaj 1 waznos¢ szkolen z zakresu bhp wszystkich funkcjonariuszy pelnigcych
stuzb¢ w kontrolowanej jednostce. Szkolenia realizowane s3 zgodnie z zapisami rozdzialu VI
dziatu X ustawy Kodeks pracy oraz rozporzgdzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca
2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczefistwa i higieny pracy. Kontrola wykazata, ze
pracownicy/funkcjonariusze sa poddawani szkoleniom wstgpnym (szkoleniom ogoélnym
i stanowiskowym). Pozostali zatrudnieni w stosownym terminie realizowali szkolenia okresowe
o czym $wiadczg aktualne zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia.

Kontrola ewidencji instruktazy ogolnych w zakresie BHP, udzielonych stazystom, praktykantom
i wolontariuszom wykazata prawidlowoé¢ wykonywania powierzonego zadania.

W kontrolowanym okresie przeszkolono ogolnie i stanowiskowo 1 praktykanta/stazystg w 2023
roku oraz 2 stazystow/praktykantow 2024 r.

Wypadki i choroby zawodowe w okresie od dnia 28 sierpnia 2023 r. do dnia przeprowadzenia
kentroli.

Lp. Liczba wypadkaw i choréb zawodowych

Rodzaj . oy R .
] zarejestrowanych na dzien przeprowadzenia kontroli

1. | Wypadek przy pracy/na stuzbic brak
2 Wypadek  ziownany 7z wypadkiem  przy
" | pracy/na shuzbie

Wypadcek w drodze do lub 2 pracy/stuzby brak
4. | Choroby zawodowe brak

brak

System pierwszej pomocy, w tym apteczki pierwszej pomocy.
Naczehik Urzedu Skarbowego w Ropezycach wyznaczyt Decyzja nr 3/2018 z dnia 18.06.2018 r.
osoby do udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej, tj.:

Apteczka pierwszej pomocy zlokalizowana jest w pomieszczeniu nr 308 na II pigtrze oraz na
parterze na sali obstugi podatnika, zawiera wykaz 0s6b wyznaczonych do udzielania pierwszej
pomocy oraz instrukcje udzielania pierwszej pomocy. Wyznaczeni do udziclania pierwszej
pomocy zostali przeszkoleni w tym zakresic i posiadajg zadwiadczenia z ukonczenia
w/w. szkolenia.

Kontroli poddano harmonogram czynno$ci serwisowych defibrylatora (AED) — nie stwierdzono
nieprawidfowosci.
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X. Ryzyko zawodowe, Srodki higieny osobistej oraz srodki ochrony indywidualnej oraz odziczy

Xi

XIL

i obuwia roboczego.
Oceny ryzyka zawodowego dokonano metody Risk Score.

W kontrolowanej jednostce wyodrebniono nastepujace rodzaje grup stanowisk:

1. Pracownik/funkcjonariusz  kierujagcy pracownikami/funkcjonariuszami - wykonujacy
czynno$ci administracyjno-biurowe, obslugujacy komputer i kierujacy pojazdem w ramach
obowiazkow stuzbowych (Karta Nr 1),

2. Pracownik/funkcjonariusz kierujgcy pracownikami/funkcjonariuszami -  wykonujacy
czynno$ci admimistracyjno-biurowe, obstugujgcy komputer (Karta Nt 2),

3. Pracownik/funkcjonariusz - wykonujacy czynnosci administracyjno-biurowe, w tym
obstugujgcy komputer (Karta Nr 3),

4. Pracownik/funkcjonariusz - wykonujgcy czynnosci administracyjno-biurowe, w tym
obstugujacy komputer i kierujgcy pojazdem w ramach obowigzkéw stuzbowych (Karta Nr 4),

5. Pracownik wykonujacy czynnosci windykaciji naleznosci lub czynnosci kontroli podatkowej
(Karta Nr 5),

6. Archiwista, pracownik/funkcjonariusz wykonujacy czynnosci administracyjno-biurowe
z wykorzystaniem monitora ekranowego (Karta Nr 6),

7. Konserwator (Karta Nr 7),

& Kierowca (Karta Nr 8).

Karty oceny ryzyka zawodowego zamieszczone s3 na stronie intranetowej Izby Administracji

Skarbowej w Rzeszowie (zakladka BHP), co umozliwia kazdemu pracownikowi zapoznanie sie

2 ich trescig oraz ich wydruku. W trakcie kontroli przedstawiono do wgladu wykazy potwierdzen

zapoznania si¢ z oceng ryzyka zawodowego na stanowiskach pracy. Podczas kontroli sprawdzono

prawidlowos¢ prowadzenia kart ewidencyjnych wyposazenia w $rodki ochrony indywidualnej
oraz odziezy i obuwia roboczego oraz kart ewidencyjnych wyposazenia w $rodki higieny
osobistej, zgodnie z trescig Zarzadzenia Nr 40/2019 Dyrektora Izby Administracji Skarbowej

w Rzeszowie z dnia 20 lutego 2019 r. w sprawie zasad i norm nieodplatnego dostarczania

pracownikom i funkcjonariuszom $rodkow ochrony indywidualnej oraz odziezy i obuwia

roboczego, z pdz. Zmianami oraz Zarzadzenia Nr 140/2017 Dyrektora Izby Administracji

Skarbowej w Rzeszowie z dnia 21 lipca 2017 1. w sprawie norm przydziatu $rodkéw higieny

osobistej dla pracownikéw z pozn. zm.

Dokumentacja nie budzita zastrzezen.

Instrukcje bezpieczenstwa i higieny pracy.

Instrukcje bezpieczenstwa i higieny pracy sa dostepne na stronie intranetowej [zby Administracji
Skarbowej w Rzeszowie (zakladka BHP), co umozliwia kazdemu pracownikowi zapoznanie si¢
z ich trescig oraz ich wydruku. Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Przeglad warunkow pracy - stanowisko i proces pracy.

Ogolna ocena stanowiska pracy.

Dokonano kontroli stanowisk pracy, w tym pomieszczenia wyposazone w monitory ekranowe.
W wigkszoéci kontrolowane pomieszczenia odpowiadajg wymogom przepisow rozporzadzenia
MPiPS z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie ogolnych przepiséw bhp oraz rozporzadzenia Ml
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z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawic warunkow technicznych, jakim powinny odpowiadac
budynki iich usytuowanie. Ustalono, iz sg przestrzegane przepisy w zakresie zapewnienia
dogodnego dojscia pracownikoéw do stanowisk pracy. Stanowiska pracy/stuzby wyposazone sg
w ergonomiczne biurka oraz kizeslo zapewniajace spelnianic parametrow okreslonych
w obowiazujacych przepisach w zakresie stabilnodci (podstawa pigciopodporowa), regulacyi
wysokoéci siedziska, pochylenia oparcia, wyprofilowania siedziska i oparcia, petnego obrotu
wokoét osi pionowej, podiokietniki. Zgodnie z zapisami zatgcznika do rozporzadzenia Ministra
Rodziny i Polityki Spolecznej z dnia 18 pazdziernika 2023 r. zmieniajacego rozporzadzenie
w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe
(Dz.U. 22023 r. poz. 2367) krzesto stanowigce wyposaZenie stanowiska pracy powinno posiada¢
regulowane podtokietniki. W zwiazku z powyzsza zmiana, podczas przegladu warunkow
pracy/stuzby zwrdcono szczegding uwage na krzesta/fotele biurowe. Ustalono, ze 32 fotele/krzesta
stanowiace wyposaZzenie stanowisk stuzby w budynku polozonym przy ul. Sw. Barbary 12
w Ropezycach nie spehia powyzszego wymogu (Pracodawca miat 6 miesiecy od dnia wejscia w
zycie przedmiotowego rozporzadzenia na dostosowanie stanowisk pracy/stuzby tj. do 17 maja
2024 r) W pomicszezeniach pracy zapewniono urzadzenia ochronne (zaluzje, wertykale,
zastony), eliminujgce nadmieme dziatanie promieni stonecznych za wyjatkiem pomieszczenia nr
206, gdzie o$wietlenie $wiatlem dziennym znacznic utrudnia wykonywanie czynnosci stuzbowych
przy stanowisku komputerowym -~ promienie stoneczne odbijajac si¢ w ekranie monitora
powoduja przeciazenie narzadu wzroku pracownika. We wszystkich pomieszczeniach biurowych
zachowane sg parametry dotyczace wolnej przestrzeni i kubatury przypadajacej na jednego
pracownika. Wszystkie pomieszczenia pracy posiadaja wymagang przepisami wysoko$c. Nie
stwierdzono nadmiernego zageszczenia stanowisk pracy lub przekroczenia norm wolnej
powierzchni.

Pomieszczenia i urzadzenia higieniczno-sanitarne.

Na kazdym poziomic kontrolowanej jednostki znajduja si¢ pomieszczenia higieniczno - sanitare
- oddzielne dla kobiet i mezczyzn. Ho$é i rodzaje pomieszezefi higieniczno-sanitarych oraz ich
wyposazenie (umywalki, miski ustgpowe, zawory cieplej wody) s3 odpowiednie do liczby

zatrudnionych. Wysokoé¢ pomieszczen higieniczno-sanitarnych jest prawidiowa. Wielko$¢
pomieszczen oraz ich kubatra odpowiada wymogom przepisow rozporzadzenia MPiPS z dnia
26 wrzesnia 1997 t. w sprawie ogélnych przepisow bhp oraz rozporzadzenia Ml z dnia 12 kwietnia
2002 r. w sprawie warunkow technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich
usytuowanie, Urzadzenia higieniczno-sanitarne utrzymane s
w czystosci oraz sprawnosci technicznej.

Pomieszczenia archiwum.

Usytuowanie - pomieszczenie nr 214 zlokalizowane na I pigtrze.

Obstuga - pomieszczenie obslugiwane jest przez Pana WINNESGESNEY zatrudnioncgo
w . cinym etacie. Zakres zadan zwigzanych z obslugg
archiwum zostal zawarty w zakresie czynnosci. Stanowisko pracy w archiwum to stanowisko
pracy czasowej, gdzie taczny czas wykonywania zadan stuzbowych trwa ponizej 4 godz w ciggu

jednej doby. Stale stanowisko pracy obstugujacego archiwum znajduje si¢ pomieszczeniu

biurowym nr 301 na Il pigtrze.
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3) Oznakowanie pomieszczenia archiwum znakiem ostrzegajgcym przed zagroZeniami
biologicznymi oraz oznaczenie nosnosci regalow i1 poltek — prawidlowe.

4) Srodki ochrony indywidualnej - Pan I obsiugujgcy archiwum, realizujacy zadania
w zakresie obstugi transportowe;j jednostki oraz wykonujacy czynnosci konserwatorskie posiada
i prawidtowo uzytkuje przydzielong odziez ochronng, tj.: fartuch roboczy (bawelniany), rekawice
bawetniane, polmaska ochronna, fartuch drelichowy, rekawice ochronne, czapka letnia
z daszkiem, rgkawice ocieplane, kurtka cieplochionna, buty gumowe, gogle ochronne, czapka
ocieplana, trzewiki z metalowym noskiem, przytbica z nausznikami, rekawice antywibracyjne,
buty ochronne z antyposlizgowa podeszwa, spodnie typu ogrodniczki, pétmaska ochronna.
zgodnie z obowigzujaca tabelg norm przydziatu $rodkow ochrony indywidualnej oraz odziezy
i obuwia roboczego wprowadzong Zarzadzeniem Nr 40/2019 Dyrektora lzby Administracji
Skarbowej w Rzeszowie z dnia 20 lutego 2019 r. w sprawie zasad i norm nieodplatnego
dostarczania pracownikom i funkcjonariuszom srodkéw ochrony indywidualnej oraz odziezy
1 obuwia roboczego z p6z. zmianami.

S) Srodki do mycia i dezynfekcji pomieszczen archiwum — za udostgpnienie $rodkéw do mycia
i dezynfekcji pomieszezen archiwum odpowiada firma zewnetrzna, odpowiadajgca za utrzymanie
czystosci w kontrolowanym obickcie.Instrukcje dotyczgce obstugi pomieszczenia archiwum - Y|
umiejscowione w pomieszczeniu archiwum.

7) Sprzet do pracy na wysokosci — kontroli poddano 2 szt. drabin, do ktorych kolejno przedstawiono
do wgladu protokoly z przeprowadzonych czynnosci serwisowych — brak uwag.

XIII Stan techniczny uzytkowanych pomieszczen, urzadzen i innego wyposazenia.

Stan techniczny uzytkowanych pomieszczen, urzadzeh i wyposazenia pomieszczen pracy
w kontrolowanej jednostce nie budzi zastrzezen.

XIV. Urzadzenia podlegajace dozorowi technicznemu oraz instalacje.
Urzadzenia podlegajace dozorowi technicznemu:

Lp. Redzaj urzadzenia fechniczoego Dokumentacja
I Kaskada kotiow wodnych Vaillant VU 282-5 Nie dotve
"~ | TurboMAX 7z 2007 r (28 kW kazdy) ke
2. | Zbiork ci$meniowy Vaillant typu VI 200 Nie dotyczy
3. | Winda Termin nastepnego przegladu — grudzien 2024 r.

Uprawnienia i kwalifikacje zatrudnionych, obstugujacych wymienione urzadzenia techniczne:

Lp. Imi¢ i nazwisko Rodzaj (zakres) uprawnien i kwalifikacji

Swiadectwo kwalifikacyjne  Nr  F/1034/078/20,
uprawniajgee do zajmowania si¢ eksploatacig nrzadzen,
L _ mstalacjt 1 sieci na stanowisku cksploatacyi , E” w grupie
W, wydaue przez Zaklad Doskonalema Zawodowego
w Rzeszowie, wazne do dnia 20.08.2025 r.

Umowa Nr 1801-11.7.023.46.2024 7z dnia 16 | Kontrola okresowa stanu technicznego instalacji gazowej

marca 2024 r. 1 urzgdzeht w kotlowni

Umowa Nr 1801-11.21.023.57.2024 7 dmia|Swiadczenie ushug konscrwacji 1 napraw  urzgdzen
3. oo .

{1 kwictnia 2024 ¢ transportu bliskiego
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XV. Wydane zalecenia pokontrolne:

1. W pomieszczeniu nr 206 zapewni¢ rolet¢ ochronng, eliminujgcy nadmierne dzialanie
promieni slonecznych - w terminic ustalonym z komérkg wlasciwg ds. logistyki.

2. Wymienié fotele biurowe na fotele spelniajace obowigzujace przepisy — w terminic ustalonym
z komorkg wlasciwg ds. logistyki.

XVLI. Uwagi wniesione do protokotu:

Do ustalef zawartych w protokole wniesiono/nie-waiestone™ zastrzezen.
Protokot sporzgdzono w wersji elektroniczne.

Naczelnik Urzgdu Skarhowepo et e
W Ropezyeach SIS Sy Rt

Jan Kochanowicz
Autoryzowano w systemie SZD ;s
2705.2024 1 Autoryzowano w systemie SZ1)

27.05.2024 1.

S e (data, pieczatka i podpis i przeprowadzajgcego kontrolg)
(data, pieczatka i podpis reprezentujgcego

Kontrolowang jednostke)

Zapoznalem sig:
Dyrcktor
Izby Administracji Skarbowcj
w Rzeszowie
nadkom. Krzysziof Basak
Autoryzowano w systeraie SZD

27052024 1.

(data. pieczgtka i podpis Dyrektora Izby Administracji Skarbowej w Rzeszowie

niewtasciwe skreshd

Podstawa prawna:

§ 3 Rozporzqdzenic  Rady Ministrow z dnic 2 wrzesnia 1997 r. wsprawie stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy
(D2.U. £ 1997 r. Nr 109, poz. 704 z pozn, zm.).
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