Zatgcznik do

Zarzgdzenia nr 43/2026 r.

Mazowieckiego Komendanta Wojewddzkiego

Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 17.04.2026 r.

w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego

Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Warszawie

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
KOMENDY WOJEWODZKIEJ PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
W WARSZAWIE



ROZDZIAL |

Postanowienia ogdlne

§ 1. Regulamin Organizacyjny Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej

w Warszawie, zwany dalej ,regulaminem”, okresSla szczegdétowg organizacje

Komendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Warszawie zwanej dalej

.,Komendg Wojewoddzkg”, w tym:

1)
2)
3)

4)
5)

kierowanie pracg Komendy Wojewddzkiej;

strukture organizacyjng Komendy Wojewoddzkiej;

zadania wspolne | zakres dziatania poszczegolnych komorek
organizacyjnych;

wzory pieczeci i stempli;

liczbe i rodzaj stanowisk stuzbowych w komdérkach organizacyjnych

Komendy Wojewodzkie;.

§ 2. Komenda Wojewoddzka dziata na podstawie:

1)

2)

3)
4)

ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej
(Dz. U. z 2025 poz. 1312 z p6zn. zm.);

statutu Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej nadanego
zarzagdzeniem nr 12 Komendanta Gtéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej
z dnia 31 maja 2010 r. (Dz. Urzedowy Komendy Gtéwnej Panstwowej
Strazy Pozarnej Nr 1, poz.12);

niniejszego regulaminu;

Mazowiecki Komendant Wojewodzki Panstwowej Strazy Pozarnej

wykonuje swoje zadania przy pomocy Komendy Wojewoddzkiej.

§ 3.1. Komenda Wojewddzka jest komendg wojewddzkg Panstwowej Strazy

Pozarnej | kategorii.

2. Obszarem dziatania Komendy Wojewddzkiej jest wojewddztwo mazowieckie.

§ 4. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

Komendzie Wojewoddzkiej — nalezy przez to rozumie¢ Komende
Wojewddzkg Panstwowej Strazy Pozarnej w Warszawie;

Komendancie Wojewddzkim — nalezy przez to rozumie¢ Mazowieckiego
Komendanta Wojewddzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej;

Zastepca komendanta wojewodzkiego - nalezy przez to rozumiec
Zastepce Mazowieckiego Komendanta Wojewoddzkiego Panstwowej Strazy

Pozarnej;



4) PSP - nalezy przez to rozumie¢ Panstwowg Straz Pozarng;

5) KG PSP — nalezy przez to rozumie¢ Komende Gtéwng Panstwowej Strazy
Pozarnej;

6) KP(M) PSP — nalezy przez to rozumie¢ komende powiatowg (miejsk3)
Panstwowej Strazy Pozarnej;

7) SK KW PSP - nalezy przez to rozumie¢ Stanowisko Kierowania
Komendanta Wojewodzkiego PSP;

8) SK KG PSP - nalezy przez to rozumie¢ Stanowisko Kierowania
Komendanta Giéwnego PSP;

9) SK KP(M) PSP - nalezy przez to rozumie¢ Stanowisko Kierowania
Komendanta Powiatowego PSP/Stanowisko Kierowania Komendanta
Miejskiego PSP;

10) SK — nalezy przez to rozumie¢ Stanowisko Kierowania;

11) WCZK — nalezy przez to rozumie¢ Wojewddzkie Centrum Zarzgdzania
Kryzysowego;

12) KSRG — nalezy przez to rozumie¢ krajowy system ratowniczo—gasniczy;

13) OSP — nalezy przez to rozumie¢ Ochotniczg Straz Pozarng;

14) CPR — nalezy przez to rozumie¢ Centrum Powiadamiania Ratunkowego
w Radomiu;

15) PRM — nalezy przez to rozumie¢ Panstwowe Ratownictwo Medyczne;

16) NFOSIGW — nalezy przez to rozumie¢ Narodowy Fundusz Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej;

17) WFOSIGW - nalezy przez to rozumieé¢ Wojewddzki Fundusz Ochrony
Srodowiska i Gospodarki w Warszawie;

18) Wojewddztwo — nalezy przez to rozumie¢ wojewddztwo mazowieckie;

19) KZP — nalezy przez to rozumie¢ Miedzyzaktadowg Kase Zapomogowo-
Pozyczkowa;

20) ZUS — nalezy przez to rozumie¢ Zaktad Ubezpieczen Spotecznych.



ROZDZIAL II

Kierowanie praca Komendy Wojewoddzkiej

§ 5.1. Do wytgcznej akceptacji i podpisu Komendanta Wojewodzkiego, zastrzega
sie dokumenty:

1) dotyczgce zobowigzan majgtkowych i finansowych, jako dysponenta
Srodkow budzetowych, projekty pism, decyzji i innych rozstrzygniec
w sprawach dotyczgcych dochoddéw i wydatkow budzetowych, ktére
sg przedktadane Komendantowi Wojewddzkiemu po parafowaniu
gtbwnego ksiegowego oraz inwentaryzacji i postepowan dotyczgcych
szkod wyrzgdzonych w majatku jednostki;

2) akty administracyjne wydawane w postepowaniu administracyjnym przez
Komendanta Wojewddzkiego, jako organu administracji rzgdowej;

3) odpowiedzi na skargi, wnioski i petycje dotyczgce dziatalnosci Zastepcow
Komendanta Wojewodzkiego, kierownikow komérek organizacyjnych,
komendantéw powiatowych (miejskich) PSP;

4) zakresy czynnoéci Zastepcow Komendanta Wojewddzkiego oraz
pracownikow i strazakdw Komendy Wojewodzkiej;

5) zarzadzenia, decyzje, rozkazy, delegacje stuzbowe, plany pracy
i kontroli, i inne dokumenty koordynujgce dziatania jednostek ochrony
przeciwpozarowej na terenie wojewodztwa wigczonych do KSRG.

2. W czasie nieobecnosci Komendanta Wojewodzkiego jego obowigzki
i uprawnienia wykonuje, na podstawie upowaznienia, Zastepca Komendanta
Wojewddzkiego.

3. Komendant Wojewddzki moze upowazni¢ na pismie Zastepcé4w Komendanta
Wojewddzkiego do wykonywania czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1.

4. Komendant Wojewddzki moze upowazni¢ na pismie strazakow i pracownikéw
Komendy Wojewddzkiej do zatatwienia okreslonych spraw w jego imieniu,
z zastrzezeniem ust. 3.

5. Zastrzega sie do akceptaciji i podpisu Zastepcéw Komendanta Wojewddzkiego
dokumenty z zakresu merytorycznego dziatania nadzorowanych komorek
organizacyjnych, z wyjgtkiem dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1
lub, wobec ktérych kierownicy komédrek organizacyjnych uzyskali pisemne

upowaznienie Komendanta Wojewodzkiego.



6. Przy Komendancie Wojewodzkim mogg dziata¢ dorazne rady, zespoty,
komisje i sztaby, o charakterze pomocniczym lub opiniodawczo-doradczym.
Cel ich powotania, nazwe, skfad osobowy, zakres zadan i tryb pracy okresla
Komendant Wojewodzki w odrebnym zarzgdzeniu.

7. Przy Komendancie Wojewddzkim dziata Komisja Dyscyplinarna, ktérej
szczegotowg organizacje okreslajg odrebne przepisy.

8. Komendant Wojewddzki lub upowazniony przez niego Zastepca Komendanta
Wojewddzkiego przyjmuje interesantdéw w sprawach skarg, wnioskow, petycji,
zazalen i odwotan raz w tygodniu. Dzien i godziny przyje¢ interesantow
Komendant Wojewddzki podaje do publicznej wiadomosci przez umieszczenie
w Biuletynie Informacji Publicznej Komendy Wojewddzkiej oraz na tablicy

informacyjnej w budynku Komendy Wojewddzkiej.

ROZDZIAL 1l

Struktura organizacyjna Komendy Wojewodzkiej

§ 6.1. W sktad Komendy Wojewddzkiej wchodzg nastepujgce komorki organizacyjne,
ktore przy znakowaniu spraw i akt postugujg sie symbolami:
1) Wydziat Operacyjny, postugujacy sie symbolem WR, w ramach ktorego
dziata:
a) Sekcja Analiz i Planowania Operacyjnego,
b) Sekcja Koordynacji Ratownictwa;
2) Wydziat Alarmowania i Wspotpracy z OSP, postugujgcy sie symbolem WA,
w ramach ktérego dziata:
a) Sekcja Centrum Powiadamiania Ratunkowego,
b) Sekcja Wspotpracy z OSP;
3) Wydziat Przeciwdziatania Zagrozeniom, postugujgcy sie symbolem WPZ,
w ramach ktorego dziata:
a) Sekcja Rozpoznawania Zagrozen,
b)
c) Sekcja Nadzoru Administracyjnego,
d)

Sekcja Technicznych Zabezpieczen Przeciwpozarowych,

Sekcja Nadzoru nad Dziatalnoscia Rzeczoznawcow do spraw

Zabezpieczen Przeciwpozarowych;



4) Wydziat Organizacji i Nadzoru, postugujgcy sie symbolem WO, w ramach
ktorego dziata:
a) Sekcja Organizacyjno-Prezydialna,
b) Sekcja Kontroli, Skarg i Wnioskow;
5) Wydziat Kadr, postugujgcy sie symbolem WK, w ramach ktérego dziata:
a) Sekcja Obstugi Funkcjonariuszy,
b) Sekcja Obstugi Pracownikéw Cywilnych;
6) Wydziat Logistyki, postugujgcy sie symbolem WL, w ramach ktérego
dziata:
a) Sekcja Zamowien Publicznych,
b) Sekcja Infrastruktury i Modernizacii;
7) Wydziat Techniki, postugujacy sie symbolem WT, w ramach ktérego dziata:
a) Sekcja Transportowo-Techniczna,
b) Sekcja Administracyjno-Gospodarcza,
c) Sekcja Socjalno-Bytowa;
8) Wydziat Informatyki i Lgcznosci, postugujacy sie symbolem WIit., w ramach
ktdrego dziata:
a) Sekcja Rozwoju i Utrzymania Systeméw Teleinformatycznych,
b) Sekcja Bezpieczenstwa Systemow Teleinformatycznych;
9) Wydziat Finansoéw, postugujgcy sie symbolem WF, w ramach ktorego
dziata:
a) Sekcja Finansowo-Ksiegowa,
b) Sekcja Ptac i Funduszu Wsparcia PSP;
10) Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw BHP, postugujgce sie symbolem
BHP;
11) Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw Ochrony Informacji Niejawnych
oraz Spraw Obronnych, postugujgce sie symbolem WOIN/WSO;
12) Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw Obstugi Prawnej i Inspektor
Ochrony Danych, postugujgce sie symbolem WPR/IOD;
13) Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw Kontaktu z Mediami,
postugujgce sie symbolem WM.
2. Osrodek Szkolenia w Warszawie, postugujgcy sie symbolem WOSzW,
w ramach ktérego dziata:
1) Sekcja Nauczania i Kultury Fizycznej;

2) Sekcja Kwatermistrzowsko -Techniczna;



3) Sekcja Szkolen Specjalistycznych.
3. Osrodek Szkolenia w Pionkach, postugujgcy sie symbolem WOSzP, w ramach
ktérego dziata:
1) Sekcja Nauczania PSP i Nadzoru Dydaktycznego;
2) Sekcja Nauczania OSP i Nadzoru nad Poligonem;
3) Sekcja Kwatermistrzowsko-Techniczna.
4. Pracownicy/funkcjonariusze, ktorzy realizujg dodatkowe zadania przydzielone

w zakresach czynnosci, postugujg sie symbolami:
1) WKZ, w zakresie koordynacji kontroli zarzgdczej;
2) WAW, w zakresie wykonywania audytu wewnetrznego;
3) WKD, w zakresie funkcjonowania komisji dyscyplinarnej;
4) SOD, w zakresie realizacji zadan specjalisty ochrony danych.

§ 7.1. Komendant Wojewoddzki sprawuje ogolny nadzér nad pracg Komendy

Wojewoddzkiej oraz bezposredni nadzér nad praca:
1) Wydziatu Kadr;
2) Wydziatu Organizacji i Nadzoru;
3) Wydziatu Finanséw;
4) Samodzielnego Stanowiska Pracy do spraw BHP,
5) Samodzielnego Stanowiska Pracy do spraw Ochrony Informaciji

Niejawnych oraz Spraw Obronnych;
6) Samodzielnego Stanowiska Pracy do spraw Obstugi Prawnej i Inspektora
Ochrony Danych;

7) Samodzielnego Stanowiska Pracy do spraw Kontaktu z Mediami.

2. Zastepca Komendanta Wojewddzkiego sprawuje bezposredni nadzér nad
praca:
1) Woydziatu Operacyjnego;
2) Wydziatu Informatyki i £gcznosci;
2) Wydziatu Alarmowania i Wspétpracy z OSP;
3. Zastepca Komendanta Wojewoddzkiego sprawuje bezposredni nadzor nad
praca:
1) Wydziatu Logistyki;
2) Wydziatu Techniki;



4. Zastepca Komendanta Wojewodzkiego sprawuje bezposredni nadzor
nad praca:
1) Woydziatu Przeciwdziatania Zagrozeniom;
2) Osrodka Szkolenia w Pionkach;
3) Osrodka Szkolenia w Warszawie.
5. Zastepca Komendanta Wojewddzkiego nadzorujgcy Wydziat Operacyjny petni
funkcje dowddcy Mazowieckiej Brygady Odwodowe;j.

ROZDZIAL IV

Zadania wspolne i zakres dzialania poszczegolnych komérek organizacyjnych

§ 8.1. Komorki organizacyjne majg obowigzek wspotpracy ze sobg, a takze
z jednostkami ochrony przeciwpozarowej oraz z urzedami administracji publicznej
I organizacjami wykonujgcymi zadania z zakresu ochrony przeciwpozarowe;j
i ratownictwa.

2. Wspotpraca, o ktérej mowa w ust. 1, obejmuje rowniez realizacje zadan
z zakresu ochrony ludnosci.

3. W realizacji zadan obejmujgcych czynnosci kilku komorek organizacyjnych
ich prowadzenie nalezy do komorki organizacyjnej, ktérej zakres zadan
obejmuje najwiecej zadan lub witasciwy przetozony stuzbowy wydat w tym
zakresie stosowng dyspozycje.

4. Do zadan kierujgcych komoérkami organizacyjnymi w Komendzie Wojewodzkiej
nalezy:

1) planowanie i organizacja pracy kierowanych komdérek organizacyjnych;

2) przygotowanie zakreséw czynnosci dla podlegtych pracownikow
i funkcjonariuszy oraz przekazanie ich do komorki organizacyjnej
wtasciwej do spraw kadrowych;

3) sporzgdzanie opinii stuzbowych dotyczgcych podlegtych pracownikéw;

4) dbatos¢ o wiasciwy wizerunek Komendy Wojewoddzkiej i pozytywne
postrzeganie go przez petenta;

5) dbatos¢ o prawidtowg i terminowg oraz zgodng z prawem realizacje zadan
merytorycznych komérki organizacyjnej;

6) nadzor nad poprawnym merytorycznie i sprawnym wypetnianiem
obowigzkdéw stuzbowych i pracowniczych przez podlegtych pracownikow;

7) zapewnienie zgodnos$ci z prawem akceptowanych i podpisywanych pism;



8) zapewnienie przestrzegania przez podlegtych pracownikow,
funkcjonariuszy porzadku i dyscypliny pracy;

9) przetwarzanie danych osobowych zgodnie z zakresem obowigzkdw.

5. Dokumenty przedstawiane do podpisu Komendanta Wojewodzkiego powinny
by¢ uprzednio parafowane przez wtasciwego Zastepce Komendanta
Wojewddzkiego. Dokumenty przygotowane przez komodrke organizacyjng
podlegajagcg bezposrednio Komendantowi  Wojewddzkiemu,  parafuje
kierujgcy tg komorkg organizacyjng. W przypadku pism procesowych,
pism zawierajgcych opinie prawne lub pism z zakresu postepowania
administracyjnego, dotyczacych kwestii szczegolnych, parafuje radca prawny.

6. Sprawy nieuregulowane regulaminem lub spory kompetencyjne dotyczace
zakresu i zadan komdérek organizacyjnych Komendy Wojewddzkiej,
rozstrzyga Komendant Wojewodzki.

7. Do wspdlnych zadan wszystkich komorek organizacyjnych Komendy
Wojewddzkiej przy uwzglednieniu ich merytorycznych zakreséw dziatania
nalezy, w szczegolnosci:

1) planowanie i realizacja budzetu Komendy Wojewddzkiej;

2) opisywanie faktur w zakresie prowadzonych spraw zgodnie
z obowigzujgcymi wytycznymi, zarzgdzeniami oraz innymi wewnetrznymi
przepisami Komendy Wojewodzkiej;

3) podejmowanie dziatan zwigzanych z wdrazaniem postepu w dziedzinie
ochrony przeciwpozarowej i ratownictwa;

4) realizacja zadan w ramach kontroli zarzgdczej (w tym m. in. planu pracy
Komendy Wojewddzkiej, analiz, prognoz, ocen, informacji i sprawozdan
z zakresu realizowanych zadan dla koordynujgcego kontrolg zarzadczg);

5) analiza oswiadczeh o stanie majgtkowym strazakéw oraz pracownikéw,
zobowigzanych do zilozenia ich Komendantowi Wojewddzkiemu
w przypadku wyznaczenia na czionka zespotu do analizy ziozonych
oswiadczen;

6) wspotdziatanie ze zwigzkami zawodowymi dziatajgcymi w Komendzie
Wojewoddzkiej oraz innymi organami i jednostkami organizacyjnymi PSP;

7) wspotdziatanie z komdrkami organizacyjnymi Mazowieckiego Urzedu
Wojewddzkiego w Warszawie oraz z innymi zespolonymi stuzbami,
inspekcjami i strazami wojewddzkimi, a takze podmiotami KSRG

w zakresie dziatalnosci komorki organizacyjnej;



8) wspotdziatanie z organami jednostek samorzadu terytorialnego;

9) rozpatrywanie odwotan i zazalen, a takze skarg, wnioskow i petycji
wnoszonych przez obywateli, podmioty gospodarcze, instytucje i organy
administracji publicznej w zakresie wtasciwosci komorki organizacyjnej;

10)realizowanie zalecen pokontrolnych;

11) realizowanie zadan z zakresu spraw obronnych, przestrzegania zasad
ochrony tajemnicy prawnie chronionej, w tym ochrony danych osobowych;

12) dbatos¢ o przestrzeganie zasad w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny
pracy (BHP);

13) opracowywanie materiatbw do udostepniania w formie informacji
publicznej;

14) przestrzeganie ustalonych procedur obiegu dokumentéw (instrukcji
kancelaryjnej) i realizowanie prac archiwalnych w zakresie przekazywania
wytworzonych akt archiwalnych i dokumentow do archiwum oraz ich
brakowania;

15) realizowanie zadan zwigzanych z petnieniem przez Komendanta
Wojewoddzkiego  funkcji w  Wojewoddzkim  Zespole  Zarzadzania
Kryzysowego;

16) wspotudziat w organizacji i realizacji szkolen oraz doskonalenia
zawodowego dla funkcjonariuszy i pracownikéw cywilnych Komendy
Wojewoddzkiej oraz KP(M) PSP, realizacja przedsiewzie¢ dotyczgcych
organizacji KSRG na obszarze wojewodztwa;

17) opracowywanie projektdow decyzji i postanowien oraz innych pism
wramach postepowan  administracyjnych, prowadzonych przez
Komendanta Wojewodzkiego, opracowywanie projektéw zarzgdzen
Komendanta Wojewodzkiego;

18) opracowywanie projektow opinii w zakresie ochrony przeciwpozarowe;j
i ratownictwa;

19) Wspétdziatanie ~w  realizacji zadan  kontrolnych  Komendanta
Wojewddzkiego w stosunku do dziatalnosci podlegtych organdéw
i jednostek organizacyjnych PSP, dziatajgcych na obszarze wojewodztwa,
przygotowywanie i opiniowanie projektow aktéw prawa miejscowego
w zakresie zadan realizowanych przez Komendanta Wojewddzkiego;

20) wspotpraca w zakresie pozyskiwania $Srodkéw z funduszy Unii

Europejskiej oraz innych zrodet krajowych i zagranicznych oraz rozliczanie
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ich wydatkowania;

21) wspotpraca w  realizacji zadan wynikajgcych ze  wspotpracy
miedzynarodowej, realizowanej przez PSP;

22) sprawowanie nadzoru nad realizacjg zadan w podlegtych KP(M) PSP
w zakresie merytorycznego dziatania poszczegdlinych  komorek
organizacyjnych Komendy Wojewddzkiej;

23) wspotudziat w opracowywaniu i realizacji budzetu zadaniowego;

24) tworzenie bazy w SWD PSP;

25) wspotpraca z Samodzielnym Stanowiskiem do spraw Kontaktu z Mediami
w zakresie polityki informacyjnej i medialnej;

26) wspotdziatanie w zakresie sprawnego przeptywu informacji niezbednych
do zapewnienia prawidtowej i terminowej realizacji zadah Komendy
Wojewddzkiej;

27) zarzgdzanie procesami przetwarzania danych osobowych
w poszczegodlnych komérkach organizacyjnych;

28) realizacja przedsiewzie¢ dotyczgcych organizacji systemu powiadamiania
ratunkowego;

29) nadzér nad przestrzeganiem obowigzujgcych przepiséw prawa przez
podlegtych pracownikéw/funkcjonariuszy, a w szczegolnosci o ochronie
danych osobowych;

30) prowadzenie spraw zwigzanych z publikacjg na stronie internetowej
Komendy Wojewddzkiej oraz w Biuletynie Informaciji Publicznej tresci
z zakresu wiasciwosci komérki organizacyjnej;

31) zapewnienie dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie
dostepnosci architektonicznej, cyfrowej oraz informacyjno-komunikacyjnej
wynikajgcych z ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. z 2024 r. poz. 1411);

32) wspodtpraca w zakresie dziatan ochrony przeciwpozarowej, realizowanych
przez ochotnicze straze pozarne, zwigzki i stowarzyszenia zrzeszajgce
ochotnicze straze pozarne oraz inne organizacje pozarzgdowe;

33) realizowanie zadan z zakresu prewencji spotecznej;

34) wspotpraca w zakresie bezpieczenstwa informacji:

a) zapewnienie ochrony informacji oraz innych tajemnic prawem

chronionych przetwarzanych w komorce organizacyjnej,
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b) wykonywanie obowigzkéw ochrony danych osobowych
i bezpieczenstwa informacji, w zakresie realizowanych zadan oraz
wspotpracy z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych.

8. Wydziatem kieruje Naczelnik Wydziatu, z wyjatkiem Wydziatu Finanséw, ktérym
kieruje Gtéwny Ksiegowy. Zadanie to moze realizowa¢ przy pomocy zastepcy
Naczelnika Wydziatu.

9. Osrodkiem Szkolenia kieruje Naczelnik Osrodka Szkolenia. Zadanie to moze
realizowac przy pomocy zastepcy Naczelnika Osrodka Szkolenia.

10. Sekcjg kieruje Kierownik Sekcji.

§ 9.1. Do zakresu dziatania Wydzialu Operacyjnego nalezy realizacja zadan
z zakresu spraw operacyjnych, w tym:

1) koordynowanie funkcjonowania SK KW PSP;

2) koordynowanie transgranicznych dziatan ratowniczych i humanitarnych,
prowadzonych na szczeblu wojewodztwa;

3) koordynowanie udziatu stuzb, strazy, inspekcji, organizacji humanitarnych
i innych podmiotéw w dziataniach ratowniczych.

4) Opracowywanie, aktualizowanie oraz opiniowanie = dokumentacji
na potrzeby wojewddzkiego zespotu reagowania kryzysowego;

5) koordynowanie dziatan z zakresu organizacji funkcjonowania i nadzoru
nad KSRG;

6) koordynowanie funkcjonowania ratownictwa specjalistycznego;

7) koordynowanie opracowan zbiorczych tj.: wykazow, informacji oraz
sprawozdan z zakresu realizowanych zadan przez koordynatoréw
do spraw ratownictwa: wodnego, chemicznego i ekologicznego,
technicznego, wysokosciowego i poszukiwawczo-ratowniczego, na bazie
informacji przekazywanych przez WOSz w Pionkach i WOSz
w Warszawie;

8) analizowanie dziatan ratowniczych prowadzonych przez podmioty KSRG
miedzy innymi w zakresie opracowywania i przedktadania do Komendanta
Gtownego PSP propozyciji usprawniajgcych funkcjonowanie KSRG;

9) integrowanie podmiotow KSRG z innymi podmiotami ratowniczymi oraz
podmiotami wspétdziatajgcymi i wspomagajgcymi;

10) nadzér nad wykonywaniem plandéw ratowniczych;
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11)analizowanie dziatan ratowniczych oraz ¢wiczen manewrowych

prowadzonych na terenie wojewodztwa;

12) realizacja zadan okreslonych w Zasadach Organizacji i Funkcjonowania

Systemu Pomocy Psychologicznej w Panstwowej Strazy Pozarnej.

2. Komorki organizacyjne, o ktérych mowa w § 6 ust. 1 pkt 1 realizujg nastepujgce

zadania:

1) Sekcja Analiz i Planowania Operacyjnego:

a)

b)

c)

d)

g9)

h)

sporzgdzanie lub opiniowanie analiz z prowadzonych przez podmioty

KSRG dziatan ratowniczych,

opracowywanie planu sieci podmiotow KSRG na obszarze
wojewddztwa,
opracowywanie planu rozmieszczenia sprzetu specjalistycznego

w ramach KSRG, w tym dla specjalistycznych grup ratowniczych
na obszarze wojewddztwa,

opracowanie analiz technicznego wyposazenia jednostek w KSRG
na terenie wojewodztwa,

wykonywanie zewnetrznych plandéw oraz opiniowanie wewnetrznych
plandw operacyjno-ratowniczych dla zaktadéw o duzym ryzyku
wystgpienia powaznej awarii przemystowej,

wspotpraca z Generalng Dyrekcjg Drog Krajowych i Autostrad oraz
witasciwymi terenowo wtadzami administracji rzgdowej i samorzadowej
w obszarze zabezpieczenia przeciwpozarowego drog publicznych,
w tym m.in. opiniowanie plandéw dziatan ratowniczych na drogach
publicznych, opiniowanie  projektéw techniczno-budowlanych drog
publicznych, w szczegolnosci drég ekspresowych i autostrad na terenie
wojewddztwa mazowieckiego przy wspotpracy z  Wydziatem
Przeciwdziatania Zagrozeniom,

organizowanie oraz prowadzenie c¢wiczen i manewrow podmiotow
KSRG i odwoddéw operacyjnych na obszarze wojewddztwa, oraz ich
dokumentowanie i analizowanie,

planowanie zadan i nadzéor nad przygotowaniem jednostek PSP
do realizacji obowigzkow panstwa-gospodarza (HNS),

opiniowanie  wnioskdbw w  sprawach  dotyczgcych tworzenia,

przeksztatcania i likwidacji jednostek ochrony przeciwpozarowe;,
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specjalistycznych grup ratowniczych oraz przygotowywanie wnioskow
0 wigczenie jednostek ochrony przeciwpozarowej do KSRG i wnioskow
o wytgczenie jednostek ochrony przeciwpozarowej z KSRG,
koordynowanie i prowadzenie dziatan 2z zakresu organizacji,
funkcjonowania i nadzoru KSRG,

analizowanie stanu zabezpieczenia operacyjnego obszaru wojewodztwa
mazowieckiego,

planowanie i wdrazanie w jednostkach ratowniczych nowoczesnych

technik ratowniczych,

m) analizowanie stanu przygotowania (gotowosci operacyjnej) sit i srodkow

p)

q)

KSRG do dziatan ratowniczych,

opracowywanie wojewodzkiego planu ratowniczego i jego biezgca
aktualizacja,

sprawowanie merytorycznego nadzoru nad poziomem przygotowania
strazakéw w KP(M) PSP na obszarze wojewodztwa w zakresie realizacji
podstawowych i specjalistycznych czynnosci ratowniczych,
koordynowanie organizacji i funkcjonowania specjalistycznych grup
ratowniczych KSRG na obszarze wojewdédztwa,

wspotpraca z Wydziatem Przeciwdziatania Zagrozeniom w zakresie
zabezpieczenia przeciwpozarowego obszarow lesnych z terenu

wojewodztwa mazowieckiego.

2) Sekcja Koordynacji Ratownictwa:

a)

zapewnienie funkcjonowania SK KW PSP, ustalanie potrzeb w obszarze
jego wyposazenia w sprzet i urzgdzenia umozliwiajgce dysponowanie
sit i srodkow KSRG przez SK KP(M) PSP oraz umozliwiajgce
wspotprace z SK KG PSP,

biezgce informowanie Komendanta Wojewddzkiego i rzecznika
prasowego Komendanta Wojewoddzkiego o szczegdlnych zdarzeniach
odnotowanych na obszarze wojewodztwa i postepie akcji ratowniczych,
udzielanie biezgcych informacji mediom, przez dyzurnego operacyjnego
wojewddztwa, o dziataniach ratowniczo-gasniczych jednostek KSRG
na terenie wojewddztwa, przy wspoétpracy z samodzielnym stanowiskiem
do spraw kontaktow z mediami,

organizowanie odwoddéw operacyjnych na obszarze wojewodztwa

mazowieckiego oraz sprawowanie nadzoru nad stanem ich gotowosci,
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e)

f)

koordynowanie przygotowania jednostek ochrony przeciwpozarowej
do dziatah w stanach kleski zywiotowej oraz do zwalczania skutkow
powaznych awarii przemystowych i innych,

organizowanie wojewddzkiej bazy s$rodkéw gasniczych w ramach
wspotdziatania z Wydziatem Techniki,

wspotdziatanie z wiasciwymi organami, instytucjami i innymi jednostkami
w zwalczaniu skutkéw klesk zywiotowych, katastrof i awarii,
koordynowanie transgranicznych dziatan ratowniczych i humanitarnych
prowadzonych na szczeblu wojewodztwa,

biezgce analizowanie gotowosci operacyjnej podmiotow KSRG
do dziatan ratowniczych,

ustalanie zasad dysponowania i kierowania sitami jednostek ochrony
przeciwpozarowej oraz podmiotami KSRG na obszarze wojewddztwa
mazowieckiego,

organizowanie  kierowania  dziataniami  ratowniczymi,  ktérych
rozmiar lub zasieg przekracza mozliwosci sit ratowniczych powiatu
lub w przypadku dtugotrwatych akcji na obszarze powiatu,
organizowanie petnienia stuzb w obszarze operacyjnym przez strazakow

Komendy Wojewddzkiej,

m) koordynacja dziatan ratowniczych prowadzonych na obszarze

n)

t)

wojewodztwa mazowieckiego,

koordynowanie  udziatu stuzb, strazy, inspekcji, organizacji
humanitarnych i innych podmiotéw w dziataniach ratowniczych,
opracowywanie, aktualizowanie oraz opiniowanie dokumentacji
na potrzeby Wojewodzkiego Zespotu Zarzgdzania Kryzysowego,

udziat w pracach Wojewodzkiego Zespotu Zarzgdzania Kryzysowego,
wspotpraca podczas koordynowania dziatan ratowniczych z WCZK
i SK KG PSP,

prowadzenie inspekcji gotowosci operacyjnej podmiotdw KSRG
na obszarze wojewodztwa,

koordynowanie dziatalnosci operacyjnej jednostek organizacyjnych PSP
na obszarze wojewddztwa,

sporzgdzanie informacji, analiz i ocen z zakresu udziatu podmiotow
KSRG, a takze jednostek ochrony przeciwpozarowej w dziataniach

ratowniczych,
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u) sporzadzanie rocznych i okresowych analiz oraz zestawien
statystycznych z prowadzonych na terenie wojewddztwa dziatan
ratowniczo-gasniczych,

v) analizowanie i nadzorowanie sporzgdzania informacji dotyczacych
awarii objetych obowigzkiem zgtaszania do Gitéwnego Inspektora
Ochrony Srodowiska,

w) wspotdziatanie z jednostkami systemu Panstwowego Ratownictwa
Medycznego w oparciu o uzgodniony i zatwierdzony plan dziatania
systemu oraz innymi podmiotami medycznymi w obszarze
powiadamiania, dysponowania oraz wspotpracy na miejscu zdarzenia
poprzez wspolne éwiczenia, szkolenia,

X) biezgce analizowanie zdarzen powstatych na obszarze wojewddztwa
zagrazajgcych zyciu i zdrowiu ludnosci, sSrodowisku oraz mieniu.

3. W ramach sekcji koordynaciji ratownictwa funkcjonuje SK KW PSP.
4. Szczego6towg organizacje i zakres dziatania SK KW PSP okresla regulamin

ustalony przez Komendanta Wojewddzkiego.

§ 10.1. Do zakresu dziatania Wydziatu Alarmowania i Wspétpracy z OSP, nalezy:
1) realizacja zadan 2z =zakresu systemu powiadamiania ratunkowego
na obszarze dziatania wojewddztwa mazowieckiego, z wytgczeniem
m. st. Warszawy;
2) obstuga administracyjno-techniczna CPR, w tym:

a) zapewnienie zabezpieczenia technicznego, konserwacyjnego
obiektéw oraz urzadzen, prowadzenie wszelkiej dokumentaciji
zwigzane] z obiektami uzytkowanymi w ramach prowadzonej
dziatalnosci z wykorzystaniem posiadanego potencjatu osobowego,

b) prowadzenie spraw likwidacji i przekazywania zbednego i zuzytego
majagtku bedacego w dyspozycji Komendanta Wojewoddzkiego
uzytkowanego w ramach prowadzonej dziatalnosci,

3) realizacja zadan wynikajgcych z ustawy z dnia 17 grudnia 2021 r.
o ochotniczych strazach pozarnych (Dz. U. z 2025 r. poz. 244 z p6zn. zm.),
naktadajgcej obowigzek ich realizacji w zakresie przewidzianym
dla Komendanta Wojewodzkiego.
2. Komoérki organizacyjne, o ktérych mowa w § 6 ust. 1 pkt. 2 realizujg

nastepujgce zadania:
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1) Sekcja Centrum Powiadamiania Ratunkowego:

a)

b)

¢)]

h)

przyjmowanie zgtoszen z numeréw alarmowych oraz ich
kwalifikacja,
podejmowanie dziatan zgodnie z odrebnymi procedurami,
zasadami, planami i regulaminami opracowanymi dla wtasciwej
pracy CPR,
realizacja zadan systemu powiadamiania ratunkowego na obszarze

dziatania wojewddztwa, z wylgczeniem m. st. Warszawy,
nadzorowanie i organizowanie przyjmowania oraz obstugi zgtoszen
alarmowych kierowanych na numery alarmowe odbierane w CPR,
zapewnienie catodobowego funkcjonowania CPR,

biezgcg organizacje pracy operatorow numerdéw alarmowych 112
oraz ich koordynatorow,

wyznaczanie pracownikow do dodatkowych zadan poza rozktadem
czasu pracy,

w sytuacjach kryzysowych koordynowanie pracy operatoréw
numerdw alarmowych 112 i koordynatorow w tym zakresie,
zapewnienie Scistej wspotpracy z SK KW PSP, SK KP(M) PSP,
SK Policji, Dyspozytorni PRM, WCZK,

nadzér nad przestrzeganiem przez operatorow, koordynatorow
procedur bezpieczenstwa obowigzujgcych w CPR,

zapewnienie sprawnosci infrastruktury teleinformatycznej
i technicznej CPR,

biezgce dokumentowanie pracy CPR,

dokonywanie doraznych i okresowych analiz oraz sporzgdzanie

informacji zbiorczych, dotyczacych funkcjonowania CPR,

m) aktualizowanie i biezgce monitorowanie wykazu podmiotow

ratowniczych i stuzb oraz innych podmiotéw, do ktérych zadan
nalezy ochrona zycia, zdrowia, bezpieczenstwa i porzadku
publicznego, mienia lub s$rodowiska funkcjonujgcych na terenie
dziatania centrum, wraz z ich danymi kontaktowymi,
przygotowywanie i przekazywanie informacji z zakresu dziatalno$ci
CPR podmiotom i stuzbom zewnetrznym,

prowadzenie spraw z zakresu administracyjno-kadrowego oraz

kwatermistrzowskiego pracownikéw wydziatu, w tym CPR,
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p) szczego6towqg organizacije i zakres dziatania Centrum Powiadamiania

Ratunkowego okresla Regulamin Wewnetrzny CPR, ustalony przez

Komendanta Wojewodzkiego.

2) Sekcja Wspoétpracy z OSP:

a)

b)

f)

g9)

realizacja zadan zwigzanych z prawem do Swiadczenia ratowniczego
ratownikow OSP w zakresie dokumentacji oraz wspoOfpracy
z Zaktadem Emerytalno-Rentowym MSWiA,

realizacja zadan dotyczacych wydawania legitymacji strazaka
ratownika OSP lub osoby posiadajgcej uprawnienie do swiadczenia
ratowniczego,

rozpatrywanie wnioskbw w zakresie rekompensat pienieznych
dla strazaka ratownika OSP, ktéry uczestniczyt w dziataniu
ratowniczym, akcji ratowniczej, szkoleniu lub ¢éwiczeniu i doznat
uszczerbku na zdrowiu wskutek wypadku, za czas niezdolnosci
do pracy, za ktéry nie zachowat prawa do wynagrodzenia,
nie otrzymat zasitku chorobowego albo Swiadczenia
rehabilitacyjnego na podstawie odrebnych przepiséw,
przygotowywanie zestawien:

- do KG PSP w zakresie wysokosci ekwiwalentow ratowniczych
przyznawanych we wszystkich jednostkach OSP z terenu
wojewodztwa mazowieckiego,

- w zakresie umow/porozumien gmina — OSP,

prowadzenie spraw zwigzanych:

- z przygotowaniem odszkodowania z tytutu szkody w mieniu
strazaka ratownika OSP,

-z pokrywaniem kosztéw pogrzebu w razie smierci strazaka
ratownika OSP, ktory uczestniczyt w dziataniu ratowniczym,
akcji ratowniczej, szkoleniu lub ¢wiczeniu,

wsparcie ochotniczych strazy pozarnych przy realizacji zadan
z zakresu ochrony przeciwpozarowej, a takze wspoétdziatania
ze zwigzkami i stowarzyszeniami zrzeszajgcymi ochotnicze straze
pozarne,

prowadzenie spraw zwigzanych z dotacjami dla OSP w KSRG
i poza KSRG (MSWIA), w tym m.in.: rozpatrywanie i opiniowanie

wnioskéw oraz podziat dotacji,

18



h) prowadzenie rejestrow sprawozdan z wykorzystania dotacji,
i) obstuga dotacji dla Mtodziezowych Druzyn Pozarniczych,
j) prowadzenie sprawozdawczosci z realizacji zadan zakupowych

dla jednostek OSP z terenu wojewodztwa mazowieckiego.

§ 11.1. Do zakresu dziatania Wydziatu Przeciwdziatania Zagrozeniom nalezy,
realizacja zadan kontrolno-rozpoznawczych, w tym:

1) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad
dziatalnoscig podlegtych komendantéw powiatowych/miejskich PSP
w zakresie rozpoznawania zagrozen pozarowych i innych miejscowych
zagrozen, nadzoru nad przestrzeganiem przepisOw przeciwpozarowych
oraz prowadzenia w tym zakresie czynnosci kontrolno-rozpoznawczych
i postepowan pokontrolnych;

2) prowadzenie ustawowych dzialan w obszarze przeciwdziatania
powaznym awariom przemystowym, w tym prowadzenie czynnosci
kontrolno-rozpoznawczych,;

3) prowadzenie postepowan administracyjnych z zakresu wiasciwosci
Wydziatu;

4) prowadzenie ustawowych postepowan administracyjnych w sprawach
zwigzanych  z  uniewaznieniem  uzgodnien  dokonanych  przez
rzeczoznawcow do spraw zabezpieczen przeciwpozarowych;

5) prowadzenie spraw z zakresu ustawowego nadzoru nad dziatalnoscig
rzeczoznawcow do spraw zabezpieczen przeciwpozarowych;

6) opracowywanie analizy zagrozen wojewddztwa oraz jej aktualizacja;

7) opracowywanie katalogu zagrozen wojewddztwa oraz okresowych
zestawien wynikow przeprowadzonych czynnosci kontrolno-
rozpoznawczych;

8) prowadzenie spraw dotyczgcych rozwigzan zamiennych w stosunku
do wymagan ochrony przeciwpozarowej;

9) wspotpraca z Samodzielnym Stanowiskiem ds. Kontaktu z Mediami
dotyczgca publikowania na stronie internetowej Komendy Wojewddzkiej
tredci z zakresu wiasciwosci wydziatu,

10) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong przeciwpozarowg laséw.
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2. Komorki organizacyjne, o ktérych mowa w § 6 ust. 1 pkt 3, realizujg

nastepujgce zadania:

1) Sekcja Rozpoznawania Zagrozen:

a)

rozpoznawanie i analizowanie zagrozen pozarowych i innych
miejscowych  zagrozen poszczegolnych  rodzajow  obiektéw
na obszarze wojewddztwa, okreslanie ich rozmiaréw i skutkéw
oraz zasad ochrony ludnosci przed skutkami tych zagrozen,
w tym: udziat w realizowaniu dziatan w zakresie monitorowania,
prognozowania i analiz dla potrzeb Wojewodzkiego Zespotu
Reagowania Kryzysowego,

prowadzenie ustawowych dziatan w obszarze przeciwdziatania
powaznym awariom przemystowym, w tym prowadzenia czynnosci
kontrolno-rozpoznawczych,

koordynacja realizowanych przez KP(M) PSP czynnosci
kontrolno-rozpoznawczych w obszarze przepiséw o substancjach
zubozajgcych warstwe ozonowg oraz o niektorych fluorowanych
gazach cieplarnianych oraz wynikajgcych z ustawy o odpadach,
prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowanym przez Panstwowg
Straz Pozarng nadzorem nad przestrzeganiem przepisow
dotyczgcych przeciwdziatania powaznym awariom przemystowym,
niebedgcych we wiasciwosci innych komorek organizacyjnych
Komendy Wojewddzkiej, a w szczegdlnosci dotyczace:

rozpatrywania zgtoszen zaktaddéw, programéw zapobiegania

powaznym awariom przemystowym [ raportow
o0 bezpieczenstwie zaktadow o duzym ryzyku wystgpienia
powaznej awarii przemystowej (lub ich zmian),

- ustalania grup zaktadow, ktorych zlokalizowanie wzgledem siebie
moze spowodowac efekt domina,

- prowadzenie czynnosci kontrolno-rozpoznawczych w zakfadach
o duzym ryzyku wystgpienia powaznej awarii przemystowej,

- podawania do publicznej wiadomosci wymaganych informac;ji
o zatwierdzonych raportach o bezpieczenstwie Ilub ich
zmianach, przedtozonych zgtoszeniach zakfadéw, pozytywnie

zaopiniowanych programach zapobiegania awariom, kontrolach
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e)

)

planowych w terenie, decyzjach wydanych na podstawie
art. 267 wust. 2 oraz art. 264d ust. 1 ustawy Prawo
ochrony $rodowiska, instrukcjach postepowania mieszkancow
na wypadek wystepowania awarii, zamieszczeniu w publicznie
dostepnym wykazie, wykazu substancji niebezpiecznych
znajdujgcych sie w zaktadach o duzym ryzyku,
opracowywanie, w ustalonych przepisami terminach, analizy
zagrozen i katalogu zagrozeh wojewodztwa oraz ich aktualizacja,
opracowywanie, w ustalonych przepisami terminach, zestawien
wynikéw kontroli dziatah zapobiegajgcych powaznym awariom
przemystowym,
wspotpraca z Wydziatem Operacyjnym w zakresie wspotpracy
z Generalng Dyrekcjg Drog Krajowych i Autostrad oraz wtasciwymi
terenowo witadzami administracji rzgdowej i samorzgdowej
w obszarze zabezpieczenia przeciwpozarowego drog publicznych,
w tym m.in. opiniowanie planéw dziatan ratowniczych na drogach
publicznych, opiniowanie projektow techniczno-budowlanych drég
publicznych, w szczegdlnosci drog ekspresowych i autostrad
na terenie wojewddztwa,
opiniowanie projektéw studidw i kierunkédw zagospodarowania
przestrzennego gmin, powiatow i wojewodztwa oraz projektow
planbw zagospodarowania przestrzennego gmin, powiatow
i wojewddztwa i innych dokumentéw planistycznych pod wzgledem
zgodnosci z wymaganiami przepiséw o ochronie srodowiska,
opiniowanie rozwigzan technicznych i techniczno-budowlanych
z zakresu ochrony przeciwpozarowej budowli przeciwpowodziowych,
gazociggow i ropociggow, wskazanych w przepisach szczegolnych,
wspotpraca z innymi organami i instytucjami w sprawach zwigzanych
Z rozpoznawaniem zagrozen pozarowych i innych miejscowych
zagrozen oraz zapobieganiem powaznym awariom przemystowym,
a takze wymiana informaciji w tym zakresie,
opracowywanie, w ustalonych poleceniami stuzbowymi terminach,
zestawien wynikdw kontroli stanu bezpieczenstwa pozarowego

w wybranych grupach obiektow,
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1)

m)

wspotpraca z Samodzielnym Stanowiskiem do spraw Kontaktu
z Mediami w zakresie publikowania na stronie internetowej Komendy
Wojewaoddzkiej tresci z zakresu wiasciwosci wydziatu,

prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong przeciwpozarowg laséw;

2) Sekcja Technicznych Zabezpieczen Przeciwpozarowych:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

prowadzenie ustawowych postepowan administracyjnych
w sprawach dotyczgcych mozliwosci stosowania w obiektach
budowlanych i na terenach, rozwigzan zamiennych w stosunku
do wymagan ochrony przeciwpozarowej,

prowadzenie ustawowych postepowan administracyjnych
w sprawach dotyczgcych opiniowania inwestycji mieszkaniowych
oraz inwestycji towarzyszgcych w zakresie ich zgodnosci
Z wymaganiami  ochrony  przeciwpozarowej, dotyczgcymi
w szczegolnosci zapewnienia wody do celéw przeciwpozarowych
i dojazddéw dla pojazdow jednostek ochrony przeciwpozarowej,
prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem opinii w sprawach
dotyczacych bezpieczenstwa pozarowego obiektdéw i terenow,
wspotpraca przy przygotowaniu katalogu zagrozen,

sprawowanie nadzoru nad komendantami powiatowymi (miejskimi)
Strazy Pozarnej w zakresie prowadzenia przez nich spraw
dotyczgcych sprawdzen obiektéw budowlanych pod wzgledem
spetniania lub mozliwosci spetnienia warunkow dla obiektow
zbiorowej ochrony oraz dotyczgcych kontroli przestrzegania
przepisow ustawy o ochronie Iludnosci i obronie cywilngj
dotyczacych spetniania przez obiekty zbiorowej ochrony wymagan
w zakresie bezpieczehstwa pozarowego, a takze wymagan
dotyczacych wyposazenia budowli ochronnej,

prowadzenie w zakresie swojej wtasciwosci spraw dotyczacych
sprawdzen obiektéw budowlanych pod wzgledem spetniania
lub mozliwosci spetnienia warunkow dla obiektéw zbiorowej ochrony
oraz dotyczgcych kontroli przestrzegania przepisow ustawy
o ochronie ludnosci i obronie cywilnej dotyczgcych spetniania przez
obiekty zbiorowej ochrony wymagan w zakresie bezpieczenstwa
pozarowego, a takze wymagan dotyczgcych wyposazenia budowli

ochronnej,
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¢)]

h)

sporzadzanie informacji i sprawozdan w zakresie sprawdzen
obiektow budowlanych pod wzgledem spetniania lub mozliwosci
spetnienia warunkéw dla obiektéw zbiorowej ochrony oraz kontroli
przestrzegania przepiséw ustawy o ochronie ludnosci i obronie
cywilnej dotyczgcych spetniania przez obiekty zbiorowej ochrony
wymagan w zakresie bezpieczenstwa pozarowego, a takze
wymagan dotyczgcych wyposazenia budowli ochronnej,

udziat w kontrolowaniu komendantéw powiatowych (miejskich)
Panstwowej Strazy Pozarnej w zakresie prowadzenia przez nich
spraw dotyczgcych sprawdzen obiektéw budowlanych pod
wzgledem spetniania lub mozliwosci spetnienia warunkow dla
obiektow  zbiorowej ochrony oraz dotyczgcych  kontroli
przestrzegania przepiséw ustawy o ochronie ludnosci i obronie
cywilnej dotyczgcych spetniania przez obiekty zbiorowej ochrony
wymagan w zakresie bezpieczenstwa pozarowego, a takze

wymagan dotyczgcych wyposazenia budowli ochronnej;

3) Sekcja Nadzoru Administracyjnego:

a)

b)

d)

prowadzenie spraw w zakresie nadzoru nad dziatalnoscig
komendantéw powiatowych/miejskich PSP z terenu wojewodztwa
mazowieckiego, w tym rozpatrywanie spraw odwotawczych
i zazaleniowych,

dziatania zwigzane z rozpatrywaniem skarg w sprawach
indywidualnych oraz wnioskow dot. mozliwosci wystepowania
nieprawidtowos$ci z zakresu ochrony przeciwpozarowej na terenie
wojewodztwa mazowieckiego,

wspotpraca z Wydziatem Organizacji i Nadzoru w sprawach
skarg powszechnych, w zakresie postepowan administracyjnych
prowadzonych przez komendantéw powiatowych/miejskich PSP
z ternu wojewodztwa mazowieckiego,

podejmowanie dziatan majgcych na celu doskonalenie procedur
prowadzenia czynnosci kontrolno-rozpoznawczych przez podlegte
organy PSP na terenie wojewddztwa mazowieckiego, w tym
wspotudziat w  koordynacji realizowanych przez KP(M) PSP
czynnosci  kontrolno-rozpoznawczych w obszarze przestrzegania

przepisOw ochrony przeciwpozarowe;,
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e) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowanym przez Panstwowg
Straz Pozarng nadzorem nad przestrzeganiem przepisow
przeciwpozarowych,

f) obstuga administracyjna Wydzialu Przeciwdziatania Zagrozeniom,
w tym w zakresie obiegu korespondencji,

g) wspotpraca przy przygotowaniu katalogu zagrozen;

4) Sekcja Nadzoru nad Dziatalnoscia Rzeczoznawcéw do spraw

Zabezpieczen Przeciwpozarowych:

Realizacja zadan ustawowych w ramach nadzoru nad dziatalnoscig

rzeczoznawcow w zakresie:

a) uzgodnienia przez nich projektow zagospodarowania dziatki
lub terenu, projektow architektoniczno-budowlanych, projektéw

technicznych oraz projektéw urzadzen przeciwpozarowych,

b) wykonywania przez nich ekspertyz technicznych lub opinii, o ktérych

mowa w przepisach dotyczgcych ochrony przeciwpozarowej,
C) wywigzywanie sie z obowigzkéw:
- przesytania zawiadomienia o] uzgodnieniu projektu

zagospodarowania dziatki lub terenu, projektu architektoniczno-

budowlanego oraz projektu technicznego w ustawowym terminie,

- prowadzenia i przechowywania ewidencji uzgodnionych
projektow oraz kopii zawiadomien o uzgodnieniu tych projektéw,
wraz z dowodami ich wystania,

- zawiadomienia 0 zmianie swojego miejsca zamieszkania

w ustawowym terminie.

§ 12.1. Do zakresu dziatania Wydziatu Organizacji i Nadzoru nalezy realizacja
zadan z zakresu spraw organizacyjnych, nadzoru, archiwizacji oraz koordynacja

zadan z zakresu prewencji spotecznej, w tym:

1) organizowanie pracy Komendy Wojewddzkiej, prowadzenie spraw
dotyczacych projektowania organizacji wewnetrznej Komendy
Wojewddzkiej, opracowywanie i aktualizowanie regulaminu Komendy
Wojewodzkiej oraz  uzgadniania i  zatwierdzania  regulaminéw

organizacyjnych KP(M) PSP;
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2) nadzér nad trybem zatatwiania skarg, wnioskéw i petycji sktadanych

do Komendanta Wojewodzkiego;

3) nadzér

nad przeprowadzaniem kontroli organéw oraz jednostek

organizacyjnych PSP z terenu wojewddztwa przez zespét kontrolny

Komendanta Wojewodzkiego;

4) nadz6r nad prowadzeniem archiwum Komendy Wojewddzkiej i spraw

zwigzanych z archiwizacjg dokumentow.

2. Komoérki organizacyjne, o ktérych mowa w § 6 ust. 1 pkt 4. realizujg

nastepujgce zadania:

1) Sekcja Organizacyjno-Prezydialna:

a)

b)

d)

f)

¢)]

h)

organizowanie odpraw stuzbowych, narad, spotkan i innych
wydarzen z udziatem Komendanta Wojewoddzkiego i jego
Zastepcow,

organizowanie i koordynowanie uroczystosci organizowanych

na terenie wojewoddztwa mazowieckiego z udziatem Komendanta
Wojewddzkiego i jego Zastepcdw,

przygotowywanie projektdow dokumentoéw zwigzanych z petnieniem
przez Komendanta Wojewddzkiego funkcji organu administraciji
rzagdowej, a w szczegolnosci w zakresie organizacji ochrony
przeciwpozarowej i organizacji KSRG,

prowadzenie badan, monitorowanie, analizowanie oraz
opracowywanie  projektow  koncepcji  dotyczgcych  ochrony
przeciwpozarowej, funkcjonowania PSP oraz KSRG na terenie
dziatania Komendy Wojewddzkiej,

ewidencjonowanie aktow prawnych Komendanta Wojewodzkiego,
sporzgdzanie zbiorczych analiz stanu bezpieczenstwa pozarowego
wojewodztwa mazowieckiego oraz wnioskow z zakresu dziatania
PSP na podstawie informacji przekazanych przez komorki
organizacyjne Komendy Wojewodzkiej,

opiniowanie uchwat i projektow aktow prawa miejscowego
jednostek samorzadu terytorialnego z terenu dziatania Komendy
Wojewoddzkiej, w obszarze zadan realizowanych przez jednostki
organizacyjne PSP,

inicjiowanie oraz prowadzenie wspOipracy z Zarzgdem

Wojewoddzkim Zwigzku OSP RP, organizacjami spotecznymi
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dziatajgcymi na rzecz ochrony przeciwpozarowej, ochrony
ludnos$ci oraz zapobiegania i zwalczania klesk zywiotowych,

i) przygotowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje i zapytania
postow i senatoréw,

j) inicjowanie, organizowanie oraz prowadzenie  wspotpracy
z organami administracji publicznej i samorzadu terytorialnego
W obszarze organizacji ochrony przeciwpozarowej, ochrony
ludnosci i zarzgdzania kryzysowego,

k) prowadzenie sekretariatu Komendanta Wojewddzkiego i jego
Zastepcow,

[) prowadzenie kancelarii ogodlnej,

m) opracowywanie i wydawanie biuletynu informacyjnego Komendy
Wojewddzkiej,

n) koordynowanie i prowadzenie spraw dotyczgcych wspotpracy
miedzynarodowej, odpowiednio do zadan realizowanych
przez Komende Wojewddzka,

0) obstuga techniczno-biurowa doraznych rad, zespotéw i komisiji,
0 charakterze pomocniczym lub opiniodawczo-doradczym
Komendanta Wojewodzkiego,

p) prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Kompanii
Reprezentacyjnej Komendy Wojewddzkiej PSP w Warszawie,
w tym:

- spraw organizacyjnych (powotywanie w sktad kompanii,
organizowanie  zgrupowan kompanii, umundurowanie
i wyposazenie osobiste cztonkéw kompanii)

- koordynacja i przygotowanie logistyczne udziatu kompanii
w uroczystosciach i wydarzeniach organizowanych przez
PSP,

q) prowadzenie i koordynacja zadan z zakresu prewenciji spotecznej;

2) Sekcja Kontroli, Skarg i Wnioskow:
a) planowanie i przeprowadzanie kontroli organéw oraz jednostek
organizacyjnych PSP z terenu wojewddztwa mazowieckiego,
b) prowadzenie badan, monitorowanie, analizowanie oraz

opracowywanie projektéw koncepcji, funkcjonowania PSP oraz
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f)

krajowego systemu ratowniczo-gasniczego na terenie dziatania
Komendy Wojewddzkiej w odniesieniu do realizacji zadan
kontrolnych,

planowanie i przeprowadzanie kontroli komoérek organizacyjnych
oraz 0sOb zajmujgcych stanowiska kierownicze i funkcyjne,

analiza materiatow z kontroli przeprowadzonych w jednostkach
organizacyjnych PSP,

koordynowanie, ewidencjonowanie, rozpatrywanie oraz nadzér nad
trybem zatatwiania skarg, wnioskdw i petycji sktadanych
do Komendanta Wojewodzkiego oraz przeprowadzanie okresowych
badan i analiz w tym zakresie,

prowadzenie  Centralnego Rejestru Skarg i  Wnioskow
wptywajgcych do jednostek organizacyjnych PSP z terenu

wojewodztwa mazowieckiego,

3) Stanowisko pracy ds. archiwum:

a)

b)

e)

wprowadzanie i stosowanie w praktyce normatywoéw kancelaryjno-
archiwalnych, w tym:

- instrukcji kancelaryjnej,

- jednolitego rzeczowego wykazu akt,

- instrukcji  organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych oraz =zasad postepowania z materiatami
archiwalnymi i dokumentacjg niearchiwalng w jednostkach
organizacyjnych PSP,

wspotpraca z komorkami organizacyjnymi Komendy Wojewodzkiej
w zakresie prawidtowego opracowania teczek spraw zakonczonych
i ich przygotowania do przekazania do archiwum,

przyjmowanie akt z poszczegolnych komorek organizacyjnych
Komendy Wojewddzkiej,

przechowywanie, zabezpieczenie oraz ewidencjonowanie
posiadanych i przyjmowanych akt, prowadzenie ewidencji zasobu
archiwalnego oraz zabezpieczenie przechowywanego zasobu przed
zniszczeniem i kradzieza,

udostepnianie materiatéw archiwalnych akt,
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f) prowadzenie brakowania dokumentacji niearchiwalnej, ktérej okres
przechowywania juz uptyngt w Komendzie Wojewddzkiej oraz KP(M)

PSP.
3. Wydziatem Organizacji i Nadzoru kieruje naczelnik wydziatu, petnigcy réwniez
obowigzki kierownika komérki do spraw kontroli przy pomocy zastepcy
naczelnika wydziatu, bedgcego jednoczesnie zastepcg kierownika komorki

do spraw kontroli.

§ 13.1. Do zakresu dziatania Wydziatu Kadr nalezy realizacja zadan z zakresu
spraw kadrowych, w tym:

1) podejmowanie dziatan zmierzajgcych do ksztattowania optymalnego
stanu i struktury zatrudnienia w jednostkach organizacyjnych PSP
wojewddztwa;

2) prowadzenie dokumentaciji kadrowej dotyczagcej komendantow
powiatowych, miejskich oraz ich zastepcow;

3) przygotowywanie materiatdw analitycznych, informacji i danych kadrowych
dotyczacych zakresu dziatania wydziatu;

4) przygotowywanie wnioskbw o0 nadanie orderéw, odznaczen, odznak
i innych wyréznien;

5) przygotowywanie danych zgodnie z wtasdciwoscig wydziatu na potrzeby
Komendy Gtéwnej PSP, Mazowieckiego Urzedu Wojewoddzkiego
w Warszawie oraz Departamentu Stuzby Cywilnej Kancelarii Prezesa
Rady Ministréw;

6) prowadzenie i stata aktualizacja bazy danych pracownikow
i funkcjonariuszy sSwiadczgcych prace/petnigcych stuzbe w jednostkach
organizacyjnych PSP wojewddztwa mazowieckiego;

7) podejmowanie dziatah oraz prowadzenie spraw zapewniajgcych optymalne
rozmieszczenie i zatrudnienie kwalifikowanych kadr, w szczegdlnosci
funkcjonariuszy — absolwentow szkét PSP ksztatconych w systemie
stacjonarnym;

8) sprawowanie  nadzoru nad prowadzeniem spraw  zwigzanych
z przyjmowaniem i zwalnianiem pracownikow;

9) sprowadzenie nadzoru nad sprawami zwigzanymi z systemem uposazen
i awansow funkcjonariuszy Komendy Wojewddzkiej oraz wynagrodzenh

pracownikéw cywilnych;
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10) opracowywanie zakresow czynnosci dla kierujgcych komodrkami
organizacyjnymi Komendy Wojewodzkiej;

11)  prowadzenie czynnos$ci zwigzanych z przyjmowaniem i prowadzeniem
ewidencji, przechowywaniem i udostepnianiem os$wiadczeh o stanie
majatkowym strazakéw oraz pracownikow, zobowigzanych do ziozenia
ich Komendantowi Wojewddzkiemu;

. Komérki organizacyjne, o ktorych mowa w § 6 ust. 1 pkt 5, realizujg

nastepujgce zadania:

1) Sekcja Obstugi Funkcjonariuszy:

a) prowadzenie petnej obstugi administracyjno-dokumentacyjnej
w zakresie spraw personalnych i kadrowych dotyczgcych
strazakow petnigcych stuzbe w Komendzie Wojewddzkiej,
w tym terminowe zgtoszenie/wyrejestrowanie funkcjonariuszy oraz
cztonkéw ich rodzin do ubezpieczen ZUS,

b) przygotowywanie projektow decyzji Komendanta Wojewddzkiego
dotyczacych delegowania i przenoszenia funkcjonariuszy do innej
jednostki organizacyjnej PSP na obszarze wojewoddziwa
mazowieckiego,

c) przygotowywanie projektow decyzji Komendanta Wojewddzkiego
0 przyznaniu nagrod rocznych oraz nagréd uznaniowych
dla komendantéw powiatowych i miejskich PSP oraz ich zastepcéw,

d) przygotowywanie projektow decyzji Komendanta Wojewddzkiego
0 przyznaniu nagréd uznaniowych i zapomdég dla strazakow PSP
z obszaru wojewoddztwa mazowieckiego,

e) przygotowywanie niezbednej dokumentacji do rozpatrywania
odwotan strazakoéw od decyzji w sprawach osobowych,

f) przygotowywanie dokumentacji emerytalno-rentowej komendantow
powiatowych i miejskich PSP powofanych przez Komendanta
Wojewddzkiego,

g) prowadzenie spraw strazakow petnigcych stuzbe w Komendzie
Wojewoddzkiej w obszarze naleznych Swiadczen,

h) prowadzenie spraw z zakresu medycyny pracy w stosunku

do strazakdw Komendy Wojewodzkiej,
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)

k)

kierowanie strazakow Komendy Wojewddzkiej na badania

okresowe zgodnie z obowigzujgcymi terminami, prowadzenie

w tym zakresie odpowiedniej dokumentacji,

wystawianie skierowan do Wojewodzkiej Komisji Lekarskiej

Ministerstwa Spraw Wewnetrznych dla funkcjonariuszy powotanych

i mianowanych na stanowiska przez Komendanta Wojewddzkiego,

zaktadanie i kompletowanie dokumentéw oraz biezgce

aktualizowanie akt osobowych strazakéw wedtug obowigzujgcej
instrukcji,

prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem i zwalnianiem

pracownikow, a w szczegolnosci:

- prowadzenie ewidencji etatéw i ich wykorzystania oraz ewidenc;ji
funkcjonariuszy petnigcych stuzbe w jednostkach
organizacyjnych PSP wojewddztwa mazowieckiego,

- sprawdzanie wymaganych kwalifikacji i wymogow formalnych
kandydatow do stuzby — role wiodacg sprawujg kierownicy
komorek organizacyjnych, do ktérych przewidziany jest
kandydat,

- stosowanie obowigzujgcych procedur naboru funkcjonariuszy
do stuzby w PSP,

- kierowanie na wstepne badania lekarskie, badania
psychologiczne i komisje lekarskie zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami i procedurami w tym zakresie,

- przygotowywanie i wydawanie decyzji personalnych i ptacowych
dotyczacych przyjec lub zwolnien funkcjonariuszy,

- przygotowywanie i wydawanie zwolnionym funkcjonariuszom

Swiadectw stuzby,

m) prowadzenie cafoksztattu spraw zwigzanych z systemem

uposazen i awansow funkcjonariuszy Komendy Wojewddzkiej,

a w szczegolnosci:

- prowadzenie spraw zwigzanych z naliczaniem wystugi lat stuzby
i pracy,

- wyliczenie prawa do nagrod jubileuszowych,

- przygotowywanie informacji o przystugujgcych funkcjonariuszowi

Swiadczeniach  pienieznych ~w  szczegdlnosci:  zasitek
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P)

q)

na zagospodarowanie, nagrody uznaniowe oraz zapomogi,
naleznosci z tytutu przeniesienia stuzbowego, Swiadczenia
zwigzane ze zwolnieniem ze stuzby,

- przygotowywanie materiatdbw niezbednych do wydawania
decyzji w sprawach mianowania, przeszeregowania, zmiany
uposazenia, przeniesienia na inne stanowisko stuzbowe
oraz sporzgdzanie dokumentow w tym zakresie,

- przygotowywanie i sporzgdzanie zbiorczych i indywidualnych
decyzji w sprawie uposazen funkcjonariuszy,

- przygotowywanie projektéw decyzji o przyznaniu nagrod
rocznych lub innych wyrdznien funkcjonariuszom w Komendzie
Wojewoddzkiej,

- przygotowywanie projektow rozkazéw o nadaniu wyzszych stopni
w korpusie szeregowych i podoficeréw Komendy Wojewddzkiej,

prowadzenie ewidencji i rozliczenie czasu stuzby i pracy

pracownikow wydziatu oraz nadzoru nad ewidencjg czasu stuzby

i udzielanie pomocy merytorycznej jednostkom organizacyjnym PSP

w tym zakresie,

realizowanie zadan zwigzanych z planowaniem i wykorzystaniem

etatow osobowych w Komendzie Wojewddzkiej,

zbieranie z jednostek organizacyjnych PSP  wojewddztwa

mazowieckiego miesiecznych, kwartalnych i rocznych sprawozdan

z zatrudnienia oraz przygotowywanie danych statystycznych,

materiatow analitycznych i informacji kadrowych,

kierowanie funkcjonariuszy petnigcych stuzbe w Komendzie

Wojewoddzkiej na nauke w szkotach i osrodkach szkolenia PSP

oraz przygotowanie dokumentacji w przedmiotowym zakresie,

prowadzenie wspétpracy z Wydziatem Finanséw w obszarze
planowania i realizacji sSrodkdw na uposazenia i inne swiadczenia
pieniezne funkcjonariuszom w Komendzie Wojewddzkiej,

prowadzenie komputerowej ewidencji personalnej funkcjonariuszy
petnigcych stuzbe w Komedzie Wojewddzkiej, wprowadzanie i state
aktualizowanie danych osobowych w systemie komputerowym

Fortech,
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t) przygotowywanie i przekazywanie do Wydziatu Finanséw rocznych
i miesiecznych wysokosci srodkow na wyptate naleznosci
przystugujgcych funkcjonariuszom z tytutu zwolnienia z pracy
lub stuzby oraz swiadczen wynikajgcych z przepiséw o PSP,

u) przygotowywanie dokumentacji emerytalno-rentowej strazakom
Komendy Wojewddzkiej,

v) nadzorowanie terminéw i okresow wydawania opinii stuzbowych
funkcjonariuszy petnigcych stuzbe w Komendzie Wojewddzkiej,
Scista wspotpraca w tym zakresie z kierownikami komorek
organizacyjnych,

w) prowadzenie spraw zwigzanych z wyrazaniem zgody na podjecie
dodatkowego zajecia zarobkowego poza stuzbg Ilub praca
dla funkcjonariuszy i pracownikow cywilnych zatrudnionych
w Komendzie Wojewodzkiej,

Xx) wyliczanie wymiaru, ewidencjonowanie i rozliczanie urlopéw
funkcjonariuszy,

y) przygotowywanie projektow decyzji w obszarze doptaty
do wypoczynku i jednorazowego przejazdu w roku,

z) ewidencjonowanie zwolnien lekarskich funkcjonariuszy,

za) wystawianie i prowadzenie rejestru delegacji stuzbowych
pracownikow [ funkcjonariuszy Komendy  Wojewoddzkiej
na podstawie zleceh otrzymywanych od naczelnikow komodrek
organizacyjnych,

zb) sporzadzanie list obecnosci dla wszystkich komoérek
organizacyjnych Komendy Wojewddzkiej oraz kontrolowanie
dyscypliny pracy,

zc) przygotowywanie i wydawanie indywidualnych zaswiadczen
i dokumentow dotyczgcych stuzby i pracy,

zd) wydawanie i przedtuzanie waznosci legitymacji stuzbowych
i innych wymaganych dokumentéw oraz prowadzenie stosownych
ewidencji,

ze) prowadzenie innych czynnosci z zakresu spraw kadrowych
dotyczacych funkcjonariuszy Komendy Wojewddzkiej wynikajgcych
Z obowigzujgcych przepiséw,

zf) sporzadzanie analiz i ocen z zakresu dziatalnosci wydziatu,
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zg) gospodarowanie oraz prowadzenie ewidencji pieczeci i stempli

zh)

uzywanych w Komendzie Wojewddzkiej,
prowadzenie spraw osobowych zwigzanych 2z militaryzacjg

Komendy Wojewoddzkiej,

zi) wydawanie upowaznien do prowadzenia pojazdoéw stuzbowych

oraz uprzywilejowanych;

2) Sekcja Obstugi Pracownikéw Cywilnych:

a)

b)

f)

¢)]

h)

prowadzenie petnej obstugi administracyjno-dokumentacyjnej

w obszarze spraw personalnych i kadrowych dotyczgcych

pracownikow  cywilnych, w tym terminowe  zgtaszanie

i wyrejestrowanie pracownikéw cywilnych oraz cztonkéw ich rodzin

do ubezpieczen ZUS,

przygotowywanie projektow decyzji Komendanta Wojewddzkiego

dotyczacych delegowania i przenoszenia pracownika cywilnego

do innej instytucji rzadowej lub samorzgdowej lub innej jednostki
organizacyjnej PSP na obszarze wojewddztwa,

przygotowywanie projektow decyzji Komendanta Wojewddzkiego

0 przyznaniu nagrod rocznych oraz nagréd uznaniowych

dla pracownikéw cywilnych,

prowadzenie spraw pracownikow cywilnych w Komendzie

Wojewddzkiej w obszarze naleznych swiadczen,

prowadzenie spraw z zakresu medycyny pracy w stosunku

do pracownikow cywilnych Komendy Wojewodzkie;,

kierowanie pracownikbw Komendy Wojewddzkiej na badania

okresowe zgodnie 2z obowigzujgcymi terminami, prowadzenie

w tym zakresie odpowiedniej dokumentacji,

zaktadanie i kompletowanie  dokumentow oraz biezgce

aktualizowanie akt osobowych pracownikéw cywilnych wedtug

obowigzujgcej instrukciji,

prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem i zwalnianiem

pracownikow cywilnych, a w szczegodlnosci:

- sprawdzanie wymaganych kwalifikacji i wymogow formalnych
kandydatow do pracy - role wiodgcg sprawujg kierownicy
komorek organizacyjnych, do ktérych przewidziany jest
kandydat,
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)

k)

- stosowanie obowigzujgcych procedur i przestrzeganie przepisow
okreslajgcych warunki naboru kandydatow do korpusu stuzby
cywilnej,

- kierowanie na wstepne badania lekarskie, badania
psychologiczne i komisje lekarskie zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami i procedurami w tym zakresie,

- przygotowywanie umow i wydawanie decyzji personalnych
i ptacowych dotyczgcych przyje¢ lub zwolnien pracownikéw
cywilnych,

- przygotowywanie i wydawanie zwolnionym pracownikom
Swiadectw pracy,

prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z systemem

wynagrodzen pracownikéw cywilnych, a w szczegolnosci:

- prowadzenie spraw zwigzanych z naliczaniem wystugi lat pracy,

- wyliczenie prawa do nagrdd jubileuszowych,

- przygotowywanie informacji o przystugujgcych pracownikowi
Swiadczeniach pienieznych w szczegolnosci: nagrody uznaniowe
oraz zapomogi, naleznosci z tytutu przeniesienia stuzbowego,
Swiadczenia zwigzane ze zwolnieniem z pracy,

- przygotowywanie dokumentéw niezbednych do wydawania
umow O prace, zmiany wynagrodzenia, przeniesienia na inne
stanowisko stuzbowe oraz sporzgdzanie dokumentéw w tym
zakresie,

- przygotowywanie i sporzgdzanie zbiorczych i indywidualnych
decyzji w sprawie wynagrodzen pracownikow cywilnych,

- przygotowywanie projektdow decyzji o przyznaniu nagrod
rocznych lub innych wyrdznien pracownikom cywilnym
w Komendzie Wojewoddzkiej,

prowadzenie wspotpracy z Wydziatem Finansow w obszarze

planowania i realizacji srodkéw na wynagrodzenia i inne

Swiadczenia pracownikéw cywilnych w Komendzie Wojewoddzkiej,

prowadzenie komputerowej ewidencji personalnej pracownikow

cywilnych, wprowadzanie i state aktualizowanie danych osobowych

w systemie komputerowym Fortech,
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[) przygotowywanie i przekazywanie do Wydziatu Finanséw rocznych
i miesiecznych wysokosci srodkow na wyptate naleznosci
przystugujgcych pracownikom cywilnym z tytutu zwolnienia
z pracy oraz swiadczen wynikajgcych z przepiséw dot. pracownikéw
cywilnych,

m) wyliczanie wymiaru, ewidencjonowanie i rozliczanie urlopow
pracownikow cywilnych,

n) ewidencjonowanie zwolnien lekarskich pracownikéw cywilnych,

0) przygotowywanie i wydawanie indywidualnych zaswiadczen
i dokumentow dotyczgcych pracy,

p) prowadzenie innych czynnosci z zakresu spraw kadrowych
dotyczacych pracownikdw cywilnych Komendy Wojewddzkiej

wynikajgcych z obowigzujgcych przepisow.

§ 14. 1. Do zakresu dziatania Wydziatlu Logistyki nalezy realizacja zadan

z zakresu spraw logistycznych, w tym:

1) obstuga proceduralna zaméwien publicznych zwigzanych z zakupami
ustug, materiatbw i sprzetu oraz koordynowanie spraw zwigzanych
z przygotowaniem materiatow i projektéw do postepowania o udzielenie
zamowien publicznych udzielanych na podstawie przepisow ustawy
Prawo zamoéwien publicznych;

2) analiza stanu technicznego obiektow KP(M) PSP — sporzgdzanie wnioskow
w sprawie przedsiewzie¢ remontowych i inwestycji budowlanych;

3) prowadzenie gospodarki nieruchomosciami bedacymi w zarzgdzie

Komendanta Wojewddzkiego;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z remontami i biezgcymi naprawami
obiektow Komendy Wojewddzkiej wymagajgcych  zaangazowania

podmiotow zewnetrznych.

2. Komdérki organizacyjne, o ktéorych mowa w § 6 ust. 1 pkt 6, realizujg nastepujgce

zadania:

1) Sekcja Zaméwien Publicznych:
a) obstuga proceduralna zamodwien publicznych  zwigzanych
z zakupami ustug, materiatdbw i sprzetu oraz koordynowanie

spraw zwigzanych z przygotowaniem materiatdbw i projektow
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do postepowania o udzielenie zamoéwien publicznych udzielanych
na podstawie przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych,

b) monitorowanie i analizowanie przepisbw 0 zamowieniach
publicznych oraz upowszechnianie tej wiedzy w komdrkach
organizacyjnych Komendy Wojewddzkiej,

c) prowadzenie ewidencji postepowan o udzielenie zamédwien
publicznych,

d) koordynacja dziatan w zakresie zakupéw wspodlnych realizowanych
na potrzeby jednostek organizacyjnych PSP z terenu wojewddztwa,

e) prowadzenie spraw zwigzanych z zawieraniem i aktualizacjg umow
z podmiotami realizujgcymi dostawy mediow na rzecz Komendy
Wojewddzkiej, ktérych wybdor wynika z koniecznosci zastosowania
przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych,

f) prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencjg oraz wydawaniem
petnomocnictw na realizacje zamowien na rzecz Komendy
Wojewddzkiej oraz podlegtych jednostek,

g) realizacja procedur przetargowych zakupow, dostaw sprzetu,
paliwa, materiatdw, urzgdzen i ustug niezbednych dla prawidtowego
funkcjonowania Komendy Wojewoddzkiej wynikajgcych
z koniecznosci zastosowania procedur wynikajgcych z ustawy
Prawo zamdwien publicznych,

h) prowadzenie ewidencji zamowien publicznych do ktérych nie majg
zastosowania przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych,
z wytaczeniem zakupdw sprzetu teleinformatycznego,

i) prowadzenie odbioréw w zakresie dostaw sprzetu transportowego
oraz pojazdow w ramach prowadzonych postepowan przetargowych
wspoffinansowanych ze srodkdw UE przy wsparciu Wydziatu
Techniki;

2) Sekcja Infrastruktury i Modernizaciji:

a) opracowywanie planéw z zakresu inwestycji budowlanych obiektow
Komendy Wojewddzkiej,

b) opracowywanie programow inwestycji dla inwestycji budowlanych

planowanych do realizacji przez Komendanta Wojewodzkiego,
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c) udziat w opracowywaniu programow funkcjonalno-uzytkowych
inwestycji budowlanych realizowanych na rzecz jednostek
organizacyjnych PSP przez starostéw (prezydentow miast),

d) analiza stanu technicznego obiektow KP(M) PSP — sporzgadzanie
wnioskdw w sprawie przedsiewzie¢ remontowych i inwestycji
budowlanych,

e) sporzgdzanie wnioskdbw w sprawie przedsiewzie¢ remontowych
i inwestycji budowlanych w obiektach Komendy Wojewddzkiej,

f) zapewnienie zabezpieczenia technicznego, konserwacyjnego
obiektow oraz urzadzen Komendy Wojewddzkiej, prowadzenie
wszelkiej dokumentacji zwigzanej z obiektami Komendy
Wojewddzkiej, z wytgczeniem obiektéw uzytkowanych przez WOSz
w Pionkach, WOSz w Warszawie oraz poligonu szkoleniowego
w Kresku, w ramach wykorzystania posiadanego potencjatu
osobowego,

g) prowadzenie spraw zwigzanych z remontami i biezgcymi naprawami
obiektow Komendy Wojewddzkiej wymagajgcych zaangazowania
podmiotéw zewnetrznych,

h) prowadzenie gospodarki nieruchomosciami bedacymi w zarzgdzie
Komendanta Wojewddzkiego,

i) pomoc przy organizowaniu zabezpieczenia logistycznego
akcji ratowniczych, ktorych rozmiar Ilub zasieg przekracza
mozliwosci sit ratowniczych powiatu,

j) opisywanie faktur w zakresie prowadzonych spraw zgodnie
z obowigzujgcymi  wytycznymi, zarzgdzeniami oraz  innym

obowigzujgcymi wewnetrznymi przepisami Komendy Wojewodzkiej.

§ 15. 1. Do zakresu dziatania Wydziatu Techniki nalezy realizacja zadan z zakresu

spraw techniczno-gospodarczo-socjalnych, w tym:

1) prowadzenie gospodarki transportowej w Komendzie Wojewddzkiej oraz
nadzér nad gospodarkg transportowg w KP(M) PSP na obszarze
wojewodztwa;

2) prowadzenie spraw dotyczgcych profilaktyki medycznej i lecznictwa
uzdrowiskowego dla Komendy Wojewddzkiej i jednostek organizacyjnych

PSP z terenu wojewddztwa;
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3) prowadzenie spraw socjalnych pracownikéw cywilnych;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarkg mundurowg, mieszkaniowg

oraz magazynowa;

5) nadzér nad dziatalnoscig Poligonu Szkoleniowego w Kresku KW PSP

w Warszawie.

2. Komoérki organizacyjne, o ktorych mowa w § 6 ust. 1 pkt 7, realizujg nastepujgce

zadania:

1) Sekcja Transportowo-Techniczna:

a)

d)

prowadzenie gospodarki transportowej w Komendzie Wojewddzkiej
oraz nadzor nad gospodarkg transportowg w KP(M) PSP
na obszarze wojewddztwa,

prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracjg oraz ubezpieczeniem
pojazdéw Komendy Wojewddzkiej oraz centralnym ubezpieczeniem
komunikacyjnym sprzetu transportowego KP(M) PSP z terenu
wojewodztwa,

prowadzenie dokumentacji wypadkdw i kolizji drogowych pojazdéw
Komendy Wojewddzkiej oraz ewidencja i analiza przyczyn

wypadkéw drogowych z udziatem pojazdéw KP(M) PSP z terenu

wojewodztwa,

opracowywanie analiz technicznego wyposazenia jednostek
organizacyjnych PSP na obszarze wojewddztwa,

planowanie zakupdéw pojazdéw, sprzetu i innych urzadzen

oraz paliwa, czesSci zamiennych i materiatbw niezbednych dla
zapewnienia prawidtowej eksploatacji tych przedmiotow,
opracowanie wymagan technicznych dla pojazdow i sprzetu
podczas realizacji zakupow,

utrzymanie w sprawnosci technicznej pojazdoéw stuzbowych
Komendy Wojewddzkiej,

organizowanie przegladow, napraw oraz konserwacji samochodow,
sprzetu silnikowego, ratowniczego i innych urzgdzen,
wspotuczestnictwo w tworzeniu normatywow pojazdow i sprzetu
dla Komendy Wojewddzkiej i KP/M PSP,

zapewnienie kierowcow dla kierownictwa KW PSP,

opracowywanie potrzeb w zakresie zakupu nowych pojazdoéw

dla OSP z terenu wojewddztwa mazowieckiego;
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2) Sekcja Administracyjno-Gospodarcza:

a)

b)

f)

1)

prowadzenie spraw zwigzanych z biezgcymi naprawami i remontami
obiektow Komendy Wojewddzkiej, w ramach mozliwosci wykonania
przez osobe zatrudniong na stanowisku w Wydziale Techniki,
z wylgczeniem obiektow uzytkowanych przez Osrodki Szkolenia
i Wydziat Alarmowania i Wspétpracy z OSP,

nadzoér nad stanem technicznym obiektow i infrastruktury technicznej
Poligonu Szkoleniowego w Kresku, prowadzenie dokumentaciji
obiektow,

prowadzenie obstugi administracyjno-organizacyjnej  Poligonu
Szkoleniowego w Kresku, w tym opracowywanie regulaminéw
wewnetrznych, prowadzenie ewidencji narad szkoleniowych
i stuzbowych oraz organizacji turnuséw,

organizowanie wojewodzkiej bazy srodkow gasniczych w ramach
wspotdziatania z Wydziatem Operacyjnym,

uczestnictwo w analizowaniu potrzeb w zakresie srodkéw gasniczych
i neutralizatorow oraz ustalanie z Woydziatem Operacyjnym
priorytetow w tym zakresie,

realizacja zakupdéw, dostaw sprzetu, materiatdbw, urzgdzen
i ustug niezbednych dla prawidtowego funkcjonowania Komendy
Wojewddzkiej w zakresie dziatalnosci wydziatu,

prowadzenie gospodarki magazynowej,

prowadzenie gospodarki mundurowej,

prowadzenie spraw dotyczgcych odziezy specjalnej, s$rodkow
ochrony indywidualnej i ekwipunku osobistego strazakow,
opracowywanie analiz wyposazenia w odziez specjalng i Ssrodki
ochrony indywidualnej jednostek organizacyjnych PSP oraz
pozostatych jednostek KSRG z terenu wojewddztwa mazowieckiego,
organizowanie zabezpieczenia logistycznego akcji ratowniczych,
ktorych rozmiar lub zasieg przekracza mozliwosci sit ratowniczych
powiatu,

prowadzenie ewidencji ilosciowej,

m) prowadzenie  spraw  dotyczacych profilaktyki medycznej,

lecznictwa uzdrowiskowego (prowadzenie rozdziatu ilosciowego

miejsc na turnusy antystresowe i profilaktyczno-rehabilitacyjne)
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dla Komendy Wojewodzkiej i jednostek organizacyjnych PSP
z terenu wojewddztwa mazowieckiego,

n) prowadzenie obstugi mieszkaniowej,

0) przyjmowanie oswiadczen mieszkaniowych w celu ustalenia
uprawnien do réwnowaznika za remont bgdz réwnowaznika za brak
lokalu mieszkalnego,

p) przygotowanie projektow decyzji na ziozone o$wiadczenia
mieszkaniowe,

g) sporzgdzanie list ptac na wyptate ekwiwalentéw:

- za brak lokalu mieszkalnego,
- zaremont lokalu mieszkalnego,

r) przygotowanie projektéw decyzji w sprawie ustalenia uprawnien
do réwnowaznikow za remont lub za brak lokalu mieszkalnego
dla komendantéw powiatowych/miejskich PSP  wojewddztwa
mazowieckiego.

3) Sekcja Socjalno-Bytowa:

a) obstuga  Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
Pracownikéw Cywilnych,

b) obstuga Funduszu Socjalnego Emerytow i Rencistéw Panstwowe;j
Strazy Pozarnej przy Mazowieckim Komendancie Wojewddzkim
Panstwowej Strazy Pozarnej,

c) utrzymywanie w czystosci pomieszczen Komendy Wojewddzkiej,

d) rozliczanie kosztéw utrzymania obiektow Komendy Wojewddzkiej,

e) prowadzenie spraw zwigzanych z rozliczaniem szkéd w majgtku
Skarbu Panstwa,

f) prowadzenie spraw likwidacji i przekazywania zbednego majgtku
Komendy Wojewddzkiej za wyjgtkiem majgtku  bedgcego
w uzytkowaniu Os$rodkow Szkolenia i Wydziatu Alarmowania
i Wspotpracy z OSP,

g) wspoitpraca z Wydziatem Finansow w zakresie zuzytego i zbednego
majgtku Skarbu Panstwa bedgcego w dyspozycji Komendanta

Wojewddzkiego.

§ 16. 1. Do zakresu dziatania Wydziatu Informatyki i tgcznosci nalezy realizacja

zadan z zakresu spraw informatyki i tgcznosci, w tym:
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1) wspétdziatanie z wtasciwymi organami, instytucjami i innymi jednostkami
w obszarze rozwoju technik informatycznych i tgcznosci, na potrzeby
ratownictwa i innych zadan na rzecz ochrony ludnosci;

2) planowanie i wdrazanie w jednostkach KSRG nowoczesnych technik
informatycznych i fgcznosci;

3) planowanie systemow tacznosci dyspozycyjnej, dowodzenia
i wspotdziatania, a takze systemow alarmowania na obszarze wojewodztwa
mazowieckiego;

4) wdrazanie zunifikowanych systeméw teleinformatycznych;

5) realizacja zadan zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa
teleinformatycznego w systemach i sieciach Komendy Wojewddzkiej;

6) przygotowanie organizacji tgcznosci oraz wsparcia teleinformatycznego
na potrzeby dziatan organizowanych przez Komende Wojewddzka;

7) udziat w opracowywaniu specyfikacji i wymagan technicznych dla systemow
teleinformatycznych i radiokomunikacyjnych w merytorycznym zakresie
wydziatu;

8) prowadzenie dokumentacji tworzonej w komodrce organizacyjnej zgodnie
z instrukcjg kancelaryjng i jednolitym rzeczowym wykazem akt;

9) zapewnienie dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie
dostepnosci cyfrowej;

10)prowadzenie ewidencji zamowien publicznych, do ktérych nie majg
zastosowania przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych w zakresie
sprzetu teleinformatycznego.

Komorki organizacyjne, o ktorych mowa w § 6 ust. 1 pkt 8, realizujg
nastepujgce zadania:

1) Sekcja Rozwoju i Utrzymania Systeméw Teleinformatycznych:

a) realizacja zadan zwigzanych 2z zapewnieniem bezpieczenstwa
teleinformatycznego w systemach i sieciach Komendy Wojewddzkiej,

b) administrowanie systemami stuzgcymi do zapewnienia
bezpieczenstwa teleinformatycznego oraz ochrony danych
osobowych w Komendzie Wojewddzkiej oraz dziatanie na rzecz
rozwoju tych systemow,

c) nadzér nad funkcjonowaniem urzadzen i sprzetu fgcznosci

przewodowej i bezprzewodowej Komendy Wojewddzkiej,
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¢))
h)

zapewnienie niezawodnego i ciggtego funkcjonowania sieci
i urzgdzen teleinformatycznych Komendy Wojewodzkiej,
systematyczne archiwizowanie danych elektronicznych

przechowywanych w urzgdzeniach otoczenia sieciowego sieci
informatycznej Komendy Wojewddzkiej,

realizacja zadan administratora sieci i Srodowisk programowych,

administrowanie urzgdzen do przetwarzania informacji niejawnych,
administrowanie, zarzadzanie i utrzymanie w sprawnosci
kluczowych systemow teleinformatycznych istniejgcych

w Komendzie Wojewddzkiej,

realizacja zadan zwigzanych z zapewnieniem bezpieczehstwa
teleinformatycznego w systemach i sieciach Komendy Wojewddzkiej,
sporzadzanie informacji i analiz z zakresu informatyki,

analizowanie stanu zabezpieczenia w srodki tgcznosci KP(M) PSP
na obszarze wojewddztwa,

koordynowanie prac z zakresu organizacji, funkcjonowania i nadzoru
nad tgcznoscig jednostek ochrony przeciwpozarowej na obszarze

wojewddztwa,

m) przydziat i aktualizacja kryptoniméw radiowych,

n)

nadzor nad przestrzeganiem zasad organizacji tgcznosci w sieciach

radiowych PSP na terenie wojewddztwa mazowieckiego;

2) Sekcja Bezpieczenstwa Systemoéw Teleinformatycznych:

a)

wspotpraca w zakresie reagowania na incydenty komputerowe
z KG PSP w zakresie zespotdw reagowania na incydenty
komputerowe oraz CSIRT.GOV.PL,

stosowanie zabezpieczen technicznych w urzgdzeniach, systemach
i sieciach teleinformatycznych Komendy Wojewddzkiej, w celu
ochrony informacji oraz danych osobowych przetwarzanych zgodnie
Z prawem,

nadzorowanie proceséw zwigzanych z cyberbezpieczenstwem
w imieniu Komendanta Wojewddzkiego,

realizacja zadan Administratora Bezpieczenhstwa Systemow,
realizacja zadan wynikajgcych z wprowadzenia stopni alarmowych

CRP w ramach ustawy o dziataniach antyterrorystycznych,
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¢))

h)

§ 17. 1. Do

realizacja zatozenh strategii Cyberbezpieczenstwa Rzeczpospolitej
Polskiej,

przyjmowanie zgtoszen incydentéw bezpieczenstwa
teleinformatycznego od uzytkownikéw, reagowanie na incydenty
informatyczne i usuwanie skutkbw zaistniatych  zagrozen
cybernetycznych,

wspotpracy z komorkami organizacyjnymi Komendy Wojewodzkiej
oraz KG PSP w zakresie bezpieczenstwa teleinformatycznego,
wspotdziatanie z organami administracji na terenie wojewoOdztwa
w zakresie bezpieczenstwa teleinformatycznego,

udziat w projektach informatycznych w zakresie wdrazania
zabezpieczen i procedur zwigzanych z bezpieczenstwem

teleinformatycznym.

zakresu dziatania Wydzialu Finansow nalezy realizacja zadan

z zakresu finansow, w tym:

1) przygotowywanie projektéw uregulowan wewnetrznych dotyczacych

zagadnien finansowych;

2) prowadzenie ksigg rachunkowych zgodnie z ustawg o rachunkowosci oraz

innymi przepisami dotyczgcymi rachunkowosci jednostek sektora finanséw

publicznych;

3) prowadzenie obstugi finansowej polegajgcej na:

a)

wykonywaniu dyspozycji Srodkami pienieznymi  zgodnie

z przepisami dotyczgcymi zasad wykonywania budzetu, gospodarki

Srodkami  budzetowymi, pozabudzetowymi i innymi bedacymi
w dyspozycji,
przestrzeganiu zasad prawidiowych rozliczen finansowych,

pienieznych, i ochrony wartosci pienieznych,

zapewnieniu prawidtowego sSciggania naleznosci i dochodzenia
roszczen,

obstudze kasowej w ztotych polskich i walucie obcej,

naliczaniu i rozliczaniu wynagrodzen, uposazen, Swiadczen,

podatkéw i sktadek Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych,
prowadzeniu rachunkowosci budzetowej i pozabudzetowej oraz

projektéw wspoffinansowanych ze zrédet zagranicznych,
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g) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych
i finansowych z planem finansowym,

h) prowadzenie spraw w zakresie windykacji naleznosci oraz obcigzen
innych podmiotéw gospodarczych;

4) rozliczanie srodkéw zagranicznych pozyskanych na realizacje programoéw
unijnych;

5) sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych;

6) obstuga Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR,;

7) planowanie budzetu w zakresie wydatkéw i dochodow na podstawie
planéw rzeczowo-finansowych sporzgdzonych przez komorki
organizacyjne;

8) planowanie  przychodéw i  wydatkbw  dotyczacych  dziatalnosci
pozabudzetowej;

9) prowadzenie gospodarki finansowej Funduszu Wsparcia PSP;

10)analiza wydatkow KP(M) PSP wraz z przygotowywaniem propozycji
podziatu dotacji budzetowej;

11)dokonywanie podziatu dotacji budzetowych w oparciu o harmonogram

zasilen;

12)opracowywanie materiatbw z zakresu planowania budzetowego
i wykonania $rodkéw budzetowych na potrzeby KG PSP;

13)realizacja wydatkéw w uktadzie Budzetu Zadaniowego;

14)obstuga pracowniczej kasy zapomogowo-pozyczkowej;

15)prowadzenie  ewidencji iloSciowo-wartosciowej skfadnikow majgtku
trwatego;

16)prowadzenie spraw inwentaryzacji majgtku oraz majgtku uzyczonego;

17)sporzadzanie sprawozdan z otrzymanych przez KP(M) PSP darowizn
rzeczowych i pienieznych.

2. Komoérki organizacyjne, o ktorych mowa w § 6 ust. 1 pkt 9 realizujg nastepujgce
zadania:

1) Sekcja Finansowo-Ksiegowa:

a) planowanie budzetu w uktadzie tradycyjnym w zakresie:
- pozaptacowych $wiadczen pienieznych,
- wynagrodzen, uposazen i wydatkow pochodnych,
- wydatkéw rzeczowych,

- wydatkow majatkowych,
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b)

h)

planowanie budzetu Komendy Wojewoddzkiej w uktadzie budzetu
zadaniowego przy wspotpracy komorek organizacyjnych Komendy
Wojewoddzkiej, odpowiedzialnych za mierniki realizacji celow
okreslonych w strukturze budzetu zadaniowego,

aktualizowanie Wieloletniego Planu Finansowego Panstwa w celu
zapewnienia zgodnosci z ustawg budzetowa,

przygotowywanie zmian w planie finansowym Komendy
Wojewddzkiej w uktadzie budzetu zadaniowego,

sporzgdzanie sprawozdan budzetowych w zakresie wynagrodzenh
i zatrudnienia w Komendzie Wojewodzkiej oraz innych informacji
finansowych dotyczacych realizacji planu finansowego dla potrzeb
kierownictwa i instytucji zewnetrznych,

sporzgdzanie analiz realizacji budzetu Komendy Wojewddzkiej
w celu przygotowania propozycji zmian w planach finansowych
oraz propozycji prowadzenia polityki gospodarowania srodkami
budzetowymi,

opracowywanie informacji z zakresu finanséow Komendy
Wojewodzkiej w celu zamieszczania ich na stronie Komendy
Wojewddzkiej w Biuletynie Informacji Publicznej,

przygotowywanie rozwigzan w zakresie modyfikacji systemu
finansowo-ksiegowego w celu dostosowania do obowigzujgcych
przepiséw prawa,

opracowywanie i aktualizowanie zasad rachunkowosci w celu
wprowadzenia ich w polityce rachunkowosci Komendy
Wojewddzkiej,

nadzér nad poprawnoscig formalno-rachunkowg sprawozdan
budzetowych i finansowych,

udziat w sporzadzaniu kwartalnych i rocznych analiz z wykonania
budzetu Komendy Wojewddzkiej,

sporzadzanie potrocznych informacji o darowiznach przyjetych przez

Komende Wojewodzka,

m) nadzér merytoryczny nad systemem  finansowo-ksiegowym

n)

uzytkowanym w Komendzie Wojewodzkiej,
prowadzenie ksigg rachunkowych w ujeciu syntetycznym

i analitycznym w tym ewidencji syntetycznej i analityczne;

45



y)

sktadnikdw majatkowych Komendy Wojewddzkiej: srodkéw trwatych,

pozostatych srodkéw trwatych oraz ewidencji syntetycznej

materiatéw,
uzgadnianie sald rozrachunkdéw z tytutu naleznosci i zobowigzan,
opracowywanie i sporzgadzanie comiesiecznych, kwartalnych

i rocznych sprawozdan budzetowych, w tym z wykonania planu
wydatkéw i dochodéw, o stanie zobowigzan i naleznosci oraz
sprawozdan finansowych Komendy Wojewddzkiej,

analiza naleznosci pod katem podlegania podatkowi VAT,
a w przypadku wystgpienia obowigzku rozliczanie podatku VAT
z urzedem skarbowym oraz sporzgdzanie deklaracji,

realizowanie zadan zwigzanych z ewidencjg roszczen z tytutu
odsetek oraz monitorowanie terminowosci regulowania naleznosci
dochodzonych przez komorki organizacyjne Komendy Wojewddzkiej
oraz roszczen spornych i sptaty zobowigzan,

sporzadzanie planéw dochoddéw i wydatkéw budzetowych Komendy
Wojewddzkiej oraz ich korekt,

sporzadzanie biezgcych analiz i informacji o realizacji planu

wydatkéw i dochodow budzetowych Komendy Wojewodzkiej,

sporzgdzanie analiz i informacji z wykorzystania rezerw
budzetowych,
potwierdzanie zabezpieczenia finansowego w planie finansowym

jednostki w zakresie uméw na dostawy, ustugi lub roboty
budowlane na rzecz Komendy Wojewodzkiej, a takze jednostek
organizacyjnych PSP w przypadku zakupow dokonywanych
centralnie,

angazowanie przysztych wydatkéw w planie finansowym Komendy
Wojewaddzkiej z tytutu wynikajgcych z umoéw i decyzji zobowigzan
finansowych,

sporzgdzanie harmonogramu realizacji wydatkow budzetowych oraz
miesiecznych zapotrzebowan na srodki finansowe dla Komendy
Wojewddzkiej w Informatycznym Systemie Obstugi Budzetu
Panstwa TREZOR,

uzgadnianie wynikdéw inwentaryzacji z ewidencjg ksiegowa,
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z) uzgadnianie ewidencji syntetycznej z ewidencjg analityczng
prowadzong w komoérkach organizacyjnych Komendy Wojewddzkiej,

za) realizowanie obrotu gotéwkowego i bezgotowkowego w zakresie
operacji gospodarczych Komendy Wojewddzkiej,

zb) sporzgdzanie dokumentéw dotyczacych rozliczen wewnetrznych,

zc) prowadzenie obstugi kasowej,

zd) dokonywanie kontroli formalno-rachunkowej dowodow finansowo-
ksiegowych,

ze) terminowe realizowanie zobowigzah wobec kontrahentow Komendy
Wojewodzkiej,

zf) obstuga systemu bankowosci elektronicznej w zakresie rachunkow
podstawowych i pomocniczych,

zg) koordynowanie zadan majgcych na celu terminowe
przeprowadzanie inwentaryzacji,

zh) prowadzenie rozliczen finansowych z Panstwowym Funduszem
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych na podstawie deklaracji
przygotowanej przez Wydziat Kadr,

zi) prowadzenie kontroli merytorycznej dowodow ksiegowych
wytworzonych w sekgciji,

zj) rozliczanie rezerw celowych i sporzgdzanie finansowych
sprawozdan z ich realizacji,

zk) egzekwowanie naleznosci z gwarancji ubezpieczeniowych
i bankowych dotyczgcych wadiéw i zabezpieczeh umow,

zl) kierowanie do gwarantow zgdan zaptaty na pisemny wniosek
wtasciwej komorki organizacyjne;j,

zm) rozliczanie krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych

strazakéw i pracownikow Komendy Wojewodzkie;,

zn) opracowanie zbiorczych planéw KP(M) PSP dla Mazowieckiego
Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie,

zo) analiza realizacji wydatkow budzetowych przez KP(M) PSP,

zp) okresowa analiza sytuacji finansowej KP(M) PSP oraz wspétpraca
z Mazowieckim Urzedem Wojewddzkim w Warszawie w zakresie
wnioskowania o zmiany w dotacjach dla KP(M) PSP,

zq) dokonywanie podziatu zasilen budzetowych KP(M) PSP w oparciu

o harmonogram na potrzeby Urzedu Mazowieckiego w Warszawie,
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zr) realizacja prac dotyczacych projektow zwigzanych z pozyskiwaniem
Srodkow z funduszy strukturalnych i celowych Unii Europejskiej lub
z innych zrédet,

zs) inicjowanie, koordynowanie i prowadzenie spraw zwigzanych
z pozyskiwaniem srodkow z funduszy strukturalnych i celowych
Unii Europejskiej, przy udziale Wydziatow wiasciwych w zakresie
przedmiotu sktadanych wnioskdéw,

zt) wystepowanie o uzyskanie zapewnien finansowania realizacji
przedsiewziecia (w przypadku pojawienia sie zmian i anekséw
wystepowanie o korekty, zmiany tych zapewnien),

zu) wystepowanie z wnioskami o uruchomienie Srodkow na
realizowanie przedsiewziecia,

zv) wprowadzanie i realizacja zlecenia pfatnosci za posrednictwem
Banku Gospodarstwa Krajowego,

zw) wykonywanie pfatnosci za faktury Srodkéw w ramach
dofinansowania ze $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej za posrednictwem Narodowego Banku Polskiego,

zx) wytwarzanie wiasnych wnioskéw projektowych wspoétfinansowanych
ze srodkow pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej
dotyczacych bezpieczenstwa Iudzi, mienia i Srodowiska
naturalnego,

zy) realizacja zatwierdzonych projektow wiasnych wspétfinansowanych
ze srodkow pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej
dotyczacych bezpieczenstwa Iludzi, mienia i Srodowiska
naturalnego,

zz) rozliczanie srodkéw pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej,

zza) sporzgdzanie sprawozdan, harmonogramow i prognoz zwigzanych
z realizacjg projektéw wtasnych wspétfinansowanych ze srodkéw
pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej dotyczgcych
bezpieczenstwa ludzi, mienia i sSrodowiska naturalnego,

zzb) pozyskiwanie srodkow z Narodowego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej oraz Wojewddzkiego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej na zadania ekologiczne

przez jednostki organizacyjne PSP wojewddztwa mazowieckiego,
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przy udziale Wydziatow wtasciwych w zakresie przedmiotu
sktadanych wnioskow,
zzc) przygotowywanie drukow planistycznych czyli planowanie budzetu
na realizacje projektow unijnych wraz z analizg opisowa,
zzd) sporzgdzanie comiesiecznych sprawozdan z realizacji projektow
i wydatkowania Srodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej,
zze) obstuga Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa
TREZOR - wprowadzanie decyzji na s$rodki pochodzgce
z budzetu Unii Europejskiej, NFOSiGW oraz WFOSIGW,
zzf) realizacja spraw zwigzanych z dotacjami na przeciwdziatanie
i usuwanie skutkow klesk zywiotowych,
zzg) prowadzenie spraw zwigzanych z dotacjami ze Srodkéw
finansowych przeznaczonych wytgcznie na cele ochrony
przeciwpozarowej przy udziale Wydziatdw wiasciwych w zakresie
przedmiotu sktadanych wnioskow,
zzh) sporzadzanie potrocznych informacji o darowiznach i pienieznych
przyjetych przez KW PSP,
zzi) prowadzenie [ uzgadnianie ewidencji analitycznej
(losciowo-wartosciowej)  srodkéw  trwatych,  pozostatych
srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
Komendy Wojewddzkiej,
zzj) uzgadnianie ewidencji analitycznej w zakresie gospodarki
sktadnikami majatku z KP(M) PSP wojewddztwa mazowieckiego,
zzk) wystawianie dowodoéw przyjecia/przekazania/likwidacji srodkéw
trwatych OT/OW/PT/LT w zakresie dotyczacym zakupu i migraciji
skfadnikdw majgtkowych dla potrzeb Komendy Wojewddzkiej
oraz KP(M) PSP oraz prowadzenie ich rejestru,
zzl) dokonywaniem odpiséw amortyzacyjnych od srodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych sktadnikbw majatku,
zzm) biezgce sporzadzanie dokumentacji dotyczgcej zmian
dokonywanych w majgtku Komendy Wojewodzkiej w danym
okresie rozliczeniowym dotyczgcym przyjmowania, likwidacji

i nieodptatnego przekazywania sktadnikbw majgtku wraz
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z przekazywaniem jej pracownikowi prowadzgcemu ksiegowg
ewidencje syntetyczng w tym zakresie,
zzn) sporzadzanie rocznych sprawozdan F-03 do Gtéwnego Urzedu
Statystycznego o stanie i ruchu srodkéw trwatych oraz innych
sprawozdan dotyczgcych danych o sktadnikach majagtku
w zaleznosci od wymaganych potrzeb,

zzo) prowadzenie ewidencji sktadnikow majgtku  Komendy
Wojewddzkiej oraz w uzyczeniu w KP(M) PSP przy uzyciu
programu komputerowego wprowadzonego w Komendzie
Wojewddzkiej do stosowania,

zzp) dokonywanie oznakowania skfadnikdw majatku umozliwiajgc
sprawdzenie ich stanu z prowadzong ich szczegétowg ewidencjg
analitycznag,

zzr) okresowe sprawdzanie stanu faktycznego srodkoéw z ewidencjg

ujetg w ksiedze inwentarzowej,

zzs) nadzoér nad Srodkami trwatymi, pozostatymi srodkami trwatymi

oraz wartosciami niematerialnymi i prawnymi Komendy
Wojewddzkiej,
zzt) nadzér nad prawidtowoscig ewidencjonowania skfadnikow
majagtku w  poszczegdélnych KP(M) PSP przekazanego
im do uzytkowania,
2) Sekcja Ptac i Funduszu Wsparcia PSP:

a) naliczanie oraz ewidencjonowanie naleznosci  pienieznych
dla strazakow i pracownikow oraz oséb pobierajgcych swiadczenie
pieniezne, wyptacane przez okres roku funkcjonariuszom
zwolnionym ze stuzby, obejmujgcych w szczegdlnosci uposazenia,
wynagrodzenia, nagrody roczne, dodatkowe wynagrodzenia roczne,
nagrody jubileuszowe, odprawy, ekwiwalenty za niewykorzystany
urlop, zasitki na zagospodarowanie, ryczatty z tytutu przeniesienia
stuzbowego, odprawy posmiertne, nagrody uznaniowe, Swiadczenia
motywacyjne, doptaty do wypoczynku, rownowazniki pieniezne
za przejazd raz w roku strazakdéw i cztonkéw ich rodzin,

b) prowadzenie sprawozdawczosci i rozliczeh, zgodnie z wymaganiami

zawartymi w przepisach o finansach publicznych oraz przepisach
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dotyczacych  podatku dochodowego od o0séb fizycznych
i ubezpieczen spotecznych,

c) ewidencjonowanie i rozliczanie skfadek na ubezpieczenia spoteczne
oraz rozliczanie podatku dochodowego od 0so6b fizycznych, w tym
od umow zlecen,

d) obstuga ptacowa funduszu wynagrodzen strazakéw i pracownikow
cywilnych, wynagrodzenh bezosobowych, pozostatych sSwiadczen,

e) prowadzenie rejestru zawartych umow zlecen i o dzieto z osobami
fizycznymi,

f) obstuga ptacowa Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
pracownikow,

g) obstuga Miedzyzaktadowej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej,

h) obstuga Platformy Ustug Elektronicznych Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych,

i) nadzér merytoryczny nad systemem ptacowym uzytkowanym
w Komendzie Wojewddzkiej,

j) obstuga Funduszu Wsparcia PSP woj. mazowieckiego w zakresie
m.in. weryfikacji umow i porozumien, realizacji ich rozliczen,

k) ewidencja ksiegowa zdarzen gospodarczych finansowanych
z Funduszu Wsparcia PSP,

) przygotowywanie planu finansowego panstwowego funduszu
celowego — Funduszu Wsparcia PSP,

m) sporzgdzanie sprawozdawczosci budzetowej w zakresie Funduszu
Wsparcia PSP,

n) prowadzenie rejestru zawartych uméw i porozumien w ramach
Funduszu Wsparcia PSP,

o) realizowanie obrotu gotéwkowego i bezgotowkowego w zakresie
operacji gospodarczych Komendy Wojewddzkiej,

p) sporzgdzanie dokumentéw dotyczacych rozliczeh wewnetrznych,

g) dokonywanie kontroli formalno-rachunkowej dowodow finansowo-
ksiegowych,

r) terminowe realizowania zobowigzan wobec strazakdéw, pracownikéw
i kontrahentow Komendy Wojewddzkiej,

s) obstuga systemu bankowosci elektronicznej w zakresie rachunkow

podstawowych i pomochniczych,
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t) prowadzenie  kontroli merytorycznej dowoddéw  ksiegowych

wytworzonych w sekgciji,

§ 18. Do zakresu dziatania Samodzielnego Stanowiska Pracy do spraw BHP, nalezy
w szczegolnosci:

1) realizacja zadan z zakresu dziatania stuzby BHP okreslonych w:

a) ustawie z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2025 r.
poz. 277 ze zm.);

b) ustawy z dnia 17 grudnia 2021 r. o ochotniczych strazach pozarnych
(Dz. U. z 2025 r. poz. 244 z pdzn. zm);

c) rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 2 wrzesnia 1997 r. w sprawie
stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. z 1997 r. nr 109,
poz. 704 ze zm.);

d) rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 31 sierpnia 2021 r. w sprawie szczegotowych warunkow
bezpieczenstwa i higieny stuzby strazakéw Panstwowej Strazy
Pozarnej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1681);

2) dokonywanie analizy i oceny stanu bezpieczenstwa i higieny pracy;

3) proponowanie przedsiewzie¢ technicznych i organizacyjnych majgcych
na celu zapobieganie zagrozeniom zycia i zdrowia pracownikéw oraz
poprawe warunkow pracy w Komendzie Wojewddzkiej;

4) prowadzenie  kontroli  warunkdédw pracy, przestrzegania zasad
i przepisow bhp oraz realizacji obowigzkow i zadan z zakresu bhp
w jednostkach organizacyjnych PSP woj. mazowieckiego oraz doradztwo

i pomoc w tym zakresie.

§ 19. Do zakresu dziatania Samodzielnego Stanowiska Pracy do spraw Ochrony
Informaciji Niejawnych i Spraw Obronnych, nalezy w szczegdélnosci:
1) W zakresie ochrony informacji niejawnych:
a) realizacja zadan wynikajgcych z ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r.
o ochronie informaciji niejawnych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1209), w tym
zapewnienie ochrony informacji niejawnych, systemow
teleinformatycznych, w ktorych sg przetwarzane informacje
niejawne, a takze kontrola przetwarzania informaciji niejawnych;

b) prowadzenie kancelarii dokumentéw niejawnych;
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c) sprawowanie nadzoru nad prawidiowg realizacjg zadan z zakresu

ochrony informaciji niejawnych w KP(M) PSP woj. mazowieckiego;
2) W zakresie spraw obronnych:

a) planowanie, koordynowanie i sprawowanie nadzoru nad realizacjg
przygotowan obronnych w Komendzie Wojewddzkiej,

b) koordynowanie realizacji zadan w zakresie uzgodnienia planéw
ochrony obiektow szczegdlnie waznych dla bezpieczenstwa
i obronnosci panstwa,

c) koordynowanie realizacji zadah obronnych w jednostkach
organizacyjnych PSP na obszarze wojewodztwa mazowieckiego,

d) realizowanie = zadan  kadrowo-mobilizacyjnych,  okreslonych
odrebnymi przepisami,

e) wspotudziat w planowaniu zadan dotyczacych przygotowania
jednostek PSP woj. mazowieckiego do realizacji obowigzkéw
Panstwa Gospodarza (Host Nation Support - HNS),

f) prowadzenie spraw zwigzanych z wylgczeniem od obowigzku
petnienia czynnej stuzby wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji
i w czasie wojny (z urzedu i na wniosek), na podstawie art. 541
ustawy z dnia 11 marca 2022 roku o obronie Ojczyzny
(Dz.U. z 2025 r. poz. 825 z pdzn. zm.) oraz rozporzgdzenia Rady
Ministréw z dnia 17 listopada 2022 roku w sprawie wytgczenia od
obowigzku petnienia czynnej stuzby wojskowej w razie ogtoszenia

mobilizacji i w czasie wojny (Dz.U. z 2022 roku poz. 2559).

§ 20. Do zakresu dziatania Samodzielnego Stanowiska Pracy do spraw Obstugi
Prawnej i Inspektora Ochrony Danych nalezy w szczegdlno$ci:
1) obstuga prawna Komendy Wojewddzkiej;
2) realizacja zadan przewidzianych dla Inspektora Ochrony Danych
w Komendzie Wojewodzkiej i KP(M) PSP wojewodztwa z wytgczeniem
Komendy Miejskiej PSP m. st. Warszawy;
3) zadania administratora danych osobowych w Komendzie Wojewddzkiej
realizuje wskazany Specjalista Ochrony Danych Osobowych zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz wewnatrzzaktadowymi instrukcjami.

§ 21. Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy do spraw Kontaktu z Mediami

nalezy:
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1) realizowanie polityki informacyjnej Komendanta Wojewdédzkiego;

2) wspotpraca ze srodkami masowego przekazu;

3) organizowanie i koordynowanie kontaktow Komendanta Wojewddzkiego
oraz funkcjonariuszy [ pracownikow Komendy Wojewddzkiej
Z przedstawicielami Srodkow masowego przekazu;

4) pozyskiwanie, przygotowanie i rozpowszechnianie w Srodkach masowego
przekazu informacji w zakresie ochrony przeciwpozarowej i ratownictwa,
a takze o inicjatywach i przedsiewzieciach realizowanych i nadzorowanych
przez Komende Wojewddzka;

5) monitorowanie informacji dotyczgcych zakresu dziatania jednostek PSP
i ochrony przeciwpozarowej zamieszczanych w srodkach masowego przekazu
oraz reagowania na krytyke prasowa;

6) organizacja briefingéw i innych spotkan z udziatem przedstawicieli srodkow
masowego przekazu;

7) wspotpraca z rzecznikiem prasowym: wojewody, komendanta gtébwnego PSP,
Zarzgdem Wojewddzkim ZOSP RP oraz rzecznikami prasowymi urzedow
administracji publicznej, organizacji pozarzgdowych i stowarzyszen,;

8) wspotpraca i koordynowanie dziatalnosci oficeréw prasowych na terenie
wojewodztwa;

9) koordynacja i wspotuczestnictwo w ksztattowaniu polityki informacyjnej
i pozytywnego wizerunku formacji na obszarze wojewodztwa;

10) zapewnienie dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie
dostepnosci informacyjno-komunikacyjnej;

11) wspotpraca w realizacji zadahn z zakresu prewencji spotecznej z Wydziatem

Organizacji i Nadzoru oraz prowadzenie sprawozdawczosci w tym zakresie.

§ 22. 1. Do zakresu dziatan Osrodkéw Szkolenia nalezy realizacja zadan
w zakresie szkolenia i doskonalenia zawodowego oraz kultury fizycznej i sportu,
w tym:
1) organizowanie i przeprowadzanie:
a) szkolen dla strazakow PSP w zakresie specjalistycznym,
b) szkolen dla strazakow PSP ze wszystkich dziedzin ratowniczych
w zakresie podstawowym,
c) szkolen z kwalifilkowanej pierwszej pomocy,

d) egzamindéw potwierdzajgcych tytut ratownika,
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e) warsztatow tematyczno-metodycznych dla instruktorow doskonalenia
zawodowego,

f) testow i Ewiczen w komorze dymowej,

g) szkolen inspektoréw ochrony przeciwpozarowej,

h) szkolen aktualizujgcych inspektoréw ochrony przeciwpozarowej,

i) szkolen rzeczoznawcow  ds.  zabezpieczen przeciwpozarowych
we wspotpracy z Wydziatem Przeciwdziatania Zagrozeniom,

j) szkolen na potrzeby powszechnego systemu ochrony ludnosci,

k) szkolen i interwencji w ramach systemu pomocy psychologicznej;

[) szkolen podsumowujgcych cykl procesu doskonalenia zawodowego;

m) opracowywanie wykazow, informacji oraz sprawozdan z zakresu
realizowanych zadan przez koordynatorbw do spraw ratownictwa:
wodnego, chemicznego i ekologicznego, technicznego, wysokosciowego
oraz poszukiwawczo-ratowniczego i przekazywanie ich do Wydziatu
Operacyjnego;

2) organizowanie i przeprowadzanie okresowych ocen sprawnosci fizycznej
strazakow petnigcych stuzbe w Komendzie Wojewoddzkiej oraz komendantow
powiatowych/miejskich PSP z terenu wojewddztwa;

3) organizowanie i nadzér nad doskonaleniem zawodowym strazakow PSP
na terenie wojewddztwa;

4) organizowanie i przeprowadzanie c¢wiczen doskonalgcych dla cztonkéw
specjalistycznych grup ratowniczych.

2. Organizowanie i nadzor nad szkoleniami strazakéw-ratownikow OSP;

3. Szczegbdtowg organizacje i zakres dziatania Osrodka Szkolenia w Warszawie
okresla Regulamin Organizacyjny Osrodka Szkolenia w Warszawie KW PSP
w Warszawie ustalony przez Komendanta Wojewodzkiego;

4. SzczegOtowg organizacje i zakres dziatania Os$rodka Szkolenia w Pionkach
okre$la Regulamin Organizacyjny Osrodka Szkolenia w Pionkach KW PSP

w Warszawie ustalony przez Komendanta Wojewodzkiego.

ROZDZIAL V

Wzory pieczeci i stempli

§ 23. W Komendzie Wojewddzkiej obowigzujg nastepujgce pieczecie i stemple:
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1)

2)

3)

4)

5)

§ 25.

Komendant Wojewodzki w drodze odrebnej decyzji.

urzedowa pieczec okragta o srednicy 36 mm zawierajgca posrodku wizerunek
orta ustalony dla godta, a w otoku napis: ,Mazowiecki Komendant
Wojewoddzki Panstwowej Strazy Pozarnej”;

urzedowa pieczec¢ okragta o srednicy 36 mm zawierajgca posrodku wizerunek
orfa ustalony dla godta, a w otoku napis: ,Komenda Wojewodzka Panstwowe;j
Strazy Pozarnej w Warszawie”;

piecze¢ okragta o Srednicy 20 mm zawierajgca posrodku wizerunek orta
ustalony dla godta, a w otoku napis: ,Komenda Wojewddzka Panstwowej
Strazy Pozarnej w Warszawie”;

stempel nagtbwkowy o tresci:

/Godto/
KOMENDA WOJEWODZKA
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
w Warszawie
inne stemple stuzbowe i pomocnicze wedtug zasad okreslonych w odrebnych

przepisach.

ROZDZIAL VI

Postanowienia koncowe

§ 24. Organizacje i porzadek stuzby, prawa i obowigzki stron stosunku stuzbowego
oraz stosunku pracy w Komendzie Wojewddzkiej okresla regulamin pracy i stuzby

Komendy Wojewodzkie;.

Rodzaj i liczbe stanowisk pomocniczych, robotniczych i obstugi okresla

§ 26. 1. Schemat struktury organizacyjnej Komendy Wojewddzkiej okresla zatgcznik
nr 1 do regulaminu.

2. Liczbe i rodzaj stanowisk docelowych w komorkach organizacyjnych Komendy

Wojewddzkiej okresla zatgcznik nr 2 do regulaminu.
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