Ministerstwo Rodziny,
Pracy i Polityki Spotecznej

DSZ-1.0171.1.2024
Warszawa, dnia 18 listopada 2024 r.

Zaproszenie do ztozenia oferty

Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej, z siedzibg w (00-513) Warszawie przy ul. Nowogrodzkiej
1/3/5 jako Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
na: realizacje ustugi hotelarsko-restauracyjnej oraz wynajmu sal konferencyjnych wraz z wyposazeniem,
w celu organizacji wydarzenia - posiedzenie grupy Mutual Information System on Social Protection (MISSOC)
- kod spotkania P/MRPiPS/02.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest na podstawie art. 8 ustawy zdnia 14 czerwca 2024 r.
o szczegblnych rozwigzaniach w zwigzku z przygotowywaniem i sprawowaniem przez Rzeczpospolitg Polska
przewodnictwa w Radzie Unii Europejskiej w | potowie 2025 roku (Dz. U. poz. 1006), dalej ustawa.

I. Szczegétowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia (OPZ):
W ramach realizacji zaméwienia publicznego na realizacje ustugi hotelarsko-restauracyjnej oraz wynajmu sal
konferencyjnych wraz z wyposazeniem Wykonawca zobowigzany jest zapewnic:
1) ustugi noclegowe - pokoje hotelowe,
wynajem duzej sali konferencyjnej,
wynajem matej sali konferencyjnej,
ustugi gastronomiczno-restauracyjne,
niezbedny sprzet do realizacji ustug.

ssed

1. Termin, miejscei liczba uczestnikéw:

1) Termin realizacji wydarzenia:

16 - 18 czerwca 2025 r., w tym:

— ustugi noclegowe (pokoje hotelowe) zapewnione na 2 doby hotelowe. Termin zakwaterowania:
16/17 oraz 17/18 czerwca 2025rr.

—  ustugi konferencyjne - 2 dni, 17 czerwca 2025 r., w godzinach 9.00 - 17.00 oraz 18 czerwca
2025r.,w godzinach 9.00 - 13.00.

Godziny zapotrzebowania na ustugi konferencyjne moga ulec zmianie i zostang potwierdzone przez

Zamawiajacego na 5 dni kalendarzowych przed planowanym terminem realizacji ustugi.

2) Miejsce:
Warszawa. Preferowana dzielnica Srodmiescie.
Lokalizacja stanowi kryterium oceny oferty.

3) Liczba Gosci do zakwaterowania/ustugi noclegowe;j:

Maksymalna liczba oséb dla ktérych nalezy zapewni¢ zakwaterowanie/ustuge noclegu w hotelu to
70 0s6b. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia liczby Gosci, ktorym nalezy zapewnic
zakwaterowanie/ustuge noclegu o maksymalnie 15 oséb. Ostateczna liczba Gosci do
zakwaterowania/ustugi noclegu zostanie potwierdzona przez Zamawiajacego nie pézniej nizna 5 dni
przed datg wykonania ustugi.

Potwierdzona przez Zamawiajgcego ostateczna liczba Gosci do zakwaterowania/ustugi noclegu
bedzie stanowita podstawe do rozliczert z Wykonawcg, z ponizszym zastrzezeniem.

Poza ostatecznym potwierdzeniem liczby Gosci do zakwaterowania/ustugi noclegu Zamawiajacy
dostarczy Wykonawcy takze liste Gosci, ktérych koszt ustugi zakwaterowania/ustugi noclegu nie
bedzie obcigzat Zamawiajacego. Bedzie to imienna lista zawierajagca wykaz osob (m.in.
przedstawicieli Komisji Europejskiej, Sekretariatu MISSOC), ktérych zakwaterowanie/ustuga
noclegu nie podlega finansowaniu przez Zamawiajacego, lecz indywidualnie przez samych Gosci, w



dniu ich wymeldowania z hotelu. Gos$cie wyszczegdlnieni w imiennej liScie zostang poinformowani
przez Zamawiajgcego o koniecznos$ci samodzielnego uiszczenia optaty za ustuge oraz o wysokosci tej
optaty, zgodnie z ofertg Wykonawcy. Imienna lista Gos$ci samodzielnie uiszczajgcych optate zostanie
dostarczona Wykonawcy przez Zamawiajacego, nie pézniej niz na 5 dni przed datg wykonania ustugi.
Wobec os6b samodzielnie uiszczajgcych optate Wykonawca zobowigzany jest do utrzymania stawek
zgodnie ze ztozong oferta.

4) Liczba uczestnikéw konferencji:
Zamawiajacy przewiduje udziat maksymalnie 87 uczestnikéw, przy czym ostateczna liczba
uczestnikdw zostanie potwierdzona przez Zamawiajacego na 5 dni kalendarzowych przed
planowanym terminem realizacji ustugi i w przypadku zmniejszenia liczby uczestnikéw Zamawiajacy
nie bedzie ponosit z tego tytutu dodatkowych kosztéw.
Potwierdzona przez Zamawiajgcego ostateczna liczba uczestnikéw bedzie stanowita podstawe
dorozliczern z Wykonawcg za ustugi cateringowe.

2. Sale konferencyjne wraz z niezbednj infrastruktura:

Wykonawca zapewni sale konferencyjne spetniajace wszystkie wymagania BHP i ppoz., ktére pozwolg
na efektywny udziat uczestnikow w wydarzeniu.

Wykonawca udostepni w poblizu sali konferencyjnej miejsce na zorganizowanie punktu rejestracji
uczestnikow spotkania, wraz z wyposazeniem (stolik, krzesta). Punkt rejestracji uczestnikow spotkania
bedzie obstugiwany przez pracownikéw Zamawiajacego.

Wykonawca umozliwi umieszczenie na terenie hotelu (hol, bezposrednie otoczenie sal konferencyjnych),
dostarczonych przez Zamawiajacego, tablic informacyjnych dotyczacych wydarzenia.

Duza sala konferencyjna:

Sala konferencyjna mieszczaca swobodnie grupe co najmniej 70 oséb, zgodnie z ustawieniem opisanym w

lit. b) ponizej. Sala bedzie powierzchniowo dopasowana do liczby uczestnikéw oraz dodatkowego

wyposazenia (w tym miejsce dla kabin dla ttumaczy).

W sali konferencyjnej musi znajdowac sie projektor multimedialny, minimum 1 ekran (do odtwarzania

prezentacji, a w przypadku ograniczonej widocznosci wykonawca zobowigzany jest zapewnic czytelnosc i

widocznos$¢ odtwarzanych tresci wszystkim uczestnikom konferencji - dodatkowe ekrany), mozliwosc

podtaczenia wtasnego laptopa do projektora multimedialnego, nagtosnienie, 2 mikrofony
bezprzewodowe oraz 19 mikrofonéw na stotach konferencyjnych, odpowiednia ilo$¢ przedtuzaczy/listew

z funkcja przeciwprzepieciowa, bezptatny dostep do Internetu Wi-Fi: Download minimum: 6 Mbit/s,

Upload: 2 Mbit/s, woda mineralna na wszystkich stotach butelkowana (gazowana/niegazowana),

uzupetniana w czasie przerw stosownie do spozycia, szklanki.

Ponadto:

a) sala konferencyjna bedzie znajdowata sie w tym samym budynku co noclegi badz
w budynku bezposrednio do niego przylegajacym:;

b) stoty i krzesta powinny by¢ ustawione konferencyjnie w podkowe lub prostokat (ustawienie
zewnetrzne/usadzenie Gosci po zewnetrznej stronie stotéw). Ustawienie ostateczne okreslone
bedzie w uzgodnieniu z Zamawiajgcym. Przewidywana liczba to 70 oséb, do potwierdzenia przez
Zamawiajacego na 5 dni przed wydarzeniem, 1 miejsce przy stole minimum 0,7 m/ 1 osobe;

c) stot prezydialny dla 10 oséb (do potwierdzenia przez Zamawiajacego na 5 dni przed wydarzeniem,
1 miejsce przy stole minimum 0,7 m/1 osobe), ustawiony na wprost ekranu;

d) sala musi posiada¢ zaplecze sanitarne; spetnia¢ warunki profesjonalnej, biznesowej sali
konferencyjnej pod wzgledem wyposazenia i aranzacji; musi by¢ klimatyzowana;

e) sala nie moze by¢ podzielona kolumnami ani zawierac¢ elementéw spadu dachowego/ pochylen
ograniczajagcych badz utrudniajgcych poruszanie sie badz ustawienie dodatkowych elementéw
(banerdw, niestandardowych roll-updéwy);

f)  stotyikrzestaeleganckie, estetyczne, ewentualnie nakryte suknem;

g) obstuga techniczna oraz niezbedny sprzet konferencyjny dostepny w godzinach wynajmu sali
w dniach trwania konferencji;
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h)  wsali miejsce na ewentualne umieszczenie maksymalnie 5 kabin dla ttumaczy symultanicznych oraz
stanowiska dla obstugi technicznej; korzystanie z kabin dla ttumaczy, obowigzek ich zapewnienia
przez Wykonawce oraz ich liczba zostang potwierdzone przez Zamawiajacego na 5 dni przed
planowanym terminem realizacji ustugi. Za zapewnienie ttumaczy odpowiada Zamawiajacy.

i) w poblizu sali konferencyjnej musi znajdowac sie przestrzen cateringowa na organizacje przerw
kawowych,

j)  sala konferencyjna, jak i jej otoczenie (toalety, przestrzen cateringowa) musi spetnia¢ zasady
dostepnosci dla 0séb ze szczegdlnymi potrzebami.

Mata sala konferencyjna:

Sala konferencyjna mieszczacg swobodnie grupe 15-20 oséb. Stoty ustawione w prostokat tak, by
mozliwe byto usadzenie 15-20 oséb, po zewnetrznej stronie stotéw.

Sala klimatyzowana. Na stotach woda mineralna (gazowana/niegazowana) butelkowana oraz szklanki.
Sala do wykorzystania tylko jednego dnia wydarzenia, tj. 17 lub 18 czerwca 2025 r., przez maksymalny
czas do 2 godzin. Potrzeba skorzystania z sali, termin oraz godziny jej wykorzystania zostanie
potwierdzony przez Zamawiajacego na 5 dni kalendarzowych przed planowanym terminem realizacji
ustugi.

3. Miejsce swiadczenia ustug noclegowych:
Wykonawca zapewni nocleg w obiekcie odpowiadajacym hotelowi o co najmniej czterogwiazdkowym
standardzie zaszeregowania (zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia
2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych swiadczone s3 ustugi hotelarskie
(Dz.U.2017 poz. 2166).

Goscie zostang zakwaterowani w jednym obiekcie (w obrebie jednego budynku lub kompleksie
budynkéw). Hotel musi by¢ dostepny architektonicznie dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami.

Pokoje - wymagane zakwaterowanie Gosci w pokojach jednoosobowych Iub dwuosobowych
do wykorzystania przez jedng osobe, a takze pokojach o podwyzszonym standardzie (przeznaczonych dla
VIP), w przypadku gdy Zamawiajacy dokona wskazania oséb, ktore nalezy zakwaterowac w tego typu
pokojach. Przewidywane wykorzystanie pokoi VIP na poziomie maksymalnie 5 pokoi, do potwierdzenia
przez Zamawiajacego na 5 dni przed planowanym terminem realizacji ustugi. Pokoje o podwyzszonym
standardzie (VIP) udostepnione w cenie pokoi zarezerwowanych pozostatym Gosciom.

W cene pokoju wliczony koszt $niadania.

Pokoje z tazienkami, w ktérych poza standardowym wyposazeniem, dostepne bedg co najmniej: reczniki,
suszarka do wtoséw, kosmetyki typu: mydto, ptyn do kapieli, szampon do wtoséw, odzywka do wtoséw,
balsam do ciata.

W pokojach: udostepniona woda mineralna w butelkach o pojemnosci co najmniej 0,33l - co najmniej
2 butelki na osobe na dobe. Woda mineralna w pokojach wliczona w cene pokoju.

W pokojach mozliwos$¢ korzystania z telefonu, TV, bezptatnego dostepu do Internetu Wi-Fi: Download
minimum: 2 Mbit/s, Upload: 0,5 Mbit/s.

W dniu 18 czerwca 2025 r. wymagane zapewnienie Gosciom Zamawiajgcego mozliwosci bezpiecznego
przechowania bagazu.

4. Wyzywienie (ustugi gastronomiczne/cateringowe)
Wykonawca zapewni wyzywienie dla wszystkich uczestnikéw konferencji w zakresie:
a) kolacja w dniu 16 czerwca 2025 r., o godzinie 19.00 (przewidywany czas trwania do 4 godzin),
w formie bufetu. Na kolacje bedzie sie sktadato co najmnie;j:
— 3rodzaje przystawek, w tym dwa rodzaje satat,
—  pieczywo,
—  1zupa,
— 3rodzaje dan gtéwnych na ciepto do wyboru, w tym jedno weganskie,
— 3 rodzaje dodatkéw do dahn gtéwnych typu: kasza peczak, jaglana, gryczana, ryz
petnoziarnisty, warzywa gotowane, ziemniaki zapiekane,
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— 2rodzaje satatek lub/ i surowek,

— 3rodzaje deseréw do wyboru, w tym 1 bezglutenowy,

— kawa z ekspresu cisnieniowego z dodatkami typu Smietanka lub mleko do kawy oraz napdj
roslinny w dzbanuszkach,

— herbata - min. 4 rodzaje (w tym czarna, owocowa, zielona, mietowa) oraz swieza cytryna
w plasterkach,

— sypki cukier,

—  stodzik,

— woda mineralna w butelkach (gazowana/niegazowana),

—  2rodzaje sokéw owocowych (1 os./ min. 200 ml) w dzbankach szklanych,

— wino biate i czerwone serwowane do positku.

b) przerwy kawowe - w dniu 17 czerwca 2025 r. w godzinach 11.00 - 11.30 (I przerwa) oraz 16.00 -
16.30 (Il przerwa) oraz w dniu 18 czerwca 2025 r. w godzinach 11.00 - 11.30. Liczba przerw w dniu
17 czerwca 2025 r. moze ulec zmniejszeniu do jednej, w godzinach 11.00 - 11.30. Ostateczna liczba
przerw w dniu 17 czerwca 2025 r. oraz godziny przerw do potwierdzona przez Zamawiajacego na 5
dni kalendarzowych przed planowanym terminem realizacji ustugi.

Organizacja przerw kawowych na zewnatrz sali konferencyjnej. Podczas przerwy dostepne beda co
najmniej:

— kawa z ekspresu cisnieniowego z dodatkami typu $mietanka lub mleko do kawy oraz napéj
roslinny w dzbanuszkach. Wykonawca jest zobowigzany do udostepnienia w trybie ciggtym
co najmniej dwdch ekspreséw cisnieniowych dla uczestnikéw konferencji,

— herbata - min. 4 rodzaje (w tym czarna, owocowa, zielona, mietowa) oraz swieza cytryna
w plasterkach,

— sypki cukier,

— stodzik,

— woda mineralna w butelkach (gazowana/niegazowana),

—  2rodzaje sokéw owocowych (1 0s./ min. 200 ml) w dzbankach szklanych,

— 3rodzaje réznych ciast/deseréw, w tym jedno bezglutenowe,

— 3rodzaje ciastek kruchych,

— owoce filetowane;

c) obiady wdniach 17 oraz 18 czerwca 2025 r., godz. 13.00 -14.00, w formie bufetu. Na obiad bedg sie
sktadaty co najmniej:
—  1zupa,
— pieczywo,
— 3rodzajéw przystawek,
— 3rodzajow dania gtdwnego na ciepto, w tym jedno weganskie,
— 2rodzaje satatek lub/ i suréwek,
— 3 rodzaje dodatkéw do dania gtéwnego typu: kasza peczak, jaglana, gryczana, ryz
petnoziarnisty, warzywa gotowane, ziemniaki zapiekane,
— 3rodzaje deseréw, w tym jeden bezglutenowy,
— kawa z ekspresu cisnieniowego z dodatkami typu Smietanka lub mleko do kawy oraz napdj
roslinny w dzbanuszkach,
— herbata - min. 4 rodzaje (w tym czarna, owocowa, zielona, mietowa) oraz $wieza cytrynaw
plasterkach,
—  sypkicukier,
—  stodzik,
— woda mineralna w butelkach (gazowana/niegazowana),
—  2rodzaje sokéw owocowych (1 os./ min. 200 ml) w dzbankach szklanych.

Wykonawca, w celu potwierdzenia zgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajacego, przedstawi
przyktadowe menu na kolacje, obiad oraz przerwe kawowa - w formie zatacznika do Formularza

Ofertowego.
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Zamawiajacy bedzie akceptowat menu na wszystkie positki zaproponowane przez Wykonawce w celu
realizacji ustugi. Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajgcego po 2 propozycje menu na kazdy
positek. Ostatecznego zatwierdzenia positkéw Zamawiajagcy dokona najpdzniej na 14 dni przed
realizacja ustugi.

Wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce musza by¢ bezwzglednie swieze, przyrzadzone w dniu
swiadczenia ustugi, musza charakteryzowad sie wysokga jakoscig w odniesieniu do uzytych sktadnikow
oraz estetyki podania; produkty przetworzone (takie jak kawa, herbata, soki i inne) bedg posiadaty
odpowiednia date przydatnosci do spozycia).

Wszystkie positki/ potrawy (obiad/ kolacja/ przerwa kawowa) beda opisane za pomoca estetycznie
wydrukowanych wizytéwek z nazwg potrawy w jezyku polskim i angielskim.

Podczas positkdw/przerw kawowych zapewniona zostanie doswiadczona obstuga kelnerska, w liczbie
odpowiedniej do liczby uczestnikéw. Obstuga kelnerska musi komunikowaé sie w jezyku angielskim
(ewentualnie takze innym urzedowym jezyku Unii Europejskiej).

Podanie positkbw - zastawa porcelanowa, sztuéce metalowe, szkto (do serwowania positkdw
Wykonawca nie bedzie uzywat naczyn jednorazowych).

Wykonawca podczas kolacji w dniu 16 czerwca 2025 r. oraz obiadéw w dniach 17 i 18 czerwca 2025 r.
zapewni uczestnikom miejsca siedzace, umozliwiajgce spozycie positku.

Okreslone godziny positkéw maja charakter orientacyjny i moga ulec zmianie. Zamawiajacy potwierdzi
godziny positkéw na 5 dni kalendarzowych przed planowanym terminem organizacji wydarzenia.

5. Dodatkowe wymagania:

W trakcie realizacji zaméwienia Wykonawca bedzie zobowigzany do przestrzegania dobrych praktyk
srodowiskowych. Wykonawca zapewni:

a) segregacje odpadow (zapewnienie odpowiednich koszy na terenie obiektu konferencyjnego);

b) minimalizacje odpadéw, poprzez uzycie materiatow wielokrotnego uzytku jesli to mozliwe;

c)

zagospodarowanie w miare mozliwosci niespozytej zywnosci i niewykorzystanych produktéw w celu
zmniejszenia ilosci odpaddéw (np. przekazanie niespozytej zywnosci do jadtodzielni lub banku
Zywnosci);

d) postugiwanie sie formg elektroniczng we wszystkich mozliwych przypadkach zamiast forma

papierowa dokumentéw.

. Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamdéwienia moga ubiegad sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg tacznie nastepujace warunki:

1

K

Nie podlegaja wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 1, 2, 3 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspierania agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U z 2024 r. poz. 507).

Skieruja do realizacji zamoéwienia osobe petnigcg obowigzki Koordynatora, posiadajgca
doswiadczenie uzyskane w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wyznaczonym na sktadanie ofert
w kierowaniu/nadzorowaniu kompleksowej organizacji minimum 3 (trzech) ustug, z ktérych kazda
polegata na realizacji dwudniowej konferencji/wydarzenia dla min. 50 uczestnikéw oraz kazda
obejmowata tacznie zapewnienie sal konferencyjnych, catering, nocleg dla uczestnikéw wydarzenia.
Doswiadczenie Koordynatora w realizacji ustug stanowi kryterium oceny oferty.

Wobec ktérych nie zostaty zgtoszone zastrzezenia, o ktérych mowa w Rozdziale VI pkt 9
Zaproszenia.

ryteria oceny ofert:

Ocenie podlegajg wytacznie oferty zgodne z trescig i przedmiotem zamdéwienia, zawierajace wszystkie
wymagane w Zaproszeniu dokumenty oraz spetniajgce warunki w nim okreslone.
Zamawiajacy nie dopuszcza ztozenia oferty czesciowej. Wykonawca musi ztozy¢ oferte, ktéra obejmuje
realizacje catosci zaméwienia. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowej.
Wykonawca moze zaoferowaé wytacznie jeden hotel jako miejsce realizacji ustug.
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Kryteria oceny oferty:

Lp. Opis kryterium Znaczenie % kryterium | Maksymalna liczba punktéw

jakie moze otrzymac oferta
za dane kryterium

1. Cena oferty brutto 60% 60

2. Standard hotelu (ilos¢ 10% 10
gwiazdek)

3. Lokalizacja hotelu 5% 5

4. Dodatkowe ustugi hotelu 8% 8

5. Doswiadczenie Koordynatora 6% 6

w realizacji ustug (Rozdziat Il
pkt 2. Zaproszenia)

6. Dodatkowe ustugi 11% 11
gastronomiczne ponad
minimum wskazane w
Rozdziale | pkt 4. Zaproszenia

1. Cene oferty nalezy poda¢ w Formularzu ofertowym w ztotych polskich (PLN), z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku. Cena oferty musi zostac¢ obliczona jako suma wszystkich cen brutto za poszczegolne
ustugi wyszczegolnione w tabeli zawartej w Formularzu oferty. Wykonawca zobowigzany jest wyliczy¢
cene uwzgledniajac doswiadczenie i wiedze zawodowg Wykonawcy, jak i wszelkie koszty niezbedne do
wykonania przedmiotu ustugi oraz optaty, a takze rabaty, upusty, ktérych Wykonawca zamierza udzielic.
W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ podatek od towardéw i ustug (VAT), zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

Punktujac ztozone oferty pod katem ceny Zamawiajgcy zastosuje nastepujgcy wzor:

llos¢ punktow = C.,i/Cqyw X 60 pkt
Gdzie:
Cuin — cena minimalna sposrad zaproponowanych cen ofertowych,
Caw - Ccena zaproponowana przez danego wykonawce

Przyktad:

Ciin — 150 tys. zt,
Caw - 200 tys. zt,
Waga - 60%

llos$¢ punktéw = 150 tys. /200 tys. zt x 60 pkt = 45 punktow.

2. Punkty za kryterium ,Standard hotelu (ilo$¢ gwiazdek)” zostang przyznane na podstawie o$wiadczenia
wykonawcy. Decydujaca bedzie liczba gwizdek, jakg posiada obiekt, w ktorym wykonawca zaproponuje
realizacje ustugi hotelowe;.

W przypadku, gdy hotel jest:
- 5 gwiazdkowy - 10 punktéw,
- 4 gwiazdkowy - O punktéw (spetnienie warunku).

3. Punkty za kryterium ,Lokalizacja hotelu” zostang przyznane na podstawie adresu realizacji ustugi
hotelowej, wskazanego przez Wykonawce. W przypadku gdy hotel wskazany do realizacji ustugi jest
zlokalizowany:

— wWarszawie, w granicach administracyjnych dzielnicy Srédmiescie - 5 punktéw.
— w Warszawie, poza granicami administracyjnymi dzielnicy Srédmiescie - O punktéw (spetnienie

warunku).
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4. Punkty za kryterium ,Dodatkowe ustugi hotelu” zostang przyznane na podstawie oswiadczenia
Wykonawecy, wskazanego w zatgczniku nr 1 do Zaproszenia w nastepujacy sposéb:

— mozliwo$¢ zaparzenia kawy/herbaty w pokoju hotelowym - 1 punkt,

— mozliwosc skorzystania z zelazka w pokoju hotelowym - 2 punkty,

— mozliwo$é, na koszt osoby zainteresowanej (Goscia), wczesniejszej (przed 16 czerwca 2025 r.)
rezerwacji pokoju hotelowego lub przedtuzenia (od 18 czerwca 2025 r.) rezerwacji pokoju
hotelowego, wedtug preferencyjnych stawek zaproponowanych przez Wykonawce - 2 punkty,

— mozliwo$¢ wczedniejszego zameldowania w dniu 16 czerwca 2025 r. oraz pdzZniejszego
wymeldowania w dniu 18 czerwca 2025 r. niz godziny standardowo obowigzujace w hotelu w
zakresie zameldowania/ wymeldowania - 2 punkty,

— mozliwo$¢ zakwaterowania osoby towarzyszacej w pokoju dwuosobowym przeznaczonym do
wykorzystania przez jedng osobe. Maksymalna liczba pokoi do takiego wykorzystania 10. Koszt
noclegu osoby towarzyszacej pokryje Gos¢ - 1 punkt.

5. Punkty za kryterium ,Doswiadczenie koordynatora w realizacji ustug” Zamawiajacy przyzna na podstawie
ztozonego wraz z ofertg wykazu ustug zrealizowanych przez koordynatora (sporzadzonego zgodnie z
zatacznikiem nr 3 do Zaproszenia). Punkty zostang przyznane za posiadanie przez osobe skierowang do
realizacji zaméwienia w celu petnienia funkcji Koordynatora doswiadczenia ponad minimum okreslone
w Rozdziale Il pkt. 2 Zaproszenia. W przypadku wykazania doswiadczenia Koordynatora przy
realizowaniu:

— 3ustug - 0 punktéw (spetnienie warunku),
— 4ustug - 2 punkty,

— 5ustug - 3 punkty,

— 6 ustug - 4 punktéw,

— powyzej 6 ustug - 6 punktow.

6. Punkty za kryterium ,Dodatkowe ustugi gastronomiczne ponad minimum wskazane w Rozdziale | pkt 4.
Zaproszenia” zostang przyznane na podstawie oswiadczenia Wykonawcy, wskazanego w zataczniku nr 1
do Zaproszenia, w nastepujacy sposob:

e za kazda potrawe/danie zwiekszajace wyboér positkow ponad minimum wskazane w Rozdziale |
pkt 4 Zaproszenia, podczas kolacji w dniu 16 czerwca 2025 r., obiadu w dniu 17 oraz 18 czerwca
2025 r. (przystawke, zupe, danie gtéwne), a takze ciast/deseréw podczas przerw w dniu 17 oraz
18 czerwca 2025 r. zostanie przyznany dodatkowy punkt. W ramach tego kryterium oferta moze
otrzymac maksymalnie 11 punktéw.

Ostateczna liczba punktéw uzyskanych przez Wykonawce obliczona zostanie jako suma punktéw
uzyskanych w ramach poszczegélnych kryteriow.
Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana ta oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktéw.

IV. Przestanki odrzucenia oferty:
Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
1. Jej tresc nie bedzie odpowiadac tresci Opisu przedmiotu zamoéwienia oraz bedzie niezgodna z
niniejszym Zaproszeniem.
2. Zostanie ztozona po terminie sktadania ofert.

V. Wynagrodzenie i finansowanie:

1. Zamawiajacy informuje, Ze nie uiszcza zaliczek na poczet realizacji ustugi.

2. Zamawiajacy zaptaci wynagrodzenie Wykonawcy po zrealizowaniu ustugi, na podstawie zawartej
umowy.

3. Podstawa ptatnosci bedzie podpisanie protokotu odbioru przez Zamawiajacego i Wykonawce oraz
prawidtowe wystawienie przez Wykonawce faktury z 21-dniowym terminem ptatnosci.

4. Rzeczywista wysokos$¢ wynagrodzenia Wykonawcy bedzie zaleze¢ od faktycznej liczby Gosci
Zamawiajacego korzystajagcych z noclegu oraz uczestnikdw wydarzenia (dotyczy ustug
gastronomicznych). Ostatecznaliczba osob, a takze Il przetrwa kawowaw dniu 17 czerwca 2025 oraz
wykorzystanie matej sali konferencyjnej zostanie potwierdzona przez Zamawiajacego 5 dni przed
planowana datg realizacji ustugi.
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VI. Dodatkowe informacje:

1
2.

3.

10.

Wykonawca zobowigzuje sie do nalezytej wspdtpracy z Zamawiajgcym podczas realizacji ustugi.

W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
do skontaktowania sie z oferentami, w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.

Zamawiajacy zawiera umowy na podstawie witasnych wzoréw umoéw stosowanych przez
Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamdéwienia bez wyboru ktérejkolwiek
ze ztozonych ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie, przed zawarciem umowy, prawo do wizytacji obiektu, w ktérym bedzie
realizowana ustuga (pokoi hotelowych, sal konferencyjnych, sal do realizacji ustug gastronomicznych,
zaplecza sanitarnego). Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamdwienia w przypadku
uznania niezgodnosci obiektu ze ztozong oferta.

Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz nie stanowi zobowigzania
Ministerstwa do przyjecia ktérejkolwiek z ofert.

Zamawiajacy zastrzega, ze dane dotyczace realizacji zadania sg jawne oraz stanowig informacje
publiczng i moga zostac udostepnione na zasadach okreslonych w Ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902).

Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydadza sie razaco niskie w stosunku do przedmiotu ustugi,
tj. beda réznity sie o wiecej niz 30% od S$redniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu, lub beda budzi¢ watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym,
Zamawiajacy zazada od Wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia
dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny ustugi. Zamawiajacy oceni te wyjasnienia w konsultacji
z Wykonawcg i moze odrzuci¢ te oferte wytacznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz
z dowodami nie uzasadnig ceny podanej w ofercie.

Zamawiajacy majac na uwadze wymagania ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zwigzku z
przygotowywaniem i sprawowaniem przez Rzeczpospolita Polskg przewodnictwa w Radzie Unii
Europejskiej w | potowie 2025 roku, przekazuje Szefowi Centralnego Biura Antykorupcyjnego
informacje o wszczeciu postepowania. Informacja obejmuje w szczegélnosci przedmiot
postepowania, termin sktadania ofert i kryteria ich oceny, szacowang warto$¢ zaméwienia
zestawienie podmiotéw ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia, planowany termin udzielenia
zamoéwienia i zawarcia umowy.

W  przypadku przekazania przez Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego informacji
o zagrozeniach dla prawidtowego przebiegu postepowania o udzielenie zaméwienia lub prawidtowej
jego realizacji, Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ wykluczenia z postepowania Wykonawcy, ktérego
oferta w toku oceny uzyska najwyzszg liczbe punktéw ustalonych na podstawie kryteriéw oceny
ofert.

VII. Forma i termin sktadania ofert:
Lista dokumentéw/oswiadczen wymaganych od Wykonawcy:

1
2.

Formularz ofertowy stanowiacy zatacznik nr 1 do Zaproszenia.

Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 1, 2, 3
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspierania agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, stanowigce
zatacznik nr 2 do Zaproszenia.

Wykaz ustug zrealizowanych przez Koordynatora, skierowanego do realizacji niniejszego
zamoéwienia, sporzadzony zgodnie z zatacznikiem nr 3 do Zaproszenia.

Przyktadowe menu na kolacje, obiad oraz przerwe kawowa, w celu weryfikacji zgodnosci oferty z
wymaganiami Zamawiajacego.

Oferta musi by¢ opatrzona podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy.
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Oferte nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej, podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym albo w postaci elektronicznej jako skan oferty sporzadzonej
W wersji papierowej i opatrzonej wtasnorecznym podpisem.

Oferty nalezy sktadad na adres e-mail: sekretariat.dsz@mrpips.gov.pl
w terminie do dnia 29 listopada 2024 r.

VIII. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych.
Zgodniezart. 13 ust. 1iust. 2 ogblnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 . (dalej: ,rozporzadzenie 2016/679”) informujemy, ze:

1.

0 © N o

Administratorem danych zbieranych i przetwarzanych w celu wyboru wykonawcy, zawarcia
umowy oraz realizacji umowy jest Minister Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z siedziba przy ul.
Nowogrodzkiej 1/3/5, 00-513 w Warszawie. Dane osobowe moga zosta¢ ujawnione wtasciwym
organom oraz podmiotom upowaznionym zgodnie z obowigzujgcym prawem.

Osobom, ktére w ofercie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo wgladu do tresci tych
danych oraz ich poprawienia. Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne dla wyboru
wykonawcy, zawarcia umowy oraz realizacji umowy.

Osobom, ktére w ofercie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo do wniesienia sprzeciwu
wobec dalszego przetwarzania.

Osobom, ktére w ofercie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo wniesienia skargi
do organu nadzorczego.

W przypadku, gdy przed zawarciem umowy zgtoszenie zadania ograniczenia przetwarzania,
o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679 wptywa na zmiane tresci ztozonej oferty,
w sposOéb majacy lub mogacy mieé¢ wptyw na wynik postepowania, zamawiajacy odrzuca oferte
zawierajgca dane osobowe, ktorych przetwarzanie ma zosta¢ ograniczone.

Dane osobowe s przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit c rozporzadzenia 2016/679.

Okres przetwarzania danych jest zgodny z kategorig archiwalng dokumentacji postepowania.
Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych - iodo@mrips.gov.pl

W przypadku przekazywania Zamawiajgcemu danych osobowych w sposéb inny niz od osoby,
ktérej dane dotycza, Wykonawca zobowigzany jest do podania osobie, ktérej dane dotycza
informacji, o ktérych mowa w art. 14 rozporzadzenia 2016/679.

IX. Zobowiazania Wykonawcy po zawarciu umowy:

1

Wykonawca dokona z dniem zawarcia umowy rezerwacji bezkosztowej sal konferencyjnych
wskazanych w umowie oraz pokoi hotelowych dla uczestnikéw spotkania, w liczbie przewidzianej
umowa.

Wykonawca skieruje do realizacji zamoéwienia Koordynatora realizacji ustugi, zgodnie ze
wskazaniem dokonanym w zataczniku nr 3 do Zaproszenia i przekaze w terminie 10 dni od dnia
zawarcia umowy, w trybie roboczym i w formie pisemnej dane teleadresowe niezbedne do
kontaktéow. Zmiana Koordynatora odpowiedzialnego za realizacje przedmiotu umowy nastepuje
poprzez pisemne powiadomienie Zamawiajacego i nie stanowi zmiany tresci umowy, o ile nowy
Koordynator spetnia warunki o ktérych mowa w punkcie 1.2 Zaproszenia.

Wykonawca zobowigzany jest do przekazywania Zamawiajgcemu wszelkich informacji majacych
wptyw na realizacje umowy oraz do niezwtocznego udzielania odpowiedzi w formie pisemnej na
zgtaszane przez Zamawiajgcego uwagi dotyczace realizacji przedmiotu umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do zachowania przy wykonywaniu przedmiotu umowy nalezytej
starannosci wymaganej w obrocie gospodarczym.

Wykonawca jest odpowiedzialny za dziatania i zaniechania oséb, przy pomocy ktérych wykonuje
umowe, jak za wtasne dziatania i zaniechania. Wykonawca nie moze zwolnic sie od odpowiedzialnosci
wzgledem Zamawiajgcego z tego powodu, ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy przez
Wykonawce byto nastepstwem niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzan wobec
Wykonawcy przez jego kooperantéw, poddostawcow i podwykonawcow.
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X. Kontakt
Joanna Knyzewska, Radca
Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej
e-mail: Joanna.Knyzewska@mrpips.gov.pl

Xl. Zataczniki:

1. Zatacznik nr 1 do Zaproszenia - Formularz ofertowy.

2. Zatacznik nr 2 do Zaproszenia - Os$wiadczenie do uzupetnienia o niepodleganiu wykluczeniu z
przyczyn, o ktérych mowa art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego - wzér.

3.  Zatacznik nr 3 do Zaproszenia - Wykaz ustug zrealizowanych przez Koordynatora.
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