Umowa Nr .........

Zawarta W dnil .eeeeeeeneencensenrencneons w Warszawie pomigdzy:

Regionalng Dyrekcja Lasow Panstwowych w Warszawie z siedziba ul. Grochowska 278,
03-841 Warszawa, NIP .................. , Teprezentowang na przez Dyrektora Marka

Romana

zwang dalej Zamawiajacym,

NIP oo, y,REGON ... , Zwanym dalej Wykonawca,

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdéwien publicznych
(Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.), zawarto umowe¢ o nastgpujgcej tresci.

§1
[Przedmiot umowy]

Przedmiotem zamowienia, jest ustuga polegajaca na Utrzymaniu czystosci W lokalu biurowym
Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w Warszawie (RDLP) o powierzchni 1305 m? przy
ul. Grochowska 278 (wejscie od ulicy Kamionkowskiej) w Warszawie. Na ustuge sktada si¢
kompleksowe sprzatanie lokalu mieszczacego si¢ na pigtrze I zgodnie ze szczegblowym
wykazem prac i przy zastosowaniu $rodkow czystosci o parametrach, o ktérych mowa
W szczegodlowym wykazie prac stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszej umowy.

§2

[Termin obowigzywania]

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia od 1 stycznia 2022 r. do 31 grudnia 2022 r.

§3
[Obowiqgzki Wykonawcy]

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do stalego, terminowego 1 sumiennego wykonywania
powierzonych prac wiasnymi srodkami.

2. Ustuga sprzatania (5 dni w tygodniu) na terenie obiektu Zamawiajacego moze odbywac si¢
od godziny 16:00 a zakonczenie pracy i zakodowanie systemu alarmowego oraz zamknigcie
lokalu biurowego RDLP w Warszawie nastgpi nie pozniej niz o godz. 22:00. Wyjatkowo
w inny dzien tygodnia, w ktérym Zamawiajacy bedzie odpracowywat wolny dzien.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ przed rozpoczeciem $wiadczenia ustugi dopehnié
nastepujacych formalnosci — przedtozy¢ Zamawiajagcemu poswiadczong za zgodno$¢
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z oryginalem kopi¢ umow o pracg osob, do ktorych odnosi si¢ obowigzek zatrudnienia wraz
z dokumentem regulujacym zakres obowigzkéw. Kopia umdéw powinna zostaé
zanonimizowana w sposob zapewniajacy ochrong¢ danych osobowych pracownikow,
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z 2018 r. poz. 1000), tj. w szczegolnosci bez adreséw, nr PESEL pracownikow. Imig
i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia
umowy, rodzaj umowy o prace i wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania.
. Wykonawca zobowigzuje si¢ przed rozpoczg¢ciem s$wiadczenia ushugi do pisemnego
przedtozenia Zamawiajagcemu wykazu osOb sprzatajacych i koordynatora bezposrednio
odpowiedzialnych za nalezyte wykonanie ustugi wraz z za§wiadczeniami, iz osoby te nie sg
notowane w  Krajowym Rejestrze Karnym za  przestgpstwa  popelnione
z winy umysinej. Wykaz osob bedzie stanowit zatacznik nr 2 do niniejszej umowy.
. W przypadku wystagpienia w trakcie $wiadczenia ushugi zmian personalnych oséb,
o ktorych mowa w ust. 3 i 4 Wykonawca zobowigzany jest niezwlocznie, przed
dopuszczeniem oséb sprzatajacych do wykonywania ustugi, przedtozy¢ Zamawiajacemu
uaktualniony wykaz osob sprzatajacych i personelu kierowniczego wraz z za§wiadczeniami,
iz nie sa notowani w Krajowym Rejestrze Karnym za przestepstwa popetnione z winy
umyslnej.
. Wykonawca zobowigzuje si¢ do sprawowania systematycznego nadzoru nad osobami
sprzatajacymi w trakcie bezposredniego $wiadczenia ustugi.
. Wykonawca zobowigzuje si¢ w okresie obowigzywania umowy oraz po jej wygasnieciu lub
rozwigzaniu do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych Zamawiajacego
obejmujacych :
- dane osobowe chronione na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016 r., dalej: RODO) oraz wydanymi na jego podstawie krajowymi
przepisami z zakresu ochrony danych osobowych,
- informacje stanowigce tajemnicg przedsigbiorstwa chronione na podstawie ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ( Dz.U. z 2018 r., poz..419 ze
zm.),
- informacje, ktéore maja wplyw na funkcjonowanie lub stan bezpieczenstwa
Zamawiajacego.
. Wykonawca zapewni, iZ osoby wykonujace czynnosci stanowigce przedmiot umowy
7}oza oSwiadczenia w przedmiocie przestrzegania zasad ochrony danych osobowych,
ktore przechowywane s3 w sprzatanym lokalu, w szczegélnosci dotyczacych
zachowania tajemnicy i poufnosci danych osobowych, do ktérych
w wyniku realizacji przedmiotu umowy moga mie¢ przypadkowy dostep. Kopie
oswiadczen Wykonawca zobowiazany jest przedlozy¢ Zamawiajacemu.
. Wykonawca odpowiada za nalezyte wykonanie ustugi, o ktérej mowa w § 1 niniejszej
umowy, poprzez wykonywanie prac z zachowaniem starannosci i rzetelnosci zawodowej,
w szczegllnosci za:

a) zamknigcie okien i drzwi do pomieszczen po zakonczeniu sprzatania,



b) wylaczenie urzadzen elektrycznych, $wiatet 1 zakrecenie punktéw czerpania wody,

c) zakodowanie systemu alarmowego i zamknigcie lokalu biurowego RDLP w Warszawie.
10. Wykonawca obowigzany jest natychmiast zglasza¢ koordynatorowi po stronie

Zamawiajacego zauwazone zdarzenia majace wptyw na porzadek w lokalu biurowym np.:

a) zaginigcie kluczy do pomieszczen,

b) pozostawienie wigczonych urzadzen elektrycznych,

) awarie elektryczne i ciekngce urzadzenia c.o. i wod.-kan.,
d) pozostawione cenne przedmioty, pieczatki itp.,
e) wszystkie inne istotne fakty i wydarzenia.
11. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania obowigzujacych regulaminéw dotyczacych

zasad wchodzenia i opuszczania budynku, oraz przepiséw ppoz. i bhp.

12.Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania zobowigzan wynikajacych z niniejszej umowy
innemu podmiotowi gospodarczemu /podwykonawcy/ bez zgody Zamawiajacego.

13. Wykonawce obowigzuje bezwzgledny obowigzek nieujawniania informacji, do ktérych
moze mie¢ przypadkowo dostep przy wykonywaniu czynnosci okreslonych umowa.
14.Wykonawca zobowigzany jest do wyrownania Zamawiajacemu w pelnym zakresie
wszelkich ewentualnych szkéd spowodowanych niewykonaniem lub nienalezytym
wykonaniem niniejszej umowy oraz powstatych szkod przy jej wykonaniu.

15.Wykonawca zobowigzany jest posiadaé przez caly okres obowigzywania umowy
ubezpieczenie odpowiedzialno$ci cywilnej prowadzonej dzialalno$ci, umowa ubezpieczenia
stanowi zatacznik nr 3 do niniejszej umowy.

16. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo powierzania Wykonawcy zrealizowania dodatkowych
prac nie objetych wykazem wynikajacym z zalacznika nr 1 do umowy w przypadku
przeprowadzania prac remontowych lub modernizacyjnych biura, na co Wykonawca wyraza
zgode. Strony uzgodnig w drodze aneksu do umowy warunki finansowe realizacji ww. prac.

§4
[Wynagrodzenie]

=

Strony ustalaja, ze miesi¢czne wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu realizacji prac wynosi:
netto............... zl/miesiac, brutto............ zl/miesiac, w tym podatek VAT 23%
w wysokosci ..... zh, zgodnie z ofertg — zalgcznik nr 4 do umowy.

2. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do zaptaty wynagrodzenia za jednorazowe pranie
wyktadzin podlogowych w wysokosci............... 7l netto, ........... z} brutto, w tym
podatek VAT 23% wysokosci ......... zl, zgodnie z ofertg — zalgcznik nr 4 do umowy.

3. Laczne wynagrodzenie Wykonawcy wyniesie: netto............... z¥/rok, brutto............
zt/rok, w tym podatek VAT 23% w wysokosci ..... zt.

4.  Wynagrodzenie platne bedzie przez Zamawiajacego w miesiecznych okresach
rozliczeniowych w terminie 14 dni od daty otrzymania od Wykonawcy prawidtowo
wystawionej faktury, przelewem na konto bankowe wskazane na fakturze.

5. Zamawiajacy zastrzega, iz wynagrodzenie za prace ujgte w pkt 2 ptatne bedzie tylko za

prace zrealizowane w miesi¢cznym okresie rozliczeniowym.



§5

[Kary umowne. Rozwigzanie umowy]

[

. W przypadku niedociagnie¢ Wykonawca zobowigzuje si¢ do usunigcia w trybie
natychmiastowym wszelkich usterek i uchybien w jakosci pracy osob sprzatajacych.

2. W przypadku stwierdzonych istotnych uchybien w jakosci wykonywanych obowigzkoéw

przez Wykonawce, Zamawiajgcy ma prawo do kazdorazowego naliczenia kar umownych
i dokonania potragcen w wysokosci 15 % miesigcznego wynagrodzenia, o ktorym mowa W
§ 4 w zalezno$ci od miesigca, w ktorym wystapig uchybienia.

3. Udokumentowaniem nienalezytego wykonania przedmiotu zamowienia bedzie rejestr, ktory

stanowi zatacznik nr 5 do niniejszej umowy.

4. Za kazdy przypadek naruszenia obowigzku zatrudnienia na umowg¢ o prace 0soOb

wykonujgcych czynnosci sprzatania Zamawiajgcy, ma prawo do naliczenia kar umownych
1 dokonania potragcenia w wysokosci 500 zl, przy czym za przypadek nalezy rozumieé
jednorazowe wykonanie jakiejkolwiek czynno$ci sprzatania.
5. W przypadku naliczenia kar umownych, Wykonawca wyraza zgod¢ na ich potragcenie
z przedlozonej faktury.

6. W przypadku trzykrotnego stwierdzenia istotnych uchybien w realizacji prac, Zamawiajacy
ma prawo rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym i natozy¢ kar¢ umowng
w wysokosci 10% 9-cio miesigcznego ryczattowego wynagrodzenia, o ktorym mowa w §4
ust. 1 niniejszej umowy.

7. W razie wystgpienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
bedzie lezato w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze odstagpi¢ od umowy w terminie miesigca od powzigcia
wiadomosci o powyzszych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zadac¢
jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytulu wykonania odpowiedniej czgsci umowy.

. Osoby do kontaktow:

1) ze strony Wykonawcy —
2) ze strony Zamawiajacego —

oo

§6

[Postanowienia dodatkowe]

1. Wszelkie zmiany i uzupelnienia niniejszej umowy moga nastapic tylko za zgoda obu stron
w formie pisemnej.

2. Spory wynikajace z niniejszej umowy rozpatrywaé bedzie sad wiasciwy dla siedziby
Zamawiajacego.

3. Do spraw nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.

4. Umowa zostata sporzadzona w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla
Wykonawcy, dwa dla Zamawiajacego.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zatgcznik nr 1do umowy NI ..o e ZANIEA vavveinenninninennn.

Szczegoélowy wykaz prac

1. Kompleksowe sprzatanie lokalu polega na:

1) Czynnosciach wykonywanych codziennie:

a) Kompleksowe sprzatanie pomieszczen biurowych i korytarza, w tym przecieranie i
czyszczenie mebli.

b) Oproznianie koszy na $mieci: 60 sztuk o pojemnosci 141, 7 sztuk o pojemnosci 471 i
wymiana workow.

C) Sprzatanie tazienek i toalet.

d) Sprzatanie pomieszczenia socjalnego z aneksem kuchennym.

e) Sprzatanie aneksu kuchennego w sekretariacie.

f) Uzupetianie zasobnikéw na srodki do dezynfekcji rak, mydto, papier toaletowy,
jednorazowe higieniczne naktadki toaletowe i reczniki papierowe.

g) Wynoszenie $mieci do pojemnikéw na zewnatrz budynku.

h) Sprzatanie pomieszczenia drukarni;

i) Sprzatanie szatni

J) Podlewanie kwiatow.

2) Czynnosci wykonywane cztery razy w miesigcu:

Sprzatanie sali konferencyjne;j

3) Czynnosci wykonywane dwa razy w miesigcu:

a) Mycie drzwi i futryn.
b) Odkurzanie i mycie kaloryferow.

¢) Mycie powierzchni balkonowych.

4) Czynnosci wykonywane jeden raz w miesigcu:

a) Czyszczenie gornych powierzchni mebli (dotyczy mebli o wysoko$ci powyzej 1,8 m,
pozostate meble bgda przecierane i czyszczone w cyklu codziennym);

b) Odkurzanie ram obrazow.

c) Mycie koszy na $mieci wewnatrz i zewnatrz (pojemnika i pokrywy): 60 sztuk o

pojemnosci 141, 7 sztuk o pojemnosci 471;



d) Mycie od wewnatrz sprzetu AGD znajdujacego sie¢ w kuchni oraz w aneksie

kuchennym przy sekretariacie.

e) Sprzatanie archiwum zaktadowego

f) Sprzatanie magazynow (2 pomieszczenia)

g) Przygotowywanie sali konferencyjnej do spotkania a po jego zakonczeniu

dokonywanie oczyszczenia zabrudzonych elementow zastawy stotowej (filizanki,

szklanki, talerze, sztucce itp.).

5) Czynnosci wykonywane dwa razy w roku:

a) Moycie okien z obu stron wiosng i jesienig Wraz z parapetami.

b) Mycie przeszklenia przy sekretariacie.

c) Mycie powierzchni szklanych na holu (atrium) oraz okien wraz z parapetami w

gabinetach dyrektorow — od strony wewngtrznej.

6) Czynnosci wykonywane raz w roku:

Pranie wyktadzin podtogowych.

7)  Parametry Srodkéw czystosci :

a.

> @

papier toaletowy wykonany w 100% z celulozy, gofrowany, dzielony, migkki w
rolkach dostosowanych do podajnikow znajdujacych si¢ w obiekcie
Zamawiajacego,

mydito w plynie o whasciwosciach nawilzajacych oraz o przyjemnym zapachu
np. kwiatowym, PH neutralne dla skory,

reczniki papierowe wykonane w 100% z celulozy, o niskim stopniu pylnosci,
mickkie, sktadane w z-z, dostosowane do podajnikéw znajdujacych sie
w obiekcie Zamawiajgcego,

preparat czyszczacy do mycia sanitariatow — tagodny dla powierzchni (nie
rysujacy), pozostawiajacy $wiezy zapach, usuwajacy kamien wodny, osady z
mydla, rdze¢, brud i1 inne zanieczyszczenia z umywalek, armatury, pisuarow,
sedesow, 1 ptytek,

ptyn do czyszczenia WC — usuwajacy bakterie, wirusy, grzyby, zapobiegajacy
powstawaniu kamienia i wybielajacy juz istniejacy,

wktady do odswiezaczy powietrza (dozownikow) o przyjemnym zapachu np.
kwiatowym (na wyposazeniu Zamawiajgcego jest 5 sztuk dozownikow),
eliminator przykrych zapachow, preparat zwalczajacy przykre zapachy,
preparat kwasowy antybakteryjny do czyszczenia posadzek i powierzchni
w toaletach,

kostki lub krazki antybakteryjne do sedeséw i kostki, krazki lub wktadki
antybakteryjne do pisuarow,

preparat do czyszczenia 1 konserwacji mebli skorzanych lub skéropodobnych, o
przyjemnym zapachu zawierajacy silikon,

ptyn do szyb — usuwajacy thuszcz 1 brud, czyszczacy do potysku bez smug,
posiadajacy swiezy zapach,



srodek w aerozolu do czyszczenia mebli drewnianych, w okleinie drewnianej
i drewnopodobnej,

. ptyn do mycia podldég — nie pozostawiajacy smug i zaciekow, wydajny,

charakteryzujacy si¢ dlugotrwatym zapachem, posiadajagcy wlasciwosci
antyposlizgowe oraz wlasciwos$ci nablyszczajace,

worki na $mieci dostosowane wielko$cig 1 wytrzymatoscia do pojemnikow,
bedacych na wyposazeniu zamawiajacego (na wyposazaniu zamawiajacego jest
60 sztuk koszy o pojemnosci 14 1 oraz 7 sztuk koszy o pojemnosci 47 1),

ptyn do mycia naczyn — aneks kuchenny — pierwsze wyposazenie w butelkach
500 ml z nakr¢tka z dozownikiem, dalsze uzupeiianie ptynu z wktadow
uzupehniajacych,

srodek do dezynfekcji rak o przyjemnym zapachu, akceptowalnym przez
Zamawiajacego (2 dozowniki w czeSci korytarzowej ogolnie dostepne, 5
dozownikéw w toaletach oraz 3 w pomieszczeniach gospodarczych),
jednorazowe higieniczne naktadki toaletowe wykonane z biodegradowalnego
materialu, ulegajace rozpuszczeniu w przeciaggu 5 sekund, w momencie
splukiwania toalety, w petni pokrywajace obszar muszli, pasujace do stalowych
pojemnikow na podktadki firmy Merida (wymiana w 5 toaletach).

* Srodki stosowane do utrzymania czystosci w biurze RDLP w Warszawie nie moga by¢
gorszej jakosci jak aktualnie wykorzystywane, tj:

Clin ptyn do mycia szyb 1 luster;

Ludwik ptyn do mycia naczyn;

Domestos zel/ptyn do WC;

Cilit bang kamien i rdza;

Pronto do mebli — biurek;

Cif mleczko do zlewozmywakow, umywalek 1 sedesow;

Mydto w ptynie Palmolive;

Ajax ptyn do mycia podidg;

AIRVICK — od$wiezacz powietrza (do pojemnikoéw w toaletach — automat).

Zamawiajacy dopuszcza zastosowanie Srodkow czystosci rownowaznych, spetniajacych
kryteria opisane w punkcie 7), po uprzedniej ich akceptacji przez Zamawiajacego.



Zatgcznik nr 2 do umowy Nr ... Zdnia ceceeeiieiniininnnnn.

WYKAZ PRACOWNIKOW I PERSONELU BEZPOSREDNIO
ODPOWIEDZIALNEGO ZA NALEZYTE WYKONANIE USLUGI

/Podpis Wykonawcy/

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zalgcznik nr' 5 do umowy Nr .... z dnia

REJESTR ZDARZEN NIENALEZYTEGO WYKONANIA USLUGI

Lp.

Rodzaj
stwierdzonych
nieprawidtowosci

Migjsce
stwierdzonych
nieprawidtowosci

Data i podpis
osoby
zglaszajacej
nieprawidtowosci

Data i podpis
osoby
odpowiedzialnej
za realizacje
umowy ze strony
Zamawiajacego

Potwierdzenie
przyjecia uwag do
wiadomosci przez

Wykonawce

Wyjasnienia

ZAMAWIAJACY

WYKONAWCA




