DZIENNIK URZEDOWY

Gloéwnego Inspektoratu Transportu Drogowego

Warszawa, dnia 31 sierpnia 2022 r.
Poz. 18
ZARZADZENIE NR 17/2022
GLOWNEGO INSPEKTORA TRANSPORTU DROGOWEGO

z dnia 31 sierpnia 2022 r.

w sprawie powolania Komisji do dokonania oceny i wydzielenia dokumentacji niearchiwalnej

przeznaczonej do brakowania

Na postawie art. 5 ust. 1 pkt 2 oraz art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym

zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164) w zwiazku z art. 52 ust. 1 ustawy z dnia

6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 180 1209) zarzadza sig,

co nastepuje:

§ 1. 1. Powotuje si¢ Komisj¢ do dokonania oceny 1 wydzielenia dokumentacji niearchiwalnej

przeznaczonej do brakowania, o ktorej] mowa w zatgczniku nr 3 do zarzadzenia nr 36/2014 Gtoéwnego

Inspektora Transportu Drogowego z dnia 14 listopada 2014 r. w sprawie wykonywania czynnos$ci

kancelaryjnych oraz zasad i1 trybu postgpowania z materiatami archiwalnymi i dokumentacja

niearchiwalng w Glownym Inspektoracie Transportu Drogowego (Dz. Urz. GITD poz. 22, z 2018 r.

poz. 14 oraz z 2020 r. poz. 2), zwang dalej ,,Komisjg”.

)]
2)
3)
4)
S)
6)
7)
8)
9)

2. W sktad Komisji wchodzg:

Klaudia Koprowska — Biuro Dyrektora Generalnego — Przewodniczacy Komisji;
Barbara Bijata — Biuro Dyrektora Generalnego — Zastepca Przewodniczacego Komisji;
Adam Suchenek — Biuro Dyrektora Generalnego — cztonek Komisji;

Paulina Pudlo — Biuro Dyrektora Generalnego — cztonek Komisji;

Sylwia Stachowiak — Biuro Dyrektora Generalnego — czlonek Komisji;

Iwona Eliaszuk — Biuro Dyrektora Generalnego — cztonek Komisji;

Ewa Rygalska — Biuro Dyrektora Generalnego — cztonek Komisji;

Weronika Pietrzak — Biuro Dyrektora Generalnego — cztonek Komisji;

Marta Mirosz — Biuro Teleinformatyki — cztonek Komisji;

10) Marek Rozanski — Biuro Teleinformatyki — cztonek Komisji;

11) Rafal Wisniewski — Biuro Teleinformatyki — cztonek Komisji;

12) Magda Karwat — Biuro do spraw Transportu Miedzynarodowego — cztonek Komisji;
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13) Karolina Kierska — Centrum Automatycznego Nadzoru nad Ruchem Drogowym — cztonek
Komisji;

14) Grazyna Wagrodzka — Centrum Automatycznego Nadzoru nad Ruchem Drogowym — czlonek
Komisji;

15) Rafat Zdun — Biuro Finansowe — cztonek Komisji;

16) Monika Danaj — Biuro Nadzoru Inspekcyjnego — cztonek Komisji;

17) Paulina Polak — Biuro Prawne — cztonek Komisji;

18) Anna Zieminska - Puculek — Biuro Informacji i Promocji — cztonek Komisji,

19) Olga Barszczewska — Biuro Kontroli Optaty Elektronicznej — cztonek Komisji;

20) Monika Pastuszuk — Biuro Kontroli Oplaty Elektronicznej — cztonek Komisji;

21) Sabina Zurawska — Gabinet Gléwnego Inspektora — cztonek Komisji;

22) Dorota Franus — Gabinet Gtownego Inspektora — cztonek Komisji.

§ 2. 1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci
Zastepca Przewodniczacego Komisji.

2. Do obowiazkéw Przewodniczacego Komisji nalezy w szczeg6lnosci:

1) organizowanie prac Komisji;

2) reprezentowanie Komisji na zewnatrz;

3) czuwanie nad sprawnym wypeklianiem zadan i1 wydawanie wigzacych polecen pozostalym
cztonkom Komisji.

3. Przewodniczacy Komisji do pracy Komisji zwigzanej z brakowaniem dokumentacji
na nosnikach informatycznych moze wilaczy¢ innych pracownikow Glownego Inspektoratu
Transportu Drogowego, zwanego dalej ,,GITD”, lub pracownikow firm wspotpracujacych z GITD,
posiadajacych wiedzg specjalistyczng w dziedzinie informatyki.

4. Przewodniczacy Komisji lub jego zastepca jest zobligowany do uczestniczenia

w czynnosciach archiwalnych dotyczacych przeprowadzania kwalifikacji akt do brakowania.

§ 3. Wskazani przez Przewodniczacego Komisji Cztonkowie Komisji, bedacy przedstawicielami
komorek organizacyjnych, z ktorych akta beda podlegaly brakowaniu dokonaja do dnia 31 grudnia
2022 r. kwalifikacji dokumentacji do wybrakowania, majac na wzgledzie dalsza jej przydatnosé¢
praktyczng w GITD. Prace kwalifikacyjne 1 sporzadzanie wnioskow do Archiwum Akt Nowych

o wydanie zgody na brakowanie akt mogg by¢ wykonywane etapami.

§ 4. Czlonkowie Komisji, o ktérych mowa w § 3, po dokonaniu przez t¢ Komisje oceny

przydatnosci dokumentacji niearchiwalnej, sporzadza w dwoch egzemplarzach, dla kazdego etapu,



Dziennik Urzgdowy
Glownego Inspektoratu Transportu Drogowego -3- Poz. 18

protokot oceny oraz spis dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do przekazania na makulature

lub zniszczenie, nieprzydatnej do celow praktycznych, dla ktérej uptynat okres przechowywania.

§ 5. 1. Dwoch cztonkéw Komisji wskazanych przez Przewodniczacego Komisji, po uzyskaniu
zgody Archiwum Akt Nowych na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej, przekaze akta na no$niku
papierowym zgromadzone w magazynie archiwum, wskazane w jednym lub wielu etapach
kwalifikacji, do zniszczenia podmiotowi zewne¢trznemu. Procedura niszczenia akt moze odbywac sie
wielokrotnie, stosownie do etapoOw przekazywania akt.

2. Przewodniczacy Komisji, po uzyskaniu zgody Archiwum Akt Nowych na brakowanie
dokumentacji niearchiwalnej, zleci kierujacemu Biurem Centrum Automatycznego Nadzoru nad
Ruchem Drogowym zniszczenie dokumentacji na nos$niku papierowym zgromadzonej
u przechowawcy, wskazanej do brakowania w jednym lub wielu etapach kwalifikacji. Procedura
niszczenia akt moze odbywaé si¢ wielokrotnie, stosownie do etapow przekazywania akt.
Po wykonaniu zniszczenia akt pracownik wskazanej komorki organizacyjnej sporzadzi potwierdzenie
zniszczenia akt, ktérego wzor stanowi ztacznik nr 1 do zarzadzenia.

3. Co najmniej dwoch cztonkéw Komisji wskazanych przez Przewodniczacego Komisji
na kazdym etapie niszczenia dokona sprawdzenia wybrakowania dokumentacji oraz sporzadzi

protokot brakowania, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 6. Trzech czlonkow Komisji wskazanych przez Przewodniczacego Komisji, dokona
na podstawie protokotu, ktérego wzor stanowi zalacznik nr 3, odbioru od Zespotu Przygotowan
Obronnych 1 Ochrony Informacji Niejawnych dokumentacji oznaczonej klauzulg ,,Tajemnica
skarbowa”, wylaczonej z akt spraw wybrakowanych lub przeznaczonych do brakowania, objetych
zgoda Archiwum Akt Nowych na brakowanie 1 przeprowadzi mechaniczne jej zniszczenie. Z procesu
brakowania dokumentacji, czlonkowie Komisji sporzadza protokot, ktoérego wzor stanowi
zalacznik nr 4.

§ 7. 1. Przewodniczacy Komisji, po uzyskaniu zgody Archiwum Akt Nowych na brakowanie
dokumentacji niearchiwalnej na nos$nikach informatycznych, zleci kierujacemu Biurem Centrum
Automatycznego Nadzoru nad Ruchem Drogowym usuni¢cie z no$nikow informatycznych
dokumentacji przewidzianej do brakowania z systemu Centrum Przetwarzania Danych Centrum
Automatycznego Nadzoru nad Ruchem Drogowym, zwanego dalej ,,CPD CANARD”. Po wykonaniu
brakowania akt pracownik wskazanej komorki organizacyjnej sporzadzi potwierdzenie usunigcia
dokumentacji z systemu CPD CANARD, ktorego wzér stanowi zatacznik nr 5, potwierdzajac
wykonanie wskazanych czynno$ci przez pracownikow GITD Ilub pracownikéw firm

wspotpracujacych z GITD, posiadajacych wiedze specjalistyczng w dziedzinie informatyki.
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2. Usunigcie dokumentacji, o ktorej mowa w ust. 1, polega na usuni¢ciu zapisu obrazéw i danych

W sposob trwale uniemozliwiajgcy ich odtworzenie. Usuni¢cie obrazéw i1 danych moze réwniez
nastapi¢ przez fizyczne zniszczenie nosnika danych w sposob trwale uniemozliwiajacy odtworzenie
obrazow i danych na nim zawartych.

3. Co najmniej trzech cztonkéw Komisji, w tym Przewodniczacy Komisji, dokona sprawdzenia
usuni¢cia brakowanej dokumentacji z systemu CPD CANARD oraz sporzadzi protokét z brakowania,

ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 6 do zarzadzenia.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

Z up. p.o. Gtowny Inspektor Transportu Drogowego: J. Smolinska
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Zatgczniki do zarzadzenia nr 17/2022
Glownego Inspektora Transportu Drogowego
z dnia 31 sierpnia 2022 r.

Zalacznik nr 1
Gléwny Inspektorat Transportu Drogowego

Al. Jerozolimskie 94
00-807 Warszawa

Warszawa, dn. .............cooovninn.

Potwierdzenie

zniszczenia dokumentacji

Na podstawie decyzji Archiwum Akt Nowych nr .................. zdnia ... , Wyrazajacej

zgode na brakowanie akt oznaczonych:
-aktanrl

- znak sprawy/znak teCzKi ...........ooiiiiiii
- kategoria archiwalna ..............cooiiiiiiiiiiii i,
- sygnatura archiwalna ...
Slata SKrajne ..o
- hasto klasyfikacyjne dOKUMENTACIT ......vieitit ittt et et et et e e e e e e e aanenes

-ilos¢j.a. ool

na zlecenie z dnia ........................ kierujgcego Biurem Centrum Automatycznego Nadzoru nad Ruchem
Drogowym, w dniu pracownicy firmy

zniszczyli dokumentacj¢ okreslona powyze;j.

czytelny podpis pracownika CANARD



Dziennik Urzgdowy
Glownego Inspektoratu Transportu Drogowego -6- Poz. 18

Zalacznik nr 2
Glowny Inspektorat Transportu Drogowego

Al. Jerozolimskie 94

00-807 Warszawa
Warszawa, dn. ..........cooeveiiiiinn
Protokoél brakowania dokumentacji

Wdniu ...l Cztonkowie Komisji powotanej zarzadzeniem nr ............. Gltownego Inspektora
Transportu Drogowego z dnia .............. w sktadzie:

FEPreZeNtUjaCaly «vvveeririeeeeineeeeeanennennn

2 e TEPreZeNtUJACA/Y ouvvvrirereereereniieeeeanenennn

. T rEPreZentujacaly «.uvevrerrerrereieneeneenneeannnns

A rEPreZentujacaly «.vveveeriirieniieineeneaneneannnnn

S rEPreZentujacaly «ovvvveeriirieniieireeeeeaneannnsn

na podstawie:

l. decyzji Archiwum Akt Nowychnr .................. zdnia ................l , wyrazajacej zgode na brakowanie

akt oznaczonych:
-aktanrl

- znak sprawy/znak teCzKi ............oiiiiiii
- kategoria archiwalna ...............coooviiiiiiiii i,
- sygnatura archiwalna ...
Slata SKIajne ...o.vieei
- hasto klasyfikacyjne dOKUMENTACIT ......uir ittt ittt ettt et e ee et e ee e e e eaanaas

-iloséj.a oo,

U\ (o | PP
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zdnia ... ;
I1l. po dokonanym w dniu ..................... sprawdzeniu poprawno$ci zniszczenia dokumentacji
PIZECROWYWAIIE] W ... ettt ettt ettt e e e et et e e et et et et et et et et et et e e eeenes ,
AV ISy /074030 1<) ) </t
stwierdzajg wybrakowanie akt okreslonych w punkcie ...........coovviiiiiiiiiiii e,
Uwagi:
Komisja:
L
2
T S
G
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Gléwny Inspektorat
Transportu Drogowego
Gabinet Glownego Inspektora
Zespol Przygotowan Obronnych

i Ochrony Informacji Niejawnych
Al. Jerozolimskie 94
00-807 Warszawa

Zalacznik nr 3

Warszawa, dn. ........ccoeviiiiiiiiieennn,

Protokoél nr ..........

, na podstawie § 4 ust. 2 i1 3 Instrukcji postgpowania z dokumentami oznaczonymi

»lajemnica skarbowa” w GITD z dnia 9 grudnia 2021 r., w zwiazku z § 26 ust. 1 Instrukcji w sprawie

organizacji i zakresu dziatania Archiwum Zaktadowego w GITD, stanowigcej zatgcznik

do Zarzadzenia Gléwnego Inspektora Transportu Drogowego nr 36/2014 z dnia 14 listopada 2014 r., Zespot
Przygotowan Obronnych i Ochrony Informacji Niejawnych przekazuje do Archiwum Zakladowego nizej
wymieniong dokumentacj¢ oznaczong klauzula ,,Tajemnica skarbowa” przewidziang do wybrakowania,

zgodnie z decyzja Archiwum Akt Nowych w Warszawie nr ......................e.e. zdnia ................
Oznaczenie
/znak
sprawy Nazwa Opis . .
otrzymaneg Data komérki dokumentu Numer z 2;22;252:6} Oin?gzeme
L 0 sporzadzeni | Oznaczenie | organizacyj / ilo$ci Dziennika sekretaria’t Etér\’:}/ Uwagi
P- | dokumentu a nadawcy nej — stron/ Ewidencyjn u nr dokumeg] i/ g
oznaczoneg | dokumentu adresata zalgczniko ego wolvwu dotvezy/ y
o klauzulg dokumentu w ply yezya
»Tajemnica
skarbowa”
1.
2.
3.
4,
5.
Razem : ..... pozycji.

Protokdét sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, dla kazdej ze stron.

Przekazujacy

odcisk pieczeci, czytelny podpis

Przyjmujacy

odcisk pieczgci, czytelny podpis
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Zalacznik nr 4
Glowny Inspektorat Transportu Drogowego
Al. Jerozolimskie 94
00-807 Warszawa
Warszawa, dn. .............coooveenin
Protokot
zniszczenia dokumentacji

Na podstawie decyzji Archiwum Akt Nowych nr .................. zdnia ...l , Wyrazajacej
zgode na brakowanie akt oraz Protokotu nr .......... zdnia ................l , dotyczacego przekazania przez
Zespot Przygotowan Obronnych i Ochrony Informacji Niegjawnych w dniu .................... dokumentacji

oznaczonej klauzulg ,,Tajemnica skarbowa” Czlonkom Komisji powolanej zarzadzeniem nr

Glownego Inspektora Transportu Drogowego z dnia .............. w sktadzie:
PEPrEZENtUJACA/Y tuvevrirerrereirererensenranrenans
2 TEPIeZENtUJACA/Y «.vneeeeneeeeeeeeiee e eeeaenes
T TEPreZEeNtUJACA/Y «.vneieeeeieeeeeeaeee e
A TEPreZeNntUjacaly «..ouveneeneeeeaeeeeeeaiaaaanan,
T TEPreZeNtUaCa/Y «.vouvineeeeeeat e

zostata zniszczona przez Cztonkéw Komisji wskazana nizej dokumentacja. Zniszczenie wykonano w sposdb mechaniczny.

Oznaczenie/
znak
sprawy Nazwa .
otrzymaneg Data komorki Opis Numer z Oznaczenie Ozsnz;u;zenle
o} sporzadzeni | Oznaczenie | organizacyj | dokumentu/ Dziennika kancelarii, prawy :
L.p. : o e - : p ktérej Uwagi
dokumentu a nadawcy nej — ilo$ci stron/ | Ewidencyjn | sekretariatu dokument/
oznaczoneg | dokumentu adresata zalacznikow ego / ar wpltywu dotyezv/ y
o klauzula dokumentu yezyia
»Tajemnica
skarbowa”
1.
2.
3.
4,
5.
Razem: ..... pozycji.
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Komisja:
L
e
B
G
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Zalacznik nr 5
Gléwny Inspektorat Transportu Drogowego
Al. Jerozolimskie 94

00-807 Warszawa
Warszawa, dn. .............ooeee. ..
Potwierdzenie
usuni¢cia dokumentacji z systemu CPD CANARD
Na podstawie decyzji Archiwum Akt Nowych nr ..................... z dnia ................ , Wyrazajacej

zgode na brakowanie dokumentacji 0znaczonej:

-aktanrl

- znak sprawy/znak teczki ...

- kategoria archiwalna ..............coooviiiiiii e

- sygnatura archiwalna ...

-lata SKrajne ...

- hasto klasyfikacyjne dOKUMENtACT ......uiviiniieiiiii i

LU L2V« PP
na zlecenie z dnia ........................ kierujacego Biurem Centrum Automatycznego Nadzoru nad Ruchem
Drogowym, W dniu pracownicy

usungli z systemu:
CPD CANARD
dokumentacje okreslong powyzej w ilosci:

aktanrl

czytelny podpis pracownika CANARD
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Zalacznik nr 6
Glowny Inspektorat Transportu Drogowego
Al. Jerozolimskie 94

00-807 Warszawa
Warszawa, dn............oovenvveen.n..
Protokoél brakowania dokumentacji

Wdniu ...l Cztonkowie Komisji powotanej zarzadzeniem nr ............. Gtownego Inspektora
Transportu Drogowego z dnia .............. w sktadzie:

TEPIEZENtUJACA/Y tuvevrirerrenrereteeenrenranrenans

2 e TEPIEZENtUJACA/Y tuvvvverenrereereniinneeneaaananas

. T TEPIEZENtUJACA/Y tuvevrir e ereretererenrennenans

A PEPrEZENtUJACA/Y tuvevrirerrererenrerenseirannenans

S PEPreZENtUJGCA/Y tuvevriirereereerereireineenannenans

na podstawie:

1. decyzji Archiwum Akt Nowychnr.................. zdnia ...l , wyrazajacej zgode¢ na brakowanie

akt oznaczonych:

-aktanrl

- znak sprawy/znak teCzKi .........c.cvviiriiiiiiiiii e
- kategoria archiwalna ...............coooviiiiiiiii i,
- sygnatura archiwalna ...
Slata SKIa Ne ..ot e

- hasto klasyfikacyjne dOKUMENTACIT ......virint ittt ittt et e ee et e e e e e eaaaaas

2. otrzymanego Potwierdzenia usunigcia danych z systemu:
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CPD CANARD
zdnia ... ;
3. po dokonaniu wdniu ..................... sprawdzenia poprawnosci usuni¢cia danych w systemie:
CPD CANARD
stwierdzaja wybrakowanie akt okreslonych w punkcie ...
Komisja:
L e
2
S
G



