
 
 

ZA.273.18.2025.JK 
Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego 

 
 

Opis przedmiotu zamówienia: 
 
Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa realizacja przeprowadzki dokumentacji aktowej w ilości  
300 mb akt między pomieszczeniami oraz piętrami (jest winda)  dla Kuratorium Oświaty  w Gdańsku  
w budynku przy ul. Chmielnej 74/76 w Gdańsku, w tym: 
1. współudział w tworzeniu harmonogramu przeprowadzki; 

2. profesjonalne zabezpieczenie budynku i mienia, w tym windy; 

3. zapewnienie kartonów, pojemników transportowych, plombowanych pojemników na dokumenty, 

taśm, markerów, naklejek koordynujących, materiałów zabezpieczających oraz innych 

przedmiotów koniecznych do prawidłowego zabezpieczenia budynku i dokumentacji, 

(dostarczenie odpowiedniej ilości wyżej wymienionych przedmiotów musi nastąpić przed 

rozpoczęciem przeprowadzki poszczególnych pomieszczeń); 

4. zapewnienie odpowiedniej ilości pracowników; 

5. pakowanie i rozpakowywanie  teczek aktowych pod nadzorem pracowników archiwum; 

6. załadunek i rozładunek dokumentacji aktowej pod nadzorem pracowników archiwum; 

7. transport wózkami/platformami  dokumentów do pomieszczeń wskazanych przez Zamawiającego, 

8. ustawienie dokumentacji w pomieszczeniach docelowych zgodnie z koordynatami przekazanymi 

przez Zamawiającego (maksymalnie 150kg/m2); 

9. dbanie o stan techniczny budynku i utrzymanie porządku w trakcie przeprowadzki oraz 

wywożenie i zapewnienie utylizacji wszelkich śmieci powstałych w wyniku przeprowadzki. 

Przeprowadzka obejmować będzie (zgodnie z załączonym harmonogramem) - dokumenty aktowe. 
 
Termin wykonania usługi:  
Realizacja w terminie  14 dni od dnia zgłoszenia Wykonawcy gotowości do realizacji zamówienia. 
Zamawiający przewiduje, że przeprowadzka powinna odbywać się od poniedziałku do piątku 
w godzinach od 7:30 do 15:30. Zamawiający zastrzega sobie prawo wydłużenia godzin. 
 
Warunki jakie muszą spełniać Wykonawcy: 
1. Prowadzić działalność w zakresie ww. usługi. 
2. Posiadać doświadczenie w wykonywaniu ww. usługi. 
3. Posiadać potencjał ekonomiczny, finansowy, techniczny i osobowy. 
4. Dysponować doświadczonymi pracownikami i posiadać profesjonalny sprzęt do realizacji usługi. 
5. Dysponować, w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia, ważnym ubezpieczeniem obejmującym 

wszystkie szkody powstałe w wyniku realizacji przedmiotu zamówienia. 
6. Posiadać polisę ubezpieczeniową OC na minimalną wartość 100 tys. złotych brutto, obejmującą 

zakres realizacji Przedmiotu Umowy. 
7. Zapewnić obsługę dedykowanego koordynatora, który będzie osobą odpowiedzialną za prawidłową 

realizację przedmiotu zamówienia. 
8. Wykonać przedmiot zamówienia zgodnie z obowiązującymi przepisami BHP. 
9. Używać podczas realizacji przedmiotu zamówienia wózków na kołach gumowanych (w budynku nie 

jest dopuszczalne używanie wózków do przewozu palet). 
 
Potwierdzam spełnianie w/w wymagań: 
 

Podpis Wykonawcy 


