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Tom |
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW
Rozdziat 1
Instrukcja dla Wykonawcéw

ZAMAWIAJACY
Ministerstwo Sprawiedliwosci
Adres: 00-567 Warszawa, Al. Ujazdowskie 11
telefon: (+ 48 22) 52 12 334;
REGON: 000319150, NIP: 526 16 73 166
adres strony internetowej: https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc
godziny urzedowania: od 8:15 do 16:15
OZNACZENIE POSTEPOWANIA
Postepowanie oznaczone jest znakiem: BF-11.3710.34.2020.
Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym powotywac sie na wyzej podane
oznaczenie.
TRYB POSTEPOWANIA
Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego
na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U.z 2019 r. poz. 1843 ze zm.) zwanej dalej ,ustawg Pzp”.
ZRODLA FINANSOWANIA
Zamoéwienie jest przewidziane do finansowania ze srodkéw krajowych.
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa materiatéw eksploatacyjnych do drukarek,
urzgdzen wielofunkcyjnych dla Ministerstwa Sprawiedliwo$ci oraz odbiér odpadow
po wszystkich zuzytych materiatach eksploatacyjnych, zgodnie z opisem przedmiotu
zamowienia zawartym w Tomie Il |l SIWZ.
CPV (Wspdlny Stownik Zaméwien):
Toner do drukarek laserowych/fakséw

e kod CPV: 30125110-5
Bebny do maszyn biurowych

e kod CPV: 30124300-7
Wktady barwigce

e kod CPV: 30125100-2
Realizacja zamdwienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczegdlnosci ustawie z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2017 r. poz. 459) i ustawie Pzp.
W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszej SIWZ a trescig udzielonych wyjasnien
jako obowigzujgcg nalezy przyjaé tresC pisma zawierajgcego pozniejsze oswiadczenie
Zamawiajgcego.
llekro¢ w tresci SIWZ, w tym w opisie przedmiotu zaméwienia, uzyte sg znaki towarowe, patenty
lub pochodzenie, zrodta lub szczegdlne procesy, a takze normy, Zamawiajgcy dopuszcza
rozwigzanie réwnowazne.
Przez produkt rownowazny dla wyspecyfikowanego przedmiotu zamdwienia rozumie sie
produkt o parametrach i wymaganiach minimalnych wyszczegdlnionych (wymienionych)
i okre$lonych w szczegétowym zakresie, opisie przedmiotu zamodwienia zawartym w Tomie |l
i 1 SIWZ.
Przez norme jakosciowg rownowazng rozumie sie taka, ktéra potwierdza, ze dostarczane
produkty odpowiadajg okreslonym normom lub specyfikacjom technicznym lub poswiadcza
zgodnos¢ dziatan Wykonawcy z normami jakosciowymi lub poswiadcza zgodnos¢ dziatan
Wykonawcy z rownowaznymi normami jakosciowymi odwotujgcymi sie do systemow
zapewniania jakosci opartych na odpowiednich normach europejskich lub potwierdza
odpowiednio stosowanie przez Wykonawce rownowaznych srodkéw zapewnienia jakosci.
TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
12 miesiecy od dnia zawarcia umowy lub do wyczerpania kwoty, okreslonej w § 5 ust. 1
Istotnych dla stron postanowieniach umowy, w zaleznosci, ktére ze zdarzen nastgpi wczesniej.
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja
wykluczeniu oraz spetniajg warunki udzialu w postepowaniu. Zamawiajgcy nie okresla



8.2.

8.3.
8.4.

warunkow udziatu
w postepowaniu.

PRZESLANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCOW

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie Wykonawce, w stosunku do ktérego

zachodzi ktérakolwiek z okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12 — 23 ustawy Pzp.

Dodatkowo Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce:

1) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie
w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majgtku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2018 r. poz. 149, 398
ze zm.) lub ktérego upadto$¢ ogtoszono, z wyjgtkiem Wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu
upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad
zarzadzit likwidacje jego majgtku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. —
Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 398 ze zm.);

2) ktéry w sposéb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwos$¢, w szczegdlnosci gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania
lub razagcego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamodwienie,
co Zamawiajacy jest w stanie wykazaé za pomocg stosownych srodkéw dowodowych;

3) jezeli Wykonawca lub osoby, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 14 ustawy Pzp,
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy pozostajg w relacjach okreslonych w art. 17
ust. 1 pkt 2—4 ustawy Pzp z:

a) Zamawiajgcym,

b) osobami uprawnionymi do reprezentowania Zamawiajgcego, tj.: Radostaw Ptucisz,
Jarostaw Wyzgowski, Zbigniew Wisniewski,

c) czionkami komisji przetargowej, tj.: Rafat Jankowicz, Paulina Gecyngier, Agnieszka
Pindor, Daniel Erenfeicht, Agnieszka Rygielska, Ewa Gotebiewska,

d) osobami, ktére ztozyty odwiadczenie, o ktorym mowa w art. 17 ust. 2a ustawy Pzp,

— chyba ze jest mozliwe zapewnienie bezstronno$ci po stronie Zamawiajgcego w inny
sposob niz przez wykluczenie Wykonawcy z udziatu w postepowaniu;

4) ktéry, z przyczyn lezgcych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat
w istotnym stopniu wczesniejszg umowe w sprawie zamowienia publicznego lub umowe
koncesji, zawartg z Zamawiajgcym, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1—4 ustawy Pzp,
co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasgdzenia odszkodowania;

5) bedacego osobg fizyczng, kidérego prawomocnie skazano za wykroczenie przeciwko
prawom pracownika lub wykroczenie przeciwko Srodowisku, jezeli za jego popetnienie
wymierzono kare aresztu, ograniczenia wolnosci lub kare grzywny nie nizszg niz 3000
Ziotych;

6) jezeli urzedujacego czionka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspdinika
spoétki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowe;j
lub komandytowo - akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za wykroczenie,
o ktérym mowa w pkt 5 powyzej;

7) wobec ktérego wydano ostateczng decyzje administracyjng o naruszeniu obowigzkéw
wynikajgcych z przepisébw prawa pracy, prawa ochrony s$rodowiska lub przepisow
0 zabezpieczeniu spofecznym, jezeli wymierzono tg decyzjg kare pieniezng nie nizszg
niz 3000 ztotych;

8) ktéry naruszyt obowigzki dotyczgce ptatnosci podatkéw, optat lub sktadek
na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, co Zamawiajagcy jest w stanie wykazac
za pomocg stosownych srodkéw dowodowych, z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa
w art. 24 ust. 1 pkt 15 ustawy Pzp, chyba ze Wykonawca dokonat ptatnosci naleznych
podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami
lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci.

Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 24 ust. 7 ustawy Pzp.

Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20

ustawy Pzp lub pkt 8.2., moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego $rodki sg

wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodni¢ naprawienie szkody
wyrzgdzonej przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zados$éuczynienie pieniezne za
doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujgce wyjasnienie stanu faktycznego oraz
wspotprace z organami $cigania oraz podjecie konkretnych Srodkéw technicznych,



8.5.

8.6.
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94.

9.5.

9.6.
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9.8.

9.9.
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organizacyjnych i kadrowych, ktére sg odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom
lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidtowemu postepowaniu Wykonawcy. Regulacji, o
ktérej mowa w zdaniu pierwszym nie stosuje sie, jezeli wobec Wykonawcy, bedacego
podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sgdu zakaz ubiegania sie o
udzielenie zamodwienia oraz nie uptyngt okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego
zakazu.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajgcy, uwzgledniajgc wage i szczegolne
okolicznosci czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajgce dowody przedstawione na podstawie
pkt. 8.4.

Zamawiajgcy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zaméwienia.

OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC WYKONAWCY
W CELU WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA ORAZ POTWIERDZENIA
SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert
oswiadczenie stanowigce wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz
spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informaciji,
o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekazuje Zamawiajgcemu oswiadczenie
o0 przynaleznoéci lub braku przynaleznoéci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa
w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia, Wykonawca moze
przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawcg nie prowadzg do zakidcenia
konkurencji w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

Zamawiajgcy przed udzieleniem zamowienia, wezwie Wykonawce, ktdérego oferta zostata
oceniona najwyzej, do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych na
dzienh ztozenia oswiadczen lub dokumentdw, potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w
art. 25 ust. 1 ustawy Pzp.

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamowienia, Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé Wykonawcdw
do zlozenia wszystkich lub niektérych oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych,
ze nie podlegajg wykluczeniu oraz spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, a jezeli zachodzg
uzasadnione  podstawy do  uznania, ze  ziozone uprzednio  oswiadczenia
lub dokumenty nie sg juz aktualne, do ztoZzenia aktualnych oswiadczen lub dokumentow.
Zamawiajacy, zgodnie z art. 24aa ustawy Pzp, w pierwszej kolejnosci dokona oceny ofert,
a nastepnie zbada czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza
nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Na wezwanie Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ nastepujgce oswiadczenia
lub dokumenty:

W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z udziatu
w postepowaniu: odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informaciji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentdw, o ktérych mowa w pkt. 9.6. - sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.
Dokument, o ktérym mowa w pkt. 9.7. powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu skfadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa
w pkt 9.7, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy,
ze wskazaniem osoby albo 0s6b  uprawnionych do jego reprezentacji
lub oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczyé, ztozone przed notariuszem lub przed
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego
lub gospodarczego wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy
lub miejsce zamieszkania tej osoby. Pkt 9.8 stosuje sie odpowiednio.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajgcy
moze zwrdcic sie do wtasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, o
udzielenie niezbednych informacji dotyczgcych tego dokumentu.
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INFORMACJA DLA WYKONAWCOW ZAMIERZAJACYCH POWIERZYC WYKONANIE
CZESCI ZAMOWIENIA PODWYKONAWCOM

Zamawiajgcy nie wprowadza zastrzezenia wskazujgcego na obowigzek osobistego wykonania
przez Wykonawce kluczowych czesci zamodwienia. Zamawiajagcy zgda wskazania przez
Wykonawce czesci zamowienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom
i podania przez Wykonawce firm podwykonawcéw w Formularzu ,,Oferta”.

Wykonawca, ktéry zamierza powierzyé wykonanie czesci zamédwienia podwykonawcom,
na ktérych zdolnosci Wykonawca nie polega, sktadajgc Formularz ,Oferta” zobowigzany jest
wypetni¢ odpowiednig jego czes¢ w tym zakresie, oraz o ile jest to wiadome, poda¢ wykaz
proponowanych podwykonawcow.

INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA (SPOLKI CYWILNE/ KONSORCJA)

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegaC sie o udzielenie zamowienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

W przypadku Wykonawcéw wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, zaden z nich
nie moze podlega¢ wykluczeniu z powodu spetnienia ktdrejkolwiek z przestanek, o ktérych
mowa w art. 24 ust. 1 i 5 ustawy Pzp, natomiast spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu
Wykonawcy wykazujg zgodnie z pkt 7.2.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zaméwienie przez Wykonawcow, kazdy
z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o zamowienie sktada dokumenty, o ktérych mowa
w pkt. 9.1. dokumenty te potwierdzajg spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu oraz brak
podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcédw oswiadczenie
o przynaleznosci braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérym mowa w pkt.
9.2 sktada kazdy z Wykonawcow.

SPOSOB KOMUNIKACJI ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZACE SKLADANYCH
OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

W postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami, w szczegdlnosci
skfadanie wnioskow i oswiadczen, odbywa sie w formie elektronicznej, w rozumieniu ustawy z
dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1219),
wraz z jednoczesnym dopuszczeniem uzywania formy pisemnej za posrednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (t.j. Dz. U.

z 2017 r. poz. 14811z 2018 r. poz. 106, 138, 650), osobiscie lub za posrednictwem postanca.

W przypadku wyboru przez Wykonawce formy pisemnej do sktadania ofert i innych o$wiadczen
w postepowaniu zalecane jest, aby Wykonawca poinformowat o tym Zamawiajgcego e-mailem
na adres Paulina.Gecyngier@ms.gov.pl z co najmniej 1-dniowym wyprzedzeniem od dnia
ztozenia oferty lub odwiadczenia lub wniosku w formie pisemne;j.

Przy czym ze wzgledu na wprowadzenie sytuacji stanu epidemii w Polsce Zamawiajgcy zaleca
korzystanie ze srodkéw komunikacji elektronicznej, zapewnionych przez System zapewniajacy
obstuge procesu udzielania zaméwien publicznych organizacyjnych podlegtych Ministrowi
Sprawiedliwosci, o ktorym mowa w pkt. 12.2.

Informacje  dotyczace  Systemu  zapewniajgcego  obstuge procesu  udzielania
zamowien publicznych:

System jest dostepny pod adresem: https://ezamowienia.ms.gov.pl.

Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga posiadania
konta w Systemie ani logowania do Systemu.

Za posrednictwem posiadanych w Systemie kont uzytkownikéw odbywa sie komunikacja
Zamawiajgcego z Wykonawcg w postepowaniu, w szczegdlnosci: przekazywanie wezwan
i zawiadomien, informacji, odpowiedzi na pytania, dokumentow, oswiadczen, informac;ji, pytan,
wnioskow w ramach postepowania.

Komunikacja odbywa sie za posrednictwem zaktadki ,Korespondencja”.

Do petnego i prawidtowego korzystania z Systemu przez uzytkownikoéw Wykonawcy konieczne
jest posiadanie przez co najmniej jednego uprawnionego uzytkownika Wykonawcy
kwalifikowanego podpisu elektronicznego stuzgcego do autentyfikacji i podpisu
elektronicznego.


https://ezamowienia.ms.gov.pl/

12.2.6. Korzystanie z Systemu mozliwe jest pod warunkiem spetnienia przez sprzet, z ktérego
korzystajg uzytkownicy Wykonawcy, nastepujgcych minimalnych wymagan technicznych
i specyfikacji potgczenia:

- posiadanie komputera o} parametrach umozliwiajgcych zainstalowanie
nastepujgcego oprogramowania:
o W zakresie podstawowych funkcjonalnosci - przeglad, pobieranie
i zatgczanie dokumentow:
a) przegladarka internetowa Intranet Explorer 11, Chrome ver. 45| pézniejsze, Firefox ver.
54 i pézniejsze lub Opera w ver. 37 i pdzniejsze,
b) system operacyjny Windows 7 i pdzniejsze,
e w zakresie sktadania podpisu kwalifikowanego:
a) zainstalowane srodowisko Java w wersji min. 1.8 (jre),
b) w przypadku przeglgdarek Opera, Chrome i Firefox nalezy doinstalowaé dodatek do
przegladarki Szafir SDK Web,
c) oprogramowanie SzafirHost w systemie operacyjnym.
Instrukcja instalowania oprogramowania wskazanego w punktach a, b i ¢ powyzej znajduje sie
w Systemie w zaktadce E-learning.

12.2.7. Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw elektronicznych
i informac;ji przekazywanych przy ich uzyciu zostaty opisane w Regulaminie korzystania z ustug
Systemu (Regulamin Portalu e-Ustug) dostepnym z poziomu modutu E-learning dla wszystkich
uzytkownikow Systemu oraz podczas rejestracji konta Wykonawcy dla Wykonawcow.

12.2.8. Uzycie przez Wykonawce do kontaktu z Zamawiajgcym $srodkéw komunikacji elektronicznej
zapewnionych w Systemie jest uzaleznione od uprzedniej akceptacji przez Wykonawce
Regulaminu korzystania z ustug Systemu na witrynie internetowej przy zaktadania
profilu Wykonawcy.

12.2.9. Korzystanie z systemu przez Wykonawcéw jest bezptatne.

12.2.10.W sytuacji awarii lub btedéw lub niedostepnosci Systemu uniemozliwiajacych komunikacje
Wykonawcy i Zamawiajgcego poprzez System, Zamawiajgcy dopuszcza komunikacje
za pomocg poczty elektronicznej na adres Paulina.Gecyngier@ms.gov.pl (nie dotyczy
skfadania ofert).

12.2.11.Maksymalny rozmiar pojedynczych plikéw przesytanych za posrednictwem Systemu wynosi
100 MB. Za posrednictwem Systemu mozna przesta¢ wiele pojedynczych plikéw lub plik
poddajacy dane kompresji (ZIP) zawierajgcy wiele pojedynczych plikdw.

Dopuszczalne formaty przestanych danych tj. plikow o wielkosci do 100 MB: .xml, .pdf, .doc,
.docx, xls lub .xlIsx.

12.2.12.Za date przekazania ofert, wnioskéw, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych, oswiadczen
lub elektronicznych kopii dokumentow lub odwiadczen oraz innych informacji przyjmuje sie date
ich przekazania do Systemu.

12.2.13.W korespondencji zwigzanej z przedmiotowym postepowaniem Wykonawcy powinni
postugiwac sie nastepujgcym znakiem postepowania: BF-11.3710.32.2020.

12.2.14.Sposob sporzgdzania dokumentéw elektronicznych, os$wiadczen lub elektronicznych kopii
dokumentow lub oswiadczen musi byé zgodny z wymaganiami okreslonymi w rozporzgdzeniu
Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie uzycia srodkéw komunikaciji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego oraz udostepniania
i przechowywania dokumentéw elektronicznych oraz rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju z dnia
26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentdéw, jakich moze zgda¢é Zamawiajgcy
od Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

12.2.15.0s0bg wyznaczong do kontaktu w sprawie postepowania jest Pani Paulina Gecyngier,
e-mail Paulina.Gecyngier@ms.gov.pl.

12.3. Wykonawca moze zwrdcic¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ, kierujgc wniosek
w formie elektronicznej za posrednictwem Systemu, o kidrym mowa w pkt. 12.2., lub w formie
pisemnej, zgodnie z wyborem Wykonawcy, na adres:

Ministerstwo Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11
00-567 Warszawa
Zamawiajgcy prosi o przekazywanie pytan w szczegolnosci drogg elektroniczng na adres e-mail
Paulina.Gecyngier@ms.gov.pl w formie edytowalnej, gdyz skréci to czas udzielania wyjasnien.

12.4. Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia

oraz informacje przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia



12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

12.9.

12.10.

13.
13.1.
13.2.
13.3.
13.4.
13.5.
13.5.1.
13.5.2.

13.5.3.

13.6.

13.7.

13.8.

18 lipca 2002 r. o swiadczeniu ustug drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej
strony niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Oferte skfada sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej za posrednictwem Systemu,
o ktérym mowa jest w pkt. 12.2. lub w formie pisemnej, zgodnie z wyborem Wykonawcy.
Dokumenty lub oswiadczenia, o ktérych mowa w rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju z dnia
26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentdéw, jakich moze Zzada¢ Zamawiajgcy
od Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126 ze zm.),
zwanym dalej ,rozporzadzeniem”, nalezy ztozy¢:

- w przypadku wyboru komunikacji w formie pisemnej w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem w formie pisemnej na adres wskazany w pkt. 12.3, zgodnie z wyborem
Wykonawcy

albo

- w przypadku wyboru komunikacji drogg elektroniczng w oryginale w postaci dokumentu
elektronicznego lub w elektronicznej kopii dokumentu lub os$wiadczenia poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem poprzez System, o ktérym jest mowa w pkt. 12.2.

Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o
udzielenie zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw lub
oswiadczen, ktore kazdego z nich dotycza.

Poswiadczenie za zgodnos$¢ z oryginatem elektronicznej kopii dokumentu lub o$wiadczenia, o
ktérej mowa w pkt. 12.6, nastepuje przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego. W
przypadku wyboru formy pisemnej, zgodnie z pkt. 12.6, poswiadczenie za zgodnos¢ z
oryginatem nastepuje przez opatrzenie kopii dokumentu lub kopii oswiadczenia, sporzgdzonych
w postaci papierowej, wtasnorecznym podpisem.

Dokumenty lub oswiadczenia sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski.

Petnomocnictwo i zobowigzanie, o ktérym mowa w pkt. 10.2 (jezeli dotyczy) sktadane jest:

- w przypadku wyboru komunikacji w formie pisemnej w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza

albo

- w przypadku wyboru komunikacji drogg elektroniczng w oryginale w postaci dokumentu
elektronicznego lub w elektronicznej kopii dokumentu lub o$wiadczenia poswiadczonej za
zgodnosé z oryginatem przez notariusza.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajgcy nie dopuszcza skladanie ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

Oferte stanowig wypetniony Formularz ,Oferta” i ,Formularz Cenowy”.

Wraz z ofertg powinny by¢ ztozone:

Oswiadczenie wymagane postanowieniami pkt. 9.1;

Petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych
sie o0 udzielenie zamdwienia, ewentualnie umowa o wspétdziataniu, z ktérej bedzie wynikaé
przedmiotowe petnomocnictwo. Petnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania
Wykonawcdw w postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
(jezeli dotyczy);

Dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty wzglednie do podpisania innych
dokumentow sktadanych wraz z oferta, chyba, Zze Zamawiajgcy moze je uzyskaé w
szczegollnosci za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegolnosci
rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz.U. z 2014 poz. 1114 oraz z 2016 poz. 352),
a Wykonawca wskazat to wraz ze ztozeniem oferty;

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie ze sposobem reprezentacji Wykonawcy okreslonym w rejestrze lub innym dokumencie,
wlasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy.

Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory
w formie formularzy zamieszczonych w Rozdziale 2 i w Rozdziale 3 Tomu | SIWZ, powinny by¢
sporzgdzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim i w przypadku wyboru formy elektronicznej
ztozona poprzez System, o ktérym mowa w pkt. 12.2 lub na adres wskazany w pkt. 12.3,
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zgodnie z wyborem Wykonawcy, w przypadku wyboru formy pisemnej — pod rygorem
niewaznosci. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte powinien by¢ czytelny.
Kazda poprawka w tresci oferty w formie pisemnej, a w szczegdlnosci kazde przerobienie,
przekreslenie, uzupetnienie, nadpisanie, etc. powinno by¢ parafowane przez Wykonawce,
w przeciwnym razie nie bedzie uwzglednione.
Strony oferty w formie pisemnej powinny by¢ trwale ze sobg potgczone i kolejno
ponumerowane, z zastrzezeniem sytuacji opisanej w pkt. 13.11.
Zamawiajgcy informuje, ze zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informac;ji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepisdéw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania ofert, w sposéb niebudzacy
watpliwosci zastrzegt, ze nie mogag by¢ one udostepniane oraz wykazat, zatgczajgc stosowne
wyjasnienia, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie
moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp. Wszelkie informacije
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.), ktdre
Wykonawca zastrzega jako tajemnice przedsiebiorstwa, w przypadku wyboru formy pisemnej
winny by¢ zatgczone w osobnym opakowaniu, w sposob umozliwiajgcy tatwe od niej odtgczenie
i opatrzone napisem: ,Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa — nie udostepniac”,
z zachowaniem kolejnosci numerowania stron oferty.
W przypadku zastrzezenia informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 26 czerwca 2013 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,
Wykonawca ma obowigzek wydzieli¢ z oferty te informacje. W przypadku wyboru formy
elektronicznej wybdr w Systemie, o ktérym mowa jest w pkt. 12.2., odpowiedniego atrybutu pliku
stanowigcego zatgcznik do oferty pozwala na oznaczenie jawnosci lub niejawnosci dokumentu.
W przypadku utajnienia, Wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢ przestanki objecia informaciji
tajemnica przedsiebiorstwa okreslajgc statut ,Dokument z przestankami do poufnosci”. W razie
jednoczesnego  wystgpienia w  danym  dokumencie lub  o$wiadczeniu  tresci
o charakterze jawnym i niejawnym, nalezy podzieli¢ ten plik na dwa pliki i kazdy z nich oznaczy¢
odpowiednim atrybutem. Odpowiednie oznaczenie zastrzezonej tresci oferty spoczywa
na Wykonawcy. Wykonawca zobowigzany jest wykazaé, Zze ztozone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa, pod rygorem mozliwosci ich odtajnienia. W sytuacji, gdy
Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowity tajemnicy przedsiebiorstwa lub
sg jawne na podstawie przepisow ustawy lub odrebnych przepisoéw, informacje te beda
podlegaty udostepnieniu na takich samych zasadach, jak pozostate niezastrzezone informacje.
Oferte wraz z oswiadczeniami i dokumentami nalezy sporzadzi¢ i ztozy¢ w jednym egzemplarzu.
W przypadku wyboru formy elektronicznej oferte nalezy ztozy¢ poprzez System, o ktérym mowa
jest w pkt. 12.2.
W przypadku wyboru formy pisemnej oferte nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu,
uniemozliwiajgcym odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie
powinno by¢ oznaczone nazwg (firmg) i adresem Wykonawcy, zaadresowane nastepujgco:
Ministerstwo Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11
00-567 Warszawa
oraz opisane:
postepowanie nr: BF-11.3710.34.2020
,,Oferta na:
Dostawe materiatlow eksploatacyjnych do urzadzen
Nie otwieraé przed dniem 14 wrzesnia 2020 r. godz. 14:00”
Wymagania okreslone w pkt 13.10.-13.11. nie stanowig o tresci oferty i ich niespetnienie nie
bedzie skutkowa¢ odrzuceniem oferty. Wszelkie negatywne konsekwencje mogace wynikng¢ z
niezachowania tych wymagan bedg obcigzaty Wykonawce.
Przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ziozonej
oferty lub wycofa¢ oferte.
W przypadku wyboru formy elektronicznej Wykonawca przed terminem skiladania ofert ma
mozliwos¢ wycofania bgdz zmiany oferty (poprzez jej wycofanie oraz ztozenie nowej oferty
- z uwagi na zaszyfrowanie plikow oferty brak jest mozliwosci edycji ztozonej oferty). W tym celu
Wykonawca loguje sie do Systemu, wyszukuje i wybiera dane postepowanie, a nastepnie po
przejsciu do zaktadki ,Oferta”, wycofuje jg przy pomocy przycisku ,Wycofaj oferte”. Wykonawca
nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofac jej po uptywie terminu sktadania ofert.
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W przypadku wyboru formy pisemnej oswiadczenia o wprowadzonych zmianach lub wycofaniu
oferty powinny by¢ doreczone Zamawiajgcemu na piSmie pod rygorem niewaznosci przed
uptywem terminu sktadania ofert. Oswiadczenia powinny by¢ opakowane tak jak oferta, a
opakowanie powinno zawiera¢ odpowiednio dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,ZMIANA”
lub ,WYCOFANIE”".

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY
Wykonawca w Formularzu ,Oferta” okresli tgczng cene oferty brutto za realizacje catego
przedmiotu zaméwienia, oraz odpowiednio zgodnie z Formularzem cenowym:

1) ceny z podatkiem VAT (w zl) (nalezy wskaza¢ cene z podatkiem VAT
(w z) odpowiednio za 1 sztuke, zestaw, komplet lub opakowanie w kolumnie nr 7
Formularza cenowego);

2) wartosci z podatkiem VAT (w zt) dla kazdej z pozycji przedmiotu zamowienia
(wartos¢ z kolumny nr 4 przemnozona przez wartos¢ z kolumny nr 7 z Formularza
cenowego);

3) faczng wartosé za realizacje catego przedmiotu zamowienia, tj. sume w zt z podatkiem
VAT wartosci podanych w wierszach 1-94 w kolumnie nr 8 Formularza cenowego.

taczna cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie elementy zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia.

Cena okreslona przez Wykonawce zostanie ustalona na okres waznosci Umowy i nie bedzie
podlegata zmianom za wyjatkiem odpowiednich zapiséw w warunkach Umowy.

Wszystkie informacje finansowe nalezy podaé w PLN z doktadno$cig do dwoch miejsc po
przecinku.

Wszystkie btedy ujawnione w SIWZ Wykonawca winien zgtosi¢ Zamawiajgcemu przed
terminem skfadania ofert.

Stawka podatku VAT ustalona przez Zamawiajgcego dla niniejszego przedmiotu zamdwienia
zostata wskazana w Formularzu ,Oferta”.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

Oferty w przypadku wyboru formy elektronicznej powinny by¢ ziozone poprzez System,
o ktérym mowa jest w pkt. 12.2., a w przypadku wyboru formy pisemnej powinny by¢ ztozone w
siedzibie Zamawiajgcego, Al. Ujazdowskie 11, w Biurze Podawczym, w terminie do dnia
14 wrzesnia 2020 r. do godziny 12:00.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 14 wrzesnia 2020 r. o godzinie 14:00.

Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajagcy zamieSci na stronie internetowej
informacje dotyczace:

kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

firm oraz adreséw Wykonawcoéw, ktérzy ztozyli oferty w terminie;

ceny, terminu wykonania zamoéwienia i warunkow ptatnosci zawartych w ofertach.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

KRYTERIA WYBORU | SPOSOB OCENY OFERT ORAZ UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy stosowac bedzie nastepujace
kryteria oceny ofert:

1) Cena (C) - 60%

2) Termin dostawy (T) - 40%

Kryterium ,Cena” bedzie rozpatrywane na podstawie ceny ofertowej brutto za wykonanie
przedmiotu zamowienia wpisanej przez Wykonawce w Formularzu ,Oferta”.

W tym kryterium mozna uzyskaé maksymalnie 60 punktéw. Przyznane punkty zostang
zaokragglone do dwdch miejsc po przecinku.

Liczba punktéw w kryterium ,,Cena” zostanie obliczona wedtug nastepujgcego wzoru:

- Cmin
C= C. x 60 pkt
gdzie: Cin - cena oferty najtanszej
Co - cena oferty ocenianej
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Kryterium ,Termin dostawy” bedzie rozpatrywane na podstawie informacji podanych przez
Wykonawce w Formularzu ,,Oferta”. W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 40 punktow.
W kryterium ,Termin dostawy” Zamawiajgcy bedzie przyznawat punkty za poszczegdine
zadeklarowane czasy w zakresie terminu dostawy, o ktérym mowa w § 3 ust. 2 Istotnych dla
stron postanowieh umowy odpowiednio, jak ponizej:

1) do 2 dni roboczych od dnia ztozenia zlecenia - 40 punktow;

2) do 3 dni roboczych od dnia ztozenia zlecenia - 30 punktdw;

3) do 4 dniroboczych od dnia ztozenia zlecenia - 20 punktow;

4) do 5 dni roboczych od dnia ztozenia Zlecenia - 0 punktow.

Zadeklarowany przez Wykonawce czas okreslajgcy, potwierdzajgcy termin dostawy moze
zosta¢ wybrany przez Wykonawce tylko z powyzszych czaséw okreslonych przez
Zamawiajgcego. Wykonawca nie moze zadeklarowa¢ innego czasu (okreslajgcego,
potwierdzajgcego termin dostawy) oraz podawa¢ w ww. czasach innych, odmiennych niz
okreslone przez Zamawiajgcego terminéw dostawy.

Zadeklarowany przez Wykonawce termin dostawy nie moze by¢ diuzszy niz 5 (piec) dni
roboczych od dnia ztozenia zlecenia.

W przypadku zadeklarowania przez Wykonawce terminu dostawy diuzszego niz 5 (pie¢) dni od
dnia zlozenia zlecenia lub w innym nieokreslonym przez Zamawiajgcego czasie albo
niezadeklarowanie, niepodanie, nieokre$lenie przez Wykonawce terminu dostawy,
tj. czasu, Zamawiajgcy uzna, ze tres¢ oferty nie odpowiada tresci SIWZ.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska tgcznie najwiekszg liczbe punktéw
(P) wyliczong zgodnie z ponizszym wzorem:

P=C+T

gdzie:

P - tgczna liczba punktow oferty ocenianej

C - liczba punktow uzyskanych w kryterium ,Cena”

T - liczba punktow uzyskanych w kryterium , Termin dostawy”

Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktory spetni wszystkie warunki i wymagania
postawione w SIWZ oraz otrzyma najwiekszg liczbe punktéw. Zamawiajgcy nie przewiduje
aukcji elektronicznej.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKICH NALEZY DOPELNIC PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta Wykonawcéw wspolnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia, Wykonawca przed podpisaniem umowy
na wezwanie Zamawiajgcego przedtozy umowe regulujgcg wspotprace Wykonawcéw, w ktorej
m.in. zostanie okreslony petnomocnik uprawniony do kontaktéw z Zamawiajgcym oraz
do wystawiania dokumentéw zwigzanych z ptatnosciami. O terminie ztozenia dokumentu
Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce odrebnym pismem.

Wykonawca zobowigzany jest do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
na warunkach okre$lonych w pkt. 20.

ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Wykonawca, przed podpisaniem umowy, zobowigzany jest do wniesienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy w wysokosci 1% ceny oferty.

Dokument gwarancji (bankowej lub ubezpieczeniowej) musi reprezentowa¢ nieodwotalng
i bezwarunkowg gwarancje ptatng na pierwsze pisemne zgdanie Zamawiajgcego.

W przypadku wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w formie innej
niz w pienigdzu, przed podpisaniem umowy Wykonawca jest zobowigzany przedstawié¢
do akceptacji Zamawiajgcemu tres¢ dokumentu gwarancji (bankowej lub ubezpieczeniowej) lub
poreczenia.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamowienia
oraz poniést lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw
ustawy Pzp, przystugujg $rodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ustawy Pzp. Srodki
ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamowieniu oraz specyfikacji istotnych warunkow
zaméwienia przystugujg rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt
5 ustawy Pzp.
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21.2.

21.3.

21.4.

21.5.

21.6.

Odwotanie przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynnosci
Zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechania czynnosci,
do ktérej Zamawiajgcy jest zobowigzany na podstawie ustawy Pzp.

Odwotanie powinno wskazywaé czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego, ktorej
zarzuca sie niezgodnosé z przepisami ustawy Pzp, zawiera¢ zwiezte przedstawienie zarzutow,
okresla¢ zadanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie
odwotania.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej w postaci papierowej albo
w postaci elektronicznej, opatrzone odpowiednio wtasnorecznym podpisem albo
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Odwolujgcy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu
do wniesienia odwotania w taki sposéb, aby mégt on zapoznaé sie z jego trescig przed uptywem
tego terminu. Domniemywa sie, iz Zamawiajgcy mogt zapoznacé sie z trescig odwotania przed
uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem
terminu do jego wniesienia przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;.

Terminy wniesienia odwotfania:

21.6.1. Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci Zamawiajgcego

21.6.2.

21.6.3.

21.54.

21.6.
21.7.

21.8.

22,
22.1.

stanowigcej podstawe jego wniesienia - jezeli zostaty przestane

w sposob okreslony w art. 180 ust. 5 ustawy Pzp zdanie drugie albo w terminie 10 dni — jezeli

zostaty przestane w inny sposob.

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamowieniu, a takze wobec postanowien specyfikacji

istotnych warunkéw zaméwienia, wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia

w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub zamieszczenia specyfikacji istotnych warunkow

zamoéwienia na stronie internetowe;.

Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt. 21.6.1. i 21.6.2. wnosi

sie w terminie 5 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci

mozna byto powzigé wiadomosé o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

Jezeli Zamawiajgcy nie przestat Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejsze;j

odwotanie wnosi sie nie pdzniej niz w terminie:

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamodwien Publicznych ogtoszenia
0 udzieleniu zamowienia;

2) 1 miesiecy od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajgcy nie zamiescit
w Biuletynie Zaméwien Publicznych ogtoszenia o udzieleniu zamdéwienia.

Szczegolowe zasady postepowania po wniesieniu odwotania, okreslajg stosowne przepisy

Dziatu VI ustawy Pzp.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej, stronom oraz uczestnikom postepowania

odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

Skarge wnosi sie do sadu okregowego wiasciwego dla siedziby Zamawiajgcego,

za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w terminie 7 dni od dnia doreczenia

orzeczenia Krajowej Izby Odwotawczej, przesytajgc jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi

skargi.  Ztozenie  skargi w  placowce  pocztowej operatora  wyznaczonego

w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 106,

138, 650) jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),

dalej ,RODQO”, Zamawiajgcy informuje, ze:

e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Ministerstwo Sprawiedliwo$ci
z siedzibg w Warszawie przy Al. Ujazdowskich 11, tel. (+ 48 22) 52 12 888;

e inspektorem ochrony danych osobowych w Ministerstwie Sprawiedliwosci jest Pan Tomasz
Osmolski e-mail: iod@ms.gov.pl, tel. (+ 48 22) 23 90 642;

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego;

o odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 ustawy Pzp oraz art. 96 ust. 3
ustawy Pzp;
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e Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez

okres 4 lat od dnia zakoczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania

umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

o obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym

z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje

niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

e w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
e posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych1;

— napodstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2
RODQO2;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

e nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO.

22.2. Zamawiajgcy przypomina, iz Wykonawca powinien wypetni¢ obowigzki informacyjne przewidziane w
art. 13 lub 14 RODO wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia publicznego w przedmiotowym postepowaniu.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci
protokotu oraz jego zatgcznikow.

2 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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Rozdziat 2
Formularz Oferty

i Formularze zalagcznikéw do Oferty

OFERTA

(nazwa
Wykonawcy/Wykonawcéw)

Do

Ministerstwa Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11

00-567 Warszawa

Nawigzujac do ogltoszenia o zaméwieniu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na:

Dostawe materiatéw eksploatacyjnych do urzadzen

znak sprawy: BF-11.3710.34.2020

MY NIZEJ PODPISANI

dziatajgc w imieniu i na rzecz

oNoO

(nazwa (firma) doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcoéw)
(w przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujgce wspdlnie podac¢ nazwy(firmy) i doktadne
adresy wszystkich wspdlnikéw spotki cywilnej lub cztonkéw konsorcjum)

SKLADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zamoéwienia zgodnie ze Specyfikacjg Istotnych
Warunkéw Zamoéwienia (SIWZ).
OSWIADCZAMY, ze zapoznaliémy sie z ogloszeniem o zamdwieniu, Specyfikacjg Istotnych
Warunkéw Zaméwienia oraz wyjasnieniami i zmianami SIWZ przekazanymi przez
Zamawiajgcego i uznajemy sie za zwigzanych okreslonymi w nich postanowieniami i zasadami
postepowania.
OFERUJEMY wykonanie catego przedmiotu zamdéwienia za tagczna cene brutto:
zt
(stownie ztotych: )
w tym podatek vat 23%, zgodnie z Formularzem cenowym.

. DEKLARUJEMY termin dostawy od dnia zlozenia zlecenia: do ... dni roboczych od dnia ztoZzenia

Zlecenia (prosze wpisac¢ odpowiedni czas, {j.
a) do 2 dni roboczych od dnia ztozenia zlecenia - 40 punktéw;
b) do 3 dni roboczych od dnia ztozenia zlecenia - 30 punktéw;
¢) do 4 dni roboczych od dnia ztoZzenia zlecenia - 20 punktéw;
d) do 5 dni roboczych od dnia ztoZzenia Zlecenia - 0 punktéw.)

ZOBOWIAZUJEMY SIE do wykonania zamowienia w terminie okreslonym w SIWZ.
AKCEPTUJEMY okres i warunki gwarancji okreslone w SIWZ.

AKCEPTUJEMY warunki ptatnosci okreslone w SIWZ.

OSWIADCZAMY, ze nastepujgce czesci (zakresy) zamdwienia wykonamy z udziatem
podwykonawcdw:
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Podwykonawca
Zakres (nazwa i adres)

1.1

1.2

9. OSWIADCZAMY, iz informacje i dokumenty zawarte na stronach nrod ___ do ___ stanowig

tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
co wykazalismy w zatgczniku nr _ do Oferty i =zastrzegamy, ze nie mogg

by¢ one udostepniane.

10. OSWIADCZAMY, ze zapoznaliémy sie z Istotnymi dla Stron postanowieniami umowy zawartymi
w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru
naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszg ofertg, na warunkach okreslonych
w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia, w miejscu i terminie wyznaczonym przez

Zamawiajgcego.
11.  Czy wykonawca jest mikroprzedsiebiorstwem bgdz matym lub srednim przedsigbiorstwem?
[ 1Tak [ ]Nie*
12. Osoba do kontaktu:
IMIE 1 NAZWISKO: ... e e e

tel. fax e-mail:
13.ZALACZNIKAMI do oferty sa:

dnia roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)
*zaznaczy¢ wtasciwe
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Formularz 2.1.

OSWIADCZENIE

o niepodleganiu wykluczeniu
(nazwa Wykonawcy/Wykonawcéw)

Skiadajgc oferte w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na:

Dostawe materiatlow eksploatacyjnych do urzadzen
znak sprawy: BF-11.3710.34.2020

w imieniu Wykonawcy:

/wpisac nazwe (firme) Wykonawcy/

oswiadczamy, ze nie podlegamy wykluczeniu w okolicznosciach, o ktérych mowa art. 24 ust. 1 pkt 12-
23 i ust. 5 pkt 1-8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE
SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujgcego/ych podmiotu/téw, na ktérego/ych zasoby
powotuje sie w niniejszym postepowaniu, tj.:

nie zachodzg podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM, NA KTOREGO
ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujgcego/ych podmiotu/téw, bedacego/ych podwykonawca/ami:

nie zachodzg podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia.

dnia _ roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)
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Formularz 2.2.

OSWIADCZENIE

o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu
(nazwa Wykonawcy/Wykonawcéw)

Skiadajgc oferte w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na:

Dostawe materiatlow eksploatacyjnych do urzadzen
znak sprawy: BF-11.3710.34.2020

w imieniu Wykonawcy:

/wpisac nazwe (firme) Wykonawcy/

oswiadczamy, ze spetniamy warunki udziatu w postepowaniu.

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:
Oswiadczam, ze w celu wykazania spefniania warunkéw udziatu w postepowaniu, polegam
na zasobach nastepujgcego/ych podmiotu/éw:

dnia roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)

17



Rozdziat 3

Wzory oswiadczen
Formularz 3.1.

Oswiadczenie

o przynaleznosci lub braku przynaleznosci
do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa
w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp

(nazwa Wykonawcy)

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres,)

NIP/PESEL, .....ccooiiiiiiins

KRS/CEIDG) ...coviiiiiiiiieieeen

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

Oswiadczenie wykonawcy

o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej,
o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (dalej jako: ustawa Pzp)

Biorgc udziat w postepowaniu na swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego ,Dostawe
materiatow eksploatacyjnych do urzgdzen”, znak sprawy: BF-11.3710.34.2020

prowadzonego przez Ministerstwo Sprawiedliwosci, po zapoznaniu sie z informacjg o ktérej mowa
w art. 86 ust. 5 ustawy pzp, oswiadczam, co nastepuje:

Oswiadczam, Ze nie nalezymy do tej samej grupy kapitatowej o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp)
do ktérej nalezg inni wykonawcy sktadajgcy oferte w postepowaniu*

Oswiadczam, ze nalezymy do tej samej grupy kapitatowej o ktdérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp) co wykonawca:
.............................................................................................. (dane Wykonawcy)
............................................................................................. (dane Wykonawcy)

ktory ztozyt oferte w niniejszym postepowaniu*;
* niepotrzebne skresli¢
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UWAGA:

1)

2)

3)

Wykonawca ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia przekazuje niniejszy ,Formularz”
Zamawiajgcemu w terminie 3 dni_od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji,
0 ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp.

W przypadku Wykonawcdéw wspdinie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia Oswiadczenie
sktada kazdy z Wykonawcéw lub wspolnikéw spétki cywilnej.

W przypadku gdy Wykonawca przynalezy do tej samej grupy kapitalowej, o ktérej mowa w
art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp, moze przedstawi¢ wraz z niniejszym oswiadczeniem
dowody, ze powigzania z innym wykonawca nie prowadzg do zakiocenia konkurencji w
przedmiotowym postepowaniu zgodnie z art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp.

dnia roku

(podpis(y) Wykonawcy/Petnomocnika)
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