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Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Zgierzu
Og łasza nabór

Na wolne stanowisko pracy

Warunki pracy:
 Umowa o pracę, 1/2 etatu;
 Praca biurowa;
 Miejsce wykonywania pracy Zgierz / powiat zgierski.

Wymagania niezbędne:

 wykształcenie: wyższe (w tym licencjat) (informatyczne lub pokrewne - przy 
wykształceniu pokrewnym co najmniej 3 letnie doświadczenie na podobnym 
stanowisku);

 Bardzo dobra znajomość systemów MS Windows 10 / 11;
 Wiedza z zakresu: sprzętu komputerowego, drukarek stacjonarnych, mobilnych, 

urządzeń wielofunkcyjnych oraz urządzeń mobilnych opartych o system Android;
 Umiejętność diagnostyki problemów ze sprzętem komputerowym, oprogramowaniem 

systemów operacyjnych, biurowych oraz sieci komputerowej;
 Znajomość administracji Active Directory;
 Znajomość pakietu Microsoft 365: Outlook, Word, Excel, SharePoint, Teams;

Wymagania dodatkowe:
a) znajomość pakietu MS Office
b)      umiejętność pracy w zespole, bardzo dobra organizacja pracy własnej, 
          odpowiedzialność, sumienność, skrupulatność, zaangażowanie, dyspozycyjność;

Zakres wykonywanych zadań na stanowisku: 

a) zachowanie bezpieczeństwa informatycznego,
b) administrowanie i zarządzanie serwerem, komputerami, siecią komputerową, UTM,  

urządzeniami peryferyjnymi,
c) administrowanie nośnikami z oprogramowaniem oraz kopiami zapasowymi,
d) serwis i konfiguracja sprzętu informatycznego oraz nadzór nad jego prawidłowym 

działaniem,
e) utrzymanie i rozwój lokalnej sieci komputerowej,
f) usuwanie awarii sieci i urządzeń komputerowych,
g) prowadzenie ewidencji sprzętu komputerowego, programów komputerowych,
h) okresowe przeglądy i konserwacja sprzętu komputerowego,
i) utrzymanie stałej sprawności sprzętu informatycznego oraz sieci komputerowej,
j) współpraca w zakresie analizy potrzeb zakupu sprzętu komputerowego i 

oprogramowania,
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k) zarządzanie oprogramowaniem podpisów elektronicznych i kwalifikowanych,
l) prowadzenie inwentaryzacji sprzętu komputerowego i urządzeń peryferyjnych,
m) bieżąca współpraca z użytkownikami sprzętu komputerowego,
n) kontrola antywirusowa serwera sieci, komputerów,
o) dokonywanie okresowych aktualizacji urządzeń sieciowych,

Wymagane dokumenty:
a) życiorys (CV)
b) list motywacyjny
c) kserokopia dyplomów poświadczających wykształcenie,
d) kserokopia świadectw pracy,
e) inne dodatkowe kserokopie dokumentów o posiadanych kwalifikacjach 

i umiejętnościach, (ukończone kursy, szkolenia, referencje),
f) oświadczenie o pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystaniu z pełni praw 

publicznych.
g) Oświadczenie RODO

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegółowe CV (z uwzględnieniem 
dokładnego przebiegu pracy zawodowej), powinny być opatrzone klauzulą: “Wyrażam zgodę 
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych 
do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawą z dnia 10.05.2018r. o ochronie danych 
osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781)”.

Wymagane dokumenty aplikacyjne należy przesłać do 09 maja 2025 roku - mailowo na adres 
sekretariat.psse.zgierz@sanepid.gov.pl. Aplikacje złożone pocztą elektroniczną winny być 
złożone z dopiskiem w tytule wiadomości: „Dotyczy naboru na stanowisko Technik 
informatyk/informatyk”
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