INSTYTUT ROZWOJU
JEZYKA POLSKIEGO

Warszawa dn. 20.05.2026 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

ha
kompleksowa organizacje i obstuge programu mentoringowego dla oséb nauczajacych
w szkotach polonijnych

Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego im. sw. Maksymiliana Marii Kolbego z siedzibg w Warszawie
(00-695) przy ul. Nowogrodzkiej 50/54, w ramach prowadzonego postepowania na: kompleksowa
organizacje i obstuge programu mentoringowego dla os6b nauczajgcych w szkotach
polonijnych, zaprasza do ztozenia oferty.

Postepowanie prowadzone jest przez IRJP (Zamawiajacy), na podstawie przepiséw ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2025 r., poz. 1071 z pézn. zm.), w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt
1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2024 r., poz. 1320 z pézn.
zm.), tj. wartos¢ zamdwienia nie jest rowna ani nie przekracza kwoty 170 000 zt.

Osobg upowazniong do kontaktéw ze strony IRJP w sprawie przedmiotowego postepowania jest:

Pani Milena Adamczyk, adres e-mail: milena.adamczyk@irjp.gov.pl,
Pani Katarzyna Kubiszowska, adres e-mail: katarzyna.kubiszowska@irjp.gov.pl .

Zamawiajgcy zastrzega, ze niniejsze zapytanie ma réwniez charakter szacowania wartosci zaméwienia
i moze zakonczy¢ sie bez udzielenia zamowienia.

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

1) Przedmiotem zamoéwienia jest: Kompleksowa organizacja i obstuga
programu mentoringowego online, skierowanego do oséb nauczajgcych jezyka polskiego i w
jezyku polskim za granicg w dniach 01.06.2026 r.- 30.11.2026 .

2) Wspdlny Stownik Zamoéwien (CPV):

80511000-9 — Ustugi szkolenia personelu
80532000-2 — Ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego
3) Szczegodtowy opis przedmiotu zamoéwienia okreslony zostat w zatgczniku nr 2 do ZO:

2. Warunki udziatu w postepowaniu
O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu w
postepowaniu dotyczgce:

1. zdolnoéci technicznej lub zawodowej — w celu potwierdzenia spetnienia warunku Wykonawca
zobowigzany jest wykazaé, ze dysponuje lub bedzie dysponowat odpowiednig liczbg oséb,
ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, tj.: minimum jednym
zespotem mentorow, ktéry musi sktada¢ sie z co najmniej dziewigciu oséb w tym:

a. co najmniej jedng osoba pelniaca funkcje koordynatora, ktéry w okresie ostatnich 5 lat
przed uptywem terminu skfadania ofert petnita funkcje koordynatora spetniajgcg nizej
wymienione wymagania:

i. posiada wyzsze wyksztatcenie, tj. tytut magistra w jednym z wymienionych obszaréw:
jezykoznawstwo lub lingwistyka stosowana lub glottodydaktyka lub glottodydaktyka
polonistyczna;

ii. posiada minimum roczne doswiadczenie w zakresie:
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dodwiadczenie w zakresie nauczania jezyka polskiego jako dziedziczonego i obcego,
zwtaszcza w srodowiskach polonijnych

lub

doswiadczenie w zakresie ksztatcenia jezykowego dzieci i mtodziezy

lub

doswiadczenie w realizacji badan z ksztatcenia jezykowego, nauczania jezyka jako obcego lub
dziedziczonego.

posiada minimum roczne doswiadczenie szkoleniowo mentorskie w zakresie: tworzenie
(opracowanie koncepciji) i prowadzenie praktycznych form ksztatcenia takich jak warsztaty,
szkolenia, programy mentoringowe

lub

prowadzenie programéw trenerskich

oraz

doswiadczenie w koordynowaniu co najmniej 1 projektem mentorskim

co najmniej oSmioma osobami, ktére w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert petnity funkcje mentoréw, z ktérych kazda spetnia przynajmniej jedno z
ponizszych wymagan, a tgcznie spetniajg wszystkie nizej wymienione wymagania:

posiada wyzsze wyksztatcenie, tj. tytut magistra w jednym z wymienionych obszaréw:
jezykoznawstwo lub lingwistyka stosowana lub glottodydaktyka lub glottodydaktyka
polonistyczna;

posiada minimum roczne doswiadczenie w zakresie:

doswiadczenie w zakresie nauczania jezyka polskiego jako dziedziczonego i obcego,
zwlaszcza w srodowiskach polonijnych

lub

doswiadczenie w zakresie ksztalcenia jezykowego dzieci i mtodziezy

lub

doswiadczenie w realizacji badan z ksztatcenia jezykowego, nauczania jezyka jako obcego lub
dziedziczonego.

posiada minimum roczne doswiadczenie szkoleniowo mentorskie w zakresie:

tworzenie (opracowanie koncepcji) i prowadzenie praktycznych form ksztatcenia takich jak
warsztaty, szkolenia, programy mentoringowe

lub

prowadzenie programow trenerskich

3. Termin realizacji zamoéwienia: 01.06.2026 r. — 30.11.2026 r. z mozliwoscig zmiany w terminie
uzgodnionym pomiedzy stronami

4. Kryteria oceny ofert:

4.1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie stosowat nastepujgce kryteria i ich

wagi:

Wada Maksymalna liczba punktéw
Lp. Kryterium K g mozliwa do uzyskania w

ryterium .

kryterium
1. Cena (C) 82% 82 pkt
Doswiadczenie oséb
2, wyznaczonych do realizacji 18% 18 pkt
zamdwienia (D)
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4.2. Zamawiajgcy dokona oceny ztozonych ofert, zgodnie z nastepujacymi zasadami:

1)

Punkty w kryterium ,,Cena brutto oferty (C)”

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetnionego zatgcznika
nr 1 do ZO pn. "Formularz Ofertowy” i ztozonej w nim ceny ofertowej Wykonawcy.

Maksymalna liczba punktéw, jakg Zamawiajgcy moze przyzna¢ w tym kryterium to 82
pkt. Punkty w ramach kryterium ceny zostang obliczone wedtug wzoru:

C =(Cn/Co) x 82 pkt

gdzie: C — ocena punktowa za oceniane kryterium ceny oferty

Cn — najnizsza cena ofertowa (brutto) sposréd wszystkich podlegajacych ocenie ofert
Co — cena oferty ocenianej (brutto)

W ramach kryterium ,,Doswiadczenie os6b wyznaczonych do realizacji zamoéwienia”,
ocenie podlega¢ bedzie doswiadczenie oséb wskazanych jako mentorzy, skierowanych do
realizacji zamowienia, zadeklarowanej przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym,
stanowigcym zatgcznik nr 1 do ZO.

Zamawiajgcy w tym kryterium przyzna punkty na podstawie ztozonego Formularza Ofertowego
za dodatkowe doswiadczenie mentoréow — ponad wymagane na potwierdzenie spetnienia
warunku udziatu okreslone w Rozdziale 2 ZO, {j.:

a) za posiadanie dodatkowego doswiadczenia w zakresie:

nauczania jezyka polskiego jako dziedziczonego i obcego, zwtaszcza w $rodowiskach
polonijnych

lub
ksztatcenia jezykowego dzieci i mtodziezy
lub

w realizacji badah z ksztatcenia jezykowego, nauczania jezyka jako obcego Ilub
dziedziczonego.

b) za posiadanie dodatkowego doswiadczenia w zakresie:

tworzenie (opracowanie koncepcji) i prowadzenie praktycznych form ksztatcenia takich jak
warsztaty, szkolenia, programy mentoringowe

lub
prowadzenie programow trenerskich

Zamawiajgcy przyzna maksymalng liczbe punktow (18 punktéw) za kazde dodatkowe
doswiadczenie mentoréw - ponad wymagane warunkiem udziatu w postepowaniu, z czego:

9 pkt za doswiadczenie w zakresie nauczania jezyka polskiego jako dziedziczonego i obcego,
zwlaszcza w srodowiskach polonijnych lub doswiadczenie w zakresie ksztatcenia jezykowego
dzieci i mtodziezy lub doswiadczenie w realizacji badan z ksztatcenia jezykowego, nauczania
jezyka jako obcego lub dziedziczonego

oraz

9 pkt za doswiadczenie w zakresie:szkoleniowo mentorskie w zakresie:tworzenie
(opracowanie koncepcji) i prowadzenie praktycznych form ksztatcenia takich jak warsztaty,
szkolenia, programy mentoringowe lub prowadzenie programoéw trenerskich.

Dodatkowe doswiadczenie ekspertéw nie moze sie sumowac, tzn. jezeli zajecia prowadzito
wspdlnie np. dwdch mentoréw, zajecia mogg byé wykazane tylko w przypadku jednego z tych
mentorow.
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Punkty w ramach kryterium ,,Doswiadczenie os6b wyznaczonych do realizacji zamoéwienia”
zostang przyznane wg ponizszych zasad:

Doswiadczenie
wymagane

Dwuletnie
doswiadczenie w
zakresie
okreslonym
warunkiem

Trzyletnie

doswiadczenie w

zakresie
okreslonym
warunkiem

Mentor 1,

pelnigcy

funkcje
Koordynatora

0 pkt - warunek udziatu w
postepowaniu, tj.:
roczne doswiadczenia w
zakresie:
nauczania jezyka polskiego
Jjako dziedziczonego i
obcego, zwlaszcza w
Srodowiskach polonijnych
lub
ksztafcenia jezykowego
dzieci i mfodziezy
lub
w realizacji badan z
ksztafcenia jezykowego,
nauczania jezyka jako
obcego lub dziedziczonego.

0,5 pkt

1 pkt

0 pkt - warunek udziatu w
postepowaniu, tj.:
roczne doswiadczenia w
zakresie:
tworzenie (opracowanie
koncepcji) i prowadzenie
praktycznych form
ksztafcenia takich jak
warsztaty, szkolenia,
programy mentoringowe
lub
prowadzenie programow
trenerskich

0,5 pkt

1 pkt

Mentor 2

0 pkt - warunek udziatu w
postepowaniu, tj.:
roczne doswiadczeniaw
zakresie:
nauczania jezyka polskiego
jako dziedziczonego i
obcego, zwlaszcza w
srodowiskach polonijnych
lub
ksztalcenia jezykowego
dzieci i mlodziezy
lub
w realizacji badan z
ksztalcenia jezykowego,
nauczania jezyka jako
obcego lub dziedziczonego.

0,5 pkt

1 pkt

0 pkt - warunek udziatu w
postepowaniu, tj.:
roczne doswiadczenia w
zakresie:
tworzenie (opracowanie
koncepcji) i prowadzenie
praktycznych form
ksztalcenia takich jak

0,5 pkt

1 pkt




INSTYTUT ROZWOJU
JEZYKA POLSKIEGO

warsztaty, szkolenia,
programy mentoringowe
lub
prowadzenie programow
trenerskich

Mentor 3

0 pkt - warunek udziatu w
postepowaniu, tj.:
roczne doswiadczenia w
zakresie:
nauczania jezyka polskiego
jako dziedziczonego i
obcego, zwfaszcza w
$rodowiskach polonijnych
lub
ksztafcenia jezykowego
dzieci i mtodziezy
lub
w realizacji badan z
ksztalcenia jezykowego,
nauczania jezyka jako
obcego lub dziedziczonego.

0,5 pkt

1 pkt

0 pkt - warunek udziatu w
postepowaniu, tj.:
roczne doswiadczenia w
zakresie:
tworzenie (opracowanie
koncepcji) i prowadzenie
praktycznych form
ksztafcenia takich jak
warsztaty, szkolenia,
programy mentoringowe
lub
prowadzenie programow
trenerskich

0,5 pkt

1 pkt

Mentor 4

0 pkt - warunek udziatu w
postepowaniu, tj.:
roczne doswiadczenia w
zakresie:
nauczania jezyka polskiego
Jjako dziedziczonego i
obcego, zwlaszcza w
Srodowiskach polonijnych
lub
ksztafcenia jezykowego
dzieci i mlodziezy
lub
w realizacji badan z
ksztalcenia jezykowego,
nauczania jezyka jako
obcego lub dziedziczonego.

0,5 pkt

1 pkt

0 pkt - warunek udziatu w
postepowaniu, tj.:
roczne doswiadczenia w
zakresie:
tworzenie (opracowanie
koncepcji) i prowadzenie
praktycznych form
ksztalcenia takich jak
warsztaty, szkolenia,
programy mentoringowe
lub

0,5 pkt

1 pkt
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prowadzenie programow
trenerskich

Mentor 5

0 pkt - warunek udziatu w
postepowaniu, tj.:
roczne doswiadczenia w
zakresie:
nauczania jezyka polskiego
Jjako dziedziczonego i
obcego, zwfaszcza w
Srodowiskach polonijnych
lub
ksztafcenia jezykowego
dzieci i mlodziezy
lub
w realizacji badan z
ksztafcenia jezykowego,
nauczania jezyka jako
obcego lub dziedziczonego.

0,5 pkt

1 pkt

0 pkt - warunek udziatu w
postepowaniu, tj.:
roczne doswiadczenia w
zakresie:
tworzenie (opracowanie
koncepcji) i prowadzenie
praktycznych form
ksztafcenia takich jak
warsztaty, szkolenia,
programy mentoringowe
lub
prowadzenie programow
trenerskich

0,5 pkt

1 pkt

Mentor 6

0 pkt - warunek udziatu w
postepowaniu, tj.:
roczne doswiadczenia w
zakresie:
nauczania jezyka polskiego
jako dziedziczonego i
obcego, zwlaszcza w
srodowiskach polonijnych
lub
ksztalcenia jezykowego
dzieci i mtodziezy
lub
w realizacji badan z
ksztalcenia jezykowego,
nauczania jezyka jako
obcego lub dziedziczonego.

0,5 pkt

1 pkt

0 pkt - warunek udziatu w
postepowaniu, tj.:
roczne doswiadczeniaw
zakresie:
tworzenie (opracowanie
koncepcji) i prowadzenie
praktycznych form
ksztalcenia takich jak
warsztaty, szkolenia,
programy mentoringowe
lub
prowadzenie programow
trenerskich

0,5 pkt

1 pkt

Mentor 7

0 pkt - warunek udziatu w
postepowaniu, tj.:

0,5 pkt

1 pkt
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roczne doswiadczenia w
zakresie:
nauczania jezyka polskiego
Jjako dziedziczonego i
obcego, zwlaszcza w
srodowiskach polonijnych
lub
ksztafcenia jezykowego
dzieci i mfodziezy
lub
w realizacji badan z
ksztafcenia jezykowego,
nauczania jezyka jako
obcego lub dziedziczonego.

0 pkt - warunek udziatu w
postepowaniu, tj.:
roczne doswiadczenia w
zakresie:
tworzenie (opracowanie
koncepcji) i prowadzenie
praktycznych form
ksztafcenia takich jak
warsztaty, szkolenia,
programy mentoringowe
lub
prowadzenie programow
trenerskich

0,5 pkt

1 pkt

Mentor 8

0 pkt - warunek udziatu w
postepowaniu, tj.:
roczne doswiadczenia w
zakresie:
nauczania jezyka polskiego
jako dziedziczonego i
obcego, zwlaszcza w
srodowiskach polonijnych
lub
ksztalcenia jezykowego
dzieci i mtodziezy
lub
w realizacji badan z
ksztalcenia jezykowego,
nauczania jezyka jako
obcego lub dziedziczonego.

0,5 pkt

1 pkt

0 pkt - warunek udziatu w
postepowaniu, tj.:
roczne doswiadczeniaw
zakresie:
tworzenie (opracowanie
koncepcji) i prowadzenie
praktycznych form
ksztalcenia takich jak
warsztaty, szkolenia,
programy mentoringowe
lub
prowadzenie programow
trenerskich

0,5 pkt

1 pkt

Mentor 9

0 pkt - warunek udziatu w
postepowaniu, tj.:
roczne doswiadczenia w
Zakresie:
nauczania jezyka polskiego
Jjako dziedziczonego i

0,5 pkt

1 pkt
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obcego, zwfaszcza w
srodowiskach polonijnych
lub
ksztafcenia jezykowego
dzieci i mlodziezy
lub
w realizacji badan z
ksztafcenia jezykowego,
nauczania jezyka jako
obcego lub dziedziczonego.
0 pkt - warunek udziatu w
postepowaniu, tj.:
roczne doswiadczenia w
zakresie:
tworzenie (opracowanie
koncepcji) i prowadzenie 1 pkt
praktycznych form 0,5 pkt
ksztafcenia takich jak
warsztaty, szkolenia,
programy mentoringowe
lub
prowadzenie programow
trenerskich

Uwagi:

1) W tym kryterium ocenie podlega¢ bedzie doswiadczenie osoby, ktéra zostata wskazana
przez wykonawce jako osoba skierowana do realizacji zaméwienia w celu spetnienia warunkow
udziatu w postepowaniu, pod warunkiem, ze spetnia ona warunki udziatu w postepowaniu
okreslone w Rozdziale 2 ZO.

2) Zamawiajacy przyzna 0 pkt Wykonawcy w nastepujgcych przypadkach:

a) za ztozenie niekompletnego Formularza ofertowego w zakresie kryterium ,,Doswiadczenie
oso6b wyznaczonych do realizacji zamoéwienia” lub zawierajgcego braki lub btedy w zakresie
poddawanym w punktaciji.

5. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty:

7.

Zamawiajgcy wybierze oferte spetniajgcg wszystkie wymagania oraz warunki udziatu w postepowaniu
oraz takg, ktora uzyska najwiekszg liczbe punktow zgodnie z wyzej przyjetymi kryteriami oceny ofert.

. Termin i sposob skladania ofert:

1) Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 26.05.2026 r.

2) Okreslenie miejsca i sposobu skiadania ofert:
Oferty nalezy przesta¢ drogg elektroniczng na adres e-mail: milena.adamczyk@irjp.gov.pl.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert w inny sposdb niz wymienione powyze;j.

Informacje dodatkowe:

1)

Oferte nalezy sporzgdzi¢ na zatgczonym do zapytania ofertowego zatgczniku nr 1 - formularzu
ofertowym i przekaza¢ do Zamawiajgcego zgodnie ze sposobem okreslonym powyze;.

Na oferte, zwang dalej ,ofertg”, sktada sie:

- ,Oferta — Formularz ofertowy” - stanowigcy zatacznik nr 1 do ZO. UWAGA: Nieztozenie przez
Wykonawce Formularza ofertowego w terminie okreslonym w ust. 6, niepodpisanie
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym bgdz podpisem osobistym lub
uniemozliwienie Zamawiajgcemu odczytu przedmiotowego dokumentu np. przez jego
zaszyfrowanie, spowoduje odrzucenie oferty.
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2) W ofercie nalezy wskazaé cene brutto za okreslony w zapytaniu ofertowym przedmiot
zamowienia oraz stawke podatku VAT;

3) Wszystkie oswiadczenia i dokumenty oraz oferte nalezy sporzgdzi¢ w postaci elektronicznej,
podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym, osobistym lub
podpisanym skanem.

4) Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/y uprawniong/e do sktadania oswiadczen woli, zgodnie
z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie
wiasciwym dla formy organizacyjnej albo na podstawie stosownego petnomocnictwa, ktére
powinno zostaé zatgczone przez Wykonawce do oferty;

5) Uzupetnianie ofert oraz poprawianie omytek:

a) Zapytania i prosby o wyjasnienia: Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zadawania
pytan i celem uzyskania wyjasnien tresci ztozonej oferty.

b) Termin na uzupetnienia/wyjasnienia: Oferenci powinni odpowiedzie¢ na wszelkie
pytania lub prosby o uzupetnienie oferty w wyznaczonym przez Zamawiajgcego
terminie.

c) Zamawiajgcemu przystuguje prawo do poprawienia omytek w ztozonej ofercie, o czym
niezwiocznie zawiadomi Wykonawce.

8. Uwagi koncowe:

1) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przeprowadzenia negocjacji z wybranymi wykonawcami oraz
prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny, na kazdym etapie postepowania;

2) Zamawiajgcy zastrzega, ze jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie
lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy
sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaly ztozone oferty o takiej samej
cenie, Zamawiajgcy moze wezwac¢ Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych;

3) Zamawiajgcy zastrzega, ze moze podjg¢ negocjacje z wybranym Wykonawcg w zakresie ceny
oferty;

4) Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie, w szczegolnosci, jezeli:

a) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg cenag przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajgcy
moze zwiekszy¢ te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty,

b) Wykonawcy tak samo ocenieni, ztozg oferty dodatkowe o takiej samej cenie lub koszcie,

c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidziec,

d) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego;

5) Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty oraz jej dostarczeniem ponosi Wykonawca;

6) Wykonawcom biorgcym udziat w postepowaniu nie przystugujg zadne roszczenia z tytutu
anulowania lub uniewaznienia postepowania przez Zamawiajgcego;

7) Oferty zawierajgce zapisy niezgodne z postanowieniami zapytania lub wniesione po terminie
skfadania ofert pozostawia sie bez rozpatrzenia;
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8) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ uzupetnienia oferty w przypadku brakéw lub btedow w jej
tresci, z zastrzezeniem pozostawienia istotnych jej postanowien bez zmian;

9) Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawce, o ktérym mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agres;ji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507).

10) Administratorem Panstwa danych osobowych jest IRJP. Informacje dotyczace prawa do

ochrony danych oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych znajdujg sie na
stronie internetowej IRJP, w zaktadce” Informacje”;

11) W sprawach nieuregulowanych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks
cywilny.

Zataczniki

1.
2.
3.

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy,
Zatgcznik nr 2 — OPZ,

Zatgcznik nr 3 — Klauzula informacyjna RODO (wtasciwa tres¢ klauzuli zgodna z aktualnymi
wytycznymi Inspektora Ochrony Danych),

Zatgcznik nr 4 — Wzér Umowy.

akceptacja w EZD lub papierowo
/podpis pracownika odpowiedzialnego za
przeprowadzenie postepowania
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Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego
FORMULARZ OFERTOWY
Nawigzujgc do zaproszenia do ztozenia oferty w postepowaniu prowadzonym przez

IRJP na kompleksowa organizacje i obstuge programu mentoringowego dla os6éb nauczajacych
w szkotach polonijnych, Ja/My nizej podpisany, dziatajgc w imieniu i na rzecz Wykonawcy:

1. Dane Wykonawcy:

Nazwa/lmie i nazwisko:

Adres:
NIP:
Regon:

Numer telefonu:
Adres e-mail:

Osoba do kontaktu:
Numer telefonu:
Adres e-mail:

Osoba wyznaczona do realizaciji
zamowienia:
Numer telefonu:
Adres e-mail:

1. Sktadam oferte na wykonanie przedmiotu zakupu okreslonego w Zapytaniu Ofertowym.

2. Oferuje/emy wykonanie zamdwienia za wynagrodzeniem ryczaltowym wyliczonym zgodnie
ze sposobem okreslonym w ZO, za cene:

Wszystkie ceny nalezy podac z
doktadnoscig do 1 grosza, to
znaczy z dokfadnoscig do dwoéch
miejsc po przecinku

Cena oferty nettow PLN: | ........................
Podatek VAT w wysokosci: | ...
Cena oferty bruttow PLN:|  .........................
UWAGA: nalezy wypetni¢ wszystkie puste pola tabeli (kol. 2).

3. Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatlu w postepowaniu okreslone w zapytaniu ofertowym,
tj.: przedstawiam wykaz oséb dla wykazania spetnienia warunku udziatu w postepowaniu
okreslonego w zapytaniu ofertowym oraz na potrzeby pozacenowego kryterium oceny ofert
opisanego w Rozdziale 4 ZO:

0 pkt - warunek udziatu w postepowaniu, tj.:
roczne doswiadczenia w zakresie:
nauczania jezyka polskiego jako dziedziczonego i obcego, zwfaszcza w srodowiskach
polonijnych
lub
ksztalcenia jezykowego dzieci i mfodziezy
lub
w realizacji badan z ksztalcenia jezykowego, nauczania jezyka jako obcego lub
dziedziczonego.
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warsztaty,

0 pkt - warunek udziatu w postepowaniu, tj.:
roczne doswiadczenia w zakresie:
tworzenie (opracowanie koncepcji) i prowadzenie praktycznych form ksztafcenia takich jak

prowadzenie programow trenerskich

szkolenia, programy mentoringowe
lub

L.p.

Imie i nazwisko mentora/wyksztatcenie

Doswiadczenie na potrzeby spetnienia warunku dziatu
w postepowaniu oraz punktowane w ramach kryterium
pozacenowego

2

3

Mentor 1
petniacy funkcje Koordynatora

(Imie i nazwisko)

Wyksztatcenie osoby skierowanej do
realizacji zaméwienia

(podac tytut i nazwe kierunku/kierunkéw
ze wskazaniem Uczelni wraz z podaniem
stopnia/tytutu naukowego):

W okresie ostatnich 5 lat przed uplywem terminu skifadania ofert,
wskazana osoba pefnita funkcje Koordynatora i
posiada doswiadczenie:

- minimum roczne doswiadczenia w zakresie:
nauczania jezyka polskiego jako dziedziczonego i obcego, zwlaszcza

w Srodowiskach polonijnych

lub
ksztalcenia jezykowego dzieci i mtodziezy
lub
w realizacji badan z ksztalcenia jezykowego, nauczania jezyka jako
obcego lub dziedziczonego

- minimum roczne doswiadczenia w zakresie:
tworzenie (opracowanie koncepcji) i prowadzenie praktycznych form
ksztafcenia takich jak warsztaty, szkolenia, programy mentoringowe

lub
prowadzenie programoéw trenerskich

- doswiadczenie w koordynowaniu co najmniej 1 projektem
mentorskim

Dotyczy warunku udziatu w postepowaniu (wymagania

obligatoryjne):

Doswiadczenie w koordynowaniu co najmniej 1
mentorskim:

projektem
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Dotyczy kryterium pozacenowego:

Dwuletnie doswiadczenie*

*wtasciwe zaznaczy¢ wraz z podaniem informaciji
pozwalajacych na dokonanie oceny w tym kryterium *

Mentor 2

(Imie i nazwisko)

Wyksztatcenie osoby skierowanej do
realizacji zaméwienia

(podac tytut i nazwe kierunku/kierunkéw
ze wskazaniem Uczelni wraz z podaniem
stopnia/tytutu naukowego):

W okresie ostatnich 5 lat przed uplywem terminu skfadania ofert,
wskazana osoba pefnita funkcje Koordynatora i
posiada doswiadczenie:

- minimum roczne doswiadczenia w zakresie:
nauczania jezyka polskiego jako dziedziczonego i obcego, zwlaszcza

w Srodowiskach polonijnych

lub
ksztalcenia jezykowego dzieci i mfodziezy
lub
w realizacji badan z ksztatcenia jezykowego, nauczania jezyka jako
obcego lub dziedziczonego

- minimum roczne doswiadczenia w zakresie:
tworzenie (opracowanie koncepcji) i prowadzenie praktycznych form
ksztafcenia takich jak warsztaty, szkolenia, programy mentoringowe
lub
prowadzenie programoéw trenerskich

- doswiadczenie w koordynowaniu co najmniej 1 projektem

mentorskim




P

INSTYTUT ROZWOJU
JEZYKA POLSKIEGO

Dotyczy warunku udziatu w postepowaniu (wymagania

obligatoryjne):

Doswiadczenie w koordynowaniu co najmniej 1 projektem
mentorskim:

Dotyczy kryterium pozacenoweqgo:

Dwuletnie doswiadczenie*

Pomiot, dla ktérego swiadczono ustuge mentora oraz zakres :
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*wlasciwe zaznaczy¢ wraz z podaniem informacji
pozwalajacych na dokonanie oceny w tym kryterium *

Mentor 3

(Imie i nazwisko)

Wyksztatcenie osoby skierowanej do
realizacji zaméwienia

(podac tytut i nazwe kierunku/kierunkéw
ze wskazaniem Uczelni wraz z podaniem
stopnia/tytutu naukowego):

W okresie ostatnich 5 lat przed uplywem terminu skfadania ofert,
wskazana osoba pefnita funkcje Koordynatora i
posiada doswiadczenie:

- minimum roczne doswiadczenia w zakresie:
nauczania jezyka polskiego jako dziedziczonego i obcego, zwlaszcza

w Srodowiskach polonijnych

lub
ksztafcenia jezykowego dzieci i mtodziezy
lub
w realizacji badan z ksztalcenia jezykowego, nauczania jezyka jako
obcego lub dziedziczonego

- minimum roczne doswiadczenia w zakresie:
tworzenie (opracowanie koncepcji) i prowadzenie praktycznych form
ksztalfcenia takich jak warsztaty, szkolenia, programy mentoringowe
lub
prowadzenie programow trenerskich

- doswiadczenie w koordynowaniu co najmniej 1 projektem
mentorskim

Dotyczy warunku udzialu w postepowaniu (wymagania

obligatoryjne):

Doswiadczenie w koordynowaniu co najmniej 1

mentorskim:

projektem

Dotyczy kryterium pozacenowego:

Dwuletnie doswiadczenie*
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*wlasciwe zaznaczy¢ wraz z podaniem informaciji
pozwalajacych na dokonanie oceny w tym kryterium *

Mentor 4

(Imig i nazwisko)

Wyksztatcenie osoby skierowanej do
realizacji zaméwienia

(podac tytut i nazwe kierunku/kierunkéw
ze wskazaniem Uczelni wraz z podaniem
stopnia/tytutu naukowego):

W okresie ostatnich 5 lat przed uplywem terminu skfadania ofert,
wskazana osoba pefnita funkcje Koordynatora i
posiada doswiadczenie:

- minimum roczne doswiadczenia w zakresie:
nauczania jezyka polskiego jako dziedziczonego i obcego, zwlaszcza

w Srodowiskach polonijnych

lub
ksztalcenia jezykowego dzieci i mfodziezy
lub
w realizacji badan z ksztalcenia jezykowego, nauczania jezyka jako
obcego lub dziedziczonego

- minimum roczne doswiadczenia w zakresie:
tworzenie (opracowanie koncepcji) i prowadzenie praktycznych form
ksztalcenia takich jak warsztaty, szkolenia, programy mentoringowe
lub
prowadzenie programoéw trenerskich

- doswiadczenie w koordynowaniu co najmniej 1 projektem
mentorskim

Dotyczy warunku udziatu w postepowaniu (wymagania

obligatoryjne):
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Doswiadczenie w koordynowaniu co najmniej 1 projektem
mentorskim:

Dotyczy kryterium pozacenoweqgo:

Dwuletnie doswiadczenie*

*wlasciwe zaznaczy¢ wraz z podaniem informacji

pozwalajacych na dokonanie oceny w tym kryterium *
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Mentor 5

(Imig i nazwisko)

Wyksztatcenie osoby skierowanej do
realizacji zaméwienia

(podac tytut i nazwe kierunku/kierunkéw
ze wskazaniem Uczelni wraz z podaniem
stopnia/tytutu naukowego):

W okresie ostatnich 5 lat przed uplywem terminu skfadania ofert,
wskazana osoba pefnita funkcje Koordynatora i
posiada doswiadczenie:

- minimum roczne doswiadczenia w zakresie:
nauczania jezyka polskiego jako dziedziczonego i obcego, zwlaszcza

w Srodowiskach polonijnych

lub
ksztalcenia jezykowego dzieci i mfodziezy
lub
w realizacji badan z ksztalcenia jezykowego, nauczania jezyka jako
obcego lub dziedziczonego

- minimum roczne doswiadczenia w zakresie:
tworzenie (opracowanie koncepcji) i prowadzenie praktycznych form
ksztafcenia takich jak warsztaty, szkolenia, programy mentoringowe

lub
prowadzenie programoéw trenerskich

- doswiadczenie w koordynowaniu co najmniej 1 projektem
mentorskim

Dotyczy warunku udziatu w postepowaniu (wymagania

obligatoryjne):

Doswiadczenie w koordynowaniu co najmniej 1
mentorskim:

projektem

Dotyczy kryterium pozacenowego:

Dwuletnie doswiadczenie*
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*wilasciwe zaznaczy¢ wraz z podaniem informaciji
pozwalajacych na dokonanie oceny w tym kryterium *

Mentor 6

(Imie i nazwisko)

Wyksztatcenie osoby skierowanej do
realizacji zamoéwienia

(podac tytut i nazwe kierunku/kierunkow
ze wskazaniem Uczelni wraz z podaniem
stopnia/tytutu naukowego):

W okresie ostatnich 5 lat przed uplywem terminu skfadania ofert,
wskazana osoba pefnita funkcje Koordynatora i
posiada doswiadczenie:

- minimum roczne doswiadczenia w zakresie:
nauczania jezyka polskiego jako dziedziczonego i obcego, zwlaszcza

w Srodowiskach polonijnych

lub
ksztalcenia jezykowego dzieci i mtodziezy
lub
w realizacji badan z ksztalcenia jezykowego, nauczania jezyka jako
obcego lub dziedziczonego

- minimum roczne doswiadczenia w zakresie:
tworzenie (opracowanie koncepcji) i prowadzenie praktycznych form
ksztafcenia takich jak warsztaty, szkolenia, programy mentoringowe
lub
prowadzenie programow trenerskich

- doswiadczenie w koordynowaniu co najmniej 1 projektem
mentorskim

Dotyczy warunku udziatu w postepowaniu (wymagania

obligatoryjne):
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Doswiadczenie w koordynowaniu co najmniej 1 projektem
mentorskim:

Dotyczy kryterium pozacenowego:

Dwuletnie doswiadczenie*

*wilasciwe zaznaczy¢ wraz z podaniem informaciji
pozwalajacych na dokonanie oceny w tym kryterium *

Mentor 7

W okresie ostatnich 5 lat przed uplywem terminu skfadania ofert,
wskazana osoba pefnita funkcje Koordynatora i
posiada doswiadczenie:
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(Imie i nazwisko)

Wyksztatcenie osoby skierowanej do
realizacji zamoéwienia

(podac tytut i nazwe kierunku/kierunkéw
ze wskazaniem Uczelni wraz z podaniem
stopnia/tytutu naukowego):

- minimum roczne doswiadczenia w zakresie:
nauczania jezyka polskiego jako dziedziczonego i obcego, zwlaszcza

w Srodowiskach polonijnych

lub
ksztalcenia jezykowego dzieci i mfodziezy
lub
w realizacji badan z ksztalcenia jezykowego, nauczania jezyka jako
obcego lub dziedziczonego

- minimum roczne doswiadczenia w zakresie:
tworzenie (opracowanie koncepcji) i prowadzenie praktycznych form
ksztalcenia takich jak warsztaty, szkolenia, programy mentoringowe
lub
prowadzenie programow trenerskich

- doswiadczenie w koordynowaniu co najmniej 1 projektem
mentorskim

Dotyczy warunku udziatu w postepowaniu (wymagania

obligatoryjne):

Doswiadczenie w koordynowaniu co najmniej 1 projektem
mentorskim:

Dotyczy kryterium pozacenoweqgo:

Dwuletnie doswiadczenie*
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Pomiot, dla ktérego Swiadczono ustuge mentora oraz zakres :

*wlasciwe zaznaczy¢ wraz z podaniem informacji
pozwalajacych na dokonanie oceny w tym kryterium *

Mentor 8

(Imie i nazwisko)

Wyksztatcenie osoby skierowanej do
realizacji zamoéwienia

(podac tytut i nazwe kierunku/kierunkéw
ze wskazaniem Uczelni wraz z podaniem
stopnia/tytutu naukowego):

W okresie ostatnich 5 lat przed uplywem terminu skfadania ofert,
wskazana osoba petnita funkcje Koordynatora i
posiada doswiadczenie:

- minimum roczne doswiadczenia w zakresie:
nauczania jezyka polskiego jako dziedziczonego i obcego, zwlaszcza

w Srodowiskach polonijnych

lub
ksztalcenia jezykowego dzieci i mfodziezy
lub
w realizacji badan z ksztafcenia jezykowego, nauczania jezyka jako
obcego lub dziedziczonego

- minimum roczne doswiadczenia w zakresie:
tworzenie (opracowanie koncepcji) i prowadzenie praktycznych form
ksztalcenia takich jak warsztaty, szkolenia, programy mentoringowe
lub
prowadzenie programéw trenerskich

- doswiadczenie w koordynowaniu co najmniej 1 projektem
mentorskim

Dotyczy warunku udziatu w postepowaniu (wymagania

obligatoryjne):
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Pomiot, dla ktérego Swiadczono ustuge mentora oraz zakres :

Doswiadczenie w koordynowaniu co najmniej 1 projektem
mentorskim:

Dotyczy kryterium pozacenowego:

Dwuletnie doswiadczenie*

*wlasciwe zaznaczy¢ wraz z podaniem informacji
pozwalajacych na dokonanie oceny w tym kryterium *

Mentor 9

(Imie i nazwisko)

Wyksztatcenie osoby skierowanej do

W okresie ostatnich 5 lat przed uplywem terminu skfadania ofert,
wskazana osoba petnita funkcje Koordynatora i
posiada doswiadczenie:

- minimum roczne doswiadczenia w zakresie:
nauczania jezyka polskiego jako dziedziczonego i obcego, zwlaszcza
w Srodowiskach polonijnych
lub
ksztaicenia jezykowego dzieci i mfodziezy
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realizacji zamowienia

(podac¢ tytut i nazwe kierunku/kierunkow
ze wskazaniem Uczelni wraz z podaniem
stopnia/tytutu naukowego):

lub
w realizacji badan z ksztalcenia jezykowego, nauczania jezyka jako
obcego lub dziedziczonego

- minimum roczne doswiadczenia w zakresie:
tworzenie (opracowanie koncepcji) i prowadzenie praktycznych form
ksztalfcenia takich jak warsztaty, szkolenia, programy mentoringowe
lub
prowadzenie programoéw trenerskich

- doswiadczenie w koordynowaniu co najmniej 1 projektem
mentorskim

Dotyczy warunku udziatlu w postepowaniu (wymagania

obligatoryjne):

Doswiadczenie w koordynowaniu co najmniej 1 projektem
mentorskim:

Dotyczy kryterium pozacenowego:

Dwuletnie doswiadczenie*

Trzyletnie doswiadczenie*
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*wtasciwe zaznaczy¢ wraz z podaniem informaciji
pozwalajacych na dokonanie oceny w tym kryterium *

Zobowigzuje sie realizowaé¢ przedmiot umowy w terminie okreslonym w zapytaniu ofertowym.

Oswiadczam, ze posiadamy niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny
i finansowy konieczny do zrealizowania przedmiotu Umowy.

6. Oswiadczam, ze zapoznaliSmy sie i akceptujemy projekt Umowy i zobowigzujemy sie do
zawarcia Umowy zgodnie z niniejszg ofertg i na warunkach okreslonych w Zaproszeniu, w
miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

7. Oswiadczam, 2e reprezentowany przez nas podmiot jest podatnikiem VAT
czynnym/zwolnionym/nie jest podatnikiem podatku VAT*.

9. Nie bedziemy zgtaszaé zadnych roszczen wobec Zamawiajgcego w przypadku uniewaznienia
postepowania.

10. Oswiadczamy, ze nie podlegamy wykluczeniu z postepowania o zakup na podstawie art. 7 ust.
9 w zwigzku z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507 ze zm.).

11. Oswiadczamy, ze zostaty spetnione obowigzki informacyjne okreslone w art. 13 lub art. 14
RODO wobec os6b fizycznych, ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskaliSmy w celu ubiegania sie o udzielenie zamodwienia w niniejszym postepowaniu.

12. Oswiadczamy, ze bedziemy przetwarza¢ dane osobowe zgodnie z przepisami RODO, innymi
powszechnie obowigzujgcymi przepisami o ochronie danych osobowych.

13. W zatgczeniu przedktadamy:
-Aktualny dokument rejestrowy,
-Petnomocnictwo (jesli dotyczy) *

podpis osoby/oséb upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy

*) niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego
Opis Przedmiotu Zamowienia

Przedmiot i kontekst zaméwienia
Kompleksowa organizacja i obstuga programu mentoringowego online, skierowanego do oso6b
nauczajgcych jezyka polskiego i w jezyku polskim za granica, realizowanego w okresie od 01.06.2026
r. do 30.11.2026 r. (dalej: program lub program mentoringowy).
Celem programu mentoringowego jest wsparcie os6b nauczajgcych w szkotach polonijnych (zwtaszcza
tych nieposiadajacych wyksztatcania glottodydaktycznego) w zakresie nowoczesnych tresci, metod i
technik nauczania jezyka polskiego jako nierodzimego.
Formuta programu mentoringowego gwarantuje zaadresowanie gtownych problemow ksztatcenia
polonijnego takich jak rozny stopien znajomosci jezyka polskiego wsréd ucznidw czy wyzwania
psychologiczne i pedagogiczne zwigzane z kontekstem dwujezycznosci i migracji (zdiagnozowanych
przez Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego (dalej: IRJP) w badaniach przeprowadzonych w 2024 roku) w
sposob dopasowany do lokalnych warunkéw pracy.
Punktem odniesienia w projektowaniu i realizowaniu zaje¢ grupowych oraz indywidualnych planéw
rozwoju kompetencji dydaktycznych bedg przygotowane przez IRJP ,Ramy programowe polonijnej
edukaciji jezykowo-kulturowe;j”.
Zakres prac Wykonawcy
Wykonawca bedzie odpowiedzialny za:

1. Rekrutacje uczestnikéw - zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego przedstawionymi ponizej oraz

uszczegoétowionymi z Zamawiajgcym w trakcie realizacji Zamoéwienia:

a. rekrutacja 60 uczestnikow,

b. weryfikacja zgtoszen, przygotowanie listy zakwalifikowanych uczestnikow oraz listy
rezerwowej,

c. wspoipraca z Zamawiajgcym w procesie zatwierdzania kandydatow.

2. Organizacje i koordynacje programu:

a. przygotowanie harmonogramu programu i planu spotkan,

b. zapewnienie profesjonalnej platformy do prowadzenia sesji mentoringowych i spotkan
grupowych online,

c. modut logopedyczno-psychologiczny- zapewnienie dodatkowych zaje¢ z zakresu
logopedii, psychologii oraz dydaktyki, prowadzonych przez wykwalifikowanych
ekspertow/specjalistow z tych dziedzin,

d. obstuge techniczng i wsparcie dla uczestnikéw w przypadku probleméw z dostepem
lub funkcjonowaniem platformy,

e. zapewnienie platformy do wymiany doswiadczen i materiatéw dla uczestnikow,

f. przygotowanie przewodnika po programie zawierajgcego kluczowe informacje

dotyczace programu oraz dane osob kontaktowych;
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g. przygotowanie szablonéw dokumentacji dla mentorow (m.in. listy obecnosci, wzor
raportu koncowego);

h. zaplanowanie we wspdlpracy z Zamawiajagcym i przeprowadzenie badan
ewaluacyjnych wraz z opracowaniem wynikow;

i. biezgcg komunikacja z uczestnikami i Zamawiajgcym,

j.  monitorowanie przebiegu programu i raportowanie postepéw.

3. Obstuge administracyjno-finansowg programu:
a. obstuge formalna i administracyjna zwigzana z realizacjg programu,
b. obstuge rozliczen finansowych, w tym wyptaty wynagrodzen dla mentoréw,

c. przygotowanie dokumentacji koricowej i sprawozdawczosci dla Zamawiajgcego.

Zasady wspédtpracy z Zamawiajagcym
1. Program bedzie realizowany w Scistej wspotpracy z Zamawiajgcym.
2. Do wspétpracy z Zamawiajgcym, Realizator zapewni dedykowanego koordynatora programu,
odpowiedzialnego za catos¢ komunikacji z uczestnikami, mentorami i Zamawiajgcym.
3. Zamawiajgcy zapewni wsparcie w procesie rekrutacji uczestnikow programu, w szczegoélnosci
poprzez prowadzenie dziatan promocyjno-informacyjnych oraz udziat w ocenie kwalifikaciji

kandydatow i ich akceptacii.

Oczekiwania wobec zespotu realizujacego zamowienie
1. Dysponowanie zespotem posiadajgcym doswiadczenie w:
a. realizacji projektéw edukacyjnych lub mentoringowych lub organizacji szkolen,
b. koordynacji dziatan online i obstudze platform wideokonferencyjnych,

c. prowadzeniu obstugi administracyjno-finansowej projektow.

Produkty

1. Listy obecnosci uczestnikdéw (spotkania grupowe i indywidualne sesje mentoringowe);

2. Raporty mentoréw (wedtug wzoréw szablondw przygotowywanych przez Zamawiajgcego w
trakcie realizacji programu);
Sprawozdania z przeprowadzonych spotkan;

4. Ankieta ewaluacyjna oraz Raport z wynikéw ankiety przeprowadzonej wsréd Mentoréw i
uczestnikow Programu;

5. Raport kohcowy podsumowujgcy organizacje i efekty Programu, uwzgledniajgcy wyniki ankiety

ewaluacyjnej.
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Oczekiwania i wymagania wobec Programu

Czas trwania Programu minimum 25 tygodni (od 01.06.2026 do 30.11.2026)

Oczekiwana liczba 60 oso6b (60 uczestnikdow)

uczestnikow

Oczekiwana (minimalna)

liczba spotkan (1 spotkanie - indywidualne sesje mentoringowe: 360 (6 dla kazdego z 60

=1 godzina zegarowa, czyli uczestnikow),

60 minut): w przeliczeniu na mentora: 42 prowadzonych przez kazdego
mentora (8 oséb), 24 prowadzonych przez mentora koordynujgcego
(42x8 os6b + 24 = 360)

- spotkania grup mentoringowych (mentor ze swoimi
podopiecznymi): 72
po 8 spotkan dla kazdej z 9 grup

- spotkania organizacyjne mentoréw: 13 (m.in. 3h synchronicznie)

taczna liczba godzin: 445 h

Oczekiwana (minimalna) Dla mentora (8 oséb):

liczba godzin pracy -indywidualne sesje mentoringowe: 42h

jednego mentora: -spotkania grup mentoringowych:8 h
-spotkania organizacyjne mentoréw: 13 h
taczna liczba godzin przypadajgca na jednego mentora:
63h

Dla mentora koordynujacego (1 osoba):
-indywidualne sesje mentoringowe: 24 h
-spotkania grup mentoringowych: 8 h
-spotkania organizacyjne mentoréw: 13 h

taczna liczba godzin: 45h

Przygotowanie materiatow do sesji mentoringowych, spotkan grup
mentoringowych oraz spotkan organizacyjnych mentoréw oraz
opracowanie materiatdbw po zakonczeniu zaje¢ stanowi integralng
czes¢ obowigzkéw mentora i jest uwzglednione w wynagrodzeniu za

zrealizowane godziny indywidualnych sesji mentoringowych,
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spotkan grup mentoringowych oraz spotkan organizacyjnych . Z
tytutu realizacji powyzszych czynnosci nie przystuguje odrebne

wynagrodzenie.
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Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego

Klauzula informacyjna RODO (wlasciwa tres¢ klauzuli zgodna z aktualnymi wytycznymi
Inspektora Ochrony Danych)
Tozsamosé administratora
Administratorem danych osobowych jest Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego im. Sw. Maksymiliana
Marii Kolbego w Warszawie z siedzibg w Warszawie (00-695) ul. Nowogrodzka 50/54.
Dane kontaktowe administratora
Z administratorem danych mozna skontaktowac sie nastepujgcymi kanatami:

1 na adres e-mail: kontakt@irjp.gov.pl,

N

)

) poprzez platforme ePUAP: /IRJPKolbego/skrytka,

) na adres e-doreczen: AE:PL-38163-62516-THART-14,
)
)

A W

telefonicznie pod numerem +48 22 100 47 66,
5

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych

pisemnie na adres siedziby administratora.

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie skontaktowaé poprzez adres
e-mail iod@irjp.gov.pl oraz innymi wskazanymi powyzej kanatami komunikaciji.

Z inspektorem ochrony danych mozna kontaktowac sie we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.
Cele przetwarzania

Dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia zapytania ofertowego (zwanego dalej
.postepowaniem”), realizacji umowy, a nastepnie w celu archiwizacji dokumentacji zgodnie z
zasadami obowigzujgcymi a administratora.

Podstawa prawna

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych), zwanego dalej ,RODO”.
Przetwarzanie danych osobowych z zwigzku z realizacjg umowy odbywac sie bedzie na podstawie art.
6 ust. 1 lit. b, c oraz f RODO.

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych w zwigzku z realizacjg przez Instytut jego
prawnie uzasadnionego interesu, w tym kontaktu z przedstawicielami oferentéw i wybranego
wykonawcy, jest art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

Okres, przez ktéry dane bedg przechowywane

Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres rozpatrywania ofert, a nastepnie przez okres
archiwizacji dokumentacji z postepowania.

Po zawarciu umowy dane osobowe bedg przechowywane przez okres jej realizacji, a nastepnie przez

okres archiwizacji dokumentacji zgodnie z przepisami o archiwizaciji.
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Okresy ten mogg ulec przediuzeniu w przypadku realizacji przez administratora jego uzasadnionego
interesu, o ktorym mowa powyzej.

Zrédta pozyskania danych osobowych oraz kategorii tych danych

Administrator moze pozyskiwa¢ dane osobowe bezposrednio od osdb, ktérych one dotycza,
podmiotéw sktadajgcych oferty oraz od podmiotu, z ktérym zostanie zawarta umowa. Informacje te
moga obejmowac w szczegdlnosci imie, nazwisko, stanowisko, miejsce pracy, numer telefonu, adres
poczty elektroniczne;.

Prawa podmiotéw danych

Osobom, ktérych dane osobowe sg przetwarzane, przystuguje prawo:

1) na podstawie art. 15 RODO — prawo dostepu do danych osobowych i uzyskania ich kopii,

2) na podstawie art. 16 RODO — prawo sprostowania i uzupetnienia danych osobowych,

3) na podstawie art. 17 RODO — prawo zgdania usuniecia danych osobowych (z zastrzezeniem
ograniczen wskazanych w tym przepisie),

4) na podstawie art. 18 RODO — prawo zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
5) na podstawie art. 20 RODO - prawo przenoszenia danych osobowych przetwarzanych w
sposob zautomatyzowany na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO,

6) na podstawie art. 21 RODO — prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e lub f RODO.

Prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego

Osobom, ktérych dane osobowe sg przetwarzane, przystuguje prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych w panstwie cztonkowskim Panstwa
zwyktego pobytu, miejsca pracy lub miejsca popetnienia domniemanego naruszenia. W Polsce
organem nadzorczym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Informacja o dowolnosci lub obowigzku podania danych oraz o ewentualnych konsekwencjach
niepodania danych

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbedne dla przedstawienia oferty oraz
zawarcia umowy.

Odbiorcy danych osobowych

Odbiorcami danych osobowych moga by¢ podmioty Swiadczgce na rzecz administratora ustugi
utrzymania i rozwoju systemow teleinformatycznych, obstugi prawnej, doradcze oraz pocztowe.
Transfer danych do panstw trzecich

Korzystanie z ustug chmurowych przez Administratora oraz wspétpraca z przedstawicielami
spotecznych szkét polonijnych majgcymi siedzibe poza Europejskim Obszarem Gospodarczym, moze
skutkowac¢ przetwarzaniem danych osobowych w panstwach trzecich. Transfer danych osobowych
odbywa sie wéwczas zgodnie z decyzjg Komisji Europejskiej (,Data Privacy Framework”) lub na
podstawie standardowych klauzul umownych, zapewniajgc wtasciwy poziom ochrony danych.
Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Dane osobowe nie beda podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
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Zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego

Projekt Umowy



