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Zn. Spr.: SA.270.3.3.2026

Zapytanie ofertowe
Nadlesnictwo Grodzisk, zaprasza do ztoZzenia oferty cenowej w postepowaniu prowadzonym w
trybie zapytania ofertowego pt.: ,,Utrzymanie porzadku i zieleni oraz konserwacja obiektow
Nadlesnictwa Grodzisk i Osrodka Szkoleniowo-Wypoczynkowego w Porazynie w 2026
roku”.
1. Tryb udzielenie zamowienia:
Warto$¢ niniejszego zamowienia jest nizsza niz kwota 170 000 zt, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1
pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zaméwier Publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz.
1320 z pézn. zm.). Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego w oparciu o
Zarzadzenie Nr 49/2025 Nadle$niczego Nadlednictwa Grodzisk z dnia 29 grudnia 2025 r.
Zn. spr.. NK.0210.1.49.2025 w sprawie: Regulaminu udzielania zamowien w Nadlesnictwie
Grodzisk.

2. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe

Nadlesnictwo Grodzisk

Adres Zamawiajgcego: Lasowki 1, 62-065 Grodzisk

e-mail: grodzisk@poznan.lasy.gov.pl

Nadlesnictwo Grodzisk jest czynne:

od poniedziatku do pigtku w godz. 7.00 — 15.00

2 Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga drobnych napraw oraz utrzymania czysto$ci na terenie
przylegtym do siedziby (biurowca) Nadled$nictwa Grodzisk i O$rodka Szkoleniowo-
Wypoczynkowego w Porazynie oraz drobne naprawy i konserwacje.

Opis co do rodzaju i ilosci w projekcie umowy stanowig zatacznik nr 2 do Zapytania, kosztorysie
ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 3 do Zapytania, Opisie przedmiotu zamowienia
stanowigcym zatgcznik nr 4 do Zapytania.

llosci zawarte w kosztorysie ofertowym majg charakter szacunkowy i nie mogg stanowi¢ podstawy

do wnoszenia przez Wykonawce jakichkolwiek roszczen.

Sprawe prowadzi: Alina Bednarek - Kierownik OSW Porazyn, O$rodek Szkoleniowo-Wypoczynkowy w Porazynie,

Nadlesnictwo Grodzisk, Lasowki 1, 62-065 Grodzisk Wikp. .
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Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmian ilosciowych miedzy pozycjami w kosztorysie

ofertowym, a takze zmniejszenia lub zwigkszenia ilosci w poszczegolnych pozycjach w

kosztorysie ofertowym- w przypadku zaistnienia potrzeby.

6.
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Opis sposobu przygotowania oferty:

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Oferta musi by¢ sporzadzona wedtug wzoru formularza oferty stanowigcego zatgcznik nr
1 do niniejszego zaproszenia

Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim.

Oferta musi zawieraé:

Formularz oferty - sporzadzony wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1,

Kosztorys ofertowy — sporzadzony wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 3.

Oferte nalezy ztozyé w formie pisemne;.

Cene oferowang brutto nalezy obliczy¢ wg kosztorysu ofertowego — zatgczniki nr 3.
Podane w kosztorysie ofertowym ceny jednostkowe muszg uwzgledniac¢ wszystkie
wymagania niniejszego zapytania oraz obejmowaé wszystkie koszty jakie poniesie
Wykonawca z tytutu naleznosci oraz zgodnej z obowigzujagcymi przepisami realizacji
przedmiotu zamodwienia.

W przypadku przestania oferty na adres email wskazany w pkt. 7 zapytania ofertowego,
formularz ofertowy wraz z klauzula RODO oraz kosztorysy ofertowe mozna podpisac
podpisem kwalifikowanym, profilem zaufanym lub podpisem osobistym.

W przypadku przestania oferty pocztg, kurierem lub w przypadku osobistego dostarczenia
oferty do siedziby Zamawiajacego formularz ofertowy wraz z klauzulg RODO oraz
kosztorysy ofertowe nalezy podpisa¢ wtasnorecznie zgodnie z art. 78 §1 ustawy Kodeks
cywilny.

Okres zwigzania ofertg przez Wykonawce wynosi 30 dni.

Termin wykonania zamowienia:

Termin realizacji zamoéwienia: od dnia podpisania umowy do 31.12.2026 r.

Kryteria oceny ofert:

a) najnizsza cena — 100%

Kryterium ,Cena” bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu

zamowienia, podanej przez Wykonawce w formularzu ofertowym. Zamawiajacy, ofercie o

najnizszej cenie przyzna 100,00 punktéw (warto$é punktowa obliczona z doktadnoscig do dwoch

miejsc po przecinku), a kazdej nastgpnej zostanie przyporzadkowana liczba punktow

proporcjonalnie mniejsza, wedtug wzoru:

najnizsza oferowana cena brutto
Cena = x 100 % x 100 pkt.
cena badanej oferty brutto
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Maksymalna liczba punktéw w kryterium ,cena” wynosi: 100,00 pkt.

Prawidiowe ustalenie naleznej stawki podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (t.j. Dz. U. z 2025 r.
poz. 775 z pézn. zm.).

Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta z najnizsza ceng, spetniajgca wymagania niniejszego
zapytania.

W przypadku uchylania sig od zawarcia umowy przez wykonawce ktérego oferta zostata wybrana
jako najkorzystniejsza, Zamawiajgcy moze wybrac oferte kolejnego wykonawcy z rankingu ofert.
i Osoba z Nadle$nictwa Grodzisk uprawniona do kontaktu w sprawie:

Sekretarz nadlesnictwa Wojciech Btoch tel. 61 44 45 301

email: wojciech.bloch@poznan.lasy.gov.pl

8. Sposob, miejsce i termin skiadania i otwarcia ofert:
Oferte nalezy przekazac w terminie do dnia: 09.02.2026 r. do godziny: 10:00.
Oferte mozna:*

a) przesta¢ na adres email: grodzisk@poznan.lasy.gov.pl

lub

b) dostarczy¢ osobiscie do siedziby Nadlesnictwa na adres:

Nadlesnictwo Grodzisk
Lasowki 1
62-065 Grodzisk WIkp.

Oferty zostang otwarte w siedzibie Zamawiajgcego w dniu 09.02.2026 r., o godz. 10.30

9. Dodatkowe informacje:

9.1 W toku badania i oceny oferty kierownik Zamawiajgcego moze zada¢ od Wykonawcdw
wyjasnien dotyczacych tresci ziozonych ofert i wezwac¢ Wykonawcg do ziozenia
stosownych wyjasnien i brakujacych dokumentéw z jednoczesnym wyznaczaniem
odpowiedniego terminu. Wyjasnienia tresci oferty i uzupetnione dokumenty nie mogg
prowadzi¢ do jej zmiany.

9.2 Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty. O dokonanej poprawie w ofercie Zamawiajacy

niezwiocznie informuje Wykonawce w postaci pisemne;.



9.3 . Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a) zawiera braki uniemozliwiajgce dokonanie oceny jej tresci — dotyczy to w szczegolnosci
ceny lub innych warunkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym, jako kryterium oceny
ofert

b) jej tre§¢ nie odpowiada warunkom zamoéwienia, w szczegodlnosci ze wzgledu na jej
niezgodnosc¢ z opisem przedmiotu zamowienia,

c) Wykonawca w terminie wskazanym w wezwaniu nie ztozyt stosowanych wyjasnien lub
brakujgcych dokumentow,

d) wplyneta po wyznaczonym terminie sktadania ofert.

9.4 Na zapytania Wykonawcéw w zakresie zapytania ofertowego Zamawiajgcy udziela
wyjasnien niezwtocznie, chyba ze zapytanie wplynie do Zamawiajgcego na 2 dni przed
wyznaczonym terminem sktadania ofert.

10. W postepowaniu moga bra¢ udziat Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu z
postepowania o udzielenie zamoéwienia w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 7 pkt 1-
3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych bezpieczenstwu
narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1497 — ,Specustawa”).

11. Informacje o formalno$ciach:

111 Niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej, Zamawiajacy zawiadomi
Wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zaméwienia o wyniku postgpowania na
pisemny wniosek.

1.2 Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu
zawiadomienia 0 wyborze Wykonawcy, ale nie pdzniej niz w terminie zwigzania oferta.
11.3 Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza sposréd ztozonych ofert, bez

przeprowadzenia ich ponownej oceny

12. Do prowadzonego postgpowania nie przystuguja Wykonawcom $rodki ochrony prawnej
okreslone w przepisach ustawy z dnia 11.09.2019 r. ustaw Prawo zamdwien publicznych
(tekst jedn. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, z 2025 r. poz. 620, 769, 794, 1165, 1173, 1235).

13. Niniejsze postgpowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku
zastosowania przepisy ustawy Pzp

14. Uniewaznienie postepowania:
141 Zamawiajacy moze na kazdym etapie postgpowania, bez podania przyczyny

dokona¢ uniewaznienia postepowania, o czym poinformuje wykonawcéw biorgcych
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udziat w postepowaniu. Wykonawcom nie stuzg do Zamawiajgcego zadne roszczenia z
tego tytutu, a w szczegdlnosci zwrot poniesionych kosztéw.
14.2 W szczegolnosci Zamawiajgcy uniewazni postepowanie jezeli:
a) nie zlozono Zadnej propozycji cenowej/ofertowe;
b) cena oferty z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg zamawiajacy przeznaczyt na
zamoOwienie, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny

najkorzystniejszej oferty.

15. Klauzula informacyjna wynikajaca z art. 13 Rozporzadzenia 2016/679
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,RODQ”, Zamawiajacy informuje, ze:
15.1 Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Nadle$nictwo Grodzisk, adres

e -mail grodzisk@poznan.lasy.gov.pl

15.2 Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych: Administrator wyznaczyt
Inspektora ochrony danych osobowych, z ktérym mozna kontaktowac¢ sie pod adresem

e-mail: iod@comp-net.pl;

15.3 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) i ¢) RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego.

15.4 Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ osoby wnioskujgce o dostep do
informacji publicznej ;W niektérych sytuacjach, mozemy pozyskiwa¢ Twoje dane z innych
zrodet, niz bezposrednio od Parstwa. W przypadku pozyskiwania danych osobowych w
sposob inny niz od osob, ktérych dane dotycza, zrédlem danych moga by¢ rejestry
publiczne CEIDG, REGON, KRS;

15.5. Pani/Pana dane osobowe nie bgda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji

migdzynarodowe;j;

15.6. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

15.7. Obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym oraz umownym;

15.8. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

15.9. Posiada Pani/Pan prawo:

a) dostepu do tresci swoich danych,



b) prawo ich sprostowania,

¢) prawo do usuniecia,

d) prawo do ograniczenia przetwarzania,

e) prawo do przenoszenia danych,

f) prawo wniesienia sprzeciwu,

g) prawo do cofnigcia zgody na ich przetwarzanie,Posiada Pani/Pan prawo wniesienia
skargi do organu nadzorczego, tj. do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uznajg Panstwo, ze przetwarzanie danychosobowych Ciebie dotyczacych narusza
przepisy prawa.

Zatgczniki:

1. Formularz oferty.

2. Projekt umowy.

3. Kosztorys ofertowy

4. Opis przedmiotu zamowienia



