Załącznik nr 1

IPU
§ 1 Przedmiot umowy
Przedmiotem umowy jest wykonywanie i dostarczanie Zamawiającemu przez Wykonawcę wizytówek o parametrach i w ilościach określonych w załączniku nr 1 do umowy, w sposób określony w umowie.
§ 2 Realizacja umowy, terminy

1. Umowa zostaje zawarta na okres 24 miesięcy od daty jej podpisania lub do dnia wykorzystania kwoty wynagrodzenia brutto Wykonawcy, o którym mowa w § 3 ust.1, w zależności od tego, które zdarzenie wcześniej nastąpi.

2. Zamawiający będzie przesyłał Wykonawcy informacje i dane dotyczące planowanych do zamówienia wizytówek, w celu zaprojektowania przez Wykonawcę ich ostatecznego wyglądu.

3. Wykonawca sukcesywnie przekazywać będzie Zamawiającemu do akceptacji propozycje wzorów układu graficznego, zawierającego treść wizytówek w terminie nie dłuższym niż: 

1) do 3 godzin - dla wizytówek opracowywanych w trybie pilnym i bardzo pilnym.
2) do 6 godzin – dla wizytówek opracowywanych w trybie zwykłym, licząc od daty i godziny dostarczenia danych do projektowania.

4. Zamawiający będzie zamawiał opisane w załączniku nr 1 wizytówki sukcesywnie 
w miarę potrzeb, po akceptacji dostarczonych przez Wykonawcę projektów. Wysłanie zamówienia przez Zamawiającego będzie równoznaczne z zatwierdzeniem projektu.
5. Wykonawca wykona i dostarczy zamówione wizytówki do siedziby Zamawiającego, w czasie nie dłuższym niż:
1) 2 dni robocze - dla wizytówek wykonywanych w trybie zwykłym,

         2) 1 dzień roboczy - dla wizytówek  wykonywanych w trybie pilnym, 

         3) 6 godzin - dla wizytówek wykonywanych w trybie bardzo pilnym,

6. Strony ustalają, że realizacja niniejszej umowy będzie się odbywać w godzinach od 8.30 do 16.00 w dni powszednie. Wykonawca będzie dostarczał wykonane wizytówki, w pakietach nie mniejszych niż 100 szt., bezpośrednio przedstawicielowi Zamawiającego, lub do biura podawczego Ministerstwa Sprawiedliwości w Al. Ujazdowskich 11 w Warszawie, własnym transportem na własny koszt i własne ryzyko. 
7. W przypadku ujawnienia przez Zamawiającego wad jakościowych i złożenia reklamacji, Wykonawca niezwłocznie nie później jednak niż do dnia następnego, dostarczy wizytówki wolne od wad.
8. Odbiór wizytówek potwierdzany będzie w cyklu miesięcznym protokołem odbioru sporządzanym według wzoru określonego w załączniku nr 2. Protokół sporządzany będzie w dwóch egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. 

9. Wszelka korespondencja dotycząca realizacji konkretnych zamówień odbywać się będzie za pomocą poczty elektronicznej w formie załączonych, skompresowanych (WinRar) oraz zabezpieczonych hasłem (przed odczytem) plików, edytowalnych w posiadanym przez obie strony oprogramowaniu (Microsoft Office, Adobe Acrobat Reader).
10. Wykonawca zobowiązany jest do zachowania wszystkich danych i informacji jakie uzyskał w związku z realizacją przedmiotu umowy i nie może jej wykorzystywać jedynie w celu realizacji przedmiotu umowy oraz nie może udostępniać osobom trzecim bez zgody Zamawiającego. Ochrona tych danych i informacji, o których mowa w ust. 1 obowiązuje prze okres 3 lat po zakończeniu umowy.

§ 3 Wynagrodzenie
1. Strony ustalają, iż z tytułu terminowej i prawidłowej realizacji przedmiotu umowy Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie w łącznej wysokości nie wyższej niż ……. zł brutto. 

2. Wynagrodzenie miesięczne zostanie obliczone na podstawie cen jednostkowych, określonych w załączniku nr 2 do niniejszej umowy, w oparciu o protokoły odbioru określone w § 2 ust. 8. Wykonawca będzie wystawiał faktury VAT
 w cyklu miesięcznym.

3. Wynagrodzenie zostanie każdorazowo zapłacone przez Zamawiającego 
w terminie 21 dni od dnia dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury do jego siedziby wraz z protokołem  potwierdzającym realizację zlecenia zgodnie 
z zamówieniem, przelewem na wskazany w fakturze rachunek bankowy Wykonawcy.
4. Wynagrodzenie określone w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty związane 
z realizacją przedmiotu umowy.
5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość niewykorzystania całej kwoty wskazanej 
w § 3 ust. 1. Z tego tytułu Wykonawcy nie będą przysługiwały żadne roszczenia, w tym o wynagrodzenie za niezrealizowaną część umowy czy o odszkodowanie. Wykonawca otrzyma jedynie wynagrodzenie za faktycznie zrealizowaną część umowy.
6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonywania przesunięć pomiędzy poszczególnymi pozycjami określonymi w załączniku nr 1 do umowy, 
w dowolnym zakresie, z zastrzeżeniem, że zmiany te nie mogą spowodować zwiększenia wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy określonego w § 3 ust. 1.
§ 4 Kary umowne
1. Za opóźnienie w realizacji zamówień lub reklamacji, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 100,00 zł wartości zrealizowanego z opóźnieniem zamówienia lub załatwienia reklamacji, za każdą pełną godzinę opóźnienia, ale nie więcej niż 50% wartości brutto danego zamówienia.
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo potrącenia kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.
3. W razie odstąpienia przez Zamawiającego od umowy  z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20 % łącznego wynagrodzenia określonego w § 3 ust. 1.
4. W przypadku odstąpienia od umowy przez Wykonawcę z przyczyn leżących po jego stronie, postanowienia ust. 3 stosuje się odpowiednio.
5. Zamawiający będzie miał prawo dochodzić odszkodowania na zasadach ogólnych, gdy szkoda powstała po stronie Zamawiającego przewyższy wartość zastrzeżonych kar umownych.
§ 5 Odstąpienie od umowy

1. Poza przypadkami wymienionymi w Kodeksie cywilnym, Zamawiający może odstąpić od umowy ze skutkiem natychmiastowym, gdy Wykonawca w istotny sposób narusza postanowienia zawartej umowy, w szczególności poprzez:
1) nierzetelne świadczenie usług,
2) niestosowanie wskazań i zaleceń Zamawiającego mimo pisemnego wezwania 
w terminie 2 dni roboczych od jego otrzymania.

2. W przypadku dwukrotnego opóźnienia w realizacji umowy, przekraczającej jednorazowo 2 dni robocze. Zamawiający może odstąpić od umowy ze skutkiem natychmiastowym. 
3. Oświadczenie o odstąpieniu lub rozwiązaniu umowy powinno być złożone w formie pisemnej.
§ 6 Zmiany w umowie

Zamawiający zastrzega sobie prawo zmian treści umowy z uwagi na:

1) konieczność zmiany sposobu wykonania umowy, o ile zmiana taka jest konieczna w celu prawidłowego wykonania umowy,

2) wystąpienie przyczyny zewnętrznej niezależnej od Stron, skutkujące niemożliwością prowadzenia działań w celu wykonania umowy.

§ 7 Przedstawiciele stron
1. Zamawiający do realizacji niniejszej umowy wyznacza: ……………………………..
2. Wykonawca do realizacji niniejszej umowy wyznacza: ………………………………
3. Zmiana danych zawartych w ust. 1 i 2 nastąpi na podstawie jednostronnego oświadczenia  przesłanego za pomocą poczty elektronicznej, drugiej stronie.
4. Wszelkie doręczenia przesłane drugiej stronie, zgodnie z danymi zawartymi w ust. 1 i 2, o ile dane nie zostały zmienione w trybie ust. 3, są wiążące dla Stron.
§ 9 Klauzula dotycząca poufności
1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczących Zamawiającego, uzyskanych w związku z wykonywaniem umowy oraz ponosi pełną odpowiedzialność za ich udostępnienie podmiotom nieuprawnionym, zwane dalej „informacją poufną”. 

 2. Informacją poufną w rozumieniu umowy są wszelkie informacje, dane i dokumenty, przekazane lub udostępnione Wykonawcy lub w inny sposób pozyskane przez Wykonawcę w związku z realizacją umowy lub wytworzone przez Wykonawcę na potrzeby realizacji umowy, a dotyczące Zamawiającego.

 3.  Informacje poufne stanowią wyłączną własność Zamawiającego.

 4. Wykonawca może przetwarzać powierzone mu przez Zamawiającego informacje 

     poufne tylko przez okres obowiązywania umowy.
5.  Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w poufności informacji technicznych, technologicznych, prawnych i organizacyjnych Zamawiającego, a także sposobów zabezpieczenia takich informacji, oraz innych danych i informacji uzyskanych w trakcie wykonywania umowy niezależnie od formy przekazania tych informacji i ich źródła, także przez jego pracowników oraz osoby, które realizują umowę w imieniu Wykonawcy. Odpowiedzialność za naruszenie powyższego obowiązku spoczywa na Wykonawcy. 

6. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność tak wobec osób trzecich, jak i wobec Zamawiającego, za szkody powstałe w związku z nienależytą realizacją obowiązków dotyczących ochrony informacji poufnych, w tym za zachowanie ich w tajemnicy przez osoby, którymi się posługuje przy realizacji umowy, w tym pracowników oraz podwykonawców uczestniczących w realizacji umowy.


7. Wykonawca jest zobowiązany do dołożenia najwyższej staranności w celu zabezpieczenia prawidłowej ochrony Informacji poufnych przed utratą, kradzieżą, zniszczeniem, zgubieniem, przetwarzaniem informacji poufnych niezgodnie z postanowieniami umowy lub dostępem osób trzecich nieupoważnionych do uzyskania dostępu do takich informacji. Wykonawca zobowiązany jest do zastosowania wszelkich niezbędnych oraz dostępnych na rynku środków technicznych 
i organizacyjnych zapewniających ochronę przetwarzania informacji poufnych.

8. Wykonawca nie może wykorzystać przekazanych przez Zamawiającego danych i informacji do innych celów niż wykonanie przedmiotu umowy.
9.  Obowiązek zachowania w poufności danych i informacji obowiązuje przez okres 
2 lat po zakończeniu umowy. Obowiązek, o którym mowa w zdaniu poprzednim dotyczy również osób i podwykonawców, którymi przy realizacji przedmiotu umowy posługuje się Wykonawca

10. Wykonawca oświadcza, iż zapoznał się z zarządzeniem Ministra Sprawiedliwości z dnia 28 listopada 2024 r. w sprawie wprowadzenia Polityki Bezpieczeństwa Informacji Ministerstwa Sprawiedliwości (Dz. Urz. Min. Sprawiedl. Poz. 274).

                                    § 10 Klauzula dotycząca przetwarzania danych osobowych        

     Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2/ 14 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego 
i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), Ministerstwo Sprawiedliwości informuje, co następuje.

     1. Administratorem danych osobowych jest Minister Sprawiedliwości.
        Kontakt z administratorem możliwy jest:

       - listownie na adres: Aleje Ujazdowskie 11, 00-950 Warszawa;

       - pocztą elektroniczną: kontakt@ms.gov.pl;

       - telefonicznie: +48 22 52 12 888.

     2. Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym można się     

   kontaktować we wszystkich sprawach, które dotyczą przetwarzania danych osobowych  w Ministerstwie Sprawiedliwości oraz korzystania z praw związanych z tym 

      przetwarzaniem.

      Kontakt z inspektorem ochrony danych możliwy jest:

      - listownie na adres: Aleje Ujazdowskie 11, 00-950 Warszawa;

      - pocztą elektroniczną: iod@ms.gov.pl; lub  kontakt@ms.gov.pl.
      3.  Zgodnie z art. 6 ust 1 lit. b RODO, przetwarzanie jest zgodne z prawem, gdy jest                        

      niezbędne do wykonania zlecenia, której strona jest osoba, której dane dotyczą lub do

      podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem zlecenia.

      4.  Dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich lub organizacji   

      międzynarodowych.

 5. Dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji celów przetwarzania, wykonania obowiązujących przepisów prawa, w szczególności w zakresie archiwizacji dokumentacji lub sprawozdawczości jednostek sektora finansów publicznych, zapewniający możliwość dochodzenia roszczeń lub obrony przeciwko nim (nie dłużej niż okres odpowiadający terminowi przedawnienia roszczeń) lub przez okres archiwizacji określony regulaminami wewnętrznymi Ministerstwa Sprawiedliwości oraz w przepisach o archiwizacji, tj. ustawie z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
6. Osobie, której dane są przetwarzane przysługuje prawo:

- dostępu do swoich danych;
- do sprostowania swoich danych;

- do ograniczenia przetwarzania danych;

- do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;

- do usunięcia danych;

- do cofnięcia zgody (jeżeli dane przetwarzane są na podstawie zgody), z wyjątkami zastrzeżonymi przepisami prawa. Wycofanie zgody nie wpływa na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

7. Kategorie przetwarzanych danych osobowych: imię i nazwisko, nr telefonu, adres poczty elektronicznej.

 8. Dane osobowe nie będą ujawniane innym odbiorcom, chyba że na podstawie przepisów prawa lub udzielonej zgody.

9. Dane osobowe nie będą wykorzystane w celu profilowania.

10. Na podstawie danych osobowych nie będą podejmowane decyzje w sposób zautomatyzowany.

11. Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, w przypadku powzięcia informacji, że przetwarzanie Pani/Pana danych  osobowych narusza przepisy RODO.
§ 9 Klauzula o zapewnieniu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami.

     1. Wykonawca zobowiązany jest podczas realizacji umowy na rzecz Zamawiającego

            do stosowania postanowień art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu 

            dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami, zwanej dalej ustawą o     

            dostępności.

     2. W przypadku braku możliwości realizacji zamówienia z uwzględnieniem   aspektów,  o których mowa w pkt 1, Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia dostępu alternatywnego, o którym mowa w art. 7 ustawy o zapewnieniu dostępności.
§ 12 Postanowienia końcowe
1. Wszelkie zmiany umowy dokonane będą w formie pisemnej pod rygorem nieważności.
2.  Wszelkie informacje i dane przekazywane w trakcie zleceń, oraz innej korespondencji mogą być wykorzystywane przez Wykonawcę tylko i wyłącznie dla potrzeb niniejszej umowy.

3. W sprawach nieuregulowanych umową będą miały zastosowanie przepisy Kodeksu  cywilnego.

4. Spory powstałe na tle wykonywania umowy Strony będą rozwiązywać w drodze

     porozumienia, gdy to będzie możliwe poddadzą spór pod rozstrzygnięcie sądu

     powszechnego właściwego miejscowo dla siedziby Zamawiającego.

5. Umowę sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach, z których 2 egzemplarze   otrzyma Zamawiający a jeden egzemplarz otrzyma Wykonawca.

6. Integralną część niniejszej umowy stanowią następujące załączniki:
1) wykaz wizytówek objętych umową w zakresie nazw, ilości i cen jednostkowych,
2) wzór protokołu przekazania i odbioru,
3) odpisy dokumentu rejestrowego Wykonawcy.
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