ZARZADZENIE NR JJ, /25
REGIONALNEGO DYREKTORA OCHRONY $RODOWISKA
W KRAKOWIE

zdnia....... /“3 ..... Upea ... 2025,

w sprawie ustalenia Regulaminu prowadzenia wstepnych konsultacji
rynkowych w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Krakowie

Na podstawie art. 84 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. 22024 r. poz. 1320 oraz z 2025 r. poz. 620 i 794) oraz art. 25 ust. 4 pkt 1 lit.
i ust. 10 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. 22024 r. poz. 409
oraz z 2025 r. poz. 620), zarzadza sie, co nastepuje:

§1.Ustala si¢ Regulamin prowadzenia wstepnych konsultacji rynkowych
w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Krakowie, w brzmieniu zatgcznika

do zarzadzenia.

§ 2. Nadzér nad realizacjg zarzadzenia sprawuje Samodzielne Stanowisko Pracy
do Spraw Zaméwieri Publicznych w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska

w Krakowie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik
do zarzadzenia Nrdy25
zdnia /{5_,“ ICAL 2025r.

REGULAMIN PROWADZENIA WSTEPNYCH KONSULTACJI RYNKOWYCH

W REGIONALNEJ DYREKCJI OCHRONY SRODOWISKA W KRAKOWIE

§1

Postanowienia ogéine

Regulamin prowadzenia wstepnych konsultacji rynkowych w Regionalnej Dyrekcji

Ochrony Srodowiska w Krakowie, zwany dalej ,Regulaminem”, okre$la zasady

prowadzenia w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Krakowie konsultacji

przed wszczeciem postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego w  celu

przygotowania postgpowania i poinformowania wykonawcéw o wymaganiach dotyczacych

zamowienia.

§2

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

zamawiajacym — rozumie sig przez to Regionalng Dyrekcje Ochrony Srodowiska
w Krakowie;

kierowniku zamawiajgcego — rozumie sie przez to Regionalnego Dyrektora
Ochrony Srodowiska w Krakowie;

ustawie PZP — rozumie sie przez to ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 oraz z 2025 r. poz. 620 i 794);
wstepnych konsultacjach lub konsultacjach — rozumie sie przez to wstepne
konsultacje rynkowe, o ktérych mowa w art. 84 ustawy PZP;

ogfoszeniu — rozumie si¢ przez to ogtoszenie o wstepnych konsultacjach;
uczestniku — rozumie si¢ przez to podmiot bioracy udziat we wstepnych
konsultacjach;

postgpowaniu o udzielenie zaméwienia — rozumie sie przez to postepowanie
0 udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone na podstawie ustawy PZP;
wykonawcy — rozumie si¢ przez to wykonawce, o ktérym mowa w art. 7 pkt 30
ustawy PZP;



§3
Decyzije o przeprowadzeniu wstepnych konsultacji podejmuje kierownik
zamawiajgcego.
Przeprowadzenie wstepnych konsultacji nie zobowigzuje zamawiajacego
do wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia, ktérego dotyczyly konsultacje.

§4

Wstepne konsultacje wykonuja, w imieniu i na rzecz zamawiajgcego, pracownik
zamawiajacego wyznaczony do prowadzenia postgepowar o udzielenie zamowienia
oraz pracownik komoérki organizacyjnej zamawiajacego, odpowiedzialnej
za udzielenie zamoéwienia.

Wstepne konsultacje prowadzi sie w sposéb zapewniajgcy zachowanie zasady
przejrzystosci, uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania potencjainych
wykonawcow.

Wstepne konsultacje prowadzone sa w jezyku polskim. W przypadku informaciji
przekazywanych w innym jezyku, uczestnik zapewni ich tlumaczenie na jezyk polski.
Wstepne konsultacje maja charakter jawny. Zamawiajacy nie ujawni w toku wstepnych
konsultacji, ani po ich zakonczeniu, informacji stanowiacych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233 oraz z 2025 r. poz. 794), jezeli
uczestnik, nie pézniej niz wraz z przekazaniem informacji zamawiajacemu, zastrzegt
ze przekazywane informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa i nie mogg by¢

udostepniane innym podmiotom.

§5

Wyboru wykonawcy zaméwienia publicznego, ktérego dotycza wstepne konsultacje,
zamawiajacy dokonuje w odrebnym postepowaniu o udzielenie zaméwienia.
Informacja o zastosowaniu wstepnych konsultacji jest publikowana w ogtoszeniu
o zamoéwieniu, ktérego dotyczyly konsultacje.

Jesli wstepne konsultacje poprzedzajg wszczecie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia o wartosci rownej lub wyzszej od progéw unijnych, w rozumieniu ustawy
PZP, zamawiajacy poinformuje uczestnikow o tym, ze udziat we wstepnych
konsultacjach jest traktowany jako zaangazowanie w przygotowanie postepowania
o udzielenie zaméwienia oraz o wynikajacej z tego konieczno$ci uwzglednienia tego
faktu przy wypetnianiu formularza jednolitego europejskiego dokumentu zaméwienia,



o ktérym mowa w rozporzadzeniu wykonawczym Komisji (UE) 2016/7 z dnia
5 stycznia 2016 r. ustanawiajacym standardowy formularz jednolitego europejskiego
dokumentu zaméwienia (Dz. Urz. UE L 3 z 06.01.2016, str. 16).

Zamawiajacy podejmuje niezbedne $rodki w celu zapewnienia, by udziat uczestnikow
w planowanym postepowaniu o udzielenie zaméwienia nie naruszyt zasady uczciwej
konkurencii, w szczegdinosci przekazuje pozostatym wykonawcom istotne informacije,
ktére przekazat lub uzyskat w zwigzku zzaangazowaniem uczestnikéw
w przygotowanie postepowania, oraz wyznacza odpowiedni termin na ziozenie ofert.

§6

Przedmiot wstepnych konsultacji

Przedmiotem wstepnych konsultacji moze byé¢ w szczeg6lnosci:
1) pozyskanie informacji o charakterze technicznym, organizacyjnym,
ekonomicznym, prawnym w zakresie:
a) opisu przedmiotu planowanego zaméwienia,
b) mozliwosci podziatu zamoéwienia na czesci ze wzgledu na specyfike
zamobwienia,
c) oszacowania warto$ci zaméwienia,
d) warunkéw udziatu w postepowaniu,
e) istotnych postanowien umowy w sprawie zaméwienia publicznego;
2) poinformowanie wykonawcéw o wymaganiach zamawiajgcego dotyczacych
planowanego postepowania;
3) informacje 2zwigzane z realizacja zaméwienia i jego kosztami zgodnie
Z potrzebami zamawiajacego;
4) zebranie innych informacji stuzacych do opracowania dokumentacji planowanego
postepowania o udzielenie zamoéwienia.
W toku konsultacji zamawiajacy jest uprawniony do ograniczenia lub rozszerzenia
zakresu przedmiotu wstepnych konsultacji do wybranych przez siebie zagadnien, o ile
w jego ocenie pozwoli to na uzyskanie wszystkich istotnych informagii

dla planowanego postepowania o udzielenie zaméwienia.
§7
Wszczecie wstepnych konsultaciji

Zamawiajacy wszczyna wstepne konsultacje w dniu zamieszczenia ogloszenia

na swojej stronie internetowe;.



W ogloszeniu zamawiajacy wskazuje w szczegodinosci:

1) cel prowadzenia konsultacji;

2) warunki dopuszczenia do udziatlu w konsultacjach lub warunki zaproszenia
do udziatu w konsultacjach oraz dokumenty lub o$wiadczenia potwierdzajace ich
spehnienie;

3) termin, miejsce i spos6b zlozenia zgloszenia do udziatu w konsultacjach;

4) sposob porozumiewania sie z uczestnikami.

Zamawiajacy moze, niezaleznie od zamieszczenia ogtoszenia na swojej stronie

internetowej, poinformowaé wybrane przez siebie podmioty o zamiarze

przeprowadzenia wstepnych konsultacji. W tym celu zamawiajacy moze

w szczegolnosci wystaé wybranym podmiotom informacje w formie pisemnej

lub elektroniczne;.

Nieprzystapienie do wstepnych konsultacji nie ogranicza praw oraz nie dziata

na niekorzy$é potencjalnych wykonawcéw w planowanym postepowaniu o udzielenie

zamowienia.

§8

Organizacja wstepnych konsultacji

Zamawiajacy moze zaprosi¢ do udziatu we wstepnych konsultacjach uczestnikow
wybranych spoéréd wszystkich podmiotéw, ktére ztoza prawidiowo sporzadzone
zgtoszenie do udziatu w konsultacjach oraz dokumenty lub oéwiadczenia, ktorych
zamawiajacy zazadat w ogloszeniu. Zapraszajac do udziatu w konsultacjach,
zamawiajacy bedzie miat na uwadze cel prowadzenia konsultacji oraz zapewnienie
ich efektywnosci.

W przypadku gdy w zgtoszeniu do udziatu w konsultacjach uczestnik nie dotaczyt
w okreslonym przez zamawiajgcego terminie wymaganych os$wiadczen
lub dokumentéw, zamawiajacy ma prawo wezwac¢ uczestnika do uzupeinienia
dokumentow.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze zaprosi¢é do udziatu
w konsultacjach podmioty, ktére ziozg zgloszenie do udziatu w konsultacjach
po wyznaczonym terminie.

Zamawiajacy w ogtoszeniu moze okreslic wzor zgtoszenia do udziatu w konsultacjach.
Uczestnicy zaproszeni do udziatu w konsultacjach zostang poinformowani o tym

fakcie przez zamawiajacego w sposo6b okreslony w ogloszeniu.



Zamawiajacy komunikuje si¢ z uczestnikami pisemnie lub elektronicznie, wysylajac
korespondencje na podany przez uczestnika adres do korespondenciji lub adres
poczty elektronicznej. Kazda ze stron konsultacji na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt otrzymania korespondenciji.
§9
Sposéb prowadzenia wstepnych konsultacji

O formie konsultacji decyduje zamawiajacy w ogloszeniu lub w zaproszeniu
do konsultacji skierowanym do uczestnikéw.
Zamawiajacy nie jest zobowigzany do prowadzenia konsultacji w okreslonej formie z
wszystkimi uczestnikami oraz moze decydowaé o réznych formach konsultagji
zroznymi uczestnikami, w zaleznosci od merytorycznej tresci stanowisk
przedstawionych przez uczestnikéw w zwigzku z konsultacjami, z poszanowaniem
zasad przejrzysto$ci, uczciwej konkurencji i réownego traktowania uczestnikéw.
Konsultacje mogg przybra¢ w szczegélnosci forme:

1) wymiany korespondencji w postaci pisemnej lub elektronicznej;

2) wideokonferencji z uczestnikami;

3) spotkania indywidualnego z uczestnikami;

4) spotkania grupowego z uczestnikami, na okreslony przez zamawiajacego temat

oraz w okreslonych przez zamawiajacego terminach.

Zamawiajacy moze zadecydowa¢ o prowadzeniu konsultacji z wykorzystaniem

wszystkich lub wybranych form komunikacji.
§10

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nagrywania dzwigku lub obrazu podczas
prowadzenia wstepnych konsultacji.

W ramach konsultacji dopuszcza sig przekazywanie materiatéw, informagii, tresci
zwigzanych z przedmiotem konsultacji przy uzyciu $rodkéw komunikaciji
elektroniczne;j.

Zamawiajacy moze w kazdej chwili zrezygnowaé z prowadzenia konsultacji
z wybranym uczestnikiem, jezeli uzna, ze przekazywane przez niego informacje nie
sg przydatne do osiagniecia celu konsultacii.

W trakcie konsultacji zamawiajacy moze korzystaé¢ z doradztwa ekspertow, wiadzy
publicznej lub wykonawcéw. Doradztwo to moze by¢ wykorzystane przy planowaniu,
przygotowaniu lub przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zamoéwienia,
pod warunkiem Ze nie spowoduje to naruszenia zasady przejrzystosci, uczciwej

konkurenciji lub zasady réwnego traktowania wykonawcow.



Podmioty doradzajgce Zamawiajacemu zobowigzane sa do zachowania poufnosci

informacji powzietych podczas konsultacji.

§11
Zakoriczenie wstepnych konsultacji

Wstepne konsultacje trwajg do czasu, az Zamawiajacy uzna, ze osiggniety zostat ich
cel, albo ze dalsze prowadzenie konsultacji jest niecelowe. Zamawiajgcy nie jest
zobowigzany do podawania uzasadnienia swojej decyzji.

Jezeli Zamawiajacy podejmie decyzje o wszczeciu postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego, ktére zostato poprzedzone konsultacjami, w dokumentaciji
postepowania zawrze informacje o ich przeprowadzeniu. Jednocze$nie zamawiajacy
podejmie niezbedne $rodkiw celu zapewnienia, ze udziat uczestnikow w planowanym
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego nie naruszy zasady uczciwej
konkurenciji.

Zamawiajacy niezwlocznie poinformuje o zakoriczeniu wstepnych konsultacii,
umieszczajac informacje na swojej stronie internetowej, a w przypadku zakorczenia
konsultacji z zaproszonymi uczestnikami — réwniez poprzez przekazanie im informacji.

§12
Protokoét z konsultacji

Z przeprowadzenia wstepnych konsultacji Zamawiajacy sporzadza protokdt,

zawierajgcy co najmniej informacje o:

1) przeprowadzeniu konsultaciji;

2) podmiotach, ktore uczestniczyly w konsultacjach;

3) potencjalnym  wptywie  konsultacji na  planowanie,  przygotowanie
lub przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia.

Protokot wraz z zatagcznikami jest jawny, z zastrzezeniem informacii, o ktérych mowa

w § 4 ust. 4.

Korespondencja z uczestnikami i innymi podmiotami, protokoly, pisma, opracowania,

opinie i inne dokumenty zwigzane z konsultacjami pozostaja w dyspozycji

zamawiajacego i nie podlegaja zwrotowi po zakoriczeniu konsultacji. Zamawiajacy

moze zwrdcié uczestnikowi, na jego zadanie, probki, sprzet lub inne materialy

przekazane w zwigzku z konsultacjami.



§13
Koszty i Srodki odwotawcze

1. Kazdy uczestnik wstepnych konsultacji ponosi koszty powstate w zwigzku
z przygotowaniem do udziatu i swoim udziatem w konsultacjach.

2. Uczestnikom konsultacji nie przystuguja zadne roszczenia w zakresie wstepnych
konsultacji w stosunku do zamawiajgcego, w tym w szczegéinosci z tytutu zwrotu
kosztéw przygotowania do udziatu i udziatu w konsultacjach.

3. Uczestnikom konsultacji i innym podmiotom zaangazowanym w konsultacje nie

przystugujg Srodki ochrony prawnej okreslone w ustawie PZP.

§14
Dane osobowe

W przypadku gdy zamawiajacy pozyska dane osobowe w zwiazku z prowadzeniem
wstepnych konsultacji, zobowigzany jest do przestrzegania przepiséw dotyczacych
ochrony danych osobowych, w szczegéinosci wynikajgcych z przepisow rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych) oraz przepiséw ustawy dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781).






